Приложение N 2

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ ПО БЕСПЛАТНОМУ ИНФОРМИРОВАНИЮ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКОВ

                                                           ┌─────────┐

                                      ┌────────────────────┤Обращение├─────────────────┐

                                      │                    │заявителя│                 │

                                      │                    └─────────┘                 │

                                      \/                                               \/

                       ┌──────────────────────────────┐                     ┌────────────────────┐

                       │Обращение лично к должностному│    Представление    │ Обращение почтовым │

                       │ лицу налогового органа или по│    письменного      │ отравлением или по │

                       │  телефону справочной службы  │    обращения        │телекоммуникационным│

                       └─────────────┬───────────────┬┘                     │    каналам связи   │

                                     │               │                      └──────────┬─────────┘

                                     \/              │                                 │

                    ДА        ┌──────/\─────┐   НЕТ  │                                 \/

                      ┌───────<Правомерность>──────┐ │                           ┌───────────┐

                      │       │  обращения  │      │ └──────────────────────────>│Регистрация│

                      │       └──────\/─────┘      │                             │ обращения │

                      \/                           \/                            └─────┬─────┘

              ┌───────/\──────┐             ┌─────────────┐                            │

      ДА      │  Подготовка   │             │ Сообщение о │           НЕТ              \/

         ┌────<ответа в момент>─────┐       │невозможности│                     ┌──────/\─────┐

         │    │   обращения   │     │       │представления│            ┌────────<Правомерность>─┐

         │    └───────\/──────┘     │       │ информации  │            │        │  обращения  │ │

         │                          │       └─────────────┘            \/       └──────\/─────┘ │

         \/                         \/                         ┌──────────────┐                 │

┌───────────────────┐    ┌─────────────────────┐               │ Сообщение о  │                 \/

│  Предоставление   │    │Заявителю назначается│               │невозможности │   НЕТ  ┌────────/\───────┐

│  ответа в момент  │    │    дата и время     │               │представления │        │   Относится к   │  ДА

│обращения заявителя│    │представления ответа │               │ информации   │  ┌─────<   компетенции   >─────┐

└───────────────────┘    │  или предлагается   │               └──────────────┘  │     │налоговых органов│     │

                         │ оформить письменное │                                 │     └────────\/───────┘     \/

                         │      обращение      │                                 │                       ┌───────────┐

                         └─────────────────────┘                                 │                       │Подготовка │

                                                                                 │                       │письменного│

                                                                                 │                       │  ответа   │

                                                                                 \/                      └─────┬─────┘

                                                                          ┌──────────────┐                     \/

                                                                          │  Направление │               ┌───────────┐

                                                                          │ обращения по │               │Передача на│

                                                                          │принадлежности│               │  подпись  │

                                                                          └──────┬───────┘               │руководству│

                                                                                 │                       └─────┬─────┘

                                                                                 │                             │

                                                                                 \/                            \/

                                                                         ┌────────────────┐            ┌───────────────┐

                                                                         │Письмо заявителю│            │  Направление  │

                                                                         │  о направлении │            │ответа почтовым│

                                                                         │  обращения по  │            │ отправлением  │

                                                                         │ принадлежности │            │  или по ТКС   │

                                                                         └────────────────┘            └───────────────┘

Приложение N 3

к Административному регламенту,

утвержденному Приказом

Минфина России

от _________ N _______

БЛОК-СХЕМА

ВЫДАЧИ СПРАВКИ О СОСТОЯНИИ РАСЧЕТОВ ПО НАЛОГАМ, СБОРАМ,

ПЕНЯМ И ШТРАФАМ

(на бумаге и по ТКС в режиме off-line)

                      ┌────────────────────────────┐

                      │ Запрос заявителя на выдачу │

                      │справки о состоянии расчетов│

                      │ по налогам, сборам, пеням и│

                      │           штрафам          │

                      └──────────────┬─────────────┘

                                     │

                                     \/

                    Да        ┌──────/\─────┐   Нет

           ┌──────────────────<Правомерность>────────────────┐

           │                  │   запроса   │                │

           │                  └──────\/─────┘                │

           │                                                 │

           │                                                 \/

           │                                    ┌─────────────────────────┐

           \/                                   │       Подготовка        │

     ┌───────────┐                              │   аргументированного    │

     │Регистрация│                              │письма о возврате запроса│

     │ заявлений │                              └────────────┬────────────┘

     └─────┬─────┘                                           │

           │                                                 │

           \/                                                │

┌────────────────────┐                                       │

│Формирование справки│                                       │

│о состоянии расчетов│                                       │

└──────────┬─────────┘                                       │

           │                                                 │

           │         ┌───────────────────────────────┐       │

           └────────>│Оформление исходного документа │<──────┘

                     │Отправка или вручение заявителю│

                     └───────────────────────────────┘

Приложение N 4

место штампа

организации

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          (полное наименование организации,

                                          ИНН/КПП,     место     нахождения

                                          организации;

                                          Ф.И.О. физического лица, ИНН (при

                                          наличии),     место    жительства

                                          физического лица

_____________________________

   (указать тему запроса)

Начальнику

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (указывается наименование налогового органа, Ф.И.О. начальника)

Прошу Вас дать письменный ответ по вопросу ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (кратко, по существу, разборчивым подчерком изложить суть вопроса;

             указать способ получения ответа лично или почтой)

____________________________________

    (наименование организации)

Подпись руководителя организации

(физического лица) (представителя)

___________ ________________________

 (подпись)   (расшифровка подписи)

М.П.

<фамилия, имя, отчество исполнителя>

<контактный телефон>

Приложение N 5

Журнал

учета письменных запросов налогоплательщиков

по информированию и организации работы

с налогоплательщиками

	N
	Входящий    
документ    
	Сведения о на-
логоплательщи-
ке            
	Способ   
представ-
ления за-
проса    
	Суще-
ство 
во-  
проса
	Характе-
ристика 
ответа  
на за-  
прос    
	Исхо-  
дящий  
доку-  
мент   
	Ф.И.О.
испол-
нителя

	
	дата по-
ступле- 
ния за- 
проса   
	входя- 
щий но-
мер за-
проса  
	ИНН, КПП,     
наименование  
организации;  
Ф.И.О. физиче-
ского лица;   
адрес, указан-
ные в запросе 
	
	
	
	да-
та 
	но-
мер
	

	1
	2    
	3   
	4      
	5    
	6  
	7    
	8 
	9 
	10  


Приложение N 6

к Административному регламенту,

утвержденному Приказом

Минфина России

от _________ N _______

ЖУРНАЛ

УЧЕТА РАБОТЫ ПО ИНФОРМИРОВАНИЮ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКОВ

	N
	Тип  
меро-
прия-
тия  
	Тема-
тика 
мате-
риала
	Дата
раз-
ме- 
ще- 
ния 
	Место   
размеще-
ния ин- 
формаци-
онных   
материа-
лов     
	На-  
име- 
нова-
ние  
изда-
ния  
	Цель
	Число 
участ-
ников 
семи- 
нара  
	Вид пе-  
чатной   
продукции
(листов- 
ки, пла- 
каты,    
др.)     
	Тираж пе- 
чатной    
продукции 
(листовки,
плакаты,  
др.)      
	Разра-
ботчик
(УФНС,
ИФНС) 
	Тип из- 
дания,  
телера- 
диопе-  
редачи  
	Ссылка на   
нормативные 
документы,  
используемые
в информаци-
онном мате- 
риале       

	1
	2  
	3  
	4  
	5    
	6  
	7  
	8   
	9    
	10    
	11  
	12   
	13     


Приложение N 7

к Административному регламенту,

утвержденному Приказом

Минфина России

от _________ N _______

место штампа

организации

                                          Начальнику ______________________

                                          _________________________________

                                          (наименование налогового органа,

                                                  Ф.И.О. начальника)

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          (полное наименование организации,

                                          ИНН/КПП,     место     нахождения

                                          организации;

                                          Ф.И.О. физического лица, ИНН (при

                                          наличии),     место    жительства

                                          физического лица

                                  Запрос

    Прошу  выдать  справку о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и

штрафам по состоянию на ___________________________________________________

                         (указать дату, способ получения лично или почтой)

__________________________________

   (наименование организации)

Подпись руководителя организации

(физического лица) (представителя)

___________ ______________________

 (подпись)   (расшифровка подписи)

М.П.

Справку получил:

(Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации)

(Ф.И.О. физического лица)

(Ф.И.О. представителя)

________________________________________________________   ________________

(в случае, если в запросе указан способ получения лично)   (дата получения)

<фамилия, имя, отчество исполнителя>

<контактный телефон>

Приложение N 8

                       СПРАВКА N __________________

         О СОСТОЯНИИ РАСЧЕТОВ ПО НАЛОГАМ, СБОРАМ, ПЕНЯМ И ШТРАФАМ

               организаций и индивидуальных предпринимателей

                  по состоянию на "__" _________ 200_ г.

ИНН ________________________________, КПП _________________________________

Наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя

___________________________________________________________________________

Адрес организации (индивидуального предпринимателя) _______________________

	Наиме- 
нование
налога,
сбора  
	КБК
	ОКАТО
	Переплата
(+),   
недоимка 
(-),   
рублей  
<*>   
	Кроме того,  
отсрочено,   
рассрочено, в
том числе в  
порядке рест-
руктуризации,
приостановле-
но к взыска- 
нию по налогу
	Переплата
(+),     
задол-   
женность 
(-) по   
пени,    
рублей   
<*>      
	Кроме того,   
отсрочено,    
рассрочено, в 
том числе в   
порядке рест- 
руктуризации, 
приостановлено
к взысканию по
пени          
	Переплата
(+),     
задол-   
женность 
(-) по   
налоговым
санкциям,
рублей   
<*>      
	Кроме того,   
отсрочено,    
рассрочено, в 
том числе в   
порядке рест- 
руктуризации, 
приостановлено
к взысканию по
налоговым     
санкциям      
	Переплата
(+), за- 
должен-  
ность (-)
по про-  
центам за
пользо-  
вание    
бюджет-  
ными     
сред-    
ствами   

	
	
	
	
	сумма,
рублей
	до  
(дата)
	
	сумма, 
рублей 
	до  
(дата)
	
	сумма, 
рублей 
	до  
(дата)
	

	1   
	2 
	3  
	4    
	5   
	6   
	7    
	8   
	9  
	10    
	11   
	12  
	13    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Суммы денежных  средств,  списанных  банком с расчетного счета  организации (индивидуального  предпринимателя), но  не  зачисленных  на  счета по учету доходов бюджетов _____________________________________________________ <**>

Данная справка не является документом, подтверждающим исполнение организацией (индивидуальным  предпринимателем) обязанности   по   уплате налогов, сборов, пеней и штрафов.

Примечание:

    <*> Суммы недоимки по налогам (сборам, взносам) и задолженности по пени и штрафам показываются без учета (за минусом)  сумм  отсроченных, рассроченных,  в том числе в порядке реструктуризации, и приостановленных к взысканию платежей.

    <**> Данные суммы денежных средств указываются отдельной строкой только при их наличии.

Руководитель

(заместитель руководителя) ___________ (__________________________)

                            (подпись)            (Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

                     (наименование налогового органа)

                                    М.П.      "__" ________________ 200_ г.

<фамилия, имя, отчество исполнителя>

<контактный телефон>

Приложение N 9

к Административному регламенту,

утвержденному Приказом

Минфина России

от _________ N _______

                       СПРАВКА N __________________

         О СОСТОЯНИИ РАСЧЕТОВ ПО НАЛОГАМ, СБОРАМ, ПЕНЯМ И ШТРАФАМ

                              физических лиц

                 по состоянию на "__" ____________ 200_ г.

ИНН _______________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица ___________________________________________________

Адрес физического лица ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

	Наименование
налога   
(сбора)   
	КБК
	ОКАТО 
	Переплата  
(+),    
недоимка (-)
(рублей)  
	Переплата (+),
задолженность 
(-) по пени  
(рублей)   
	Переплата (+),    
задолженность (-) по 
налоговым санкциям  
(рублей)       

	1      
	2 
	3   
	4      
	5       
	6          

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Данная справка не является документом, подтверждающим исполнение физическим

лицом обязанности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов.

Руководитель

(заместитель руководителя) ___________ (__________________________)

                            (подпись)            (Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

                     (наименование налогового органа)

                                    М.П.      "__" ________________ 200_ г.

<фамилия, имя, отчество исполнителя>

<контактный телефон>

Приложение N 10

                       СПРАВКА N __________________

         О СОСТОЯНИИ РАСЧЕТОВ ПО НАЛОГАМ, СБОРАМ, ПЕНЯМ И ШТРАФАМ

          НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА, ОТНЕСЕННОГО К КАТЕГОРИИ КРУПНЕЙШЕГО

                  по состоянию на "__" _________ 200_ г.

ИНН ________________________________      _________________________________

Наименование организации

___________________________________________________________________________

Адрес организации _________________________________________________________

данные по налогам, администрируемым в налоговом органе по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика

	Наиме- 
нование
налога 
	КБК
	ОКАТО
	Переплата
(+),   
недоимка 
(-),   
рублей  
<*>   
	Кроме того,  
отсрочено,   
рассрочено, в
том числе в  
порядке рест-
руктуризации,
приостановле-
но к взыска- 
нию по налогу
	Перепла-
та (+), 
задол-  
женность
(-) по  
пени,   
рублей  
<*>     
	Кроме того,   
отсрочено,    
рассрочено, в 
том числе в   
порядке рест- 
руктуризации, 
приостановлено
к взысканию по
пени          
	Переплата
(+),     
задол-   
женность 
(-) по   
налого-  
вым санк-
циям,    
рублей   
<*>      
	Кроме того,   
отсрочено,    
рассрочено, в 
том числе в   
порядке рест- 
руктуризации, 
приостановлено
к взысканию по
налоговым     
санкциям      
	Переплата
(+), за- 
должен-  
ность (-)
по про-  
центам за
пользо-  
вание    
бюджет-  
ными     
сред-    
ствами   

	
	
	
	
	сумма,
рублей
	до  
(дата)
	
	сумма, 
рублей 
	до  
(дата)
	
	сумма, 
рублей 
	до  
(дата)
	

	1   
	2 
	3  
	4    
	5   
	6   
	7   
	8   
	9  
	10    
	11   
	12  
	13    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Суммы   денежных   средств,   списанных   банком    с   расчетного    счета налогоплательщика, но  не  зачисленных  на  счета по учету доходов бюджетов ________________________________________________________ <**>

Данная   справка   не   является   документом,   подтверждающим  исполнение налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов.

Примечание:

    <*> Суммы недоимки по налогам  и задолженности   по  пени   и   штрафам показываются   без   учета  (за  минусом)  сумм  отсроченных, рассроченных, в   том   числе  в порядке реструктуризации, и приостановленных к взысканию платежей.

    <**> Данные суммы денежных средств указываются отдельной строкой только при их наличии.

Руководитель

(заместитель руководителя) ___________ (__________________________)

                            (подпись)            (Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

                     (наименование налогового органа)

                                    М.П.      "__" ________________ 200_ г.

<фамилия, имя, отчество исполнителя>

<контактный телефон>

Приложение N 10-1

                 ПРИЛОЖЕНИЕ К СПРАВКЕ N __________________

             О СОСТОЯНИИ РАСЧЕТОВ ПО НАЛОГАМ, ПЕНЯМ И ШТРАФАМ

          НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА, ОТНЕСЕННОГО К КАТЕГОРИИ КРУПНЕЙШЕГО

                  по состоянию на "__" _________ 200_ г.

ИНН ________________________________, КПП _________________________________

Наименование организации

___________________________________________________________________________

Адрес организации _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 данные по налогам, администрируемым в налоговом органе, в котором состоит

 на учете организация-налогоплательщик по месту нахождения ее обособленных

     подразделений, по месту нахождения принадлежащего ей недвижимого

           имущества и транспортных средств и по иным основаниям

	Наиме- 
нование
налога 
	КБК
	ОКАТО
	Переплата
(+),   
недоимка 
(-),   
рублей  
<*>   
	Кроме того,  
отсрочено,   
рассрочено, в
том числе в  
порядке рест-
руктуризации,
приостановле-
но к взыска- 
нию по налогу
	Перепла-
та (+), 
задол-  
женность
(-) по  
пени,   
рублей  
<*>     
	Кроме того,   
отсрочено,    
рассрочено, в 
том числе в   
порядке рест- 
руктуризации, 
приостановлено
к взысканию по
пени          
	Переплата
(+),     
задол-   
женность 
(-) по   
налоговым
санкциям,
рублей   
<*>      
	Кроме того,   
отсрочено,    
рассрочено, в 
том числе в   
порядке рест- 
руктуризации, 
приостановлено
к взысканию по
налоговым     
санкциям      
	Переплата
(+), за- 
должен-  
ность (-)
по про-  
центам за
пользо-  
вание    
бюджет-  
ными     
сред-    
ствами   

	
	
	
	
	сумма,
рублей
	до  
(дата)
	
	сумма, 
рублей 
	до  
(дата)
	
	сумма, 
рублей 
	до  
(дата)
	

	1   
	2 
	3  
	4    
	5   
	6   
	7   
	8   
	9  
	10    
	11   
	12  
	13    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Суммы   денежных   средств,   списанных   банком    с   расчетного    счета налогоплательщика, но  не  зачисленных  на  счета по учету доходов бюджетов ________________________________________________________ <**>

Примечание:

    <*> Суммы недоимки по налогам  и задолженности   по  пени   и   штрафам

показываются   без   учета  (за  минусом)  сумм  отсроченных, рассроченных,

в   том   числе  в порядке реструктуризации, и приостановленных к взысканию

платежей.

    <**> Данные суммы денежных средств указываются отдельной строкой только

при их наличии.

<фамилия, имя, отчество исполнителя>

<контактный телефон>

Приложение 11

БЛОК-СХЕМА

ПРИЕМ НАЛОГОВОЙ ДЕКЛАРАЦИИ (РАСЧЕТА), ПРЕДСТАВЛЕННОЙ

НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКОМ В ИНСПЕКЦИЮ ФНС РОССИИ ЛИЧНО

                                   ┌────────────────┐

┌─────────────────────────────────>│НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИК│

│             /\                   └───────┬────────┘

│             │                            │

│             │                            │

│   ┌─────────┴──────────┐        Нет      \/

│   │Сообщение о том, что│            ┌────/\────┐                  Да

│   │налоговая декларация│<-----------< Проверка >─────────────────────────────┐

│   │ (расчет) не принята│            │полномочий│                             │

│   └────────────────────┘            └────\/────┘                             │

│                                                                              │

│                                                                              │

│                               ┌──────────/\────────┐                         \/   Да

│                 Нет           │    Соответствие    │ Нет           ┌─────────/\────────┐

│           ┌───────────────────< утвержденным формам>---------------<Визуальный контроль>

│           │                   │и порядку заполнения│               └─────────\/────────┘

│           │                   └──────────\/────────┘                         │

│           │                              │   Да                              │

│           \/                             \/                                  \/

│ ┌────────────────────┐  ┌────────────────────────────────┐  ┌────────────────────────────────┐

│ │Сообщение о том, что│  │Регистрация налоговой декларации│  │Регистрация налоговой декларации│

│ │налоговая декларация│  │(расчета)   в   журнале  "Реестр│  │(расчета)   в   журнале  "Реестр│

│ │ (расчет) не принята│  │регистрации налоговых деклараций│  │регистрации налоговых деклараций│

│ └─────────┬──────────┘  │(расчетов),   иных   документов,│  │(расчетов),   иных   документов,│

│           │             │служащих   основанием        для│  │служащих   основанием        для│

│           │             │исчисления   и   уплаты  налогов│  │исчисления   и   уплаты  налогов│

│           │             │(сборов),    и     бухгалтерской│  │(сборов),    и     бухгалтерской│

│           │             │отчетности"; на титульном  листе│  │отчетности"                     │

│           │             │проставляется   отметка "Требует│  └──────────────┬─────────────────┘

│           │             │уточнения"                      │                 │

│           │             └────────────────────┬───────────┘                 │                    (-------------)

│           │                                  │                             │                    (  передача   )

│           │                                  \/                            \/                   (  налоговой  )

│           │                   ┌─────────────────────────────┐   ┌────────────────────┐          ( декларации  )

│           │                   │Оформление, печать и отправка│   │Проставление отметки│          ((расчета) для)

│           │                   │почтовым отправлением        │   │о принятии налоговой│─────────>(ввода в базу )

│           │                   │Уведомления о необходимости  │   │декларации (расчета)│          (   данных    )

│           │                   │внесения уточнений в         │   └────────────────────┘          (-------------)

│           │                   │налоговую декларацию (расчет)│

│           │                   └──────────────┬─────────────~┘

│           │                                  │

│           \/                                 \/

└───────────────────────────────────────────────

Приложение N 11-1

к Административному регламенту,

утвержденному Приказом

Минфина России

от _________ N _______

БЛОК-СХЕМА

ПРИЕМ НАЛОГОВОЙ ДЕКЛАРАЦИИ (РАСЧЕТА),

ПРЕДСТАВЛЕННОЙ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКОМ В ИНСПЕКЦИЮ ФНС РОССИИ

ПО ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫМ КАНАЛАМ СВЯЗИ (ТКС)

                            ┌────────────────┐

                            │НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИК│

                            └────────────────┘

                                     /\

                                     │

                                     \/

                           ┌──────────────────┐

                           │Специализированный│

                           │оператор связи    │

                           └──────────────────┘

                                     /\

                                     │

                                     \/

                          ┌────────────────────┐

┌────────────────────────>│Инспекция ФНС России│<───────────────┐

│                         └────────────┬───────┘                │

│                                      │                        │

│                                      \/                       │

│ ┌──────────────────────┐       ┌─────/\─────┐      ┌──────────┴─────────┐

│ │Уведомление о том, что│  Нет  │Соответствие│  Да  │Квитанция о принятии│

├─┤ налоговая декларация │<------<утвержденным>----->│налоговой декларации│

│ │ (расчет) не принята  │       │форматам и  │      │(расчета)           │

│ └─────────────────────~┘        полномочиям │      └──────────┬────────~┘

│                                └──────\/────┘                 │

│                                                               \/

│                                            Нет      ┌─────────/\────────┐

│                              ┌─────────────────┬────<Форматно-логический>

│                              │                 │    │     контроль      │

│                              │                 │    └─────────\/────────┘

│                              │                 │              │

│                              │                 └──────────────┤        Да

│                              │                                │

│                              \/                               \/

│               ┌──────────────────────────────┐  (-----------------------)

└───────────────┤   Уведомление об уточнении   │  (     Регистрация и     )

                │налоговой декларации (расчета)│  (автоматизированный ввод)

                └─────────────────────────────~┘  ( показателей налоговой )

                                                  ( декларации (расчета)  )

                                                  (     в базу данных     )

                                                  (-----------------------)

Приложение N 11-2

БЛОК-СХЕМА

ПРИЕМ НАЛОГОВОЙ ДЕКЛАРАЦИИ (РАСЧЕТА), ПРЕДСТАВЛЕННОЙ

НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКОМ В ИНСПЕКЦИЮ ФНС РОССИИ ПО ПОЧТЕ

                                   ┌────────────────┐

                                   │НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИК│

                                   └────────────────┘

                                           /\

                                           │

                                           \/

                                   ┌───────────────┐     ┌────────────────────┐

┌─────────────────────────────────>│Почтовая служба├────>│Инспекция ФНС России│

│                                  └───────────────┘     └───────────┬────────┘

│                                                                    │

│                                                                    │

│                               ┌──────────/\────────┐               \/

│                 Нет           │    Соответствие    │ Нет ┌─────────/\────────┐  Да

│           ┌───────────────────< утвержденным формам>-----<Визуальный контроль>───┐

│           │                   │и порядку заполнения│     └─────────\/────────┘   │

│           │                   └──────────\/────────┘                             │

│           │                              │   Да                                  │

│           \/                             \/                                      \/

│ ┌────────────────────┐  ┌────────────────────────────────┐      ┌────────────────────────────────┐

│ │Сообщение о том, что│  │Регистрация налоговой декларации│      │Регистрация налоговой декларации│

│ │налоговая декларация│  │(расчета)   в   журнале  "Реестр│      │(расчета),   представленной   по│

│ │(расчет) не принята │  │регистрации налоговых деклараций│      │установленной     форме,       в│

│ └─────────┬──────────┘  │(расчетов),   иных   документов,│      │журнале   "Реестр    регистрации│

│           │             │служащих   основанием        для│      │налоговых деклараций (расчетов),│

│           │             │исчисления   и   уплаты  налогов│      │иных     документов,    служащих│

│           │             │(сборов),    и     бухгалтерской│      │основанием    для исчисления   и│

│           │             │отчетности", на титульном  листе│      │уплаты  налогов (сборов),      и│

│           │             │проставляется   отметка "Требует│      │бухгалтерской отчетности"       │

│           │             │уточнения"                      │      └────────────────┬───────────────┘

│           │             └────────────────────┬───────────┘                       │

│           │                                  │                                   \/

│           │                                  \/                           (-------------)

│           │                   ┌─────────────────────────────┐             (  передача   )

│           │                   │Оформление, печать и отправка│             (  налоговой  )

│           │                   │по почте Уведомления об      │             ( декларации  )

│           │                   │уточнении налоговой          │             ((расчета) для)

│           │                   │декларации (расчета)         │             (ввода в базу )

│           │                   └──────────────┬─────────────~┘             (   данных    )

│           │                                  │                            (-------------)

│           \/                                 \/

└───────────────────────────────────────────────

Приложение N 12

к Административному регламенту,

утвержденному Приказом

Минфина России

от _________ N _______

РЕЕСТР

РЕГИСТРАЦИИ НАЛОГОВЫХ ДЕКЛАРАЦИЙ (РАСЧЕТОВ), ИНЫХ

ДОКУМЕНТОВ, СЛУЖАЩИХ ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ИСЧИСЛЕНИЯ И УПЛАТЫ

НАЛОГОВ (СБОРОВ), И БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ

	Ре-  
гист-
раци-
онный
номер
доку-
мента
	Код   
нало- 
гового
доку- 
мента 
(Спра-
вочник
КНД)  
	Вид   
доку- 
мента 
(пер- 
вич-  
ный,  
кор-  
рек-  
тирую-
щий)  
	На- 
ло- 
го- 
вый 
пе- 
риод
	Но-
мер
ме-
ся-
ца 
	От- 
чет-
ный 
год 
	Наиме- 
нование
орга-  
низа-  
ции,   
Ф.И.О. 
физи-  
ческого
лица   
	ИНН/ 
КПП  
(ИНН 
физи-
че-  
ского
лица)
	Ста- 
тус  
пла- 
тель-
щика 
	Дата
по- 
сту-
пле-
ния 
в   
ИФНС
Рос-
сии 
	Дата     
представ-
ления    
налоговой
деклара- 
ции (рас-
чета)    
	Дата
ре- 
гис-
тра-
ции 
	Способ   
представ-
ления    
налоговой
деклара- 
ции (рас-
чета)    
	Кол-
во  
лис-
тов 
	Отно-
шение
к ос-
нов- 
ному 
доку-
менту
	Сос- 
тоя- 
ние  
прие-
ма   
	Информация о на-   
правлении уведомле-
ния                
	Код Меж- 
регио-   
нальной  
(межрай- 
онной)   
ИФНС Рос-
сии по   
КН, на-  
правившей
деклара- 
цию      
(расчет) 
	Инс-
пек-
тор 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	дата
	реги-
стра-
цион-
ный  
номер
	код Меж-
регио-  
нальной 
(межрай-
онной)  
ИФНС по 
КН      
	
	

	1  
	2   
	3   
	4  
	5 
	6  
	7   
	8  
	9  
	10 
	11    
	12 
	13    
	14 
	15  
	16  
	17 
	18  
	19   
	20    
	21 


Приложение N 13

к Административному регламенту,

утвержденному Приказом

Минфина России

от _________ N _______

место штампа

налогового органа

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          (полное наименование организации,

                                          ИНН/КПП,     место     нахождения

                                          организации;

                                          Ф.И.О. физического лица, ИНН (при

                                          наличии),     место    жительства

                                          физического лица

                                          (указать   способ получения лично

                                          или почтой))

          Уведомление об уточнении налоговой декларации (расчета)

В представленной налоговой декларации (расчете) ___________________________

                                                 (указывается наименование

                                                         налога)

за _______________________________________ неправильно заполнены реквизиты.

      (указать период (месяц, квартал,

         полугодие, 9 месяцев, год))

___________________________________________________________________________

Предлагаем  представить в течение пяти рабочих дней  необходимые  пояснения

или внести соответствующие исправления в установленный срок.

Руководитель (заместитель руководителя)

__________________________________________

     (наименование налогового органа)

___________________   __________________   __________________

   (классный чин)          (подпись)            (Ф.И.О.)

М.П.

     Уведомление об уточнении налоговой декларации (расчета) получил:

_______________________________________________________   _________________

(Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование      (дата получения)

организации)

(Ф.И.О. физического лица)

(Ф.И.О. представителя)

<фамилия, имя, отчество исполнителя>

<контактный телефон>

Приложение N 14

___________________________________________________________________________

               (указывается наименование налогового органа)

Сопроводительный ярлык к пачке документов

N _____________________                                  от _______________

Подразделение, ответственное

за исполнение государственной функции _____________________________________

___________________________________________________________________________

Количество документов _____________________________________________________

              Налоговая декларация (расчет), бухгалтерская отчетность

Вид документа -------------------------------------------------------

налогоплательщика

---------------------------------------------------------------------------

Примечание ________________________________________________________________

Инспектор _________________________________________________________________

 ----------------------- заполняется отделом ввода -----------------------

Срок ввода: до ____________________________________________________________

Наличие "Реестра невведенных документов": ДА/НЕТ

N ________________________                               от _______________

Количество невведенных документов _________________________________________

Причина возврата пачки ____________________________________________________

Инспектор _________________________________________________________________

Приложение N 15

           Сопроводительный лист к пачке документов структурного

             подразделения, ответственного за делопроизводство

               N _______          от "__" __________ 200_ г.

Количество документов _____________________________________________________

Примечание ________________________________________________________________

Инспектор _________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О., подпись)

Подразделение, ответственное

за исполнение государственной функции _____________________________________

Дата приема документов "__" ________________ 200_ г.

Инспектор _________________________________________________________________

                                  (Ф.И.О., подпись)

Приложение N 16

к Административному регламенту,

утвержденному Приказом

Минфина России

от _________ N _______

                Реестр N _________ от "__" ________ 200_ г.

         Возврата из отдела ввода и обработки данных не введенных

           налоговых деклараций (расчетов), требующих уточнений

	N 
п/п
	Наименование 
организации  
(Ф.И.О. физи-
ческого лица)
	Вид налого-
вой декла- 
рации (рас-
чета)      
	Пе-
ри-
од 
	Дата   
регист-
рации  
	Номер и 
дата со-
проводи-
тельного
ярлыка  
	Регистра-
ционный  
номер    
	Ф.И.О. ин-
спектора, 
зарегист- 
рировавше-
го доку-  
мент      
	Причи-
на    
воз-  
врата 
	Ф.И.О. долж-
ностного ли-
ца отдела   
ввода       

	1 
	2      
	3     
	4 
	5   
	6   
	7    
	8    
	9   
	10     

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Реестр передал _______________   _________________________

                  (подпись)              (Ф.И.О.)

Реестр принял  _______________   _________________________

                  (подпись)              (Ф.И.О.)

