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Требования к оформлению Уведомления о внесении изменений

в учредительные документы юридического лица (форма № Р13002)

В адресной части Уведомления о внесении изменений в учредительные документы юридического лица указывается наименование регистрирующего органа, в который представляются документы.

Раздел 1 «Сведения о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц».

Пункт 1.1 заполняется в соответствии с учредительными документами юридического лица. 
Пункты 1.2 и 1.3 заполняется на основании Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (форма № Р51001) либо на основании Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года (форма № Р57001).

В разделе 2 знаком «V» указывается, какие изменения вносятся в учредительные документы.
Если изменения вносятся в сведения о филиалах юридического лица, в пункте 2.1 проставляется знак «V», заполняется лист А и указывается количество листов А.

Если изменения вносятся в сведения о представительствах юридического лица, в пункте 2.2 проставляется знак «V», заполняется лист Б и указывается количество листов Б.

В случае, если законодательными актами Российской Федерации предусматриваются иные случаи уведомительного порядка внесения изменений в учредительные документы, в пункте 2.3 проставляется знак «V». Перечень изменяемых сведений указывается в листе В.
В разделе 3 Уведомления о внесении изменений в учредительные документы юридического лица указываются номер статьи соответствующего федерального закона, которым установлен уведомительный порядок внесения изменений в учредительные документы юридического лица, а также наименование и реквизиты закона.

Лист Д «Сведения о филиале»

В разделе 1 знаком «V» отмечается причина внесения сведений о филиале: создание филиала или прекращение деятельности филиала.

В разделах 2 и 3 указываются наименование филиала (при наличии) и его адрес (место расположения) на территории Российской Федерации в соответствии с учредительными документами юридического лица.

Раздел 4 заполняется в случае создания (прекращения деятельности) филиала юридического лица на территории иностранного государства.

В разделе 4 «Контактный телефон» указывается номер междугородного кода телефона филиала юридического лица, а также номера телефона и факса филиала юридического лица (при наличии). В случае отсутствия контактного телефона филиала юридического лица допускается незаполнение пунктов 5.1 - 5.3.

Лист Е «Сведения о представительстве»

В разделе 1 знаком «V» отмечается причина внесения сведений о представительстве: открытие представительства или закрытие представительства.

В разделах 2 и 3 указываются наименование представительства (при наличии) и его адрес (место расположения) на территории Российской Федерации в соответствии с учредительными документами юридического лица.

Раздел 4 заполняется в случае открытия (закрытия) представительства юридического лица на территории иностранного государства.

В разделе 4 «Контактный телефон» указывается номер междугородного кода телефона представительства юридического лица, а также номера телефона и факса представительства юридического лица (при наличии). В случае отсутствия контактного телефона представительства юридического лица допускается незаполнение пунктов 5.1 - 5.3.

Лист Г «Сведения о заявителе»
В разделе 1 знаком «V» отмечается физическое лицо, являющееся заявителем при государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица. 

В разделах 2 - 6 указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения заявителя - физического лица полностью, без сокращений, в соответствии с документом, удостоверяющим личность. 

Разделы 5 и 6 заполняются на основании данных иного документа, подтверждающего дату и место рождения физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации или международным договором Российской Федерации, в случае, если документ, удостоверяющий личность физического лица, не содержит сведений о дате и месте его рождения.

В разделе 7 указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) физического лица (при его наличии) в соответствии со свидетельством или уведомлением о постановке на учет в налоговом органе, сведениями из Единого государственного реестра налогоплательщиков, полученными в установленном порядке, отметкой в паспорте гражданина Российской Федерации.

Раздел 8 заполняется на основании данных документа, удостоверяющего личность (паспорта, удостоверения личности и т.п.).

Раздел 9 «Адрес места жительства».

В пункте 9.1 указывается адрес места жительства в Российской Федерации на основании записи в паспорте или ином документе, подтверждающем регистрацию по месту жительства.

В случае, если заявитель не имеет места жительства в Российской Федерации, в пункте 9.1 указывается адрес регистрации по месту пребывания в Российской Федерации.

Пункт 9.1 не заполняется в случае, если заявитель постоянно проживает за пределами Российской Федерации.

Пункт 9.2 указывается адрес места жительства за пределами территории Российской Федерации на основании записи в документе, удостоверяющем личность. Если сведения об адресе места жительства заявителя в документе, удостоверяющем личность, отсутствуют, то пункт 9.2 не заполняется.

В разделе 10 указывается контактный телефон заявителя с указанием его междугородного кода, номер факса (при наличии).

В разделе 11 заявитель проставляет свою подпись.

Раздел 12 заполняется в соответствии с Основами законодательства Российской Федерации о нотариате.
