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Требования к оформлению Заявления

о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица (форма № Р13001)

В адресной части Заявления о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица указывается наименование регистрирующего органа, в который представляются документы.

Раздел 1 «Сведения о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц».

Пункт 1.1 заполняется в соответствии с учредительными документами юридического лица. В случае изменения наименования юридического лица в пункте 1.1 указывается прежнее наименование.
Пункт 1.2 заполняется на основании Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (форма № Р51001) либо на основании Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года (форма № Р57001).

В разделе 2 знаком «V» указывается, какие изменения вносятся в учредительные документы.
Если знаком «V» отмечен пункт 2.1 «Сведения о наименовании, фирменном наименовании - в отношении коммерческих организаций», то заполняется лист А в соответствии с требованиями подпункта «а» пункта 1 статьи 5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ в точном соответствии с учредительными документами в новой редакции либо с изменениями в учредительные документы, представленными для государственной регистрации.

Если знаком «V» отмечен пункт 2.2 «Сведения об адресе (месте нахождения) юридического лица», то заполняется лист Б.

В соответствии с пунктом 1 статьи 52 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301) в случаях, предусмотренных законом, юридическое лицо, не являющееся коммерческой организацией, может действовать на основании общего положения об организациях данного вида. В случаях отсутствия в общих положениях о юридических лицах указания на место нахождения данных юридических лиц запись в Единый государственный реестр юридических лиц об изменении места нахождения юридического лица вносится на основании Заявления о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц изменений в сведения о юридическом лице, не связанных с внесением изменений в учредительные документы (форма № Р14001). Юридические лица, сведения о месте нахождения которых в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть отражены в его учредительных документах, при изменении своего места нахождения представляют в регистрирующий орган по прежнему месту нахождения Заявление о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, по форме № Р13001.

Если знаком «V» отмечен пункт 2.3 «Сведения об уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевом фонде)», заполняется лист В. 

Если знаком «V» отмечен пункт 2.4 «Сведения об участнике - Российской Федерации, субъекте Российской Федерации, муниципальном образовании», заполняется лист Г и указывается количество заполненных листов. Лист Г заполняется в отношении учреждений, государственных и муниципальных унитарных предприятий.
Если знаком «V» отмечен пункт 2.5 «Сведения о филиалах», заполняется лист Д и указывается количество заполненных листов.

В соответствии со статьей 55 Гражданского кодекса Российской Федерации филиалы юридического лица должны быть указаны в учредительных документах создавшего их юридического лица.

Согласно статье 52 Гражданского кодекса Российской Федерации изменения учредительных документов приобретают силу для третьих лиц с момента их государственной регистрации, а в случаях, установленных законом, - с момента уведомления органа, осуществляющего государственную регистрацию, о таких изменениях.

Таким образом, лист Д Заявления о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица (форма № Р13001), заполняется при создании (прекращении деятельности) филиала юридического лица любой организационно-правовой формы.

Учитывая, что согласно пункту 6 статьи 5 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 1; 2001, № 33 (часть I), ст. 3423), пункту 5 статьи 5 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 7, ст. 785), пункту 5 статьи 5 Федерального закона от 14.11.2002 № 161-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 48, ст. 4746) изменения учредительных документов хозяйственных обществ и государственных и муниципальных унитарных предприятий, связанные с изменением сведений о его филиалах и представительствах, вступают в силу для третьих лиц с момента уведомления регистрирующих органов, вместо Заявления о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, хозяйственные общества и государственные и муниципальные унитарные предприятия вправе представить Уведомление о внесении изменений в учредительные документы юридического лица (форма № Р13002).

Если знаком «V» отмечен пункт 2.6 «Сведения о представительствах», заполняется лист Е и указывается количество заполненных листов. 

В соответствии со статьей 55 Гражданского кодекса Российской Федерации представительства юридического лица должны быть указаны в учредительных документах создавшего их юридического лица.

Согласно статье 52 Гражданского кодекса Российской Федерации изменения учредительных документов приобретают силу для третьих лиц с момента их государственной регистрации, а в случаях, установленных законом, - с момента уведомления органа, осуществляющего государственную регистрацию, о таких изменениях.

Таким образом, лист Е Заявления о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица (форма № Р13001), заполняется при открытии (закрытии) представительства юридического лица любой организационно-правовой формы.

Учитывая, что согласно пункту 6 статьи 5 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 1; 2001, № 33 (часть I), ст. 3423), пункту 5 статьи 5 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 7, ст. 785), пункту 5 статьи 5 Федерального закона от 14.11.2002 № 161-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 48, ст. 4746) изменения учредительных документов хозяйственных обществ и государственных и муниципальных унитарных предприятий, связанные с изменением сведений о его филиалах и представительствах, вступают в силу для третьих лиц с момента уведомления регистрирующих органов, вместо Заявления о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, хозяйственные общества и государственные и муниципальные унитарные предприятия вправе представить Уведомление о внесении изменений в учредительные документы юридического лица (форма № Р13002).

При внесении изменений в сведения о видах экономической деятельности юридического лица знак «V» проставляется в пункте 2.7 «Сведения о видах экономической деятельности» и заполняется лист Ж и (или) лист З, а также указывается количество листов.

При изменении или увеличении видов экономической деятельности заполняется лист Ж. 
При исключении из ЕГРЮЛ видов экономической деятельности заполняется лист З. 
В листе Ж указываются сведения о новых видах экономической деятельности юридического лица, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, и соответствующие им коды по ОКВЭД.

В листе З указываются сведения о видах экономической деятельности юридического лица, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, и подлежащие исключению из него.

В случае, если основной вид экономической деятельности юридического лица не изменяется, первые строки листов Ж и З не подлежат заполнению.

При изменении иных сведений, содержащихся в учредительных документах юридического лица, знак «V» проставляется в пункте 2.8 «Иные положения учредительных документов». При этом перечень изменяемых сведений отражается в листе И. Указывается количество листов И.
При приведении устава общества с ограниченной ответственностью в соответствие с положениями Федерального закона от 30.12.2008 № 312-ФЗ знак «V» проставляется в пункте 2.9. При этом заполняются соответственно листы Г, К, Л, М, Н заявления в отношении участников общества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре юридических лиц на момент представления заявления.
В разделе 3 знак «V» проставляется в соответствующем пункте в зависимости от того, в каком виде представляются изменения учредительных документов: в новой редакции учредительных документов либо в форме отдельного документа, содержащего изменения, вносимые в ранее представленные учредительные документы.

Лист А «Сведения о наименовании юридического лица»
В разделе 1 указывается организационно-правовая форма юридического лица в соответствии с Общероссийским классификатором организационно-правовых форм ОК 028-99 (ОКОПФ), утвержденным постановлением Государственного комитета Российской Федерации по стандартизации и метрологии от 30.03.1999 № 97 «О принятии и введении в действие общероссийских классификаторов».

Раздел 2 «Наименование юридического лица/Фирменное наименование – в отношении коммерческих организаций».

Пункты 2.1 - 2.3 заполняются в соответствии с учредительными документами юридического лица.

В соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 2002, № 48, ст. 4746; № 12, ст. 1093) юридическое лицо имеет свое наименование, содержащее указание на его организационно-правовую форму. Наименования некоммерческих организаций, а в предусмотренных законом случаях - наименования коммерческих организаций должны содержать указание на характер деятельности юридического лица.
В соответствии с подпунктом «а» пункта 1 статьи 5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 33 (часть I), ст. 3431; 2003, № 26, ст. 2565) в Едином государственном реестре юридических лиц содержатся сведения о полном и (в случае, если имеется) сокращенном наименовании, в том числе фирменном наименовании, для коммерческих организаций на русском языке. В случае, если в учредительных документах юридического лица его наименование указано на одном из языков народов Российской Федерации и (или) на иностранном языке, в государственном реестре указывается также наименование юридического лица на этих языках.

В соответствии со статьей 1473 Гражданского кодекса Российской Федерации юридическое лицо, являющееся коммерческой организацией, выступает в гражданском обороте под своим фирменным наименованием, которое определяется в его учредительных документах и включается в единый государственный реестр юридических лиц при государственной регистрации юридического лица.

Фирменное наименование юридического лица должно содержать указание на его организационно-правовую форму и собственно наименование юридического лица, которое не может состоять только из слов, обозначающих род деятельности.

Юридическое лицо должно иметь полное и вправе иметь сокращенное фирменное наименование на русском языке. Юридическое лицо вправе иметь также полное и (или) сокращенное фирменное наименование на языках народов Российской Федерации и (или) иностранных языках.

Фирменное наименование юридического лица на русском языке и языках народов Российской Федерации может содержать иноязычные заимствования в русской транскрипции или соответственно в транскрипциях языков народов Российской Федерации, за исключением терминов и аббревиатур, отражающих организационно-правовую форму юридического лица.

В фирменное наименование юридического лица не могут включаться:

1) полные или сокращенные официальные наименования иностранных государств, а также слова, производные от таких наименований;

2) полные или сокращенные официальные наименования федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления;

3) полные или сокращенные наименования международных и межправительственных организаций;

4) полные или сокращенные наименования общественных объединений;

5) обозначения, противоречащие общественным интересам, а также принципам гуманности и морали.

Фирменное наименование государственного унитарного предприятия может содержать указание на принадлежность такого предприятия соответственно Российской Федерации и субъекту Российской Федерации.

Включение в фирменное наименование юридического лица официального наименования Российская Федерация или Россия, а также слов, производных от этого наименования, допускается по разрешению, выдаваемому в порядке, установленном Правилами включения в фирменное наименование юридического лица официального наименования «Российская Федерация» или «Россия», а также слов, производных от этого наименования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.2010 № 52 (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.02.2010, № 6, ст. 660). 

При использовании в наименовании некоммерческих организаций слов «Россия», «Российская Федерация», слова «федеральный» и образованных на их основе слов и словосочетаний необходимо руководствоваться постановлением Правительства Российской Федерации от 08.12.2005 № 743 (Собрание законодательства Российской Федерации, 19.12.2005, № 51, ст. 5531).

Лист Б «Сведения об адресе (месте нахождения)».

Согласно пункту 2 статьи 52 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301) место нахождения юридического лица определяется в его учредительных документах.

Согласно пункту 2 статьи 54 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 2002, № 12, ст. 1093) и подпункту «в» пункта 1 статьи 5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 33 (часть I), ст. 3431) местом нахождения юридического лица признается место нахождения его постоянно действующего исполнительного органа, а в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, по которому осуществляется связь с юридическим лицом.

Если в пункте 1.1 знаком «V» отмечен адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа или иного органа, заполняется пункт 1.2; далее заполняются пункты 1.3 и 1.4.

Если в пункте 1.1 знаком «V» отмечен адрес (место нахождения) лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, то заполняются пункты 1.3 и 1.4.

Лист В «Сведения о размере уставного капитала»

Указанные сведения заполняются только коммерческими организациями в соответствии с учредительными документами.

В разделе 1 «Сведения об уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевом фонде)» знаком «V» отмечается вид совокупного вклада учредителей (участников) в имущество юридического лица в зависимости от его организационно-правовой формы (уставный капитал - для хозяйственных обществ, складочный капитал – для хозяйственных товариществ, уставный фонд - для унитарных предприятий, паевой фонд - для производственных кооперативов).
В разделе 2 знаком «V» отмечается вид изменения уставного капитала: увеличение или уменьшение. 
В разделе 3 указывается размер уставного капитала (складочного капитала, уставного фонда, паевого фонда) в рублях.

В разделе 4 указывается дата принятия решения об уменьшении уставного капитала.
Раздел 5 «Дата публикации уведомления о принятии решения об уменьшении  уставного капитала в органе печати, в котором публикуются данные о государственной регистрации юридических лиц» заполняется в отношении хозяйственных обществ, государственных и муниципальных унитарных предприятий при уменьшении уставного капитала, уставного фонда.
В пункте 5.1 указывается дата публикации. В пункте 5.2 указывается дата второй публикации в отношении акционерных обществ.

Лист Г «Сведения об участнике - Российской Федерации, субъекте Российской Федерации, муниципальном образовании»
В разделе 1 знаком «V» отмечается причина внесения сведений.
Если участником является Российская Федерация, знак «V» проставляется в пункте 2.1.

Если участником является субъект Российской Федерации, знак «V» проставляется в пункте 2.2, а в подпункте 2.2.1 указывается наименование субъекта Российской Федерации.
Если участником является муниципальное образование, знак «V» проставляется в пункте 2.3. В подпункте 2.3.1 указывается наименование муниципального образования, в подпункте 2.3.2 - наименование субъекта Российской Федерации, на территории которого находится муниципальное образование.
В соответствии с пунктом 3 статьи 125 Гражданского кодекса Российской Федерации в случаях и в порядке, предусмотренных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, по их специальному поручению от их имени могут выступать государственные органы, органы местного самоуправления, а также юридические лица и граждане.

В разделе 3 знаком «V» отмечается, кем осуществляются права учредителя.

Пункт 3.2 заполняется, если знаком «V» в пункте 3.1 отмечен орган государственной власти, орган местного самоуправления или юридическое лицо.

В подпункте 3.2.1 указывается полное наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления в соответствии с решением об их создании, юридического лица – его учредительными документами.

Подпункты 3.2.2 – 3.2.3 заполняются в соответствии со Свидетельством о государственной регистрации юридического лица (форма № Р51001) (для юридического лица, зарегистрированного после 1 июля 2002 года) или со Свидетельством о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года (форма № Р57001).

В подпункте 3.2.4 «ИНН/КПП» указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и код причины постановки на учет (КПП) юридического лица в соответствии со:

- Свидетельством о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством Российской Федерации, по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 12-1-7, утвержденной приказом МНС России от 27.11.1998 № ГБ-3-12/309 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при учете в налоговом органе юридических и физических лиц» (зарегистрирован в Минюсте России 22.12.1998, регистрационный № 1664; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 1999, № 1; 2000, № 13);
- Свидетельством о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 09-1-2, утвержденной приказом МНС России от 03.03.2004 № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц» (зарегистрирован Минюстом России 24.03.2004, регистрационный № 5685; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2004, № 15);

- Свидетельством о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 1-1-Учет, утвержденной приказом ФНС России от 01.12.2006 №САЭ-3-09/826@ «Об утверждении форм документов, используемых при постановке на учет и снятии с учета российских организаций и физических лиц» (зарегистрирован Минюстом России 27.12.2006, регистрационный № 8683; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 05.02.2007, №6).

В подпункте 3.2.5 указывается адрес (место нахождения) в соответствии с учредительными и иными документами.

Пункт 3.3 заполняется, если знаком «V» в пункте 3.1 отмечено физическое лицо. 

В подпунктах 3.3.1 – 3.3.5 указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения физического лица полностью, без сокращений, в соответствии с документом, удостоверяющим личность.
Подпункты 3.3.4 и 3.3.5 заполняются на основании данных иного документа, подтверждающего дату и место рождения физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации или международным договором Российской Федерации, в случае, если документ, удостоверяющий личность физического лица, не содержит сведений о дате и месте его рождения.

В подпункте 3.3.6 указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) физического лица (при его наличии) в соответствии со свидетельством или уведомлением о постановке на учет в налоговом органе, сведениями из Единого государственного реестра налогоплательщиков, полученными в установленном порядке, отметкой в паспорте гражданина Российской Федерации.

Подпункт 3.3.7 заполняется на основании данных документа, удостоверяющего личность (паспорта, удостоверения личности и т.п.).

Подпункт 3.3.8 «Адрес места жительства».

В подпункте 3.3.8.1 указывается адрес места жительства в Российской Федерации на основании записи в паспорте или ином документе, подтверждающем регистрацию по месту жительства.

В случае, если учредитель - физическое лицо не имеет места жительства в Российской Федерации, в пункте 3.3.8.1 указывается адрес регистрации по месту пребывания в Российской Федерации.

Пункт 3.3.8.1 не заполняется в случае, если участник - физическое лицо постоянно проживает за пределами Российской Федерации.

В пункте 3.3.8.2 указывается адрес места жительства за пределами территории Российской Федерации на основании записи в документе, удостоверяющем личность. Если сведения об адресе места жительства заявителя в документе, удостоверяющем личность, отсутствуют, то пункт 3.3.8.2 не заполняется.

В разделе 4 указывается контактный телефон органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица с указанием его междугородного кода, номер факса (при наличии).

Раздел 5 «Доля в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевом фонде).

В пункте 5.1 указывается доля участника в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевых взносах) в рублях.
Пункт 5.2 заполняется обществами с ограниченной ответственностью.

Согласно пункту 2 статьи 14 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ размер доли участника общества в уставном капитале общества определяется в процентах или в виде дроби. Размер доли участника общества должен соответствовать соотношению номинальной стоимости его доли и уставного капитала общества.

Лист Д «Сведения о филиале»

В разделе 1 знаком «V» отмечается причина внесения сведений о филиале: создание филиала или прекращение деятельности филиала.

В разделах 2 и 3 указываются наименование филиала (при наличии) и его адрес (место расположения) на территории Российской Федерации в соответствии с учредительными документами юридического лица.

Раздел 4 заполняется в случае создания (прекращения деятельности) филиала юридического лица на территории иностранного государства.

В разделе 4 «Контактный телефон» указывается номер междугородного кода телефона филиала юридического лица, а также номера телефона и факса филиала юридического лица (при наличии). В случае отсутствия контактного телефона филиала юридического лица допускается незаполнение пунктов 5.1 - 5.3.

Лист Е «Сведения о представительстве»

В разделе 1 знаком «V» отмечается причина внесения сведений о представительстве: открытие представительства или закрытие представительства.

В разделах 2 и 3 указываются наименование представительства (при наличии) и его адрес (место расположения) на территории Российской Федерации в соответствии с учредительными документами юридического лица.

Раздел 4 заполняется в случае открытия (закрытия) представительства юридического лица на территории иностранного государства.

В разделе 4 «Контактный телефон» указывается номер междугородного кода телефона представительства юридического лица, а также номера телефона и факса представительства юридического лица (при наличии). В случае отсутствия контактного телефона представительства юридического лица допускается незаполнение пунктов 5.1 - 5.3.

Лист Ж «Сведения о видах экономической деятельности, подлежащие внесению в Единый государственный реестр юридических лиц»
Коды по ОКВЭД и наименование вида деятельности, перечисленные в листе Ж, должны соответствовать видам деятельности, указанным в учредительных документах.

При заполнении листа Ж указываются все виды экономической деятельности, которые подлежат внесению в ЕГРЮЛ. Если количество видов деятельности больше 10, заполняется второй лист Ж, больше 20 – третий лист Ж и т.д.
Первым указывается основной вид экономической деятельности. Если основной вид экономической деятельности не меняется, то в первой строке указываются прочерки.

Сведения о коде по ОКВЭД и соответствующем ему наименовании вида экономической деятельности заполняются в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности. При этом в графе «Код по ОКВЭД» указывается не менее трех цифровых знаков Общероссийского классификатора видов экономической деятельности.

Лист З «Сведения о видах экономической деятельности, подлежащие исключению из Единого государственного реестра юридических лиц»
При заполнении листа З указываются все виды экономической деятельности, которые подлежат исключению в ЕГРЮЛ. Если количество видов деятельности больше 10, заполняется второй лист Ж, больше 20 – третий лист Ж и т.д.

Первым указывается основной вид экономической деятельности, подлежащий исключению из Единого государственного реестра юридических лиц. Если основной вид экономической деятельности не меняется, то в первой строке указываются прочерки.
Лист И «Сведения об изменениях иных положений учредительных документов»

В разделе 1 приводится перечень сведений, содержащихся в учредительных документах, в которые вносятся изменения.
Лист К «Сведения об участнике -

юридическом лице»
Заполняется в отношении участников общества с ограниченной ответственностью при приведении устава общества в соответствие с Федеральным законом от 30.12.2008 №312-ФЗ. При этом указываются сведения об участниках общества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре юридических лиц на момент представления заявления. В отношении каждого участника заполняется отдельный Лист К заявления. При отсутствии в составе участников юридического лица юридических лиц лист К не заполняется и не представляется в регистрирующий орган.

В Разделе 1 указываются сведения об участнике – российском юридическом лице.

Пункт 1.1 заполняется в соответствии с учредительными документами участника - юридического лица.

Пункты 1.2 и 1.3 заполняются в соответствии со Свидетельством о государственной регистрации юридического лица (форма № Р51001) (для юридического лица, зарегистрированного после 1 июля 2002 года) или со Свидетельством о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года (форма № Р57001).

Пункт 1.4 заполняется в соответствии с учредительными документами юридического лица.
Раздел 2 «Сведения об участнике - иностранном юридическом лице».

Заполняется на основании выписки из реестра иностранных юридических лиц соответствующей страны происхождения или иного равного по юридической силе доказательства юридического статуса иностранного юридического лица - участника.
В разделе 3 «ИНН/КПП» указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и код причины постановки на учет (КПП) юридического лица в соответствии со:

- Свидетельством о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством Российской Федерации, по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 12-1-7, утвержденной приказом МНС России от 27.11.1998 № ГБ-3-12/309 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при учете в налоговом органе юридических и физических лиц» (зарегистрирован в Минюсте России 22.12.1998, регистрационный № 1664; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 1999, № 1; 2000, № 13);
- Свидетельством о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 09-1-2, утвержденной приказом МНС России от 03.03.2004 № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц» (зарегистрирован Минюстом России 24.03.2004, регистрационный № 5685; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2004, № 15);

- Свидетельством о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 1-1-Учет, утвержденной приказом ФНС России от 01.12.2006 №САЭ-3-09/826@ «Об утверждении форм документов, используемых при постановке на учет и снятии с учета российских организаций и физических лиц» (зарегистрирован Минюстом России 27.12.2006, регистрационный № 8683; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 05.02.2007, №6).

В отношении участника юридического лица - иностранного юридического лица указанный раздел заполняется при наличии ИНН/КПП.
В разделе 4 указываются контактный телефон с указанием его междугородного кода, номер факса (при наличии).

Раздел 5 «Доля в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевом фонде).

В пункте 5.1 указывается доля участника в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевых взносах) в рублях.
В пункте 5.2 указывается размер доли.
Раздел 6 «Сведения о передаче доли или части доли в залог или об ином обременении» заполняется в отношении доли или части доли участника общества с ограниченной ответственностью, сведения об обременении которой содержатся в Едином государственном реестре юридических лиц на момент представления заявления.
Лист Л «Сведения об участнике -

физическом лице»
Заполняется в отношении участников общества с ограниченной ответственностью при приведении устава общества в соответствие с Федеральным законом от 30.12.2008 №312-ФЗ. При этом указываются сведения об участниках общества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре юридических лиц на момент представления заявления. В отношении каждого участника заполняется отдельный Лист Л заявления.

В разделах 1 - 5 указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения участника - физического лица полностью, без сокращений, в соответствии с документом, удостоверяющим личность. 

Разделы 4 и 5 заполняются на основании данных иного документа, подтверждающего дату и место рождения физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации или международным договором Российской Федерации, в случае, если документ, удостоверяющий личность физического лица, не содержит сведений о дате и месте его рождения.

В разделе 6 указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) физического лица (при его наличии) в соответствии со свидетельством или уведомлением о постановке на учет в налоговом органе, сведениями из Единого государственного реестра налогоплательщиков, полученными в установленном порядке, отметкой в паспорте гражданина Российской Федерации.

Раздел 7 заполняется на основании данных документа, удостоверяющего личность (паспорта, удостоверения личности и т.п.).

Раздел 8 Адрес места жительства».

В пункте 8.1 указывается адрес места жительства в Российской Федерации на основании записи в паспорте или ином документе, подтверждающем регистрацию по месту жительства.

В случае, если участник - физическое лицо не имеет места жительства в Российской Федерации, в пункте 8.1 указывается адрес регистрации по месту пребывания в Российской Федерации.

Пункт 8.2 заполняется в случае, если учредитель - физическое лицо – гражданин РФ, постоянно проживающий за пределами РФ и не имеющий постоянного места жительства в РФ, либо иностранный гражданин или лицо без гражданства, которое постоянно проживает за пределами Российской Федерации.

В разделе 9 указывается контактный телефон участника - физического лица с указанием его междугородного кода, номер факса (при наличии).

Раздел 10 «Доля в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевом фонде).

В пункте 10.1 указывается доля участника в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевых взносах) в рублях.
В пункте 10.2 указывается размер доли.
Раздел 11 «Сведения о передаче доли или части доли в залог или об ином обременении» заполняется в отношении доли или части доли участника общества с ограниченной ответственностью, сведения об обременении которой содержатся в Едином государственном реестре юридических лиц на момент представления заявления.
Лист М «Сведения об участниках - владельцах инвестиционных паев паевого инвестиционного фонда»
Заполняется в отношении участников общества с ограниченной ответственностью при приведении устава общества в соответствие с Федеральным законом от 30.12.2008 №312-ФЗ. При этом указываются сведения об участниках общества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре юридических лиц на момент представления заявления. В отношении участников - владельцев инвестиционных паев каждого паевого инвестиционного фонда заполняется отдельный Лист М заявления.

В разделе 1 указывается полное название паевого инвестиционного фонда, владельцы инвестиционных паев которого являются участниками юридического лица.

Раздел 2 «Сведения об управляющей компании, осуществляющей доверительное управление».

Пункт 2.1 заполняется в соответствии с учредительными документами управляющей компании.

Пункты 2.2 и 2.3 заполняются в соответствии со Свидетельством о государственной регистрации юридического лица (форма № Р51001) (для юридического лица, зарегистрированного после 1 июля 2002 года) или со Свидетельством о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года (форма № Р57001).

В пункте 2.4 «ИНН/КПП» указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и код причины постановки на учет (КПП) юридического лица в соответствии со:

- Свидетельством о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством Российской Федерации, по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 12-1-7, утвержденной приказом МНС России от 27.11.1998 № ГБ-3-12/309 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при учете в налоговом органе юридических и физических лиц» (зарегистрирован в Минюсте России 22.12.1998, регистрационный № 1664; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 1999, № 1; 2000, № 13);
- Свидетельством о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 09-1-2, утвержденной приказом МНС России от 03.03.2004 № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц» (зарегистрирован Минюстом России 24.03.2004, регистрационный № 5685; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2004, № 15);

- Свидетельством о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 1-1-Учет, утвержденной приказом ФНС России от 01.12.2006 №САЭ-3-09/826@ «Об утверждении форм документов, используемых при постановке на учет и снятии с учета российских организаций и физических лиц» (зарегистрирован Минюстом России 27.12.2006, регистрационный № 8683; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 05.02.2007, №6).

Пункт 2.5 заполняется в соответствии с учредительными документами юридического лица.
В разделе 3 указывается контактный телефон участника с указанием его междугородного кода, номер факса (при наличии).

Раздел 4 «Доля в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевом фонде).

В пункте 4.1 указывается доля участника в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевых взносах) в рублях.
В пункте 4.2 указывается размер доли.

Лист Н «Сведения о долях в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, принадлежащих обществу»
Раздел 1 заполняется при приобретении доли или части доли.
Раздел 2 заполняется при распределении доли или части доли.

Раздел 3 заполняется при продаже доли или части доли.

Раздел 4 заполняется при погашении доли или части доли.

В разделе 5 указывается общая доля, принадлежащая обществу после приобретения, и/или распределения, и/или продажи, и/или погашения доли или части доли.

В разделе 6 указываются сведения о передаче доли или части доли в залог или об ином обременении.

Лист О «Сведения о заявителе»
В разделе 1 знаком «V» отмечается физическое лицо, являющееся заявителем при государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица. 

В разделах 2 - 6 указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения заявителя - физического лица полностью, без сокращений, в соответствии с документом, удостоверяющим личность. 

Разделы 5 и 6 заполняются на основании данных иного документа, подтверждающего дату и место рождения физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации или международным договором Российской Федерации, в случае, если документ, удостоверяющий личность физического лица, не содержит сведений о дате и месте его рождения.

В разделе 7 указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) физического лица (при его наличии) в соответствии со свидетельством или уведомлением о постановке на учет в налоговом органе, сведениями из Единого государственного реестра налогоплательщиков, полученными в установленном порядке, отметкой в паспорте гражданина Российской Федерации.

Раздел 8 заполняется на основании данных документа, удостоверяющего личность (паспорта, удостоверения личности и т.п.).

Раздел 9 «Адрес места жительства».

В пункте 9.1 указывается адрес места жительства в Российской Федерации на основании записи в паспорте или ином документе, подтверждающем регистрацию по месту жительства.

В случае, если заявитель не имеет места жительства в Российской Федерации, в пункте 9.1 указывается адрес регистрации по месту пребывания в Российской Федерации.

Пункт 9.1 не заполняется в случае, если заявитель постоянно проживает за пределами Российской Федерации.

Пункт 9.2 указывается адрес места жительства за пределами территории Российской Федерации на основании записи в документе, удостоверяющем личность. Если сведения об адресе места жительства заявителя в документе, удостоверяющем личность, отсутствуют, то пункт 9.2 не заполняется.

В разделе 10 указывается контактный телефон заявителя с указанием его междугородного кода, номер факса (при наличии).

В разделе 11 заявитель проставляет свою подпись.

Раздел 12 заполняется в соответствии с Основами законодательства Российской Федерации о нотариате.
