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УТВЕРЖДАЮ

Начальник  Межрайонной ИФНС 

России № 25 по Республике Башкортостан

____________________      Л.Н.Антошкина

                                                                                   "____ "_____________________ 2023 г.
Должностной регламент

            государственного налогового инспектора отдела выездных проверок

Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 25
по Республике Башкортостан

I.Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России № 25 по Республике Башкортостан  (далее - государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности –  11-3-4-096
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой  деятельности; регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: выездные налоговые проверки, валютный контроль, налоговый контроль в связи с осуществлением сделок между взаимозависимыми лицами.
4. Назначение на должность и освобождение от должности  государственного налогового инспектора осуществляется приказом Межрайонной ИФНС России № 25 по Республике Башкортостан  (далее - инспекция).

5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела выездных проверок.
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования;

6.2. Без предъявления требования к стажу;

6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; в области информационно-коммуникационных технологий знание основ информационной безопасности и защиты информации; знание основных положений законодательства о персональных данных; знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота; знание основных положений законодательства об электронной подписи; знания и умения по применению персонального компьютера.

6.4. Наличие профессиональных знаний.

6.4.1.В сфере законодательства Российской Федерации:

Налоговый кодекс Российской Федерации (далее НК РФ); 

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

Приказ ФНС России от 05.03.2021 N ЕД-7-1/173@ "Об утверждении Стратегической карты ФНС России на 2021 - 2023 годы";

Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;

Уголовный кодекс Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Приказ МВД России и ФНС России от 30.06.2009 №495/ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»;

Соглашение от 13.02.2012 №101-162-12/ММВ-27-2/3 «О взаимодействии между Следственным комитетом Российской Федерации и Федеральной налоговой службой»;

Федеральный закон от 02. 05. 2006. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

Приказ ФНС России от 08.07.2019 N ММВ-7-19/343@ «Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;

В сфере законодательства Российской Федерации в части выездных  проверок: Приказ МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 от 30 июня 2009 г. «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; 

 Соглашение от 13.02.2012 №101-162-12/ММВ-27-2/3 «О взаимодействии между Следственным комитетом Российской Федерации и Федеральной налоговой службой»; 
Приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

Приказ ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 НК РФ)»;

Приказ ФНС России от 30.05.2007  № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»; 

Приказ ФНС России от 16.07.2020 N ЕД-7-2/448@ «Об утверждении Порядка направления и получения документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, а также представления документов по требованию налогового органа в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи»; 

Приказ ФНС России от 25. 07.2012 № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;  
Приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке».

В сфере законодательства Российской Федерации в части налогового контроля в связи с осуществлением сделок между взаимозависимыми лицами:

Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения»; 
Приказ ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ «Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов»;

Приказ ФНС России от 07.05.2018 N ММВ-7-13/249@ «Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме, порядка заполнения формы уведомления о контролируемых сделках, а также порядка представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и признании утратившим силу приказа ФНС России от 27 июля 2012 г. N ММВ-7-13/524@»;

Приказ ФНС России от 26.08.2019 N ММВ-7-13/421@ «Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов, и признании утратившим силу приказа ФНС России от 10.10.2012 N ММВ-7-13/704@»;

Приказ ФНС России от 26 ноября 2012 г. № ММВ-7-13/907@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами»; 
В сфере законодательства Российской Федерации в части валютного контроля:

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 г. № 819 «Об утверждении Правил представления юридическими лицами - резидентами и индивидуальными предпринимателями - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 17 февраля 2007 г. № 98 «Об утверждении Правил представления резидентами и нерезидентами подтверждающих документов и информации при осуществлении валютных операций уполномоченным Правительством Российской Федерации органам валютного контроля»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2015 г. № 1365 «О порядке представления физическими лицами - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за  пределами территории Российской Федерации»;

Постановление Правительства РФ от 26 сентября 2017 г. № 1160 «Об утверждении Правил представления органами и агентами валютного контроля в уполномоченные Правительством Российской Федерации органы валютного контроля (Федеральную таможенную службу и Федеральную налоговую службу) необходимых для осуществления их функций документов и информации и внесении изменений в Правила представления резидентами и нерезидентами подтверждающих документов и информации при осуществлении валютных операций уполномоченным Правительством Российской Федерации органам валютного контроля»;

6.4.2. Иные профессиональные знания: основы налогообложения; общие положения о налоговом контроле; особенности проведения выездных налоговых проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков; порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;  порядок проведения мероприятий налогового контроля; правила делового этикета; порядок работы с обращениями граждан; правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; служебный распорядок инспекции; порядок работы со служебной информацией; знание делопроизводства; знание аппаратного и программного обеспечения:  возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности; иные нормативные правовые акты  применительно к исполнению должностных обязанностей, правовых основ прохождения федеральной государственной гражданской службы, норм делового общения.
6.5. Наличие функциональных знаний: 

принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;

институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

ограничения при проведении проверочных процедур;

меры, принимаемые по результатам проверки;

плановые (рейдовые) осмотры;

основания проведения и особенности внеплановых проверок.

6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями; умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.

6.7. Наличие профессиональных умений:  обеспечение выполнения поставленных руководством задач; эффективное планирование служебного времени; анализ и прогнозирование деятельности в порученной сфере; использование опыта и мнения коллег; работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; подготовка презентаций; использования графических объектов в электронных документах; подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции; составление делового письма; сбор и систематизация актуальной информации в установленной сфере деятельности; отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки; подготовка материалов проверок полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, проведение проверочных мероприятий и производство по делам об административных правонарушениях в части валютного контроля.

6.8. Наличие функциональных умений:  проведение плановых и внеплановых документарных проверок (обследований); проведение плановых и внеплановых выездных проверок; обеспечение контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьей 33 НК РФ,  статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок  государственный налоговый инспектор  обязан:

8.1. Выполнять контроль за соблюдением налогоплательщиками, плательщиками сборов и налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты налогов, сборов и иных обязательных платежей:

проводить выездные налоговые проверки по соблюдению законодательства о налогах и сборах в соответствии с ежеквартальными планами проведения выездных налоговых проверок, в том числе:
осуществлять выездные налоговые проверки налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов в соответствии со статьей 89 НК РФ;
истребовать документы при проведении налоговой проверки в соответствии со статьями 93, 93.1 НК РФ;
в соответствии со статьей  90  НК РФ проводить  допрос свидетелей, которым могут быть известны какие-либо обстоятельства, имеющие значение для осуществления налогового контроля;

при необходимости проводить выемки документов и предметов в соответствии со статьей 94 НК РФ;

проводить инвентаризацию имущества налогоплательщика, а также производить осмотр производственных, складских, торговых и иных помещений и территорий, используемых налогоплательщиком для извлечения дохода либо связанных с содержанием объектов налогообложения, в порядке, установленном статьей 92 НК РФ,

при необходимости привлекать эксперта, в соответствии со статьей 95 НК РФ, для участия в проведении конкретных действий по осуществлению налогового контроля;

исполнение обязанностей руководителя проверяющей группы при проведении выездной проверки, обобщение материалов и представление их начальнику отдела (заместителю начальника) для дальнейшей реализации;

проводить анализ обоснованности приостановления и контроль за своевременностью возобновления выездных налоговых проверок;

контролировать сроки проведения выездных налоговых проверок с целью предотвращения длительных и низкоэффективных проверок;

организовывать проведение совещаний в соответствии с приказами, распоряжениями Управления ФНС России по Республике Башкортостан по анализу качества материалов выездных налоговых проверок и полноты формирования доказательственной базы совместно с правовым отделом;

участвовать в  оперативных (рабочих) совещаниях, составлять  протоколы рабочих,    совещаний, в рамках исполнения Приказа УФНС по Республике Башкортостан;

направлять проекты актов выездной налоговой проверки в УФНС России  по Республике Башкортостан, организация оперативных совещаний по выездным проверкам с предполагаемыми суммами доначислений более 15 млн. рублей, в ходе которых установлено наличие признаков и обстоятельств,  предусмотренных п.1, п.2 ст.54.1 НК РФ, а так же информацию о возможном проведении проверки с доначислением  менее 2 млн. рублей, в установленные сроки;
использовать при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством налогах и сборах формы документов, утвержденных Приказом Федеральной налоговой службы;
оформлять результаты налоговой проверки в порядке, установленном статьей 101 НК РФ;

рассматривать с участием правового отдела представленные налогоплательщиками возражения (объяснения) по актам выездных налоговых проверок;
передавать в правовой отдел материалы, Акты  выездных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях;
передавать в правовой отдел проекты решений о привлечении к ответственности за нарушение налогового законодательства для согласования, материалы для обеспечения производства по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах;

участвовать в выборе кандидатур налогоплательщиков  для проведения выездных  налоговых проверок;

исполнять приказы, распоряжения инспекции, приказы, распоряжения, письма УФНС России по Республике Башкортостан по организации взаимодействия структурных подразделений налоговых органов при осуществлении мероприятий налогового контроля;
участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях, составлять протоколы об административных правонарушениях   и  передавать их в правовой отдел для вынесения решения, по проведенным выездным налоговым проверкам; 

осуществлять взаимодействие с Межрайонной ИФНС России № 4 по Республике Башкортостан, в рамках соответствующих Приказов, Распоряжений, Писем  и т.п., УФНС России по Республике Башкортостан;
исполнять Регламент взаимодействия налоговых органов при отработке расхождений в отношении налогоплательщиков акцептованных в качестве выгодоприобретателей;

участвовать в проведение мероприятий, направленных на добровольное уточнение налогоплательщиком своих налоговых обязательств;
 участвовать в  работе по проведению мероприятий налогового контроля в отношении выгодоприобретателей, включенных в ФРПВ с учетом доведенных писем и рекомендаций УФНС по Республике Башкортостан;
представлять интересы инспекции в народном или арбитражном суде при рассмотрении дел по вопросам, касающимся направления деятельности отдела;
выявлять схемы уклонения от налогообложения в ходе проведения выездной налоговой проверки;
вести работу по обеспечению взыскания доначисленных сумм по результатам выездных налоговых проверок;  

контролировать правильность и своевременность  отражения в КРСБ поступивших платежей, дополнительно начисленных по результатам выездных налоговых проверок;

проведение проверок по исполнению валютного законодательства, а также налогового законодательства при ведении внешнеэкономической деятельности;
извещать непосредственного или вышестоящего руководителя о любой ситуации, которая может привести к конфликту интересов и повлиять на надлежащее исполнение должностных (служебных) обязанностей государственного служащего;

уведомлять представителя нанимателя об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;

соблюдать требования по комплексной защиты информации в Инспекции;


вносить предложения по совершенствованию налогового законодательства;


исполнять задания и поручения начальника отдела, заместителей начальника отдела;
изучать нормы действующего законодательства о налогах и сборах, другие нормативные и ведомственные документы (приказы, методические рекомендации);
обеспечивать показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности, касающиеся проведения профилактических мероприятий, контрольно-аналитической работы с налогоплательщиками;
соблюдать Правила служебного распорядка и государственную дисциплину при выполнении должностных обязанностей и полномочий;

соблюдать Федеральный Закон Российской Федерации «О противодействии коррупции»; 

соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, в соответствии с приказами, утвержденными ФНС России;

8.2. Осуществлять взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела, а также другими отделами инспекции, в том числе:

исполнение приказов по межведомственному взаимодействию со Следственным комитетом Российской Федерации по Республике Башкортостан, Министерством внутренних дел по Республике Башкортостан, органами Прокуратуры, Росфинмониторингом и иными государственными органами;

проведение совместно с правоохранительными и иными контролирующими органами выездных налоговых проверок (согласно плану ВНП и в инициативном порядке) и иных мероприятий по проверке соблюдения законодательства РФ;

 направление информации и  материалов проверки в органы внутренних дел и в Следственное управление Следственного комитета при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение нарушений законодательства о налогах и сборах, содержащих признаки преступлений для возбуждения уголовного дела по составу налогового правонарушения:  
  направление материалов по проведенным выездным проверкам в УФНС по Республике Башкортостан, для передачи их в Следственное управление Следственного комитета для вынесения процессуального решения по статьям 198-199.1 УК РФ; 
направление материалов по проведенным выездным проверкам в УФНС по Республике Башкортостан, для передачи в рамках  Соглашения о взаимодействии с МВД по факту выявления фальсификации, подделки, изготовления или сбыта поддельных документов (часть 3 статьи 327 УК РФ); 
направление информации  в рамках Соглашения о взаимодействии с МВД  по факту не исполнения обязанностей налогового агента (статья 199 УК РФ); 

направление решения по результатам ВНП в УФНС по Республике Башкортостан,  во исполнение совместного  Приказа,  в случае незаконного возмещения НДС (статья 159 УКРФ);

направление информации  в рамках Соглашения о взаимодействии с СУ СК России, с целью выделения должностных лиц для ознакомления с материалами ВНП.

8.3. Работа по рассмотрению жалоб, обращений налогоплательщиков:

предоставление пояснений по доводам возражениям, жалобам  (апелляционным жалобам) налогоплательщиков;

рассмотрение обращений граждан, организаций, подготовка и направление ответов   по результатам их рассмотрения. 

           8.4. Осуществление взаимодействие между структурными подразделениями инспекции при изменении местонахождения, реорганизации и ликвидации организаций и индивидуальных предпринимателей,  а так же иных мероприятий налогового контроля по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

8.5. Осуществление аналитической работы, в том числе:

проведение анализа эффективности проведения выездных налоговых проверок, отрицательных результатов рассмотрения жалоб налогоплательщиков.

мониторинг качества проведения предпроверочного анализа налогоплательщиков по завершенным ВНП. 

подготовка информационных материалов для формирования статистической отчетности для руководства отдела.

участие в своевременном составлении срочных заданий по предмету  деятельности отдела.

8.6. Ведение (использование, применение) информационных ресурсов:

своевременность и полнота ввода информации в КПЭ «АИС Налог-3»;

анализ информации из внутренних источников, информационных ресурсов и информации из внешних источников – поступающих в соответствии с законодательством РФ на основании соглашений по обмену информацией с контролирующими и правоохранительными, органами местного самоуправления, а также иной информации;

Государственный налоговый инспектор имеет доступ к программным комплексам Инспекции: согласно Заявок на предоставление (изменение) прав доступа к ресурсам ФНС России.

8.6.1  .Выполнение соответствующих технологических процессов ФНС России, закрепленных за отделом выездных проверок, в том числе: 
103.06.09.00.0040 - Проведение выездной налоговой проверки

103.06.09.00.0050 - Оформление результатов выездной налоговой проверки

103.06.09.00.0070 - Взаимодействие с лицом при представлении им возражений по акту налоговой проверки (о выявленных нарушениях)

103.06.09.00.0080 - Рассмотрение материалов ВНП и принятие по ним решения

103.06.09.00.0130 - Отработка расхождений по НДС, в том числе, по экстерриториальному принципу, путем поиска выгодоприобретателей сформированных расхождений и побуждения их к добровольному уточнению своих налоговых обязательств

103.06.10.00.0010 - Вызов налогоплательщика в налоговые органы для дачи пояснений

103.06.10.00.0020 - Инвентаризация имущества

103.06.10.00.0030 - Допрос свидетеля

103.06.10.00.0040 - Осмотр территорий, помещений, документов, предметов

103.06.10.00.0050 - Истребование документов при проведении налоговой проверки

103.06.10.00.0060 - Истребование документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках

103.06.10.00.0070 - Выемка документов и предметов

103.06.10.00.0080 – Экспертиза

103.06.10.00.0090 - Привлечение специалиста

103.06.14.00.0010 - Направление в правоохранительные органы материалов для решения вопроса о возбуждении уголовных дел

103.06.22.00.0010 - Производство по делу о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ

103.14.00.00.0010 - Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, предоставленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях

108.01.00.00.0050 - Проведение проверок соблюдения положений валютного законодательства РФ 
выполнение соответствующих технологических процессов ФНС России, закрепленных за отделом выездных проверок  при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и в ходе промышленной эксплуатации программного обеспечения.

осуществление внутреннего контроля деятельности отдела по технологическим процессам ФНС России с целью выявления ошибок и нарушений, в соответствии с утвержденным Перечнем операций технологического процесса ФНС России, при осуществлении внутреннего контроля обеспечивает полноту и достоверность данных, содержащихся в документах, применяемых при осуществлении внутреннего контроля, информационных ресурсах, показателях отчетности инспекции;
изучение и применение в работе инструкции на рабочие места сотрудников отдела выездных проверок, руководства пользователя соответствующих программных продуктов, другой технологической и нормативной документации, в том числе инструкций при смене версий программного обеспечения;

выполнение необходимых действий для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически;

взаимодействие  с технологами по соответствующим направлениям по вопросам исполнения технологических процессов;

соблюдение порядка работы пользователей с сайтами технической поддержки ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и АО «ГНИВЦ»;

предоставление предложений сотруднику отдела выездных проверок, на которого возложены обязанности технолога по направлению, по функциональным ролям сотрудников, по доработке программного обеспечения и инструкций на рабочие места.

8.7. Делопроизводство и хранение документов отдела, в том числе:

соблюдение требований инструкции по делопроизводству по исполнению и оформлению документов;  

регистрация и отправка документов с ограничительной пометкой "Для служебного пользования";

ведение дел в соответствии с номенклатурой, соблюдение правил хранения и сдачи в архив документов;  

соблюдение правил пользования программным комплексом  Lotus Notes (СЭД):

регистрация в программе Lotus Notes исходящих писем, служебных записок;

обеспечение качественного и своевременного исполнения входящей и исходящей, внутренней документации в Lotus Notes  в соответствии с типовой инструкцией по делопроизводству.
8.8. На государственного налогового инспектора отдела также  возлагаются следующие функции:
участвовать в совещаниях, семинарах, проводимых руководством УФНС России по Республике Башкортостан с инспекциями, семинарах с налогоплательщиками,  в администрации города;

сочетать в своей деятельности моральные стимулы повышения эффективности работы  сотрудников  отдела ниже по должности; 

соблюдать принципы коллегиальности в отделе при подготовке и принятия решений; 

осуществлять в пределах компетенции отдела иные функции по поручению начальника отдела, заместителя начальника инспекции, курирующего отдел, начальника инспекции;

немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого заболевания (отравления);

повышать свой профессиональный уровень, изучать законодательные и инструктивные материалы, использовать знания и опыт в практической работе;

изучать и применять в работе методические материалы, размещенные образовательном  портале ФНС России;

соблюдение требований по защите информации в отделе, правил охраны труда и противопожарной безопасности;

соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

осуществление иных функций, предусмотренных Налоговым Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами РФ.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право: на ознакомление:  с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы; с  критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей; показателей результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста; право на получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, профессиональной подготовки, повышение квалификации, осуществление иных прав. Основные права государственного налогового инспектора определены статьей 14 Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

10. Государственный налоговый инспектор  осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 (ред. от 17.08.2021) 
11. Государственный налоговый инспектор несет ответственность за:

некачественное и несвоевременное выполнение обязанностей, возложенных на него;

несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Управления;

нарушение состояния трудовой и исполнительской дисциплины в Инспекции;

разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Государственный налоговый  инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV.Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам связанным с выполнением должностных обязанностей.

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам связанным с выполнением должностных обязанностей.

V.Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений


14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке  (обсуждении) проектов  решений в привлечении к налоговой ответственности налогоплательщиков, в связи с  нарушением  налогового законодательства, выявленных в ходе контрольной работы, а также связанных с выполнением должностных обязанностей.


15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в  подготовке  проектов  решений в привлечении к налоговой ответственности налогоплательщиков, в связи с  нарушением  налогового законодательства, выявленных в ходе контрольной работы, а также связанных с выполнением должностных обязанностей.

VI.Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

             16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII.Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII.Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

           18.  Государственный налоговый инспектор осуществляет оказание государственных услуг, оказываемым гражданам и организациям в соответствии с «Единым стандартом обслуживания налогоплательщиков».

IX.Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
обеспечение показателей эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности, касающихся проведения профилактических мероприятий, контрольно-аналитической работы с налогоплательщиками;
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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