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[bookmark: bookmark88]                                 УТВЕРЖДАЮ
Заместитель начальника Межрайонной ИФНС России №27
 по Республике Башкортостан                                                                                                        _______________Д.Н.Нигматуллина
«______»_____________  2024 г.

Должностной регламент 
Главного государственного налогового инспектора 
отдела камеральных проверок № 2 
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 27
по Республике Башкортостан

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 2 Межрайонной ИФНС России № 27 по Республике Башкортостан  (далее - старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности- 11-3-4-095.
[bookmark: sub_1002]2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности
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4.Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной ИФНС России № 27 по Республике Башкортостан  (далее - инспекция).
5.Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела камеральных проверок №2 Межрайонной ИФНС России №27  по Республике Башкортостан.

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

6.Для замещения должности главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок устанавливаются следующие требования:
6.1. наличие высшего образования- бакалавриат;
6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; в области информационно-коммуникационных технологий.
6.3.Наличие профессиональных знаний: 
6.3.1 В сфере законодательства Российской Федерации: 
Налоговый кодекс Российской Федерации 
Бюджетный кодекс Российской Федерации 
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2004 N 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»;
Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
Приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
Приказ ФНС России от 08 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)»;
Приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;
Приказ ФНС России от 15 июля 2013 г. № ММВ-7-3/239@ «О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи «Автоматизированная система контроля за возмещением НДС»;
Приказ ФНС России от 01.10.2013 N ММВ-7-6/432@ «О вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения, реализующего функции задачи "Автоматизированная система контроля за возмещением НДС»;
Приказ ФНС России от 27.12.2012 N ММВ-7-6/1012@ «О вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения, реализующего функции задачи "Мониторинг внешнеэкономической деятельности" на федеральном уровне»;
Приказ Минфина России N 72н, ФНС России N ММВ-7-15/335@ от 25.05.2016 «Об утверждении состава и порядка представления Федеральной налоговой службой и Федеральной таможенной службой сведений, предусмотренных подпунктом 1.1 пункта 1 статьи 151 Налогового кодекса Российской Федерации»;
Приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. №ММВ-7-9/78@ «Об утверждении концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012-2018 годы»;
Приказ МВД России N 317, ФНС России N ММВ-7-2/481@ от 29.05.2017 «О порядке представления результатов оперативно-розыскной деятельности налоговому органу»;
Соглашение о взаимодействии между Следственным комитетом Российской Федерации и Федеральной налоговой службой от 13.02.2012 N 101-162-12/ММВ-27-2/3;
Соглашение о взаимодействии между Министерством внутренних дел Российской Федерации и Федеральной налоговой службой», утвержденное приказами  МВД РФ N 1/8656, ФНС РФ N ММВ-27-4/11 13.10.2010.
Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями);
Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»;
Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федеральный закон от 04 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;
Приказ ФНС России от 25 января 2012 г. № ММВ-7-6/25@ Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств”;
6.3.2. Иные профессиональные знания:
понятие «налоговый контроль»; порядок и сроки проведения камеральных проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок досудебного урегулирования налоговых споров; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении камеральных налоговых проверок; требования к составлению акта камеральной проверки;  судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок; схемы ухода от налогов; порядок определения налогооблагаемой базы. 
6.4. Наличие функциональных знаний:
- принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);
- виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;
- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;
- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;
- ограничения при проведении проверочных процедур;
- меры, принимаемые по результатам проверки.
6.5. Наличие базовых умений:
- умение мыслить системно (стратегически);
- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
- коммуникативные умения;
- умение управлять изменениями.
6.6. Наличие профессиональных умений:
[bookmark: _Toc477362600]организация и проведение камеральной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков. Расчет налога на добавленную стоимость, акцизов на подакцизные товары, налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов.
6.7. Наличие функциональных умений:
- проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований);
- формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;
- осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.
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III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности  главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
-назначен экспертом-методологом единого налогового счета (ЕНС);
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на  отдел  камеральных проверок № 2 главный государственный налоговый инспектор (РМ-2)  обязан:
  -осуществлять контроль за соблюдением законодательства о налогах и сборах, правильностью их исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет налогов и других платежей, установленных законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, местными органами государственной власти в пределах их компетенции;
осуществлять координирование и контроль за деятельностью специалистов сектора по проверке З-НДФЛ;
        качественно проводить в установленные сроки камеральных налоговые проверки налоговых деклараций физических лиц по форме 3- НДФЛ и Расчетов налоговых вычетов по налогу на доходы ФЛ в упрощенном порядке, иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налога с учетом анализа косвенной информации из внутренних и внешних источников;
          вносить предложения начальнику отдела по распределению деклараций 3-НДФЛ подлежащих камеральной налоговой проверки, между специалистами контролируемого сектора;
 определение перечня налоговых деклараций представленных несвоевременно и передача их в РМ-3 для привлечения к административной и налоговой ответственности;
	формировать выборки для контроля за своевременностью проведения камеральных налоговых проверок и соблюдения процедур ее оформления;
 обеспечить исполнение в установленные сроки утвержденных планов контрольно-экономической работы отдела;
 осуществлять проверки пакета документов для подтверждения права налогоплательщика на имущественный налоговый вычет и выдача уведомлений для налоговых агентов или сообщений об отказе в подтверждении права на вычет; 
осуществлять проверки налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц по    вопросу правомерности  заявленных физическими лицами стандартных  и социальных вычетов, заявлений на имущественный вычет физических лиц, заявлений на предоставление социального налогового вычета;
проводить камеральные налоговые проверки  в бездекларационном порядке в соответствии с п.1.2 ст.88 НК РФ и оформление её результатов;
анализировать налоговые декларации на предмет нарушений, ошибок, вопросов, требующих выяснения, полноты представленного пакета документов;
осуществлять постановку задач по группе налоговых деклараций; 
определять перечень контрольных мероприятий, необходимых для проведения камеральной проверки: запросы в банк, направление сообщений, требований о представлении документов, истребование документов у контрагентов, запросы во внешние источники, иные мероприятия;
определять перечень налоговых деклараций требующих углубленной камеральной проверки;
анализировать  внесенные налогоплательщиком изменения (уточнения), анализировать полученные пояснения, документы, результаты мероприятия налогового контроля;
направлять поручения-задания в РМ-3 о подготовке и направлении документов налогоплательщикам, во внешние источники, в том числе и по привлечению к налоговой ответственности (не связанной с доначислениями налогов) и контролировать за своевременностью их исполнения;
определять необходимость проведения дальнейших мероприятий;
определять наличия или отсутствия нарушения законодательства о налогах и сборах;
закрывать комплекс мероприятий по налоговым декларациям;
в случае выявления нарушений налогового законодательства:
-составлять акты камеральных налоговых проверок по результатам проведенных мероприятий налогового контроля;
 -подготовить проекты решений о привлечении /отказе в привлечении к ответственности;
 -подготовить проекты решений о проведении дополнительных мероприятий (в случае необходимости);
 -подготовить проект решений об отложении рассмотрения материалов (при необходимости);
 - подготовить проект решений о продлении срока рассмотрения (при необходимости);
своевременное и качественное оформлять результаты камеральных проверок;
анализировать схемы ухода от налогообложения налогоплательщиков, выработать предложений по их предотвращению; 
подготовить материалы для передачи на предпроверочный анализ (передача служебной запиской сведения о нарушениях налогового законодательства, выявленных по результатам КНП);
участвовать в рассмотрении заявлений на зачет (возврат) переплаты;    
обеспечить своевременное и качественное исполнение контрольных заданий Управления ФНС России по Республике Башкортостан, а также других контролирующих и правоохранительных органов в пределах своей компетенции;
качественно и своевременно рассмотреть материалы по вопросам, относящимся к направлениям деятельности отдела в пределах своей компетенции;
рассмотреть в установленные сроки письма, жалобы по курируемым вопросам;
осуществлять комплекс мероприятий, обеспечивающих формирование и углубленное изучение массива информации о налогоплательщиках, а также других мероприятий направленных на создание условий для наиболее эффективного проведения камеральных налоговых проверок;
 принять меры к устранению налогоплательщиками выявленных недостатков и нарушений действующего законодательства, в том числе погашению недоимки по налогам и штрафным санкциям;
передать совместно с юридической службой в установленном порядке материалы камеральных налоговых проверок и иной информации в органы внутренних дел для правовой оценки и принятия процессуального решения в соответствии с действующим законодательством;
передать информации по отдельным вопросам, проведённых проверок в другие контролирующие органы для принятия мер в соответствии с действующим законодательством;
обеспечивать ведение информационного ресурса «Камеральные налоговые проверки» в части курируемых вопросов;
взаимодействовать  с другими отделами Инспекции с целью повышения качества и результативности работы;
вести в соответствии с положением делопроизводства по контролируемым налогам; 
повышать уровнь профессиональных знаний;
соблюдать установленные в Межрайонной ИФНС России №27 по Республике Башкортостан правила внутреннего трудового распорядка и государственную дисциплину при выполнении должностных обязанностей и полномочий;
осуществляет внутренний контроль деятельности по технологическим процессам ФНС России в части объектов и методов, в соответствии с утвержденной картой внутреннего контроля по отделу камеральных проверок №2.
- выполнять соответствующие технологические процессы ФНС России, закрепленные за Отделом (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и в ходе промышленной эксплуатации программного обеспечения);
- изучать и применять в работе инструкции на рабочие места сотрудников Отдела, руководства пользователя соответствующих программных продуктов, другой технологической и нормативной документации, в том числе инструкций при смене версий программного обеспечения;
- выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически;
- по вопросам исполнения технологических процессов взаимодействовать с технологами по соответствующим направлениям;
- соблюдать порядок работы пользователей с сайтами технической поддержки ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и АО «ГНИВЦ»;
К обязанностям Эксперта-методолога ЕНС относятся следующие обязанности:
- Разъяснение методологии выполнения возложенных функций на основании положений законодательства Российской Федерации о налогах и сборах с учетом внедрения ЕНС, иных нормативно-правовых актов, методологической базы, подготовленной ФНС России;
- проведение обучений и консультаций сотрудников налоговых органов, на функциональные обязанности которых оказывает влияние внедрение ЕНС;
- информационная поддержка сотрудников налоговых органов по вопросам реализации функций в условиях ЕНС;
- обращение в вышестоящий налоговый орган за разъяснениями по вопросам реализаций функций в условиях ЕНС при необходимости;
- подготавливать предложения сотруднику Отдела, на которого возложены обязанности технолога по направлению, по функциональным ролям сотрудников Отдела, по доработке программного обеспечения и инструкций на рабочие места.
-при временном отсутствии отдельного гражданского служащего Отдела, в случае служебной необходимости, выполнять его функции, по поручению начальника Отдела;
соблюдать установленные требования по информационной безопасности;
обо всех случаях обращения, каких либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений, о личной заинтересованности, которая приводит или  может привести к конфликту интересов при исполнении должностных обязанностей сообщать специалисту отдела кадров и безопасности и начальнику инспекции.
обеспечить ведения делопроизводства с документами ограниченного распространения;
соблюдать требования охраны труда;
осуществлять иные функций, предусмотренных Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор отдела имеет право: 
            - давать разъяснения по применению законов и иных нормативных актов, регулирующих вопросы, связанные с налогообложением индивидуальных предпринимателей;
- принимать участие в совещаниях и семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
имеет право на ознакомление:
 - с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы;
- с критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей; 
- с показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста, а также имеет право на получение, в установленном порядке, информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, профессиональной подготовки, повышения квалификации, осуществления иных прав, предусмотренных Положением об инспекции  и иными нормативными актами. осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением о Межрайонной ИФНС России № 27 по Республике Башкортостан, утвержденным приказом руководителя Управления ФНС России по Республике Башкортостан, положением об отделе камеральных проверок № 2, утвержденным Приказом МРИ ФНС России № 27 по Республике Башкортостан, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по Республике Башкортостан (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
          10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением о Межрайонной ИФНС России № 27 по Республике Башкортостан, утвержденным приказом руководителя Управления ФНС России по Республике Башкортостан, положением об отделе камеральных проверок № 2, утвержденным Приказом МРИ ФНС России № 27 по Республике Башкортостан, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по Республике Башкортостан (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
11.Главный государственный налоговый  за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, главный государственный налоговый инспектор несет ответственность:
за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
за имущественный ущерб, причиненный по его вине;
за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления ФНС России по Республике Башкортостан, Инспекции, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.


IV. [bookmark: bookmark91][bookmark: bookmark92]Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей; осуществление организации работы в отделе в случае отсутствия заместителя начальника отдела; обеспечением своевременности выполнения заданий и поручений; оценки правильности применения мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за совершение налоговых нарушений; возникающим при рассмотрении Инспекцией заявлений, предложений, жалоб граждан. 
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей; осуществление организации работы в отделе в случае отсутствия заместителя начальника отдела; обеспечением своевременности выполнения заданий и поручений; оценки правильности применения мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за совершение налоговых нарушений; возникающим при рассмотрении Инспекцией заявлений, предложений, жалоб граждан.

V. [bookmark: bookmark93][bookmark: bookmark94]Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
- по вопросам  применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
- по вопросам  нормативных актов, утверждаемых органами местного самоуправления по налогам и сборам;
- приказов, касающихся деятельности отдела;
- участвовать в обсуждении и подготовке ответов на обращения граждан.
15. Главный государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- по вопросам  применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
- по вопросам  нормативных актов, утверждаемых органами местного самоуправления по налогам и сборам;
- приказов, касающихся деятельности отдела;
- участвовать в обсуждении и подготовке ответов на обращения граждан.

VI. [bookmark: bookmark95]Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

[bookmark: bookmark96]16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

[bookmark: bookmark97]	17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора отдела с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №	885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, СТ.3196; 2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст.3б58), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

[bookmark: bookmark98]18. Осуществлять контроль за исполнением государственных услуг, оказываемым гражданам в соответствии с «Единым стандартом обслуживания налогоплательщиков».

IX. [bookmark: bookmark99]Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины; 
- своевременности и оперативности выполнения поручений;
- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
-осознанию ответственности за последствия своих действий.



	Начальник отдела камеральных проверок № 2                                      И.И.Валиев
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