
Приложение № 9
                                          к Соглашению от «__» __________№ __


Порядок предоставления государственной услуги «Бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносов, законодательстве Российской Федерации о налогах, сборах и страховых взносов и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц (в части приема запроса и выдачи справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов» (п.2Перечень 1 Приложения № 1)


1. Заявители 
- физические лица (в т.ч. индивидуальные предприниматели): граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства;
- юридические лица.
[bookmark: _GoBack]Независимо от регистрации на территории  Российской Федерации 

2. Перечень документов, предъявляемых заявителем
  -   заявление о предоставлении справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов,
 -  документ, удостоверяющий личность физического лица,
 - документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия физического лица – уполномоченного представителя заявителя на представление запроса на бумажном носителе (нотариально удостоверенной доверенностью или доверенностью, приравненной к таковой в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации).

 3. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

 
4. Действия сотрудника МФЦ:
- проверяет действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, на предмет: отсутствия в нем сведений, отметок или записей, не предусмотренных нормативными правовыми актами; истечения срока действия в связи с достижением гражданином возраста, по наступлении которого паспорт подлежит замене; изменения гражданином Ф.И.О. и необращения в установленный срок за заменой паспорта;
- проверяет тождественность личности гражданина, обратившегося за предоставлением государственной услуги, с лицом, изображенным в документе, удостоверяющем личность;
- формирует в АИС МФЦ запрос о предоставлении сведений из информационной системы ФНС;
- после получения ответа из информационной системы ФНС распечатывает результат, заверяет его в соответствии с п. 4 Приложения № 7 к настоящему Соглашению и выдает заявителю.

5. Порядок составления МФЦ бумажных экземпляров электронных документов на основе выписки, полученной в электронном виде из информационных систем ФНС, а также на основе направленного в МФЦ документа по результатам предоставления государственных  услуг ФНС.
При обращении заявителя за результатом государственной услуги МФЦ выдает заявителю (его представителю, действующему на основании нотариально удостоверенной доверенности и представившему такую доверенность или ее копию, верность которой засвидетельствована нотариально) при его непосредственном обращении в отдел МФЦ документы, подтверждающие содержание электронных документов, полученных от УФНС России, а также выписки, полученные в электронном виде из информационных систем ФНС, составленные МФЦ на бумажном носителе с учетом следующего[footnoteRef:1]: [1:  В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 N 250 "Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем"] 

1)	при распечатывании документов допускается двусторонняя печать, книжная ориентация;
2) каждый документ, содержащий более одного листа, прошивается металлическими скобами с использованием степлера, листы пронумеровываются;
3) при прошивке документа обеспечивается свободное прочтение текста документа.
На экземпляре электронного документа на бумажном носителе, составленном МФЦ (на каждом листе документа, если документ многостраничный), указывается:
а) наименование и место нахождения отдела МФЦ, составившего экземпляр электронного документа на бумажном носителе;
б) фамилия, имя, отчество уполномоченного сотрудника;
в) дата и время составления экземпляра электронного документа на бумажном носителе.
г) печать МФЦ для документов.

