	Приложение № 22
                                к  Соглашению от «__»______№___

Порядок предоставления иной услуги по приему запроса о предоставлении справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам (п. 10 Перечень 2 Приложения № 1)

1. Заявители 
[bookmark: _GoBack]- физические граждане Российской Федерации, в зависимости от места постановки на учет 

2. Перечень документов, предъявляемых заявителем
 -   заявление о предоставлении справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам и справки об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов КНД 1114237. 
 -  документ, удостоверяющий личность физического лица,
 - документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия физического лица – уполномоченного представителя заявителя на представление запроса на бумажном носителе (нотариально удостоверенной доверенностью или доверенностью, приравненной к таковой в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации).

 3. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

 4. Действия сотрудника МФЦ
4.1. проверяет действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, на предмет: отсутствия в нем сведений, отметок или записей, не предусмотренных нормативными правовыми актами; истечения срока действия в связи с достижением гражданином возраста, по наступлении которого паспорт подлежит замене; изменения гражданином Ф.И.О. и необращения в установленный срок за заменой паспорта; 
4.2. проверяет заявление и пакет документов на предмет: 
- правильности оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность гражданина,
- отсутствия ошибок, исправленных с помощью корректирующего или иного аналогичного средства,
- представление заявления   в читаемом виде,
 При выявлении несоответствий, сообщает об этом заявителю и предлагает исправить выявленные ошибки. 
4.3   уточняет у заявителя способ получения справки о  состоянии расчетов по  налогам, сборам, страховым взносам пеней, штрафов, процентов:
- лично (в налоговом органе по месту постановки на учет, в МФЦ); 
- по почте (уточняет почтовый адрес, на который налоговому органу необходимо направить ответ);
4.4. выдает заявителю расписку о приеме заявления, с указанием срока, способа и места предоставления иной услуги.
4.5. документы, принятые на бумажных носителях, направляет в налоговые органы в соответствии с Приложением № 4 к настоящему Соглашению. 
 
.
 5. Способ получения иной услуги:
 при обращении заявителя за результатом иной услуги в МФЦ, сотрудник МФЦ:
- проверяет действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, на предмет: отсутствия в нем сведений, отметок или записей, не предусмотренных нормативными правовыми актами; истечения срока действия в связи с достижением гражданином возраста, по наступлении которого паспорт подлежит замене; изменения гражданином Ф.И.О. и необращения в установленный срок за заменой паспорта;
- проверяет тождественность личности гражданина, обратившегося за предоставлением иной услуги, с лицом, изображенным в документе, удостоверяющем личность;
- вручает заявителю  Справку или письмо об отказе в предоставлении иной услуги.
 Заявитель проставляет подпись в расписке о выдаче документов. Расписка хранится в МФЦ.

6. Срок предоставления иной услуги
6.1. 5  рабочих  дней со дня поступления в налоговый орган



























 Форма заявления и образец заполнения прилагаются к настоящему Порядку – Приложения № 22.1, 22.2
