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Должностной регламент 

старшего специалиста 2 разряда отдела регистрации и учета налогоплательщиков  

 ИФНС России по Советскому району г. Красноярска 

 

 

I. Общие положения 

 

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская 

служба) старшего специалиста 2 разряда отдела регистрации и учета налогоплательщиков  

Инспекции Федеральной Налоговой Службы  по Советскому району г. Красноярска (далее –  

старший специалист 2 разряда)   относится к старшей группе должностей гражданской службы 

категории "обеспечивающие специалисты". 

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной 

государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской 

Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной 

гражданской службы»: № 11-4-4-089.  

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего специалиста 2 разряда: 

осуществление регистрации и учета налогоплательщиков 

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего специалиста 2 разряда: 

осуществление регистрации и учета налогоплательщиков формирование и ведение 

территориальных разделов базы данных Единого государственного реестра налогоплательщиков 

(ЕГРН), информационного ресурса «Банковские счета». 

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего специалиста 2 разряда 

осуществляется начальником  ИФНС России по Советскому району г. Красноярска, либо лицом, 

исполняющим его обязанности. 

5. Старший специалист 2 разряда непосредственно подчиняется начальнику отдела либо 

лицу, исполняющему его обязанности. 

В случае служебной необходимости старшего специалиста 2 разряда  замещает другой 

сотрудник отдела и замещается им,  а также  по распоряжению начальника отдела регистрации и 

учета налогоплательщиков исполняет обязанности  других сотрудников отдела. 

 

 II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы  

 

6. Для замещения должности  старшего специалиста 2 разряда устанавливаются следующие 

требования: 

6.1. Наличие среднего профессионального образования.  

6.2. Квалификационные требования к стажу гражданской службы или стажу работы по 

специальности: не предъявляются. 

6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского 

языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-

ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 

июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 

Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в 
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области информационно-коммуникационных технологий. 

6.4. Наличие профессиональных знаний: 

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Трудовой кодекс Российской 

Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ (с дополнениями и изменениями); Налоговый кодекс 

Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 146-ФЗ (с дополнениями и изменениями); 

Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации 

законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации» (в части структуры законодательных (представительных) и 

исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации) (с 

дополнениями и изменениями); Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с дополнениями и изменениями); 

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (с дополнениями и 

изменениями); Указ Президента Российской Федерации от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и 

структуре федеральных органов исполнительной власти» (с дополнениями и изменениями);    

Закон Российской Федерации от 21.03.1991 № 943-1 «О налоговых органах Российской 

Федерации»; Федеральный Закон от 08.08.2001 №129-ФЗ «О государственной регистрации 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;  Приказ МНС России от 03.03.2005 № 

БГ-3-09/178@ «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения 

идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при 

постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц»; Приказ Минфина России от 

11.07.2005 № 85н «Об утверждении особенностей постановки на учет крупнейших 

налогоплательщиков»;  приказ ФНС России от 18.05.2007 № ММ-3-09/314@ «Об утверждении 

порядка ведения информационного ресурса «Банковские счета»; приказ ФНС России от 

01.07.2008 № ММ-3-09/297@ «Об утверждении порядка информационного взаимодействия 

налоговых органов при обмене информацией об открытии или закрытии счета, об изменении 

реквизитов счета организации, индивидуального предпринимателя, нотариуса, занимающегося 

частной практикой, и адвоката, учредившего адвокатский кабинет, поступающей от банков в 

электронном виде или на бумажном носителе, и соответствующих форм документов»;  приказ 

Минфина России от 05.11.2009 № 114н «Об утверждении порядка постановки на учет, снятия с 

учета в налоговых органах российских организаций по месту нахождения их обособленных 

подразделений, принадлежащих им недвижимого имущества и (или) транспортных средств, 

физических лиц-граждан Российской Федерации, а также индивидуальных предпринимателей, 

применяющих упрощенную систему налогообложения на основе патента»;   приказ Минфина 

России от 30.09.2010 № 117н «Об утверждении особенностей учета в налоговых органах 

иностранных организаций, не являющихся инвесторами по соглашению о разделе продукции или 

операторами соглашения»;  Приказ ФНС России от 13.06.2012 № ММВ-8-6/37дсп@ «Об 

организации работы налоговых органов при передаче документов российских организаций, 

индивидуальных предпринимателей, физических лиц, не относящихся к индивидуальным 

предпринимателям, в иной налоговый орган»;  Приказ Минфина России от 02.07.2012 № 99н 

«Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению 

государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) 

налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и 

сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных 

правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях 

налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых 

органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;  

Постановление Пленума ВАС РФ от 30.07.2013 №61 «О некоторых вопросах практики 

рассмотрения споров, связанных с достоверностью адреса юридического лица»; Приказ ФНС 

России от 11.02.2016 № ММВ-7-14/72@ «Об утверждении оснований, условий и способов 

проведения указанных в пункте 4.2 статьи 9 Федерального Закона «О государственной 

регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» мероприятий, порядка 

использования результатов этих мероприятий, формы письменного возражения относительно 

предстоящей государственной регистрации изменений устава юридического лица или 



предстоящего внесения сведений в Единый государственный реестр юридических лиц, формы 

заявления физического лица о недостоверности сведений о нем в Едином государственном 

реестре юридических лиц»;    приказ ФНС России от 22.03.2016 № ММВ-7-6/153@ «О вводе в 

промышленную эксплуатацию программного обеспечения подсистемы «Централизованный учет 

налогоплательщиков» АИС «Налог-3» в части обработки сведений из заявления о 

предоставлении налогоплательщиком - индивидуальным предпринимателем, нотариусом, 

занимающимся частной практикой, адвокатом, учредившим адвокатский кабинет, физическим 

лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, налоговому органу адреса для 

направления по почте документов по форме № 1А»;  приказ Минфина России от 30 сентября 

2010 г. N 116н "Об утверждении Порядка ведения Единого государственного реестра 

налогоплательщиков"; приказ Минфина России от 30 декабря 2014 г. N 178н "Об утверждении 

Административного регламента Федеральной налоговой службы предоставления 

государственной услуги по представлению выписки из Единого государственного реестра 

налогоплательщиков", иные документы, связанные с исполнением обязанностей по своему 

направлению служебной деятельности. 

Старший специалист 2 разряда отдела должен знать иные нормативные правовые акты и 

служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его 

профессиональной служебной деятельности. 

6.4.2. Иные профессиональные знания:   порядок работы налогового органа с материалами и 

документами, содержащими конфиденциальные сведения об организациях и физических лицах, 

формирование и хранение документов; порядок постановки на учет, внесения изменений в 

учетные данные и снятия с учета физических лиц и организаций;  порядок формирования и 

ведения Единого государственного реестра налогоплательщиков (ЕГРН);  порядок 

предоставления сведений, содержащихся в ЕГРН,  реестре дисквалифицированных лиц; порядок 

взаимодействия налоговых органов с Банком России при сообщении банка в электронном виде 

налоговому органу об открытии или о закрытии счета, вклада (депозита), об изменении 

реквизитов счета, вклада (депозита) организаций и физических лиц;   основные направления 

организации работы с налогоплательщиками. 

6.5. Наличие функциональных знаний: владение основными принципами, технологиями и 

механизмами осуществления постановки/снятия с учета налогоплательщиков; знание порядка, 

этапов проведения учетных действий. 

6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение 

планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;  

коммуникативные умения;  умение управлять изменениями; коммуникативные умения. 

6.7. Наличие профессиональных умений: ведение федеральных информационных ресурсов - 

ЕГРН, а также реестра дисквалифицированных лиц и предоставления содержащихся в них 

сведений; учет сведений о банковских счетах и по контролю за соблюдением обязанности по 

предоставлению сведений о банковских счетах, а также сведений, содержащихся в ЕГРН, реестре 

дисквалифицированных лиц. 

               III. Должностные обязанности, права и ответственность 

 

7. Основные права и обязанности старшего специалиста 2 разряда, а также запреты и 

требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, 

предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О 

6.8. Наличие функциональных умений: навыки делового письма; работа со 

специализированным программным обеспечением, информационно-коммуникационными 

сетями, ведомственными информационными ресурсами; подготовка презентационных 

материалов; работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, 

информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной 

системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных, электронной 

почтой, подготовки деловой корреспонденции и актов Инспекции. 
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государственной гражданской службе Российской Федерации". 

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел регистрации и учета 

налогоплательщиков (далее – Отдел) ИФНС России по Советскому району  г. Красноярска, 

старший специалист 2 разряда обязан:  

8.1. осуществлять ведение информационных ресурсов по учету физических и юридических 

лиц; 

8.2. осуществлять работу по выявлению и исключению фактов недостоверности сведений, 

включенных/включаемых в Единый государственный реестр налогоплательщиков; 

8.3. осуществлять мероприятия по поручениям регистрирующего органа по проверке 

достоверности сведений внесенных и вносимых в Единый государственный реестр 

налогоплательщиков; 

8.4. обеспечивать информационно-техническое сопровождение информационного ресурса 

ФИАС; 

8.5. проводить мероприятия по исключению юридических лиц из Единого 

государственного реестра налогоплательщиков; 

8.6. осуществлять постановку на учет и снятию с учета индивидуальных предпринимателей 

и юридических лиц по месту нахождения обособленных подразделений, филиалов и 

представительств, недвижимого имущества, транспортных средств и земельных участков, в 

качестве плательщика налога на добычу полезных ископаемых или единого налога на вмененный 

доход, индивидуальных предпринимателей, применяющих патентную систему налогообложения; 

8.7. осуществлять информационный обмен с налоговыми органами, органами 

государственной власти, местного самоуправления, другими организациями; 

8.8. готовить ответы и участвовать в подготовке обоснованных ответов на запросы, письма, 

жалобы и заявления юридических и физических лиц; 

8.9. выявлять и исправлять ошибки, допущенные при ведении ЕГРН; 

8.10. предоставлять сведения из ЕГРН в установленном порядке по запросам сторонних 

организаций и налогоплательщиков о наличии счетов в банках; 

8.11 осуществлять  ввод сведений поступающих в отдел, контроль  за правильностью 

заполнения налогоплательщиками заявлений и других документов по процедуре учета 

налогоплательщиков; 

8.12 использовать в работе информацию о налогоплательщиках для осуществления 

процедуры постановки и снятия с налогового учета юридических лиц и внесения сведений о 

персональных данных физических лиц в ЕГРН посредством работы через удаленный доступ к 

федеральному информационному ресурсу: Отчеты, ЕГРН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП,  Банковские счета, 

Справочник КО,  СЛПФЛ и Реестр дисквалифицированных лиц, Однодневки, Ограничения, 

СМЭВ, Поиск сведений, Внутрений аудит НО, Личный кабинет налогоплательщика, Сведения о 

физических лицах, Статистика, Учет схем (ИР Регистрация); 

8.13. взаимодействовать с УФНС России по Красноярскому краю по вопросам, 

входящим в компетенцию отдела; 

8.14. обеспечивать ежедневную работу с личным почтовым ящиком в ПО СЭД-Регион. В том 

числе, обеспечивает ознакомление со всеми документами в личном почтовом ящике и исключает 

факты удаления сообщений из личного почтового ящика без их прочтения и ознакомления (нажатия 

кнопки «С документом ознакомился»); 

8.15.  обеспечивать конфиденциальность своих паролей и ключей доступа к ресурсам   

систем персональных данных; 

8.16. обеспечивать безопасность при работе с персональными данными 

налогоплательщиков; 

8.17. проводить обработку персональных данных в строгом соответствии с Положением об 

обработке персональных данных; 

8.18. соблюдать общие требования к служебному поведению государственных гражданских 

служащих, установленных Федеральным законом от 27 июля 2004г. №79-ФЗ «О государственной 

гражданской службе Российской Федерации»; 



8.19. соблюдать  и выполнять требования Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

8.20. соблюдать ограничения, не нарушение запретов, которые установлены 

законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих; 

8.21. сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимает меры по 

предотвращению такого конфликта;  

8.22. не совершать поступков, порочащих его честь и достоинство; 

8.23. поддерживать уровень квалификации, необходимых для надлежащего исполнения 

данных обязанностей; 

8.24. соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления 

служебной информации; 

8.25. проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками инспекции; 

8.26. не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или 

авторитету инспекции; 

8.27. обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в 

соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами;  

8.28. при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы 

граждан и организаций; 

8.29. уведомлять представителей нанимателя (работодателя), органов прокуратуры или 

других государственных органов обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях 

склонения его к совершению коррупционных правонарушений; 

8.30. принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта 

интересов; 

8.31. своевременно и качественно исполнять поручения начальника инспекции, заместителя 

начальника инспекции и начальника отдела, заместителя начальника отдела данные в пределах 

их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации; 

8.32. осуществлять иные функции, предусмотренные иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, ФНС России, управления, инспекции, в соответствии с 

закрепленными направлениями деятельности и/или конкретными поручениями начальника 

инспекции; 

8.33. осуществлять мониторинг поручений регистрирующих органов, проводить все 

необходимые мероприятия по проверке достоверности сведений, вносимых и внесенных в 

ЕГРЮЛ в рамках поручений регистрирующих органов; 

8.34.получать необходимые объяснения от физических лиц и должностных лиц 

организаций; 

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший специалист 2 

разряда  имеет право:  

9.1. участвовать в проведении мероприятий по повышению квалификации сотрудников 

отдела по учету налогоплательщиков; 

9.2. вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию работы по учету 

налогоплательщиков; 

9.3. запрашивать и получать от структурных подразделений инспекции согласно 

установленному порядку необходимые статистические, аналитические и другие данные, 

документы, заключения и иные сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, 

отнесенным к компетенции Отдела 

9.4. доступа к информационным ресурсам инспекции в установленном порядке, в том 

числе: ПК «Система ЭОД», ПК «СЭД ИФНС» Lotus Notes, АИС Налог-3, Интернет 

9.5. на доступ в установленном порядке к федеральным информационным ресурсам:  ЕГРН, 

СЛПФЛ и Реестр дисквалифицированных лиц,  СМЭВ, Поиск сведений, Внутрений аудит НО, 

Личный кабинет налогоплательщика, Сведения о физических лицах, Статистика; 



9.6. осуществлять иные права, предусмотренные Положением об инспекции, отделе, иными 

нормативными актами.   

10. Старший специалист 2 разряда  осуществляет иные права и исполняет иные 

обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о 

Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 

2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС России по Красноярскому краю, 

инспекции, положениями об Инспекции Федеральной налоговой службы по Советскому району 

г. Красноярска, отдела регистрации и учета налогоплательщиков, иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, настоящим должностным регламентом, Кодексом 

этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой 

службы, иными нормативными правовыми актами, предусматривающие осуществление прав и 

исполнение обязанностей по замещаемой должности гражданской службы. 

11. Старший специалист 2 разряда  за неисполнение или ненадлежащее исполнение 

должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. Кроме того  государственный налоговый инспектор 

отдела несет ответственность: 

11.1. за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в 

соответствии с настоящим Регламентом;  

11.2. за  некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел; 

11.3. за разглашение сведений, составляющих государственную и иную, охраняемую 

законом тайну, иной информации, ставшей ему известно в связи с исполнением должностных 

обязанностей; 

11.4. за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов 

граждан; 

11.5.за  несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной 

гражданской службы; 

11.6. за имущественный ущерб, причинённый по его вине; 

11.7. за несоблюдение федеральных законов и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, 

актов Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом; 

11.8. за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских 

служащих ФНС России. 

 

IV. Перечень вопросов, по которым старший специалист 2 разряда  

вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения 

 

12. При исполнении служебных обязанностей старший специалист 2 разряда вправе 

самостоятельно принимать решения по вопросам:  

12.1. выполнения решений по реализации функций налогового администрирования в 

компетенции отдела; 

12.2. рассмотрения обращений налогоплательщиков; 

12.3. решения проблем, возникающих в процессе работы отдела; 

12.4. составления ежегодного плана работы, а также отчетов о результатах работы отдела 

регистрации и учета налогоплательщиков; 

12.5. по иным вопросам, относящимся к компетенции отдела. 

13. При исполнении служебных обязанностей старший специалист 2 разряда обязан 

самостоятельно принимать решения по вопросам:  

13.1. реализации законодательства Российской Федерации, положения о ФНС России, 

поручений ФНС России, положения об инспекции, административного регламента инспекции, 

положения об отделе; 

13.2. выполнения поручений ФНС России, начальника инспекции, заместителя начальника 
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инспекции, реализации иных полномочий, установленных законодательством Российской 

Федерации; 

13.3. обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии 

с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актам; 

13.4. организации и планирования выполнения порученных заданий, рационального  

использования рабочего времени и определения приоритетов; 

13.5. иным вопросам. 

 

V. Перечень вопросов, по которым старший специалист 2 разряда  

вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) 

проектов управленческих и иных решений 

 

14. Старший специалист 2 разряда  в соответствии со своей компетенцией вправе 

участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:  

14.1 управленческих и иных решений в части методологического, организационного, 

информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам 

деятельности отдела; 

14.2. применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 

14.3. принимать решения по технологическому процессу, влияющему на работу  отдела; 

14.4.   иным вопросам. 

15.Государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией 

обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:  

15.1. положений об Инспекции и отдела регистрации и учета налогоплательщиков, 

должностных регламентов сотрудников отдела; 

15.2. приказов и распоряжений Инспекции (в рамках должностного регламента); 

15.3. графика отпусков гражданских служащих отдела; 

15.4. иных актов по поручению  руководства инспекции. 

 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих  

и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений 

 

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший специалист 2 разряда  

принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, ведомственными нормативными актами и 

распорядительными документами. 

 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

 

17. Взаимодействие старшего специалиста 2 разряда  с федеральными государственными 

гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных 

органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений 

на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных 

Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих 

принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному 

поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О 

государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС 

России. 
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VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям  

в соответствии с административным  регламентом Федеральной налоговой службы 

 

18. Старший специалист 2 разряда  в соответствии с замещаемой государственной 

гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции,  осуществляет 

организационное, информационное, техническое обеспечение (принимает участие) оказание 

следующих видов государственных услуг, осуществляемых инспекцией: 

18.1.осуществления порядка предоставления информации из Единого государственного 

реестра налогоплательщиков, реестра дисквалифицированных лиц;  

18.2. бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, 

налоговых агентов по вопросам учета налогоплательщиков; 

18.3. другие услуги. 

 

 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности 

 

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности 

старшего специалиста 2 разряда  оценивается по следующим показателям: 

19.1. выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять 

высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины; 

19.2.своевременности и оперативности выполнения поручений; 

19.3.качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически 

грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок); 

19.4.профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных 

правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами); 

19.5.способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, 

умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

19.6.творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в 

освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро 

адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

19.7.осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений. 

 

 

 

 

И.о. Начальника отдела регистрации 

и учета налогоплательщиков                                                                                            Н.И. Платонов 
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