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Должностной регламент
главного государственного налогового инспектора

  отдела налогообложения юридических лиц и камерального контроля
Управления Федеральной налоговой службы по Ивановской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы
(далее –  гражданская служба) главного государственного налогового инспектора   отдела камерального контроля Управления Федеральной налоговой службы по Ивановской области (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится   к   ведущей  группе    должностей     гражданской     службы   категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-3-069.

2. Область профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего (далее – гражданский служащий): регулирование налоговой деятельности.


3. Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего: осуществление налогового контроля. Детализация вида профессиональной служебной деятельности: осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок.


4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляется руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Ивановской области (далее -Управление).   


5. Гражданский служащий, замещающий должность главного государственного налогового инспектора, непосредственно подчиняется начальнику отдела либо лицу, исполняющему его обязанности. 
Главный государственный налоговый инспектор исполняет должностные обязанности  государственного налогового инспектора в период его временного отсутствия.

В период временного отсутствия данного гражданского служащего его замещает заместитель начальника отдела налогообложения юридических лиц и камерального контроля.
II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие квалификационные требования.
6.1. Наличие высшего образования по направлениям подготовки:  «Государственное и муниципальное  управление»,  «Государственный аудит», «Экономика», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция», «Налоги и налогообложение», «Экономика и управление на предприятии», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»  или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и   направлениям подготовки.

6.2.Без предъявления требования к стажу.

6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского   языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации ;Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ  «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон              «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601  «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; Указ Президента Российской Федерации от 24 июня 2019 г. №288  «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2019¬2021 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@  «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказ ФНС России от 8 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 налогового кодекса российской федерации)»;приказ ФНС России от 10 февраля 2017 г. № ММВ-7-15/176@ «О вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения, реализующего автоматизацию перекрестных проверок по функциям камеральной налоговой проверки налоговых деклараций по НДС на основе сведений из книг покупок, книг продаж и журналов учета выставленных и полученных счетов-фактур»; письмо ФНС России от 16 июля 2013 г. № АС-4-2/12705   «О рекомендациях по проведению    камеральных налоговых проверок».

Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.


6.4.2. Иные профессиональные знания: 

- принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;

- принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;

- основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;
- основы финансовых и кредитных отношений;

- основы налогообложения;
- порядок и сроки проведения камеральных проверок;

- требования к составлению акта камеральной проверки;

- основы финансовых отношений и кредитных отношений;

- судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;

- схемы ухода от налогов;

- порядок определения налогооблагаемой базы.
6.5. Наличие функциональных знаний: 

- понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаков;
 - виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; 

- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; 

6.6. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически),  планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями; эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; коммуникативные умения.

6.7. Наличие профессиональных умений:

- расчетно-экономическая деятельность в сфере налога на добавленную стоимость;
· умение достигать результата;

· умение работать в стрессовых условиях;

· эффективное планирование служебного времени;

· анализ и прогнозирование деятельности в порученной сфере;

· умение совершенствовать свой профессиональный уровень.

· соблюдать этику делового общения.

 -составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки.
6.8. Наличие функциональных умений: 

- рассмотрение и согласование проектов актов и других документов, подготовка обоснованных заключений по вопросам деятельности отдела при рассмотрении запросов;

-
осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;

- ведение телефонных разговоров;

- применение компьютерной и другой техники; работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет);

- навыки работы в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных;

- подготовка деловой корреспонденции.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ « О государственной гражданской службе Российской Федерации».


8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел налогообложения юридических лиц и камерального контроля, главный государственный налоговый инспектор обязан:

- осуществлять координацию и организацию работ территориальных налоговых органов в рамках проведения камеральных налоговых проверок обязан;

- осуществлять анализ и систематизацию применяемых налогоплательщиками  схем, форм и способов уклонения от налогообложения;

- осуществлять методологическое обеспечение работы территориальных налоговых органов по вопросам, связанным с автоматизацией проведения камеральных налоговых проверок;

- осуществлять организацию и координацию работы территориальных налоговых органов по выявлению получателей необоснованной налоговой выгоды, связанной с неправомерным применением налоговых вычетов по НДС, в случае выявления расхождений в сведениях об операциях, содержащихся в налоговых декларациях по НДС, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2;

- проводить оценку эффективности контрольной работы в рамках проведения камеральных налоговых проверок налоговых органов;
- осуществлять в установленном порядке комплексные и тематические аудиторские проверки деятельности территориальных налоговых органов по налоговому администрированию, по проведению камеральных налоговых проверок в соответствии с утвержденными программами проверок;

- участвовать в разработке программ аудиторских проверок внутреннего аудита (в том числе тематических) по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- осуществлять в установленном порядке подготовку служебных записок и заключений по результатам аудиторских проверок внутреннего аудита, проведенных отделом;

- осуществлять в установленном порядке дистанционный контроль за проведением камеральных налоговых проверок территориальными налоговыми органами;

- готовить заключения на предложения налоговых органов по принятию мер в устранении выявленных проверками нарушений;

- осуществлять подготовку инструктивных и методических указаний, обзоров и иных материалов для территориальных налоговых органов в части вопросов, относящихся к компетенции отдела;
- осуществлять взаимодействие Управления с правоохранительными и иными контролирующими органами по вопросам взаимного обмена информацией и проведения контрольных мероприятий в рамках проведения камеральных налоговых проверок;

- организовывать, обеспечивать и осуществлять информационное взаимодействие с налоговыми органами государств - членов Таможенного союза по вопросам, отнесенным к компетенции отдела камерального контроля. Рассматривать обращения налогоплательщиков по вопросам полноты передачи соответствующей информации;

- разрабатывать предложения по мерам, направленным на выявление, пресечение и устранение причин и факторов занижения налогоплательщиками налогооблагаемой базы и уклонения от налогообложения, в том числе путем внесения соответствующих изменений в законодательство о налогах и сборах, регулирующее порядок проведения камеральных налоговых проверок, в том числе с применением автоматизированных систем контроля;

- осуществлять мониторинг соответствия условиям отнесения к консолидированной группе налогоплательщиков ее участников;

- изучать и обобщать зарубежный опыт в области организации камеральных налоговых проверок, включая взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими органами;

- разрабатывать проекты совместных приказов, соглашений и иных документов, регламентирующих взаимодействие с правоохранительными и другими контролирующими органами по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- производить сбор, анализ информации, рассмотрение и подготовку ответов (заключений) в установленном порядке по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- принимать участие в рассмотрении заявлений юридических лиц и граждан, связанных с вопросами, входящими в компетенцию отдела;
- принимать участие в судебных разбирательствах по искам налоговых органов, предъявленным налогоплательщикам по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- подготавливать рекомендации по вопросам повышения эффективности контрольной работы в рамках проведения камеральных налоговых проверок, а также предложения по внесению изменений в законодательные и иные нормативно-правовые акты в целях предотвращения возможности применения налогоплательщиками способов уклонения от уплаты налогов;

- участвовать в проведении мероприятий (совещаний, семинаров и т.д.) по вопросам, относящимся к ведению отдела;

- участвовать в обучении работников территориальных налоговых органов в проводимых совещаниях, семинарах, и оказывать практическую помощь по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- обеспечивать формирование отчетности по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и своевременное представление отчетности в Федеральную налоговую службу;

- обеспечивать формирование и ведение информационных ресурсов, входящих в компетенцию отдела;

- осуществлять методическое и методологическое сопровождение по использованию федеральных и информационных ресурсов, относящихся к компетенции отдела;

- обеспечивать сохранность и целевое использование государственного имущества, закрепленного за отделом;

- контролировать ведение в установленном порядке делопроизводства и хранения документов отдела, передачу их на архивное хранение;
- оценивать корректность установления территориальными налоговыми органами участников схем уклонения от налогообложения;

- оценивать и анализировать эффективность и результативность проведенных мероприятий налогового контроля в отношении участников схем уклонения от налогообложения;

- согласовывать заключения по мероприятиям налогового контроля, проведенным территориальными налоговыми органами в отношении участников схем уклонения от налогообложения;

- формировать и направлять в Межрегиональную инспекцию Федеральной налоговой службы по камеральному контролю отчетность в рамках установленной компетенции;

- взаимодействовать с Управлениями по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности;

- подготавливать заключения на проекты документов, сформированных по результатам проведенных налоговых проверок налогоплательщиков, по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности;

- выполнять поручения руководства Управления;

- участвовать в организации, координации, методологическом сопровождении и выполнении следующих технологических процессов УФНС России по Ивановской области (далее -технологические процессы): «Камеральная налоговая проверка налоговой декларации по НДС с суммой налога, заявленной к возмещению», «Сопоставление сведений об операциях контрагентов, подлежащих отражению в налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость». В целях обеспечения эффективности и результативности деятельности Отдела и организации по выполнению технологических процессов внутреннего контроля за вышеперечисленными технологическими процессами главный государственный налоговый инспектор осуществляет: самоконтроль выполняемых действий; контроль с применением автоматизированных контрольных процедур в случае полной или частичной автоматизации выполнения технологического процесса; контроль в отношении выполнения технологических процессов (либо операций технологических процессов) территориальными органами ФНС России по Ивановской области;
- осуществлять иные функции, предусмотренные нормативно-правовыми актами Российской Федерации, ФНС России, Управления.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право:
вносить на рассмотрение начальнику отдела налогообложения юридических лиц и камерального контроля предложения по улучшению работы в проведении камеральных налоговых проверок, предусмотренных Положением об отделе;

работать с документами, имеющими гриф «Для служебного пользования»;

на доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений; 
взаимодействовать с отделами  Управления и инспекций по вопросам исполнения документов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела Положением об отделе и представления необходимой информации в ФНС и руководству Управления;

принимать участие в совещаниях и семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 


          вправе получать в установленном порядке от подразделений Управления и организаций отчетные и справочные материалы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

осуществлять иные права, предусмотренные Положением об отделе , иными нормативными актами.


10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506,  Положением об Управлении Федеральной налоговой службы по Ивановской области, утвержденным руководителем ФНС России 14 мая 2015 г., Положением об отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, поручениями руководства Управления.

11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации:

за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;


за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;


за имущественный ущерб, причиненный по его вине;


за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;


за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;


за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;


за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;


за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.
IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор отдела вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно:
взаимодействовать со структурными подразделениями (сотрудниками) Управления и инспекций по вопросам исполнения документов по камеральным налоговым проверкам и представления необходимой информации начальнику отдела и руководству Управления;

запрашивать от структурных подразделений Управления необходимые сведения;

работать с документами, имеющими гриф «Для служебного пользования»;

принимать участие в проведение аудиторских проверок внутреннего аудита территориальных  налоговых органов Ивановской области;

формировать установленные ФНС России отчетные формы по предмету деятельности отдела;

отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;

исполнять документы, адресованные для исполнения;

принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

принимать участие в составлении отчетов по работе отдела камерального контроля;
по иным вопросам, в соответствии с указаниями начальника отдела Управления и (или) заместителя начальника отдела Управления.


13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам, относящимся к компетенции отдела в части методологического, организационного и информационного обеспечения  подготовки соответствующих документов.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом.

15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

графика отпусков гражданских служащих отдела; 


иных актов по поручению руководства Управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия



17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, Управления,  территориальными органами ФНС России в Ивановской области, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.



Служебное взаимодействие  главного государственного налогового  инспектора с гражданскими служащими Управления, территориальными органами ФНС России, территориальными органами ФНС России в Ивановской области, федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и государственными внебюджетными фондами, общественными объединениями, иными организациями и другими гражданами,  в связи с исполнением должностных обязанностей, определяется Положением об  Управлении, Положением об отделе камерального контроля и предусматривает:  

- обмен внутренней корреспонденцией между структурными подразделениями Управления (заключения, служебные записки и т.п.)  в бумажном или электронном виде с использованием СЭД-регион  по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
- обмен внешней корреспонденцией между территориальными органами федеральных органов государственной власти, исполнительных органов государственных власти области и органов местного самоуправления области, гражданами, общественными объединениями, организациями по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 
-  обмен информацией и сведениями в установленном законодательством порядке и рамках компетенции отдела.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 

Федеральной налоговой службы

18. Главный государственный принимает участие в обеспечении оказания следующих государственных услуг:

по выдаче свидетельства о регистрации организации, совершающей операции с денатурированным этиловым спиртом; 

по выдаче свидетельства о регистрации лица, совершающего операции с прямогонным бензином;

по выдаче свидетельства о регистрации лица, совершающего операции с бензолом, параксилолом или ортоксилолом;

 
по выдаче свидетельства о регистрации организации, совершающей операции со средними дистиллятами;

 
по выдаче свидетельства о регистрации лица, совершающего операции по переработке средних дистиллятов.

по выдаче свидетельства о регистрации лица, совершающего операции по переработке нефтяного сырья. 

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;


своевременности и оперативности выполнения поручений;


качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

своевременности и полноте представления разъяснений и информации в рамках проведения публичных обсуждений;

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);


способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;


творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;


осознанию ответственности за последствия своих действий.
