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Должностной регламент
  старшего государственного налогового инспектора правового отдела 
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №8 
по Кемеровской области - Кузбассу 

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба)   старшего государственного налогового инспектора правового отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №8 по Кемеровской области - Кузбассу (далее –   старший государственный налоговый инспектор отдела) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-095
2. Область профессиональной служебной деятельности   старшего государственного налогового инспектора отдела: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности   старшего государственного налогового инспектора отдела: правовое обеспечение налоговой деятельности.
 4. Назначение на должность и освобождение от должности   старшего государственного налогового инспектора отдела осуществляется приказом начальника (исполняющим обязанности начальника) Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №8 по Кемеровской области - Кузбассу (далее - Инспекция).
5.   старший государственный налоговый инспектор отдела непосредственно подчиняется начальнику отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы 

6. Для замещения должности   старшего государственного налогового инспектора отдела устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего юридического образования по специальности, направлению подготовки: «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
6.2. Без предъявления требований к стажу.
6.3. Наличие базовых знаний:
· знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
· знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;
· знание работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), с операционной системой, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных, с электронной почтой; с презентациями, с использованием графических объектов в электронных документах;
· знание способов разрешения споров в судебном порядке, эффективного планирования служебного времени, подготовки деловой корреспонденции.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;
Федеральный закон  от  27 мая  2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федеральный  закон  от  27.07.2004 г.  №  79-ФЗ  «О государственной  гражданской  службе Российской  Федерации»;
Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Указ  Президента  Российской  Федерации  от  12  августа  2002 г.  № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи";
"Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 31.07.1998 № 146-ФЗ;
"Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 № 117-ФЗ;
"Бюджетный кодекс Российской Федерации" от 31.07.1998 № 145-ФЗ; 
"Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях" от 30.12.2001 № 195-ФЗ;
"Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации" от 08.03.2015 № 21-ФЗ;
"Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 № 51-ФЗ 
"Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 26.01.1996 № 14-ФЗ 
"Уголовный кодекс Российской Федерации" от 13.06.1996 № 63-ФЗ;
"Семейный кодекс Российской Федерации" от 29.12.1995 № 223-ФЗ;
"Земельный кодекс Российской Федерации" от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 
"Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 № 197-ФЗ;
Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью";
Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";
Федеральный закон от 26.10.2002 № 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)";
Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ "Об исполнительном производстве";
"Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации" от 24.07.2002 № 95-ФЗ;
"Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации" от 14.11.2002 № 138-ФЗ;
"Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации" от 18.12.2001 № 174-ФЗ;
Приказы ФНС России от 26.08.2014 № ММВ-7-7/429@, от 22.05.2007 № ММ-3-14/320@, от 21.06.2007 № ММ-3-14/382@, от 18.12.2009 № ММ-7-7/696, от 13.03.2012 № ММВ-7-7/153@, от 12.12.2013 № ММВ-7-1/591@, от 20.01.2012 № ЯК-7-9/12@, от 31.05.2012 № ММВ-7-7/380@, от 06.11.2013 № НД-7-9/479@, от 02.04.2015 №ММВ-7-1/138@, от 25.03.2004 № САЭ-3-13/237@, от 29.11.2013 № ММВ-7-7/532@, от 24.06.2011 №ММВ-8-2/42дсп@, от 10.05.2012 №ММВ-8-2/28дсп@, от 12.07.2012 № ММВ-8-2/45дсп, от 13.12.2012 № ММВ-7-1/951@, от 19.06.2015 № ММВ-7-1/245@, от 18.11.2015 № ММВ-7-1/529@, от 13.01.2012 № ММВ-7-4/6@, от 23.10.2007 № ММ-4-7/29дсп, от 30.07.2008 № ММ-3-6/336@.от 10.06.2008 № ВЕ-4-6/24дсп (п. 4.2), от 14.10.2016 № ММВ-7-18/561@, от 14.10.2016 № ММВ-7-18/560@, 09.10.2017 №ММВ-8-9/46ДСП@.
Письма ФНС России от 17.02.2011 № СА-4-7/2653, от 25.04.2013 № СА-5-9/414дсп@, от 08.12.2014 № СА-4-7/25287@, от 16.03.2015 СА-4-7/4157@,   от 05.12.2012№ СА-5-7/1473дсп@, от 07.07.2015 №2-6-07/0090@, от 29.12.2014 №7-4-04/3260@,  от 08.04.2015 № ЕД-5-2/575дсп@, от 17.12.2015 № СА-5-7/1994дсп@, от 18.06.2015 № СА-4-7/10549@, от 24.03.2015 г. № СА-4-7/4709@, , от 19.12.2016 № СА-4-7/24347@, от 21.02.2017 г. № СА-4-7/3306@, от 23.03.2017 г. №ЕД-5-9/547дсп@, от 04.04.2017 №СА-4-7/6265@, от 12.07.2017 г. №ЕД-4-18/13479@, от 05.10.2017 № СА-4-7/20116@.
  старший государственный налоговый инспектор отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: знание административных процедур по рассмотрению налоговых споров; формы и методы работы со средствами массовой информации, обращениями граждан; знание досудебных и судебных способов разрешения налоговых споров; формы и методы работы с обращениями граждан; в области информационно-коммуникационных технологий: аппаратного и программного обеспечения, особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.
6.5. Наличие функциональных знаний: знание работы с письмами и обращениями государственных органов, граждан и организаций, знание работы с разными источниками информации (включая Интернет, Консультант+), знание порядка оформления документов в суды и следственные органы. 
6.6. Наличие базовых умений: умение планировать и рационально использовать свое рабочее время, самостоятельно оценивать и проверять проделанную работу, сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, при необходимости выполнять работу в короткие сроки без потери качества, умение устанавливать уважительные отношения, основанные на доверии и взаимопонимании, адаптировать стиль поведения, общения к ситуации, собеседнику, найти общие позиции, которые не вызывают споров, сосредоточить внимание на проблеме, а не на личностных качествах собеседника.
6.7. Наличие профессиональных умений: 
· квалификация фактов и обстоятельств с точки зрения действующего права, формирование и защита правовой позиции, составление основных процессуальных документов, подготовка квалифицированных юридических заключений и консультаций,  работа со справочно-правовыми системами, а также владение юридической техникой;
· организация и контроль работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, осуществление контроля за соответствием действующему законодательству Российской Федерации проектов ненормативных актов и иных правовых документов, защита правовыми средствами законных прав и интересов налоговых органов;
· квалифицированное планирование работы, подготовка служебных документов, сбор и систематизация  актуальной информации в  установленной сфере деятельности, пользование специальными программными продуктами (работа с базами данных  налоговых органов).
6.8. Наличие функциональных умений: умение ясно, логично и последовательно излагать материал без допущения грамматических, орфографических, пунктуационных и стилистических ошибок, умение оформлять исходящие документы в соответствии с требованиями делопроизводства, умение выступать в судебном заседании, умение продуктивного функционирования в различных ситуациях, умение работать с информацией.


III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности   старшего государственного налогового инспектора отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на правовой отдел    старший государственный налоговый инспектор отдела обязан: 
· добросовестно исполнять должностной регламента в строгом соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
· вести информационные ресурсы, касающиеся деятельности отдела, обеспечивать достоверность и полноту содержащихся в их сведений, а также своевременность внесения информации в информационные ресурсы;
·   осуществлять полномочия в пределах предоставленных ему прав и в соответствии с должностным регламентом;
·   выполнять задания, предусмотренные в плане работы, а также приказов, распоряжений и указаний вышестоящих органов в порядке подчиненности руководителей, изданные в пределах их должностных полномочий, за исключением явно незаконных;
·   систематически повышать квалификации и обеспечивать проведение мероприятий по повышению деловой квалификации, необходимой для исполнения должностных полномочий, путем отслеживания всех изменений в налоговом законодательстве;
·   соблюдать нормы служебной этики и установленного в Инспекции служебного распорядка и порядка работы со служебной информацией, не совершать действий, затрудняющих работу Инспекции, а также приводящих к подрыву авторитета государственной гражданской службы Российской Федерации; 
·   не разглашать ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан, в том числе и после прекращения государственной гражданской службы;
· осуществлять работу с  информацией ограниченного доступа (конфиденциального характера) в соответствии с Приказом ФНС России от 21.04.2021 N ЕД-7-24/391@ "О работе с несекретной информацией, доступ к которой ограничен федеральным законодательством, а также служебной информацией, ограничение на распространение которой диктуется служебной необходимостью" (вместе с "Порядком организации защиты служебной информации ограниченного распространения в налоговых органах", "Порядком передачи служебной информации ограниченного распространения другим органам и организациям", "Порядком снятия пометки "Для служебного пользования" с носителей служебной информации ограниченного распространения");
·   выполнять основные полномочия государственного служащего, определенные     Постановлением Правительства РФ от 30.09.2004 года № 506;
· соблюдать Регламент, утвержденный ФНС России и Управлением ФНС России по Кемеровской области - Кузбассу;
· обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
· проводить правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции;
· подготавливать проекты ответов по заявлениям,  предложениям предприятий, учреждений, организаций по вопросам налогообложения;
· проверять на соответствие нормам действующего законодательства подготавливаемые документы правового характера, а также письма Инспекции в органы исполнительной власти, в вышестоящие, правоохранительные органы, физическим и юридическим лицам;
· оказывать правовую помощь в применении законодательства отделам  Инспекции;
· осуществлять защиту государственных интересов в арбитражных судах и судах общей юрисдикции с использованием прав и исполнением обязанностей, возложенных на него соответствующим процессуальным законодательством Российской Федерации, по делам: об административных правонарушениях, административного судопроизводства, по делам о налоговых правонарушениях, по уголовным делам и по гражданским искам в уголовном деле, обеспечивая правильность применения налоговых санкций, предусмотренных Налоговым кодексом РФ за нарушение налогового законодательства;
· формировать во исполнение письма ФНС России от 21.10.2013 № СА-4-14/18810@ «О единых регистрационных центрах», по заданию Отдела правового обеспечения ЕРЦ пакет документов для направления в суд;
· согласовывать материалы для применения мер ответственности за нарушение актов валютного законодательства и актов органов валютного регулирования;
· согласовывать материалы дел об административных правонарушениях;
· участвовать по мере необходимости в проведении налоговых проверок, а также мероприятиях налогового контроля, проводимых Инспекцией, в частности, проведении осмотров, допросов, инвентаризаций, выемки, проверки на строгое соответствие законодательству актов, решений Инспекции, участие в рассмотрении возражений налогоплательщика;
· визировать проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок; визировать проекты решений, выносимых руководителем (заместителем) инспекции по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок; в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, составлять докладную записку на имя руководителя налогового органа, содержащую выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок,  о полноте собранной доказательственной базы;
· участвовать в досудебном разбирательстве налоговых споров по результатам налоговых проверок;
· своевременно подготавливать заключения по результатам рассмотрения возражений по актам камеральных налоговых проверок, а также иных мероприятий налогового контроля;
· своевременно подготавливать заключения по жалобам на решения камеральных налоговых проверок, с учетом запросов Управления ФНС России по Кемеровской области - Кузбассу;
· осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам, относящимся к деятельности отдела;
· получать копии материалов из сформированного дела налогоплательщика о налоговом правонарушении либо взыскании текущей задолженности, с проверкой полноты комплекта;
· составлять проект искового заявления (заявления о взыскании задолженности), при необходимости приобщения дополнительных доказательств и материалов запрашивать указанные документы в соответствующих отделах Инспекции либо сторонних организациях, с целью последующей передачи указанного пакета в судебные органы;
· подготавливать процессуальные документы, жалобы и отзывы к ним в строгом соответствии с Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Кодексом Административного судопроизводства Российской Федерации и другими федеральными законами;
· при реализации полномочий, предусмотренных подпунктом 2 пункта 2 статьи 45 НК РФ, взаимодействовать с аналитическим, выездным и отделами камеральных проверок, качественно подготавливать проекты исковых заявлений и своевременно направлять их на согласование в Управление, дорабатывать их после согласования, своевременно направлять в суд, одновременно с согласованным иском направлять в суд ходатайство о принятии обеспечительных мер с приложением всех документов и сведений о передаче денежных средств, иного имущества или о перечислении выручки за реализуемые товары (работы, услуги) на счета зависимых и (или) основных обществ и обязательно с перечнем имущества, за счет которого возможно осуществление взыскание;
согласовывать с Управлением ФНС России по Кемеровской области – Кузбассу  проекты заявлений о взыскании в судебном порядке, предусмотренном подпунктом 2 пункта 2 статьи 45 Налогового кодекса Российской Федерации;
проекты заявлений, предусмотренных Главой III.2. Федерального закона 
от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» и пунктом 3.1 статьи 3 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»;
проекты гражданских исков, вытекающих из уголовных дел (в порядке уголовного или гражданского судопроизводств), за исключением уголовных дел о преступлениях, связанных с финансово-хозяйственной деятельностью территориальных налоговых органов;
проекты мировых соглашений, одной стороной которых является налоговый орган;
· обеспечивать своевременное представление в Управление ФНС России по Кемеровской области информацию о судебных спорах, материалов судебных дел и процессуальных документов в отношении следующих категорий судебных дел:
· по заявлениям налогоплательщиков о признании незаконными решений налоговых органов, вынесенных в соответствии со статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации, вне зависимости от суммы рассматриваемых требований; 
· по оспариваемым суммам требований свыше 30 млн. рублей, 
· по оспариваемым суммам требований свыше 300 миллионов рублей (в том числе     по делам в отношении одного или нескольких налогоплательщиков при совершении им (ими) аналогичных нарушений, общая сумма требований по которым составляет свыше 300 миллионов рублей, если нарушения носят методологический характер);
· при наличии спора по вопросу, рассмотрение которого может иметь значение для формирования судебной практики, вне зависимости от суммы заявленных требований;
· при применении положений действующих международных налоговых соглашений и (или) совершения сделок с участием контрагентов зарубежных стран в отсутствие таких соглашений (в том числе статьи 269 Налогового кодекса Российской Федерации, применении концепции конечного бенефициара (лица, имеющего фактическое право на доход))
· в случае отмены арбитражным судом (полностью или частично) решения налогового органа, принятого с учетом позиции, изложенной в письмах ФНС, размещенных на сайте ФНС России www.nalog.ru раздел «Разъяснения Федеральной налоговой службы, обязательные для применения налоговыми органами»,
· о кассационных жалобах в Судебную коллегию Верховного Суда и надзорных жалоб в Верховный суд РФ;
· данная информация подлежит представлению в порядке, установленном Приказом Управлением ФНС России по Кемеровской области - Кузбассу №02-07/093@ от 09.03.2017г.
· обеспечивать своевременное представление в Управление ФНС России по Кемеровской области - Кузбассу информацию о судебных спорах, материалов судебных дел и процессуальных документов по заявлениям налогоплательщиков о признании незаконными бездействий налоговых органов вне зависимости от суммы исковых требований в порядке, установленном Приказом Управлением ФНС России по Кемеровской области №02-07/093@ от 09.03.2017г.
· обеспечивать своевременное представление в Управление ФНС России по Кемеровской области информацию по статье 54.1 НК РФ в соответствии с Приказом Управления ФНС России по Кемеровской области - Кузбассу от 07.11.2017г. №02-07/344дсп@ «Об организации работы по исполнению Порядка представления  информации о применении положений Федерального закона от 18.07.2017г. №163-ФЗ «О внесении изменений в часть первую Налогового Кодекса Российской Федерации»;   
· осуществлять мониторинг судебной практики по налоговым спорам в целях учета позиции судебных органов при осуществлении в последующем процедур досудебного урегулирования налоговых споров в Инспекции, а также исключения случаев проигрыша в суде при обжаловании актов Инспекции, действий (бездействия) её должностных лиц в судебном порядке;
· представлять незамедлительно информацию в УФНС России по Кемеровской области - Кузбассу по судебным делам, связанным с применением соглашений об избежание двойного налогообложения, а также налогообложением как офшорных компаний, имеющих представительство на территории Российской Федерации, так и российских организаций, исполняющих обязанность налогового агента по сделкам с офшорными компаниями,
· направлять, в соответствии с законодательством РФ, процессуальные документы лицам, участвующим в деле, в том числе посредством использования телекомуникационных каналов связи;
· проверять отправку в адрес налогоплательщика, участвующего в судебном деле, корреспонденции от налогового органа, в том числе посредством просмотра личного кабинета;
· осуществлять внутренний контроль по технологическим процессам ФНС России по курируемым вопросам в соответствии с утверждёнными картами внутреннего контроля правового отдела;
· обеспечить своевременность и качество подготовки и размещения на официальном сайте и в СМИ материалов, сообщений о нормах действующего законодательства, информации о проведении публичных обсуждений и материалов, подготовленных по результатам проведения публичных обсуждений;
· участвовать в проведении служебных проверок; 
· участвовать  в проведении семинаров, учеб;
· вести делопроизводство в установленном порядке, осуществлять хранение и сдачу в архив документов отдела;
· соблюдать трудовой распорядок и режим рабочего дня, установленный в Инспекции;
· бережно относиться к имуществу инспекции, иной государственной собственности, а также имуществу юридических и физических лиц.
· не разглашать сведения, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
· соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;
· сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованностью при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
· не совершать поступки, порочащие  честь и достоинство государственного служащего;
· поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения данных обязанностей;
· соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;
· проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками Инспекции;
· не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету Инспекции;
· соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
· беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
· обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
· при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы граждан и организаций;
· уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;
· уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;
· осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей   старший государственный налоговый инспектор отдела имеет право:
принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;
в установленном порядке получать от структурных подразделений Инспекции  необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 
доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном должностным регламентом.
10.   старший государственный налоговый инспектор отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 №506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе", приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления ФНС России Кемеровской области - Кузбассу (далее - управление), Положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №8 по Кемеровской области - Кузбассу, утвержденным руководителем Управления ФНС России по Кемеровской области - Кузбассу «12» августа 2021 г., положением о правовом отделе, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
11.   старший государственный налоговый инспектор отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым   старший государственный
налоговый инспектор отдела вправе или обязан самостоятельно 
принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей   старший государственный налоговый инспектор отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом.
13. При исполнении служебных обязанностей    старший государственный налоговый инспектор отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 
· определение способа обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
· иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами.

V. Перечень вопросов, по которым   старший государственный налоговый инспектор
отдела вправе или обязан участвовать при подготовке проектов
нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

14.   старший государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных  актов и иных  решений  в  части организации  подготовки соответствующих документов по вопросам, относящихся к компетенции отдела.
15.   старший государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
положений об отделе;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями   старший государственный налоговый инспектор отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие   старшего государственного налогового инспектора отдела с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих", и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям в соответствии с административным
регламентом Федеральной налоговой службы

18.   старший государственный налоговый инспектор отдела оказание государственных услуг не осуществляет.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности   старшего государственного налогового инспектора отдела оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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