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Информация о должностных обязанностях по вакантным должностям для размещения на сайте ФНС России 

Главный государственный налоговый инспектор 
отдела выездных проверок № 1

Исходя из задач и функций, определяемых Положением об Инспекции и Положением об отделе,  главный государственный налоговый инспектор обязан:
- осуществлять организацию контроля за полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет  государственных налогов и других платежей, установленных законодательством Российской Федерации, местными органами государственной власти на местах в пределах его компетенции;
- осуществлять контроль за соблюдением валютного и налогового законодательства, правильностью исчисления, уплату и своевременность поступления в бюджет налогов и платежей  юридическими и физическими лицами, а также задач и функций, возложенных пунктом 5 «Положения о Федеральной налоговой службе Российской Федерации», утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 г. № 506 «О Федеральной налоговой службе Российской Федерации»;
- готовить и представлять начальнику отдела необходимые данные для плановых и внеплановых отчетов отдела, прочей текущей информации; 
- проводить выездные проверки крупных государственных предприятий, совместных предприятий, организаций, предприятий с иностранными инвестициями, физических лиц, индивидуальных предпринимателей;
- осуществлять контроль за учетом, оценкой и реализацией имущества,  перешедшего на праве наследования к государству, и кладов;
- проводить контрольные мероприятия в отношении учреждений, взимающих              государственную пошлину;
- проводить анализ схем уклонения от налогообложения, осуществлять  выработку предложений по их предотвращению;
- обеспечивать своевременность отраженных схем уклонения в ИР АИС «Налог-3»;
- осуществлять установленную отчетность по предмету деятельности отдела;
- участвовать в подготовке разъяснений по применению законодательства о налогах и сборах по письменным запросам налогоплательщиков;
- осуществлять выездные налоговые проверки по правильности исчисления и своевременности уплаты налогов и платежей в бюджет;
- своевременно исполнять срок направления материалов выездной налоговой проверки (по стадиям проверки) в УФНС России по Новосибирской области (далее-Управление), в соответствии с приказом Управления №01-07/24@ от 05.02.2014 «Об усилении контроля за выездными налоговыми проверками, проводимыми Инспекциями»;
- своевременно исполнять срок направления материалов выездной налоговой проверки (по стадиям проверки) в УФНС России по Новосибирской области (далее-Управление), в соответствии с приказом Управления №01-07/286@ от 21.12.2017 «О порядке исполнения приказа ФНС России от 09.10.2017 №ММВ-8-9/46дсп@» (Порядок рассмотрения  в УФНС России по НСО выездных и камеральных налоговых проверок, в ходе которых установлено наличие обстоятельств, указанных в п.1 ст.54.1 НК РФ)
- проводить проверку учетной документации налогоплательщика;
- производить выемку документов и предметов;
- проводить осмотр используемых для осуществления предпринимательской деятельности территорий и помещений налогоплательщиков;
- проводить инвентаризацию имущества налогоплательщика;
- организовывать проведение экспертизы;
- привлекать свидетелей, специалистов, переводчиков, понятых для участия в выездной налоговой проверке;
- составлять акты и готовить  решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения по результатам выездных налоговых проверок и иные решения по результатам выездной налоговой проверки в соответствии со ст. 100 и 101, 101.4 НК РФ;
- рассматривать представленные налогоплательщиком возражения (объяснения) по актам выездных налоговых проверок;
- вручать акты и решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения по результатам выездных налоговых проверок и иные решения по результатам выездной налоговой проверки со ст. 100 и 101, 101.4 НК РФ;
- готовить и передавать в правовой отдел материалы для производства дел о нарушениях законодательства о налогах и сборах (в том числе о совершении налоговых правонарушений), совершенных лицами, не являющимися налогоплательщиками, плательщиками сбора или налоговыми агентами, за 10 дней до даты рассмотрения материалов проверки;
- обеспечить ввод документов составленных при проведении (после проведения) выездной налоговой проверки (справка, акт, решение и иные документы) решений по актам проверок в ИР АИС Налог3, с вручением (отправкой) его налогоплательщику не позднее дня их вынесения;
- обеспечить ввод корректирующих решений в информационный ресурс АИС Налог3 по суду и вышестоящего налогового органа не позднее дня его получения;
- контролировать своевременность перенесения в КРСБ сумм доначисленных налогов, пеней и штрафов по результатам выездной проверки;
- контролировать своевременность направления информации по результатам выездных налоговых проверок в соответствии со ст.32 НК РФ и Порядком централизованного направления материалов налоговых проверок, содержащих признаки преступления, предусмотренных ст.198-199.2 УК РФ, утвержденного Приказом УФНС России по НСО от 11.07.2017 №01/167@ в Управление для отправки в СК РФ по Новосибирской области;
- осуществлять еженедельный контроль за суммами, поступившими по результатам проведенных выездных проверок, отчет предоставлять начальнику отдела;
- участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составлять протоколы об административных правонарушениях);
- взаимодействовать с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
- проводить встречные проверки по запросам налоговых органов.

Главный государственный налоговый инспектор 
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Исходя из задач и функций, определяемых Положением об Инспекции и Положением об отделе,  главный государственный налоговый инспектор обязан:
- осуществлять организацию контроля за полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет  государственных налогов и других платежей, установленных законодательством Российской Федерации, местными органами государственной власти на местах в пределах его компетенции;
- осуществлять контроль за соблюдением валютного и налогового законодательства, правильностью исчисления, уплату и своевременность поступления в бюджет налогов и платежей  юридическими и физическими лицами, а также задач и функций, возложенных пунктом 5 «Положения о Федеральной налоговой службе Российской Федерации», утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 г. № 506 «О Федеральной налоговой службе Российской Федерации»;
- готовить и представлять начальнику отдела необходимые данные для плановых и внеплановых отчетов отдела, прочей текущей информации; 
- проводить выездные проверки крупных государственных предприятий, совместных предприятий, организаций, предприятий с иностранными инвестициями, физических лиц, индивидуальных предпринимателей;
- осуществлять контроль за учетом, оценкой и реализацией имущества,  перешедшего на праве наследования к государству, и кладов;
- проводить контрольные мероприятия в отношении учреждений, взимающих              государственную пошлину;
- проводить анализ схем уклонения от налогообложения, осуществлять  выработку предложений по их предотвращению;
- обеспечивать своевременность отраженных схем уклонения в ИР АИС «Налог-3»;
- осуществлять установленную отчетность по предмету деятельности отдела;
- участвовать в подготовке разъяснений по применению законодательства о налогах и сборах по письменным запросам налогоплательщиков;
- осуществлять выездные налоговые проверки по правильности исчисления и своевременности уплаты налогов и платежей в бюджет;
- своевременно исполнять срок направления материалов выездной налоговой проверки (по стадиям проверки) в УФНС России по Новосибирской области (далее-Управление), в соответствии с приказом Управления №01-07/24@ от 05.02.2014 «Об усилении контроля за выездными налоговыми проверками, проводимыми Инспекциями»;
- своевременно исполнять срок направления материалов выездной налоговой проверки (по стадиям проверки) в УФНС России по Новосибирской области (далее-Управление), в соответствии с приказом Управления №01-07/286@ от 21.12.2017 «О порядке исполнения приказа ФНС России от 09.10.2017 №ММВ-8-9/46дсп@» (Порядок рассмотрения  в УФНС России по НСО выездных и камеральных налоговых проверок, в ходе которых установлено наличие обстоятельств, указанных в п.1 ст.54.1 НК РФ)
- проводить проверку учетной документации налогоплательщика;
- производить выемку документов и предметов;
- проводить осмотр используемых для осуществления предпринимательской деятельности территорий и помещений налогоплательщиков;
- проводить инвентаризацию имущества налогоплательщика;
- организовывать проведение экспертизы;
- привлекать свидетелей, специалистов, переводчиков, понятых для участия в выездной налоговой проверке;
- составлять акты и готовить  решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения по результатам выездных налоговых проверок и иные решения по результатам выездной налоговой проверки в соответствии со ст. 100 и 101, 101.4 НК РФ;
- рассматривать представленные налогоплательщиком возражения (объяснения) по актам выездных налоговых проверок;
- вручать акты и решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения по результатам выездных налоговых проверок и иные решения по результатам выездной налоговой проверки со ст. 100 и 101, 101.4 НК РФ;
- готовить и передавать в правовой отдел материалы для производства дел о нарушениях законодательства о налогах и сборах (в том числе о совершении налоговых правонарушений), совершенных лицами, не являющимися налогоплательщиками, плательщиками сбора или налоговыми агентами, за 10 дней до даты рассмотрения материалов проверки;
- обеспечить ввод документов составленных при проведении (после проведения) выездной налоговой проверки (справка, акт, решение и иные документы) решений по актам проверок в ИР АИС Налог3, с вручением (отправкой) его налогоплательщику не позднее дня их вынесения;
- обеспечить ввод корректирующих решений в информационный ресурс АИС Налог3 по суду и вышестоящего налогового органа не позднее дня его получения;
- контролировать своевременность перенесения в КРСБ сумм доначисленных налогов, пеней и штрафов по результатам выездной проверки;
- контролировать своевременность направления информации по результатам выездных налоговых проверок в соответствии со ст.32 НК РФ и Порядком централизованного направления материалов налоговых проверок, содержащих признаки преступления, предусмотренных ст.198-199.2 УК РФ, утвержденного Приказом УФНС России по НСО от 11.07.2017 №01/167@ в Управление для отправки в СК РФ по Новосибирской области;
- осуществлять еженедельный контроль за суммами, поступившими по результатам проведенных выездных проверок, отчет предоставлять начальнику отдела;
- участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составлять протоколы об административных правонарушениях);
- взаимодействовать с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
- проводить встречные проверки по запросам налоговых органов.

