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Должностной регламент
главного государственного налогового инспектора юридического отдела 
Межрайонной ИФНС России № 24 по Свердловской области


I. Общие положения

	1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора юридического отдела Межрайонной ИФНС России № 24 по Свердловской области относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".	Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», -11-3-3-094.
	2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора юридического отдела: регулирование налоговой деятельности.
	3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора юридического отдела – координация и методическое руководство правовой работой – по направлению профессиональной служебной деятельности «Правовое обеспечение» и «Обеспечения деятельности государственных органов»; осуществление налогового контроля – по направлению профессиональной служебной деятельности – досудебное урегулирование налоговых споров, в части, относящейся к сфере деятельности Федеральной налоговой службы.
	4. Назначение на должность и освобождение от должности главного  государственного налогового инспектора юридического отдела осуществляется приказом Межрайонной ИФНС России № 24 по Свердловской области (далее – Инспекция).
	5. Главный государственный налоговый инспектор юридического отдела непосредственно подчиняется начальнику юридического отдела.
	
П. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

	6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора юридического отдела устанавливаются следующие требования.
	6.1. Наличие высшего образования – бакалавриат, специалитет по направлению подготовки «Юриспруденция» и укрепленным группам специальностей  «Менеджмент», «Государственное и муниципальное управление» или иное направление подготовки (специальность), содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
	6.2. Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должности главного государственного налогового инспектора юридического отдела – без предъявления требования к стажу.
	6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», знаний в области информационно – коммуникационных технологий.
	6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации; Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации; 	Налоговый кодекс Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации; Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации»; Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 851 «О порядке раскрытия федеральными органами исполнительной власти информации о подготовке проектов нормативных правовых актов и результатах их общественного обсуждения»; приказ ФНС России от 17 февраля 2014 г. № ММВ-7-7/53@ «Об утверждении Регламента Федеральной налоговой службы»; Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 2 мая 2005 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»; Федеральный закон от 21 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 	постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц»; приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. № ММВ-7-9/78@ «Об утверждении Концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012-2018 годы»; законов и иных нормативных актов законодательных (представительных) органов власти Свердловской области и муниципальных образований «Город Екатеринбург» «город Березовский», принимаемых в пределах их полномочий; приказов, распоряжений, инструкций, правил, положений и иных актов ФНС России, Управления ФНС России по Свердловской области, начальника Межрайонной ИФНС России № 24 по Свердловской области; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;
Главный государственный налоговый инспектор юридического отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: порядок подготовки и правовой экспертизы законопроектов и проектов нормативных правовых актов; понятие «налоговый контроль», особенности проведения выездных налоговых проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков; 	особенности проведения камеральных налоговых проверок, порядок и сроки проведения выездных и камеральных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных и камеральных налоговых проверок; рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке; 	практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; основы налогового контроля, порядок проведения контрольных мероприятий; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговых проверок; принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров; 	рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке; передовой отечественный и зарубежный опыт в сфере досудебного урегулирования налоговых споров; 	судебная практика в области разрешения налоговых споров; знание форм и методов работы со средствами массовой информации, обращениями граждан, правил делового этикета; знание правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; знание порядка проведения мероприятий мобилизационной подготовки и гражданской обороны; знания вопросов защиты государственной, налоговой и служебной тайны;
6.5. Наличие функциональных знаний: понятия нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаков; предметы и методы правового регулирования; понятие нормативного правового акта; понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этап его разработки; понятие, процедура рассмотрения обращений граждан; 
6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями, умение руководить подчиненными, эффективно планировать работу и контролировать её выполнение; оперативно принимать и реализовывать управленческие решения. 
6.7. Наличие профессиональных умений: представление интересов в судах; рассмотрение обращений и подготовка правовых заключений на них; анализ и обобщение судебной практики; осуществление правовой и антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов; подготовка проектов нормативных правовых актов; осуществление правовой экспертизы иных проектов документов, в том числе приказов, писем, методических рекомендаций, инструкций, положений, уставов, распоряжений, государственных контрактов и договоров, дополнительных соглашений к ним; умение осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), с информационными ресурсами по направлению досудебного урегулирования споров, представления интересов налоговых органов в судах, операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; умения подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции. 
6.8. Наличие функциональных умений: подготовка методических материалов, разъяснений и других материалов; подготовка отчётов, докладов, тезисов, презентаций; подготовка официальных отзывов на проекты нормативно правовых актов; подготовка аналитических, информационных и других материалов; разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов; организация и проведение мониторинга применения законодательства и разъяснений, в том числе гражданам, по вопросам применения законодательства Российской Федерации в сфере деятельности инспекции. 

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора юридического отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. Главный государственный налоговый инспектор юридического отдела осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением об инспекции Межрайонной ИФНС России № 24 по Свердловской области, утвержденным руководителем управления ФНС России по Свердловской области 2 августа 2011 г., положением об юридическом отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Свердловской области (далее – управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
Исходя из задач и функций, определенных Положением об юридическом отделе, главный государственный налоговый инспектор юридического отдела обязан:
[bookmark: _GoBack]8.1 Строго выполняет основные обязанности гражданского служащего, определенные статьей 15 Федерального закона от 27.07.2004г. № 79–ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и соблюдает ограничения, установленные статьей 16 этого Закона.
8.2. Исполняет приказы, распоряжения и указания (в том числе в устной форме) вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданные в рамках их должностных полномочий, за исключением незаконных.
8.3. Соблюдает Служебный распорядок Инспекции.
8.4. Поддерживает уровень своей квалификации, необходимый для исполнения обязанностей, установленных должностным Регламентом. Регулярно изучать законы и другие нормативные документы, касающиеся деятельности Инспекции, как самостоятельно, так и путем участия в правовых, экономических учебах, семинарах;
8.5. Хранит государственную и иную охраняемую законом тайну, а также не разглашать ставшую известной служебную информацию в связи с исполнением должностных обязанностей, и сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан.
8.6. Обеспечивает сохранность сведений, составляющих коммерческую тайну и соблюдения порядка учета и хранения документов с грифом «Для служебного пользования»;
8.7. Обеспечивает строгое соблюдение порядка обращений со служебной информацией (включая сведения конфиденциального характера);
8.8. Осуществляет делопроизводство и хранение документов в установленном порядке.
8.9. Корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений, не унижает их честь и достоинство.
8.10. Обеспечивает сохранность государственного имущества, находящегося в пользовании.
8.11. Обеспечивает сохранность служебного удостоверения. 
8.12. Уведомляет представителя нанимателя об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.
- сообщает в отдел безопасности (работнику, отвечающему за вопросы безопасности) Инспекции следующую информацию: о противоправных деяниях или угрозу их совершения в отношении налоговых органов, работников налоговых органов,  членов семьи работников налоговых органов связанных (не связанных) с исполнением ими служебных обязанностей,  в результате которых причинен или может быть причинен вред их жизни,  здоровью, а также принадлежащему им имуществу; о правонарушениях (угрозах их совершения) со стороны работников налоговых органов, бывших работников налоговых органов, связанных (не связанных) с исполнением ими служебных обязанностей в период работы в налоговых органах; о происшествиях и правонарушениях, в результате которых причинен физический вред работникам налоговых органов, повреждено или утрачено имущество налоговых органов; о происшествиях и правонарушениях, в результате которых причинен физический вред гражданам действиями работников налоговых органов, в том числе неумышленных (дорожно-транспортные происшествия и др.); о ходе и результатах проведения проверок и расследований правоохранительными или иными органами; по фактам допросов, получения объяснений у работников налоговых органов сотрудниками правоохранительных органов, в том числе в качестве специалистов; о проведении оперативно-розыскных и (или) следственных мероприятий в налоговых органах и (или) по месту жительства работников налоговых органов в связи с подозрением в совершении преступлений, в том числе производимых в рамках расследования уголовных дел (обыски, допросы и др.) либо в ходе проведения доследственных проверок; о нарушении Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, о чрезвычайных происшествиях в налоговых органах, а также о противоправных действиях и преступных посягательствах в отношении налоговых органов.
8.13. В пределах своих полномочий и в порядке, установленном действующим законодательством и иными правовыми актами, главный государственный налоговый инспектор юридического отдела должен: 
- подготавливать письменные заключения и давать устные консультации по правовым вопросам, возникающим в деятельности Инспекции;
- осуществлять представительство интересов Межрайонной ИФНС России № 24 по Свердловской области в судах, на предприятиях, в учреждениях и организациях при рассмотрении правовых вопросов, в пределах полномочий, определённых доверенностью начальника Инспекции;
- вести претензионно-исковую работу Межрайонной ИФНС России № 24 по Свердловской области в порядке, установленном Положением о претензионно-исковой  работе в Инспекции;
-  готовить ответы на частные определения, представления судов;
- готовить отзывы на заявления, апелляционные, кассационные жалобы налогоплательщиков граждан, индивидуальных предпринимателей, организаций;
- проводить правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции по вопросам применения законодательства Российской Федерации;
- участвовать в рассмотрении представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по актам выездных и камеральных налоговых проверок; 
-подготавливать юридические заключения по вопросам, поставленным налогоплательщиками в представленных возражениях (объяснениях);
- участвовать в рассмотрении жалоб (заявлений) налогоплательщиков в УФНС России по Свердловской области в качестве представителя Инспекции;
- проводить правовую экспертизу проектов актов и проектов решений по результатам налоговых  проверок в установленном порядке; 
- осуществлять производство, участие и юридическое сопровождение дел о налоговых правонарушениях, нарушениях законодательства о налогах и сборах, об административных правонарушениях, о трудовых спорах, о гражданских спорах;
-подготавливать и предъявлять в суды общей юрисдикции и арбитражные суды исковые заявления и заявления по всем основаниям; 
-обеспечивать направление материалов в органы Следственного комитета Российской Федерации (Управление Следственного комитета РФ по Свердловской области) для решения вопроса о возбуждении уголовного дела при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки состава преступления;  
- участвовать в подготовке и готовить ответы на письменные обращения налогоплательщиков, граждан и юридических лиц;
 - участвовать в проведении правовой учебы с сотрудниками отдела и сотрудниками Инспекции, согласно утвержденному плану;
- осуществлять консультационную и практическую помощь сотрудникам Инспекции, занятым на контрольной работе;
- участвовать в проведении правовой работы по вопросам налогового законодательства с налогоплательщиками, путем участия в семинарах;
- подготавливать информационные материалы для других отделов инспекции и руководства инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела; 
- подготавливать информационные материалы, обзоры для юридического отдела, отделов Инспекции, руководства Инспекции и Управления;
- проходить обучение на курсах повышения квалификации кадров для налоговых органов, участвовать в совещаниях, семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- вести в установленном порядке делопроизводство, хранение и сдачу в архив документов отдела;
-изучать на постоянной основе судебно-арбитражную практику по вопросам налогового и административного законодательства, законодательства о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, о применении  ККТ.
- знать и применять в работе инструкции: РМЗ-2 «Защита государственных интересов в арбитражных судах и судах общей юрисдикции», РМЗ-3 «Правовая экспертиза документов, подготавливаемых в инспекции», РМЗ-4 «Оказание правовой помощи отделам инспекции», РМЗ-5 «Обеспечение производства по делам об административных правонарушениях», РМЗ-6 «Обеспечение производства по делам о налоговых правонарушениях»; 
- изучать, осваивать и практически применять систему ПК «ЭОД»; «АИС-Налог3».
- во исполнение приказа ФНС России от 29.12.2018 №ММВ-7-12/858@ «О вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения функционального блока № 3 АИС «Налог-3», реализующего автоматизацию технологических процессов 115.02.01.00.0010 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам налоговых органов к налогоплательщикам юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, рассматриваемых арбитражными судами», 115.02.01.00.0020 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам (административным искам) налоговых органов к физическим лицам, рассматриваемым судами общей юрисдикции», 115.02.01.00.0030 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам налогоплательщиков юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, рассматриваемых арбитражными судами», 115.02.01.00.0040 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам (административным искам) налогоплательщиков физических лиц, рассматриваемых судами общей юрисдикции» осуществлять на постоянной основе ведение информационных ресурсов, закрепленных за отделом в соответствии с его функциями «Учет судебных исков» в централизованных компонентах АИС «Налог-3» в соответствии с инструкциями на рабочих местах (ИРМ-20.02.01, 20.01.01, 20.01.02, 20.02.02);- готовить заключения на апелляционные жалобы, жалобы налогоплательщиков организаций, ИП и физических лиц для представления в Управления ФНС России по Свердловской области;
- направлять в Управление ФНС России по Свердловской области возражения на акты налоговых проверок в соответствии с Письмом Управления ФНС России по Свердловской области от 10.05.2017 №13-14/16845@;
- исполнять приказы и распоряжения ФНС России, УФНС России по Свердловской области, приказы и распоряжения начальника Межрайонной ИФНС России № 24 по Свердловской области, в том числе: приказ ФНС России от 14.10.2016 № ММВ-7-18/560@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах»; письмо ФНС России от 17.02.2011 №СА-4-7/2653@ о визировании проектов актов и проектов решений выездных и камеральных налоговых проверок; приказ Управления ФНС России по Свердловской области от 02.03.2017 №02-07/96 «Об утверждении порядка представления интересов Управления ФНС России по Свердловской области и его территориальных налоговых органов в арбитражных судах и судах общей юрисдикции»;
- готовить отзывы на исковые заявления в установленном порядке;
- готовить материалы по пересмотру судебных актов судов общей юрисдикции и арбитражных судов в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом РФ и Арбитражным процессуальным кодексом РФ; 
- участвовать в служебных проверках, проводимых в Инспекции в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и Инструкцией об организации проведения служебной проверки в Федеральной налоговой службе, утвержденной приказом ФНС России от 22.08.2011 № ММ-7-4/507@»;
- осуществлять правовое сопровождение камеральных и выездных налоговых проверок, путем подготовки заключений по вопросам, возникающим в ходе проведения проверок. Визировать проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, визировать проекты решений, выносимых руководителем (заместителем руководителя) Инспекции по результатам рассмотрения материалов камеральных и выездных налоговых проверок. В случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практике составлять докладную записку на имя заместителя начальника Инспекции, курирующего соответствующий отдел, содержащую выводы юридического отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений Инспекции, принятых по результатам налоговой проверки, о полноте собранной доказательственной базы. 
- во исполнение Приказа Инспекции ФНС России №24 по Свердловской области от 31.03.2015 № 02.1-05/22 «Об утверждении регламента по реализации Межрайонной Инспекцией ФНС России №24 по Свердловской области обязанности, установленной пп. 2 п. 2 ст. 45 Налогового кодекса Российской Федерации», с целью обеспечения эффективного взыскания Инспекцией задолженности налогоплательщика с его основных или зависимых обществ, в порядке, предусмотренном пп. 2 п. 2 ст. 45 Налогового кодекса Российской Федерации, согласовывать в порядке, предусмотренном пунктом 6 приказа ФНС России от 09.02.2011 № ММВ-7-7/147@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах» проекты исковых заявлений, обеспечивать своевременную подачу исковых заявлений в суд, осуществлять представительство интересов Инспекции в арбитражных судах по данной категории дел.
- принимать участие в заседании комиссии по возмещению из бюджета сумм НДС, заявленных в налоговых декларациях;
-заниматься подготовкой проектов постановлений о привлечении к административной ответственности и принимать участие в заседании комиссии по рассмотрению протоколов об административных правонарушениях за нарушение законодательства о контрольно-кассовой технике и за нарушение валютного законодательства;
- исполнять отдельные поручения начальника Инспекции, его заместителей, не включенные в настоящий перечень должностных обязанностей;
- по поручению начальника отдела, начальника инспекции, заместителя начальника инспекции, готовить ответы на контрольные задания ФНС России, Управления ФНС России по Свердловской области в срок, установленный в поручении;
-в пределах должностных обязанностей вступать в служебные взаимоотношения с сотрудниками других отделов Инспекции, должностными лицами (их представителями) юридических лиц, индивидуальными предпринимателями (их представителями), физическими лицами (их представителями) по вопросам исполнения документов и представления необходимой информации; имеет право получать необходимые для своей работы справки, расчеты, иные документы и сведения; знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении отдела.
-вести переписку по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
-готовить проекты правовых актов, приказов, распоряжений и других документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
-требовать создания условий для выполнения своих обязанностей: оборудованное рабочее место, счетную технику, возможность осуществлять необходимые операции на компьютере, обеспечение бумагой и письменными принадлежностями.
9. Главный государственный налоговый инспектор юридического отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации

IV. Перечень вопросов, по которым заместитель начальника отдела вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

10. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор юридического отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
- представления интересов Межрайонной ИФНС России № 24 по Свердловской области в пределах полномочий, определенных доверенностью начальника Инспекции;

V. Перечень вопросов, по которым заместитель начальника отдела  вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

11. Главный государственный налоговый инспектор юридического отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
анализа отчетных и статистических данных, результатов рассмотрения судебных дел и подготовки на их основе предложений по совершенствованию методов представления интересов налоговых органов в судах, повышение эффективности правовой работы отдела.
12. Главный государственный налоговый инспектор юридического отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- положений о юридическом отделе и инспекции;
- графика отпусков гражданских служащих отдела;
-иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.
- отчетности и информаций по вопросам, входящим в компетенцию юридического отдела. 
- подготовки информации для других отделов Инспекции и руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции юридического отдела; 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

13. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор юридического отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

14. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора юридического отдела с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, Управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

15. Главный государственный налоговый инспектор юридического отдела государственные услуги гражданам и организациям не оказывает. 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
16. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора юридического отдела оценивается по следующим показателям:
- Снижение количества жалоб на ненормативные правовые акты налогового органа, действия (бездействия) должностных лиц налогового органа к аналогичному периоду прошлого отчетного года;
- процентное соотношение сумм требований, рассмотренных судами в пользу налогового органа, относительно общих сумм по судебным спорам с налогоплательщиками; 
- доля количества решений налогового органа, признанных судом недействительными, в числе решений налогового органа, вынесенных по результатам налогового контроля;
- выполняемому объему работы и интенсивности труда, соблюдению служебной дисциплины;
- своевременности и оперативности выполнения поручений;
- качество выполненной работы;
- способности выполнять должностные функции самостоятельно, без помощи руководителя;
- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям.



Начальник
юридического отдела                                                                                        М.Н. Широкова






