8

Должностной регламент
государственного налогового инспектора 
отдела отраслевого контроля № 1 Межрайонной инспекции 
Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 2

I. Общие положения

1.	Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела отраслевого контроля № 1 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 2 (далее – Государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-4-096.
2.	Область профессиональной служебной деятельности Государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3.	Вид профессиональной служебной деятельности Государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля.
4.	Назначение на должность и освобождение от должности Государственного налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 2 (далее – Инспекция).
5.	Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы 

6.	Для замещения должности Государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1.	Наличие высшего образования.
6.2.	Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности не предъявляются. 
6.3.	Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; знаний в области информационно-коммуникационных технологий (знание основ информационной безопасности и защиты информации; знание основных положений законодательства о персональных данных; знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота; знание основных положений законодательства об электронной подписи; знания и умения по применению персонального компьютера).
6.4.	Наличие профессиональных знаний:
[bookmark: _Hlk63773307]6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 08 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с изменениями и дополнениями); Федеральный закон от 06 октября 1999 г. N 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации"; Федеральный закон от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. N 282-ФЗ "Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации"; Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"; Федеральный закон от        27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. N 443-ФЗ                                "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1                   "О налоговых органах Российской Федерации"; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи"; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления"; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе"; приказ ФНС России от 8 июля 2019 г.                                 № ММВ-7-19/343@ «Об утверждении административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; п
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риказ МВД России N 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 от 30 июня 2009 г.                            "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений"; приказ ФНС России от 19.07.2018 N ММВ-7-2/460@ "Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме" (Зарегистрировано в Минюсте России 02.10.2018 N 52306); приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи"; приказ ФНС России от       2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях"; приказ ФНС России от 16.07.2020 № ЕД-7-2/448@ «Об утверждении Порядка направления и получения документов, предусмотренных налоговым кодексом российской федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, а также представления документов по требованию налогового органа в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи»; приказ ФНС России от          30 мая 2007 г. N ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок"; приказ ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@              "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)" (Зарегистрировано в Минюсте России 20.12.2018 N 53094).
Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; понятие «налоговый контроль»; порядок и сроки проведения налогового контроля; особенности проведения налогового контроля, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков; порядок осуществления мероприятий налогового контроля; порядок и критерии отбора налогоплательщиков для идентификации критериев риска, выявления схем уклонения от налогообложения (минимизация налоговых обязательств); понятие «контролируемые сделки»; порядок по полноте и достоверности отражения сведений в уведомлениях по контролируемым сделкам; понятие «контролируемая иностранная компания»; порядок по полноте и достоверности отражения сведений в уведомлениях о контролируемых иностранных компаниях, об участии в иностранных организациях (об учреждении иностранных структур без образования юридического лица).
6.5.	Наличие функциональных знаний: приемы и методы аналитической работы; приемы и методы работы с использованием компьютерной техники; приемы и методы работы с электронными таблицами и формами.
6.6.	Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями.
6.7.	Наличие профессиональных умений: анализ финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков с учетом имеющихся критериев рисков; выявление схем уклонения от налогообложения (минимизация налоговых обязательств) и идентификация критериев риска; организация и проведение налогового контроля, а также рассмотрение и оформление его результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков.
6.8.	Наличие функциональных умений: работа с массивами электронной информации (таблиц), работа с информационными ресурсами по направлению деятельности отдела и необходимым программным обеспечением.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7.	Основные права и обязанности Государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004                N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел отраслевого контроля № 1 (далее – Отдел), Государственный налоговый инспектор обязан: 
8.1. Своевременно рассматривать документы, направляемые на исполнение начальником Отдела.
8.2. Исполнять приказы, распоряжения и указания вышестоящих руководителей, отданные в пределах их должностных полномочий.
8.3. Проводить мероприятия налогового контроля в пределах функциональных полномочий Отдела.
8.4. В установленные законодательством сроки рассматривать письма, заявления, предложения налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
8.5. Осуществлять оперативное взаимодействие с правовым отделом и представлять Инспекцию в судебных рассмотрениях по вопросам, относящимся к деятельности Отдела.
8.6. Участвовать в рассмотрении с участием правового отдела представленных налогоплательщиком возражений (объяснений) по актам налоговых проверок.
8.7. Соблюдать законодательство Российской Федерации о налогах и сборах; осуществлять контроль соблюдения налогоплательщиками законодательства о налогах и сборах и других платежах в бюджет; соблюдать законы Российской Федерации и других нормативных актов, прав и охраняемых законом интересов налогоплательщиков.
8.8. Проводить мероприятия налогового контроля в рамках налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, в которых ПК «АСК НДС-2» выявлены несоответствия между сведениями об операциях покупателей и продавцов.
8.9. Проводить мероприятия налогового контроля в рамках предпроверочного анализа финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков-выгодоприобретателей.
8.10. Проводить мероприятия налогового контроля в рамках налоговых проверок налогоплательщиков-выгодоприобретателей.
8.11. Оформлять результаты проведенных налоговых проверок в соответствии с актуальными требованиями, и проводить комплекс мер в отношении налогоплательщиков, допустивших нарушения законодательства, в рамках установленной компетенции.
8.12. Участвовать в рамках установленной компетенции в рассмотрении жалоб (апелляционных жалоб) на акты ненормативного характера налогового органа, действия (бездействие) его должностных лиц (в части вопросов, относящимся к компетенции отдела), возражений на акты налоговых проверок, в досудебных и, при необходимости, в судебных разбирательствах.
8.13. Осуществлять взаимодействие с другими налоговыми органами, с правоохранительными органами и иными контролирующими органами в рамках установленной сферы деятельности, между структурными подразделениями Инспекции, работать с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговые органы информацию, необходимую для налогового контроля.
8.14. Осуществлять проведение мероприятий налогового контроля с целью побуждения налогоплательщиков потенциальных выгодоприобретателей к самостоятельной оценке налоговых рисков.
8.15. Проводить анализ полноты и достоверности отражения сведений уведомлений по контролируемым сделкам, уведомлений об участии в иностранных организациях (об учреждении иностранных структур без образования юридического лица), уведомлений о контролируемых иностранных компаниях.
8.16. Проводить мероприятия налогового контроля с целью выявления контролируемых сделок, формировать извещения о контролируемых сделках и направлять их в ФНС России, а также составлять уведомления о направлении извещения о контролируемых сделках в адрес налогоплательщиков.
8.17. Проводить анализ принятых от налогоплательщиков, обработанных страновых сведений и уведомлений об участии в международной группе компаний, а также переданных страновых отчетов компетентным органам иностранных государств (территорий).
8.18. Составлять протоколы об административных правонарушениях в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
8.19. Составлять акты, решения об обнаружении фактов, свидетельствующих о налоговых правонарушениях, предусмотренных НК РФ.
8.20. Обеспечивать актуализацию информационных ресурсов Инспекции в рамках установленной сферы деятельности.
8.21. Выполнять контрольные задания, установленные вышестоящим налоговым органом, а также по распоряжениям начальника инспекции или его заместителя. 
8.22. Подготавливать информационные материалы для начальника Отдела по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
8.23. Постоянно изучать и своевременно применять в работе изменения в налоговом законодательстве, передовых методах работы, осваивать новые программные продукты с применением компьютерной и другой оргтехники, и доводить их до сотрудников отдела.
8.24. Соблюдать правила ведения делопроизводства в Отделе и обеспечивать сохранность номенклатурных дел, учет поступающей корреспонденции и бланков документов строгой отчетности. 
8.25. Нести ответственность за сохранность полученных Отделом дел и других документов налогоплательщиков.
8.26. Обобщать практику применения нормативных актов и опыт работы с крупнейшими налогоплательщиками, анализировать результаты проведенных проверок.
8.27. Соблюдать установленный в Инспекции служебный распорядок и дисциплину, правила работы с документами, содержащие служебную информацию.
8.28. Работать с программами АИС «Налог 2 Москва», АИС «Налог 3», Lotus Notes, интернет ресурсами и другими программами, необходимыми для осуществления задач, возложенных на Отдел.
8.29. Работать с информационными ресурсами Инспекции, а также с федеральными информационными ресурсами и сервисами, сопровождаемыми ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, в соответствии с направлением деятельности отдела.
8.30. Знать законодательные, инструктивные и другие руководящие материалы по налогам, а также финансовое, гражданское, уголовное, трудовое, административное право в пределах, необходимых для выполнения служебных обязанностей.
8.31. Поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей.
8.32. Обеспечивать сохранность и целевое использование государственного имущества, закрепленного за отделом.
8.33. Обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами.
8.34. Не разглашать и сохранять сведения ограниченного распространения. 
8.35. Осуществлять иные функции, предусмотренные законодательством РФ и иными нормативными правовыми актами РФ, ФНС России, МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №1, Инспекцией.
8.36. Обеспечивать сохранность служебного удостоверения.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей Государственный налоговый инспектор имеет право на: 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
9.1. Обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
9.2. Ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста.
9.3. Отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков.
9.4. Оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом.
9.5. Получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности Инспекции.
9.6. Доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений.
9.7. Доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации.
9.8. Ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов, и материалов.
9.9. Защиту сведений о гражданском служащем.
9.10. Должностной рост на конкурсной основе.
9.11. Профессиональное развитие в порядке, установленном Федеральным законом и другими федеральными законами.
9.12. Членство в профессиональном союзе.
9.13. Рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с Федеральным законом и другими федеральными законами.
9.14. Проведение по его заявлению служебной проверки.
9.15. Защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суде их нарушения.
9.16. Медицинское страхование в соответствии с Федеральным законом и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации.
9.17. Государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества.
9.18. Государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом.
9.19. Выполнение иной оплачиваемой работы, с предварительным уведомлением представителя нанимателя, если это не повлечет за собой конфликт интересов.
10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 2194), Положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 2, Положением об отделе отраслевого контроля № 1, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 1, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.
11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым Государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей Государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам в соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции вправе принимать решения в соответствии с должностными обязанностями.
13. При исполнении служебных обязанностей Государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам в соответствии с установленными полномочиями.

V. Перечень вопросов, по которым Государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам соблюдения законодательства о налогах, правильностью их исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет налогов и других платежей, установленных законодательством РФ, местными органами государственной власти на местах в пределах их компетенции.
15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: положений об отделе и инспекции; графика отпусков гражданских служащих отдела; иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями Государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие Государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с Административным регламентом Федеральной налоговой службы государственные услуги не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности 
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности Государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, 
юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений;
росту доначисленных доходов, администрируемых ФНС России, по результатам проведения контрольных мероприятий по выявлению схем ухода от налогообложения на стадии предпроверочного анализа;
[bookmark: _GoBack]выполнению задания по мобилизации доходов, администрируемых ФНС России, в федеральный бюджет и государственные внебюджетные фонды.





