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Должностной регламент
государственного налогового инспектора отдела урегулирования
задолженности и обеспечения процедур банкротства 
Межрайонной Федеральной налоговой службы по
крупнейшим налогоплательщикам №10

I. Общие положения

1.  Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам №10 (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы»: 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельности  государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности, регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование в сфере финансовой несостоятельности (банкротства), финансового оздоровления (санации) и урегулирования задолженности, регулирование в сфере урегулирования задолженности, администрирование системы учета состояния расчетов налогоплательщиков с бюджетом.
4. Назначение на должность и освобождение от должности  государственного налогового инспектора осуществляется приказом Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам №10 (далее- Инспекция). 
5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику инспекции, начальнику отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам №10.
6. В случае служебной необходимости по указанию начальника отдела замещает другого гражданского служащего отдела, в период отсутствия  государственного налогового инспектора его обязанности по указанию начальника исполняет другой государственный гражданский служащий отдела. 

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

7. Для замещения должности  государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
7.1. Наличие высшего образования - бакалавриат.
7.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации; Федерального Закона от 27.05.2003 №58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; Федерального Закона от 27.07.2004 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и иного законодательства о государственной гражданской службе; Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и иного законодательства о противодействии коррупции; правовых основ прохождения федеральной государственной гражданской службы; знаний и умений в области информационно-коммуникационных технологий, информационной безопасности и защиты информации; основных положений законодательства о персональных данных; общих принципов функционирования системы электронного документооборота; основных положений законодательства об электронной подписи; знаний по применению персонального компьютера;  правил делового этикета; правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
7.3. Наличие профессиональных знаний: 
[bookmark: _Toc20923197][bookmark: _Toc20923198][bookmark: _Toc20923199][bookmark: _Toc20923200]7.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации,  Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях,  Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации (статьи 44, 140, 141, 144, 145),Уголовный кодекс Российской Федерации (статьи 159, 195 - 199.2), Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая), Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации",  Федеральный закон от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе", приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. N 99н "Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)", Соглашение от 14 апреля 2014 г. N 0001/7/ММВ-23-8/3@ "О порядке взаимодействия Федеральной налоговой службы и Федеральной службы судебных приставов при исполнении исполнительных документов", Федеральный закон от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»; Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»; Федеральный закон от 28 декабря 2017 г. № 436-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»; постановление Правительства Российской Федерации от 20 января 2018 г. № 34 «Об утверждении Правил признания безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, выявленной по результатам инвентаризации такой задолженности упраздненной Федеральной службы финансово-бюджетного надзора, и ее списания»; приказ ФНС России от 12 июля 2005 г. № САЭ-3-19/319@ «О создании информационного ресурса «Журнал результатов работы налоговых органов по принудительному взысканию недоимки», приказ ФНС России от 25 декабря 2008 г. № ММ-3-1/683@ «О создании информационного ресурса результатов работы по зачетам и возвратам», приказ ФНС России от 20 марта 2015 г. № ММВ-7-8/117@ «Об утверждении порядка информирования банков о приостановлении (об отмене приостановления) операций по счетам налогоплательщика-организации и переводов его электронных денежных средств в банке, а также по счетам лиц, указанных в пункте 11 статьи 76 Налогового кодекса Российской Федерации»; приказ ФНС России от 12 мая 2015 г. № ММВ-7-8/190@  «Об утверждении Перечня документов, при наличии которых принимается решение о признании указанных в статье 4 Федерального закона от 4 ноября 2014 г. № 347-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации» недоимки, задолженности по пеням и штрафам безнадежными к взысканию и об их списании, и порядка списания указанных недоимки и задолженности»; приказ ФНС России от 3 декабря 2015 г. № ММВ-7-8/555@ «Об утверждении формы требования о возврате в бюджет излишне полученных налогоплательщиком (зачтенных ему) сумм налога (процентов)»;приказ ФНС России от 14 марта 2016 г. № ММВ-7-12/134@ «Положение об автоматизированной информационной системе Федеральной налоговой службы»; приказ ФНС России от 16 декабря 2016 г. № ММВ-7-8/683@ «Об утверждении Порядка изменения срока уплаты налога, сбора, страховых взносов, а также пени и штрафа налоговыми органами»; приказ ФНС России от 20 января 2017 г. № ММВ-7-8/20@ «Об утверждении формы справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, порядка ее заполнения и формата ее представления в электронной форме»; приказ ФНС России от 13 февраля 2017 г. № ММВ-7-8/179@  «Об утверждении форм документов о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, страховых взносов, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и взыскании задолженности по указанным платежам»; приказ ФНС России от 14 февраля 2017 г. № ММВ-7-8/182@ «Об утверждении форм документов, используемых налоговыми органами и налогоплательщиками при осуществлении зачета и возврата сумм излишне уплаченных (взысканных) налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов»; приказ ФНС России от 7 августа 2017 г. № СА-7-8/609@  «Об утверждении формы требования об уплате денежной суммы по банковской гарантии (договору поручительства, приказ ФНС России от 02 апреля 2019 г. № ММВ-7-8/164@ «Об утверждении Порядка списания недоимки и задолженности по пеням, штрафам и процентам, признанных безнадежными к взысканию и Перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам и процентам»; Соглашение от 14 апреля 2014 г. № 0001/7/ММВ-23-8/3@ «О порядке взаимодействия Федеральной налоговой службы и Федеральной службы судебных приставов при исполнении исполнительных документов», постановление Правительства Российской Федерации от 29 мая 2004 г. № 257 «Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах банкротства, применяемых в деле о банкротстве»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; постановление Правительства Российской Федерации от 21 октября 2004 г. № 573 «О порядке и условиях финансирования процедур банкротства и отсутствующих должников»; приказ Минэкономразвития России от 3 августа 2004 г. № 219 «О порядке голосования органа, уполномоченного представлять в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требования об уплате обязательных платежей и требования Российской Федерации по денежным обязательствам при участии в собраниях кредиторов»; приказ Минэкономразвития России от 19 октября 2007 г. № 351 «Об утверждении Порядка выбора органом, уполномоченным представлять в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требования об уплате обязательных платежей и требования Российской Федерации по денежным обязательствам, саморегулируемой организации арбитражных управляющих при подаче в арбитражный суд заявления о признании должника банкротом и внесении изменений в Приказ Минэкономразвития России от 3 августа 2004 г. № 219 «О Порядке голосования уполномоченного органа в делах о банкротстве и в процедурах банкротства при участии в собраниях кредиторов»; приказ ФНС России от 14 октября 2016 г. № ММВ-7-18/560@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах», постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г. № 995 «О порядке осуществления федеральными органами государственной власти (государственными органами) органами управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями, а также Центральным банком Российской Федерации бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; приказ Минфина России от 12 ноября 2013 г. № 107н «Об утверждении правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации»; приказ ФНС России от 18 января 2012 г. № ЯК-7-1/9@ «Об утверждении Единых требований к порядку формирования информационного ресурса «Расчеты с бюджетом» местного уровня»; приказ ФНС России от 29 ноября 2016 г. № ММВ-7-1/644@ «Об утверждении состава реквизитов информационного ресурса «Расчеты с бюджетом» федерального уровня»; приказ ФНС России от 29 ноября 2016 г. № ММВ-7-1/645@ «Об утверждении состава реквизитов информационного ресурса «Расчеты с бюджетом» регионального уровня»; приказ ФНС России от 9 февраля 2016 г. № ММВ-7-1/65@ «Об организации работы по ведению Реестров начисленных и поступивших доходов бюджетов, администрируемых ФНС России»; приказ ФНС России от 25 июля 2017 г. № ММВ-7-22/579  «Об утверждении порядка работы налоговых органов с невыясненными платежами»; приказ ФНС России от 28 ноября 2017 г. № ММВ-7-22/989@ «Об утверждении информационного ресурса «Журнал учета неналоговых доходов и государственной пошлины» и порядка его заполнения».
Государственный налоговый инспектор  должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
7.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; порядок формирования и ведения личного кабинета налогоплательщика; понятие и порядок взыскания (урегулирования) задолженности, изменение срока уплаты налога и сбора, реструктуризация задолженности, зачёт и возврат излишне уплаченных и излишне взысканных сумм, списание задолженности; порядок организации взаимодействия с органами прокуратуры, следственными органами, органами внутренних дел; особенности банковской системы Российской Федерации (в части списания денежных средств с расчетных счетов); организационные основы процедуры банкротства; арбитражная и судебная практика по вопросам несостоятельности (банкротства); зарубежный опыт дел о банкротстве.
7.4. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаков; понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки; понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки; классификация моделей государственной политики; задачи, сроки, ресурсы и инструменты государственной политики; понятие, процедура рассмотрения обращений граждан; понятие, способы и технологии осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля, виды контроля;  принципы защиты прав подконтрольных лиц; виды, порядок организации и осуществления мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований; обязанности и ограничения при проведении мероприятий по контролю; виды и основные характеристики мероприятий по контролю; порядок организации и осуществления мероприятий по контролю без взаимодействия; принципы предоставления государственных услуг;  требования к предоставлению государственных услуг; порядок предоставления  государственных услуг в электронной форме; понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг;  права заявителей при получении государственных услуг; обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги; стандарт предоставления  государственной услуги: требования и порядок разработки; централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства; система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота; состав управленческих документов; общие требования к оформлению документов; формирование докуменального фонда организации; порядок выезда за границу граждан, допущенных к государственной тайне;  ответственность за правонарушения в области защиты государственной тайны.
7.5. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями; умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.
7.6. Наличие профессиональных умений: осуществление анализа факторов, влияющих на динамику показателей налоговой базы и поступлений администрируемых доходов; осуществление налогового мониторинга и анализа показателей поступления администрируемых доходов, практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, практика работы с информационными ресурсами по направлению «Расчетов с бюджетом»; практика работы по ведению карточек Расчетов с бюджетом; участие в мероприятиях по уточнению платежей, отнесенных к разряду невыясненных поступлений; участие в совершенствовании форм и порядка заполнения распоряжений о переводе денежных средств в бюджетную систему Российской Федерации; анализ финансово – хозяйственной деятельности организаций-должников, отчетов арбитражных управляющих; анализ сделок должников, целесообразности введения последующих применяемых в деле о банкротстве процедур; участие в судебных заседаниях по делам о банкротстве должников, представление интересов уполномоченного органа в судах, на собраниях кредиторов (комитетах кредиторов).
7.7. Наличие функциональных умений: разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов; подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства; организация мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и мероприятий по контролю; формирование и ведение реестров и иных информационных ресурсов для обеспечения контрольнонадзорных полномочий; проведение мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований; проведение мероприятий по контролю без взаимодействия; предоставление информации из реестров, баз данных, выдача справок, выписок, документов, разъяснений и сведений; учет и регистрация нормативных правовых актов; оформление реквизитов документов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

8. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
9. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию государственный налоговый инспектор:
· соблюдает законодательство о налогах и сборах;
· выполняет работу отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства по функциям, закрепленным за отделом, согласно Положению об отделе;
· выполняет приказы, распоряжения и указания начальника отдела, а в период его отсутствия – его заместителя;
· проводит информационно-разъяснительную работу с налогоплательщиками;
· [bookmark: _GoBack]соблюдает требования Федерального закона от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
· принимает участие в экономической учебе в отделе;
· проводит работу по повышению эффективности работы в отделе;
· своевременно выполняет контрольные задания вышестоящих налоговых органов;
· своевременно формирует отчетность, закрепленную за отделом урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства Приказом Начальника инспекции;
· хранит государственную, налоговую и иную охраняемую законом тайну, соблюдет требования руководящих документов по сохранности конфиденциальной информации по Перечню сведений, составляющих служебную тайну налоговых органов и деятельности инспекции;
· соблюдает требования руководящих документов по защите информации;
· уведомляет представителя нанимателя об обращениях в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений;
· корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, сотрудникам отдела и налоговых органов;
· осуществляет рассмотрение писем, заявлений, жалоб предприятий, направленных руководству Инспекции, подготовку предложений по жалобам на действия работников Инспекции по правильности применения налогового законодательства;
· выполняет приказы, распоряжения и указания вышестоящих в порядке подчиненности налоговых органов, начальника инспекции, начальника отдела, отданные в рамках должностных полномочий, за исключением незаконных;
· осуществляет контроль за соблюдением законодательства о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;
· соблюдает служебный распорядок при выполнении должностных обязанностей и полномочий;
· поддерживает уровень своей квалификации, необходимый для исполнения обязанностей, установленных должностным регламентом;
· строго соблюдает установленные в инспекции режимы: пропускной, внутриобъектовый и пожарной безопасности, а также выполняет требования по соблюдению личной безопасности при выполнении своих служебных обязанностей;
· участвует в проведении мероприятий по ГО, выполняет обязанности лиц, назначенных в нештатные формирования, создаваемые в инспекции;
· осуществляет мониторинг состояния, структуры, динамики и причин образования задолженности по налогам, сборам и другим платежам в бюджетную систему Российской Федерации, а также эффективность мер по ее урегулированию;
· осуществляет подготовку и направление налогоплательщикам требований об уплате налогов, сборов и других платежей в бюджетную систему Российской Федерации в соответствии с положениями Налогового Кодекса Российской Федерации, решений об обращении взыскания на денежные средства налогоплательщиков, находящиеся в банках, решений о приостановлении (отмене) операций по счетам в банке для обеспечения исполнения решения о взыскании налога, сбора, пеней, штрафа;
· осуществляет подготовку и направление извещений налогоплательщикам о фактах излишней уплаты налога и решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) сумм, а также возмещении налога на добавленную стоимость;
· осуществляет подготовку решений по предоставлению права на реструктуризацию задолженности, утраты этого права, мониторинг исполнения организациями условий реструктуризации;
· участвует в подготовке договоров поручительства и договоров залога имущества, заключаемых при предоставлении отсрочек, рассрочек, инвестиционных налоговых кредитов.  
· осуществляет контроль за выполнением налогоплательщиками условий предоставления отсрочек, рассрочек, инвестиционных налоговых кредитов;
· осуществляет подготовку и проверку материалов о взыскании задолженности по платежам в бюджетную систему Российской Федерации при реорганизации и ликвидации организаций, изменении уровня налогового администрирования;
· осуществляет подготовку и передачу в юридический отдел Инспекции материалов для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях, нарушениях законодательства о налогах и сборах;
· осуществляет подготовку материалов для наложения ареста на имущество налогоплательщика в соответствии со ст.77 Налогового Кодекса Российской Федерации при взаимодействии с органами прокуратуры;
· осуществляет подготовку документов на принудительное взыскание налогов, сборов и других платежей в бюджетную систему Российской Федерации за счет имущества налогоплательщиков путем направления соответствующего постановления в службу судебных приставов;
· осуществляет подготовку материалов для осуществления процедуры банкротства организаций, принятие решений о направлении в арбитражный суд заявления о признании организации банкротом;
· осуществляет подготовку материалов для принятия решения о списании задолженности, безнадежной к взысканию;
· осуществляет контроль за исполнением банками решений налогового органа о взыскании налога за счет денежных средств на счетах в банках и решений о приостановлении (возобновлении) операций по счетам налогоплательщика;
· осуществляет контроль за организацией работы с банками, у которых недостаточно денежных средств на корреспондентских счетах, а также с налогоплательщиками, осуществляющими платежи в бюджетную систему Российской Федерации через неплатежеспособные банки;
· участвует в рассмотрении материалов для решения вопросов отражения в карточках расчетов с бюджетом денежных средств налогоплательщиков, списанных с расчетных счетов, но не зачисленных на счета по учету доходов бюджетов;
· осуществляет работу по реализации полномочий, предусмотренных пп.2 п.2 ст.45 НК РФ;
· осуществляет подготовку информационных материалов для руководства Инспекции по вопросам урегулирования задолженности;
· принимает меры по повышению эффективности контрольной работы, погашения задолженности на всех стадиях взыскания, включая процедуры банкротства, разрабатывает предложения по их совершенствованию и устранению выявленных недостатков;
· осуществляет ведение делопроизводства в отделе в период отсутствия делопроизводителя;
-  осуществляет организацию выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России;
- подготавливает, корректирует и поддерживает в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Инспекции приказом Инспекции;
- инструктирует и консультирует на рабочих местах сотрудников Инспекции, в том числе при смене версий программного обеспечения и при появлении вопросов в ходе выполнения технологических процессов ФНС России;
- выполняет необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по согласованию с сотрудником Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога;
- подготавливает предложения сотруднику Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога, по функциональным ролям (список доступных режимов, шаблонов ролей) для сотрудников Инспекции;
- анализирует и систематизирует проблемы в организации выполнения технологических процессов ФНС России и информировать об этих проблемах с предложениями по их устранению сотрудника Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога;
-  осуществляет внутренний контроль деятельности по технологическим процессам ФНС России в отделе урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства по функциям, закрепленным за отделом, согласно Положению об отделе;
· осуществляет иные права, предусмотренные Положением об отделе урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, Положением об инспекции, иными нормативными актами.
10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:
· представлять Инспекцию в органах государственной власти соответствующего субъекта Российской Федерации, а также в судебных органах Российской Федерации;
· реализовывать все права, предоставленные законодательством РФ о налогах и сборах налоговым органам: 
а) требовать от налогоплательщиков, плательщиков сборов или налоговых агентов документы по формам и (или) форматам в электронном виде, установленным государственными органами или органами местного самоуправления, служащие основанием для исчисления и уплаты налогов, сборов, а также документы, подтверждающие правильность исчисления и своевременность уплаты (удержания и перечисления) налогов, сборов;
б) приостанавливать операции по счетам налогоплательщика, плательщика сбора или налогового агента  в банках и налагать арест на имущество налогоплательщика, плательщика сбора или налогового агента;
в) взыскивать недоимки, а также пени, проценты и штрафы;
г) требовать от банков документы, подтверждающие факт списания со счетов налогоплательщика и с корреспондентских счетов банка сумм налогов, сборов, пеней и штрафов и перечисления этих сумм в бюджетную систему РФ; 
д) требовать от налогоплательщиков и других обязанных лиц устранения выявленных нарушений законодательства о налогах и сборах и контролировать выполнение указанных требований;
· готовить ответы на письма финансовых органов  и налогоплательщиков;
· самостоятельно принимать решения в пределах своей компетенции;
· знакомиться с документами, необходимыми для выполнения возложенных на отдел задач, в подразделениях инспекции;
· вносить начальнику отдела предложения по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;
· работать с документами, имеющими гриф “Для служебного пользования”;
· осуществлять иные права, предусмотренные Положением об отделе урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, Положением об инспекции, иными нормативными актами.
11. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 №506, положением о Межрайонной инспекции ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №10, положением об отделе урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, приказами (распоряжениями) ФНС России, МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5, Управления ФНС России по Свердловской области, приказами Инспекции.
12. Государственный налоговый инспектор  за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, положением об Инспекции, задачами  и функциями отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства и функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы за:
· несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5, Управления ФНС России по Свердловской области и Инспекции; 
· несоблюдение требований, предъявляемых действующим законодательством к государственным гражданским служащим;
· некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на  отдел;
· некачественное исполнение обязанностей по учету, обращению, использованию и хранению документов с пометкой «Для служебного пользования»;
· неисполнение (ненадлежащее исполнение) распорядительных актов и поручений руководства Инспекции;
· неисполнение требований по:  не разглашению сведений ограниченного распространения, составляющих служебную тайну, по не разглашению государственной, коммерческой, налоговой тайны, ведомственной информации, предназначенной для служебного пользования; по защите информации от несанкционированного доступа;  соблюдению Правил по технике безопасности при эксплуатации средств ПЭВМ и охране труда; 
· нарушение правил противопожарной безопасности;
· нарушение служебной и исполнительской дисциплины;
· утрату (порчу) имущества, документов отдела, бланков строгой отчетности;
· утрату (порчу) служебного удостоверения;
· неисполнение иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим  регламентом и планами работы отдела.
 
IV. Перечень вопросов, по которым  государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
- организации работы по взаимодействию со структурными подразделениями инспекции по вопросам урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, повышению эффективности контрольной работы, взыскания задолженности;
- поддержания уровня своей квалификации, необходимой для исполнения обязанностей, установленных должностным регламентом;
- иными вопросам, возникающим при выполнении своих должностных обязанностей.
14. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
- организации работы отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства Инспекции по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и функций, возложенных на Инспекцию;
- реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений ФНС России, Положения об Инспекции, МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5, Управления ФНС России по Свердловской области и административного регламента Инспекции;
- предусмотренным положением об Инспекции, иными нормативными актами, административным  регламентом ФНС России, МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5, Управления ФНС России по Свердловской области и Инспекции;
- принятию мер по устранению и недопущению в дальнейшей работе выявленных недостатков;
- соответствия представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;
- иным вопросам, возникающим при выполнении своих должностных обязанностей.

V. Перечень вопросов, по которым  государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
- подготовки нормативных актов, утверждаемых государственными органами субъектов Российской Федерации по вопросам налогов и сборов;
- поддержания  уровня своей квалификации, необходимой для исполнения обязанностей, установленных должностным регламентом;
- подготовки и представления информационно – аналитических сведений  руководству инспекции, по запросам финансовых органов и отделов МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5, Управления ФНС России по Свердловской области;
- иным вопросам, возникающим при выполнении своих должностных обязанностей.
16. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- положений об инспекции и отделе; 
- графика отпусков гражданских служащих отдела;
- иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

17. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор осуществляет подготовку, рассмотрение и согласование проектов управленческих решений, а также принятие данных решений в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия

18. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5, Управления ФНС России по Свердловской области и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России, МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам №5  и Управления ФНС России по Свердловской области предусматривает:
- взаимодействие со специалистами других отделов  Инспекции по вопросам урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, для выполнения совместных контрольных заданий, в процессе подготовки ответов и консультирования налогоплательщиков;
- взаимодействие с сотрудниками различных организаций, в т.ч. с осуществляющими предпринимательскую деятельность с целью получения документов и сведений, свидетельствующих об уплате налогов (сборов), пеней, штрафов, процентов;
- взаимодействие с сотрудниками территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, местного самоуправления и государственных внебюджетных фондов, общественными объединениями, иных организаций в рамках функциональных обязанностей;
- взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

19. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, государственный налоговый инспектор  выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:
- информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочий налоговых органов и их должностных лиц.
- предоставление сведений по запросу заказчика, уполномоченного органа  при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, о принятии арбитражным судом решения о признании такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб. 
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

20. Эффективность профессиональной служебной деятельности  государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
· выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
· своевременности и оперативности выполнения поручений;
· качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
· профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
· способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
· осознанию ответственности за последствия своих действий;
· своевременности и оперативности выполнения поручений;
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
- других показателей деятельности государственного налогового инспектора отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства.
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