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Должностной регламент 
старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 2 Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 10

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 2 Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 10 (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», -11-3-4-095. 
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок, регулирование в сфере налога на прибыль организаций, регулирование в сфере налогообложения природных ресурсов.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора  осуществляются приказом Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 10 (далее – инспекция).
5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела камеральных проверок № 2 Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 10.
В случае служебной необходимости по указанию начальника отдела  старший государственный налоговый инспектор замещает других сотрудников отдела, в период отсутствия старшего государственного налогового инспектора его обязанности по указанию начальника отдела исполняет другой государственный гражданский служащий отдела.

II. Квалификационные требования
 для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1 Наличие высшего образования. 
6.2.Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации; Федерального Закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; Федерального Закона от 27.07.2004 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции»; правовых основ прохождения федеральной государственной гражданской службы; основных положений законодательства о персональных данных; общих принципов функционирования системы электронного документооборота; основных положений законодательства об электронной подписи; знаний в области информационно-коммуникационных технологий, информационной безопасности и защиты информации; знаний по применению персонального компьютера; правил делового этикета; правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
6.3. Наличие профессиональных знаний:
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налогового кодекса Российской Федерации (в том числе статьи 32 НК РФ); Гражданского кодекса Российской Федерации; Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях; нормативных правовых актов Министерства финансов Российской Федерации; постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации; Приказа МНС России от 17 ноября 2003                   № БГ-3-06/627@ (ред. от 27.05.2016) «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; Приказа Минпромторга России от 28.04.2018 № 1714 «Об утверждении Перечня кодов товаров в соответствии с Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 части первой Налогового кодекса Российской Федерации»; Приказа Минфина России от 13 ноября 2007 № 108н «Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)»; Приказов и распоряжений ФНС России, регулирующих вопросы налогов и сборов, налогового контроля в рамках проведения камеральных налоговых проверок, включая: Федеральный закон от 21.03.1991 № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации», Письма Федеральной налоговой службы России от 16.07.2013 № АС-4-2/12705 «О рекомендациях к проведению камеральных налоговых проверок»; Федерального закона «О валютном регулировании и валютном контроле» от 10.12.2003 №173-ФЗ; Приказа ФНС России от 19 октября 2016 №ММВ-7-3/572@  «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка её заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в электронной форме»; Приказа ФНС России от 07.05.2018 № ММВ-7-13/249@ «Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме, порядка заполнения формы уведомления о контролируемых сделках, а также порядка представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и признании утратившим силу приказа ФНС России от 27 июля 2012  № ММВ-7-13/524@»; Приказа ФНС России от 19.07.2018 № ММВ-7-2/460@ «Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме»; Приказа ФНС России от 26 ноября 2012  № ММВ-7-13/907@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами»; Приказа ФНС России от 29 октября 2014  № ММВ-7-3/558@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме»; Приказа ФНС России от 02.03.2016 № ММВ-7-3/115@ «Об утверждении формы налогового расчета о суммах выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов, порядка ее заполнения, а также формата представления налогового расчета о суммах выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов в электронной форме»; Приказа ФНС России от 12.01.2016 № ММВ-7-3/1@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловый спирт, алкогольную и (или) подакцизную спиртосодержащую продукцию в электронной форме и порядка ее заполнения, а также формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на автомобильный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, прямогонный бензин, средние дистилляты, бензол, параксилол, ортоксилол, авиационный керосин, природный газ, автомобили легковые и мотоциклы в электронной форме и порядка ее заполнения»; Приказа ФНС России от 07.11.2018 № ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)»; Закона РФ от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах»; Приказа ФНС России от 20.12.2018 № ММВ-7-3/827@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добычу полезных ископаемых, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добычу полезных ископаемых в электронной форме»; «Водного Кодекса Российской Федерации» от 03.06.2006 № 74-ФЗ; Приказа ФНС России от 8 июля 2019 № ММВ-7-19/343@ «Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)».
Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.3.2. Иные профессиональные знания: основы бухгалтерского и налогового учета и аудита; теоретические основы налогообложения, правила и методы трансфертного ценообразования, понятие взаимозависимые лица, понятие соглашения о ценообразовании для целей налогообложения, знание правоприменительной практики по вопросам, связанных с применением Кодекса РФ об административных правонарушениях и валютного законодательства, порядок и сроки проведения камеральных проверок, требования к составлению акта камеральной проверки, схемы ухода от налогов.
6.4. Наличие функциональных знаний: порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.
6.5. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями; умение совершенствовать свой профессиональный уровень, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; вести деловые переговоры с представителями государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, соблюдать этику делового общения.
6.6. Наличие профессиональных умений: осуществление анализа  финансово-хозяйственной деятельности  организаций, выявление схем уклонения от налогообложения при анализе документов; проведение камеральных налоговых проверок, а также рассмотрение и оформление их результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; осуществление контроля за соблюдением  валютного законодательства;  выполнения работы по выявлению взаимозависимых лиц и контролируемых сделок; подготовка проектов нормативных актов и методических указаний по вопросам применения законодательства о налогах и сборах; формирование предложений по совершенствованию действующего законодательства.
6.7. Наличие функциональных умений: соответствующих направлению деятельности отдела, организации и обеспечения выполнения поставленных задач;   осуществление контроля над ходом исполнения документов с учетом установленных сроков; исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; применения компьютерной и другой оргтехники; ведения  деловых переговоров; взаимодействия с органами государственной власти, общественными и другими организациями; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами; подготовки презентаций; использования графических объектов в электронных документах; работы с базами данных; электронной почтой; подготовки деловой корреспонденции; публичного выступления; работы с системами взаимодействия с гражданами и организациями; с системами информационной безопасности.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности  старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок     № 2:
-  соблюдает законодательство о налогах и сборах;
- добросовестно исполняет обязанности, предусмотренные должностным  регламентом;
- соблюдает установленные законом ограничения и запреты для государственных служащих;
- выполняет приказы, распоряжения и указания начальника отдела камеральных проверок № 2, а в период его отсутствия - сотрудника, исполняющего обязанности начальника отдела, отданные в рамках должностных полномочий, за исключением незаконных;
- соблюдает служебный распорядок при выполнении должностных обязанностей и полномочий;
- поддерживает уровень своей квалификации, необходимый для исполнения обязанностей, установленных должностным регламентом;
- хранит государственную, налоговую и иную охраняемую законом тайну, соблюдает требования руководящих документов по сохранности конфиденциальной информации по Перечню сведений, составляющих служебную тайну налоговых органов и деятельности инспекции и иной охраняемой законом тайны. Не разглашает ставшей известной информацию о персональных данных;
- соблюдает требования руководящих документов по защите информации;
- корректно и внимательно относится к налогоплательщикам, сотрудникам отдела и налоговых органов;
- строго соблюдает установленные в инспекции режимы: пропускной, внутриобъектовый и пожарной безопасности, а также выполняет требования по соблюдению личной безопасности при выполнении своих служебных обязанностей;
- выполняет требования  Федерального закона от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ  «О противодействии коррупции»;
- уведомляет в обязательном порядке представителя нанимателя об обращениях в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
- участвует в проведении мероприятий по ГО, выполняет обязанности лиц, назначенных в нештатные формирования, создаваемые в инспекции;
- проводит камеральные налоговые проверки налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов, крупнейших налогоплательщиков с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников;
- осуществляет контроль за правильностью исчисления налогов и сборов, закрепленных за отделом камеральных проверок № 2 согласно Положению об отделе камеральных проверок № 2, в том числе, налог на прибыль организаций, налог с доходов, выплаченным иностранным юридическим лицам, НДПИ, водный налог, налог на имущество организаций, НДФЛ;
- проводит камеральные налоговые проверки налоговых деклараций, в том числе в автоматизированном режиме с использованием программного комплекса ЭОД, АИС «Налог-3» и иных документов, служащих основанием для исчисления налогов и сборов;
- истребует у налогоплательщика дополнительные сведения, объяснения и документы, подтверждающие правильность исчисления и своевременность уплаты налогов;
- истребует информацию, документы о деятельности налогоплательщика, связанной с иными лицами, у этих лиц (проверка в порядке ст. 93.1 НК РФ);
- истребует (при необходимости, по мотивированному запросу) у кредитных организаций справок по операциям и счетам налогоплательщиков - организаций;
- осуществляет подготовку заключений для включения в план выездных налоговых проверок и анализ эффективности по результатам проведенных выездных налоговых проверок указанных налогоплательщиков;
- применяет меры ответственности к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации в установленный срок. Приостанавливает операции по счетам налогоплательщиков-организаций в случае непредставления или отказа в представлении налоговых деклараций;
- проводит анализ схем уклонения от налогообложения, выработку предложений по их предотвращению;
- проводит анализ налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов;
- осуществляет контроль, а также выполняет обязанности по учету, обращению, использованию и хранению документов с пометкой «Для служебного пользования»;
- оформляет результаты налоговой проверки;
- передает отделу урегулирования задолженности имеющуюся информацию о движении денежных средств на счетах налогоплательщиков в банках, по которым налоговым органом вынесено решение о взыскании налога за счет денежных средств либо о приостановлении операций;
- передает в юридический отдел материалы камеральных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях;
- участвует в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях) и передает в юридический отдел для направления в суд;
- информирует отдел работы с налогоплательщиками о наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков юридических лиц;
- осуществляет взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
- проводит работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговые органы информацию, необходимую для налогового контроля;
- участвует в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела камеральных проверок № 2;
- формирует установленную отчетность по предмету деятельности отдела;
- выполняет контрольные задания вышестоящих налоговых органов (согласно плану отдела камеральных проверок № 2), правоохранительных органов и др.;
- подготавливает информационные материалы для руководства инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
- исполняет обязанности в соответствии с действующими инструкциями на рабочие места по осуществлению камеральных проверок;
- проводит экономическую учебу по вопросам исчисления налогов и сборов, установленных налоговым законодательством;
- осуществляет самоконтроль за своевременным и качественным исполнением должностных обязанностей на своем рабочем месте;
- осуществляет контроль  за соблюдением валютного законодательства;
- осуществляет организацию работы по выявлению взаимозависимых лиц и контролируемых сделок;
- осуществляет работу по реализации полномочий, предусмотренных пп. 2 п. 2 ст.45 НК РФ;
- осуществляет подготовку решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 НК РФ;
- выполняет отдельные поручения начальника отдела, не противоречащие законодательству РФ.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:
- реализовывать все права, предоставленные законодательством РФ о налогах и сборах налоговым органам;
- работать с документами, имеющими пометку «Для служебного пользования»;
- готовить ответы  на письма налогоплательщиков, проводить анализ переписки, а также вести прием граждан и должностных лиц предприятий и организаций;
- самостоятельно принимать решения в пределах своей компетенции;
- требовать от налогоплательщика (налогового агента) или иного обязанного лица документы по формам, установленным государственными органами и органами местного самоуправления, служащие основанием для исчисления и уплаты налогов, а также пояснения и документы, подтверждающие правильность начисления и своевременность уплаты налогов;
- проводить налоговые проверки в порядке, установленном Налоговым Кодексом РФ;
- вызывать на основании письменного уведомления в налоговые органы налогоплательщиков и иных обязанных лиц для дачи пояснения в связи с уплатой (перечислением)  ими налогов;
- требовать от налогоплательщиков (налоговых агентов) и иных обязанных лиц, устранения выявленных нарушений законодательства о налогах и сборах и контролировать выполнение указанных требований;
- вызывать в качестве свидетелей лиц, которым могут быть известны какие-либо обстоятельства, имеющие значение для проведения налогового контроля;
- получать необходимые для своей работы справки, расчеты, иные документы и сведения. Знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в пользовании и на хранении;
- представлять Инспекцию в судебных органах РФ, а в установленных случаях  в иных учреждениях на основании доверенности и в пределах определенных в ней полномочий;
- вносить предложения по улучшению и совершенствованию организации работы на своем рабочем месте;
- вносить начальнику отдела на рассмотрение предложения по совершенствованию контрольной работы, по улучшению документационного обеспечения деятельности налоговой инспекции, совершенствованию форм и методов труда, в том числе на основе применения электронно-вычислительной техники. Участвовать в производственных совещаниях, проводимых в отделе;
- на защиту своих персональных данных;
- на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- осуществлять иные права, предусмотренные Положением об отделе камеральных проверок № 2, Положением об инспекции, иными нормативными актами.
10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506, положением о Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 10, положением об отделе камеральных проверок № 2, приказами (распоряжениями) ФНС России, Межрегиональной инспекции ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5, приказами Инспекции. 
11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, положением об Инспекции, задачами и функциями отдела камеральных проверок № 2 и функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы. Кроме того, старший государственный налоговый инспектор несет ответственность за:
- несоблюдение федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Межрегиональной инспекции ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5 и Инспекции;
- несоблюдение требований, предъявляемых действующим законодательством к государственным гражданским служащим;
- нарушение служебного распорядка Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам №10;
- неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, установленных должностным регламентом;
- некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на  отдел;
- некачественное исполнение обязанностей по учету, обращению, использованию и хранению документов с пометкой «Для служебного пользования»;
- неисполнение требований по: не разглашению сведений ограниченного распространения, составляющих служебную тайну, по не разглашению государственной, коммерческой, налоговой тайны, ведомственной информации, предназначенной для служебного пользования; по защите информации от несанкционированного доступа; соблюдению Правил по технике безопасности при эксплуатации средств ПЭВМ и охране труда;
- нарушение правил противопожарной безопасности;
- нарушение служебной и исполнительской дисциплины;
- утрату (порчу) имущества, документов отдела, бланков строгой отчетности;
- утрату (порчу) служебного удостоверения;
- неисполнение иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим  регламентом и планами работы отдела.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать
управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей  старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
- поддержания уровня своей квалификации, необходимой для исполнения обязанностей, установленных должностным регламентом; 
 - проведения камеральных налоговых проверок налоговых деклараций в автоматизированном режиме с использованием программного комплекса ЭОД; АИС «Налог-3»;
- реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, об Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 5, об Инспекции, поручений ФНС России, Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 5;
- оценки правильности применения мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за совершение налоговых нарушений;
- предусмотренным положением об Инспекции, иными нормативными актами, административным  регламентом ФНС России, Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 5  и Инспекции;
- иным вопросам, возникающим при выполнении своих должностных обязанностей.
13. При исполнении служебных обязанностей  старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
- профессиональной пригодности сотрудника в отношении, которого организовано наставничество по окончании срока наставничества;
- предусмотренным положением об Инспекции, иными нормативными актами, административным  регламентом ФНС России, Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 5 и Инспекции;
- принятия мер по устранению и недопущению в дальнейшей работе выявленных недостатков; 
- соответствия представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты; 
-иным вопросам, возникающим при выполнении своих должностных обязанностей.
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V. Перечень вопросов, по которым старший государственный
налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- решений по камеральным проверкам, в результате которых выявлены нарушения законодательства;
- протоколов об административных правонарушениях;
- иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.
15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
-предложений по оптимизации, совершенствованию, повышению качества выполняемой на своем участке работы;
-  графика отпусков гражданских служащих отдела;
-  положений об инспекции и отделе;
- иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих 
и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 2 осуществляет подготовку, рассмотрение и согласование проектов управленческих решений, а также принятие данных решений в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими Инспекции, Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 5 и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утверждённых Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»,  требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России и Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 5 предусматривает:
- взаимодействие со специалистами Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 5 по методическим и организационным вопросам применения действующего налогового законодательства РФ;
- организацию работы по получению информации о деятельности налогоплательщиков из внешних источников;
- взаимодействие с  правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
- взаимодействие со специалистами других отделов инспекции по вопросам сдачи налоговой отчетности, сверки расчетов с бюджетом по налогам и сборам, для выполнения совместных контрольных заданий, в процессе подготовки ответов и консультирования налогоплательщиков.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям в соответствии с административным
регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 2 оказывает следующие виды государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:
- информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц;
- иные услуги. 

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 2 оценивается по следующим показателям:
- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
- своевременности и оперативности выполнения поручений;
-качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
- осознанию ответственности за последствия своих действий;
- качества проведения наставничества в отношении молодых специалистов отдела;
- других показателей деятельности  старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 2.
