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Должностной регламент
государственного налогового инспектора
отдела налогового мониторинга №1
Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы 
по крупнейшим налогоплательщикам № 6

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственный налоговый инспектор отдела налогового мониторинга №1 Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 6 (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности– 11-3-4-022.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование в сфере налогообложения доходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (детализация - Администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями).
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются начальником Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 6 (далее – межрегиональная инспекция).
5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.


II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования. Минимальный уровень профессионального образования: высшее образование – бакалавриат.
6.2. Без предъявления требований к стажу.
6.3. Наличие базовых знаний:
· знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
· знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;
· знания в области информационно-коммуникационных технологий.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
В сфере законодательства Российской Федерации: 
· налоговый кодекс Российской Федерации; 
· бюджетный кодекс Российской Федерации; 
· федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с изменениями и дополнениями);
· федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
· федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ "Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации";
· федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"; 
· федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
· федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных"; 
· федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи"; 
· федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле";
·  федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ "О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации";
· федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
· федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности";
· федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";
· закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации"; 
· указ Президента РФ от 24.06.2019 № 288 "Об основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2019 - 2021 годы";
· указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления"; 
· постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе"; 
· постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 "О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов";
· постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 г. № 819 "Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации";
· постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. № 1088 "О государственной автоматизированной системе "Управление";
· постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость";
· распоряжение Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 г. № 671-р "Об утверждении Федерального плана статистических работ";
· приказ Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н "Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации";
· приказ Минфина от 31 октября 2000 г. № 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению";
· приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций";
· приказ Минфина России № 65н, ФНС России № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410";
· приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. 
№ БГ-3-06/627@ "Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам";
· приказ ФНС России от 17 октября 2013 г. № ММВ-7-3/449@ "Об утверждении порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц";
· приказ ФНС России от 07.11.2018 № ММВ-7-2/628@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)";
· приказ ФНС России от 19.07.2018 № ММВ-7-2/460@ "Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме"; 
· приказ ФНС России от 14.08.2020 № ЕД-7-8/583@ "Об утверждении форм документа о выявлении недоимки, требований об уплате (возврате) налогов, сборов, страховых взносов, пени, штрафов, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и взыскании задолженности по указанным платежам";
· приказ ФНС России от 31.08.2020 № ЕД-7-14/617@ "Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств";
· приказ ФНС России от 29 октября 2014 г. № ММВ-7-3/558@ "Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме";
· постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы";
· Закон Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-1 "О недрах";
· Федеральный закон от 30 декабря 1995 г. № 225-ФЗ "О соглашениях о разделе продукции";
· распоряжение Правительства РФ от 21.02.2020 № 381-р «Об утверждении Концепции развития и функционирования в Российской Федерации системы налогового мониторинга»;
· приказ ФНС России от 11.05.2021 № ЕД-7-23/476@ "Об утверждении форм и форматов документов, используемых при проведении налогового мониторинга, и требований к ним";
· приказ ФНС России от 11.05.2021 № ЕД-7-23/477@ "Об утверждении форм и форматов документов, используемых при составлении мотивированного мнения налогового органа в электронной форме, а также формы мотивированного мнения налогового органа и требований к его составлению";
· приказ ФНС России от 25.05.2021 №ЕД-7-23/518@ "Об утверждении Требований к организации системы внутреннего контроля, а также форм и форматов документов, представляемых организациями при раскрытии информации о системе внутреннего контроля";
· приказ ФНС России от 23.12.2021 №ЕД-7-23/1142@ "Об утверждении Порядка получения доступа налоговых органов к информационным системам организации";
· приказ ФНС России от 28.12.2021 № ЕД-7-3/1172@ "О внесении изменений в приказ ФНС России от 15.12.2017 № ММВ-7-3/1065@" (вместе с "Регламентом взаимодействия межрегиональных инспекций ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам и структурных подразделений центрального аппарата Федеральной налоговой службы при составлении мотивированного мнения налогового органа, поступлении разногласий организации на мотивированное мнение налогового органа, проведении взаимосогласительной процедуры и оформлении результатов окончания налогового мониторинга");
· письмо ФНС России от 01.06.2021 № СД-4-23/7614@ "О представлении в ФНС России документов, используемых при переходе на налоговый мониторинг" (вместе с "Порядком заполнения плана-графика по переходу на налоговый мониторинг", "Порядком заполнения дорожной карты по подготовке к переходу на налоговый мониторинг");
· письмо ФНС России от 10.12.2021 № СД-4-23/17290@ "О рекомендуемых формах и форматах документов, используемых при составлении мотивированного мнения налогового органа";
· письмо ФНС России от 24.08.2021 № СД-4-23/11925@ "О порядке применения статей 176.1, 203.1 НК РФ (в редакции Федерального закона от 29.12.2020 № 470-ФЗ)".
Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: 
· схемы ухода от налогов;
· основы налогообложения;
·  основы финансовых и кредитных отношений;
·  общие положения о налоговом контроле;
·  принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;
·  порядок проведения мероприятий налогового контроля;
· принцип налогового администрирования;
· порядок и сроки проведения налогового мониторинга.
6.5. Наличие функциональных знаний: 
· принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);
· виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
· процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;
· ограничения при проведении проверочных процедур;
· меры, принимаемые по результатам проверки.
6.6. Наличие базовых умений:
· умение мыслить системно (стратегически);
· умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
· коммуникативные умения;
· умение управлять изменениями.
6.7. Наличие профессиональный умений: 
· расчет налога на добавленную стоимость; акцизов на подакцизные товары; налога на добычу полезных ископаемых; налога на прибыль; водного налога; сборов за пользование объектами животного мира и объектами водных биологических ресурсов; регулярных платежей за пользование недрами; налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов, утилизационного сбора, торгового сбора; 
· расчетно-экономическая деятельность в сфере налога на добавленную стоимость, расчет остаточной стоимости объектов амортизируемого имущества; расчет суммы амортизации;
· анализ факторов, влияющих на динамику показателей налоговой базы и поступлений администрируемых доходов;
· работать с электронными базами данных;
· владеть основами факторного анализа;
· анализ результатов контрольной работы, проводимой при проведении налогового мониторинга;
· навыки делового письма;
· работать со специализированным программным обеспечением, информационно-коммуникационными сетями, ведомственными информационными ресурсами;
· подготовка презентационных материалов.
6.8. Наличие функциональных умений: 
· проведение плановых и внеплановых документарных проверок (обследований);
· проведение контроля в форме налогового мониторинга;
· формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;
· осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.
III. Должностные обязанности, права и ответственность
[bookmark: _GoBack]7. Основные права и обязанности  государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. Исходя из задач и функций, определенных положением об отделе, на государственного налогового инспектора возлагаются следующие должностные обязанности:
· обеспечение проведения государственной политики по направлениям сферы ответственности налоговых органов;
· выполнение задач и функций, предусмотренных положением об отделе и настоящим должностным регламентом;
· проведение налогового контроля в форме налогового мониторинга в порядке, установленном разделом V.2. Кодекса, на основании Решений о проведении налогового мониторинга, принятых в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· осуществление информационного взаимодействия с налогоплательщиками, в отношении которых проводится налоговый мониторинг в порядке, установленном регламентами информационного взаимодействия; 
· составление мотивированных мнений налогового органа по запросам налогоплательщиков, в отношении которых проводится налоговый мониторинг и по инициативе налогового органа в порядке, установленном Кодексом, нормативными актами ФНС России и Инспекции;
· участие в проведении взаимосогласительных процедур в порядке, установленном Кодексом, нормативными актами ФНС России и Инспекции;
· оформление результатов проведения налогового мониторинга в порядке, установленном нормативными актами ФНС России и Инспекции;
· проведение работы в части возможности осуществления налогового контроля в форме налогового мониторинга в отношении организаций, соответствующих условиям, установленным пунктом 3 статьи 105.26 Кодекса;
· проведение работы по сопровождению организаций, принявших решение о вступлении в налоговый мониторинг в процессе их подготовки к вступлению (в части подготовки Дорожной карты, Заявления о вступлении в налоговый мониторинг и документов к нему);
· проведение оценки полноты сведений, указанных организациями в заявлении о проведении налогового мониторинга, и документах (информации), представленных в соответствии с пунктом 2 статьи 105.27 Кодекса;
· формирование решения о проведении налогового мониторинга, об отказе в проведении налогового мониторинга;
· формирование и отражение в ПК «АИС Налог – 3» информации и документов, сформированных в рамках проведения налогового мониторинга;
· организация и участие в семинарах, вебинарах, рабочих совещаниях с налогоплательщиками по вопросам, связанным с налоговым мониторингом;
· координация проведения Подведомственными инспекциями работы в части возможности осуществления налогового контроля в форме налогового мониторинга в отношении организаций, соответствующих условиям, установленным пунктом 3 статьи 105.26 Кодекса;
· осуществление контроля за проведением Подведомственными инспекциями мероприятий налогового контроля при проведении налогового мониторинга;
· осуществление контроля за рассмотрением и согласованием проектов мотивированных мнений, составленных Подведомственными инспекциями по запросам налогоплательщиков и по инициативе налогового органа;
· осуществление контроля за подготовкой Подведомственными инспекциями информации по письмам и поручениям ФНС России;
· проведение контрольных мероприятий, направленных на проверку полноты и достоверности сведений, отраженных в налоговых декларациях и иных документах, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов крупнейших налогоплательщиков, анализирует и систематизирует полученные результаты; выявляет изменения, оказывающие влияние на налоговую базу крупнейших налогоплательщиков;	
· анализ показателей налоговых деклараций, в том числе книг покупок и продаж, с целью мониторинга изменений в хозяйственных операций крупнейших налогоплательщиков и их контрагентов;
· осуществление углубленного анализа налоговых регистров, бухгалтерской отчетности, сопоставление данных бухгалтерского и налогового учета с целью; 
· проверка полноты и достоверности отражения сведений в уведомлениях об участии в иностранных организациях (об учреждении иностранных структур без образования юридического лица), уведомлениях о контролируемых иностранных компаниях, уведомлениях о контролируемых сделках;
· анализ сведений из внешних источников (ФИР Сведения БР, ПК ИАР, ФИР Таможня и др;) и сопоставление их с данными налоговых деклараций для последующей оценки налоговых рисков;
· анализ движения по расчетным счетам, с целью мониторинга финансово-хозяйственных операций на предмет возможных налоговых рисков;
· анализ отраслевого законодательства, в том числе законопроектов, находящихся на рассмотрении в органах законодательной власти Российской Федерации (субъекта Российской Федерации) для оценки влияния на поступления налогов в бюджет;
· определение направления для проведения мероприятий налогового контроля вне рамок налоговых проверок;
· проведение мероприятий налогового контроля вне рамок налоговых проверок;
· анализ материалов налогового контроля на предмет наличия схем уклонения от налогообложения, вырабатывает предложения по их предотвращению;
· оценка налоговых рисков налогоплательщиков и составляет риск-профиль организаций;
· составление совместно с другими отделами Инспекции карты рисков отрасли;
· формирование Мотивированных мнений о корректном/некорректном установлении «выгодоприобретателя» по поступившим в Инспекцию Заключениям об установленном «выгодоприобретателе» в рамках исполнения Регламента взаимодействия налоговых органов при отработке расхождений;
· анализ информации, отраженной в ПП «Контроль НДС» в ветке «от Выгодоприобретателя к Источнику расхождений» в отношении налогоплательщиков, определенных функционалом «Автоцепочки», в качестве выгодоприобретателей, вносит в ПП «Контроль НДС» в ветку «Комментарии» информацию о согласовании/несогласовании роли выгодоприобретателя, определении иного выгодоприобретателя, формирует Приложение № 1 к Регламенту взаимодействия налоговых органов при проведении налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, в отношении которых выявлены признаки нарушения налогового законодательства;
· участие в формировании и ведении федерального реестра выгодоприобретателей (ФРВ), на основании информации полученной из функционала «Автоцепочки»;
· участие в производстве по делам о предусмотренных Кодексом налоговых правонарушениях, установленных статьей 101.4 Кодекса в рамках компетенции Отдела;
· участие в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях) в рамках компетенции Отдела;
· формирование и отражение в ПК «АИС Налог – 3» информацию о проведенных контрольных мероприятиях и их результатах;
· формирование и отражение документов внутреннего контроля Инспекции с применением программного обеспечения «Внутренний контроль» прикладной подсистемы «Внутренний контроль и анализ рисков» в АИС «Налог–3»;
· осуществление взаимодействия с правовым отделом и отделом досудебного урегулирования налоговых споров по вопросам правовой оценки выявленных налоговых рисков и наличия судебной перспективы;
· формирование заключений по выявленным в ходе проведения контрольно-аналитических мероприятий налоговым рискам и направлением их в адрес крупнейшего налогоплательщика с целью побуждения к уточнению налоговых обязательств;
· подготовка ответов на письменные обращения налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
· участие в разработке предложений по совершенствованию
законодательства о налогах и сборах и предупреждению налоговых
правонарушений;
· осуществление взаимодействия с отделами Инспекции по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
· осуществление взаимодействия с налоговыми органами, с органами государственной власти, местного самоуправления, юридическими и физическими и иными лицами;
· формирование установленной отчетности по предмету деятельности Отдела;
· осуществление контроля за соблюдением информационной безопасности в Отделе;
· осуществление контроля за ведением сотрудниками отдела в установленном порядке делопроизводства, хранения и сдачи в архив документов Отдела;
· осуществлять соблюдение государственной, налоговой, иной тайны, обеспечение защиты информации ограниченного распространения;
· осуществлять бережное отношения к служебному удостоверению и принятие мер по недопущению его утраты;
· осуществлять соблюдение установленных межрегиональной инспекцией правил внутреннего трудового распорядка, порядка работы со служебной информацией, добросовестное исполнение должностных обязанностей;
· осуществлять поддержание и повышение квалификации на уровне, необходимом для исполнения своих должностных обязанностей.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:
· представлять Отдел, межрегиональную инспекцию по вопросам, относящимся к его ведению в рамках своей компетенции;
· вносить предложения по совершенствованию работы отдела и по взаимодействию с другими отделами межрегиональной инспекции;
· докладывать руководству  отдела  обо  всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции;
· на ознакомление с документами, определяющими права и обязанности по замещаемой должности государственной гражданской службы, оценку качества работы, а также на организационно-технические условия, необходимые для исполнения должностных обязанностей;
· на получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, с использованием услуги удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам ФНС России, сопровождаемых МИ ФНС России по ЦОД;
· на ознакомление со всеми материалами своего личного дела, отзывами о своей деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, приобщение к личному делу своих объяснений;
· на переподготовку (переквалификацию) и повышение квалификации за счет средств соответствующего бюджета;
· на пенсионное обеспечение с учетом стажа государственной службы;
· на проведение по своему требованию служебного расследования для опровержения сведений, порочащих честь и достоинство;
· на объединение в профессиональные союзы (ассоциации) для защиты своих прав, социально-экономических и профессиональных интересов;
· обращаться в соответствующие государственные органы или в суд для разрешения споров, связанных с государственной службой, в том числе по вопросам проведения квалификационных экзаменов и аттестации, их результатов, содержания выданных характеристик, приема на государственную службу, ее прохождения, реализации прав государственного служащего, перевода на другую государственную должность государственной службы, дисциплинарной ответственности государственного служащего, несоблюдения гарантий правовой и социальной защиты государственного служащего, увольнения с государственной службы.
10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст.3961; 2017, № 15 (ч.1), ст.2194, приказами (распоряжениями) ФНС России, положением о межрегиональной инспекции, утвержденным руководителем ФНС России, положением об отделе налогового мониторинга №1, приказами межрегиональной инспекции, поручениями руководства межрегиональной инспекции.
11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 
· определенным настоящим регламентом для обеспечения реализации федеральных законов, приказов и распоряжений руководства по вопросам работы отдела и прохождения государственной службы;
· совершенствования работы отдела;
выбора источников для получения в установленном порядке материалов, необходимых для решения вопросов, возникающих в ходе профессиональной деятельности и входящих в его компетенцию.
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
· определенным настоящим регламентом для обеспечения реализации федеральных законов, приказов и распоряжений руководства по вопросам работы отдела и прохождения государственной службы.
V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
· регламентов взаимодействия между структурными подразделениями межрегиональной инспекции;
· регламентов организации работы, методических указаний и прочих документов в соответствии с компетенцией отдела.
15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
· графика отпусков гражданских служащих отдела;
· иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства межрегиональной инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими межрегиональной инспекции и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской 
     Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. Государственные услуги не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
-	выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
-	своевременности и оперативности выполнения поручений;
-	качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
-	профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
-	способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
-	творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
	-	осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
	
	
	
	

	
	
	
	
	



