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УТВЕРЖДАЮ

Начальник
Межрайонной ИФНС России                           № 4 по Республике Башкортостан

_________________  Г.Р.Вахитова
от "__"_________________2020 г.

Должностной регламент
 специалиста - эксперта
правового отдела Межрайонной ИФНС России № 4 по Республике Башкортостан

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) специалиста - эксперта правового отдела Межрайонной ИФНС России № 4 по Республике Башкортостан (далее – специалист - эксперт) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-088.
2. Область профессиональной служебной деятельности специалиста - эксперта: Регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности специалиста - эксперта: Осуществление налогового контроля.

4. Назначение на должность и освобождение от должности специалиста - эксперта осуществляются приказом Межрайонной ИФНС России № 4 по Республике Башкортостан (далее - Инспекция).

5. Специалист - эксперт непосредственно подчиняется начальнику правового отдела (далее – начальник Отдела). 

В случае служебной необходимости на специалиста - эксперта дополнительно может быть возложено исполнение обязанностей, выполняемых другими сотрудниками отдела на время их отсутствия, по распоряжению начальника отдела.
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности специалиста - эксперта устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования не ниже уровня бакалавриата.
6.2. При назначении на указанную должность требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.
6.3 Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; в области информационно-коммуникационных технологий.

6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1 В сфере законодательства Российской Федерации: 
1) Федеральный конституционный закон от 31.12.1996 № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации»;
2) Федеральный конституционный закон от 05.02.2014 № 3-ФКЗ «О Верховном Суде Российской Федерации»;
3) Федеральный конституционный закон от 28.04.1995 № 1-ФКЗ «Об арбитражных судах в Российской Федерации»;
4) Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации от 24.07.2002 № 95-ФЗ;
5) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 № 146-ФЗ; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая) от 18.12.2006 № 230-ФЗ;
6) Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14.11.2002 № 138-ФЗ;
7) Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации от 08.03.2015 № 21-ФЗ;
8) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;
9) Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 № 146-ФЗ, Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ;
10) Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ;
11) Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации от 18.12.2001 № 174-ФЗ;
12) Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 № 63-ФЗ;
13) Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;

14) Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
15) Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
16) Федеральный закон от 17.12.1998 № 188-ФЗ «О мировых судьях в Российской Федерации»; 

17) Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
18) Приказ ФНС России от 14.10.2016 № ММВ-7-18/560@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах»;
19) Приказ ФНС России от 28.07.2017 № ММВ-7-4/585@ «Об утверждении Порядка представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на назначение на должности, и работниками, замещающими должности, включенные в Перечень должностей в организациях, созданных для выполнения задач, поставленных перед Федеральной налоговой службой, при назначении на которые граждане и при замещении которых работники обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»; 

20) Приказ ФНС России от 10.07.2017 № ММВ-7-4/540@ «Об утверждении Порядка представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в Федеральной налоговой службе и ее территориальных органах»;
21) Приказ ФНС России от 06.07.2016 № ММВ-7-10/395@ «Об утверждении Порядка сообщения федеральными государственными гражданскими служащими Федеральной налоговой службы о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации»;
22) Иные Федеральные законы, акты Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, подлежащие применению при прохождении государственной гражданской службы, а также в арбитражном, гражданском и административном судопроизводстве по налоговым правоотношениям.
Специалист - эксперт должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2 Иные профессиональные знания: порядок ведения дел в судах различной инстанции, знание норм действующего законодательства и правоприменительной практики, в том числе знание позиций высших судов в сфере налоговых правоотношений.
6.5.  Наличие функциональных знаний: принципы формирования налоговой системы РФ, основы налогового контроля, порядок проведения контрольных мероприятий, порядок и сроки рассмотрения материалов налоговых проверок, принципы и основные направления урегулирования налоговых споров, рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в судебном порядке, судебная практика в области разрешения налоговых споров, иные профессиональные знания, необходимые для надлежащего исполнения гражданским служащим должностных обязанностей.
6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить стратегически (системно), умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата, коммуникативные умения, умение управлять изменениями, обеспечение выполнения поставленных руководством задач, эффективное планирование служебного времени,  анализ и прогнозирование деятельности в порученной сфере, использование опыта и мнения коллег, работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных, управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов Управления, порядок работы налогового органа с материалами и документами, содержащими конфиденциальные сведения об организациях и физических лицах, формирование и хранение документов, работа с информационными ресурсами по направлению правового сопровождения налоговых проверок, ведение исковой и претензионной работы, представление интересов налоговых органов в судах, работа с законодательством в области налогового, административного, гражданского, гражданского процессуального и арбитражного процессуального права.
6.7. Наличие профессиональных умений:
1) анализ, толкование и правильное применение норм материального и процессуального права при рассмотрении арбитражных, гражданских и административных дел; 
2) анализ и правильное применение судебной практики;
3) составление и оформление служебных и процессуальных документов;
4) осуществление экспертизы проектов нормативных правовых актов;
5) основы налогообложения;
6) общие положения о налоговом контроле;
7) принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;
8) порядок проведения мероприятий налогового контроля;
9) порядок исчисления и уплаты налогов;
10) практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
11) порядок исчисления и уплаты страховых взносов;
12) работа с заявлениями и жалобами граждан и организаций, составления писем, отчетов, справок и обобщений по вопросам деятельности в области гражданского и арбитражного процессуального законодательства.
13) работа с законодательством в области гражданского и гражданско-процессуального права, анализировать, толковать и правильно применять нормы материального и процессуального права при рассмотрении гражданских дел;
14) анализ и правильное применение судебной практики по конкретным категориям гражданских дел;
15) составление и оформление процессуальных документов, в том числе:
анализ и применение судебной практики при разработке проектов документов.
разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов;
16) подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов;
17) подготовка методических рекомендаций, разъяснений;
18) подготовка аналитических, информационных и других материалов;
19) организация и проведение мониторинга применения законодательства;
20) иные профессиональные умения, необходимые для надлежащего исполнения гражданским служащим должностных обязанностей.
6.8. Наличие функциональных умений:
1) обеспечение выполнения поставленных задач; 

2) квалифицированное планирование работы, экспертиза проектов нормативных и ненормативных правовых актов, подготовка служебных документов; 

3) ведение делопроизводства, составление делового письма; 

4) сбор и систематизация актуальной информации в установленной сфере деятельности, применение компьютерной и другой оргтехники; 

5) работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, с информационно-телекоммуникационными сетями (в том числе сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; 

6) управление электронной почтой;

7) подготовка презентаций, использование графических объектов в электронных документах.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности специалиста - эксперта, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004  N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", Кодексом этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденным приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@.
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на правовой отдел Инспекции, специалист - эксперт обязан:

соблюдать общие принципы служебного поведения государственных гражданских служащих, утвержденные Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;

знать и руководствоваться в своей работе Конституцией Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, иными федеральными конституционными и федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Минфина России, ФНС России, Положением об УФНС России по Республике Башкортостан, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Положением об Инспекции, Положением об Отделе, а также настоящим Регламентом;
своевременно и качественно исполнять поручения начальника Отдела, данные в пределах его полномочий;

исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом на высоком профессиональном уровне;

соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

соблюдать Служебный распорядок Инспекции и требования охраны труда;

поддерживать и повышать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

постоянно изучать, использовать в работе методические материалы, размещенные на интранет – портале ФНС России;

не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

взаимодействовать с сотрудниками других подразделений государственного органа, других государственных органов для решения вопросов, входящих в его компетенцию; 

соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации;

сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

не совершать поступки, порочащие его честь и достоинство;

не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету Инспекции;

уметь пользоваться компьютером и иной оргтехникой;

правильно применять средства индивидуальной и коллективной защиты;
проходить обучение безопасным методам и приемам выполнения работ, инструктажа по охране труда, стажировки на рабочем месте и проверки знаний требований охраны труда;
незамедлительно извещать начальника Отдела и/или начальника Инспекции о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем в Инспекции, или об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков профессионального заболевания;
проходить периодические (в течение трудовой деятельности) медицинские осмотры (обследования);

осуществлять выполнения пунктов регламента и методических указаний, в соответствии с должностным регламентом;

неукоснительно исполнять мероприятия, соблюдать сроки, установленные тематическим планом УФНС России по Республике Башкортостан и его территориальных органов по организации работы по правовому обеспечению (далее –Тематический план);

обеспечить согласование с Управлением правовой позиции о необжаловании решений и постановлений, вынесенных судами первой и апелляционной инстанций, по спорам по иным категориям споров с заявленными (оспариваемыми) суммами требований свыше 30 миллионов рублей, либо имеющим значение для формирования судебной практики вне зависимости от суммы заявленных (оспариваемых) требований;

обеспечить согласование с Управлением правовой позиции о необжаловании постановлений, вынесенных судом  кассационной инстанции по спорам по иным категориям споров с заявленными (оспариваемыми) суммами требований свыше 30 миллионов рублей, либо имеющим значение для формирования судебной практики вне зависимости от суммы заявленных (оспариваемых) требований;

представлять в Управление информации и материалов судебных дел по иным категориям споров с заявленными (оспариваемыми) суммами требований свыше 30 миллионов рублей, либо имеющим значение для формирования судебной практики вне зависимости от суммы заявленных (оспариваемых) требований;

представлять информации и материалов судебных дел:

- с заявленными (оспариваемыми) суммами требований свыше 300 миллионов рублей;

- имеющим значение для формирования судебной практики вне зависимости от суммы заявленных (оспариваемых) требований;

представлять информацию и материалы судебных дел: 

- по заявлениям налоговых органов о взыскании в судебном порядке в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 45 НК РФ;

- по гражданским искам, вытекающим из уголовных дел (в порядке уголовного или гражданского судопроизводства);

- по рассмотрению мировых соглашений, одной стороной которых является налоговый орган;

- в рамках которых налогоплательщиком представлено заявление о представлении рассрочки исполнения судебного акта в порядке статьи 324 АПК РФ, статей 203, 434 ГПК РФ;

представлять в Управление документы, касающиеся проведения судебного заседания по судебным делам, указанным в пунктах 4-8 настоящего Положения,  до начала, которого остается менее пяти рабочих дней

представлять в Управление информацию о судебных спорах, в рамках которых произошло обращение в Верховный Суд Российской Федерации и материалы судебных дел;

представлять в Управление информацию о фактах истребования Верховным судом Российской Федерации дел по кассационным жалобам, а также о фактах передачи либо отказа в передаче дел для рассмотрения Судебной коллегией Верховного Суда Российской Федерации;

представлять в Управление копии определения о передаче дела в Судебную коллегию Верховного Суда Российской Федерации и надзорную инстанцию для пересмотра судебного акта в порядке надзора;

представлять в Управление информацию о дате рассмотрения, а также документов, касающихся судебного дела, находящегося в стадии кассационного или надзорного производства в Верховном Суде Российской Федерации, которые поступают в налоговый орган после получения определения о передаче дела в Судебную коллегию Верховного суда РФ  или в надзорную инстанцию для пересмотра судебных актов в порядке надзора;

представлять в Управление календарь судебных заседаний с участием налогового органа и размещение его на FTP-сервере для общего доступа (за исключением судебных заседаний по представлению интересов уполномоченного органа по делам о банкротстве);

представлять документы в Управление, касающихся проведения судебного заседания по судебным делам, указанным в пунктах 2.1.-2.11 Тематического плана,  до начала, которого остается менее пяти рабочих дней;

направлять обзор судебной практики налогового органа по итогам полугодий;

направлять запросы в Управление по вопросам применения действующего законодательства и судебной практики с обязательным изложением собственной позиции по запрашиваемому вопросу;

представлять в Управление «Паспорта дела» по делам, не связанным с оспариванием решений Инспекций, принятых в соответствии со статьей 101 НК РФ

представлять в Управление информацию в  случае отмены арбитражным судом (полностью или частично) решения налогового органа, принятого с учетом позиции, изложенной в письмах Федеральной налоговой службы, размещенных на сайте ФНС России www.nalog.ru раздел «Разъяснения Федеральной налоговой службы, обязательные для применения налоговыми органами»;

представлять в Управление информацию о случаях возникновения ситуаций, при которых не представляется возможным взыскание с лицевых счетов организаций задолженности, не превышающей пяти миллионов рублей, в бесспорном порядке;

обеспечить безусловное участие представителей Инспекций в судебных заседаниях во всех судебных инстанциях по делам с участием Инспекции, не связанным  с оспариванием решений Инспекций, принятых в соответствии со статьей 101 НК РФ

обеспечить подачу апелляционных, кассационных и надзорных жалоб на судебные акты арбитражных судов посредством сервиса Мой Арбитр, за исключением дел, правовое сопровождение которых осуществляется Управлением;

участвовать в совещании перед каждым судебным заседанием по спорам с заявленными (оспариваемыми) суммами требований свыше 30 миллионов рублей либо имеющим значение для формирования судебной практики вне зависимости от суммы заявленных (оспариваемых) требований, а также по иным сложным спорам, за исключением споров об оспаривании решений Инспекций, принятых в соответствии со статьей 101 НК РФ, совещаний по вопросам тактики и стратегии судебного заседания, полноты представленных в суд доказательств, обоснованности доводов налогового органа в процессуальных документах с обязательным оформлением протокола, представляемого в Управление;

участвовать в заседании рабочей группы по изучению отрицательных результатов рассмотрения жалоб и заявлений налогоплательщиков Управлением и судом в отношении мероприятий налогового контроля;

обеспечить участие сотрудников отделов, осуществлявших подготовку обжалованных ненормативных актов или осуществлявших оспоренные действия (бездействие) в выработке правовой позиции налогового органа при подготовке отзывов, жалоб и иных процессуальных документов в судебном деле об оспаривании ненормативного акта (действий, бездействия);

заявлять возражения во всех случаях взыскания с налоговых органов судебных расходов, с конкретным обоснованием и представлением собственных расчётов обоснованных судебных расходов;

обеспечить обязательное ведение и сохранение аудиозаписей судебных заседаний по отдельным категориям дел;

обеспечить сбор и анализ информации о жалобах налогоплательщика в Верховный Суд Российской Федерации, в том числе путем отслеживания движения судебных дел в электронных информационных ресурсах арбитражных судов и судов общей юрисдикции, до истечения всех процессуальных сроков для обращения в Верховный Суд Российской Федерации (для кассационных и надзорных жалоб, жалоб на имя Председателя или заместителя Председателя Верховного Суда Российской Федерации и пр.) подготовка и согласование проектов отзывов на кассационные жалобы или надзорные жалобы в Верховный Суд Российской Федерации;

обеспечить составление и согласование с Управлением проектов мотивированных отзывов (в том числе отзывов на исковые заявления, апелляционные и кассационные жалобы в арбитражный суд округа), возражений, письменных пояснений по иным категориям споров с заявленными (оспариваемыми) суммами требований свыше 30 миллионов рублей, либо имеющим значение для формирования судебной практики вне зависимости от суммы заявленных (оспариваемых) требований;

обеспечить составление и согласование с Управлением проектов кассационных или надзорных жалоб в Верховный Суд Российской Федерации с приложением материалов судебных дел (при наличии оснований для обжалования судебных актов, установленных процессуальным законодательством);

обеспечить составление и согласование с Управлением проектов отзывов на кассационные жалобы или надзорные жалобы в Верховный Суд Российской Федерации;

обеспечить составление и согласование с Управлением проектов мотивированных отзывов (в том числе отзывов на исковые заявления, апелляционные жалобы, кассационные жалобы в арбитражный суд округа), возражений, письменных пояснений по спорам по иным категориям споров с заявленными (оспариваемыми) суммами требований свыше 30 миллионов рублей, либо имеющим значение для формирования судебной практики вне зависимости от суммы заявленных (оспариваемых) требований;

обеспечить согласование с Управлением проектов мотивированных апелляционных, кассационных жалоб (за исключением проектов кассационных жалоб в Судебную коллегию Верховного суда Российской Федерации) по спорам по иным категориям споров с заявленными (оспариваемыми) суммами требований свыше 30 миллионов рублей, либо имеющим значение для формирования судебной практики вне зависимости от суммы заявленных (оспариваемых) требований;

обеспечить составление и согласование с Управлением проектов мотивированных отзывов на заявления, а также проектов мотивированных апелляционных, кассационных жалоб по делам о взыскании судебных расходов (убытков, морального вреда) с налоговых органов;

обеспечить составление и согласование с Управлением проектов заявления об отводе судьи (состава суда), любых обращений с жалобами на действия судей, а также  обращений (жалоб) на имя председателей (заместителей председателя) судов;

обеспечить составление и согласование с Управлением проектов гражданских исков, вытекающих из уголовных дел (в порядке уголовного или гражданского судопроизводств);

подготовка и согласование с Управлением проектов мировых соглашений, одной стороной которых является налоговый орган;
проводить правовую экспертизу и визировать проекты протоколов, постановлений, определений об административных правонарушениях; 

проводить правовую экспертизу и визировать материалы направляемые в следственные органы, прокуратуры для решения вопроса о возбуждении уголовного дела при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать факт совершения нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления;

принимать участие в выработке мер по устранению типичных причин возникновения налоговых споров по результатам деятельности Инспекции;

изучать арбитражную практику, периодическую литературу и иные источники СМИ по вопросам применения налогового законодательства;  

участвовать  в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков;

участвовать в организации и осуществлении мероприятий по профессиональной
подготовке и переподготовке кадров для налоговых органов, проведении совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

соблюдать установленный порядок делопроизводства и хранения документов Отдела в соответствии с утвержденной номенклатурой дел, соблюдение правил работы с документами, содержащими конфиденциальную информацию, документов ДСП;
неукоснительно исполнять требования Приказа ФНС России от 14.10.2016 № ММВ-7-18/560@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах»;

проводить правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции и оказание правовой помощи подразделениям Инспекции по вопросам применения законодательства Российской Федерации;

вести аудиозаписи судебных заседаний по всем категориям дел;

обеспечить подготовку  информационных материалов по вопросам, находящимся в компетенции Отдела, по заданию начальника Отдела и/или Инспекции;
осуществлять иные обязанности, предусмотренные квартальными планами работ Отдела; 

выполнять соответствующие технологические процессы ФНС России, закрепленные за Отделом (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и в ходе промышленной эксплуатации программного обеспечения);

изучать и применять в работе инструкции на рабочие места сотрудников Отдела, руководства пользователя соответствующих программных продуктов, другой технологической и нормативной документации, в том числе инструкций при смене версий программного обеспечения;

выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически;

по вопросам исполнения технологических процессов взаимодействовать с технологами по соответствующим направлениям;

соблюдать порядок работы пользователей с сайтами технической поддержки ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и АО «ГНИВЦ»; 

подготавливать предложения сотруднику Отдела, на которого возложены обязанности технолога по направлению, по функциональным ролям сотрудников Отдела, по доработке программного обеспечения и инструкций на рабочие места.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей специалист - эксперт имеет право:
вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию работы Отдела;
в случае несоответствия законодательству представляемых на подпись (утверждение) начальнику Инспекции проектов приказов, указаний и других правовых документов, не визируя проекты этих документов, давать соответствующее заключение с предложениями о законном порядке разрешения рассматриваемых вопросов;
на обеспечение надлежащими организационно-техническими условиями, необходимыми для исполнения должностных обязанностей;
на ознакомление с Регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности государственной гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
получать в установленном порядке от других структурных подразделений Инспекции информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений по совершенствованию деятельности Инспекции;
вести переписку и информационный обмен по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
требовать от должностных лиц, составивших акты проверок, протоколы об административных правонарушениях, разъяснений по проведенной проверке, устранения недостатков по оформлению актов и протоколов, предоставление точных расчетов доначисленных сумм;
в случае  воздействия  на  работника Отдела  в  целях  подготовки
противозаконного и противоправного решения вправе письменно изложить свою точку зрения и довести его до начальника (заместителя начальника) Инспекции;
на режим труда и отдыха в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Башкортостан;
на оплату труда и другие выплаты в соответствии с федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
на доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;
на ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;
на защиту сведений о себе;
на должностной рост на конкурсной основе;
на  профессиональную  переподготовку,  повышение квалификации и стажировку в порядке,  установленном  законодательством  Российской   Федерации;
на членство в профессиональном союзе;
на рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с законодательством о государственной гражданской службе;
на проведение по его заявлению служебной проверки;
на защиту своих прав и законных интересов, в т.ч. в суде, при прохождении государственной гражданской службы;
на санитарно-бытовое и лечебно-профилактическое обслуживание в соответствии с требованиями охраны труда;
на соответствующие требованиям охраны труда условия труда на каждом рабочем месте;
на медицинское страхование в соответствии с настоящим Федеральным законом и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;
осуществлять  иные  права,  предусмотренные   законодательством Российской Федерации, законодательством   Республики   Башкортостан, нормативными  правовыми  актами  представительных   органов   местного самоуправления,  актами ФНС России и УФНС России по Республике Башкортостан.

10. Специалист - эксперт  осуществляет  иные  права  и  исполняет  иные обязанности,  предусмотренные  законодательством  Российской  Федерации, Положением  о  ФНС России,  утвержденным  постановлением  Правительства Российской Федерации  от  30.09.2004 N 506,  Положением  об Инспекции, утвержденным  приказом  Управления  от 14.03.2019 №02-08/061@,  Положением  об  Отделе, приказами (распоряжениями)  ФНС  России,  приказами  Управления,  приказами  Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

11.  Специалист - эксперт  за   неисполнение   или   ненадлежащее   исполнение должностных     обязанностей        может         быть   привлечен    к       ответственности      в соответствии   с   законодательством   Российской   Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым специалист - эксперт вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей специалист – эксперт вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

12.1 организации работы Отдела по реализации возложенных на него задач и функций, предусмотренных Положением об Отделе;

12.2 реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений ФНС России, перечня направлений деятельности Отдела, предусмотренных Положением об Отделе;

12.3 информирования вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

12.4 обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с НК РФ, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами;

12.5 возникающим при рассмотрении заявлений, предложений, жалоб граждан и юридических лиц;

12.6 иным вопросам.

13. При исполнении служебных обязанностей специалист - эксперт обязан самостоятельно принимать решения по вопросам, предусмотренным данным должностным регламентом.
V. Перечень вопросов, по которым специалист - эксперт вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Специалист - эксперт в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов.

Подготовка проектов документов осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Республике Башкортостан от 26.11.2014 №02-03/161@.
15. Специалист - эксперт в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об Отделе и Инспекции;

графика отпусков гражданских служащих Отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями специалист - эксперт  принимает   решения  в сроки,  установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие специалиста - эксперта с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, Управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих", и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07. 2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России, Кодексом этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденным приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. Специалистом - экспертом в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы государственные услуги гражданам и организациям не оказываются.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности специалиста - эксперта оценивается по следующим показателям: 

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений; 

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок); 

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

Начальник отдела   
     ____________________________                           М.В. Шулепов

