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Должностной регламент

старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 31

по Республике Башкортостан

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 31 по Республике Башкортостан (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты.
Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Осуществление налогового контроля; детализация - Выездные налоговые проверки.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом начальника Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 31 по Республике Башкортостан (далее - Инспекция).

5. Старшего государственного налогового инспектора отдела непосредственно подчиняется начальнику отдела выездных проверок Инспекции.

II. Квалификационные требования для замещения
должности гражданской службы

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Требования к стажу государственной гражданской службы, стажу работы по специальности и направлению подготовки не предъявляются.

6.3 Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; в области информационно-коммуникационных технологий.
6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

1) Налоговый Кодекс Российской Федерации;
2) Бюджетный кодекс Российской Федерации;

3) постановление Правительства Российской Федерации от 31.07.2017 № 913 «Об утверждении Правил представления юридическими лицами информации о своих бенефициарных владельцах и принятых мерах по установлению в отношении своих бенефициарных владельцев сведений, предусмотренных Федеральным законом «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма», по запросам уполномоченных органов государственной власти»;
4) приказ от 10.03.1999 Минфина России № 20н и МНС России № ГБ-3-04/39 «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»;
5) приказ МНС России от 17.11.2003 № БГ-3-06/627@ «Об утверждении Единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;
6) приказ ФНС России от 02.08.2005 № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;
7) приказ ФНС России от 30.05.2007 № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»;
8) приказ от 30.06.2009 МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347@ «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»;
9) приказ ФНС России от 16.07.2020 № ЕД-7-2/448@ «Об утверждении порядка направления и получения документов, предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, а также представления документов по требованию налогового органа в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи»;
10) приказ ФНС России от 31.12.2019 № ММВ-7-2/679@ «Об утверждении форм представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов»;

11) приказ ФНС России от 25.07.2012 № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
12) приказ ФНС России от 10.03.2016 № ММВ-7-2/122@ «Об утверждении форм и формата представления Информации о выявлении нового объекта обложения торговым сбором, Информации о выявлении недостоверных сведений в отношении объекта обложения торговым сбором в электронной форме, порядка их направления в налоговый орган»;
13) приказ от 29.05.2017 МВД России № 317 и ФНС России № ММВ-7-2/481@ «О порядке представления результатов оперативно-розыскной деятельности налоговому органу»;
14) приказ от 20.11.2017 ФНС России № ММВ-7-2/950@ и ФТС России № 1815 «О порядке представления результатов оперативно-розыскной деятельности налоговому органу»;
15) приказ ФНС России от 19.07.2018 № ММВ-7-2/460@ «Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме»;
16) приказ ФНС России от 07.11.2018 № ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)»;
17) приказ ФНС России от 20.12.2018 № ММВ-7-2/824@ «Об утверждении образца запроса налогового органа юридическому лицу, предусмотренного пунктом 6 статьи 6.1 Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма», на бумажном носителе»;
18) приказ ФНС России от 24.04.2019 № ММВ-7-2/204@ «Об утверждении формы и формата представления уведомления о невозможности представления в установленные сроки документов (информации) в электронной форме»;
19) письмо ФНС России от 17.07.2013 № АС-4-2/12837 «О рекомендациях по проведению мероприятий налогового контроля, связанных с налоговыми проверками»;

20) письмо ФНС России от 25.07.2013 № АС-4-2/13622 «О рекомендациях по проведению выездных налоговых проверок».

Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.4.2. Иные профессиональные знания:

· основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;

· основы налогообложения;

· основы финансовых и кредитных отношений;

· общие положения о налоговом контроле;

· принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;

· принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;

· порядок проведения мероприятий налогового контроля;

· порядок формирования и ведения личного кабинета налогоплательщика;

· принципы налогового администрирования;

· функциональные возможности интернет-сервисов «Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц», «Личный кабинет налогоплательщика индивидуального предпринимателя», «Личный кабинет налогоплательщика юридического лица», «Личный кабинет налогоплательщика иностранной организации»;

· порядок организации работы по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и о принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц;

· практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности;

· порядок формирования плана выездных налоговых проверок;
· особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков, а также организаций, имеющих филиалы;
· порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок;
· порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;
· порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок;
· порядок и сроки проведения дополнительных мероприятий налогового контроля;
· порядок и сроки оформления результатов выездной налоговой проверки и вынесения решения по ней.

6.5. Наличие функциональных знаний: 
- знание регламента взаимодействия территориальных органов ФНС России по Республике Башкортостан и УФНС России по Республике Башкортостан по отработке налогоплательщиков, включенных в Федеральный реестр предполагаемых выгодоприобретателей (далее - ФРПВ);

- понятие, способы и технологии осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля, виды контроля;

· порядок формирования списка ФРПВ, и работы с ним;

- принципы защиты прав подконтрольных лиц;

- виды, порядок организации и осуществления мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований;

- обязанности и ограничения при проведении мероприятий по контролю;

- виды и основные характеристики мероприятий по контролю;

- порядок организации и осуществления мероприятий по контролю без взаимодействия;

- порядок организации и осуществления плановых проверок, формирования ежегодного плана проведения плановых проверок;

- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

- основания проведения и особенности внеплановых проверок, контрольных закупок, согласование их проведения с органами прокуратуры;

- порядок, этапы, инструменты организации и проведения проверки, контрольной закупки;

- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;

- меры, принимаемые по результатам проверки.

- порядок отработки автоцепочек, комментариев, акцептов;

- анализ определения корректности определения выгодоприобретателя (далее – ВП), введения комментария;

- проведение процедуры «разакцепта»;

6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями.

6.7. Наличие профессиональных умений: 

· ведение личного кабинета налогоплательщика;

· отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;

· проведение мероприятий налогового контроля в ходе осуществления предпроверочного анализа;

· подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки;

· организация и проведение выездной налоговой проверки;

· оформление результатов выездной налоговой проверки и мероприятий налогового контроля;

· подготовка и направление материалов налоговой проверки в следственные органы в соответствии с положениями статей 32 и 82 Налогового кодекса Российской Федерации.
· Обеспечивать непрерывный контроль за ходом проведения мероприятий налогового контроля при проведении ВНП, анализ их эффективности. Обеспечивать динамику мероприятий налогового контроля с момента назначения проверки и одновременное формирование Акта ВНП;

· Обеспечивать контроль за составлением и своевременностью предоставления аналитической информации по ВНП (формы к письму УФНС России по РБ от 12.09.2022 №12-11/09495@);

· обеспечивать эффективное взаимодействие с сотрудником правового отдела сопровождающего ВНП  с момента назначения проверки;
· обеспечивать эффективное взаимодействие с сотрудником Долгового центра сопровождающего ВНП с момента назначения проверки;
· владеть в полной мере терминологией и положениями писем ФНС и УФНС обязательным к применению (письма ФНС России от 10.03.2021 № БВ-4-7/3060@, приказа УФНС России по РБ от 10.08.2022 №02-08/301@, приказа УФНС России по Республике Башкортостан от 09.09.2021 №02-08/277@);
· исключать необоснованное продление и приостановление выездных налоговых проверок; 
· исполнение поручений ФНС России от 02.10.2008 №ШТ-14-2/276дсп@;
-   исполнение поручений письмами УФНС России по Республике Башкортостан: от 08.10.2008 №17-18/6934дсп@, от 03.02.2011 №12-47/00593дсп@, от 03.06.2011 №12-47/08519@, от 10.06.2014 №12-40/08584@; 

- исполнение следующих писем и приказа: 

- Письмо ФНС России от 02.10.2008 №ШТ-14-2/276дсп@ (письмо УФНС России по РБ от 08.10.2008 № 17-18/6934/дсп@, от 03.02.2011 № 12-47/00593дсп@);

- Письмо ФНС России от 19.05.2011 № АС-4-2/8036@ (письмо УФНС России по РБ от 03.06.2011 № ЕД-4-2/11179@ от 20.06.2014 № 12-40/08584@);

- Письмо ФНС России от 12.08.2014 № ЕД-5-2/987 дсп@ (письмо УФНС России по РБ от 20.08.2014 № 12-40/11887дсп@);

- Письмо ФНС России от 02.07.2015 № ЕД -5-2/1111дсп@ (письмо УФНС России по РБ от 15.07.2015 № 12-18/099998дсп @);

- Приказ ФНС России от 29.12.2018 № ММВ-8-13/49дсп@ «Об утверждении Регламента взаимодействия ФНС России и территориальных налоговых органов при рассмотрении материалов налоговых проверок, в которых рассматриваются вопросы налогообложения сделок (операций) с иностранными лицами»;

6.8. Наличие функциональных умений:
- организация мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и мероприятий по контролю;

- формирование и ведение реестров и иных информационных ресурсов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;

- проведение мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований;

- проведение мероприятий по контролю без взаимодействия;

- проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок;

- проведение плановых и внеплановых выездных проверок, контрольных закупок;

· использование на должном уровне функционалом АИС налог 3 и иных доступных ресурсов задействованных при проведении ВНП;
- осуществление контроля исполнения предписаний и решений контрольно-надзорных органов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок Инспекции, старший государственный налоговый инспектор обязан:
8.1. принимать участие (либо являться руководителем бригады ВНП) в проведении выездных налоговых проверок налогоплательщиков по соблюдению налогового законодательства, в том числе с использованием форм документов, предусмотренных АИС «Налог-3»;

8.2. формировать решение о проведении выездной налоговой проверки, согласовать решение с начальником отдела и утвердить у начальника (заместителя начальника) Инспекции, ознакомить с решением налогоплательщика (представителя налогоплательщика);

8.3. осуществлять координацию проведения ВНП, взаимодействие сотрудниками инспекции иных отделов, иных налоговых органов, предприятий, учреждений, с сотрудниками управления, а также с представителями налогоплательщика и иных организаций.
8.4. формировать программу проведения выездной налоговой проверки, с учетом проведенного предпроверочного анализа и списка ФРПВ, определить перечень вопросов, подлежащих проверке, согласовать программу с начальником отдела и бригадиром ВНП, и утвердить у начальника (заместителя начальника) Инспекции;

8.5. формировать требование о представлении документов, необходимых для проверки, с учетом проведенного предпроверочного анализа, с подписанием и вручением налогоплательщику (представителю налогоплательщика);

8.6. формировать необходимые документы, регламентирующие приостановление и возобновление проведения выездной налоговой проверки в случае принятия соответствующего решения начальника (заместителя начальника) Инспекции;

8.7. осуществлять исполнение письмо УФНС России по РБ от 12.09.2022 № 12-11/09495@ «О повышении эффективности подготовки и проведения выездных налоговых проверок»;

8.8. осуществлять исполнение Приказа УФНС России по Республике Башкортостан от 09.09.2021 № 02-08/277@ «Об организации взаимодействия территориальных органов ФНС России по Республике Башкортостан и УФНС России по Республике Башкортостан при осуществлении мероприятий налогового контроля»;

8.9. организовывать заслушивания о ходе проведения проверки и промежуточных итогах проведенных мероприятий налогового контроля, подготавливать свод рисков по проверке, и иные материалы (таблицы), а также к совещаниям до составления справки о проведенной проверке и вручения акта выездной налоговой проверки для оценки правильности квалификации выявленных налоговых правонарушений, и полноты формирования доказательственной базы по ним, в том числе с учетом сложившейся судебной практики, проводимых заместителем начальника инспекции, курирующего отдел выездных проверок, с участием представителей юридического отдела и отдела досудебного аудита. По итогам каждого оперативного совещания в обязательном порядке составляется протокол и приобщается к наблюдательному делу проверяемого налогоплательщика;
8.10. своевременно направлять в правоохранительные органы экземпляр акта (решения) совместной выездной налоговой проверки с органами МВД России и соответствующее решение о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения в установленные сроки;

8.11. в ходе проведения налоговой проверки проверять обоснованность применения  методов установленных главой 14.3 Налогового кодекса Российской Федерации (далее – НК РФ); своевременно и в установленные УФНС России по РБ сроки представлять в контрольный отдел №1 УФНС России по РБ проекты актов по проведенной налоговой проверке, в которой отражены выявленные факты уклонения налогоплательщиком от налогообложения в результате манипулирования ценами и получения необоснованной налоговой выгоды. При этом разделы проекта акта должны подлежать внутреннему согласованию с правовым отделом инспекции.

8.12. проверять обоснованность применения предусмотренных законодательством налоговых ставок, льгот, правильность исчисления сумм налогов, подлежащих уплате;

8.13. знать и применять методику доначислений по ст. 54.1. НК РФ; 

8.14. в случае установления в ходе выездной налоговой проверки факта отсутствия у налогоплательщика учета доходов и расходов, учета объектов налогообложения или ведения этого учета с нарушением установленного порядка, приведшего к невозможности исчислить налоги, суммы налогов, подлежащие внесению в бюджет, определять расчетным путем на основании имеющейся у налогового органа информации о налогоплательщике или данных об иных аналогичных налогоплательщиках на основании п.7 статьи 31 НК РФ;

8.15. в случае выявления в ходе выездной налоговой проверки фактов налоговых правонарушений, предусмотренных положениями  подпунктов 1 и 2 пункта 2 статьи 54 НК РФ, принимать меры, обеспечивающие полноту и эффективность проводимых мероприятий налогового контроля по формированию полной доказательственной базы по этим фактам и обеспечению их документального подтверждения с использованием форм и методов налогового контроля и применением всех имеющихся информационных ресурсов на различных уровнях (обеспечивать наличие копий документов, свидетельствующих о совершении налоговых правонарушений; истребовать документы, относящиеся к деятельности проверяемого налогоплательщика у иных лиц; проводить выемку подлинников указанных документов; получать недостающие документы из иных источников; проводить допросы свидетелей; назначать экспертизу; привлекать специалистов – экспертов; проводить инвентаризацию имущества налогоплательщика в случаях, когда результаты проверки дали основания предполагать наличие товарно-материальных ценностей, основных средств или иного имущества, не отраженных в учете налогоплательщика, или отсутствие указанного имущества и ценностей) по исчислению сумм неуплаченных (не полностью уплаченных) налогов и пени, а также по подготовке предложений о привлечении к налоговой ответственности за соответствующие  налоговые правонарушения;

8.16. принимать участие в осуществлении контроля за валютными операциями, связанными с передачей товаров между резидентами и нерезидентами за пределами территории Российской Федерации и на территории Российской Федерации; принимать участие в составлении заключения по результатам предварительного изучения в отношении проверяемых организаций, осуществляющих внешнеэкономическую деятельность;

8.17. в последний день проведения выездной налоговой проверки составлять справку о проведенной проверке, в которой зафиксировать предмет проверки и сроки ее проведения и вручить ее налогоплательщику;

8.18. подготовить акт выездной налоговой проверки, при этом в обязательном порядке согласовать проект акта с правовым отделом для своевременной оценки правильности квалификации выявленных налоговых правонарушений и соответствие нормам действующего законодательства; своевременно вручать акт выездной налоговой проверки налогоплательщику (его представителю), зарегистрировав его в журнале;

8.19. в случаях установления фактов административного правонарушения оформлять протокол об административном правонарушении и направлять его на рассмотрение в судебные инстанции;

8.20. подготовить проект решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения (отказ от привлечения к ответственности) в установленные сроки, передавать проект на согласование в правовой отдел; осуществлять подготовку комплекта документов для уведомления налогоплательщика о времени и месте рассмотрения материалов проверки в установленном порядке и установленные сроки;

8.21. осуществлять подготовку материалов выездных проверок, а также материалов для рассмотрения возражений налогоплательщика по результатам проверок, для сведения начальнику инспекции (заместителю начальника); материалов по возражениям и жалобам налогоплательщиков в соответствии регламентом организации взаимодействия УФНС России по Республике Башкортостан и территориальных органов ФНС России по Республике Башкортостан при осуществлении контроля за рассмотрением письменных возражений на акты налоговых проверок; 

8.22. после вынесения начальником инспекции (заместителем начальника) решения по результатам рассмотрения материалов выездных проверок, вручать экземпляр налогоплательщику в установленном порядке и установленные сроки;

8.23. взаимодействовать с МРИ России № 4 по РБ  по формированию решения о принятии обеспечительных мер, и вручения налогоплательщику, информировании о принятых решениях об обеспечительных мерах регистрирующие органы;

8.24. обеспечивать своевременный и качественный ввод данных по выездным налоговым проверкам в базу АИС «Налог-3»;

8.25. составить мониторинг качества проведения предпроверочного анализа налогоплательщика, в отношении которого завершена налоговая проверка; 
8.26. направлять материалы проверок в следственные органы при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение нарушений законодательства о налогах и сборах, содержащих признаки преступлений для возбуждения уголовного дела по составу налогового правонарушения в установленном порядке и установленные сроки в соответствии с пунктом 2 статьи 32 НК РФ. Обеспечить ввод данных в базу АИС «Налог-3»;
8.27. исполнять пункты Соглашения о порядке взаимодействия между СУ СК России по Республике Башкортостан от 08.10.2015 №№ 289; 02-12/11; 38/1-6952; УФНС России по Республике Башкортостан и МВД по Республике Башкортостан от 07.11.2012 №№02-10/20, 1/687;
8.28. при необходимости принимать участие в рассмотрении дел по результатам проведенных выездных налоговых проверок в судебных инстанциях;
8.29. проведение проверок организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-кассовой техники (далее - KKT), использования бланков строгой отчетности, товарных чеков, квитанций и иных документов, подтверждающих прием денежных средств (далее — проверки соблюдения законодательства о применении KKT), а также по осуществлению регистрации KKT, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации; полноты учёта выручки денежных средств;

8.30. проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов;

8.31. проведение проверок соблюдения организаторами азартных игр требований, установленных Федеральным законом от 29.12.2006 № 244-ФЗ и выполнения лицензионных требований установленных Положением о лицензировании деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских контрах и тотализаторах;

8.32. ввод информации о плановых и внеплановых проверках организаций осуществляющих деятельность по организации и проведению азартных игр, не связанных с рассмотрением заявлений о предоставлении либо переоформлении лицензий на осуществление азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, в единый реестр проверок;

8.33. проведение проверок исполнения организациями, содержащими тотализаторы и букмекерские конторы, а также организующими и проводящими лотереи, тотализаторы (взаимное пари) и иные основанные на риске игры, в том числе в электронной форме, положений и требований Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ в части фиксирования, хранения и представления информации об операциях, подлежащих обязательному контролю, а также организации и осуществления внутреннего контроля;
8.34. ведение в установленном порядке реестра контрольно - кассовой техники, реестра фискальных накопителей, реестра экспертных организаций;

8.32. проведение допросов руководителей, учредителей организаций, на предмет факта их подтверждения либо номинальности, а также отражения документов (информации) в АИС «Налог-3» по вопросам регистрации организаций и отражению сведению в ЕГРЮЛ; 
8.33. является ответственным за сбор, систематизацию законодательных и нормативных, методических, инструктивных и других документов по законодательству, касающегося внешнеэкономической деятельности предприятий, организаций;
8.34. осуществляет функции делопроизводства, в том числе регистрация писем и т.п.;

8.35. в обязательном порядке доведение на экономической учебе отдела и ознакомление сотрудников отдела «под роспись» вновь принятых, утвержденных и доведенных для применения в работе, законодательных и нормативных, а также методических, инструктивных и других материалов документов по внешнеэкономической деятельности предприятий, организаций. При этом обеспечить ведение соответствующего делопроизводства в отделе и сохранность документов.

8.36. осуществлять внутренний контроль деятельности по технологическим процессам ФНС России, в соответствии с картами внутреннего контроля отдела выездных проверок, с учетом функциональных обязанностей (постоянно), в том числе:
- выполнять соответствующие технологические процессы ФНС России, закрепленные за отделом (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и в ходе промышленной эксплуатации программного обеспечения);
- изучать и применять в работе инструкции на рабочие места сотрудников отдела, руководства пользователя соответствующих программных продуктов, другую технологическую и нормативную документацию, в том числе инструкции при смене версий программного обеспечения;
- выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически;
- по вопросам исполнения технологических процессов взаимодействовать с технологами по соответствующим направлениям;
- соблюдать порядок работы пользователей с сайтами технической поддержки ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и АО «ГНИВЦ»;
- подготавливать предложения сотруднику Отдела, на которого возложены обязанности технолога по направлению, по функциональным ролям сотрудников Отдела, по доработке программного обеспечения и инструкций на рабочие места.

- принимать участие в подготовке и проведении экономической учебы в отделе, проводить анализ схем уклонения от налогообложения и арбитражной практики с целью доведения до сотрудников отдела для применения на практике в ходе проверок, проводить работу по разъяснению порядка применения законодательных и нормативных актов;

8.37. принимать участие в подготовке ответов на запросы юридических и физических лиц по вопросам, входящим в компетенцию отдела; осуществлять взаимодействие с другими отделами инспекции;

8.38. изучать законы, постановления и другие инструктивные материалы, связанные с налоговым законодательством. Повышать свой профессиональный уровень согласно утвержденного индивидуального плана профессионального развития федерального государственного гражданского служащего Федеральной налоговой службы.

8.39. осуществлять подготовку проектов отчетов, информаций и предложений по заданию начальника отдела.

8.40. обеспечивать своевременный и качественный ввод данных по всем выездным проверкам в АИС «Налог-3», в том числе по задаче «Контрольная деятельность», «Журнал сроков ВНП».
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан: 

9.1. Строго выполнять основные обязанности, определённые ст.15 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

9.2. Соблюдать служебный распорядок Инспекции.

9.3. Соблюдать установленные требования по информационной безопасности.

9.4. Повышать уровень профессиональных знаний.

9.5. Правильно применять средства индивидуальной и коллективной защиты.

9.6. Проходить обучение безопасным методам и приемам выполнения работ, инструктаж по охране труда, стажировку на рабочем месте и проверку знаний требований охраны труда.

9.7. Немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, или об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого профессионального заболевания (отравления).

9.8. Проходить обязательные предварительные (при поступлении на работу) и периодические (в течение трудовой деятельности) медицинские осмотры (обследования).

9.9. Соблюдать порядок представления документов, содержащих данные налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с НК РФ, федеральными законами и иными нормативными актами.

9.10. Соблюдать, установленный порядок делопроизводства и хранения документов Отдела, передачей их на архивное хранение. Соблюдать инструкцию по делопроизводству, в том числе с документами ограниченного распространения.

9.11. Соблюдать требования по охране труда.

9.12. Соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы.

9.13. Уведомлять представителя нанимателя об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений. 

9.14. Уведомлять о ставших ему известными, в связи выполнением своих должностных обязанностей, случаях коррупционных или иных правонарушений.

9.15. Принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов.

9.16. Уведомить (в письменной форме) своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.

9.17. Представлять представителю нанимателя (работодателю) сведения о своих доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

9.18. Представлять представителю нанимателя (работодателю) сведения адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых государственным гражданским служащим или муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности государственной гражданской службы Российской Федерации или муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать.

9.19. Соблюдать требования нормативно-правовых актов по вопросам противодействия коррупции, и иных правонарушений.

9.20. В течение двух лет после увольнения с государственной службы при заключении трудовых договоров сообщать работодателю сведения о последнем месте службы.

9.21. В течение двух лет после увольнения с государственной службы имеет право замещать должности в коммерческих и некоммерческих организациях, если отдельные функции государственного управления данными организациями входили в должностные (служебные) обязанности государственного служащего, с согласия соответствующей комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Российской Федерации и урегулированию конфликта интересов, которое дается в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации.

10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:

10.1. вносить руководству отдела предложения по совершенствованию работы отдела в пределах своей компетенции;

10.2. получать в установленном порядке материалы, необходимые для исполнения служебных обязанностей;

10.3. принимать участие в проводимых отделом производственных совещаниях;

10.4. осуществлять иные права, предусмотренные Положением об отделе, иными нормативными правовыми актами;

10.5. производить в органах государственной власти и органах местного самоуправления, организациях, у граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства (далее - органы, организации и граждане) проверки денежных документов, бухгалтерских книг, отчетов, планов, смет, деклараций и иных документов, связанных с исчислением и уплатой налогов и других обязательных платежей в бюджет; получать необходимые объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим при проверках, за исключением сведений, составляющих коммерческую тайну, определяемую в установленном законодательством порядке;

10.6. контролировать соблюдение законодательства гражданами, занимающимися предпринимательской деятельностью;

10.7. получать от юридических лиц учреждений, организаций (включая банки и иные финансово-кредитные учреждения), индивидуальных предпринимателей, а также от граждан с их согласия справки, документы и копии с них, касающиеся хозяйственной деятельности налогоплательщика и необходимые для правильного налогообложения

10.8. обследовать с соблюдением соответствующих правил при осуществлении своих полномочий любые используемые для извлечения доходов, либо связанные с содержанием объектов налогообложения, производственные, складские, торговые и иные помещения предприятий, учреждений, организаций и граждан;

10.9. требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемых предприятий, учреждений, организаций, а также от граждан устранения выявленных нарушений законодательства о налогах и других обязательных платежах в бюджет и законодательства о предпринимательской деятельности и контролировать их выполнение.

11. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506, положением об Инспекции, положением об отделе выездных проверок Инспекции, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Республике Башкортостан, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

12. Старшего государственного налогового инспектора за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Кроме того, старший государственный налоговый инспектор несет ответственность:

12.1. за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Отдел;

12.2. за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений (заявлений) граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

12.3. за несвоевременное выполнение заданий, приказов распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;

12.4. за несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, УФНС России по Республике Башкортостан, Инспекции;

12.5. за исполнение неправомерного поручения;

12.6. за разглашение налоговой тайны и служебной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

12.7. за состояние служебной и исполнительской дисциплины в Инспекции;

12.8. за имущественный ущерб, причиненный по его вине;

12.9. за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

12.10. за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

12.11. за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

12.12. за несоблюдение законов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, УФНС России по Республике Башкортостан и Инспекции.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

- подготовки проектов документов, содержащих вопросы, относящиеся к компетенции отдела;

- представления предложений на проведение работ по созданию (развитию, модернизации) программных комплексов (систем) в целях повышения эффективности выполняемых функций.

14. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
- перечня направлений деятельности отдела, предусмотренным Положением об отделе;

- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- приказов, распоряжений и других документов, регулирующих документооборот Инспекции, взаимодействие между отделами Инспекции;

- приказов, распоряжений и других документов, регулирующих деятельность Инспекции, отдела.
16. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов;

- положений об Инспекции и отделе;

- графика отпусков гражданских служащих и работников Инспекции;

- иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения, порядок согласования и принятия данных решений
17. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решение в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
VII. Порядок служебного взаимодействия 
18. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и

организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
19. В соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской службы и в пределах функциональной компетенции старшего государственного налогового инспектора выполняет техническое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:

- создание условий для реализации прав граждан, организаций и учреждений на обжалование решений (в том числе нормативных актов), действий или бездействия налоговых органов и их должностных лиц;

- обеспечение информацией заинтересованных лиц и оказание им консультаций по вопросам функционирования и развития налоговой системы в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- информирование по результатам контрольной деятельности;

- иных услуг.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной

служебной деятельности
20. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
1) выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

2) своевременности и оперативности выполнения поручений;

3) качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

4) профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

5) способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

6) творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

7) осознание ответственности за последствия своих действий. 
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