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[bookmark: _GoBack]Пошаговая инструкция использования электронного сервиса «Подача электронных документов на государственную регистрацию индивидуальных предпринимателей и юридических лиц»
Заходим на сайт ФНС России www.nalog.ru, раздел Электронные сервисы, выбираем сервис «Государственная регистрация юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей»:
[image: ]
Перейти по ссылке «О сервисе»:
[image: ]
Заходим по ссылке «О сервисе», бегунком в  нижнюю часть экрана, выбираем «Подача электронных документов на государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»:
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Пройдя по ссылке «Подготовка документов для государственной регистрации» скачиваем программное обеспечение подготовки документов для государственной регистрации:

[image: ]
Устанавливается программа легко, нажатием кнопки «Далее». На рабочем столе Вашего компьютера появится ярлык программы, с помощью которого Вы открываете и заходите в саму программу. Подождите, пока программа загрузится (синее окошечко исчезнет):
[image: ]
В верхнем меню выбираете режим «Новый документ», из открывшегося окна с перечнем форм заявлений выбираете необходимую для Вас форму заявления:
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К примеру, форма Р14001. Заполняете те листы заявлений, по которым у Вас произошли изменения. Титульный лист (изображено на картинке внизу) заполняется в обязательном порядке:
[image: ]

Переход с одного Листа заявления на другой Лист осуществляется нажатием мышки на соответствующий Лист:
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Лист по заявителю также заполняется в обязательном порядке:
[image: ]
Теперь необходимо сохранить заполненный документ на государственную регистрацию в виде многостраничного tif –файла. Для этого  нажать «Печать», Далее «Сохранить многостраничный tif-файл».  
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Далее сохраняем этот файл.
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Закрыть окно «Предпросмотр. Печать НД с PDF417 3.1.15 (пакет)» . Теперь у нас есть файл заявление в формате многостраничного tif-файла, который необходимо сформировать в файл-контейнер для подачи на государственную регистрацию. 
Для этого в верхнем меню нажимаем на иконку «Формирование»: [image: ]
Необходимо заполнить все поля п. 1. «Общие сведения о пакете»: указать вид заявления, вид представления документов заявителю (т.е. способ получения документов),  код налогового (регистрирующего) органа, полное наименование ЮЛ, ОГРН (ОГРНИП) (на картинке пример сдачи заявления Р14001 организацией «Межрайонная ИФНС России № 9 по Республике Бурятия», поэтому полное наименование ЮЛ и код налогового органа совпадают). 
В п.2 «Сведения о заявителях»: ФИО заявителя, ИНН заявителя и электронная почта (e-mail) заявителя. Чтобы вложить в файл-контейнер Заявление переходим в п. 3 «Сведения о подаваемых документах», указываем сохраненный файл Заявления. Если к формам заявлений необходимо приложить еще документы, то соответственно их вначале нужно предварительно отсканировать в формате tif-многостраничный и вложить в этот раздел. Каждый документ в отдельный файл.
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Выбираем сформированный ранее файл с заполненным заявлением (расширения могут быть tif, xls):
[image: ]
Переходим в раздел «Подписи». Нажимаем кнопки «Выбрать ЭЦП», затем «Подписать»:
[image: ]
Когда в разделе «Подписи» появится ФИО заявителя, переходим в раздел, находящийся в левом верхнем углу «Сформировать»:
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Теперь требуется направить сформированный файл-контейнер для подачи на государственную регистрацию. 
[image: ]
[image: ]

Раздел «Проверить выполнение условий» проверяем на соответствие и начинаем работу с сервисом по отправке документов:
[image: ]
Загружаем сформированный пакет, указав путь его нахождения:
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Нажимаем кнопку «Отправить».
[image: ]
Далее в процессе обработки документов, к Вам на указанный в пакете документов адрес электронной почты будут приходить сообщения о процессе обработки, Расписка в получении документов, и конечным результатом будет получение в электронном виде, на шестой рабочий день после направления документов, - Листа записи либо, при наличии оснований, Решения об отказе в регистрации.
В случае необходимости получения результата государственной услуги на бумажном носителе, необходимо обратиться с заявлением в произвольной форме о выдаче указанного документа в регистрирующий орган. Можно такое заявление сразу вложить в пакет документов, направляемых в электронном виде на регистрацию.
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TIMHei KAOHHET HANOTONNATENBILMKA /TR DUSUHECKIX MLy

CepsHC No3BONAET MONYHaTh aKTYaNbHYI0 on

MHOPMALIMIO © 33ROMKEHHOCTH O HANOraM nepen
GIOIKETOM, 0 CYMMAX HASHCTIEHHBIX M YINA4EHHBIX
HANOroBLIX NNaTexelt, 08 0BbeKTaX COBCTBEHHOCTH,
KOHTPOVMPOBATH COCTORHME PACHETO C GIOPKETOM,
NONY4aTs U PACTIEYaTHIBATS HANOTOBLIE YBEAOMNEHHS H
KBUTaHLYM Ha YANaTy HANOrOS, OCYUIECTBNATS OMNaTY.
3aNoNHATL HANOroBYHo Aeknapauio 3-HIMN 8 pexie
OHNaliH, HANPABNATL AeKnapauyio 3-HAON & HanoroBkiit
opraK, noanMcaKHylo ST HanoronaTenkULMKa, OTCREKNBATS
CTaTyC KamepansHoit NposepKI AeKnapauyi 3-HAON,
0BpaL{aTECA B HANOTOBBIE OPTaHs GE3 IMHHOTO BH3HTA.

PHCKM GU3Heca: nposeps Ce0A U kowTparenta M 10N
CepBHC N03BONRET MPORBHTS AOMKHYH0 OCMOTPHTENBHOCTL
Npit BIGOPE KOHTPAreHTa (NOCTaBILMKa, MOAPRAYMKA).
NPENOCTABNAET CBEAEHHR O FOCYAAPCTBEHHOM PErnCTpaLM
(cbepMepCKIIX) XO3RICTS, nossonAeT

o

S

THeTE KAGUHET HaNOTONNATENBILMK UHAVBHAYANBHOTO
npeanpuHmMaTens vn
CepBIC N03BONRET HHAWBIAYANLHOMY NPEANPHHAMATENIO B
DeXHME OHNaliH KOHTDONUPOBATS COCTORHHE PACYETOS C
GIOIPKETOM, BIaUMOAETICTBOBaTS C HANOTOBLIMM OPraHaN 8
‘aNEKTPOHHOM BUAE, a TaKkKe NOAGHPATS ONTUMANEHYI0
CUCTEMY HANOTOOGOKEHIR.

locynapcTBeHHan PErMCTPALMA DUANYECKMX UL U
MHAMBAAYANbHLIX NDEANDUHUMATENE] vn ton on
CepBMC NPEIOCTABNAET BOIMOKHOCTH MOATOTOBUTS 1
HanpaBuTh B PETUCTPHPYIOLLHI OpraK KoMMNEKT
HEOOXOAMMbIX ZIOKYMEHTOB A7 FOCYARPCTEEHHOM
DErUCTDALIN 1OPUANIECKIX TIALL 1 MHAVBMAYANEHEIX
npeanpuHumaTenei

HIIC-0QUC UHTEPHET-KoMNaHWH 1on
CepBHC M03BONAET OCYILECTBUTL N0JaYY 32ABNEHHA O

BALL KOHTP®/b.
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U3MYECKUM NULIOM U TUNOBOW (POPMON yCTaBa

‘CepeuC N0380MAET NOATOTOSHTS MONHSI KOMNNEKT HEOBXOMMEX AOKYMEHTOB ANA
‘co3aHiA OO0 C EAUHCTEEHHLIM YUACTHIKOM U TUNIOROJ OpMO ycTasa

PETUCTPUPYEM \
000 C EMHCTBEHHKM YUACTHAKOM

‘OMIMUECKUM TWLIOM W TWIIOBO GOPMOR

yeTapa

TpocTo yKaxuTe HyxHsie AaHkE.

Cepaiuc ca chopMpyeT ce HeOBXoRMIMLIE ANA FOCYAAPCTEEHHOM PErNCTpaLIM
ROKyMENTL (peweHWE, YCTaB, 3ARENEHUE, NATEXKa), KOTODLIE EO3MOXHO GyaeT,
1I0MCA 3NEXTPOHHOA MOANMCHI0, HANPEEWTS B JNEKTDOHHOM BUAE &
[DETUCTDHpYIOLLHI Opras WA NP OTCYTCTEMM MEKTPOHHON NOATHCH NPEACTABHTS
Wb y10GHSM Baw crocoGom

PesyniTar rocyaapCTEEHHO PEriCTpaL Bl MOMYJITE B 3NEXTPOHHOM Bize Ha
‘2APEC NEKTPOHHOT MONTSI, & N XENAHAY YKA3aHHIE AOKYMEHTS MOXHO ByaeT
nonyuwTs Ha Gymare.

Moaaya 3asiBKM Ha roCYAaPCTBEHHYO
PerucTpaLmio UHAMBUAYANbHBIX
NpeanpUHUMATENElt 1 PUANYECKUX ML

Cepeuc nossonseT O/l HanpasHTL 3aREKY Ha rOCYIAPCTECHHYIO PETUCTALINO
& kauecrae I, va ewecenite wamenenwi & caenenns o6 WM, ka
npexpauenite neTensrocn UIT; 101 ocyujecraiTs noaroToeky aRenenus o
FOCYAGPCTEEHHOM PETHCTDALIM MPH COSaHUM IOPHANSECKOTO MG 1
HanpasuTs saseky Ha rOCYAPCTEEHHYH0 perucTpaL. NPy STom Hanume T
He oBRzaTENLHO

cepBUC

Moaaya 3NeKTPOHHBIX AOKYMEHTOB Ha
rOCyAapCTBEHHYIO perucTpaLmio
IOPUAMYECKIX TIWL, U MHAVBUAYaNbHbIX
npeanpuHUMaTene

‘CepBiC NPEAOCTARNAET BOIMOXHOCT HANPABHTL NAKET AOKYMEHTOR B
"HANOrOBLIA OPaH MPH OCYLIECTENEHMM TOCYAAPCTERHHOM perucTpaLym 107 u
VIN. Tpebyerca Hanwuve 31 1 yCTaHOBKa CieUManHOM NPOTpaMiL
OIOTOBKY NAKETa AOKYMeHTOB.
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