Должностной регламент государственного налогового инспектора 
отдела камеральных проверок № 1 
Межрайонной ИФНС России №9 по Алтайскому краю

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 1 Межрайонной ИФНС России № 9 по Алтайскому краю (далее - государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России № 9 по Алтайскому краю (далее - инспекция).
5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.

II. Квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или работы по специальности, направлению подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:
6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора не установлены требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.

6.3. Наличие базовых знаний:
6.3.1. требования к знанию государственного языка Российской Федерации (русского языка);
 6.3.2. требования к знаниям основ:
 - Конституции Российской Федерации;
 - законодательства о гражданской службе;
- законодательства о противодействии коррупции.
6.3.3. требования к знаниям и умениям в области информационно-коммуникационных технологий;
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 6.3.4. требования к общим и управленческим умениям, свидетельствующим о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств;
6.3.5. знание Служебного распорядка инспекции, порядка работы со служебной информацией, инструкции по делопроизводству, правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; должностного регламента.

6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
6.4.1.1. Налоговый кодекс Российской Федерации; 
6.4.1.2. Бюджетный кодекс Российской Федерации; 
6.4.1.3. Трудовой кодекс Российской Федерации;
6.4.1.4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 
6.4.1.5.  Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями);
6.4.1.6. Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;
6.4.1.7. Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
6.4.1.8. Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»;
6.4.1.9. Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
6.4.1.10. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6.4.1.11. Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
6.4.1.12. Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;
6.4.1.13. Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;
6.4.1.14. Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
6.4.1.15. Федеральный закон от 2 мая 2005 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;
6.4.1.16. Федеральный закон от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;
6.4.1.17. Федеральный закон от 22 мая 2003 г. № 54-ФЗ “О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт”;
6.4.1.18. Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
6.4.1.19. Федеральный закон Российской Федерации от 5 апреля 2013 г. 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
6.4.1.20. Закон Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-I «О государственной тайне»;
6.4.1.21. Федеральный закон от 21 июля 2003 г. № 126-ФЗ «О связи»;
6.4.1.22. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
6.4.1.23. Федеральный закон от 5 мая 2014 г. № 97-ФЗ «О внесении изменения в Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам упорядочения обменом информации с использованием информационно-телекоммуникационных сетей»;
6.4.1.24. Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
6.4.1.25. Федеральный закон от 27 июня 2011 г. N 161-ФЗ "О национальной платежной системе";
6.4.1.26.  Федеральный закон от 4 мая 2011 г. N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности";
6.4.1.27.  Федеральный закон от 1 декабря 2007 г. N 315-ФЗ "О саморегулируемых организациях";
6.4.1.28. Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы»;
6.4.1.29. Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
6.4.1.30. Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»;
6.4.1.31. Указ Президента Российской Федерации от 5 декабря 2016 г. N 646 «Об утверждении Доктрины информационной безопасности Российской Федерации»,
6.4.1.32. Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;
6.4.1.33. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»;
6.4.1.34. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. № 1088 «О государственной автоматизированной системе «Управление»;
6.4.1.35. Постановление Правительства Российской Федерации от 26 мая 2010 г. № 367 «О Единой межведомственной информационно-статистический системе»;
6.4.1.36. Постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г. № 995 «О порядке осуществления федеральными органами государственной власти (государственными органами) органами управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями, а также Центральным банком Российской Федерации бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;
6.4.1.37. Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц;
6.4.1.38. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2016 г. № 1919-р «Об утверждении плана мероприятий (“дорожной карты”) по реализации Основных направлений развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 - 2018 годы»;
6.4.1.39. Приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;
6.4.1.40. Приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. № ММВ-7-9/78 @ «Об утверждении концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012-2018 годы».
6.4.1.41. Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России N 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений";
6.4.1.42. Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов";
6.4.1.43. Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";
6.4.1.44. Приказ Минфина Российской Федерации N 20н, МНС Российской Федерации N ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке";
6.4.1.45. Приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ N Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях";
6.4.1.46. Приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. N ММВ-7-2/168@ "Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";
6.4.1.47. Приказ ФНС России от 07 мая 2007 г. N ММ-3-06/281@ "Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах";
6.4.1.48. Приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. N ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок";

Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.4.2. Иные профессиональные знания: 
6.4.2.1.  основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;
6.4.2.2.  основы налогообложения;
6.4.2.3.  основы финансовых и кредитных отношений;
6.4.2.4.  общие положения о налоговом контроле;
6.4.2.5.  принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;
6.4.2.6.  принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;
6.4.2.7.  порядок проведения мероприятий налогового контроля;
6.4.2.8.  принципы налогового администрирования;
6.4.2.9.  порядок организации взаимодействия с органами прокуратуры, следственными органами, органами внутренних дел;
6.4.2.10. организационные основы процедуры банкротства;
6.4.2.11. практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
6.4.2.12. принципы формирования статистической налоговой отчетности;
6.4.2.13. основные направления совершенствования государственного управления;
6.4.2.14. основные направления политики государства в сфере противодействия коррупции;
6.4.2.15. понятие базовых информационных ресурсов; 
6.4.2.16. знание перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании государственных услуг и исполнении государственных функций осуществляется в электронном виде; 
6.4.2.17. знание нормативных правовых актов Российской Федерации и методических документов ФСТЭК России в области защиты информации; 
6.4.2.18. принципы работы программно-аппаратных средств защиты информации, понимание принципов алгоритмов защиты, основ защиты от разрушающих программных воздействий; 
6.4.2.19. порядок организации и обеспечения безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну;
6.4.2.20. порядок администрирования и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов;
6.4.2.21. порядок проведения мероприятий налогового контроля камеральных налоговых проверок;
6.4.2.22.  понятие и порядок досудебного урегулирования налоговых споров и правовое обеспечение деятельности налоговых органов;
6.4.2.23. порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана камеральных налоговых проверок;
6.4.2.24. понятие "налоговый контроль";
6.4.2.25. порядок и сроки проведения камеральных налоговых проверок;
6.4.2.26. порядок и сроки рассмотрения материалов камеральной налоговой проверки;
6.4.2.27. порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении камеральных налоговых проверок.

6.5. Наличие функциональных знаний: 
6.5.1. понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;
6.5.2. порядок ведения дел в судах различных инстанций;
6.5.3. понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;
6.5.4. порядок выезда за границу граждан, допущенных к государственной тайне; 
6.5.5. ответственность за правонарушения в области защиты государственной тайны; 
6.5.6. система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота; 
6.5.7. понятие контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - закупки) и основные принципы осуществления закупок; 
6.5.8. система технической и противопожарной безопасности; 
6.5.9. особенности связей с общественностью в государственных органах; 
6.5.10. технологии и средства обеспечения информационной безопасности; 
6.5.11. средства ведения классификаторов и каталогов; сетевое оборудование (роутеры, сетевые концентраторы, сетевые коммутаторы, маршрутизаторы, VPN-узлы), системы печати (принтеры, факсы, копиры), источники питания (блоки питания, UPS, батареи), носители информации (жесткие диски, USB-накопители, CD/DVD приводы, floppy); 
6.5.12. основы электроники (понятие, количественные характеристики, источники электрического тока, основные законы электрических цепей); 
6.5.13. принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);
6.5.14.  виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
6.5.15.  понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;
6.5.16.  институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;
6.5.17. процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;
6.5.18. ограничения при проведении проверочных процедур;
6.5.19. меры, принимаемые по результатам проверки;
6.5.20.  плановые (рейдовые) осмотры;
6.5.21. основания проведения и особенности внеплановых проверок.

6.6. Наличие базовых умений: 
6.6.1.   умение мыслить системно (стратегически);
6.6.2. умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
6.6.3. ответственность;
6.6.4. инициативность;
6.6.5. коммуникативные умения;
6.6.6. умение управлять изменениями;
6.6.7. умение работать в стрессовых условиях;
6.6.8. умение совершенствовать свой профессиональный уровень.

6.7. Наличие профессиональных умений: 
6.7.1. составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки; 
6.7.2. обеспечение выполнения поставленных руководством задач;
6.7.3. отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; 
6.7.4. организация и проведение камеральной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; 
6.7.5. подготовка решения о проведении камеральной налоговой проверки; 
6.7.6. применение современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах: использование межведомственного и ведомственного электронного документооборота, информационно-телекоммуникационными сетей.

6.8. Наличие функциональных умений: 
6.8.1. разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов;
6.8.2. подготовка аналитических, информационных и других материалов; 
6.8.3. организация и проведение мониторинга применения законодательства;
6.8.4. проведение плановых и внеплановых документальных (камеральных) проверок (обследований);
6.8.5. осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;
6.8.6.  прием и согласование документации, заявок, заявлений;
6.8.7. рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб.
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III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8.  В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 1, государственный налоговый инспектор обязан:
- своевременно осуществлять работу по контрольным письмам УФНС РФ по Алтайскому краю; 
-  обеспечивать сохранность и систему регистрации инструктивного материла;
-  обеспечивать сохранность документов;
- соблюдать порядок учета, обращения и хранения документов, содержащих несекретные сведения, подлежащих защите в налоговых органах в соответствии с инструкцией (утвержденной приказом ГНС России от 28.10.94г. № ВГ-3-18/72); 
- осуществлять проведение камеральной налоговой проверки налоговых деклараций по налогу на прибыль организаций (полнота представления  и правильность заполнения деклараций, правильность определения налоговой базы, налоговых ставок,  налоговых льгот);
- проведение работы по повышению налоговой нагрузки по налогу на прибыль организаций и сокращению налогового разрыва;
-  осуществлять налоговое регулирование трансфертного ценообразования;
-осуществлять налоговое регулирование в отношении налогоплательщиков, осуществляющих контролируемые сделки, своевременность предоставления уведомлений о контролируемых сделках; 
- осуществлять налоговое регулирование контролируемых иностранных организаций (КИК);
- своевременно осуществлять мероприятия налогового контроля в отношении налогоплательщиков, не предоставляющих или предоставляющих «нулевую» отчетность, информировать отдел регистрации, учета и работы с налогоплательщиками о наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков, информировать органы местного самоуправления;
- проводит работу по своевременному представлению налогоплательщиками бухгалтерской отчетности (упрощенной бухгалтерской отчетности) и осуществляет проведение своевременных контрольных мероприятий в случае непредставления бухгалтерской отчетности (упрощенной бухгалтерской отчетности);  
- проводить работу в отношении налогоплательщиков, ликвидируемых в добровольном порядке;
- обеспечить полноту, достоверность и своевременность ведения информационных ресурсов по курируемому направлению;
-  проводить аналитическую работу по курируемому направлению;         
-  оформлять надлежащим образом материалы камеральной налоговой проверки;
- своевременно передавать в аналитический отдел для визирования проекты актов по результатам камеральных налоговых проверок, проекты решений, выносимых начальником (заместителями начальника) инспекции по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок;
· вручать (отправлять) акты, решения налогоплательщикам, совершившим нарушения законодательства о налогах и сборах;
· осуществлять контроль по взысканию дополнительно начисленных платежей (налогов, пени, штрафов) по принятым решениям камеральных налоговых проверок;
- своевременно приостанавливать операции по счетам налогоплательщиков, не представивших налоговые декларации (расчеты) в установленные сроки;
- принимать участие в экономической учебе в отделе и семинарах;
· принимать участие в  подготовке ответов на письменные запросы;
· готовить руководству инспекции информацию по курируемым вопросам;
·  принимать участие в составлении отчетности (контролей) по курируемым налогам;
· исполнять служебные записки других отделов;
· оказывает помощь в обучении специалистов отдела;
- инициировать работу по легализации объектов налогообложения, участвовать в проведении заседаний комиссий по вопросам легализации объектов налогообложения и увеличения налоговых обязательств, уменьшения убытков;
- передавать  материалы по аналитической работе, заключения по результатам проведенных контрольных мероприятий  для отбора налогоплательщиков в план выездных налоговых проверок;
-замещает временно отсутствующего гражданского служащего по распоряжению начальника отдела; 
· по распоряжению начальника отдела осуществляет привлечение к налоговой ответственности налогоплательщиков за несвоевременное предоставление налоговых деклараций (расчетов)  (ст.119, ст.126 НК РФ), к административной ответственности   налогоплательщиков за нарушение сроков представления налоговой отчетности, предусмотренной ст.15.5, ст.15.6, ст. 19.4, ст.19.7 КоАП РФ; 
- должен знать требования действующего законодательства Российской Федерации, нормативные правовые акты Минфина России, другие нормативные и ведомственные документы (приказы, инструкции, методические рекомендации и т.п.), касающиеся вопросов защиты государственной тайны, в том числе с пометкой «Для служебного пользования»;
· несет персональную ответственность за неисполнение должностных обязанностей, за несоблюдение действующего законодательства, приказов, поручений и распоряжений руководства инспекции и отдела, за невыполнение внутреннего распорядка дня, исполнительскую дисциплину, инструкций по охране труда, технике безопасности и противопожарной безопасности.

Исполнения функциональных обязанностей по реализации мероприятий внутриведомственного контроля:
· проведение самостоятельного контроля, направленного на своевременное и качественное исполнение должностным лицом требований и норм законодательных, иных нормативных правовых актов РФ, актов ФНС России, выявлять риски совершения нарушений, обеспечивать актуальность состояния баз данных и иных информационных ресурсов;
· осуществляет внутренний контроль по технологическим процессам по сопровождаемому направлению.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:
-при необходимости представлять интересы  инспекции в судебных органах Российской Федерации;
-знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой государственной должности государственной службы, критерии оценки качества работы и условия продвижения по службе, а также на организационно-технические условия, необходимые для исполнения им должностных обязанностей;
-получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;
-вносить предложения по вопросам, связанным с направлением деятельности отдела;
-получать от других отделов инспекции информацию, необходимую для исполнения должностных обязанностей;  
- повышать квалификацию в соответствии с нормами, установленными законодательством и ведомственными нормативными документами;
-осуществлять иные права, предусмотренные Положением об отделе камеральных проверок № 1, иными нормативными актами.
	
10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положением о Межрайонной ИФНС России № 9 по Алтайскому краю, утвержденным приказом руководителя управления ФНС России по Алтайскому краю 27 июля 2015 г. № 01-05/287, положением об отделе камеральных проверок № 1, приказами управления ФНС России по субъекту Российской Федерации (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

11.  Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе:
- некачественное и несвоевременное выполнение обязанностей, определенных настоящим должностным регламентом;
- ненадлежащее использование государственного имущества, закрепленного за рабочим местом;
- недостоверность и несвоевременность формируемой статистической отчетности и любой другой подготавливаемой информации;
- разглашение сведений, составляющих служебную и иную охраняемую законом Российской Федерации тайну, а также персональных данных, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
- нарушение правил служебного распорядка инспекции, правил техники безопасности, охраны труда и противопожарной защиты;
- иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и
иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
- давать рекомендации, указания;
-принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, методического письма, отчета, плана, доклада и т.д.;
-информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;
13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам, входящим в его компетенцию:
-осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;
-отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;
-исполнять соответствующий документ или направлять его другому исполнителю;
-принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;
-заверять надлежащим образом копию какого-либо документа и др.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- регламентов работы по отдельным направлениям деятельности отдела.
15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- положений об отделе и инспекции;
- графика отпусков гражданских служащих отдела;
- иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. Перечень оказываемых государственных услуг:
бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также представлению форм налоговых деклараций (расчетов) и разъяснению порядка их заполнения.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
- своевременности и оперативности выполнения поручений;
- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
-профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
-способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
-творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
-осознанию ответственности за последствия своих действий.
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