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Должностной регламент
Государственного налогового инспектора 
отдела камеральных проверок №3
Межрайонной ИФНС России  №15 по Алтайскому краю

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №3 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №15 по Алтайскому краю относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №3: «Регулирование налоговой деятельности».
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №3: «Администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налога на доходы физических лиц», «Осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок» .
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №3 осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России №15 по Алтайскому краю.
5. Государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №3 непосредственно подчиняется начальнику отдела.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Для замещения должности государственного налогового инспектора не установлены требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.
6.3. Наличие базовых знаний:
 - требования к знанию государственного языка Российской Федерации (русского языка);
 - требования к знаниям основ:
 - Конституции Российской Федерации;
 - Федерального закона от 27.05.2003 №58-ФЗ «О системе государственной гражданской службы Российской Федерации»;
- Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
- требования к знаниям и умениям в области информационно-коммуникационных технологий;
 - требования к общим и управленческим умениям, свидетельствующим о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств;
- требования к знаниям приказов и распоряжений ФНС России, Управления ФНС России по Алтайскому краю, Положений - об Управлении ФНС России по Алтайскому краю, Межрайонной ИФНС России №15 по Алтайскому краю, об отделе камеральных проверок №3, и настоящего должностного регламента.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ;
- Семейный кодекс Российской Федерации "Семейный кодекс Российской Федерации";
- Глава 23 «Налог на доходы физических лиц» части второй Налогового кодекса Российской Федерации (Федеральные законы от 05 августа2000 № 117-ФЗ с изменениями и дополнениями);
-	Приказ ФНС России от 16 сентября 2011 г. № ММВ-7-3/576@ «Об утверждении Порядка представления в налоговые органы сведений о доходах физических лиц и сообщений о невозможности удержания налога и сумме налога на доходы физических лиц (зарегистрировано в Минюсте России 21 октября  2011 № 22107), в редакции приказа ФНС России от 08 декабря 2014 № ММВ-7-11/617@ (зарегистрирован в Минюсте России 31 декабря 2014 № 35526);
-	Приказ ФНС России от 24 декабря 2014 г. № ММВ-7-11/671@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ), порядка её заполнения и формата налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ), (зарегистрирован в Минюсте России 30 января2015 № 35796), в редакции приказа ФНС России от 25 ноября 2015 № ММВ-7-11/544@ (зарегистрирован в Минюсте России 18 декабря 2015 № 40163);
-	Приказ ФНС России от 25 декабря 2014 г. № ММВ-7-11/673 «Об утверждении формы налогового уведомления» (зарегистрирован в Минюсте России 4 февраля 2015г. № 35860) до 1 апреля 2017 года;
-	Приказ ФНС России от 7 сентября 2016 г. № ММВ-7-11/477@ «Об утверждении формы налогового уведомления» (зарегистрирован в Минюсте России 28 сентября 2016 № 43850) с 1 апреля 2017 года;
-	Приказ ФНС России от 13 июля 2016 г. № ММВ-7-11/403@ «Об утверждении формы справки о подтверждении неполучения налогоплательщиком социального налогового вычета либо подтверждении факта получения налогоплательщиком суммы предоставленного социального налогового вычета, предусмотренного подпунктом 4 пункта 1 статьи 219 Налогового кодекса Российской Федерации» (зарегистрирован в Минюсте России 04 августа2016 № 43119);
-	Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации № 289 и Министерства Российской Федерации по налогам и сборам № БГ-3-04/256 от 25 июля2001 «О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. № 201 «Об утверждении перечней медицинских услуг и дорогостоящих видов лечения в медицинских учреждениях Российской Федерации, лекарственных средств, суммы оплаты которых за счет собственных средств налогоплательщика учитываются при определении суммы социального налогового вычета» (зарегистрирован в Минюсте Российской Федерации 13 августа2001 № 2874);
-	Приказ Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 27 июля 2004 г. № САЭ-3-04/440@ «О форме налогового уведомления на уплату налога на доходы физических лиц» (зарегистрирован в Минюсте России 11 августа2004 № 5967).
-	Приказ ФНС России от 14 января 2015 г. № ММВ-7-11/3@ «Об утверждении формы уведомления о подтверждении права налогоплательщика на имущественные налоговые вычеты, предусмотренные подпунктами 3 и 4 пункта 1 статьи 220 Налогового кодекса Российской Федерации» (зарегистрирован в Минюсте России 30 марта 2015 № 36625);
- Приказ ФНС России от 17 сентября 2007 г. № ММ-3-09/536@ "Об утверждении форм сведений, предусмотренных статьей 85 Налогового кодекса Российской Федерации" (в ред. приказа ФНС России от 12 января 2015 № ММВ-7-11/2@ "О внесении изменений в приказ ФНС России от 17 сентября 2007 № ММ-3-09/536@;
-	приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;
-	приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. № САЭ-3-06/860@ «Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению»;
-	приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»;
- Приказ ФНС России от 20 апреля 2015 г. № ММВ-7-16/163@ "Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе" (с изменениями).
Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: 
- порядок проведения мероприятий налогового контроля;
- практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
- 	порядок обложения налогом на доходы физических лиц.
6.5. Наличие функциональных знаний: 
- принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);
- виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;
- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;
- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;
- ограничения при проведении проверочных процедур;
- меры, принимаемые по результатам проверки;
- плановые (рейдовые) осмотры;
- основания проведения и особенности внеплановых проверок.
6.6. Наличие базовых умений: 
- умение мыслить системно (стратегически);
- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
- коммуникативные умения;
- ответственность;
- инициативность;
- умение управлять изменениями;
- умение работать в стрессовых условиях;
- умение совершенствовать свой профессиональный уровень.
6.7. Наличие профессиональных умений: 
- обеспечения выполнения поставленных руководством задач;
- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; 
- управления электронной почтой; 
- подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.
6.8. Наличие функциональных умений: 
- проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований);
- формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий.
- осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7.  Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14,15,17,18 Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
[bookmark: bookmark5]8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок №3, государственный налоговый инспектор обязан:
8.1. Строго выполнять основные обязанности государственного служащего, определенные ст. 10 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», других федеральных законов, иных правовых актов о государственной гражданской службе.
8.2. Проводить камеральные проверки налоговых деклараций ф. 3-НДФЛ и иных документов физических лиц в соответствии с требованиями, установленными Налоговым Кодексом РФ, Инструкцией по проведению камеральных проверок налоговой отчетности (РМ 10-2-1).
 8.3. Принимать меры по формированию доказательной базы по фактам выявленных нарушений законодательства о налогах  и сборах, и обеспечивать их документальное подтверждение: снимать копии документов,  назначать экспертизу, привлекать специалистов, проводить допросы свидетелей. В случае неявки в инспекцию лица по повестке о вызове его  в качестве свидетеля для дачи показаний, имеющих значение для осуществления налогового контроля в отношении проверяемого налогоплательщика, составлять  акт о нарушении законодательства о налогах и сборах, по результатам рассмотрения акта и приложенных к нему документов и материалов подготавливать проект соответствующего решения.
8.4. Обеспечивать неукоснительное соблюдение требований к составлению документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, утвержденных соответствующим Приказом ФНС России.
8.5. Своевременно вручать налогоплательщикам акты налоговых проверок и прилагаемые к ним документы в соответствии с нормами налогового законодательства.
8.6. Извещать налогоплательщика о времени и месте рассмотрения материалов налоговой проверки.
8.7. Передавать материалы проверок в отдел досудебного аудита для обеспечения процедуры рассмотрения возражений налогоплательщика и материалов проверки в сроки, установленные соответствующим приказом Межрайонной ИФНС России № 15 по Алтайскому краю.
 8.8. Рассматривать совместно с отделом досудебного аудита материалы налоговой проверки, представленные налогоплательщиком возражения, объяснения по актам проверок.
 8.9. В установленные сроки готовить проект решения о привлечении к налоговой ответственности за совершение налогового правонарушения или решение об отказе в привлечении к налоговой ответственности за совершение налогового правонарушения, согласовать его с начальником отдела и не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты вручения решения передать на согласование в юридический отдел.
 8.10. После вынесения начальником инспекции (заместителем начальника) Решения по результатам налоговой проверки, заверять печатью налогового органа и вручать налогоплательщику (его законному представителю) в установленные налоговым законодательством сроки.
 8.11. Обеспечивать постоянный контроль и принимать необходимые меры к взысканию доначисленных по результатам проверок платежей в бюджет до полного их погашения.
 8.12. В случае обжалования налогоплательщиком решения по результатам налоговой проверки готовить копии материалов проверки и передавать в отдел досудебного аудита, юридический отдел.
 8.13. Осуществлять постоянный контроль за своевременностью переноса данных по Решению камеральной налоговой проверки в КРСБ налогоплательщика (дата переноса данных в КРСБ должна соответствовать дате вступления решения в законную силу).
 8.14. В установленные сроки направлять материалы камеральных налоговых проверок в  следственные органы, уполномоченные производить предварительное следствие по уголовным делам о преступлениях, предусмотренных статьями 198 - 199.2 Уголовного кодекса Российской Федерации для решения вопроса о возбуждении уголовного дела.
 8.15. Осуществлять истребование документов (информации) о налогоплательщике в соответствии со ст.93, ст. 93.1 НК РФ, Регламентом организации работы налоговых органов при истребовании документов (информации) о налогоплательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках, утвержденным соответствующим Приказом ФНС России посредством направления Исполнителю поручения об истребовании документов, сформированного средствами «Системы ЭОД». Подготавливать поручения с целью истребования у контрагентов и других лиц документов (информации), касающихся деятельности проверяемого налогоплательщика,  проводить с учетом экономической эффективности от проведения данного мероприятия. В ходе подготовки Поручения в автоматизированном режиме формировать запрос в ФЦОД с целью проверки наличия в федеральной картотеке сведений о документах, ранее истребованных налоговыми органами в рамках статей 93 и 93.1 НК РФ документах. С целью исключения случаев отказов в исполнении поручений,  проводить анализ федеральных информационных ресурсов «ЕГРН», «ЕГРЮЛ», «Истребование документов». При формировании поручения об истребовании документов у контрагентов проверяемого налогоплательщика, указывать конкретные документы, необходимые для подтверждения выявленного нарушения. При получении документов идентифицировать их для ввода в ЦОД.
 8.16. В случае не представления (не своевременного предоставления) документов (информации), истребованных по ст.ст. 93,93.1 Налогового кодекса РФ, принимать меры ответственности в соответствии со ст.ст. 126,129.1 Налогового кодекса РФ. 
 8.17. Обеспечивать своевременное и в  полном объеме заполнение в «Системе ЭОД» информации о полученных ответах.  
 8.18. Осуществлять мониторинг и анализ информации, полученной из внешних источников (Алтайской таможни, Росреестра, ГИБДД МВД России и другие) в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий.
  8.19. Проводить проверки представленных налогоплательщиками документов, подтверждающих право на получение имущественного налогового вычета, предусмотренного ст.220 НК РФ, и на получение социального налогового вычета, предусмотренного ст.219 НК РФ, у работодателя (налогового агента). Подготавливать и направлять налогоплательщику в сроки, установленные НК РФ уведомление о подтверждении права налогоплательщика на имущественные налоговые вычеты, предусмотренные статьей 220 Налогового кодекса Российской Федерации либо сообщение об отказе, справку о подтверждении неполучения налогоплательщиком социального налогового вычета либо подтверждении факта получения налогоплательщиком суммы предоставленного социального налогового вычета, указанного в  статье 219 Налогового кодекса Российской Федерации.
   8.20. Осуществлять полный комплекс мер дополнительного налогового контроля при проведении проверок обоснованности заявленных налогоплательщиками налоговых вычетов.
   8.21. Проводить анализ схем уклонения от налогообложения, вырабатывать предложения по предотвращению.
   8.22. Осуществлять анализ налоговых деклараций, используя данные внутренних и внешних источников информации, и подготавливать заключение (служебную записку) в отдел предпроверочного анализа и истребования документов  для рассмотрения вопроса включения в план выездных налоговых проверок в отношении налогоплательщиков, являющихся участниками схем ухода от налогообложения, схем минимизации налоговых обязательств, «проблемных» налогоплательщиков.
   8.23. Принимать участие в сверке списка состоящих на налоговом учете налогоплательщиков, обязанных представлять налоговые декларации в соответствующий срок, с данными об их фактическом представлении. По данным сверки формировать уведомления и требования о неисполнении обязанностей  налогоплательщиком и направить в адрес.
   8.24. Принимать меры к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации и другую налоговую отчетность в установленный срок.
   8.25. Обеспечивать производство по делам об административных правонарушениях в рамках налогового администрирования в соответствии с Кодексом РФ  об административных правонарушениях.
   8.26. Оформлять результаты камеральных налоговых проверок, в соответствии с порядком установленным Налоговым Кодексом Российской Федерации.
   8.27. Своевременно за 3 рабочих дня до даты принятия передавать по описи для согласования материалы камеральных налоговых проверок и проект решения в юридический отдел для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях; приказ Межрайонной ИФНС России № 15 по Алтайскому краю № 01-1-14/154 от 18.01.2011г.).
   8.28. Проводить формирование протоколов ошибок взаимоувязки показателей налоговых деклараций, иных документов и информации, поступающей в налоговые органы в полном объеме, при необходимости распечатывать и использовать при проведении КНП данные указанных протоколов. 
   8.29. Принимать участие по дополнительному привлечению к декларированию физических лиц, указанных в ст. 228 НК РФ и уклоняющихся от представления декларации о доходах.
   8.30. Принимать участие в формировании списка физических лиц, получивших доход:
а) в порядке дарения;
б) от продажи недвижимого имущества и транспортных средств со сроком нахождения в собственности менее 3-х лет;
в) от сдачи внаем или аренду имущества;
г) при уступке прав требования по договору участия в долевом строительстве;
д) от реализации доли в уставном капитале;
е) по сделкам с ценными бумагами;
ж) с которого не удержан НДФЛ налоговым агентом.
  8.31. Готовить документы по осуществлению взаимодействия с правоохранительными органами иными контролирующими организациями.
   8.32. Проводить разъяснительно-консультационную работу по применению законодательства о налогах и сборах.
   8.33. Подготавливать письменные разъяснения по применению законодательства Российской Федерации о налогах и сборах по запросам налогоплательщиков и передать их в отдел работы с налогоплательщиками.
   8.34. Подготавливать информационный материал для руководства Инспекции по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
   8.35. Формировать и принимать участие в подготовке  установленной отчетности по предмету деятельности отдела.
   8.36. Обеспечивать своевременное, полное и достоверное заполнение данных информационных ресурсов «камеральные налоговые проверки», «Истребование документов по ст. 93,93.1 НК РФ» «Административные правонарушения», «Допросы и осмотры», «Материалы, направляемые в правоохранительные органы для решения вопроса о возбуждении уголовных дел».
   8.37. Подготавливать и комплектовать документы физического лица, не относящегося к  индивидуальному предпринимателю, подлежащих передаче в иной налоговый орган  в связи с изменением места жительства.
   8.38. Обеспечивать сохранность документов по номенклатуре отдела.
   8.39. Вести в установленном порядке делопроизводство, передавать материалы камеральных проверок и досье налогоплательщиков на хранение в архив общего отдела.
   8.40. Представлять интересы Инспекции в судебных рассмотрениях по вопросам, относящимся к ведению отдела.
   8.41. Выполнять другую работу по заданию начальника отдела или лица, замещающего его в период отсутствия.
   8.42. Принимать участие в проведении экономической учебы.
   8.43. Иметь навыки работы с компьютерными программами, необходимыми для работы отдела.
   8.44. Строго хранить служебную тайну, а также не разглашать сведения, составляющие служебную тайну, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей.
   8.45. Корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений, не унижать их честь и достоинство.
   8.46. Систематически изучать нормативные документы по вопросам налогообложения физических лиц.
              8.47. Обеспечивать сохранность и целевое использование государственного имущества, закрепленного за рабочим местом.
              8.48. Соблюдать требования по обеспечению безопасности конфиденциальной информации (в том числе персональных данных), требования к обеспечению функционирования и безопасности криптосредств и ключевых документов к ним. 
 8.48. Использовать в работе услугу удаленного доступа к информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России для выполнения должностных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом.
 8.49. Выполнять работу по обеспечению своевременности, полноты и достоверности заполнения информационного ресурса «камеральные налоговые проверки», данные которого отражаются в  интернет-сервисе «Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц».
 8.50. Реализовать мероприятия внутриведомственного контроля налоговых органов предусмотренных Регламентом внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе включающих, самостоятельный контроль - осуществление мероприятий по своевременному и качественному исполнению требований и норм законодательных, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, ФНС России, УФНС России по Алтайскому краю; постпроверочный контроль – осуществление мероприятий по устранению выявленных в ходе комплексной (тематической) аудиторской проверки нарушений и недостатков, устранению причин их возникновения и недопущению подобных нарушений в дальнейшей работе; аналитическая работа – анализ материалов всех комплексных и тематических аудиторских проверок, проведенных за соответствующий период.
8.51. Подготавливать и направлять налогоплательщику в соответствии с порядком и сроками, установленными ст. 227.1 НК РФ уведомление о подтверждении права на осуществление уменьшения исчисленной суммы налога на доходы физических лиц на сумму уплаченных налогоплательщиком фиксированных авансовых платежей.
8.52.	Осуществлять внутренний контроль по технологическим процессам ФНС России, выполняемых в рамках служебной деятельности в соответствии с картой технологических процессов отдела.
8.53. Проводить проверки представленных налогоплательщиками уведомлений об участии в иностранных организациях (учреждения иностранных структур без образования юридического лица (далее – иностранные структуры) (далее – Уведомления об ИО (ИС), уведомлений о контролируемых иностранных компаниях (далее – Уведомления о КИК) и осуществлять полный комплекс мер дополнительного налогового контроля.
	9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:
9.1.  Выходить с предложениями (подготовленными на основе проведенного анализа) к руководству, направленными на совершенствование работы отдела, другим вопросам. 
9.2. Получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей доступа к сведениям, составляющим служебную тайну в пределах, необходимых для исполнения обязанностей, определенных настоящим должностным регламентом.
9.3. На повышение квалификации в соответствии с действующим законодательством.
9.4. На иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.
	10. Государственный налоговый инспектор реализует иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 №506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», приказами (распоряжениями) ФНС России, Положением об Управлении ФНС России по Алтайскому краю, о Межрайонной ИФНС России №15 по Алтайскому краю, об отделе камеральных проверок №3.
	11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе за:
- некачественное и несвоевременное выполнение обязанностей, определенных настоящим должностным регламентом;
- ненадлежащее использование государственного имущества, закрепленного за рабочим местом;
- разглашение сведений, составляющих служебную и иную охраняемую законом Российской Федерации тайну, а также персональных данных, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
- нарушение правил служебного распорядка инспекции, правил техники безопасности, охраны труда и противопожарной защиты;
- иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.
       
IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

	12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
12.1. Принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протоколов, актов, служебных записок, методических писем, отчетов, планов, докладов и т.п.
12.3. Осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию.
12.4. Принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты.
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам, входящим в его компетенцию.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- принимать участие в подготовке и рассмотрении протоколов, актов, служебных записок, методических писем, отчетов, планов, докладов и т.п.
15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
-  положений об отделе и инспекции;
-  графика отпусков гражданских служащих отдела;
-  иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. Определение сроков и процедур подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядка согласования и принятия данных решений осуществляется в соответствии с Типовым регламентом взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, Типовым регламентом внутренней организации федеральных органов исполнительной власти, Регламентом ФНС России, административными регламентами ФНС России, инструкцией по делопроизводству в налоговом органе и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений  на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденный приказом ФНС России от 11.04.2011 №ММВ-7-4/260@, и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы.

18. Государственный налоговый инспектор камеральных проверок №3 государственных услуг не оказывает.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
- своевременности и оперативности выполнения поручений;
- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
- достижению установленного значения показателя ежегодной оценки гражданами эффективности деятельности руководителя территориального органа ФНС России с учетом качества предоставления государственных услуг.
- осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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