
 УТВЕРЖДАЮ 

Начальник Межрайонной ИФНС России 

№22 по Красноярскому краю  

 

___________________ Л.Н. Федорова 

 

от «______» _______________20_2_г. 

 

Должностной регламент 

старшего государственного налогового инспектора   

отдела обеспечения процедуры банкротства 

Межрайонной ИФНС России №22 по Красноярскому краю 

 

I. Общие положения 

 

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская 

служба) старшего государственного налогового инспектора отдела обеспечения процедуры 

банкротства Межрайонной ИФНС России №22 по Красноярскому краю относится к старшей 

группе должностей гражданской службы категории «специалисты». 

Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей 

федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента 

Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной 

государственной гражданской службы», 11-3-4-095. 

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного 

налогового инспектора  – регулирование налоговой деятельности. 

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного 

налогового инспектора  – регулирование в сфере финансовой несостоятельности 

(банкротства), финансового оздоровления (санации) и урегулирование задолженности. 

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного 

налогового инспектора  осуществляется приказом начальника Межрайонной ИФНС России 

№22 по Красноярскому краю (далее - инспекция) либо лицу, исполняющему его обязанности. 

5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется 

начальнику отдела обеспечения процедуры банкротства либо лицу, исполняющему его 

обязанности. 

Старший государственный налоговый инспектор также подчиняется заместителю 

начальника инспекции в соответствии с приказом «О распределении обязанностей», 

начальнику инспекции. 

 

II. Квалификационные требования для замещения должности 

гражданской службы 

 

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора  

устанавливаются следующие требования: 

6.1. Наличие высшего образования. 

6.2. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора не 

установлено требований к стажу гражданской службы или работы по специальности, 

направлению подготовки. 

6.3. Наличие базовых знаний: Знание государственного языка Российской Федерации. 

Гражданский служащий, замещающий должность старшего государственного 

налогового инспектора, должен обладать следующими базовыми знаниями: 

6.3.1 знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка); 

6.3.2 знаниями основ: 
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Конституции Российской Федерации; 

Федерального Закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы 

Российской Федерации»; 

Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской 

службе Российской Федерации»; 

Федерального закона от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 

Национального плана противодействия коррупции, утвержденный Президентом РФ 

31.07.2008 № Пр-1568; 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Основ делопроизводства, документооборота и подготовки деловой корреспонденции; 

6.3.3 знаниями и умениями в области информационно-коммуникационных технологий. 

6.4. Наличие профессиональных знаний: 

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

Федеральный закон от 31 июля 1998 № 146-ФЗ Налоговый кодекс Российской  

Федерации  

Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Кодекс об административных правонарушениях; 

Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации; 

Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации; 

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; 

Уголовный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 22.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 

Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 8 февраля 1998 г. N 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной 

ответственностью»; 

Федеральный закон от 26 декабря 1995 г. N 208-ФЗ «Об акционерных обществах»; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 29.05.2004  № 257 «Об 

обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в 

процедурах банкротства, применяемых в деле о банкротстве»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 21.10.2004 № 573 «О порядке 

и условиях финансирования процедур банкротства и отсутствующих должников»; 

Приказ Минэкономразвития России от 19.10.2007 № 351 «Об утверждении порядка 

выбора органом, уполномоченным представлять в делах о банкротстве и в процедурах 

банкротства требования об уплате обязательных платежей и требования российской 

федерации по денежным обязательствам, саморегулируемой организации арбитражных 

управляющих при подаче в арбитражный суд заявления о признании должника банкротом»; 

Приказ Минэкономразвития России от 03.08.2004 № 219 «О порядке голосования 

органа, уполномоченного представлять в делах о банкротстве и в процедурах банкротства 

требования об уплате обязательных платежей и требования Российской Федерации по 

денежным обязательствам при участии в собраниях кредиторов»; 

Приказ ФНС России от 03.10.2012 № ММВ-7-8/663@ «Об утверждении Порядка 

разграничения полномочий уполномоченного органа по представлению интересов Российской 

Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о 

банкротстве, между центральным аппаратом ФНС России и территориальными органами ФНС 

России»; 

Приказ ФНС России от 18.01.2017 № ММВ-8-18/3дсп@ «Об утверждении порядка 

разграничения полномочий уполномоченного органа по представлению интересов РФ как 

consultantplus://offline/ref=DA533F5D444A005EA6A48DD15193F73A9D2EEFDD8F9D28977DC7C9AA8Bn9p4J
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кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, между 

центральным аппаратом ФНС России и территориальными органами ФНС России»; 

Приказ ФНС России от 09.04.2018 № ММВ-8-18/16дсп@ «О внесении изменений в 

приказ ФНС России от 18.01.2017 № ММВ-8-18/3дсп@» «Об утверждении порядка 

разграничения полномочий уполномоченного органа по представлению интересов РФ как 

кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, между 

центральным аппаратом ФНС России и территориальными органами ФНС России»; 

Приказ ФНС России от 05.03.2021 № ЕД-8-18/9дсп@ «О внесении изменений в приказ 

ФНС России от 18.01.2017 № ММВ-8-18/3дсп@» «Об утверждении порядка разграничения 

полномочий уполномоченного органа по представлению интересов РФ как кредитора в деле о 

банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, между центральным 

аппаратом ФНС России и территориальными органами ФНС России»; 

Приказ ФНС России от 14.10.2016 № ММВ-4-18/560@ «Об организации работы по 

представлению интересов налоговых органов в судах».  

Старший государственный налоговый инспектор  должен знать иные нормативные 

правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и 

видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.4.2. Иные профессиональные знания: порядок организации и координации выбора 

саморегулирующих организаций арбитражных управляющих при направлении в арбитражный 

суд заявлений о признании должника банкротом; организационные основы процедуры 

банкротства; порядок участия в судебных заседаниях по делам о банкротстве должников, в 

собраниях кредиторов (комитетах кредиторов) на основании поручений об участии в судебном 

заседании, либо приказов о голосовании; порядок контроля за методологическим и 

организационным обеспечением, координацией работы налоговых органов по представлению 

интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, 

применяемых в деле о банкротстве. 

6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового 

акта, правоотношений и их признаки; понятие проекта нормативного правового акта, 

инструменты и этапы его разработки; понятие официального отзыва на проекты нормативных 

правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки; понятие, процедура 

рассмотрения обращений физических и юридических лиц; принципы, методы, технологии и 

механизмы осуществления контроля (надзора);  виды, назначение и технологии организации 

проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его 

формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, 

поступившей в инспекцию; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты 

проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по 

результатам проверки. 

6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически), ясно, логично 

и последовательно излагать материал без допущения грамматических, орфографических, 

пунктуационных и стилистических ошибок, навыки самообучения и усвоения новых знаний, 

планировать свое рабочее время и рационально его использовать, определять приоритеты и 

быстро реагировать на их изменения, самостоятельно оценивать и проверять проделанную 

работу, выполнить поставленную задачу, исполнить обязательство заранее или к 

назначенному времени, прогнозировать возникновение проблемных ситуаций и продумывать 

возможные пути их решения, сохранять высокую работоспособность в экстремальных 

условиях, при необходимости выполнять работу в короткие сроки без потери качества, 

делиться с коллегами опытом, знаниями и эффективными практиками в процессе выполнения 

работы, умение принимать решения, соблюдая установленную процедуру, прогнозировать и 

анализировать последствия принятых решений на своем уровне ответственности, признавать 

ошибки, допущенные при принятии решения. 
6.7. Наличие профессиональных умений: анализ финансово - хозяйственной деятельности 

организаций-должников, отчетов арбитражных управляющих; участие в судебных заседаниях по 
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делам о банкротстве должников. Осуществление экспертизы проектов нормативных правовых 

актов по направлению деятельности Отдела; анализ финансово - хозяйственной деятельности 

организаций-должников, отчетов арбитражных управляющих; участие в судебных заседаниях по 

делам о банкротстве должников; формирование и анализ статистической отчетности, 

утвержденной приказами ФНС России и относящейся к деятельности Отдела. 

6.8. Наличие функциональных умений: разработка, рассмотрение и согласование проектов 

нормативных правовых актов и других документов; подготовка официальных отзывов на проекты 

нормативных правовых актов; подготовка аналитических, информационных и других материалов; 

организация и проведение мониторинга применения законодательства, работа с внутренними и 

периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том 

числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными 

таблицами, с базами данных; управление электронной почтой; подготовка презентаций, 

использование графических объектов в электронных документах, подготовка деловой 

корреспонденции. 

 

III. Должностные обязанности, права и ответственность 

 

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а 

также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его 

отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004     

№ 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел обеспечения процедуры 

банкротства  государственный налоговый инспектор обязан: 

8.1. выполнять должностные обязанности государственного служащего, определенные 

статьей 33 Налогового Кодекса Российской Федерации (далее – НК РФ); 

8.2. взаимодействовать с другими отделами Инспекции в связи с выполнением 

возложенных на отдел задач; 

8.3. выполнять возложенные на отдел задачи и функции, предусмотренные положением 

об отделе, соблюдает действующее законодательство, исполнять приказы, распоряжения, 

иные нормативные акты, поручения начальника отдела, обеспечивать сохранность имущества 

и документов; 

8.4. осуществлять систематическое повышение квалификационного, профессионального 

уровня и эффективности качества работы в соответствии с индивидуальным планом обучения; 

Постоянно повышать свою квалификацию путем изучения нормативно-правовых актов 

по налогам и иным платежам в бюджетную систему России, а также по вопросам, связанным с 

применением административного, гражданского и уголовного законодательства в пределах, 

необходимых для выполнения служебных обязанностей;  

8.5. вносить предложения начальнику отдела по внедрению передовых приемов и 

методов работы; 

8.6 разрабатывать  и подготавливать к утверждению Концепции сопровождения дела о 

банкротстве; 

8.7. направлять в Арбитражный суд заявления о включении сумм задолженности в  

реестр требований кредиторов должника в деле о банкротстве должника; 

8.8. представлять  интересы Российской Федерации, в качестве уполномоченного органа 

в делах о банкротстве,  в собраниях (комитетах) кредиторов, заседаниях судов: 

- формировать позицию при голосовании на собрании (заседании комитета) кредиторов 

и к судебным заседаниям, в соответствии с требованиями нормативно – правовых документов 

и законодательства о банкротстве, осуществлять подготовку соответствующих документов 

(решений о голосовании на собрании (заседании комитета) кредиторов, процессуальных 

документов в суд, требований и документов арбитражному управляющему);  

garantf1://12036354.14/
garantf1://12036354.15/
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- принимать участие в судебных заседаниях, собраниях (заседаниях комитета) 

кредиторов и в иных проводимых мероприятиях, в соответствии с Концепцией дела о 

банкротстве и сформированной позицией; 

8.9. подготавливать и направлять жалобы на действия (бездействия) арбитражных 

управляющих;  

8.10. проводить  сбор информации и анализ общего состояния платежеспособности 

должников,  выявлять источники обеспечения поступлений, в том числе путем возмещения 

ущерба аффилированными, заинтересованными, контролирующими по отношению к 

налогоплательщику лицами; 

8.11. проводить сбор информации и анализ имущественного состояния должника,  

исследовать обстоятельства,  свидетельствующие о наличии оснований, предусмотренных 

нормами главы III.I Закона о банкротстве, для оспаривания сделок должника; 

8.12.  инициировать  подачу исковых заявлений об оспаривании сделок должника; 

8.13. осуществлять сбор информации о наличии оснований привлечения руководителей 

и учредителей (в том числе бывших), иных контролирующих должника лиц к субсидиарной 

ответственности; 

8.14. подготавливать  и направлять исковые заявления в суд для привлечения лиц к 

субсидиарной ответственности; 

8.15. при обнаружении обстоятельств, препятствующих выполнению своих функций, 

немедленно информировать начальника отдела о таких фактах;  

8.16. обеспечивать своевременное формирование и достоверное ведение 

информационных ресурсов в ПК АИС «Налог-3» по направлениям деятельности отдела,  а при 

необходимости совместно с отделом информационных технологий решать проблемные 

вопросы, возникающие, в связи с эксплуатацией программного комплекса; 

8.17. подготавливать и направлять в УФНС России по Красноярскому краю в 

установленный срок для согласования проекты приказа о голосовании на собрании 

кредиторов, поручений об участии в судебном заседании, отзывов, возражений; 

8.18. осуществлять выборки QBE-самоконтроля, представляет начальнику отдела их 

результаты; 

8.19. рассматривать письма и заявления налогоплательщиков и подготавливать по ним 

ответы в установленные сроки; 

8.20. проводить работу в соответствии с установленным порядком действий 

структурных подразделений Инспекции, в связи с миграцией налогоплательщиков в 

соответствии с Приказом Инспекции «О повышении эффективности проводимых 

мероприятий по контролю за миграцией юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей»; 

8.21. осуществлять деловую переписку с вышестоящим налоговым органом, другими 

контролирующими и правоохранительными органами;  

8.22. соблюдать порядок специального режима хранения и доступа к конфиденциальной 

информации, составляющей государственную тайну, налоговую и иные тайны; 

8.23. проводить обработку персональных данных в строгом соответствии с Положением 

об обработке персональных данных; 

8.24. вести  делопроизводство в установленном порядке, обеспечивать сохранность и 

своевременность передачи в архив документов отдела; 

8.25. обеспечивать конфиденциальность своих паролей и ключей доступа к ресурсам 

информационных систем персональных данных; 

8.26. соблюдать порядок работы со служебной информацией, а также требований 

приказов и инструкций по информационной безопасности; 

8.27. соблюдать общие принципы служебного поведения, утвержденные Указом 

Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885;  

8.28. соблюдать и выполнять требования Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ 

«О противодействии коррупции»; 
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8.29. соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены 

законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих; 

8.30. сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при 

исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, 

принимать меры по предотвращению такого конфликта; 

8.31. не совершать поступки, порочащие его честь и достоинство; 

8.32. соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления 

служебной информации; 

8.33. проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками Инспекции; 

8.34. не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или 

авторитету инспекции; 

8.35. представлять сведения о доходах, расходах об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также супруга (супруги) и несовершеннолетних детей; 

8.36. уведомлять представителя нанимателя обо всех случаях обращения к нему в целях 

склонения к совершению коррупционных правонарушениях; 

8.37. проводить анализ списков акционерных обществ, обществ с ограниченной 

ответственностью и обществ с дополнительной ответственностью, подлежащих ликвидации, 

для выявления и исключения из списков организаций, находящихся в процедуре банкротства, 

организаций, в отношении которых подано заявление о признании должника несостоятельным 

(банкротом) и представлять результаты анализа в отделы камеральных проверок; 

8.38. в случае необходимости, привлекаться к выполнению иной работы, отнесенной к 

компетенции отдела по устному указанию начальника отдела; 

8.39. истребовать необходимую информацию, документы в соответствии со статьей 93.1 

НК РФ; 

8.40. при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы 

граждан и организаций; 

8.41. взаимодействовать  с другими государственными органами для решения вопросов, 

входящих в его компетенцию; 

8.42 осуществлять взаимодействие с отделами инспекции в целях повышения взыскания 

задолженности в соответствии с письмами ФНС России от 20.02.2017 № ЕД-5-2/252дсп@ «О 

взаимодействии структурных подразделений налоговых органов для повышения 

эффективности взыскания в процедурах банкротства по результатам ВНП», от 09.08.2018 

№ КЧ-5-18/2391дсп@ «О взаимодействии структурных подразделений налоговых органов для 

повышения эффективности взыскания в процедурах банкротства по результатам ВНП» и 

от 28.01.2020 № КЧ-4-18/1237@ «О применении механизмов обеспечения поступлений в 

бюджетную систему Российской Федерации»; 

8.43. своевременно и качественно исполнять поручения начальника отдела, данные в 

пределах его полномочий, установленных законодательством Российской Федерации; 

8.44. в случае служебной необходимости, замещать начальника отдела, главного 

государственного налогового инспектора отдела по поручению начальника отдела 

обеспечения процедуры банкротства; 

8.45. соблюдать правила внутреннего служебного распорядка, исполнительскую 

дисциплину, правила охраны труда и пожарной безопасности; 

8.46. осуществлять сбор доказательственной базы и подготовку проектов заявлений по 

привлечению к  уголовной ответственности по статьям 195, 196, 197, 199 УК РФ;  

8.47. устанавливать фактическое состояние расчетов с бюджетом и активов зависимых 

и (или) основных обществ, организаций, которые могут быть признаны зависимыми с 

проверяемым налогоплательщиком в судебном порядке, на дату обращения в суд с иском в 

порядке подпункта 2 пункта 2 статьи 45 Кодекса, с целью обеспечения эффективного 

взыскания задолженности налогоплательщика-должника с его основных или зависимых 

обществ; 
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8.48. проводить анализ сведений содержащихся в информационном ресурсе на наличие 

открытых расчетных счетов; 

8.49. направлять запросы в банк о наличии счетов, остатках денежных средств, 

операциях на счетах (специальных банковских счетах), а также об остатках электронных 

денежных средств по форме, утвержденной приказом ФНС России от 25.07.2012         

№ ММВ-7-2/518; 

8.50. осуществлять текущий мониторинг платежеспособности налогоплательщика, а 

именно: 

состояние расчетов с бюджетом и другими кредиторами; 

возбужденные и неоконченные исполнительные производства; 

финансовое состояние; 

совершенные сделки, направленные на вывод активов; 

риски неплатежеспособности (риски невозможности устранения последствий 

предполагаемых налоговых нарушений); 

мониторинг картотеки арбитражных дел на предмет возбуждения в отношении 

налогоплательщика производства по делу о банкротстве; 

формирование предложений по мероприятиям налогового контроля, которые 

целесообразно провести в ходе выездной или камеральной налоговой проверки, а так же при 

проведении камеральных проверок при наличии риска неплатежеспособности 

налогоплательщика; 

иные мероприятия, направленные на выявление источников обеспечения поступлений 

по результатам выездной налоговой проверки, в том числе путем возмещения ущерба 

аффилированными, заинтересованными, контролирующими по отношению к 

налогоплательщику и иными лицами; 

соблюдение законодательства при осуществлении валютного контроля; 

8.51. проводить анализ документов и материалов по вопросам, относящимся к 

компетенции отдела; 

8.52. проводить анализ задолженности по налогам юридических лиц, физических лиц 

и индивидуальных предпринимателей в процедурах банкротства; 

8.53. проводить мониторинг погашения задолженности юридических лиц, физических 

лиц и индивидуальных предпринимателей в процедурах банкротства; 

8.54. участвовать в составлении и направлении в Управление ФНС России по 

Красноярскому краю отчетов, в том числе по форме 4-РБ, 4-РБО, мониторингов, отчетной 

информации; 

8.55. обеспечивать взаимодействие с органами исполнительной власти и судами в 

отношении задолженности по налогам и сборам в процедурах банкротства; 

8.56. проводить анализ состояния и результатов работы Инспекции по взысканию 

задолженности юридических лиц, физических лиц и индивидуальных предпринимателей в 

процедурах банкротства; 

8.57. осуществлять анализ данных, отраженных в «личном кабинете 

налогоплательщика»; 

8.58. осуществлять контроль за производством по делам об административных 

правонарушениях, за которые в соответствии со статьями 14.13, 18.6, 20.25  КоАП РФ 

предусмотрена административная ответственность: составлять протоколы об 

административном правонарушении, передавать в юридический отдел материалы проверок 

для обеспечения производства на следующий день после составления и подписания протокола 

об административном правонарушении; 

8.59.  анализ информационных ресурсов с целью установления: 

 фактов регистрации учредителем (-ями), руководителем (-ями), иными зависимыми и 

подконтрольными лицами новых организаций в период проведения выездной налоговой 

проверки в отношении прежнего Общества; 
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перехода сотрудников проверяемого Общества в иную организацию, что может 

подтверждаться справками по форме 2-НДФЛ, допросами сотрудников организации. 

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший 

государственный налоговый инспектор  имеет право: 

9.1. принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;  

9.2. вносить предложения по совершенствованию работы, связанной со своими 

должностными обязанностями; 

9.3. запрашивать у начальников отделов инспекции информацию, необходимую для 

выполнения поставленных перед отделом задач; 

9.4. вести переписку с федеральными органами государственной власти, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, налоговыми органами, 

организациями и гражданами по вопросам, входящим в его компетенцию; 

9.5. доступа к информационным ресурсам инспекции в установленном порядке, в том 

числе: ПК «Система ЭОД» (пользователь), ПК «СЭД ИФНС» LotusNotes, ЛПК ГП-3, ПК АИС 

Налог-3, ПК АСК НДС-2, Интернет, БД «Роснедвижимость», БД «Росрегистрация», ИР «Учет 

схем»; 

9.6. доступа к сведениям ограниченного распространения, указанным в п.п.  1, 2, 3, 4, 6 

Перечня сведений ограниченного доступа, утвержденного Приказом ФНС России 

от 15.04.2016 № ММВ-8-6/20дсп@ «Об утверждении Перечня конфиденциальной информации 

Федеральной налоговой службы и организаций, находящихся в ведении ФНС России», в 

установленном порядке, если исполнение должностных обязанностей связано с 

использованием таких сведений; 

9.7. доступа к порту Flash-USB; 

9.8. Получать, в установленном порядке необходимые материалы по вопросам, 

относящимся к компетенции отдела. 

10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и 

исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, 

Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 №506 «Об утверждении Положения о 

Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, 

№40, ст3961; 2017, №15 (ч.1), ст.2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС 

России по Красноярскому краю, инспекции, положениями о Межрайонной ИФНС России 

№ 22 по Красноярскому краю, отдела обеспечения процедуры банкротства,  иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, актами, предусматривающие 

осуществление прав и исполнение обязанностей по замещаемой должности гражданской 

службы настоящим должностным регламентом, Кодексом этики и служебного поведения 

государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, иными 

нормативными правовыми.  

11. Старший государственный налоговый инспектор несёт ответственность:  

11.1. за невыполнение обязанности предусмотренной п.1 ст.9 Федерального закона 

от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 

 11.2. на основании ст. 16 и 17 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации» за несоблюдение ограничений 

и запретов, связанных с гражданской службой; 

 11.3. за разглашение сведений, или утрату документов составляющих государственную 

и иную, охраняемую законом тайну, иной информации, ставшей известной в связи с 

исполнением должностных обязанностей; 

 11.4. за несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, 

инструкций и методических указаний ФНС России, Управления, Инспекции; 
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 11.5. за несоблюдение трудовой и исполнительской дисциплины, включая соблюдение 

положений внутреннего трудового, служебного распорядка и распорядительных документов о  

пропускном, внутриобъектовом режимах и режиме пожарной безопасности; 

11.6. за неисполнение (ненадлежащее исполнение) документов, регламентирующих 

режимы внутренней и информационной безопасности; 

11.7. за неисполнение (ненадлежащее исполнение), а также за качество и 

своевременность исполнения должностных обязанностей в соответствии с настоящим 

регламентом; 

11.8. за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных 

гражданских служащих ФНС России; 

11.9. за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов 

граждан; 

11.10. за имущественный ущерб, причинённый по его вине; 

11.11. старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый  

инспектор отдела обеспечения процедуры банкротства вправе или обязан 

самостоятельно принимать управленческие и иные решения 

 
12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор  вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

12.1. обеспечения решения возложенных на отдел задач; 

12.2. реализации задач и функций, предусмотренных Положением об отделе 

обеспечения процедуры банкротства; 

12.3. информирования непосредственного руководителя для принятия им 

соответствующего решения. 

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор  обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

13.1. связанным с организацией и планированием выполнения порученных заданий, 

рациональном использовании рабочего времени;  

13.2. осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на 

переоформление или запрашивать дополнительную информацию; 

13.3. отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом; 

13.4. переадресовывать документы, устанавливать или изменять (продлевать) сроки их 

исполнения; 

13.5. принимать решение о соответствии представленных документов требованиям 

законодательства, их достоверности и полноты; 

13.6. заверять надлежащим образом копию какого-либо документа. 

 

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый  

инспектор отдела обеспечения процедуры банкротства вправе или обязан участвовать 

при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов 

управленческих и иных решений 

 

14. Старший государственный налоговый инспектор  в соответствии со своей 

компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

14.1. реализации задач и функций, предусмотренных Положением об отделе 

обеспечения процедуры банкротства; 

14.2. внесения предложений по совершенствованию работы отдела; 

garantf1://12036354.57/
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14.3. иным вопросам, предусмотренным Положением об отделе, иными нормативными 

актами; 

15. Старший государственный налоговый инспектор  в соответствии со своей 

компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

15.1. положений об отделе; 

15.2. графика отпусков гражданских служащих отдела; 

15.3. формирования информационного ресурса; 

15.4. иных актов по поручению руководства инспекции. 

 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения 

проектов управленческих и иных решений, порядок 

согласования и принятия данных решений 
 

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный 

налоговый инспектор отдела обеспечения процедуры банкротства принимает решения в сроки, 

установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации. 

 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

 

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора отдела  

обеспечения процедуры банкротства с федеральными государственными гражданскими 

служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а 

также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на 

основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных 

Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих 

принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному 

поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами 

(распоряжениями) ФНС России. 

 

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых 

гражданам и организациям в соответствии с административным 

регламентом Федеральной налоговой службы 

 

18. Старший государственный налоговый инспектор  в соответствии с замещаемой 

государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, 

осуществляет оказание следующих видов государственных услуг:  

18.1. бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) 

налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и 

принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты 

налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых 

органов и их должностных лиц; 

18.2. контроль и надзор за соблюдением законодательства о налогах и сборах, а также 

принятых по ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и 

своевременностью внесения налогов и сборов, а в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, - за правильностью исчисления, полнотой и 

своевременностью внесения в соответствующий бюджет иных обязательных платежей; 

consultantplus://offline/ref=7846B2A3418F236F3B1268F913C9F4483FB2E804193279D6F9246B273EF25DB1A402E54A5E255B54S0E
consultantplus://offline/ref=7846B2A3418F236F3B1268F913C9F44835B9EC01193A24DCF17D672539FD02A6A34BE94B5E25594E5ASDE
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18.3. создание условий для реализации прав  налогоплательщиков  на обжалование 

решений (в том числе нормативных актов), действий или бездействия налоговых органов и их 

должностных лиц; 

18.4. рассмотрение обращений физических и юридических лиц Российской Федерации; 

18.5. иных услуг. 

 

IX. Показатели эффективности и результативности 

профессиональной служебной деятельности 

 

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности 

старший государственный налоговый инспектор  оценивается по следующим показателям:  

19.1. выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять 

высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины; 

19.2. своевременности и оперативности выполнения поручений; 

19.3. качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически 

грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок); 

19.4. профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных 

нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с 

документами); 

19.5. способности четко организовывать и планировать выполнение порученных 

заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

19.6. творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в 

освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро 

адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

19.7. осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых 

решений. 

 

 

 

И. о. начальника отдела обеспечения 

процедуры банкротства                                  ____________________                И.П. Вельгушев  

          подпись                           Ф.И.О. 

 

СОГЛАСОВАНО: 

 

Заместитель  начальника инспекции           ____________________                 М.А Кулагина   

           подпись                Ф.И.О. 
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           подпись                 Ф.И.О. 
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