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Должностной регламент 

 главного государственного налогового инспектора 

 правового отдела 

Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 22 

по Красноярскому краю 

I. Общие положения 

 

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - 

гражданская служба) главного государственного налогового инспектора правового 

отдела Межрайонной ИФНС России №22 по Красноярскому краю (далее – главный 

государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей 

гражданской службы категории "специалисты". 

     Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей 

федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом 

Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей 

федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-3-094. 

2. Область профессиональной служебной деятельности главного 

государственного налогового инспектора – правовое регулирование налоговой 

деятельности. 

            3.   Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного 

налогового инспектора –  осуществление правового сопровождения деятельности 

Межрайонной ИФНС России №22 по Красноярскому краю (далее - Инспекция) при 

осуществлении задач, отнесенных к компетенции налоговых органов. 

4. Назначение на должность и освобождение от должности главного 

государственного налогового инспектора осуществляются приказом начальника 

Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 22 по Красноярскому 

краю (далее - Инспекция) либо лицом, исполняющим его обязанности. 

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно 

подчиняется начальнику правового отдела либо лицу, исполняющему его 

обязанности. 

Главный государственный налоговый инспектор также подчиняется  

начальнику Инспекции, либо лицу, исполняющему его обязанности. 
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 Главный государственный налоговый инспектор в случае служебной 

необходимости замещает заместителя начальника отдела,  ведущего специалиста-

эксперта правового отдела. 

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской 

службы 

 

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора 

устанавливаются следующие требования: 

6.1 Наличие высшего образования; 

6.2 Для замещения должности главного государственного налогового 

инспектора не установлено требований к стажу гражданской службы или работы по 

специальности, направлению подготовки. 

6.3. Наличие базовых знаний. 

Гражданский служащий, замещающий должность главного государственного 

налогового инспектора, должен обладать следующими базовыми знаниями:  

6.3.1 Знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка); 

6.3.2 Знаниями основ: 

Конституции Российской Федерации;  

Федерального Закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной 

службы Российской Федерации»;  

Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной 

гражданской службе Российской Федерации»;  

Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 

6.3.3 Знаниями и умениями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

6.4. Наличие профессиональных знаний. 

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах 

Российской Федерации" 

            Налоговый кодекс Российской  Федерации; 

 Бюджетный кодекс Российской Федерации;  

            Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

            Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации;   

  Гражданский кодекс; 

  Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации; 

            Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; 

            Трудовой кодекс Российской Федерации; 

            Уголовный кодекс Российской Федерации; 

            Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации; 

            Федеральный закон от 22 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности 

(банкротстве)»; 

            Федеральный закон от 02 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном 

производстве»; 
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Федеральный закон от 2 мая 2005 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»; 

           Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной 

регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

  Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. N 1-ФКЗ "О 

судебной системе Российской Федерации"; 

  Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"; 

  Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд"; 

  Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. N 

851 "О порядке раскрытия федеральными органами исполнительной власти 

информации о подготовке проектов нормативных правовых актов и результатах их 

общественного обсуждения"; 

  Приказ ФНС России от 17 февраля 2014 г. N ММВ-7-7/53@ "Об утверждении 

Регламента Федеральной налоговой службы"; 

  Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. 

№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных 

фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной 

энергии «Росатом» и ее должностных лиц; 

            Приказ от 14.10.2016 ФНС России №ММВ-7-18/560@ «Об организации работы 

по представлению интересов налоговых органов в судах»; 

 Приказ ФНС России от 22 мая 2007 г. № ММ-3-14/320@ «Об утверждении 

информационного ресурса «Журнал учета заявлений/исков с участием налоговых 

органов», служащего основанием для осуществления контроля за работой налоговых 

органов по рассмотрению налоговых споров в судебном порядке»; 

           Приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. № ММВ-7-9/78 @ «Об утверждении 

концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе 

налоговых органов Российской Федерации на 2012-2018 годы»; 

 Федеральный закон от 6 октября 1999 г. N 184-ФЗ "Об общих принципах 

организации законодательных (представительных) и исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О 

персональных данных"; 

Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. N 282-ФЗ "Об официальном 

статистическом учете и системе государственной статистики в Российской 

Федерации"; 
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Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления"; 

Федеральный закон от 21 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об 

электронной подписи"; 

Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. N 443-ФЗ "О федеральной 

информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 601 "Об основных 

направлениях совершенствования системы государственного управления"; 

Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. N 403 "Об 

Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской 

Федерации на 2016 - 2018 годы"; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 

506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе"; 

Приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. N 99н "Административный 

регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной 

услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) 

налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих 

налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с 

ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, 

правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых 

агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему 

налоговых деклараций (расчетов)»; 

            Стандарт действий должностных лиц налоговых органов по обеспечению 

эффективной организации защиты интересов в суде по налоговым спорам, 

утвержденного Приказом  УФНС России по Красноярскому краю (далее – 

Управление); 

 Соглашение о взаимодействии между Следственным комитетом Российской 

Федерации и Федеральной налоговой службой от 13.02.2012 № 101-162-12/ММВ-27-

2/3; 

Знание правоприменительной практики, в том числе определения и 

постановления судов Российской Федерации; 

 Знание писем государственных органов, содержащих разъяснения по 

определенным вопросам. 

Главный государственный налоговый инспектор  отдела должен знать иные 

нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, 

связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.  

6.4.2. Иные профессиональные знания:  

основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; 

основы налогообложения; 

основы финансовых и кредитных отношений; 

общие положения о налоговом контроле; 
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принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; 

принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; 

принципы налогового администрирования; 

порядок подготовки и правовой экспертизы законопроектов и проектов 

нормативных правовых актов; 

понятие "налоговый контроль", особенности проведения выездных налоговых 

проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков; 

особенности проведения камеральных налоговых проверок, порядок и сроки 

проведения выездных и камеральных налоговых проверок; 

порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; 

порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении 

выездных и камеральных налоговых проверок; 

принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых 

споров; 

рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном 

порядке;  

передовой отечественный и зарубежный опыт в сфере досудебного 

регулирования налоговых споров;  

практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и 

сборах; 

судебная практика в области разрешения налоговых споров 

правила делового этикета; 

порядок работы со служебной информацией; 

правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной 

защиты. 

6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права,  нормативного 

правового акта, правоотношений и их признаки; понятие проекта нормативного 

правового акта, инструменты и этапы его разработки; понятие официального отзыва 

на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии 

разработки; понятие, процедура рассмотрения обращений физических и юридических 

лиц, институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в 

Инспекцию; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты 

проведения; ограничения при проведении проверочных процедур;  меры, 

принимаемые по результатам проверки; порядок ведения дел в судах различной 

инстанции; центральная и смешанная формы ведения делопроизводства; система 

взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного 

документооборота; понятие  контрактной системы в сфере закупок  товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и основные 

принципы осуществления закупок. 

           6.6. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически);  

совершенствовать свой профессиональный уровень; соблюдать этику делового 

общения; систематизировать, структурировать и анализировать информацию; 

оперативно принимать и реализовывать управленческие решения; эффективно 

планировать и  использовать служебное время и достигать результата; изучать и 

использовать передовой опыта в работе. 
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6.7. Наличие профессиональных умений:  представление интересов в судах; 

рассмотрение обращений и подготовка правовых заключений на них; применение 

норм законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; анализ и 

обобщение судебной практики; осуществление правовой и антикоррупционной 

экспертизы проектов нормативных правовых актов; подготовка проектов 

нормативных правовых актов; осуществление правовой экспертизы иных проектов 

документов, в том числе приказов, писем, методических рекомендаций, инструкций, 

положений, уставов, распоряжений, государственных контрактов и договоров, 

дополнительных соглашений к ним; определение необходимости направления 

нормативных правовых актов на государственную регистрацию в Министерство 

юстиции Российской Федерации; навыки работы с разными источниками информации 

(включая поиск в сети Интернет); навыки работы с большим объемом информации; 

навык подготовки служебных писем, включая ответы на обращения государственных 

органов, граждан и организаций в установленный срок; навыки разрешения 

конфликтных ситуаций, умение анализировать информацию и использовать в работе; 

работа с информационными ресурсами по направлению досудебного урегулирования 

споров; осуществление подготовки отчетов (докладов) по направлению деятельности, 

осуществление систематизации судебной практики с участием налоговых органов, 

взаимодействие с органами государственной власти, органами местного 

самоуправления, организациями для обеспечения выполнения поставленных задач. 

         6.8 Наличие функциональных умений: подготовки правовых решений по 

результатам проведения налоговых проверок, рассмотрение и согласование проектов 

нормативных правовых актов и других документов; подготовка официальных отзывов 

на проекты нормативных правовых актов; ведение исковой и претензионной работы; 

подготовка отчетов, докладов, презентаций; подготовка разъяснений, в том числе 

налогоплательщикам и сотрудникам Инспекции. 

 

III. Должностные обязанности, права и ответственность 

 

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового 

инспектора правового  отдела, а также запреты и требования, связанные с 

гражданской службой, которые установлены в   отношении  него, предусмотрены 

статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О 

государственной гражданской службе Российской Федерации". 

8. Главный государственный налоговый инспектор  правового отдела исполняет 

также  обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, 

Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденного постановлением 

Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, Положением о 

Межрайонной ИФНС России № 22 по Красноярскому краю, Положением о  правовом 

отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами УФНС России по 

Красноярскому краю, приказами Инспекции, поручениями начальника правового 

отдела и  руководства Инспекции. 

9. Главный государственный налоговый инспектор правового отдела исходя 

из функций, возложенных на Инспекцию и задач, предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и определенных Положением об отделе, 

garantf1://12036354.14/
garantf1://12036354.15/
garantf1://12036354.17/
garantf1://12036354.18/
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выполняет следующие основные должностные обязанности: 

9.1 Правовое сопровождение деятельности налоговой инспекции при 

осуществлении задач, отнесенных  к компетенции налоговых органов; 

9.2 Эффективная защита, представление интересов в арбитражных судах и 

судах общей юрисдикции по делам, предметом рассмотрения которых являются 

вопросы, относящиеся к полномочиям Инспекции, с учетом сложившейся по 

соответствующим вопросам судебной практики; 

9.3 Оформление и предъявление в суды заявлений и исков по всем 

предусмотренным действующим законодательством основаниям при осуществлении 

задач, отнесенных к компетенции налоговых органов, подготовка отзывов 

(возражения) на заявления (иски), предъявленные к Инспекции, обжалование 

судебных актов, принятых не в пользу Инспекции; 

9.4 Организация взаимодействия с правоохранительными органами и органами 

прокуратуры в целях обеспечения поступлений в бюджет, путем возмещения 

причиненного государству ущерба лицами, виновными в совершении налоговых 

преступлений осуществляется Инспекцией в рамках ст.ст. 198-199 УК РФ за 

исключением предъявления гражданского иска  о возмещении ущерба в связи с 

возложением функции на Межрайонную ИФНС России №1по Красноярскому краю; 

9.5 Осуществление правового сопровождения уголовных дел на стадии  

предварительного  и судебного  следствия, подготовка жалоб на постановления об 

отказе в возбуждении уголовного дела, о прекращении уголовного дела, прекращении 

уголовного преследования, проектов иных жалоб, ознакомлении с материалами 

уголовного дела, направление ходатайств и т.д.; 

9.6 Осуществление правового сопровождения при производстве дел об 

административных правонарушениях с учетом требований КоАП РФ, приказа 

Инспекции от 02.03.2017  № ЛФ-2.3-04/033 «Об утверждении Порядка 

взаимодействия структурных подразделений Инспекции при подготовке и 

направлении материалов по делам об административных правонарушениях»; 

подготовка в установленные сроки и порядке  заключений о целесообразности 

(нецелесообразности) обжалования  определений, постановлений, вынесенных  в ходе 

либо по результатам рассмотрения протоколов об административных 

правонарушениях, составленных должностными лицами Инспекции; 

9.7 Осуществление на постоянной основе мониторинга как комплексной 

деятельности по сбору, обобщению и анализу судебных актов арбитражных судов 

субъектов Российской Федерации, арбитражных апелляционных судов, арбитражных 

судов округов, Верховного Суда Российской Федерации по делам, судом общей 

юрисдикции предметом рассмотрения которых являются вопросы, относящиеся к 

полномочиям Федеральной налоговой службы России; 

9.8 Принятие в соответствии с поручением Управления участия в разработке 

проектов нормативно – правовых актов, методических рекомендаций, регламентов, 

писем и иных актов по вопросам  урегулирования налоговых споров, контроля за 

соблюдением законодательства о налогах и сборах, и иного законодательства, 

контроль за исполнением которого возложен на налоговый орган; 

9.9 Подготовка и направление в вышестоящий налоговый орган достоверной 

отчетности по форме, в сроки и в порядке, утвержденными Федеральной налоговой 
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службой. Составление статистической  и иной отчетности по вопросам деятельности 

отдела,  подготовка и представление  в установленные сроки сведений (информаций)  

по вопросам деятельности отдела, в том числе отчет по искам не вошедшим в 6-НСП, 

отчет 2-СК, отчет 6-НСП, направление информации по количеству административных 

исковых заявлений с пояснениями по отмененным судебным приказам, не 

переданным в суд с указанием причины отмены и принятым мерам,  информацию по 

досудебному урегулированию по ст. 54.1 НК РФ (согласно письма Управления 2.4-

18/07253дсп@  от 25.10.2017), направление информации при поступлении исков по ст. 

46,47,59 НК РФ, информацию по административному делопроизводству (согласно 

писем Управления 2.4-16/18173 от 09.09.2020, 2.4-16/05304@ от 10.03.2021), 

информацию связанную с обращениями субъектов малого и среднего 

предпринимательства в суд с требованиями о взыскании, либо об обязании 

осуществить выплату субсидии, предусмотренной Постановлением Правительства РФ 

от 24.04.2020 №576 и иных по поручению  вышестоящего налогового органа. 

         Также осуществляет заполнение ресурса в АИС Налог-3 «Учет судебных исков»- 

«рассмотрение судебных дел с участием налоговых органов» по всем исковым 

заявлениям поданным Инспекцией и налогоплательщиками.   

9.10 Визирование проектов актов и проектов решений по результатам 

камеральных, выездных налоговых проверок, а также иных форм налогового 

контроля. Составление и представление в случае несогласия с выводами, 

содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, 

необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладной 

записки на имя руководителя налогового органа, содержащей выводы правового 

отдела о необоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений 

инспекции, принятых по результатам камеральных, выездных налоговых проверок, и 

недостатках собранной доказательной базы; 

9.11 Подготовка проектов заявлений о взыскании задолженности в порядке 

подпункта 3 пункта 2 статьи 45 Налогового кодекса Российской Федерации для 

взыскания  задолженности, образовавшейся вследствие переквалификации сделок по 

итогам налоговых проверок, в случае если действия Инспекции привели к нарушению 

совокупных сроков предусмотренных статьями 70,46,47 Налогового кодекса 

Российской Федерации, что повлекло невозможность реализации мер 

принудительного взыскания Долговым центром. Заявления подготавливаются с 

учетом возможности обеспечения реального поступления денежных средств в 

бюджет, при принятии судом решения в пользу налогового органа. Согласование 

указанных заявлений в установленном порядке, направление в суд, правовое 

сопровождение судебного спора; 

9.12 Организация и рассмотрение заявлений и жалоб на действия (бездействие) 

должностных лиц налогового органа, за исключением руководителя Инспекции и его 

заместителей, по вопросам применения законодательства РФ о налогах и сборах, либо 

иных актов законодательства РФ, контроль за исполнением которых возложен на 

налоговый орган; 

9.13 Подготовка заключений по служебным проверкам, проводимым в 

отношении должностных лиц Инспекции; 
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9.14 Взаимодействие с иными отделами налогового органа и/или 

правоохранительными органами для принятия мер реагирования в целях пресечения 

должностных нарушений, выявленных по результатам рассмотрения споров в 

досудебном порядке в Инспекции; 

9.15 Участие в обучении работников налоговых органов, проведение 

совещаний, семинаров; 

9.16 Представление в установленном порядке Инспекции по вопросам, 

отнесенным к компетенции Инспекции, в федеральных органах государственной 

власти, органов власти субъектов Российской Федерации, судебных инстанциях; 

9.17 Организация и подготовка по запросу управления ФНС России по 

Красноярскому краю заключений по жалобам и заявлениям; 

9.18 Осуществление правовой экспертизы договоров, контрактов, заключаемых 

с Инспекцией, правовой  экспертизы документов, подготавливаемых в Инспекции; 

9.19 Ведение в установленном порядке информационных ресурсов по вопросам 

деятельности отдела;  

9.20 Проведение в установленные сроки и порядке самостоятельного контроля 

своевременностью исполнения норм налогового законодательства; 

9.21 Проведение оценки на предмет соответствия требованиям статей 100 и 101 

НК РФ при получении из налоговых органов по предыдущему адресу регистрации 

материалов выездных и камеральных налоговых проверок в отношении организаций 

(индивидуальных предпринимателей) – «мигрантов, направление соответствующий 

анализ в отделы контрольного блока; 

9.22 Сопровождение выездных налоговых проверок (начиная со стадии 

предпроверочного анализа) с учетом требований ст. 54.1 НК РФ с целью выработки 

рекомендаций по сбору достаточной доказательственной базы для подтверждения 

налоговых  нарушений и обеспечения взыскания доначисленных сумм, а также 

рекомендаций по соблюдению процедуры проведения проверки, составления акта, 

рассмотрения материалов проверки, проведение сверки врученных документов; 

9.23 Правовое сопровождение при проведении допросов с непосредственным 

участием в проведении допросов налогоплательщиков с целью установления 

фактических обстоятельств по рассматриваемому вопросу; 

9.24 Участие в установленном порядке в рассмотрении представленных 

налогоплательщиками письменных пояснений, ходатайств по актам налоговых 

проверок, составленным по результатам выездной или камеральной налоговой 

проверки, а также по актам об обнаружении фактов, свидетельствующих о 

предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых 

правонарушениях; 

9.25 Организация рассмотрения возражений (разногласий) 

налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) по актам, 

составленным Инспекцией по результатам осуществленных мероприятий налогового 

контроля; 

9.26 Организация и подготовка экспертных заключений об обоснованности 

(необоснованности) доводов налогоплательщика по результатам рассмотрения 

возражений по актам  налогового контроля; 
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9.27 Организация и подготовка по запросу Управления заключений по 

жалобам (заявлениям); 

9.28 Обобщение практики рассмотрения налоговых споров в досудебном 

порядке в Инспекции и внесение предложений по её совершенствованию руководству 

Инспекции и в подразделение налогового аудита Управления; 

9.29 Анализ причин возникновения налоговых споров, рассмотренных в 

Инспекции в досудебном порядке, представление руководству налогового органа по 

результатам анализа обзоров, содержащих рекомендации в части совершенствования 

правоприменительной практики;  

9.30 Изучение актов по результатам осуществленных Инспекцией 

мероприятий налогового контроля, возражений (разногласий) налогоплательщика 

(налоговых агентов, плательщиков сборов) по которым в Инспекцию не поступили, в 

целях прогнозирования спорной ситуации на иных стадиях досудебного и судебного 

урегулирования и подготовка докладной записки на имя руководителя Инспекции о 

возможности наступления спорной ситуации по результатам анализа акта налогового 

контроля; 

9.31 Обеспечение соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в 

соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными 

нормативными правовыми актами;  

9.32 Осуществление функций, предусмотренных  нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, ФНС России, управления, Инспекции,  в соответствии 

с закрепленными направлениями деятельности и/или конкретными поручениями 

начальника отдела, Инспекции; 

9.33 Соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка и 

государственной дисциплины при выполнении должностных обязанностей и 

полномочий; 

9.34 Обработка персональных данных в строгом соответствии с Положением 

об обработке персональных данных налогоплательщиков; 

9.35 Соблюдение Кодекса этики и служебного поведения государственных 

гражданских служащих Федеральной налоговой службы; 

9.36 Соблюдение ограничений, не нарушение запретов, установленных 

законодательством Российской Федерации для государственных гражданских 

служащих; 

9.37 Принятие мер  по допущению конфликтных ситуаций, способных 

нанести ущерб  репутации или авторитету Инспекции; 

9.38 Обеспечение полной конфиденциальности своих паролей и ключей 

доступа к ресурсам информационных систем персональных данных; 

9.39 Соблюдение общих принципов служебного поведения, утвержденных 

Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885; 

9.40 Соблюдение  требований Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ 

«О противодействии коррупции»; 

9.41 Проявление корректности в обращении с гражданами и работниками 

Инспекции; 
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9.42 Сообщение представителю нанимателя о личной заинтересованности при 

исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту 

интересов, принятие мер по предотвращению такого конфликта; 

9.43 Принятие мер  по не совершению поступков, порочащих его честь и 

достоинство; 

9.44 Поддержание уровня квалификации, необходимого для надлежащего 

исполнения служебных обязанностей; 

9.45 Соблюдение установленных правил публичных выступлений и 

предоставления служебной информации; 

10. Исходя из установленных полномочий и в пределах функциональной 

компетенции, главный государственный налоговый инспектор  отдела имеет право: 

10.1 Вносить предложения по улучшению работы отдела; 

10.2 Принимать  решения  в соответствии с должностными обязанностями;  

10.3 Вести переписку с федеральными органами государственной власти, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, налоговыми 

органами, организациями и гражданами по вопросам, входящим в его компетенцию; 

10.4 Взаимодействовать с другими подразделениями Инспекции в целях 

реализации поставленных перед Отделом задач; 

10.5 Иметь доступ к автоматизированной информационной системе 

Министерства Российской Федерации по налогам и сборам (АИС «Налог») согласно 

функциональной роли – Роль № 4, к СЭД-ИФНС; 

10.6 Иметь доступ к сведениям конфиденциального характера, установленных 

пунктами 1, 2, 3, 5, Перечня сведений, составляющих служебную тайну налоговых 

органов, утвержденного приказом ФНС РФ от 20.12.2005г. №САЭ-4-28/150дсп, 

пунктами 6, 11, 12 Перечня сведений, конфиденциального характера, утвержденного 

приказом ФНС РФ от 20.12.2005г. №САЭ-4-28/152дсп. 

11.  Главный государственный налоговый инспектор отдела за неисполнение 

или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

12. Главный государственный налоговый инспектор  несёт персональную 

ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных 

обязанностей в соответствии со ст.15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации», административным 

регламентом, задачами и функциями Инспекции, функциональными особенностями 

замещаемой должности гражданской службы: 

12.1 За невыполнение обязанности предусмотренной п.1 ст.9 Федерального 

закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 

12.2 За несоблюдение ограничений и запретов, связанных с гражданской 

службой на основании ст. 16 и 17 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

12.3 За разглашение сведений, или утрату документов составляющих 

государственную и иную, охраняемую законом тайну, иной информации, ставшей 

известной в связи с исполнением должностных обязанностей; 

12.4 За несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, 

garantf1://12036354.57/
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распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Управления, 

Инспекции; 

12.5 За несоблюдение трудовой и исполнительской дисциплины, включая 

соблюдение положений внутреннего трудового, служебного распорядка и 

распорядительных документов о  пропускном, внутриобъектовом режимах и режиме 

пожарной безопасности; 

12.6 За неисполнение (ненадлежащее исполнение) обязанностей, возложенных 

в соответствии с актами, регламентирующими режимы внутренней и 

информационной безопасности; 

12.7 За неисполнение (ненадлежащее исполнение), а также за качество и 

своевременность исполнения должностных обязанностей в соответствии с настоящим 

регламентом; 

12.8 За нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных 

гражданских служащих ФНС России; 

12.9 За действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных 

интересов граждан; 

12.10 За имущественный ущерб, причинённый по его вине. 

 

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый 

инспектор правового отдела   вправе или обязан самостоятельно принимать 

управленческие и иные решения 

 

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный 

налоговый инспектор правового отдела вправе самостоятельно принимать решения по 

вопросам: 

13.1   Распределения служебных обязанностей в отделе; 

13.2  Распределения технических, информационных, материальных ресурсов, 

выделенных отделу для выполнения  функциональных обязанностей; 

13.3 Взаимодействия между несколькими специалистами либо с иными 

отделами;  

13.4 Порядка и сроков проведения обучения сотрудников отдела, за 

исключением случаев организации обучения в соответствии с приказами начальника 

Инспекции либо вышестоящего налогового органа; 

13.5    Иным вопросам 

14.  При исполнении служебных обязанностей главный государственный 

налоговый инспектор правового отдела обязан самостоятельно принимать решения по 

вопросам: 

14.1 Защиты сведений, составляющих тайну государственных налоговых 

органов и соблюдения порядка доступа к конфиденциальной информации налоговых 

органов, утвержденного приказом МНС России от 03.03.2003г. №БГ-3-28/96; 

14.2  Урегулирования конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его 

репутации или авторитету налогового органа; 

14.3   Применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;  

14.4   Делегированным руководством Инспекции для принятия решения; 
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14.5 Относящимся к компетенции отдела, имеющим повышенный уровень 

сложности, решение которых невозможно на уровне специалистов, либо требует  

принятия нестандартных решений; 

14.6  Организации повышения своей квалификации. 

 

 

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый 

инспектор правового отдела   вправе или обязан участвовать при подготовке 

проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и 

иных решений 

 

15.  Главный государственный налоговый инспектор правового отдела в 

соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) 

следующих проектов: 

15.1  Технического и информационного обеспечения по вопросам заключения 

всех видов договоров (включая хозяйственные и трудовые); 

15.2 Методологического и информационного обеспечения по вопросам           

привлечения налогоплательщиков к налоговой и административной ответственности; 

15.3 Организационного и информационного обеспечения по вопросам 

организации работы отдела и взаимодействия с другими отделами Инспекции;   

16.   Главный государственный налоговый инспектор правового отдела в 

соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) 

следующих проектов: 

16.1    Положений об отделе и Инспекции; 

16.2    Графика отпусков гражданских служащих отдела; 

16.3    Иных актов по поручению руководства Инспекции. 

 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 

управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных 

решений 

 

17. В соответствии со своими должностными обязанностями главный 

государственный налоговый инспектор правового отдела  принимает решения в сроки, 

установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации. 

       Подготовка проектов документов осуществляется в соответствии с 

требованиями Инструкции по делопроизводству. 

 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

 

18. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора 

правового отдела   с федеральными государственными гражданскими служащими 

Инспекции, Управления и ФНС России, государственными служащими иных 

государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в 

рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения 

garantf1://84842.1000/
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гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 

12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения 

государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к 

служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 

2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а 

также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России. 

      Служебное взаимодействие главного государственного налогового 

инспектора правового отдела с гражданскими служащими, гражданами, 

организациями, в связи с исполнением  должностных обязанностей и в пределах 

функциональной компетенции определяется административным регламентом ФНС 

России. 

 

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и 

организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной 

налоговой службы 

 

19.  В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и 

в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый 

инспектор правового отдела выполняет организационное обеспечение следующих 

видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:  

19.1  По вопросам правового обеспечения деятельности Инспекции; 

19.2 По вопросам функционирования и развития территориальных органов 

ФНС России; 

19.3 По вопросам действующего законодательства о налогах и сборах и 

принятых в соответствии с  ним нормативных актах.  

 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной 

служебной деятельности 

 

20. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного 

государственного налогового инспектора правового отдела оценивается по 

следующим показателям: 

20.1 Выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности 

сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению 

служебной дисциплины; 

20.2   Своевременности и оперативности выполнения поручений; 

20.3  Качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, 

юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и 

грамматических ошибок); 

20.4  Профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных 

нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению 

работать с документами); 

garantf1://84842.0/
garantf1://12036354.18/
garantf1://88776.1130/


 15 

20.5 Способности четко организовывать и планировать выполнение порученных 

заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

20.6 Творческому подходу к решению поставленных задач, активности и 

инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, 

способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

20.7   Осознанию ответственности за последствия своих действий. 

 

 

 

Начальник правового отдела                                                                           
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