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Должностной регламент 

старшего государственного налогового инспектора 

отдела предпроверочного анализа и истребования документов   

Межрайонной ИФНС России №22 по Красноярскому краю 

I. Общие положения 

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская 

служба) старшего государственного налогового инспектора отдела предпроверочного анализа и 

истребования документов Межрайонной ИФНС России №22 по Красноярскому краю (далее – 

страрший государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей 

гражданской службы категории "специалисты". 

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной 

государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской 

Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной 

гражданской службы» - 11-3-4-095. 

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного 

налогового инспектора - регулирование налоговой деятельности. 

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного 

налогового инспектора - осуществление налогового контроля. 

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного 

налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной ИФНС России №22 по 

Красноярскому краю (далее - Инспекция) либо лицом, исполняющим его обязанности. 

5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется 

начальнику отдела и заместителю начальника отдела.   

Старший государственный налоговый инспектор также подчиняется заместителю 

начальника инспекции в соответствии с приказом «О распределении обязанностей», начальнику 

инспекции. 

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской 

службы 

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора 

устанавливаются следующие требования: 

6.1  наличие высшего образования. 

6.2. Наличие базовых знаний государственного языка Российской Федерации (русского 

языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 

58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 

27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 

Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний 

в области информационно-коммуникационных технологий. 

6.3. Наличие профессиональных знаний: 

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Кодекс об административных 
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правонарушениях Российской Федерации; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 

943-1 "О налоговых органах Российской Федерации"; Постановление Правительства 

Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о 

Федеральной налоговой службе"; Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России N 495 и ФНС России 

N ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых 

органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и 

преступлений"; Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/518@ "Об утверждении 

Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных 

средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках 

денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по 

операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных 

денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных 

предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших 

адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов"; 

Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка 

представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых 

налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых 

законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу 

денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по 

телекоммуникационным каналам связи"; Приказ Минфина Российской Федерации N 20н, МНС 

Российской Федерации N ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о 

порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке"; 

Приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня 

должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять 

протоколы об административных правонарушениях"; Приказ ФНС Российской Федерации от 17 

февраля 2011 г. N ММВ-7-2/168@ "Об утверждении Порядка направления требования о 

представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) 

по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам 

связи"; Приказ ФНС России от 7 мая 2007 г. N ММ-3-06/281@ "Об утверждении 

рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих 

полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах"; Приказ ФНС 

России от 30 мая 2007 г. N ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования 

выездных налоговых проверок"; Приказ ФНС России от 8 мая 2015 г. N ММВ-7-2/189@ "Об 

утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации 

и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, 

регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока 

проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по 

выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта 

налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, 

свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации 

налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении 

которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса 

Российской Федерации)" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 

мая 2015 г., регистрационный номер 37445); Приказ Минфина от 29 июля 1998 г. N 34н "Об 

утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в 

Российской Федерации"; Приказ Минфина от 2 июля 2010 г. N 66н "О формах бухгалтерской 

отчетности организаций"; Приказ ФНС России от 28 ноября 2014 г. № ММВ-7-12/607@ «Об 

утверждении миссии и основных направлений деятельности Федеральной налоговой службы»; 

Приказ ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@ «Об утверждении Кодекса этики и 

служебного поведения государственных гражданских служащих  Федеральной налоговой 

службы»; Приказ ФНС России от 13.06.2012 №ММ-8-6/37дсп@ «Об организации работы 

налоговых органов при передаче документов российских организаций, индивидуальных 

предпринимателей, физических лиц, не относящихся к индивидуальным предпринимателям, в 
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иной налоговый орган»; Приказ ФНС России от 05.10.2009 №ММ-8-2/41дсп@ «Об 

утверждении Регламента планирования и подготовки выездных налоговых проверок»;  Приказ 

ФНС России от 22.03.2007 № ММ-4-06/12дсп  «Об утверждении Регламента организации 

работы налоговых органов при истребовании документов (информации) о налогоплательщике, 

плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках». 

Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные 

правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и 

видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, 

бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных 

отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной 

системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской 

Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового 

администрирования; порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана 

выездных налоговых проверок; понятие "налоговый контроль"; особенности проведения 

выездных налоговых проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков; 

порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения 

материалов налоговой проверки, порядок осуществления мероприятий налогового контроля 

при проведении выездных налоговых проверок. 

6.4. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы 

осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных 

процедур; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; 

ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам 

проверки. 

6.5 Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение 

планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; 

коммуникативные умения; умение управлять изменениями, умение определять цели, 

приоритеты, способность выполнять приоритетные задачи в первую очередь, умение 

поддерживать комфортный морально-психологический климат в коллективе, навыки работы с 

разными источниками информации (включая расширенный поиск в сети Интернет), навык 

подготовки служебных писем, включая ответы на обращения государственных органов, 

граждан и организаций в установленный срок, умение делиться с коллегами опытом, знаниями 

и эффективными практиками в процессе выполнения работ.  

6.6. Наличие профессиональных умений: отбор налогоплательщиков для формирования 

плана выездных налоговых проверок, формирование заключений по результатам 

предпроверочного анализа, сбор доказательственной базы путем проведения полного объема 

контрольных мероприятий на этапе предпроверочного анализа, достаточных для формирования 

проектов актов выездных налоговых проверок.  

6.7. Наличие функциональных умений: проведение плановых и внеплановых 

документарных (камеральных) проверок (обследований);  формирование и ведение реестров, 

кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно – 

надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других 

распределительных документов. 

III. Должностные обязанности, права и ответственность 

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а 

также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в 

его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 

2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации". 

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел предпроверочного 

анализа и истребования документов государственный налоговый инспектор обязан: 
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8.1 выполняет должностные обязанности государственного служащего, 

определенные статьей 33 Налогового Кодекса РФ. 

8.2 Осуществляет систематическое повышение квалификационного, 

профессионального уровня и эффективности качества работы в соответствии с 

индивидуальным планом обучения. 

Постоянно повышает свою квалификацию путем изучения нормативно-правовых 

актов по налогам и иным платежам в бюджетную систему России, а также по вопросам, 

связанным с применением административного, гражданского и уголовного 

законодательства в пределах, необходимых для выполнения служебных обязанностей. 

8.3 Выполняет должностные обязанности по истребованию документов 

(информации), в соответствии со ст. 93.1 Налогового Кодекса РФ в качестве налогового 

органа - Исполнителя: 

прием и рассмотрение Поручений налоговых органов-Инициаторов (далее-

Поручения); 

направление требований о предоставлении документов, согласно Поручениям; 

формирование информации и направление ответов на запросы и Поручения; 

прием, проверка комплектности и перенаправление документов, представленных 

налогоплательщиками, в соответствии с направленными требованиями;  

приостановка операций налогоплательщиков-организаций по счетам в банках в 

соответствии со ст. 76 НК РФ; 

привлечение налогоплательщиков к ответственности за непредставление или 

несвоевременное представление истребуемых документов, в соответствии со статьями 

129.1, 126 Налогового Кодекса РФ; 

8.4 выполняет должностные обязанности по проведению допросов свидетелей, в 

соответствии со ст. 90 Налогового Кодекса РФ: 

направление повесток о явке в инспекцию; 

оформление результатов проведенных допросов физических лиц; 

подготовка и направление ответов на поручения о допросах налоговых органов; 

принятие мер для обеспечения явки свидетелей; 

привлечение свидетелей к ответственности в соответствии со ст. 128 Налогового 

Кодекса РФ.  

8.5 при выявлении лиц, не представивших (несвоевременно представивших)  

документы и (или) иные сведения по требованию в соответствии со ст. 93.1 НК РФ, 

готовит материалы для привлечения налогоплательщиков к налоговой ответственности, 

предусмотренной пунктами 1, 2 статьи 129.1, статьей 126, статьей 128 Налогового 

кодекса РФ и составляет и формирует документы, осуществляет производство по делу о 

налоговом правонарушении, в соответствии со ст. 101.4 Налогового Кодекса РФ, 

независимо от проведения и реализации результатов истребования документов, а также 

проводит мероприятия по привлечению должностного лица налогоплательщика-

организации к административной ответственности, предусмотренной частью первой 

статьи 15.6 КоАП РФ. 

8.6  составляет и формирует документы, осуществляет  оформление результатов 

выявленных нарушений средствами «АИС Налог 3», в соответствии с нормами статей 

100, 101, 101.4 части первой Налогового кодекса РФ. 

8.7 осуществляет подготовку ответов на письменные запросы налоговых органов 

и налогоплательщиков;  

8.8 обеспечивает сбор информации о налогоплательщике, достаточной для 

формирования проектов актов, решений – в т.ч. проведение осмотров (использование 

сведений об имеющихся осмотрах), проведение анализа банковских выписок, 
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сопоставление данных о товарных потоках, установление контактных сведений 

налогоплательщика в т.ч. посредством ИР «Сведения о доходах ФЛ», анализ 

имущественного положения налогоплательщика и взаимосвязанных лиц, в т.ч. 

посредством ИР «Собственность», анализ сведений о предыдущих налоговых проверках 

– камеральные налоговые проверки, общий анализ налоговой отчетности и иных 

сведений, представляемых налогоплательщиком – в т.ч. по ТКС, анализ сведений о 

налоговых обязательствах, анализ имеющихся сведений о доверенных лицах 

налогоплательщика, анализ сведений о применении налогоплательщиком специальных 

налоговых режимов – УСН, ПСН, ЕСХН, ЕНВД, анализ сведений о контрольно-

кассовой технике, иное). Проводит анализ сведений о налогоплательщиках с 

использованием ПК «АИС Налог-3» в режиме просмотра ПП Налоговое 

администрирование\Физические лица, ПП Собственность,  задачи Журнал уведомлений 

ФТС. 

8.9 обеспечивает формирование установленной отчетности по предмету 

деятельности отдела; 

8.10 выполняет установленные планы и нормативы контрольной работы, 

относящиеся к направлениям деятельности отдела;    

8.11 обеспечивает ведение в установленном порядке дел и хранение документов 

отдела, передачу их на архивное хранение 

8.12 выполняет обязанности, предусмотренные операциями технологических 

процессов ФНС России, отраженными в Картах внутреннего контроля отдела 

предпроверочного анализа и истребования документов, по соответствующему 

направлению деятельности, в том числе операции технологических процессов: 

103.06.01.11.0020 "Передача в банки от налоговых органов запросов справок о наличии 

счетов, вкладов (депозитов), справок об остатках денежных средств на счетах, вкладах 

(депозитах), выписок по операциям на счетах, по вкладам (депозитам), справок об 

остатках электронных денежных средств, справок о переводах электронных денежных 

средств и прием (обработка) налоговыми органами от банков соответствующих 

ответов», 103.06.22.00.0010 "Производство по делу о предусмотренных НК РФ 

налоговых правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ", 103.06.10.00.0060 

"Истребование документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и 

налоговом агенте или информации о конкретных сделках", 103.14.00.00.0010 

"Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, 

предоставленных Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях", 103.06.10.00.0030  "Допрос свидетеля"; 

8.13 выполняет функции делопроизводителя отдела, в части выполнения функций 

отдела по истребованию документов (информации), проведению допросов свидетелей, 

осуществляет контроль за ведением в установленном порядке дел и хранением 

документов отдела, их передачей на архивное хранение; 

8.14 проводит обработку персональных данных в строгом соответствии с 

Положением об обработке персональных данных налогоплательщиков; 

 8.15 обеспечивает конфиденциальность своих паролей и ключей доступа к 

ресурсам информационных систем персональных данных; 
8.16 соблюдает Кодекс этики и служебного поведения государственных 

гражданских служащих Федеральной налоговой службы; 
 8.17 соблюдает ограничения, не нарушает запреты, которые установлены 

законодательством Российской Федерации для государственных гражданских 

служащих; 
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 8.18 сообщает представителю нанимателя о личной заинтересованности при 

исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту 

интересов, принимает меры по предотвращению такого конфликта;  

 8.19 не совершает поступки, порочащие его честь и достоинство; 

 8.20 поддерживает уровень квалификации, необходимый для надлежащего 

исполнения данных обязанностей; 

 8.21 соблюдает установленные правила публичных выступлений и 

предоставления служебной информации; 

 8.22 проявляет корректность в обращении с гражданами и работниками 

инспекции;  

 8.23 не допускает конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его 

репутации или авторитету Инспекции; 

 8.24 соблюдает правила охраны труда и пожарной безопасности; 

8.25 в случае служебной необходимости замещает – другого налогового 

инспектора (главного, старшего, государственного налогового инспектора) в рамках 

решения актуальных вопросов, касающихся работы закрепленного за ним участка 

соответствующей группы, на период его отсутствия, по распоряжению начальника 

отдела, заместителя начальника отдела. 

            8.26 своевременно и качественно исполняет поручения начальника отдела, 

данные в пределах его полномочий, установленных законодательством Российской 

Федерации. 

8.27 осуществляет иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом, 

законами и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с закрепленными 

направлениями деятельности или поручениями начальника отдела. 
 

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший 

государственный налоговый инспектор имеет право: 

9.1 принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;  

9.2 давать пояснения работникам отдела по вопросам, входящим в его компетенцию; 

9.3 запрашивать у сотрудников отделов инспекции информацию, необходимую для 

выполнения поставленных перед отделом задач; 

9.4 вести переписку с федеральными органами государственной власти, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, налоговыми органами, 

организациями и гражданами по вопросам, входящим в его компетенцию; 

9.5 доступа к Автоматизированной информационной системе Министерства Российской 

Федерации по налогам и сборам (АИС «Налог»),  согласно функциональной роли – Роль №13; 

9.6 доступа к  подсистеме местного уровня «Система электронного документооборота 

ИФНС  России» («СЭД ИФНС»), согласно функциональной роли SED_Users_2464;  

9.7 доступа к сведениям конфиденциального характера, установленных п.1,2,3,5, (кроме 

п. 4,6,8, Перечня сведений, составляющих служебную тайну налоговых органов, утвержденного 

приказом ФНС РФ от 20.12.2005г. № САЭ-4-28/150ДСП), п. 6,8,9,10,11,12,15,16,17,18, Перечня 

сведений, конфиденциального характера утвержденного  приказом ФНС РФ от 20.12.2005г. № 

САЭ-4-28/152ДСП; 

9.8 удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, пользователь ФИРА 

сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД: 

1. Единый государственный реестр налогоплательщиков (ЕГРН). 

2. Сведения о физических лицах. 

3. Банковские счета. 

4. Полные сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц 

(ЕГРЮЛ). 

5. Полные сведения, содержащиеся в государственном реестре индивидуальных 
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предпринимателей (ЕГРИП). 

6. Таможенный союз - обмен (Сведения об уплате косвенных налогов при импорте / 

экспорте между Российской Федерацией, Республикой Беларусь и Республикой 

Казахстан). 

7. База данных деклараций об объемах производства и оборота этилового спирта, 

алкогольной продукции "Декларации по алкоголю". 

8. Справочник кредитных организаций. 

9. СЛПФЛ и Реестр дисквалифицированных лиц. 

10. Контрольно-кассовая техника. 

11. Ограничения. 

12. Предпроверочный анализ налогоплательщиков. 

13. Таможня Ф. 

14. НДС. 

15. Однодневки. 

16. Программный комплекс визуального анализа информации для автоматизации 

процессов налогового контроля (ПК ВАИ). 

17. Росфиннадзор. 

18. Выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в сети Интернет. 

19. Учет схем уклонения от налогообложения. 

20. Истребование документов. 

21. Недра. 

22. Сведения из Банка России. 

23. Банк-обмен. 

24. Взаимодействие с ФМС России. 

25. Среднесписочная численность работников. 

26. Лицензии. 

27. Взаимодействие с Почтой России. 

28. Сведения о лицах, отказавшихся в суде от участия в организации. 

29. Сведения о максимальных розничных ценах на табачные изделия. 

30. СМЭВ.  

31. Допросы и осмотры. 

32. Трансфертная цена. 

33. Риски. 

34. Банк путевок. 

35. Участники электронного документооборота счетов-фактур 

9.9 доступа к порту Flash-USB; 

9.10 удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, пользователь ПК 

ВАИ; FIRA.PRO; 

9.11 осуществлять иные права, предусмотренные Положением об инспекции, 

положением об отделе, иными нормативными актами. 

10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и 

исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, 

Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о 

Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, 

№40, ст3961; 2017, №15 (ч.1), ст.2194), положением Межрайонной ИФНС России №22 по 

Красноярскому краю, утвержденным руководителем управления ФНС России по 

Красноярскому краю «22» апреля 2011 г., положением об отделе предпроверочного анализа и 

истребования документов, приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами управления 

ФНС России по Красноярскому краю (далее - управление), приказами инспекции, поручениями 

руководства инспекции. 
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11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее 

исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Старший государственный налоговый инспектор несёт персональную ответственность за 

неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии со ст.15 

Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации», административным регламентом, задачами и функциями Инспекции, 

функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы: 

11.1 неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в 

соответствии с настоящим Регламентом, некачественное и несвоевременное выполнение задач, 

возложенных на отдел  в рамках исполнения должностных обязанностей; 

11.2 несоблюдение федеральных законов и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, ФНС России, 

приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний Управления, приказов и 

распоряжений Инспекции; 

11.3 несоблюдение положений документов, регламентирующих режимы внутренней и 

информационной безопасности; 

11.4 несоблюдение служебной и исполнительской дисциплины в инспекции, включая 

соблюдение положений внутреннего трудового, служебного распорядка и распорядительных 

документов о  пропускном, внутриобъектовом режимах и режиме пожарной безопасности; 

11.5 разглашение сведений, составляющих государственную, налоговую и иную, 

охраняемую законом тайну, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением 

должностных обязанностей; 
11.6 утерю служебного удостоверения, документов; 

11.7 имущественный ущерб, причинённый по его вине; 

11.8 за совершение коррупционных правонарушений, предусмотренных Федеральным 

законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими нормативными 

документами о противодействии коррупции (уголовную, административную, гражданско-

правовую и дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации). 

11. 9 несоблюдение запретов и ограничений, установленных статьями 16, 17 Федерального 

закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской 

Федерации". 

11 .10 нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских 

служащих ФНС России; 

11.11 действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов 

граждан; 
11.12 иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом. 

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый 

инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и 

иные решения 

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

12.1 применения мер ограничительного, предупредительного и профилактического 

характера, предусмотренных законодательством Российской Федерации за нарушения 

юридическими и физическими лицами обязательных требований, установленных 

законодательством Российской  Федерации, к представлению документов бухгалтерской и 

налоговой отчетности, а также правильности исчисления и уплаты налогов и сборов в бюджет; 

12.2 защиты сведений, составляющих тайну налоговых органов и соблюдения порядка 

доступа к конфиденциальной информации налоговых органов, утвержденного приказом МНС 

России от 03.03.2003г. №БГ-3-28/96; 

garantf1://12036354.57/
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12.3. организации работы на рабочем месте в соответствии с задачами, 

предусмотренными данным должностным регламентом, в целях оптимизации трудозатрат, 

определения приоритетных направлений работы для наиболее полного и качественного 

выполнения возложенных обязанностей;  

12.4 взаимодействия между несколькими специалистами либо с другими отделами; 

12.5 урегулирования конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации 

или авторитету налогового органа; 

13. При исполнении служебных обязанностей страрший государственный налоговый 

инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

13.1. применения мер ограничительного, предупредительного и профилактического 

характера, предусмотренных законодательством Российской Федерации за нарушения 

юридическими и физическими лицами обязательных требований, установленных 

законодательством Российской  Федерации, к представлению документов бухгалтерской и 

налоговой отчетности, а также правильности исчисления и уплаты налогов и сборов в бюджет; 

13.2. защиты сведений, составляющих тайну налоговых органов и соблюдения порядка 

доступа к конфиденциальной информации налоговых органов, утвержденного приказом МНС 

России от 03.03.2003г. №БГ-3-28/96; 

13.3 организации работы на рабочем месте в соответствии с задачами, 

предусмотренными данным должностным регламентом, в целях оптимизации трудозатрат, 

определения приоритетных направлений работы для наиболее полного и качественного 

выполнения возложенных обязанностей;  

13.4 взаимодействия между несколькими специалистами либо с другими отделами; 

13.5 урегулирования конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации 

или авторитету налогового органа; 

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый 

инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов 

нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных 

решений 

14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей 

компетенцией вправе  участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

14.1 положений об отделе; 

14.2 графика отпусков гражданских служащих отдела; 

14.3 методологического и информационного  обеспечения по вопросам:  

 отбора налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок и 

анализа эффективности данного отбора по результатам проведенных выездных налоговых 

проверок;  

планирования выездных налоговых проверок 

 формирования проекта плана выездных налоговых проверок; 

 формирования и передачи  заключений в отделы выездных проверок; 

 налогообложения; 

анализа схем ухода от налогообложения, в т.ч. крупнейших и основных 

налогоплательщиков,  и предложений по их предотвращению; 

организационного и информационного обеспечения по вопросам организации работы Отдела и 

взаимодействия его с другими отделами Инспекции 

14.4 иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства 

инспекции. 

15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей 

компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

15.1 положений об отделе; 

15.2. графика отпусков гражданских служащих отдела; 

15.3. методологического и информационного  обеспечения по вопросам:  
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 отбора налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок и 

анализа эффективности данного отбора по результатам проведенных выездных налоговых 

проверок;  

планирования выездных налоговых проверок 

 формирования проекта плана выездных налоговых проверок; 

 формирования и передачи  заключений в отделы выездных проверок; 

 налогообложения; 

анализа схем ухода от налогообложения, в т.ч. крупнейших и основных 

налогоплательщиков,  и предложений по их предотвращению; 

организационного и информационного обеспечения по вопросам организации работы 

Отдела и взаимодействия его с другими отделами Инспекции 

15.4 иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства 

инспекции. 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих 

и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений 
16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный 

налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

16.1. Подготовка проектов документов осуществляется в соответствии с требованиями 

Инструкции по документационному обеспечению Межрайонной ИФНС России № 22 по 

Красноярскому краю,  а также в сроки и в порядке, установленном непосредственным 

руководителем. 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными 

государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, 

государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами 

и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов 

служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской 

Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного 

поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному 

поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ  

"О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами 

(распоряжениями) ФНС России. 

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и 

организациям в соответствии с административным регламентом 

Федеральной налоговой службы 

             18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в 

пределах функциональной компетенции старший государственный налоговый инспектор 

выполняет организационное, информационное и техническое обеспечение (принимает участие 

в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых 

Управлением ФНС России по Красноярскому краю:  

участие в информировании (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о 

действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в 

соответствии с ним нормативных правовых актов, порядке исчисления и уплаты налогов и 

сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых органов. 

garantf1://84842.1000/
garantf1://84842.0/
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garantf1://88776.1130/
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IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной 

служебной деятельности 

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности 

страшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям: 

19.1. выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять 

высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины; 

19.2. своевременности и оперативности выполнения поручений; 

19.3. качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически 

грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок); 

19.4. профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных 

правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами); 

19.5. способности четко организовывать и планировать выполнение порученных 

заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

19.6. творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в 

освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро 

адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

19.7. осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых 

решений; 

19.8. своевременности и качеству выполнения поручений и указаний руководства 

отдела; 

19.9. своевременности и качеству выполнения работ, предусмотренных должностным 

регламентом, планами экономической и контрольно-ревизионной работы; 

19.10. соблюдению сроков и качественному выполнению заданий и поручений 

вышестоящего налогового органа;  

19.11. выполнению Правил внутреннего трудового распорядка, требований к 

соблюдению режимов внутренней и информационной безопасности; 

19.12. соблюдению требований по организации делопроизводства в Инспекции. 
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