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Должностной регламент 

старшего  государственного налогового инспектора 

 отдела камеральных проверок № 2 

Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 22 

по Красноярскому краю 

I. Общие положения 

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская 

служба) старшего государственного налогового инспектора Межрайонной инспекции 

Федеральной налоговой службы № 22 по Красноярскому краю (далее – старший 

государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской 

службы категории "специалисты". 

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной 

государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской 

Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной 

гражданской службы», - 11-3-4-095. 

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного 

налогового инспектора – регулирование налоговой деятельности. 

3 Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового 

инспектора – осуществление налогового контроля  посредством проведения камеральных 

проверок. 

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного 

налогового инспектора осуществляются приказом начальника Межрайонной инспекции 

Федеральной налоговой службы № 22 по Красноярскому краю (далее - инспекция) либо лицом, 

исполняющим его обязанности. 

5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется 

начальнику отдела камеральных  проверок № 2 либо лицу, исполняющему его обязанности.   

 

II. Квалификационные требования  

для замещения должности гражданской службы 

  
6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора 

устанавливаются следующие требования: 

6.1.  Наличие высшего образования. 

6.2. Наличие базовых знаний. государственного языка Российской Федерации (русского 

языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-

ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 

июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 

Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в 

области информационно-коммуникационных технологий. 

6.3. Наличие профессиональных знаний: 

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской 

Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 08 августа 2001 г. 
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№ 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей»; Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах 

организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной 

власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и 

системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09 

февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной 

системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 21 марта 

1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской 

Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ 

Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях 

совершенствования системы государственного управления»; Указ Президента Российской 

Федерации от 11 августа 2016 г. № 403 «Об Основных направлениях развития государственной 

гражданской службы Российской Федерации на 2016 – 2018 годы»; постановление 

Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении 

Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н 

«Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению 

государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) 

налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и 

сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных 

правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях 

налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых 

органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)».  

Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные 

правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом 

его профессиональной служебной деятельности. 

6.3.2. Иные профессиональные знания: основы бухгалтерского и налогового учета, 

порядок и сроки проведения камеральных проверок;  требования к составлению акта 

камеральной проверки; основы финансовых отношений и кредитных отношений; судебно-

арбитражная практика в части камеральных проверок; схемы ухода от налогов; порядок 

определения налогооблагаемой базы;  понятие миссии, стратегии, целей организации; состав 

налогоплательщиков налога на добавленную стоимость; документы, подтверждающие право на 

освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость; особенности налогообложения при 

ввозе товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее 

юрисдикцией; особенности налогообложения при вывозе товаров с территории Российской 

Федерации;  порядок определения налоговой базы. 

6.4 Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы  

осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проведения 

камеральных налоговых проверок, процедура организации проверки: порядок, этапы, 

инструменты проведения, ограничения при проведении камеральной налоговой проверки, меры 

принимаемые по результатам проверки. 

6.5 Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически),  умение 

планировать и рационально использовать свое рабочее время. Умение определять цели, 

приоритеты, способность выполнять приоритетные задачи в первую очередь, умение 

поддерживать комфортный морально-психологический климат в коллективе, навыки работы с 

разными источниками информации (включая расширенный поиск в сети Интернет), навыки 
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работы с разнородными данными (статистическими, аналитическими), умение переводить 

информацию в единый формат, навык подготовки служебных писем, включая ответы на 

обращения государственных органов, граждан и организаций в установленный срок, умение 

делиться с коллегами опытом, знаниями и эффективными практиками в процессе выполнения 

работ. 

6.6. Наличие профессиональных умений: организация и проведение камеральной 

налоговой проверки; рассмотрение и оформление результатов камеральной налоговой проверки в 

соответствии с порядком и соблюдением сроков; расчет налога на добавленную стоимость; 

расчет акцизов. 

6.7 Наличие функциональных умений: проведение плановых и внеплановых 

документарных (камеральных) проверок (обследований);  формирование и ведение реестров, 

кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно – 

надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других 

распределительных документов. 

III. Должностные обязанности, права и ответственность 

7. Основные права и обязанности Старшего государственного налогового инспектора, а 

также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его 

отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-

ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации". 

8. Исходя из задач и функций, определенных Положением об отделе, на старшего 

государственного налогового инспектора отдела  камеральных проверок № 2, возлагаются 

следующие основные обязанности: 

8.1 осуществляет контроль за соблюдением налогового законодательства при исчислении 

и уплате налога на добавленную стоимость, налога на прибыль, акцизов юридическими лицами;  

8.2 осуществляет контроль полноты и правильности отражения операций по начислению  

всех видов налогов и сборов юридическими лицами в оперативно-бухгалтерском учете 

налоговых органов, включая информационный ресурс «Расчеты с бюджетом» (далее – ИР РСБ) и 

принятие в этих целях  мер по внесению необходимых изменений в базы данных; 

8.3 осуществляет контроль правильности начисления и отражения в оперативно-

бухгалтерском учете налоговых органов (ИР РСБ) финансовых (пеней) и налоговых (штрафных) 

санкций за нарушение налогового законодательства юридическими лицами; 

8.4 проводит камеральные налоговые проверки (в том числе углубленные) налоговых 

деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и 

сборов налогоплательщиков инспекции, включая основных, с учетом анализа косвенной 

информации из внутренних и внешних источников;  

8.5 проводит камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по НДС, в которых 

заявлены суммы, подлежащие возмещению из бюджета;  

8.6 осуществляет контроль за проведением камеральной проверки обоснованности 

применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС;  

8.7 осуществляет мероприятия налогового контроля в рамках проведения обоснованности 

применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС, 

анализ и систематизация полученных результатов;  

8.8 проводит анализ налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для 

исчисления и уплаты налогов и сборов; 

8.9 осуществляет оформление результатов камеральной налоговой проверки, проводит 

анализ ФХД налогоплательщиков для Комиссии по легализации объектов налогообложения и 

оформляет протокол по результатам заседания;  

8.10 проводит контрольные мероприятия по налогоплательщикам, не представившим 

налоговые декларации в установленный срок;  

8.11 приостанавливает  операции по счетам налогоплательщиков - организаций и 

налогоплательщиков - индивидуальных предпринимателей в случае непредставления или отказа 
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в представлении налоговых деклараций;  

8.12 проводит мероприятия в отношении проблемных налогоплательщиков;  

8.13 формирует и передает в юридический отдел материалы проверок о налоговых 

правонарушениях производства дел о нарушениях законодательства о налогах и сборах;  

8.14 осуществляет производство по делам об административных правонарушениях 

(составление протоколов об административных правонарушениях);  

8.15 осуществляет работу по проставлению отметок на счетах-фактурах, представляемых 

лицами, совершающими операции с нефтепродуктами;  

8.16 осуществляет работу по проставлению отметок налогового органа на счетах-фактурах 

организаций-импортеров в республику Беларусь;  

8.17 выявляет и анализирует схемы ухода от налогообложения, в т.ч. крупнейших и 

основных налогоплательщиков, вырабатывает предложения по их предотвращению;  

8.18 осуществляет отбор налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых 

проверок и анализ эффективности данного отбора налогоплательщиков по результатам 

проведенных выездных налоговых проверок;  

8.19 информирует отдел регистрации и учета налогоплательщиков о наличии оснований 

для инициирования ликвидации налогоплательщиков - юридических лиц;  

8.20 осуществляет взаимодействие с правоохранительными органами и иными 

контролирующими органами по предмету деятельности отдела;  

8.21 осуществляет работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в 

соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговые органы 

информацию, необходимую для налогового контроля;  

8.22 участвует в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков;  

8.23 участвует в судебных заседаниях по искам, предъявляемым к Инспекции, по  

распоряжению руководства Инспекции; 

8.24 осуществляет сопоставление показателей налоговых деклараций, бухгалтерской 

отчетности, иных документов и информации, поступающей в налоговые органы  и использует их 

при проведении проверок. 

8.25 осуществляет камеральные проверки с обязательным проведением мероприятий 

налогового контроля (истребование документов, проведение встречных проверок, экспертиз и 

др.) в следующих случаях: если при проведении камеральной налоговой проверки выявлены 

ошибки в налоговой декларации (расчете) и (или) противоречия между сведениями, 

содержащимися в представленных документах, либо выявлены несоответствия сведений, 

представленных налогоплательщиком, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся у 

налогового органа, и полученным им в ходе налогового контроля, в том числе, если указанные 

ошибки, противоречия и несоответствия выявлены в результате автоматизированного 

арифметического контроля; налоговые декларации (расчеты), в которых заявлено право на 

применение налоговых льгот; налоговые декларации (расчеты), в которых сумма налога 

(авансового платежа) заявлена к уменьшению или к возмещению; налоговые декларации 

(расчеты) по налогам, связанным с использованием природных ресурсов; налоговые декларации 

(расчеты) вместе с которыми представлены подтверждающие и иные документы; 

8.26 осуществляет проведение автоматизированного арифметического контроля, с 

использованием внутридокументных  и междокументных контрольных соотношений в 

отношении всех представленных налоговых деклараций (расчетов); 

8.27 осуществляет контроль анализа данных по ведению раздельного учета затрат по 

налогоплательщикам осуществляющим операции, подлежащие налогообложению, и операции, 

не подлежащие налогообложению;  

8.28 осуществляет контроль за получением и использованием информации из 

информационных ресурсов местного, а при наличии удаленного доступа регионального и 

федерального уровней: Единого государственного реестра налогоплательщиков;  Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей; Единого  государственного 

реестра юридических лиц; ПИК «НДС»; ПИК «Недействительные  
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паспорта»;  ПК «Банковские счета»; ПК «Сведения о физических лицах»; ПК «Однодневка»; ПК 

«Таможня»; ПК «Визуальная оценка информации» иных информационных ресурсов; 

8.29 проводит мероприятий налогового контроля: 

8.29.1 на основании ст.88, ст. 93 НК РФ  истребование  у налогоплательщика 

дополнительные сведения, получает объяснения и необходимые документы;  

8.29.2 в соответствии со ст. 90 вызывает в качестве свидетелей физическое лицо, которому 

могут быть известны какие-либо обстоятельства, имеющие значение для осуществления 

налогового контроля с занесением показателей свидетеля  в протокол и использование при 

проведении проверки; 

8.29.3 в соответствии со ст. 92 проведение осмотра территорий и помещений 

налогоплательщика, в отношении которого проводится налоговая проверка; 

8.29.4 истребование  документов (информацию) о налогоплательщике, плательщике 

сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках в соответствии с регламентом 

«Об организации работы налоговых органов при истребовании документов (информации) о 

налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных 

сделках» утвержденного приказом ФНС России от 28.03.2007 № ММ-4-06/12дсп@; 

8.29.5 в соответствии со ст. 95, ст. 96, ст. 97 НК РФ инициация и организация, по 

согласованию с руководством инспекции, участия специалиста, эксперта  или переводчика при 

проведении камеральной проверки. 

8.29.6 формирование запросов о предоставлении сведений (копий документов):  в 

налоговый орган по месту учета контрагентов; в банки о зачислении банком денежных средств 

на счет налогоплательщика – клиента банка; в компетентные органы иностранных государств; в 

таможенные органы; в правоохранительные органы; в органы ГИБДД МВД России; в 

администрацию порта (аэропорта); в отраслевые ведомства (министерства, НИИ и др.); 

производителю товара;  в другие организации; 

8.30 проводит проверки по контролю за соблюдением резидентами и нерезидентами 

валютного законодательства; 

8.31 осуществляет контроль за взаимодействием с правоохранительными и другими 

органами по «проблемным» поставщикам в соответствии с утвержденным Порядком 

взаимодействия налоговых и правоохранительных органов по противодействию неправомерному 

возмещению налога на добавленную стоимость из федерального бюджета; 

8.32 осуществляет работу по привлечению налогоплательщиков к административной 

ответственности; 

8.33 осуществляет передачу в юридический отдел материалов для произведения 

юридической экспертизы по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах; 

8.34 осуществляет передачу отдела в отдел урегулирования задолженности материалов 

для взыскания сведений о доначисленных в рамках контрольной работы налогах, пени, штрафах; 

8.35 осуществляет работу по заявлениям о зачете (возврате), установленных ст. 78, ст. 79  

НК РФ; 

8.36 проводит проверки с соблюдением сроков камеральных проверок, установленных ст. 

88 НК и сроков реализации материалов камеральных проверок в соответствии со ст. 100, ст. 101, 

ст. 101.4 НК РФ; 

8.37 собирает досье налогоплательщика по отдельным категориям налогоплательщиков: 

показатели деятельности которых оказывают значительное влияние на формирование налоговой 

базы; показатели деятельности которых позволяют сделать вывод о возможных нарушениях 

налогового законодательства с целью сбора информации для передачи материалов на выездную 

налоговую проверку; 

8.38 проводит актуализацию налоговых обязательств в ПК «АИС Налог-3» по категориям 

налогоплательщиков; 

8.39 готовит и отправляет ответы на письменные запросы налогоплательщиков, на 

запросы правоохранительных органов, таможни и других Инспекций ФНС России; 

8.40 осуществляет приостановление операций по счетам налогоплательщиков - 



6 

 

  

организаций и налогоплательщиков - индивидуальных предпринимателей в случае 

непредставления или отказа в представлении налоговых деклараций;  

8.41 осуществляет информирование отдела регистрации и учета налогоплательщиков о 

наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков - юридических лиц;  

8.42 формирует и направляет в установленный срок, отчетности по предмету деятельности 

отдела; 

8.43 заполняет справки о миграции налогоплательщиков. 

8.44 осуществляет, в пределах своей компетенции, контроль за качественным и 

своевременным рассмотрением и исполнением работниками документов по вопросам, 

относящимся к направлениям деятельности Отдела. 

8.45 анализирует эффективность деятельности отдела и выполнение им контрольных и 

плановых показателей, относящихся к компетенции отдела, представление предложений 

руководству по улучшению работы. 

8.46 проводит анализ и направляет извещение налогоплательщику о вызове на комиссию 

по легализации объектов налогообложения; 

8.47 соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских 

служащих Федеральной налоговой службы; 

8.48 соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены 

законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих; 

8..49 сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по 

предотвращению такого конфликта; 

8.50 не совершать поступки, порочащие его честь и достоинство; 

8.51 поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения 

данных обязанностей; 

8.52 соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления 

служебной информации; 

8.53 проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками Инспекции;  

8.54 не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или 

авторитету Инспекции; 

8.55 ведет в установленном порядке делопроизводство и хранение документов отдела 

камеральных проверок № 2, передает их на архивное хранение. 

8.1.56 выполняет другую работу по поручению начальника отдела и осуществляет иные 

функции, предусмотренных иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

ФНС России, Управления. 

8.57 проводит обработку персональных данных в строгом соответствии с Положением о 

работе с персональными данными налогоплательщиков;  

8.58 обеспечивает конфиденциальность своих паролей и ключей доступа к ресурсам 

информационных систем. 

8.59 проводит в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации 

по НДС, мероприятия налогового контроля,  в отношении выявленных расхождений, в том числе 

с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формирует доказательственную базу и 

оформляет результаты проведенных мероприятий; 

8.60 вводит пояснения в АСК НДС-2, представленных налогоплательщиками на 

требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 

Кодекса; 

8.61 подготавливает решения о приостановлении операций налогоплательщика по его 

счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных 

решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса; 

8.62 проводит мероприятия налогового контроля по обеспечению взыскания в порядке 

подпункта 2 пункта 2 статьи 45 Налогового кодекса Российской Федерации, а именно: 

8.62.1 проводит  анализ регистрационных документов налогоплательщика и 



7 

 

  

информационных ресурсов с целью выявления актуальной информации о наличии либо 

отсутствии дочерних и основных обществ, 

8.62.2 анализирует информацию, полученную в ходе проведения налоговой проверки, по 

результатам которой образовалась задолженность, а также иных мероприятий налогового 

контроля с целью установления организаций, которые могут быть признаны зависимыми с 

налогоплательщиком – должником в судебном порядке, а также выявляет хозяйственные 

операции налогоплательщика-должника, суммы выручки за которые могли поступать на 

расчетные счета дочерних и основных обществ, а также зависимых с налогоплательщиком-

должником. 

8.62.3 проводит анализ выписок по расчетным счетам в банках налогоплательщика-

должника, его дочерних и основных обществ, а также организаций, которые могут быть 

признаны зависимыми с налогоплательщиком-должником в судебном порядке (включая период с 

момента, когда налогоплательщик узнал о проведении в отношении него налоговой проверки) с 

целью установления обстоятельств передачи денежных средств и (или) поступления выручки за 

реализуемые товары (работы, услуги) налогоплательщика – должника на счета его основных и 

(или) дочерних обществ. 

8.62.4 анализирует  регистры бухгалтерского и налогового учета налогоплательщика, а 

также иные документы с целью установления фактов и обстоятельств уменьшения его активов; 

8.62.5 направляет запросы в соответствующие государственные органы с целью 

установления собственников имущества, ранее принадлежавшего налогоплательщику – 

должнику (в случае если переход права собственности подлежит государственной регистрации); 

8.62.6 истребует необходимую информацию и осуществляет допросы должностных лиц 

налогоплательщика – должника, его основных и дочерних обществ, а также его контрагентов с 

целью установления обстоятельств перечисления выручки за реализуемые товары (работы, 

услуги) на счета зависимых и (или) основных обществ. 

8.62.7 проводит анализ текущей деятельности налогоплательщика – должника с целью 

установления обстоятельств, свидетельствующих о продолжении производственной или иной 

деятельности при отсутствии активов и денежных операций по счетам в банках. 

8.62.8 анализирует деятельность основных контрагентов налогоплательщика – должника, 

с целью выявления обстоятельств заключения характерных договоров с иными лицами, которые 

могут быть признаны зависимыми с налогоплательщиком – должником. 

8.62.9 формирует перечень имущества налогоплательщика – должника на дату принятия 

решения о проведении в отношении данного плательщика контрольных мероприятий и перечень 

имущества, выбывшего после принятия данного решения. Устанавливает новых собственников 

имущества и выявляет наличие оснований для признания нового собственника дочерним, 

основным или иным образом зависимым по отношению к налогоплательщику. 

8.62.10 истребует в порядке статьи 93.1 НК РФ документы (информацию) по сделкам, 

приведшим к отчуждению имущества, в случае установления фактов отчуждения 

налогоплательщиком имущества дочернему, основному или иным образом зависимому лицу, в 

том числе, через цепочку перепродавцов или посредников; принимает меры к установлению 

стоимости отчужденного имущества, отраженной в бухгалтерскому учете, договоре и 

фактической стоимости. 

8.62.11 устанавливает размер денежных средств, имевшихся на счетах налогоплательщика 

на дату назначения в отношении него мероприятий налогового контроля; в порядке статьи 86 НК 

РФ направляет запросы в банки в целях получения выписок по счетам налогоплательщика с 

даты, предшествующей дате назначения налоговой проверки; проводит анализ банковских 

выписок с целью установления фактов выбытия денежных средств с даты назначения налоговой 

проверки. 

8.62.12 истребует в порядке статьи 93.1 НК РФ документы (информацию) по сделкам, 

приведшим к выбытию денежных средств со счета налогоплательщика с даты назначения в 

отношении него налоговой проверки. С целью установления фактов перечисления денежных 

средств налогоплательщиком зависимым лицам через цепочку посредников, при необходимости 
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– истребует в порядке статей 93.1 и 86 банковских выписки по счетам контрагентов и документы 

(информацию) по дальнейшим сделкам. 

8.62.13 в случае установления фактов перечисления налогоплательщиком денежных 

средств дочернему, основному или иным образом зависимому лицу, в том числе, через цепочку 

посредников – проводит анализ сделок, явившихся основанием для перечисления денежных 

средств с целью подтверждения фактов их передачи налогоплательщиком для уклонения от 

исполнения обязанности по уплате налога.  

8.62.14 в порядке статьи 86 НК РФ направляет запросы в банки в целях получения 

выписок по счетам налогоплательщика его дочернего, основного или иным образом зависимого 

лица, а также основных контрагентов налогоплательщика и лиц, с которыми у 

налогоплательщика в течение длительного времени имелись договорные отношения. Выписки 

запрашиваются с даты возникновения обязанности налогоплательщика по уплате налога.  

8.62.15 истребует в порядке статьи 93.1 НК РФ документы (информацию) по сделкам, 

приведшим к выбытию денежных средств со счета налогоплательщика с даты возникновения 

обязанности налогоплательщика по уплате налога.  

8.62.16 проводит сравнительный анализ банковских выписок налогоплательщика и 

дочернего, основного или иным образом зависимого с налогоплательщиком лица, сопоставив 

списки лиц, перечисляющих денежные средства налогоплательщику и дочернему, основному или 

иным образом зависимому с налогоплательщиком лицу. 

8.62.17 сопоставляет списки лиц, перечисляющих денежные средства налогоплательщику 

и дочернему, основному или иным образом зависимому с налогоплательщиком лицу с даты 

возникновения обязанности налогоплательщика по уплате налога, с имеющейся в инспекции 

информацией о покупателях налогоплательщика (материалы по предыдущей выездной налоговой 

проверке, оборотная ведомость по счету 62) в целях выявления покупателей налогоплательщика, 

перечисляющих дочернему, основному или иным образом зависимому с налогоплательщиком 

лицу денежные средства за реализуемые (реализованные) товары (работы, услуги). 

8.62.18 проводит анализ деятельности основных контрагентов налогоплательщика и лиц, с 

которыми у налогоплательщика в течение длительного времени имелись договорные отношения, 

в рамках которых плательщиком осуществлялась реализация товаров (работ, услуг), в том числе 

при необходимости – запрашивает документы и информацию относительно контрагентов в 

другом налоговом органе с целью выявления обстоятельств прекращения договорных 

отношений, обстоятельств прекращения поступления денежных средств на счета 

налогоплательщика по договорам с данными контрагентами, либо обстоятельств заключения 

данными контрагентами договоров с дочерним, основным или иным образом зависимым с 

налогоплательщиком лицом. 

8.62.19 проводит анализ полученных выписок, документов  и информации с целью 

установления фактов поступления выручки за реализуемые налогоплательщиком товары (услуги) 

на счета дочернего, основного или иным образом зависимого с налогоплательщиком лица. 

8.62.20 устанавливает объем выручки, поступившей дочернему, основному или иным 

образом зависимому с налогоплательщиком лицу за реализуемые налогоплательщиком товары 

(работы, услуги) с даты возникновения обязанности налогоплательщика по уплате налога.  

8.62.21 устанавливает объем выручки за реализуемые налогоплательщиком товары 

(работы, услуги) поступивший основным или зависимым обществам, а также иное поступившее 

имущество от налогоплательщика - должника. 

8.62.22 по результатам проведенных мероприятий с целью  обеспечения эффективности 

взыскания задолженности формирует пакет документов и передает в юридический отдел по 

истечении трех месяцев со дня добровольной уплаты задолженности, установленного в 

требовании об уплате налога. 

8.62.23 на дату обращения в суд с иском в порядке пп. 2 п. 2 ст. 45 НК РФ устанавливает 

фактическое состояние расчетов с бюджетом и активов зависимых и (или) основных обществ. 

8.63 в соответствии с порядком и сроками, установленными приказом УФНС России по 

Красноярскому краю от 01.08.2017 №ДБ-8.1-02/033@ вносит в информационный ресурс «Учет 
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схем» результаты проведенных в отношении выгодоприобретателей контрольных мероприятий. 

8.64 проводит контрольные мероприятия в отношении налогоплательщиков участников 

схемных операций, сформировавших сомнительную задолженность по налоговым декларациям 

по НДС; 

8.65 проводит полный комплекс контрольных мероприятий в отношении 

налогоплательщиков – потенциальных выгодоприобретателей, состоящих на учете в инспекции; 

8.66 осуществляет мероприятия по самостоятельному контролю за своевременным и 

качественным исполнением требований и норм законодательных, иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации и актов ФНС России в соответствии с утвержденной картой 

внутреннего контроля с перечнем операций технологического процесса (QBE- запросам); 

8.67 выполняет положения и требования «Регламента взаимодействия налоговых органов 

при проведении камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на 

добавленную стоимость, в отношении которых выявлены признаки нарушения налогового 

законодательства», доведенного письмом Управления ФНС России по Красноярскому от 

22.06.2020  №2.17-06/04138дсп@; 

8.68 проводит анализ сведений о налогоплательщиках с использованием ПК «АИС Налог-

3» в режиме просмотра ПП Налоговое администрирование\Физические лица, ПП Собственность,  

задачи Журнал уведомлений ФТС; 

8.69 вносит в ИР «Учет расхождений» необходимую информацию, в соответствии с 

инструкцией для ИР «Учет расхождений», по налогоплательщикам у которых выявлены 

расхождения и несоответствия, закрепленных за сотрудником в ПП «АСК НДС-2»; 

9. Исходя из установленных полномочий, старший государственный налоговый инспектор 

имеет право: 

9.1  принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;  

9.2 согласовывать и визировать письма, приказы  и другие  документы, касающиеся 

вопросов, входящих в компетенцию отдела; 

9.3 вести переписку с федеральными органами государственной власти, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, налоговыми органами, организациями 

и гражданами по вопросам, входящим в его компетенцию; 

9.4 Доступа к информационным ресурсам Инспекции в установленном порядке, в том числе:  

ПК «Система ЭОД» (роль № 11),  

ПК «СЭД ИФНС» LotusNotes (согласно функциональных ролей – Heads_2464); 

ЛПК ГП-3 

ПК АИС Налог-3: 05.03.03- 2-НДФЛ/05.04.01 Мониторинг результатов обработки 

документов НБО. Синхронизация с ПК СЭОД. 

05.04.01 Принятие решения по документам НБО по ТКС/1-ККТ.ИФНС/А01.14.Отправка 

почтовых отправлений 

АБД.Аналитик ИФНС/Администрирование имущественных налогов ЮЛ – 

ВИО/Администрирование имущественных налогов ЮЛ – Собственность/Администрирование 

имущественных налогов ЮЛ – ЦУН/Анализ сведений о доходах физических лиц/Аналитика ТЦ. 

Сопоставление данных (сверка)/Аннулирование (исключение из обработки) документов/Банк-

Обмен. Контроль/Банкротство/БЛС.Просмотр банковских счетов/БС Ведение счетов/ 

БС Предоставление сведений о счетах/БС Статистика приема 

сообщений/БС.Представление сведений о счетах/ 

БС-идентификация/Возражения НП на Акт Налоговой проверки_ИФНС/ВОИ/Вызов 

налогоплательщика/Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению 

полномочий, предоставленных Кодексом/ /Российской Федерации об административных 

правонар/Доверенность_контроль/Доверенность_обработка документа/Допрос свидетеля/Доступ 

к данным УЗ только на просмотр/ЕАЭС-Обмен_Импорт/ЕАЭС-Обмен_Экспорт/Журнал работы с 

недостоверными сведениями/Журнал учета страховых взносов/ИБ -прием 

документов/Инвентаризация имущества/Инспектор КНП/Инспектор. КНП ЮЛ/Инспектор.АСК 

НДС2/Информационное взаимодействие с ФТС России/Информирование о предстоящих 
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изменениях/Истребование_обработка документов/Камеральная налоговая проверка/КНП.3-

НДФЛ и 4-

НДФЛ/КНП.Акцизы_Возмещение/КНП.НДС_Возмещение/КНП.НДС176.1_Возмещение/КНП_К

орректировка начислений/Контрольная работа/Мониторинг ВЭД на данных АС 

ФХД/Мониторинг квартальных налоговых поступлений. Пользователь./Мониторинг налоговых 

поступлений. Пользователь./Мониторинг налоговых поступлений. Системный анализ. 

ОЭ./Мониторинг-Алко/Налоговая нагрузка.Пользователь/Налоговая отчетность/ 

Налоговая статистика и аналитика. Госрегистрация и учет. Просмот/Налоговые 

обязанности/ 

Направление материалов в ПО для возбуждения УД/Обмен с банками. Автономная отмена 

несконвертированных решений/Обмен с банками. Аннулирование документов/Обмен с банками. 

Запросы/вод Справок и выписок/Обмен с банками. Приостановление/возобновление по 

счетам/Обмен с банками. Просмотр участников электронного обмена/Обмен с 

банками.Контроль/Общий отдел. Государственная регистрация юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей, крестьянских/ фермерских хозяйств./Ограничения-

ВП/ОД.ПользовательМУ/ОИВ. Государственная регистрация юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, крестьянских фермерских/ хозяйств. (выписки)/Оператор задачи Обмен с 

ПФР/Осмотр территорий, помещений, документов, предметов/ 

Ответственный за начисления в ПП АП по протоколам ПО "СЭОД"/Переплата (в т.ч. 

зачеты-возвраты)/ 

Персонифицированный учет/Поиск ФЛ в ЕГРЮЛ/Пользователь ВСА/Пользователь 

ДНП/Применение ЕСХН/ 

Применение ПСН/Проведение предпроверочного анализа сотрудником 

УФНС_ИФНС_ИКН/Производство по делу о предусмотренных НК РФ налоговых 

правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ/Просмотр данных ЦСР/Просмотр данных 

ЦУН/Просмотр Налоговая отчетность/Просмотр сведений о ККТ по НП/Просмотр справочников 

КО/РСБ. КРСБ/РСБ_ЕНП. Анализ/РСБ_Поступления и анализ КРСБ/РСМП.Пользователь/ 

РСМП.ПользовательМУ/Руководитель.АСК НДС2/СНРУСН-Применение 

УСН/Собственность (просмотр)/ 

Статистика конвертации/Схемы уклонения_просмотр/Уведомление о факте выдачи 

банковской гарантии/ 

Уведомления №1,2,3 по налогу на прибыль_ИФНС/Учет крупнейших 

налогоплательщиков/Учет налогоплательщиков/ЦСР.Просмотр/ЦУН. 

Просмотр/Администрирование имущественных налогов ЮЛ - ВИО 

ПП АСК НДС-2 

Интернет 

ИБД СПАРК 

ИР «Учет схем» 

ИР «Учет расхождений» 

9.5 Доступа к Федеральным информационным ресурсам в установленном порядке, в том 

числе:  

Единый государственный реестр налогоплательщиков (ЕГРН) (p_egrn_prosm) 

Сведения о физических лицах (p_svedfl_prosm) 

Банковские счета (p_bs_prosm_ifns) 

Полные сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц 

(ЕГРЮЛ) (p_egrul_full) 

Полные сведения, содержащиеся в государственном реестре индивидуальных 

предпринимателей (ЕГРИП) (p_egrip_full) 

Расчеты с бюджетом (p_rsb_prosm) 

База данных деклараций об объемах производства и оборота этилового спирта, 

алкогольной продукции «Декларации по алкоголю» (p_alk_prosm) 

Справочник кредитных организаций (p_sko_prosm) 
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СЛПФЛ и Реестр дисквалифицированных лиц (p_slpfl_rdl) 

Контрольно-кассовая техника (p_kkt) 

Таможня-Ф (p_tamozhnya-f_prosm) 

Приостановление операций по счетам (p_priost_ifns) 

Валютный контроль (p_rfn_ru) 

Выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в сети Интернет (p_vyp_prosm) 

Учет схем уклонения от налогообложения (p_shm_ukl) 

Риски (p_risk) 

Истребование документов (p_istreb_prosm) 

Недра (p_nedra) 

Сведения из Банка России (p_sved_br) 

Банк-обмен (p_bnkobmen_ifns_edit) 

СМЭВ (p_smev_ru) 

Взаимодействие с ФМС России (p_fms) 

Среднесписочная численность работников (p_srchis) 

Лицензии (p_lic) 

ФССП Исполнительное производство (p_fssp_isp) 

Сведения о максимальных розничных ценах на табачные изделия (p_tbk) 

Участники электронного документооборота счетов-фактур (p_udcf) 

Допросы и осмотры (p_dprosm) 

Трансфертная цена (p_transfcen_ru) 

Сведения о платежах (p_svplat) 

Взаимодействие с Почтой России (p_pos 

9.6 доступа к порту Flash-USB; 

9.7 составлять протоколы об административных правонарушениях. 

10. Старший государственный налоговый инспектор несёт персональную ответственность 

за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии со ст.15 

Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации», административным регламентом, задачами и функциями Инспекции, 

функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы: 

10.1 за невыполнение обязанности предусмотренной п.1 ст.9 Федерального закона от 

25.18.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 

10.2 на основании ст. 16 и 17 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации» за несоблюдение ограничений и 

запретов, связанных с гражданской службой; 

10.3 за несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, 

инструкций и методических указаний ФНС России, Управления, Инспекции; 

10.4 за разглашение сведений, или утрату документов составляющих государственную и 

иную, охраняемую законом тайну, иной информации, ставшей известной в связи с исполнением 

должностных обязанностей; 

10.5 за несоблюдение трудовой и исполнительской дисциплины, включая соблюдение 

положений внутреннего трудового, служебного распорядка и распорядительных документов о  

пропускном, внутриобъектовом режимах и режиме пожарной безопасности; 

10.6 за неисполнение (ненадлежащее исполнение) документов, регламентирующих 

режимы внутренней и информационной безопасности; 

10.7 за неисполнение (ненадлежащее исполнение), а также за качество и своевременность 

исполнения должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом Межрайонной 

ИФНС России № 22 по Красноярскому краю, задачами и функциями  отдела предпроверочного 

анализа и истребования документов, функциональными особенностями замещаемой в нем 

должности гражданской службы; 

10.8 за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских 
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служащих ФНС России; 

10.9 за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов 

граждан; 

10.10 за имущественный ущерб, причинённый по его вине. 

11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее 

исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе 

или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения 

 

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

12.1. обеспечения решения возложенных на отдел задач; 

12.2. реализации задач и функций, предусмотренных Положением об отделе камеральных 

проверок № 2; 

12.3. информирования непосредственного руководителя для принятия им 

соответствующего решения. 

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

13.1. связанным с организацией и планированием выполнения порученных заданий, 

рациональном использовании рабочего времени;  

13.2. осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на 

переоформление или запрашивать дополнительную информацию; 

13.3. отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом; 

13.4. переадресовывать документы, устанавливать или изменять (продлевать) сроки их 

исполнения; 

13.5. исполнять соответствующий документ или направлять его другому исполнителю; 

13.6. принимать решение о соответствии представленных документов требованиям 

законодательства, их достоверности и полноты; 

13.7. заверять надлежащим образом копию какого-либо документа. 

13.8. делегированным руководством инспекции для принятия самостоятельного решения. 

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор 

вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых 

актов и (или) проектов управленческих и иных решений 

 

14. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор  обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

14.1 обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в 

соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми 

актами, предусмотренными положениями об Инспекции; возникающим,  при рассмотрении 

Инспекцией заявлений, предложений, жалоб граждан и юридических лиц; 

14.2 иным вопросам. 

15. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

15.1 применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 

15.2 подготовки нормативных актов, утверждаемых государственными органами 

субъектов Российской Федерации, по вопросам подведомственной сферы; 

15.3 делегированным руководством инспекции для принятия самостоятельного решения. 

15.4 в пределах функциональной компетенции принимает участие в подготовке 

нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части 
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методологического, организационного, информационного, др. обеспечения подготовки 

соответствующих документов по вопросам: 

15.5 проведения камеральных налоговых проверок налоговых деклараций и иных 

документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов 

налогоплательщиков, а также оформление их результатов; 

15.6 проведения комплекса мероприятий в отношении проблемных налогоплательщиков; 

15.7 анализа схем ухода от налогообложения, в т.ч. крупнейших и основных 

налогоплательщиков,  и предложений по их предотвращению; 

15.8 отбора налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок и 

анализа эффективности данного отбора по результатам проведенных выездных налоговых 

проверок;  

15.9 инициирования ликвидации налогоплательщиков - юридических лиц;  

15.10 взаимодействия с правоохранительными органами и иными контролирующими 

органами по предмету деятельности отдела; 

15.11 положении об отделе; 

15.12 иным вопросам. 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных 

решений, порядок согласования и принятия данных решений 

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный 

налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

17. Подготовка проектов документов осуществляется в соответствии с требованиями 

Инструкции по документационному обеспечению Межрайонной инспекции ФНС России № 22 

по Красноярскому краю. 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

 

18. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора  с федеральными 

государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, 

государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и 

организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного 

поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 

12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения 

государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, 

ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, 

установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ"О государственной 

гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России, 

Управления, Инспекции. 

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в 

соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы 

 

19. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах 

функциональной компетенции, старший государственный налоговый инспектор осуществляет 

оказание следующих видов государственных услуг: 

19.1. Бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков 

о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в 

соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и 

сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых органов и их 

должностных лиц. 
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19.2. Контроль и надзор за соблюдением законодательства о налогах и сборах, а также 

принятых по ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и 

своевременностью внесения налогов и сборов, а в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, - за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения 

в соответствующий бюджет иных обязательных платежей,  

19.3. Создание условий для реализации прав  налогоплательщиков  на обжалование 

решений (в том числе нормативных актов), действий или бездействия налоговых органов и их 

должностных лиц.  

19.4. Рассмотрение обращений граждан Российской Федерации; 

19.5. Иных  услуг. 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной 

деятельности 

20. Эффективность профессиональной служебной деятельности  старшего 

государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям: 

20.1 выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять 

высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины; 

20.2 своевременности и оперативности выполнения поручений; 

20.3 качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически 

грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок); 

20.4 профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных 

правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами); 

20.5 способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, 

умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

20.6 творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в 

освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро 

адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

20.7 осознанию ответственности за последствия своих действий. 

20.8 рост доначисленных налогов, администрируемых отделом, по результатам 

проведения контрольных мероприятий; 

20.9 количественные и качественные показатели проведенных выездных проверок и 

аналитической работы; 

20.10 обеспечение квалификационного и корректного обращения с налогоплательщиками 

в рамках исполнения своих должностных обязанностей; 

20.11 правильность и своевременность заполнения информационного ресурса с 

использованием программного комплекса «ЭОД», АИС Налог-3. 

20.12 выполнение сотрудниками Отдела Правил внутреннего трудового распорядка, 

требований к соблюдению режимов внутренней и информационной безопасности; 

 
 

Начальник отдела   

камеральных проверок № 2           Ю.В. Полушин 

 

 

Согласовано         

Заместитель  начальника инспекции                                                           Н.Л. Кабанова 

 

 

Начальник правового отдела          О.В. Казакова 
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