
Должностной регламент 

главного государственного налогового инспектора  

отдела выездных проверок  

Межрайонной ИФНС России №22 по Красноярскому краю 
 

I. Общие положения 

 
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - 

гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела выездных 
проверок Межрайонной ИФНС России №22 по Красноярскому краю (далее – главный 
государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей 
государственной гражданской службы Российской Федерации категории специалисты. 

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной 
государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской 
Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной 
гражданской службы» - 11-3-4-094. 

2.  Область профессиональной служебной деятельности главного государственного 
налогового инспектора – регулирование налоговой деятельности, администрирование и 
контроль, за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и 
сборов. 

3.  Вид профессиональной служебной деятельности  главного государственного 
налогового инспектора – осуществление налогового контроля  посредством проведения 
выездных налоговых проверок.   

4.  Назначение на должность и освобождение от должности главного 
государственного налогового инспектора осуществляются приказом начальника  
Межрайонной ИФНС России №22 по Красноярскому краю (далее - инспекция) либо 
лицом, исполняющим его обязанности. 

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется 
начальнику отдела и заместителю начальника отдела.   

Главный государственный налоговый инспектор также подчиняется заместителю 
начальника инспекции в соответствии с приказом «О распределении обязанностей», 
начальнику инспекции. 

 
II. Квалификационные требования  

для замещения должности гражданской службы  
 

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора 
устанавливаются следующие требования: 

6.1 наличие высшего образования. 
6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального Закона от 27 
мая 2003 года № 58-ФЗ « О системе государственной службы Российской Федерации», 
Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской 
службе Российской Федерации», Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции», знаниями и умениями в области информационно-
коммуникационных технологий. 

6.3. Наличие профессиональных знаний: 
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Налоговый кодекс Российской Федерации;  
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Гражданский кодекс Российской Федерации; 
Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации; 
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах 

Российской Федерации"; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 

"Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе"; 
Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России N 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 "Об 

утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по 
предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений"; 

Приказ ФНС России от 19.07.2018 N ММВ-7-2/460@ (ред. от 27.12.2022) "Об 
утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк 
(оператору по переводу денежных средств) в электронной форме",  

Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка 
представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, 
используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, 
регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками 
(операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых 
органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи"; 

Приказ Минфина Российской Федерации N 20н, МНС Российской Федерации N ГБ-
3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения 
инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке"; 

Приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении 
Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных 
составлять протоколы об административных правонарушениях"; 

Приказ Федеральной налоговой службы от 07.11.2011 N ММВ-7-6/733@ "О 
внесении изменений в приложения к Приказам Федеральной налоговой службы от от 
17.02.2011 N ММВ-7-2/168@ "Об утверждении Порядка направления требования о 
представлении документов (информации) и порядка представления документов 
(информации) по требованию налогового органа в электронном виде по 
телекоммуникационным каналам связи"; 

Приказ ФНС России от 7 мая 2007 г. N ММ-3-06/281@ "Об утверждении 
рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации 
своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах"; 

Приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. N ММ-3-06/333@ "Об утверждении 
Концепции системы планирования выездных налоговых проверок"; 

Приказ ФНС России от 7 ноября 2018 г. N ММВ-7-2/628@"Об утверждении форм 
документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и 
используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, 
регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления 
срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых 
органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к 
составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении 
фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской 
Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, 
дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 
Налогового кодекса Российской Федерации)" (зарегистрирован Министерством юстиции 
Российской Федерации 28 мая 2015 г., регистрационный номер 37445); 

Приказ Минфина от 29 июля 1998 г. N 34н "Об утверждении Положения по ведению 
бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации"; 

Приказ Минфина от 2 июля 2010 г. N 66н "О формах бухгалтерской отчетности 
организаций"; 

Приказ Минфина от 7 апреля 2023 г. N ЕД-7-19/232@  «Об утверждении миссии 
ФНС России и основных направлений деятельности Федеральной налоговой службы» 

Приказ ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@ «Об утверждении Кодекса 
этики и служебного поведения государственных гражданских служащих  Федеральной 
налоговой службы»; 

Приказ ФНС России от 13.06.2012 №ММ-8-6/37дсп@ «Об организации работы 
налоговых органов при передаче документов российских организаций, индивидуальных 

consultantplus://offline/ref=DA533F5D444A005EA6A48DD15193F73A9E28E5DB869F28977DC7C9AA8Bn9p4J
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предпринимателей, физических лиц, не относящихся к индивидуальным 
предпринимателям, в иной налоговый орган»; 

Письмо ФНС России от .02.2018 №ЕД-5-2/307дсп@ «О направлении Рекомендаций 
по планированию и подготовке выездных налоговых проверок»;   

Приказ ФНС России от 22.03.2007 № ММ-4-06/12дсп  «Об утверждении Регламента 
организации работы налоговых органов при истребовании документов (информации) о 
налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о 
конкретных сделках». 

Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные 
правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и 
видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, 
бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и 
кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования 
бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы 
Российской Федерации; понятия международных стандартов финансовой отчетности;  
формы налоговых деклараций и правила их заполнения, порядок проведения мероприятий 
налогового контроля; принципы налогового администрирования;; понятие "налоговый 
контроль"; особенности проведения выездных налоговых проверок, в том числе 
консолидированной группы налогоплательщиков; порядок и сроки проведения выездных 
налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки, 
порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных 
налоговых проверок, требования к составлению актов и решений по выездным проверкам; 

6.4. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, принципы, методы, 
технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);  виды, назначение и 
технологии организации проверочных процедур;  понятие единого реестра проверок, 
процедура его формирования;  институт предварительной проверки жалобы и иной 
информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;  процедура организации 
проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;  ограничения при проведении 
проверочных процедур;  меры, принимаемые по результатам проверки;  основания 
проведения и особенности внеплановых проверок;  основы финансовых отношений и 
кредитных отношений;  судебно-арбитражная практика в части выездных проверок;  
схемы ухода от налогов;  порядок определения налогооблагаемой базы. 

6.5 Наличие базовых умений: умение ясно, логично и последовательно излагать 
материал без допущения грамматических, орфографических, пунктуационных и 
стилистических ошибок, навыки самообучения и усвоения новых знаний;  планировать 
свое рабочее время и рационально его использовать;  определять приоритеты и быстро 
реагировать на их изменения;  самостоятельно оценивать и проверять проделанную 
работу;  выполнить поставленную задачу, исполнить обязательство заранее или к 
назначенному времени;  прогнозировать возникновение проблемных ситуаций и 
продумывать возможные пути их решения;  сохранять высокую работоспособность в 
экстремальных условиях, при необходимости выполнять работу в короткие сроки без 
потери качества;  основы компьютерной грамотности; навык работы с офисными 
программами, информационно – телекоммуникационной сетью «Интернет», справочными 
поисковыми системами. 

6.6 Наличие профессиональных умений: подготовка решения о проведении 
выездной налоговой проверки, организация и проведение выездной налоговой проверки, а 
также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и 
соблюдение сроков.  

6.7 Наличие функциональных умений: проведение плановых и внеплановых 
документарных проверок (обследований);  формирование и ведение реестров, регистров, 
перечней, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;  
осуществление контроля исполнения решений и других распорядительных документов. 

 
III. Должностные обязанности, права и ответственность 

 
7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, 

а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в 
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его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 
2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации". 

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок 
главный  государственный налоговый инспектор обязан:  

8.1 Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным 
регламентом;  

8.2 Соблюдать служебный распорядок Инспекции;  
8.3 Повышать свой профессиональный уровень и участвовать в реализации 

плана профессиональной учебы;  
8.4 Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную 

охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в 
связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся 
частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;  

8.5 Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о 
приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской 
Федерации или в день приобретения гражданства другого государства;  

8.6 Сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при 
исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, 
принимать меры по предотвращению такого конфликта;  

8.7 Уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие 
государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях 
склонения его к совершению коррупционных правонарушений;  

8.8 Уведомлять в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 25 декабря 
2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» представителя нанимателя, органы 
прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему 
каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;  

8.9 Соблюдать ограничения, связанные с гражданской службой, установленные 
статьей 16 Федерального закона.  

8.10 Не нарушать запреты, связанные с гражданской службой, установленные 
статьей 17 Федерального закона;  

8.11 Соблюдать требования к служебному поведению гражданского служащего, 
установленные статьей 18 Федерального закона и Кодексом этики и служебного 
поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, 
утвержденным приказом ФНС России от 11 апреля 2011 № ММВ-7-4/260@;  

8.12 Представлять ежегодно в установленном порядке сведения о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своего супруга 
(своей супруги) и несовершеннолетних детей;  

8.13 Предоставлять ежегодно сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых размещалась 
общедоступная информация, а также данные, позволяющие идентифицировать 
государственного служащего;  

8.14 Беречь государственную собственность и обеспечивать сохранность 
вверенных материальных ценностей и документов;  

8.15 Вести учет и хранение в установленном порядке документов, а также 
закрепленного материально-технического имущества; следить за техническим состоянием 
оборудования;  

8.16 Соблюдать требования охраны труда, установленные законами и иными 
правовыми актами, а также правилами т инструкциями по охране труда;   

8.17 Выполнять обязанности и функции, предусмотренные инструкцией к 
рабочим местам программного комплекса АИС «Налог - 3» и «LotusNotes»;  

8.18 Осуществлять контроль за соблюдением налогоплательщиками, 
плательщиками сборов и налоговыми агентами, состоящим на учете в инспекции, 
законодательства по налогам и сборам и принятых в соответствии с ним нормативных 
правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в 
соответствующие бюджеты и государственные внебюджетные фонды налогов, сборов и 
иных обязательных платежей, за соблюдением валютного законодательства. 

8.19 Проводить выездные налоговые проверки налогоплательщиков, в том числе 
консолидированной группы налогоплательщиков, крупнейших и основных 
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garantf1://12036354.17/
garantf1://12036354.18/
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налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, включая проверки 
филиалов и представительств организаций налогоплательщиков) и оформлять их 
результаты в соответствии с положениями НК РФ, регламентами и рекомендациями 
МинФинаРоссии, ФНС России,  Управления;  

8.20 Проводить проверки соблюдения валютного законодательства резидентами 
и нерезидентами, не являющимися кредитными организациями;  

8.21 Своевременно и правильно оформлять протоколы об административных 
правонарушениях на должностных лиц организаций;  

8.22  Осуществлять организацию и проведение истребования документов 
(информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или 
информации о конкретных сделках; 

8.23 Осуществлять организацию и проведение иных мероприятий налогового 
контроля (осмотры помещений, опросы свидетелей, выемка документов, назначение 
экспертизы и т.д.) в соответствии с нормами НК РФ.  

8.24 Определять суммы налогов, подлежащие внесению налогоплательщиком в 
бюджет, расчетным путем на основании данных по иным аналогичным 
налогоплательщикам, в случаях отказа налогоплательщика допустить к осмотру 
(обследованию) производственных, складских, торговых и иных помещений и 
территорий, используемых налогоплательщиком для извлечения дохода, либо связанных с 
содержанием объектов налогообложения, непредставления налоговым органам 
необходимых для расчета налогов документов, отсутствия учета доходов и расходов, 
учета объектов налогообложения или ведения учета с нарушением установленного 
порядка, приведшего к невозможности исчислить налоги. 

8.25 Осуществлять работу по получению информации о деятельности  
налогоплательщиков из внешних источников. Проводить мониторинг и осуществлять 
анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения 
контрольных мероприятий;  

8.26  Осуществлять ввод информации, полученной в ходе проведения выездных 
проверок и истребования документов в программный комплекс АИС "Налог-3"; ведение 
программного комплекса АИС "Налог-3" в части информационного ресурса «Выездные 
проверки». В случае необходимости направлять запросы на СТП; 

8.27 в случае необходимости, проводить выездные проверки по участкам, 
закрепленным за временно отсутствующим работником отдела; 

8.28 Осуществлять в ходе проведения выездных проверок, в соответствии с 
положениями раздела V.I НК РФ, мероприятия по выявлению взаимозависимых лиц и 
контролируемых сделок. 

8.29 Осуществлять своевременное окончание выездных налоговых проверок и 
оформление ее результатов. 

8.30 Нести ответственность за полноту формирования приложений к акту, с 
подробным отражением всех документов в реестре, вручаемом налогоплательщику,  и 
организацию ознакомления проверяемого налогоплательщика с материалами проверки, в 
случаях возложения на сотрудника полномочий бригадира проверки (руководителя 
проверяющей группы). Сотрудник, ответственный за формирование акта проверки, не 
позднее пяти рабочих дней до даты его регистрации передает проект акта на согласование 
начальнику соответствующего отдела с реестром приложений для оценки соблюдения 
требований к их составлению Одновременно для проверки передается реестр документов 
(выписок из них), не вошедших в число приложений, с которыми налогоплательщик имеет 
право ознакомиться. 

8.31      Осуществлять подготовку и вручение налогоплательщикам, плательщикам 
налогов и сборов, налоговым агентам документов, составленных (вынесенных) в ходе  
выездной налоговой проверки. 

8.32 Принимать участие при рассмотрении правовым отделом представленных 
налогоплательщиками возражений (письменных объяснений) по актам выездных 
налоговых проверок, по актам о нарушении законодательства о налогах и сборах, 
представленных лицами, не являющимися налогоплательщиками, плательщиками сборов 
или налоговыми агентами, совершившими нарушение законодательства о налогах и 
сборах и по протоколам об административных правонарушениях. Осуществлять 
подготовку и согласование с правовым отделом проектов решений по результатам 
выездных проверок, а также по результатам рассмотрения актов о нарушениях лицами, не 
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являющихся налогоплательщиками, плательщиками сборов или налоговыми агентами, 
законодательства о налогах и сборах. 

8.33 Осуществлять подготовку и согласование с правовым отделом материалов 
выездных налоговых проверок для передачи в суд для взыскания налогов в судебном 
порядке в случаях, предусмотренных статьей 45 Налогового Кодекса Российской 
Федерации. 

8.34 Своевременно составлять акты об обнаружении фактов, свидетельствующих 
о предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации налоговых 
правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений предусмотренных 
статьями 120, 122, 123), решений о привлечении лица к ответственности за налоговые 
правонарушения, протоколов об административных правонарушениях на должностных 
лиц организаций и направлением их мировым судьям для рассмотрения, участвовать в 
рассмотрении возражений (объяснений) по данным актам и оформлять их результаты; 

8.35  Исполнять Приказы Инспекции «О взаимодействии структурных 
подразделений Межрайонной ИФНС России № 22 по Красноярскому краю для 
повышения эффективности взыскания по результатам выездных налоговых проверок»; 

8.36  Осуществлять работу, направленную на взыскание задолженности 
налогоплательщика с взаимозависимых лиц согласно Приказам Инспекции; 

8.37 Участвовать в рассмотрении материалов проверки, рассматривать 
представленные налогоплательщиками  возражения   (объяснения)   по   актам   выездных 
налоговых проверок, и передавать в Управление документы по выездным налоговым 
проверкам;  

8.38 Участвовать в судебных заседаниях при защите интересов налоговых 
органов;  

8.39      Осуществлять подготовку и согласование с правовым отделом материалов по 
результатам выездных налоговых проверок, направляемых в органы внутренних дел, для 
решения вопроса о возбуждении уголовного дела. 

8.40 Осуществлять взаимодействие с правоохранительными и иными 
контролирующими органами по предмету деятельности отдела выездных проверок. 

8.41 Осуществлять анализ деятельности налогоплательщика на предмет 
выявления оснований для принятия обеспечительных мер, составлять служебную записку 
на рассмотрение Рабочей группы Инспекции;  

8.42 В установленные сроки и порядке готовить и передавать документы в иные 
налоговые органы, в том числе при изменении налогоплательщиками адреса места 
нахождения;  

8.43 Своевременно готовить документы Руководству Инспекции для 
согласования с последующим направлением в Управление на утверждение выявленных 
схем уклонения от налогообложения, сведений о начале и окончании судебных 
разбирательств;  

8.44 Анализировать эффективность выездных налоговых проверок с целью 
недопущения проведения малоэффективных и низкорезультативных проверок.   

8.45 Готовить  проекты  ответов  на  письменные  заявления  и 
жалобы налогоплательщиков (граждан) по вопросам, входящие в компетенцию Отдела;  

8.46 Готовить информационные материалы для комиссии по легализации 
объектов налогообложения по налогоплательщикам, вошедшим в зону налоговых 
правонарушений;  

8.47 Вести в установленном порядке делопроизводство, готовить передачу 
документов в архив документов отдела;  

8.48 В необходимых случаях выезжать в служебные командировки; 
8.49 Соблюдать порядок взаимодействия налоговых органов по вопросам 

сопровождения выездных налоговых проверок и рассмотрения материалов по их 
результатам, утверждённый Приказом УФНС России по Красноярскому краю. 

8.50 Оказывать методическую и практическую помощь молодым специалистам;  
8.51 Осуществлять процедуры внутреннего контроля в соответствии с 

утвержденной картой внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам 
ФНС России;  

8.52 Участвовать в работе комиссий, групп по вопросам, входящим в 
компетенцию отдела;  
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8.53 Осуществлять подготовку и предоставление начальнику отдела 

аналитической информации о проведении работ, обобщенных сведений о результатах 
работы, выполнять поручения начальника отдела, в соответствии с функциями и задачами 
отдела; 

8.54      Формировать установленную отчетность по предмету деятельности отдела. 
8.55 Выполнять поручения Руководства в пределах своей компетенции, в 

соответствии с задачами и функциями отдела, и предоставлять отчет об их исполнении;  
8.56  Обеспечить полноту и достоверность содержания информационных 

ресурсов по предмету деятельности отдела. 
8.57  В случае служебной необходимости замещает – другого налогового 

инспектора в рамках решения актуальных вопросов, касающихся работы закрепленного за 
ним участка соответствующей группы, на период его отсутствия, по распоряжению 
начальника отдела, заместителя начальника отдела.  
 8.58 Выполняет обязанности, предусмотренные операциями технологических 

процессов ФНС России, отраженными в Картах внутреннего контроля отдела выездных 

проверок, по соответствующему направлению деятельности, в том числе операции 

технологических процессов: 03.06.01.11.0020 "Передача в банки от налоговых органов 

запросов справок о наличии счетов, вкладов (депозитов), справок об остатках денежных 

средств на счетах, вкладах (депозитах), выписок по операциям на счетах, по вкладам 

(депозитам), справок об остатках электронных денежных средств, справок о переводах 

электронных денежных средств и прием (обработка) налоговыми органами от банков 

соответствующих ответов», 103.06.22.00.0010 "Производство по делу о предусмотренных 

НК РФ налоговых правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ", 

103.06.13.00.0010 "Учет и анализ сведений о налоговых рисках организаций", 

103.06.09.00.0040 "Проведение выездной налоговой проверки", 103.06.10.00.0060 

"Истребование документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и 

налоговом агенте или информации о конкретных сделках", 103.14.00.00.0010 

"Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, 

предоставленных Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях", 103.06.10.00.0030  "Допрос свидетеля", 103.06.09.00.0050 

«Оформление результатов выездной налоговой проверки», и иных технологических 

процессов.  

 8.58 Проводит анализ сведений о налогоплательщиках с использованием ПК «АИС 

Налог-3» в режиме просмотра ПП Налоговое администрирование\Предпроверочный 

анализ. 
 
9. Исходя из установленных полномочий, главный государственный налоговый 

инспектор имеет право:     
9.1 доступа к местным, федеральным и региональным информационным ресурсам на 

оснований положений НК РФ, рекомендаций по проведению выездных налоговых 
проверок, подготовленных в целях обеспечения единообразия процедур проведения 
выездных налоговых проверок, предусмотренных НК РФ, рекомендаций ФНС России по 
проведению мероприятий налогового контроля, связанных с налоговыми проверками, и 
иных нормативно - правовых актов, регламентирующих мероприятия налогового 
контроля при проведении выездных налоговых проверок; 

9.2 принимать решения в соответствии с должностными обязанностями, вести 
переписку с федеральными органами государственной власти, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, налоговыми органами, организациями и 
гражданами по вопросам, входящим в его компетенцию; 

9.3 принимать участие в отраслевых совещаниях и семинарах по вопросам, 
входящим в его компетенцию, использовать все предоставленные действующим 
законодательством права, вытекающие из задач и функций, определенных настоящей 
должностной инструкцией; 

9.4 проводит анализ сведений о налогоплательщиках с использованием ПК «АИС 

Налог-3» в режиме просмотра ПП Налоговое администрирование\Физические лица, ПП 

Собственность,  задачи Журнал уведомлений ФТС; 
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9.5 вносит в ИР «Учет расхождений» необходимую информацию, в соответствии с 

инструкцией для ИР «Учет расхождений», по налогоплательщикам у которых выявлены 

расхождения и несоответствия, закрепленных за сотрудником в ПП «АСК НДС-2»; 

9.6 Доступа к информационным ресурсам Инспекции в установленном порядке, в том 

числе:  

ПК «Система ЭОД» (роль № 11), ПК «СЭД ИФНС» LotusNotes (согласно 

функциональных ролей – Heads_2464); ЛПК ГП-3;ПК АИС Налог-3; ПП АСК НДС-2; 

Интернет; ИБД СПАРК; ИР «Учет схем»; ИР «Учет расхождений»;  FIRAPro;   ПК 

«Регион»;   ИР «Контур.фокус»;   БД БТИ;  БД «Роснедвижимость»; БД «Росрегистрация».  
  9.7 Доступа к Федеральным информационным ресурсам в установленном порядке, 

в том числе:  
Единый государственный реестр налогоплательщиков (ЕГРН) (p_egrn_prosm) 

Сведения о физических лицах (p_svedfl_prosm) 

Банковские счета (p_bs_prosm_ifns) 

Полные сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических 

лиц (ЕГРЮЛ) (p_egrul_full) 

Полные сведения, содержащиеся в государственном реестре индивидуальных 

предпринимателей (ЕГРИП) (p_egrip_full) 

Расчеты с бюджетом (p_rsb_prosm) 

База данных деклараций об объемах производства и оборота этилового спирта, 

алкогольной продукции «Декларации по алкоголю» (p_alk_prosm) 

Справочник кредитных организаций (p_sko_prosm) 

СЛПФЛ и Реестр дисквалифицированных лиц (p_slpfl_rdl) 

Контрольно-кассовая техника (p_kkt) 

Таможня-Ф (p_tamozhnya-f_prosm) 

Приостановление операций по счетам (p_priost_ifns) 

Валютный контроль (p_rfn_ru) 

Выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в сети Интернет (p_vyp_prosm) 

Учет схем уклонения от налогообложения (p_shm_ukl) 

Риски (p_risk) 

Истребование документов (p_istreb_prosm) 

Недра (p_nedra) 

Сведения из Банка России (p_sved_br) 

Банк-обмен (p_bnkobmen_ifns_edit) 

СМЭВ (p_smev_ru) 

Взаимодействие с ФМС России (p_fms) 

Среднесписочная численность работников (p_srchis) 

Лицензии (p_lic) 

ФССП Исполнительное производство (p_fssp_isp) 

Сведения о максимальных розничных ценах на табачные изделия (p_tbk) 

Участники электронного документооборота счетов-фактур (p_udcf) 

Допросы и осмотры (p_dprosm) 

Трансфертная цена (p_transfcen_ru) 

Сведения о платежах (p_svplat) 

Взаимодействие с Почтой России (p_pos 

2.8 доступа к порту Flash-USB; 
9.9 имеет право доступа к СЭД-ИФНС - программному комплексу, 

предназначенному для автоматизации делопроизводства и управления 
документооборотом в ИФНС, автоматизации повседневной деятельности сотрудников при 
работе с документами;  

9.10 осуществлять иные права, предусмотренные Положением об инспекции, 
положением об отделе, иными нормативными актами; 
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9.11 на ознакомление с должностным регламентом и иными документами, 

определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской 
службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, 
показателями результативности профессиональной служебной деятельности и 
условиями должностного роста; 

9.12 на отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности 
служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а 
также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков; 

9.13 на оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом о 
гражданской службе, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и 
со служебным контрактом; 

9.14 на получение в установленном порядке информации и материалов, 
необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение 
предложений о совершенствовании деятельности Управления; 

9.15 к доступу к сведениям, составляющим налоговую или служебную тайну, в 
объеме, необходимом для выполнения должностных обязанностей, определенных 
положением об отделе; 

9.16 на доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных 
обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные 
объединения и иные организации; 

9.17 на ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и 
другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а 
также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и 
материалов; 

9.18 на защиту сведений о гражданском служащем; 
9.19 на должностной рост, на конкурсной основе, профессиональную 

переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном 
Федеральным законом о гражданской службе и другими федеральными законами; 

9.20 на членство в профессиональном союзе; 
9.21 на рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с 

Федеральным законом о гражданской службе и другими федеральными законами, на 
проведение по его заявлению служебной проверки; 

9.22 на защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая 
обжалование в суд их нарушения; 

9.23 на медицинское страхование в соответствии с Федеральным законом о 
гражданской службе и федеральным законом о медицинском страховании гражданских 
служащих Российской Федерации, на государственную защиту своих жизни и здоровья, 
жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества; 

9.24 на государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным 
законом. 

 
10. Главный государственный налоговый инспектор несёт персональную 

ответственность за неисполнение  (ненадлежащее исполнение) должностных 
обязанностей в соответствии со ст.15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 
государственной гражданской службе Российской Федерации» административным 
регламентом, задачами и функциями Инспекции, функциональными особенностями 
замещаемой должности гражданской службы: 

10.1 за невыполнение обязанности предусмотренной п.1 ст.9 Федерального закона от 
25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 

10.2 за несоблюдение ограничений и запретов, связанных с гражданской службой на 
основании ст. 16 и 17 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной 
гражданской службе Российской Федерации»; 

10.3  за несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, 
инструкций и методических указаний ФНС России, Управления; 

10.4 за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей 
ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей; 
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10.5 за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

исполнения государственной функции по осуществлению контроля в сфере валютного 
законодательства. 

10.6 за неисполнение (ненадлежащее исполнение), а также за качество и 
своевременность исполнения должностных обязанностей в соответствии с настоящим 
должностным регламентом, административным регламентом Инспекции, задачами и 
функциями  отдела, функциональными особенностями замещаемой в нем должности 
гражданской службы; 

10.7 за несоблюдение положений документов, регламентирующих режимы 
внутренней и информационной безопасности;  

10.8 несоблюдение служебной и исполнительской дисциплины в инспекции, 
включая соблюдение положений внутреннего трудового, служебного распорядка и 
распорядительных документов о  пропускном, внутриобъектовом режимах и режиме 
пожарной безопасности; 

10.9 за разглашение сведений или утрату документов, составляющих служебную, 
налоговую и иную охраняемую законом тайну в соответствии с действующим 
законодательством, утерю служебного удостоверения; 

11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или 
ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 
IV. Перечень вопросов, по которым  главный государственный 

налоговый инспектор  вправе или обязан самостоятельно принимать 
управленческие и иные решения 

 
12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый 

инспектор: вправе вносить предложения по организации работы отдела по установленным 
направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и функций, возложенных 
на отдел; вправе участвовать в совершенствовании методов контрольной работы и 
разработки предложений, способствующих улучшению качества проверок. 

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый 
инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: оформления проектов 
документов, связанных с реализацией полномочий, возложенных на него должностными 
обязанностями; информировать вышестоящего руководителя для принятия им 
соответствующего решения. 

 
V. Перечень вопросов, по которым  главный государственный 

налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке 
проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и 

иных решений 
 

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей 
компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

14.1 нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в 
части методического, организационного, информационного обеспечения подготовки 
соответствующих документов; 

14.2  по вопросам налогового администрирования; 
14.3 иных актов в пределах возложенных должностных обязанностей и 

полномочий; 
14.4 приказов, распоряжений, писем Инспекции. 
 
15 Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей 

компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
15.1 в подготовке акта налогового контроля; 
15.2 проекта решения, принимаемого по результатам рассмотрения акта налогового 

контроля; 
15.3 материалов налогового контроля и возражений по делу о налоговом 

правонарушении; 
15.4   положений об отделе и Инспекции; 

garantf1://12036354.57/


11 

 
15.5   графика отпусков гражданских служащих отдела; 
15.6 иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства 

Инспекции. 
 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных 

решений 
 

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный 
государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные 
законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

17. Подготовка проектов документов осуществляется в соответствии с 
требованиями Инструкции по документационному обеспечению Межрайонной инспекции 
ФНС России № 22 по Красноярскому краю. 

 
VII. Порядок служебного взаимодействия 

 
18. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с 

федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и 
ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с 
другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе 
общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом 
Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 №  885 «Об утверждении общих 
принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, 
№ 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 
Федерального закона от 27 июля 2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе 
Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России. 

 
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и 

организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной 
налоговой службы 

 
19. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в 

пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор 
выполняет организационное, методическое и техническое обеспечение следующих видов 
государственных услуг, осуществляемых Межрайонной инспекцией ФНС России № 22 по 
Красноярскому краю:  

19.1 ответы на запросы по вопросам проведения выездных проверок 
налогоплательщиков инспекции; 

19.2 участие в информировании (в том числе в письменной форме) 
налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и 
сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке 
исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, 
полномочиях налоговых органов. 
 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной 
служебной деятельности 

 
20. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности 

главный государственный налоговый инспектор определяется на основании таких 
показателей, как:  

20.1 выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять 
высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной 
дисциплины; 

20.2 качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 
установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически 
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грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических 
ошибок); 

20.3 профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных 
нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с 
документами); 

20.4 способности четко организовывать и планировать выполнение порученных 
заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

20.5 творческому подходу к решению поставленных задач, активности и 
инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, 
способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

20.6 осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых 
решений; 

20.7 выполнение установленных планов и нормативов контрольной работы, 
относящихся к направлениям деятельности отдела; 

20.8 своевременное и качественное выполнение поручений и указаний руководства 
Инспекции; 

20.9 своевременное и качественное выполнение Отделом работ, предусмотренных 
должностными инструкциями, планами экономической и контрольно-ревизионной 
работы; 

20.10 выполнение Правил внутреннего трудового распорядка, требований к 
соблюдению режимов внутренней и информационной безопасности; 

20.11 отсутствие нарушений требований по организации делопроизводства в 
Инспекции; 

20.12 Соблюдение сроков оформления результатов выездной налоговой проверки. 
 

 

Начальник отдела      

выездных проверок  

______________________________              ___________                     О. А. Теренте 
(наименование отдела инспекции)                                                 (подпись)                    
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