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	              УТВЕРЖДАЮ

Начальник Межрайонной ИФНС России №10 по Приморскому краю

____________   С.А. Солодовник
"___" ______________ 2022г.




Должностной регламент

старшего специалиста 2 разряда  отдела  оперативного контроля  

Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 

 по Приморскому краю
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего специалиста 2 разряда  отдела оперативного контроля Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 по Приморскому краю (далее – старший специалист 2 разряда) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "обеспечивающие специалисты". 
Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 №1574 «О Реестре должностей федеральной гражданской службы» -11-4-4-089.  
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего специалиста 2 разряда: регулирование налоговой деятельности. 
3.Вид профессиональной служебной деятельности старшего специалиста 2 разряда: осуществление налогового контроля. Детализация вида профессиональной служебной деятельности: оперативный контроль.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего специалиста 2 разряда осуществляются приказом начальника Межрайонной ИФНС России №10 по Приморскому краю (далее - Инспекция).

5.Старший специалист 2 разряда отдела непосредственно подчиняется начальнику отдела, заместителю начальника  инспекции, начальнику инспекции. 
II. Квалификационные требования
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности старшего специалиста 2 разряда устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие среднего профессионального образования.

6.2. Без предъявления требований к стажу.

6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; в области информационно-коммуникационных технологий; знание основ информационной безопасности и защиты информации, знание основных положений законодательства о персональных данных, знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота, знание основных положений законодательства об электронной подписи; знания и умения по применению персонального компьютера.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; 

- Федеральный закон № 248 от 31.07.2020 года "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»;         

- Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; 

- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 – 2018 годы»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;

-  Постановление Правительства Российской Федерации от 28.02.2022 № 272 "Об утверждении Положения о федеральном государственном контроле (надзоре) за соблюдением законодательства Российской Федерации о применении контрольно-кассовой техники, в том числе за полнотой учета выручки в организациях и у индивидуальных предпринимателей";
- Приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)».

- Федеральный закон от 22 мая 2003 г. № 54-ФЗ Федеральный закон "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях»; 
- Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 03 июля 2009 г. № 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами»; 

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 


- Федеральный закон от 27 июня 2011 г. № 161-ФЗ «О национальной платежной системе»; Федеральный закон от 04 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

- Федеральный закон от 01 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 05 июля 2004 г. № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012 г. № 1202 «Об утверждении Положения о государственном надзоре за деятельностью саморегулируемых организаций»; 


- Приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 132н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения»; 

- Приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 133н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей»;  

- Приказ Минфина России от 29 июня 2012 г. № 94н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по регистрации контрольно-кассовой техники, используемой  организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации»; 

- Приказ Минфина России от 22 июля 2013 г. № 69н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по ведению Государственного реестра контрольно-кассовой техники»; 

- Приказ Минфина России от 6 февраля 2013 г. № 20н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по выдаче специальных марок для маркировки табачной продукции, производимой на территории Российской Федерации, образца специальной марки, форм документов и Правил хранения специальных марок, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2010 г. № 27, и признании утратившим силу приказа Министерства финансов Российской Федерации от 11 июня 2010 г. № 59н»;

-  Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

 - Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Старший специалист 2 разряда должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 
6.4.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; понятие «налоговый контроль»; порядок применения контрольно-кассовой техники; основы оперативного контроля; способы и формы оперативного контроля; порядок проведения контрольных (надзорных) мероприятий по вопросам соблюдения требований к контрольно-кассовой технике, порядка и условий ее регистрации и применения, полноты учета выручки денежных средств и проверок использования специальных банковских счетов; порядок осуществления контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности; знание правоприменительной практики по вопросам, связанных с применением Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 

6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки; порядок ведения дел в судах различной инстанции; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок; принципы предоставления государственных услуг; требования к предоставлению государственных услуг; порядок предоставления государственных услуг в электронной форме; понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг; права заявителей при получении государственных услуг; обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги; стандарт предоставления государственной услуги: централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства; система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота.
6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями; умение замещать  сотрудников в случае служебной  необходимости.

6.7. Наличие профессиональных умений: проведение контрольных (надзорных) мероприятий в отношении организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам применения контрольно-кассовой техники (далее - ККТ), использования бланков строгой отчетности (далее – проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), а также по осуществлению регистрации ККТ, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации; полноты учёта выручки денежных средств; проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов; осуществлении государственного контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности.

6.8. Наличие функциональных умений: оформление актов по результатам проверки, составление протоколов об административном правонарушении с порядком и соблюдением сроков; внесение в информационный ресурс результатов контрольно-надзорных мероприятий (работа с внутренними информационными ресурсами); проведение осмотров  мест осуществления деятельности  налогоплательщиков;  разработка, проведение контрольных закупок; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; прием и согласование документации, заявок, заявлений; рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб; ведение исковой и претензионной работы; комплектование, хранение, учет и использование архивных документов, составление номенклатуры дел. 

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего специалиста 2 разряда, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18, 20, 20.1, 20.2 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, определенных Положением об отделе оперативного контроля, старший специалист 2 разряда отдела оперативного контроля обязан:

качественно и в установленные сроки проводить контрольно-надзорные мероприятия за соблюдением организациями и индивидуальными предпринимателями законодательства Российской Федерации о применении контрольно-кассовой техники, в том числе за полнотой учета выручки, а также по осуществлению регистрации ККТ, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации;

качественно и в установленные сроки проводить проверки соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов;

качественно и в установленные сроки проводить плановые и внеплановые проверки по вопросу лицензирования деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах;

качественно и в установленные сроки проводить проверки технического состояния игрового оборудования;

проводить осмотры мест осуществления деятельности  налогоплательщиков;

осуществлять мероприятия по взысканию административных штрафов;

своевременно составлять акты  об  обнаружении  фактов,  свидетельствующих  о предусмотренных  НК  РФ  налоговых правонарушениях (за  исключением    налоговых    правонарушений, предусмотренных  статьями  120,  122,  123);
своевременно и качественно оформлять результаты проверок;

своевременно вручать налогоплательщикам документы, регламентирующие проведение контрольных (надзорных) мероприятий: уведомления, требования, акты контрольных (надзорных) мероприятий,  акты  об  обнаружении  фактов,  свидетельствующих  о предусмотренных  НК  РФ  налоговых правонарушениях (за    исключением    налоговых    правонарушений, предусмотренных  статьями  120,  122,  123), решения по проверкам, протоколы, постановления, предписания и другие;
участвовать  в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях и передача материалов в правовой отдел);

качественно и своевременно вносить сведения по результатам контрольных (надзорных) мероприятий, и других контрольных мероприятий в информационные ресурсы;

         своевременно обеспечить отражение в карточках лицевых счетов налогоплательщиков сумм налоговых санкций (штрафов) по постановлениям, вынесенным налоговым органом или судом;   
         осуществлять взаимодействия с правоохранительными и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
         качественно и в установленные сроки исполнять поручения других налоговых органов;

своевременно осуществлять мероприятия по взысканию неуплаченных административных штрафов;

участвовать в подготовке разъяснений по применению законодательства о налогах и сборах по письменным запросам налогоплательщиков;

изучать инструктивный материал по вопросам, контролируемым отделом;

принимать участие в экономической учебе (рабочие совещания, оперативные планерки, видеоконференцсвязь с УФНС России по Приморскому краю в рамках компетенции) отдела;

вести делопроизводство;

соблюдать законность при выполнении должностных обязанностей;

соблюдать конфиденциальность информации ограниченного распространения;
соблюдать правила охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной безопасности, а также правила эксплуатации средств электронно-вычислительной техники;
обеспечивать сохранность личного служебного удостоверения;

  в целях обеспечения эффективной работы Инспекции своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом;

соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;

сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;

поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения данных обязанностей;

проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками ФНС России, Управления, Инспекции;

не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету ФНС России, Управления, Инспекции;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

гражданский служащий в соответствии с частью 1 статьи 9 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные   органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.  В соответствии с частью 3 статьи 9 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" невыполнение государственным  гражданским служащим указанной должностной (служебной) обязанности, является правонарушением, влекущим его увольнение с государственной или муниципальной службы либо привлечение его к иным видам ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

своевременно и качественно исполнять поручения начальника отдела по вопросам налоговой службы, не оговоренные выше.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший специалист 2 разряда имеет право:


представлять Инспекцию в органах государственной власти и органах местного самоуправления, а также в судебных органах Российской Федерации, иных органах государственной власти;

принимать участие в делах о нарушениях законодательства о налогах и сборах в порядке, определенном законодательством Российской Федерации;

запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию налогового администрирования;

на защиту своих персональных данных;

на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД, а также на удаленный доступ к базам данных других налоговых органов в соответствии с Порядком подключения пользователей к услугам удаленного доступа к информационным ресурсам федерального и местного уровней;



вносить начальнику отдела предложения по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

10. Старший специалист 2 разряда осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), Положением о Межрайонной инспекции ФНС России № 10 по Приморскому краю,  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим должностным регламентом, нормативными актами, регламентирующими порядок работы с конфиденциальной информацией, инструкциями на рабочие места: 

РМ 12-8-1  «Подготовка и проведение проверки соблюдения законодательства о применении ККТ, оформление ее результатов»,  утвержденными Приказом ФНС России от 10.06.2005 №САЭ-3-25/262, 

ИРМ-106.01.00.00.0030-1 «Регистрация контрольно-кассовой техники»;

ИРМ-106.01.00.00.0030-2  «Перерегистрация контрольно-кассовой техники»;

ИРМ-106.01.00.00.0030-3 «Снятие с регистрационного учета контрольно-кассовой техники»; 

ИРМ -05.04.12 «Допрос свидетеля»;

ИРМ – 05.04.23  «Привлечение специалиста»;

ИРМ – 05.04.25  «Вызов налогоплательщика в налоговые органы для дачи пояснений»;

ИРМ-05.04.03 «Производство по делу о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ»;

ИРМ-29.01 «Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, предоставленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях».

11. Старший специалист 2 разряда за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, старший специалист 2 разряда несет ответственность:

за некачественное и несвоевременное выполнение задач и функций, возложенных на отдел Положением об отделе оперативного контроля;

за имущественный ущерб, причиненный по его вине;

за разглашение налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, Инспекции, Отдела, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым старший специалист 2 разряда вправе
или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший специалист 2 разряда вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

проведения осмотра территории, помещений налогоплательщика, в отношении которого проводится  контрольные (надзорные) мероприятия;

истребования документов у проверяемого лица;

истребования документов (информации) у контрагента или иных лиц, располагающих документами (информацией) касающимися деятельности проверяемого налогоплательщика;

проведения допроса свидетелей при осуществлении налогового контроля;

получения от налогоплательщика пояснений в связи с уплатой налогов либо в связи с проведением налоговой проверки;

привлечения для проведения контрольных (надзорных) мероприятий специалистов, экспертов и переводчиков;

проведения иных мероприятий налогового контроля;

консультирования (разъяснений) по вопросам налогоплательщиков в рамках установленной компетенции;

информирования вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

иных решений по поручению начальника инспекции, заместителя начальника инспекции и начальника отдела.

13. При исполнении служебных обязанностей старший специалист 2 разряда обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

соблюдения процессуальных сроков при проведении налоговых проверок, контрольных (надзорных) мероприятий и иных проверок и мероприятий налогового контроля, исполнения поручений налоговых органов;

составления акта  об  обнаружении  фактов,  свидетельствующих  о предусмотренных  НК  РФ  налоговых правонарушениях (за    исключением    налоговых    правонарушений, предусмотренных  статьями  120,  122,  123);

исполнения соответствующих документов или направления их другим исполнителям в рамках должностной компетенции;

составления актов проверок в рамках соблюдения требований законодательства по применению контрольно-кассовой техники, полноты учета выручки, проверок использования специальных банковских счетов.

иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым старший специалист 2 разряда
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Старший специалист 2 разряда в пределах функциональной компетенции вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих, иных решений по вопросам:

нормативных правовых актов по применению законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

нормативных актов, утверждаемых государственными органами субъектов Российской Федерации, по вопросам подведомственной сферы;

документов регламентирующих и сопровождающих проведение налоговой проверки или проверки оперативного контроля;

решения по результатам  налоговой проверки, протокола (постановления) по проверке оперативного контроля;

иным вопросам.

15. Старший специалист 2 разряда в пределах функциональной компетенции обязан участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных проектов документов:

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных документов по поручению начальника инспекции, заместителя начальника инспекции, начальника отдела, заместителя начальника отдела.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов
   управленческих и иных решений, порядок согласования и

принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший специалист 2 разряда принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие старшего специалиста 2 разряда с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, Управления ФНС России по Приморскому краю, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России, Управления ФНС России по Приморскому краю.

Служебное взаимодействие старшего специалиста 2 разряда с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением должностных обязанностей и в пределах функциональной компетенции определяется административными регламентами ФНС России, Управления и предусматривает:

осуществление функциональных обязанностей во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, местного самоуправления и государственными внебюджетными фондами, общественными объединениями, иными организациями.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам

и организациям в соответствии с административным

регламентом  Федеральной налоговой службы
18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, старший специалист 2 разряда выполняет оказание следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:

консультирование и информирование налогоплательщиков по результатам деятельности налоговых органов;

информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочий налоговых органов и их должностных лиц.

X. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего специалиста 2 разряда оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

Начальник отдела оперативного контроля      
______________          

