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ПРОЕКТ


Должностной регламент
государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля
Межрайонной ИФНС России № 9 по Ставропольскому краю

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля Межрайонной ИФНС России № 9 по Ставропольскому краю (далее - государственный налоговый инспектор отдела) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты". 
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-096. 
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела: осуществление налогового контроля, детализация вида профессиональной служебной деятельности: оперативный контроль.
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора отдела осуществляются приказом начальника Межрайонной ИФНС России № 9 по Ставропольскому краю (далее – Инспекция).
5. Государственный налоговый инспектор отдела непосредственно подчиняется начальнику отдела.
На период отсутствия  государственного налогового инспектора отдела его обязанности исполняет старший государственный налоговый инспектор отдела. Государственный налоговый инспектор отдела исполняет обязанности старшего государственного налогового инспектора отдела.

II. Квалификационные требования
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора отдела устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Без предъявления требований к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.
[bookmark: _GoBack]6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; в области информационно-коммуникационных технологий. 
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
· Налоговый кодекс Российской Федерации, 
· Бюджетный кодекс Российской Федерации, 
· Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 
· Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями);
· Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; 
· Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
· Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации», 
· Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», 
· Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
· Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
· Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
· Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; 
· Федеральный закон от 31.07.2020 N 248-ФЗ "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации",
· федеральный закон от 22 мая 2003 г. № 54-фз " О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в российской федерации ",
· Федеральный закон от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ "О лотереях",
· Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ "О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации",
· Федеральный закон от 3 июля 2009 г. № 103-ФЗ "О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами",
· Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля",
· Федеральный закон от 27 июня 2011 г. № 161-ФЗ "О национальной платежной системе",
· Федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности",
· Федеральный закон от 22 декабря 2008 г. № 268-ФЗ "Технический регламент на табачную продукцию",
· Федеральный закон от 1 декабря 2007 г. № 315-ФЗ "О саморегулируемых организациях",
· Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», 
· Указ Президента Российской Федерации от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти»;
· Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы», 
· постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г.             № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»,
· постановление Правительства Российской Федерации от 5 июля 2004 г. № 338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях",
· постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2010 г. N 27 "О специальных марках для маркировки табачной продукции";
· постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 "Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей",
· постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г. № 1012 "Положение о федеральном государственном контроле (надзоре) за проведением  лотерей",
· постановление Правительства Российской Федерации от 05 января 2020 г.          № 1788 "Положение о лицензировании деятельности по производству и реализации защищенной от подделок полиграфической продукции ",
· постановление Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012 г.          № 1202 "Об утверждении Положения о государственном надзоре за деятельностью саморегулируемых организаций";
· постановление Правительства Российской Федерации от 29 сентября 2008 г.          № 724 "Об утверждении порядка ведения государственного реестра саморегулируемых организаций",
· постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г. № 1011 "Положение о федеральном государственном контроле (надзоре) за организацией и проведением азартных игр ",
· постановление Правительства Российской Федерации от 15 марта 2017 г. N 296 "Об утверждении Правил выдачи и учета документов, подтверждающих факт осуществления расчетов в отдаленных или труднодоступных местностях между организацией или индивидуальным предпринимателем и покупателем (клиентом) без применения контрольно-кассовой техники";
· постановление от 11 августа 2016 г. № 787 "О реализации пилотного проекта по введению маркировки товаров контрольными (идентификационными) знаками по товарной позиции "Предметы одежды, принадлежности к одежде и прочие изделия, из натурального меха" и признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 24 марта 2016 г. № 235",
· соглашение о реализации в 2015 - 2016 годах пилотного проекта по введению маркировки товаров контрольными (идентификационными) знаками по товарной позиции "Предметы одежды, принадлежности к одежде и прочие изделия, из натурального меха", подписанное 8 сентября 2015 в г. Гродно,
· решение Совета Евразийской экономической комиссии от 23 ноября 2015 г.          № 70 "Об утверждении отдельных документов, предусмотренных Соглашением о реализации в 2015 - 2016 годах пилотного проекта по введению маркировки товаров контрольными (идентификационными) знаками по товарной позиции "Предметы одежды, принадлежности к одежде и прочие изделия, из натурального меха" от 8 сентября 2015 в г. Гродно",
· приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 132н "Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения",
· приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 133н "Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей",
· приказ Минфина России от 29 июня 2012 г. № 94н "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по регистрации контрольно-кассовой техники, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации",
· приказ Минфина России от 22 июля 2013 г. № 69н "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по ведению Государственного реестра контрольно-кассовой техники",
· приказом ФНС России от 08.07.2019 N ММВ-7-19/343@ «Административный регламент федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов);
· приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений», 
·   приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»,
·   приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»,
· Приказ Минфина России от 17.09.2020 N 206н " Об утверждении формы и сроков представления отчета о всероссийской государственной лотерее»;
·   приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»,
· приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»,
· приказ ФНС России от 22 августа 2017 г. N ММВ-7-17/617@ "Об утверждении порядка ведения личного кабинета налогоплательщика";
·  приказ ФНС России от 8 июля 2019 г. N ММВ-7-19/343@ "Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)".
Государственный налоговый инспектор отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; функциональные возможности интернет-сервисов "Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц", "Личный кабинет налогоплательщика индивидуального предпринимателя", "Личный кабинет налогоплательщика юридического лица", "Личный кабинет налогоплательщика иностранной организации"; порядок организации работы по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и о принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц; порядок применения контрольно-кассовой техники; основы оперативного контроля; способы оперативного контроля; организация планирования оперативного контроля; порядок проведения проверок по вопросам соблюдения требований к контрольно-кассовой технике, порядка и условий ее регистрации и применения, полноты учета выручки денежных средств и использования специальных банковских счетов; порядок осуществления контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности.
6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки; понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки; понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки; классификация моделей государственной политики; задачи, сроки, ресурсы и инструменты государственной политики; понятие, процедура рассмотрения обращений граждан; понятие, способы и технологии осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля, виды контроля; принципы защиты прав подконтрольных лиц; виды, порядок организации и осуществления мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований; обязанности и ограничения при проведении мероприятий по контролю; виды и основные характеристики мероприятий по контролю; порядок организации и осуществления мероприятий по контролю без взаимодействия; порядок организации и осуществления плановых проверок, формирования ежегодного плана проведения плановых проверок; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; основания проведения и особенности внеплановых проверок, контрольных закупок, согласование их проведения с органами прокуратуры; порядок, этапы, инструменты организации и проведения проверки, контрольной закупки; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; меры, принимаемые по результатам проверки.
6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями.
6.7. Наличие профессиональных умений: проведение проверок организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-кассовой техники (далее - ККТ), использования бланков строгой отчетности, товарных чеков, квитанций и иных документов, подтверждающих прием денежных средств (далее - проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), а также по осуществлению регистрации ККТ, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации; полноты учета выручки денежных средств; проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов; разработка форм статистической налоговой отчетности и порядка по их составлению о результатах контрольной работы налоговых органов (включая взаимодействие с правоохранительными органами), осуществления валютного контроля, проверок соблюдения законодательства о применении ККТ, проверок полноты учета выручки, проверок использования специальных банковских счетов, осуществлении государственного контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности, о выдаче специальных марок для маркировки табачной продукции, производимой на территории Российской Федерации.
6.8. Наличие функциональных умений: ведение личного кабинета налогоплательщика; разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов; подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства; организация мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и мероприятий по контролю; формирование и ведение реестров и иных информационных ресурсов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; проведение мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований; проведение мероприятий по контролю без взаимодействия; проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок; проведение плановых и внеплановых выездных проверок, контрольных закупок; осуществление контроля исполнения предписаний и решений контрольно-надзорных органов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел оперативного контроля, государственный налоговый инспектор отдела обязан: 
выполнять технологические процессы, осуществлять внутренний контроль деятельности по технологическим процессам ФНС России по предмету деятельности отдела, применяя методы внутреннего контроля: самоконтроль;
осуществлять мониторинг за порядком применения специального налогового режима «Налог на профессиональный доход» на предмет применения иных специальных налоговых режимов;
осуществлять направление уведомлений  плательщикам «Налога на профессиональный доход» о необходимости прекращения иных специальных налоговых режимов;
 осуществлять проведение профилактических мероприятий и контрольных (надзорных) мероприятий по соблюдению законодательства о применении контрольно-кассовой техники, полнотой оприходования выручки наличных денежных средств, использования специальных банковских счетов банковскими платежными агентами (субагентами), платежными агентами (субагентами);
осуществлять ознакомление с досье налогоплательщика на основе изучения и анализа всей имеющейся в налоговом органе информации, а также информации, полученной от правоохранительных и других контролирующих органов (если имеется) в соответствии с установленным планом проверок;
осуществлять проведение  проверок по контролю за исполнением законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов, полнотой оприходования выручки наличных денежных средств, использования специальных банковских счетов банковскими платежными агентами (субагентами), платежными агентами (субагентами);
осуществлять оформление результатов проверок соблюдения законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении денежных  расчетов, полноты оприходования выручки наличных денежных средств, использования специальных банковских счетов банковскими платежными агентами (субагентами), платежными агентами (субагентами);
осуществлять составление протоколов об административных правонарушениях, по фактам выявленных  нарушений действующего законодательства, актов и решений о нарушении законодательства о налогах и сборах;
осуществлять внесение сведений о результатах проверок соблюдения законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении денежных  расчетов, полноты оприходования выручки наличных денежных средств, использования специальных банковских счетов банковскими платежными агентами (субагентами), платежными агентами (субагентами), протоколов об административных правонарушениях, по фактам выявленных  нарушений действующего законодательства, актов и решений о нарушении законодательства о налогах и сборах в ИР АИС Налог-3 ПРОМ;
 осуществлять участие в производстве по делам об административных правонарушениях, о привлечении к ответственности нарушителей, совместно с правовым Отделом Инспекции;
осуществлять представление Инспекции в судебных органах при рассмотрении дел об административных правонарушениях;
осуществлять проведение плановых и внеплановых выездных проверок букмекерских контор и тотализаторов на основании распоряжений ФНС России, контрольных заданий УФНС России по Ставропольскому краю по вопросам соответствия лицензиатов лицензионным требованиям  и условиям, установленным «Положением о лицензировании деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 08.10.2020 № 1625 «О лицензировании деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах или тотализаторах», дополнительными требованиями, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от  14.08.2020 № 1216 «О дополнительных требованиях к организаторам азартных игр»;
 осуществлять проведение проверок в соответствии с Федеральным законом от 03.06.2009 № 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами», Федеральным законом от 27.06.2011 № 161-ФЗ «О национальной платежной системе»;
осуществлять проведение осмотров (обследования) объектов, используемых налогоплательщиком для финансово-хозяйственной деятельности, а также при смене адреса юридического лица (миграции);
осуществлять внесение сведений о результатах проведенных осмотров в соответствующие прикладные программы АИС Налог-3 ПРОМ;
осуществлять истребование документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов, плательщике страховых взносов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках, в соответствии со ст. 93.1. НК РФ;
 осуществлять производство по делам о налоговых правонарушениях в рамках статьи 101.4 НК РФ;
Осуществлять проведение допросов и оформление протоколов допроса свидетелей в соответствии со ст. 90 НК РФ, обеспечение формирования и ведение ИР «Допрос свидетелей», «Осмотр территорий помещений» АИС Налог-3 ПРОМ
осуществлять прием и регистрацию заявлений о постановке и снятии с учета контрольно- кассовой техники, заявлений на замену фискального накопителя, заявлений о смене адреса установки ККТ, заявлений о пропаже/ потере ККТ, заявлений о перерегистрации ККТ (без снятия с учета);
осуществлять регистрацию и  снятие с учета контрольно-кассовой техники в установленном порядке, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями,  в соответствии с законодательством Российской Федерации;
осуществление производства по делам об административных правонарушениях, проведение административных расследований по делам об административных правонарушениях;
осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами, иными контролирующими органами, органами местного самоуправления по вопросам деятельности Отдела;
осуществлять формирование установленных ФНС России форм отчетности, относящейся к предмету ведения Отдела;
 рассматривать представленные налогоплательщиками возражения (объяснения, жалобы) по материалам проверок;
своевременно подготавливать и передавать в правовой отдел материалы об административных правонарушениях;
осуществлять осуществление регистрации, перерегистрации, снятия с учета контрольно-кассовой техники и других мероприятий по учету ККТ посредством внесения сведений в ИР АИС Налог-3 ПРОМ;
осуществлять истребование документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов, плательщике страховых взносов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках, в соответствии со ст. 93.1. НК РФ, по поручениям территориальных налоговых органов в ИР АИС Налог-3 ПРОМ;
осуществлять внесение сведений о результатах исполнения процедуры истребования документов (информации)  в соответствующую прикладную программу АИС Налог-3 ПРОМ;
осуществлять в рамках производства по статье 101.4  НК РФ  осуществляет привлечение налогоплательщиков к налоговой ответственности, предусмотренной статьями 126, 128, 129.1, 129.13 Налогового кодекса Российской Федерации;
осуществлять оформление ответов на запросы о предоставлении информации, имеющейся в налоговом органе, поступившей из других налоговых органов;
осуществлять осуществление взаимодействия с правоохранительными  и иными контролирующими органами по предмету деятельности Отдела;
 осуществлять формирование установленной ФНС России, Управлением отчетности, относящейся к предмету ведения Отдела, в соответствии с приказами Управления и Инспекции;
осуществлять подготовка  информационных и аналитических материалов для руководства Инспекции, по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства, подготовка проектов приказов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, хранение и сдачу в архив документов Отдела;
осуществлять участие в разъяснении применения законодательства о применении контрольно-кассовой техники, порядка ведения кассовых операций, использования специальных банковских счетов, о налогах и сборах, других информационных мероприятиях по вопросам, относящимся к  компетенции Отдела;
осуществлять участие в рассмотрении обращений, жалоб, претензий налогоплательщиков, относящихся к компетенции Отдела, подготовка ответов на обращения по вопросам, входящим в обязанности Отдела;
осуществлять участие в организации и проведении мероприятий по профессиональной подготовке и переподготовке кадров налоговых органов, проведении совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
осуществлять обеспечение защиты сведений, составляющих налоговую тайну, в пределах компетенции Отдела;
осуществлять осуществление внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России в соответствии с утвержденными картами внутреннего контроля Отдела;
           осуществлять иные функций и задачи, по поручению Управления и руководства Инспекции, начальника отдела, в пределах компетенции Отдела.
выполнять планы работы отдела;
проводить подготовку по Методике отбора и проверки по контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации о применении контрольно-кассовой техники (далее – ККТ) при осуществлении денежных расчётов и (или) расчетов с использованием платежных карт предприятиями, организациями и индивидуальными предпринимателями;
при осуществлении федерального государственного контроля (надзора) государственным налоговым инспектором отдела могут проводиться следующие виды профилактических мероприятий:
а) информирование;
б) обобщение правоприменительной практики;
в) объявление предостережения;
г) консультирование;
д) профилактический визит,
при осуществлении федерального государственного контроля (надзора) государственный налоговый инспектор отдела осуществляет следующие внеплановые контрольные (надзорные) мероприятия:
1) контрольная закупка;
2) документарная проверка;
3) наблюдение за соблюдением обязательных требований;
4) выездное обследование.
проводить проверки исполнения налогоплательщиками законодательства о применении ККТ при осуществлении денежных расчетов с населением;
проводить проверки полноты учета выручки с использованием ККТ;
проводить проверки по контролю за соблюдением организаторами азартных игр требований, установленных Федеральным законом № 244 ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;
осуществлять контроль (осмотры, допросы) за единообразной процедурой передачи организаций-мигрантов в иной налоговый орган;
принимать участие в производстве по делам об административных правонарушениях;
проводить контрольные мероприятия по организациям «Мигрантам и фирмам-однодневкам»;
участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
осуществлять своевременную разноску данных материалов информационного ресурса «Контрольно‑кассовая техника» в «АИС налог 3»;
своевременно формировать и представлять установленную отчетность по предмету деятельности отдела;
осуществлять взаимодействие с правоохранительными и контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
исполнять приказы и указания ФНС России, УФНС России по Ставропольскому краю, Инспекции, отвечать на письма и запросы;
подготавливать информационные материалы руководству Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
обеспечивать сохранность комплектности закрепленного оборудования;
обеспечивать сохранность целостности специальных пломбировочных устройств (стикеров, лент, пломб, печатей и др.) на закрепленном оборудовании;
осуществлять целевое использование локальных (информационное пространство рабочей станции) и сетевых ресурсов ЛВС инспекции, предоставленных ему (ей) для выполнения служебных обязанностей;
обеспечивать исключение самостоятельного и (или) с помощью третьих лиц несанкционированного подключения любых внешних устройств, ноутбуков и незарегистрированных носителей информации к закрепленному оборудованию или сетевым ресурсам ЛВС инспекции;
обеспечивать исключение допуска других работников и лиц, не являющихся работниками инспекции, к работе на закрепленной за ним (ней) рабочей станции (исключение составляют сотрудники отдела информационных технологий);
осуществлять формирование файлов с ограничительной пометкой «ДСП»;
выполняет приказы и распоряжения начальника инспекции, заместителя начальника инспекции, поручения и указания начальника отдела;
соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ  "О государственной гражданской службе Российской Федерации",  Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами;
      выполнять обязанности гражданского служащего, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ  "О государственной гражданской службе Российской Федерации",  Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами, в том числе уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений, а так же сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;
поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения данных обязанностей;
соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;
проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками ФНС России, УФНС России по Ставропольскому краю, Инспекции;
не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету ФНС России, УФНС России по Ставропольскому краю, Инспекции;
соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
соблюдать Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела имеет право:
получать надлежащие организационно-технические условия, необходимые для исполнения должностных обязанностей;
знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по       замещаемой     должности     гражданской    службы,    критериями   оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
на отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительного отпусков;
на  оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а также вносить предложения о совершенствовании деятельности государственного органа;
на доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;
знакомится с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;
на защиту сведений о гражданском служащем;
на должностной рост на конкурсной основе;
получать профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами;
на членство в профессиональном союзе;
на  рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с Федеральным законом № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими федеральными законами;
на  проведение по его заявлению служебной проверки;
на  защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суде их нарушения;
на  медицинское страхование в соответствии Федеральным законом № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;
на  государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;
на  государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом;
на  доступ к служебной тайне в соответствии с полномочиями, определенными должностным регламентом;
 на  проставления ограничивающей пометки «Для служебного пользования» на документах, содержащих служебную информацию ограниченного распространения.
10.  Государственный налоговый инспектор отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», положением об УФНС России по Ставропольскому краю, положением об Инспекции утвержденным руководителем УФНС России по Ставропольскому краю 14 марта 2023 года, положением об отделе оперативного контроля, приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами УФНС России по Ставропольскому краю и иными нормативными правовыми актами, приказами Инспекции, поручениями начальника Инспекции. 
11.  Государственный налоговый инспектор отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, государственный налоговый инспектор отдела несет ответственность:
за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
за имущественный ущерб, причиненный по его вине;
за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, Инспекции, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор отдела вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

 12. При исполнении служебных обязанностей  государственный налоговый инспектор отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
организации работы отдела по  реализации возложенных на него задач и функций; 
реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений ФНС России, Положения об УФНС России по Ставропольскому краю, поручений УФНС России по Ставропольскому краю, положения об Инспекции, положения об отделе;
оказания методической помощи структурным подразделениям Инспекции по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
иным вопросам в соответствии с настоящим регламентом
 13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами.

V. Перечень вопросов, по которым  государственный налоговый инспектор отдела вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор отдела в пределах функциональной компетенции вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих, иных решений по вопросам:
 разрабатывает организационно-распорядительную документацию в соответствии с направлением деятельности отдела и/или конкретными поручениями руководства инспекции;
15. Государственный налоговый инспектор отдела в пределах функциональной компетенции обязан участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных проектов документов:
положений об отделе и Инспекции;
иных актов по поручению начальника  Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора отдела с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции,  государственный налоговый инспектор отдела выполняет  организационное, информационное (принимает участие в обеспечении) оказания видов государственных услуг в соответствии с административным регламентом ФНС России.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности  государственного налогового инспектора отдела оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий.



