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	Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНА

приказом УФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу

от 24.10.2016 № 01-04/238



ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ответственного за организацию обработки персональных данных в УФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу
1. Настоящая должностная инструкция, разработанная в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 30.05.2005 № 609 «Об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановлением Правительства Российской Федерации  от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012  № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы обработки персональных данных, определяет основные права и обязанности лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в УФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (далее – Управление).
2. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Управлении (далее – лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных), назначается приказом руководителя УФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (далее – руководитель).

3. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в своей деятельности руководствуется Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, а также настоящей должностной инструкцией.

4. В целях организации обработки персональных данных в Управлении лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, координирует деятельность лиц, допущенных к работе с персональными данными. 

Требования ответственного за организацию обработки персональных данных, связанные с исполнением им своих должностных обязанностей, обязательны для исполнения всеми работниками Управления, имеющими доступ к персональным данным. 

5. К обязанностям лица, ответственного за организацию обработки персональных данных, относится:

1) осуществление внутреннего контроля за соблюдением лицами, допущенными к работе с персональными данными, законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;

2) обеспечение информирования работников Управления о положениях законодательства Российской Федерации о персональных данных и иных правовых актах по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

3) организация приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных данных (их представителей) и осуществление контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов.

4) организация получения обязательств от работников Управления, имеющих доступ к персональным данным, в случае расторжения с ними служебного контракта, о прекращении обработки персональных данных, ставших известными им в связи с исполнением должностных обязанностей; 

5) представление руководителю письменных заключений о результатах проводимых им проверок и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений.

6. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, вправе: 

1) запрашивать и получать документы и информацию, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию;

2) вносить предложения о совершенствовании работы по обработке персональных данных в Управлении, о привлечении к ответственности работников Управления, имеющих доступ к персональным данным и допустивших нарушения в обеспечении безопасности персональных данных;

3 осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами в сфере персональных данных.
