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	УТВЕРЖДАЮ

Заместитель начальника
Межрайонной ИФНС России № 5 
по Белгородской области

__________________ И.Ю. Усова
""             2020 года




Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №1
Межрайонной инспекции  Федеральной налоговой службы № 5 

по Белгородской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба)  старшего государственного налогового инспектора  отдела камеральных проверок №1 Межрайонной инспекции  Федеральной налоговой службы № 5 по Белгородской области относится к  старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-095.

       2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора  отдела камеральных проверок №1:  регулирование налоговой деятельности.

       3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №1: осуществление налогового контроля.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №1 осуществляются приказом Межрайонной инспекции  Федеральной налоговой службы № 5 по Белгородской области (далее - инспекция). 

5.  Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 непосредственно подчиняется начальнику отдела.
II. Квалификационные требования для замещения должности

гражданской службы 

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора  устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования - бакалавриат.
6.2. Без предъявления требования к стажу.
6.3. Наличие базовых знаний: 
знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о государственной гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий; общие и управленческие умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств; знание аппаратного и системного обеспечения, возможностей и особенностей применения, современных  информационно-коммуникационных технологий в налоговых органах, включая использование  возможностей  межведомственного документооборота, общих вопросов в области  информационной безопасности;

Налогового кодекса Российской Федерации; 

Бюджетного кодекса Российской Федерации; 

Федерального закона от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями);

Федерального закона от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

       Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

      Федерального закона от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

Федерального закона от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями);

       Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями);

 Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

Закона Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями и дополнениями);

Федерального закона Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями и дополнениями);

 Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 “Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления” (с изменениями и дополнениями);
Указа Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы» (с изменениями и дополнениями);

постановления Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (с изменениями и дополнениями);

Приказ ФНС России от 08.07.2019 N ММВ-7-19/343@ "Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)" (Зарегистрировано в Минюсте России 16.09.2019 N 55942).
6.4. Наличие профессиональных знаний:

     6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

- Налогового Кодекса Российской Федерации от 17 июля 1998 года (с изменениями и дополнениями);

- Уголовного кодекса Российской Федерации (в части уголовной ответственности за совершение налоговых преступлений) от 13 июня 1996№ 63-ФЗ (с изменениями и дополнениями);
- Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

- Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения» (с изменениями и дополнениями);

- приказа  МНС России от 17 ноября 2003 г. N БГ-3-06/627@ "Об утверждении и единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным выездным налоговым проверкам";

- приказа Минфина России от 13 ноября 2008 г. № 108н «Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)»;

- Приказ ФНС России от 06.07.2017 N ММВ-7-17/535@ (ред. от 29.07.2019) "Об утверждении Стандарта форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий, Стандарта заполнения форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий, Стандарта разработки форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий, Стандарта оформления документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий, направляемых почтовым отправлением"

- Приказ Минпромторга России от 28.04.2018 N 1714 "Об утверждении Перечня кодов товаров в соответствии с Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 части первой Налогового кодекса Российской Федерации" (Зарегистрировано в Минюсте России 29.06.2018 N 51479);

- приказа ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ «Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов»;

- Приказ ФНС России от 07.05.2018 N ММВ-7-13/249@ (ред. от 26.07.2019) "Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме, порядка заполнения формы уведомления о контролируемых сделках, а также порядка представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и признании утратившим силу приказа ФНС России от 27 июля 2012 г. N ММВ-7-13/524@"

(Зарегистрировано в Минюсте России 13.08.2018 N 51864);

- Приказ ФНС России от 26.08.2019 N ММВ-7-13/421@ "Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов, и признании утратившим силу приказа ФНС России от 10.10.2012 N ММВ-7-13/704@" (Зарегистрировано в Минюсте России 19.09.2019 N 55964);

- приказа ФНС России от 26 ноября 2012 г. № ММВ-7-13/907@ (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки  полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами»;

- приказа ФНС России от 19 ноября 2013 г. № ММВ-7-13/512@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок»; 

- приказа от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 (с изменениями и дополнениями) и ФНС России № ММ-7-2-347 (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»;

- Приказ ФНС России от 19.07.2018 N ММВ-7-2/460@ "Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме"

(Зарегистрировано в Минюсте России 02.10.2018 N 52306);

- приказа ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;

- приказа ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ № Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;

- приказа ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;

- приказа ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»;

- приказа ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»;

- Приказ ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)" (Зарегистрировано в Минюсте России 20.12.2018 N 53094)

- приказа Минфина от 31 декабря 2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;

- приказа Минфина от 02 июля 2010 г. № 66н (с изменениями и дополнениями) «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;

- приказа ФНС России от 16 октября 2013 г. № ММВ-7-3/449@ “Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц;
   Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.4.2. Иные профессиональные знания: 

- Понятие налога, сбора, СВ;

- Виды налогов и сборов в Российской Федерации;

- Порядок и сроки проведения камеральных проверок;

-  Понятие и виды схем ухода от налогов;

- Понятие «налогового контроля»;  

- Порядок определения налогооблагаемой базы по установленным налогам;

  -  Порядок проведения мероприятий налогового контроля;

- Порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;

- Порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении камеральных налоговых проверок;

  - Правила делового этикета;

             - Порядок работы со служебной информацией.
     6.5. Наличие функциональных знаний: 

  - принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

- виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;

- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

- ограничения при проведении проверочных процедур;

- меры, принимаемые по результатам проверки;

- порядок проведения  осмотра территории;

- основания проведения и особенности внеплановых проверок;

- иные знания по направлению работы.

6.6. Наличие базовых умений: 

 -  умение мыслить системно (стратегически);

  - умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

 -  коммуникативные умения;

  - умение управлять изменениями.

6.7. Наличие профессиональных умений: 

  - работа в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения, организации и обеспечения выполнения поставленных задач;

- организация и проведение камеральной  налоговой  проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков;

6.8. Наличие функциональных умений: 

- умение пользоваться нормативно-правовой базой государственной гражданской службы, включая нормативно-правовые акты ведомства; 

- личные и деловые качества, в том числе исполнительская дисциплина; 

- способность осваивать новые знания, формировать навыки и умения;

- умение правильно реагировать на замечания и делать из них выводы;

-  способность самостоятельно исполнять обязанности по конкретной должности и пр.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7.  Основные права и обязанности  старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций,  возложенных на отдел камеральных проверок №1  старший государственный налоговый инспектор обязан: 

- использовать удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, согласно открытых профилей по перечню ресурсов ФИР: p_slpfl_rdl; p_smev_ru; p_svedfl_prosm

- Не использовать федеральные информационные ресурсы с целью получения сведений составляющих в том числе налоговую тайну, не связанное с исполнением возложенных на них должностных обязанностей, при определенных условиях, которые могут являться составом правонарушения, предусмотренным ответственность: пункт 14 статьи 33, пункт 9 статьи 17 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (применение административных мер, вплоть до увольнения с государственной гражданской службы); статьи 137, 183, 272, 274, 293 Уголовного кодекса Российской Федерации.

- при организации работы по отработке «сложных» Расхождений проводить следующие мероприятия:

        - выявление, пресечение и предупреждение используемых налогоплательщиками схем ухода от налогообложения в случае, если налогоплательщик - «выгодоприобретатель» и налогоплательщик – покупатель, у которого сформировано «сложное Расхождение», состоят на налоговом учете в одном субъекте Российской Федерации;

        - проведение комплекса мероприятий налогового контроля, приводящих к самостоятельному уточнению своих налоговых обязательств налогоплательщиками – «выгодоприобретателями» по совершенным «схемным» операциям и отказу от применения схем ухода от налогообложения, в том числе в последующих налоговых периодах;

        - проведение мероприятий налогового контроля после завершения срока проведения камеральной налоговой проверки, установленного пунктом 2 статьи 88 Налогового кодекса Российской Федерации, в отношении налогоплательщиков – «выгодоприобретателей», и в случае, если не собрана достаточная доказательная база, проведение предпроверочного анализа для решения вопроса о необходимости проведения выездной налоговой проверки;

       - взаимодействие с правоохранительными и иными органами;

       -  проведение работы по акцептованным Заключениям, полученным из других субъектов Российской Федерации;

       -  проведение контрольных мероприятий в отношении налогоплательщиков, представивших налоговые декларации по НДС с расхождениями типа «разрыв», с «обнулением» операций и иным формальным устранением расхождений, направленных на выявление выгодоприобретателей от их деятельности и привлечение их к уплате налогов.

       -  написание Заключений об установленных выгодоприобретателях с отражением полного комплекса мероприятий от «сложного» расхождения в соответствии с Методическими Рекомендациями, доведенными письмами ФНС России от 10.08.2018 г. № ЕД-5-2/2395дсп, от 29.10.2019г. № ЕД-5-5/3755дсп – Эффективный срок отработки расхождений – 6 месяцев с момента доведения списка расхождений до ТНО.

       -  в отношении налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, в которых с помощью ПК «АСК НДС-2» выявлены несоответствия между сведениями об операциях контрагентов (далее – Расхождения), не отнесенных к «сложным» Расхождениям, мероприятия проводить в соответствии с письмом УФНС России от 17.06.2020 № 16-1-04/2204дсп.

- проводить на постоянной основе мониторинг и анализ информации в отношении выгодоприобретателя в ветке «Комментарии», внесенной в ПП «Контроль НДС» по форме согласно Приложению № 1 к Регламенту, доведенному письмом УФНС России от 17.06.2020 № 16-1-04/2204дсп;

- в течение 5 рабочих дней с даты внесения ТНО, МРИ ФНС России по КН, МИ ФНС России по КН по месту постановки на учет налогоплательщиков, в отношении налоговых деклараций по НДС которых выявлены признаки нарушения налогового законодательства в соответствии с п 4.4 Регламента доведенному письмом УФНС России от 17.06.2020 № 16-1-04/2204дсп в ПП «Контроль НДС» информации в ветке «Комментарии»:


  осуществлять проверку корректности определения выгодоприобретателя, в том числе с учетом баллов, присвоенных в соответствии с Методическими рекомендациями, доведенными письмом ФНС России от 29.10.2019 №ЕД-5-2/3755дсп@;

вносить в ПП «Контроль НДС» информацию в ветке «Комментарии» о согласовании или несогласовании роли выгодоприобретателя.

- проводить мероприятия налогового контроля по сбору доказательной базы по установлению фактов и обстоятельств, свидетельствующих о нарушении положений ст.54.1 Кодекса и побуждению налогоплательщика к уточнению налоговых обязательств в отношении выгодоприобретателя. 

- в рамках отраслевого зернового проекта осуществлять сбор информации о контрагентах 1-го уровня (проблемных и не проблемных). Проводить анализ с последующей работой, направленной на устранение разрывов между участниками сделок, сомнительных вычетов и применения схем незаконной минимизации налогообложения.

-  осуществлять мероприятия по недопущению написания Актов с нарушением установленных законодательством сроков, по недопущению не вынесения Решений по выписанным Актам камеральных проверок либо Актов об обнаружении фактов;

- осуществлять мероприятия по своевременному проставлению даты вручения Актов камеральных проверок и вынесенных Решений;

- осуществлять мероприятия  по 100 процентному применению 126, 126.1, 128, 129.1, 135.1 НК РФ за несвоевременное предоставление  документов, сведений, за неявку в налоговые органы; 

- вести в установленном порядке делопроизводство, хранение и готовить документы   Отдела для сдачи в архив;

- выполнять по поручению начальника отдела другую работу, относящуюся к функциям Отдела, заместителя начальника инспекции, курирующего данный отдел по письменному распоряжению;

- принимать участие в технической учебе сотрудников отдела;

- при необходимости, по заданию начальника отдела или его заместителей, выполнять отдельные поручения и задания по предмету деятельности отдела;

- при отсутствии работников отдела, закрепленных за другими участками, по поручению начальника отдела, выполняет отдельные возложенные на них задачи;

- обеспечивать соблюдение режима секретности проводимых в отделе работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и служебную тайну, с использованием технических средств;

- при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы  граждан и организаций;

- не разглашать сведения, ставшие известными в связи  с исполнением должностных обязанностей, в том числе  сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

- рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции; 

- взаимодействовать с другими государственными органами для решения вопросов, входящих  в  его компетенцию;

- соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;

- сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

- не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;

- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения  данных обязанностей;

- соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;

- проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками налоговой инспекции;

- не допускать конфликтных ситуаций, способных  нанести ущерб  собственной репутации или авторитету ФНС России, налоговой инспекции;

- осуществлять самоконтроль в соответствии с компетенциями, закрепленными в картах внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России;

- осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

-   замещать во время отсутствия старшего государственного налогового инспектора Скитовой Л. В. и исполнять возложенные на нее должностные обязанности,  в рамках контрольно-аналитической группы.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор  имеет право: 

           представлять Инспекцию в органах государственной власти Белгородской  области, а также в судебных органах Российской Федерации;

           вносить  начальнику инспекции предложения по совершенствованию налогового администрирования;

           рассматривать в установленном порядке дела о нарушениях налогового законодательства;

           запрашивать и получать в установленном порядке от налогоплательщиков необходимые материалы;

           на ознакомление со всеми материалами своего личного дела, отзывами о своей деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, приобщение к личному делу своих объяснений;

           на пенсионное обеспечение с учетом стажа государственной службы;

           на проведение по его требованию служебного расследования для опровержения сведений, порочащих его честь и достоинство;

           на объединение в профессиональные союзы (ассоциации) для защиты своих прав, социально - экономических и профессиональных интересов;

           в необходимых случаях выезжать в служебные командировки;

           обращаться в соответствующие государственные органы или в суд для разрешения споров, связанных с государственной службой, в том числе по вопросам проведения квалификационных экзаменов и аттестации, их результатов, содержания выданных характеристик, приема на государственную службу, ее прохождения, реализации прав государственного служащего, перевода на другую государственную должность государственной службы, дисциплинарной ответственности государственного служащего, несоблюдения гарантий правовой и социальной защиты государственного служащего, увольнения с государственной службы;

          осуществлять иные права, предусмотренные положением об Инспекции, иными нормативными актами.    
        10.   Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, иными нормативными правовыми  актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Минфина России, приказами, распоряжениями, поручениями, инструкциями и методическими указаниями ФНС России, Управления ФНС России по Белгородской области; административным регламентом инспекции, Положением об отделе, Должностным Регламентом).

        11. Старший государственный налоговый инспектор за  неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым  старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие

и иные решения

        12. При исполнении служебных обязанностей  старший государственный налоговый инспектор  вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах по направлению деятельности отдела, иным вопросам.

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: : в пределах функциональной компетенции отдела принимает решения  в  части организационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым  старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов

нормативных правовых актов и (или) проектов

управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) проектов: 
по вопросам, предусмотренным настоящим регламентом в соответствии со своей компетенцией.

       15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении)  проектов: 
положений об отделе и инспекции;

графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения

проектов управленческих и иных решений, порядок

согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора  с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

      18. Старший государственный налоговый инспектор выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:

обеспечение, в установленном порядке, информацией государственных органов по вопросам функционирования и развития  межрайонной ИФНС России № 5 по Белгородской области;

оказание информационных услуг налогоплательщикам; 

информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочий налоговых органов и их должностных лиц;

информирование налогоплательщиков  о  результатах  контрольной  деятельности налоговых органов; 

обеспечение формирования общественного мнения по вопросам функционирования  Межрайонной ИФНС России № 5 по Белгородской области.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора   оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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