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                                                                                        УТВЕРЖДАЮ

                                                                                   Начальник
                                                                                    Межрайонной ИФНС  России № 5 
                                                                                      по Ивановской области

                                                                                       ___________________Т.А. Забегалова                                              
                                            от «___» ______________ 20____ года
Должностной регламент

старшего государственного налогового инспектора

отдела камеральных проверок № 1 
Межрайонной ИФНС России № 5 по Ивановской области

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – должность гражданской службы) старшего  государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 1  Межрайонной ИФНС России № 5 по Ивановской области (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

       Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», -  11-3-4-095.

2.Область профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего (далее – гражданский служащий):  регулирование налоговой деятельности.

3.Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего: осуществление налогового контроля. Детализация вида профессиональной служебной деятельности: администрирование вопросов правильности исчисления, полноты и своевременности уплаты налога на добавленную стоимость, акцизов,  осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок.
4.Назначение на должность и освобождение от должности  старшего государственного налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России № 5 по Ивановской области (далее - Инспекция).
5.Гражданский служащий, замещающий должность старшего государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, либо лицу, исполняющему его обязанности. Старший государственный налоговый инспектор также подчиняется начальнику Инспекции и  заместителю начальника Инспекции, курирующему данное направление деятельности отдела.
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности старшего  государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования по направлению подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Экономическая безопасность», «Правовое обеспечение национальной безопасности», «Правоохранительная деятельность», «Налоги и налогообложение», «Национальная экономика», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Экономика»,  «Экономическая теория», «Экономика труда», «Экономика и управление на предприятии», «Менеджмент», «Менеджмент организации», «Финансы и кредит», «Антикризисное управление», «Юриспруденция» или иные специальности и  направления подготовки  содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным  специальностям и направлениям подготовки.

6.2. Без предъявления требований к стажу.

6.3 Наличие базовых знаний: в своей деятельности старший государственный налоговый инспектор должен обладать следующими базовыми знаниями: 

знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);

знаниями основ: 
 Конституции Российской Федерации, 
Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», 
Федерального закона от 27 июля 2004 года  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 
Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

знание в области информационно-коммуникационных технологий:
знание в области  делопроизводства и документооборота.
знание основ информационной безопасности и защиты информации;

знание основных положений законодательства о персональных данных;

знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота:

знание основных положений законодательства об электронного документооборота;

знание и умениями по применению персонального компьютера.
6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

Действующие двусторонние международные договоры Российской Федерации об избежание двойного налогообложения;

знание Налогового кодекса  Российской Федерации;

знание Гражданского  кодекса Российской Федерации;

знание Административного  кодекса  Российской Федерации; 

знание Федерального закона  от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

        знание Приказа Минфина от 31.10.2000  № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;

        знание Приказа Минфина от 02.07.2010  № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;

знание Приказа Минфина России от 16.12.2010  № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»;

знание Письма  Федеральной налоговой службы России от 16.07.2013 года № АС-4-2/12705 «О рекомендациях по проведению камеральных налоговых  проверок»;

знание Письма ФНС России от 17.07.2013 № АС-4-2/12837 «О рекомендациях по проведению мероприятий налогового контроля, связанных с налоговыми проверками";

знание Приказа ФНС России от 15.07.2013 года № ММВ-7-3/239@ "О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи "Автоматизированная система контроля за возмещением НДС";

знание Закона Российской Федерации от 21.03.1991 № 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации";

знание Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма";

знание  Федерального  закона  Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных";

знание  Федерального закона  Российской Федерации от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи";

знание Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления";

знание Указа Президента Российской Федерации от 11.08.2016 № 403 "Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 - 2018 годы";

знание  постановления  Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе";

знание постановления  Правительства Российской Федерации от 28.08.2005 № 819 "Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации";

знание постановления  Правительства Российской Федерации от 26.12. № 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость";

знание приказа Минфина России от 02.07.2012 № 99н "Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)";

знание приказа  от 30.06.2009 МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений";

знание приказа ФНС России от 25.07.2012 № ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов";

знание приказа  ФНС России от 25.07.2012 ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";

знание приказа ФНС России от 02.08.2005 № САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях";

знание  приказа  ФНС Российской Федерации от 17.02.2011 № ММВ-7-2/168@ "Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";

знание приказа ФНС России от 15.01.2019 № ЕД-4-2/356@  "О направлении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налога и сборах»;  

знание  приказа ФНС России от 07.11.2018 № ММВ-7-2/628@  «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации )»; 

знание   приказа ФНС России от 30.05.2007 № ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок";

знание  приказа  Минфина России № 65н ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30.06.2008 "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2004 N 410" (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 12 августа 2008 г. N 12097);

знание  приказа ФНС России от 16.10.2013 № ММВ-7-3/449@ "Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц";

знание приказа  ФНС России от 30.05.2019 № 12-3-03/0249@  «О соблюдении ИРМ при проведении КНП возмещение НДС»; 

знание  приказа  ФНС от 06.04.2018 № ММВ-7-6-196@  «об утверждении форматов счета-фактур, журнала учета полученных и выставленных счетов-фактур, книги покупок и книги продаж, учета полученных и выставленных счетов-фактур, книги покупок и книги продаж, дополнительных листов книги покупок и книги продаж в электронной форме»; 

знание письма ФНС России от 10.08.2018 № ЕД-5-2/2395дсп@ «Регламент взаимодействия налоговых органов при отработке расхождений»;  

знание письма ФНС России от 07.11.2018 № ЕД-5-15/3440дсп@  «О проведении камеральных проверок налоговых деклараций по НДС»; 

знание письма ФНС России от 07.11.2018. № ЕД-4-15/21688@  «О направлении рекомендуемых форм»;

знание письма ФНС России от 23.10.2018 № СД-4-3/20667@ «О порядке применения налоговой ставки по НДС в переходный период»; 

знание  письма ФНС России  от 10.06.2011  № АС-5-2/655дсп@ «О рекомендациях по осуществлению контроля за правомерностью применения налогоплательщиками заявительного порядка возмещения налога на добавленную стоимость, предусмотренного статьей 176,1 Налогового кодекса Российской Федерации; 

знание письма ФНС России от 14.06.2018 № ЕД-4-15/11499@ «О направлении рекомендуемой формы реестра сведений из документов (чеков) для компенсации суммы налога, содержащих отметку таможенных органов Российской Федерации, подтверждающую вывоз товаров за пределы таможенной территории Евразийского экономического союза в электронной форме, предусмотренный подпунктом 2.11 пункта 1 статьи 164 Налогового кодекса Российской Федерации»;  

знание положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации (приказ Минфина России от 29.07.1998 № 34н);

знание положения по бухгалтерскому учету: ПБУ 1/2008, 2/2008, 3/2006, 4/99, 5/01, 6/01, 7/98, 8/2010, 9/99, 10/99, 11/2008, 12/2010, 13/2000, 14/2007, 15/2008, 16/02, 17/02, 18/02, 19/02, 20/03, 21/2008, 22/2010, 23/2011, 24/2011 (приказы Минфина России от 06.10.2008 № 106н, от 24.10.2008 № 116н, от 27.11.2006 № 154н, от 06.07.1999 № 43н, от 09.06.2001 № 44н, от 30.03.2001 № 26н, от 25.11.1998 № 56н, от 13.12.2010 № 167н, от 06.05.1999 № 32н, от 06.05.1999 № 33н, от 29.04.2008 № 48н, от 08.11.2010 № 143н, от 16.10.2000 № 92н, от 27.12.2007 № 153н, от 06.10.2008 № 107н, от 02.07.2002 № 66н, от 19.11.2002 № 115н, от 19.11.2002 № 114н, от 10.12.2002 № 126н, от 24.11.2003 № 105н, от 06.10.2008 № 106н, от 28.06.2010 № 63н, от 02.02.2011 № 11н, от 06.10.2011 № 125н);  

знание Федерального  закона от 10.12.2003 № 173-ФЗ «О валютном урегулировании и валютном контроле» (с изменениями и дополнениями);

знание  пприказа ФНС России от 21.06.2013 № ММВ-7-6/211@ «Об утверждении Порядка обмена информацией между налоговыми органами и уполномоченными банками, государственной корпорацией "Банк развития и внешнеэкономической деятельности (Внешэкономбанк)" при передаче указанным банкам как агентам валютного контроля по их запросам информации, подтверждающей уведомление (не уведомление) налогового органа по месту учета резидента об открытии счета (вклада) в банке за пределами территории Российской Федерации, в электронном виде»;

знание  положения Банка России от 07.09.2007 № 311-П «О порядке сообщения банком в электронном виде налоговому органу об открытии или о закрытии счета, об изменении реквизитов счета». В редакции Указания Банка России от 29.04.2014 № 3251-У;
знание положения  Банка России от 28.04.2012 № 377-П «О порядке сообщения банком налоговому органу в электронном виде о предоставлении права или прекращении права использовать корпоративные электронные средства платежа для переводов электронных денежных средств, об изменении реквизитов корпоративного электронного средства платежа». В редакции Указания Банка России от 21.07.2014 № 3330-У;
знание приказа ФНС России от 23.05.2014 № ММВ-7-14/292@ «Об утверждении форм и формата сообщений банка налоговому органу об открытии или о закрытии счета, вклада (депозита), об изменении реквизитов счета, вклада (депозита) организации, индивидуального предпринимателя, физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, о предоставлении права или прекращении права организации, индивидуального предпринимателя использовать корпоративные электронные средства платежа для переводов электронных денежных средств, а также об изменении реквизитов корпоративного электронного средства платежа»;

знание положения Банка России от 06.11.2014 № 440-П «О порядке направления в банк отдельных документов налоговых органов, а также направления банком в налоговый орган отдельных документов банка в электронной форме в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах» Зарегистрировано в Минюсте России 25.11.2014 № 34911;
знание  приказа ФНС России от 25.07.2012 № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи». Зарегистрирован Минюстом России 29.08.2012 № 25311. В редакции Приказа ФНС России от 9.02.2015 № ММВ-7-2/59@;
знание приказа  ФНС России от 13.02.2017 № ММВ-7-8/179@ «Об утверждении форм документа о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, страховых взносов, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и взыскании задолженности по указанным платежам» Зарегистрирован Минюстом России 15.03.2017 № 45958;
знание приказа  ФНС России от 17.11.2003 № БГ-3-06/627@ «Об утверждении Единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;
знание приказа ФНС России от 20.03.2015 г. №ММВ-7-8/117@ об утверждении «Порядка информирования банков о приостановлении (об отмене приостановления) операций по счетам налогоплательщика-организации и переводов его электронных денежных средств в банке, а также по счетам лиц, указанных в пункте 11 ст. 76 НК РФ» (в редакции приказа ФНС России от 09.10.2017 г. № ММВ-7-8/791@);
знание письма  ФНС России от 17.05.2017 № 2-1-05/0371@ «О направлении доработанных форм запросов»;
знание письма ФНС России от 29.05.2017 № 2-1-05/0408@ «Об уточнении в ОПЗ «Банк-обмен» правил формирования запросов»;
знание письма  ФНС России от 03.08.2017 № 2-1-05/0631@;
знание приказа ФНС России от 15.02.2012 №ММВ-7-10/88@ «Об утверждении Перечня документов, образующихся в деятельности Федеральной налоговой службы, её территориальных органов и подведомственных организаций, с указанием сроков хранения» (в действующей редакции);

знание приказа ФНС России от 09.11.2010 № ММВ-7-6/535@ «Об утверждении Унифицированного формата транспортного контейнера при информационном взаимодействии с приемными комплексами налоговых органов по ТКС с использованием электронной цифровой подписи» (с изменениями и дополнениями);

знание приказа ФНС России от 27.12.2016 №ММВ-7-15/720@ «Об утверждении форм и порядка заполнения реестров, предусмотренных пунктом 10 статьи 198 Налогового кодекса Российской Федерации, а также форматов и порядка представления реестров в электронной форме»;

знание приказа ФНС России от 30.09.2015  №ММВ-7-15/427@ «Об утверждении форм и порядка заполнения реестров, предусмотренных пунктом 15 статьи 165 Налогового кодекса Российской Федерации, а также форматов и порядка представления реестров в электронной форме»;

знание протокола информационного взаимодействия между ФНС России и ФТС России от 28.06.2013;

знание соглашения о сотрудничестве Федеральной таможенной службы и Федеральной налоговой службы от 21.01.2010 № 01-69/1/ММ-27-2/1@ (в редакции от 05.09.2016);

знание методических рекомендации по ведению информационного ресурса «ЕАЭС-обмен», утвержденные Приказом ФНС от 08.04.2015    ММВ-7-15/140@; 
знание приказа ФНС России от 19.11.2014 № ММВ-7-6/590@ «Об утверждении формата заявления о ввозе товаров и уплате косвенных налогов российского налогоплательщика»; 
знание приказа ФНС России от 06.04.2015 № ММВ-7-15/139@ «Об утверждении формы Перечня заявлений о ввозе товаров и уплате косвенных налогов, порядка ее заполнения и формата представления в электронном виде»;
знание договора о Евразийском экономическом союзе от 29.05.2014; 
         знание протокола от 11.12.2009 (ред. от 31.12.2014) "Об обмене информацией в электронном виде между налоговыми органами государств-членов Евразийского экономического союза»; 
знание приказа Минфина России от 02.07.2012 № 99н «Об утверждении административного регламента федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)» (в редакции приказа Минфина России от 26.12.2013 № 138н);

знание приказа ФНС России от 15.02.2012 №ММВ-7-10/88@ «Об утверждении Перечня документов, образующихся в деятельности Федеральной налоговой службы, её территориальных органов и подведомственных организаций, с указанием сроков хранения» (в действующей редакции);

знание письма ФНС России от 17.07.2013 №АС-4-2/12837@ «О рекомендациях по проведению мероприятий налогового контроля, связанных с налоговыми проверками»;

знание письма ФНС России от 30.08.2012 № ОА-4-13/14433@ «О подготовке и представлении документации в целях налогового контроля»;

знание приказа ФНС России от 17.02.2011 № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи» (в ред. Приказа ФНС РФ от 07.11.2011 N ММВ-7-6/733@);

знание приказа ФНС России от 25.01.2017 № ММВ-7-2/34@ «Об утверждении формы и формата уведомления о невозможности представления в установленные сроки документов (информации) в электронной форме»;

знание  приказа ФНС России от 14.03.2016 № ММВ-7-6/135@ «Об утверждении Положения об организации выполнения работ по развитию (модернизации) и оказания услуг по сопровождению автоматизированной информационной системы Федеральной налоговой службы (АИС «Налог-3»);
знание ) письма ФНС России от 10.07.2012 № 2-1-05/0706@ «О направлении формы служебной записки»;

знание  письма Министерства финансов Российской Федерации от 19.02.2018 № 03-15-07/10261;

знание  письма ФНС России от 12.12.2006 №ЧД-6-25/1192@ «О порядке приема уточненной налоговой декларации (расчета)»;

знание письма ФНС России от 26.09.2016 №ЕД-4-2/17979 «О проведении налоговых проверок уточненных деклараций за налоговые периоды, превышающие три года».

знание  письма  ФНС России от 29.10.2019 № ЕД-5-2/3755дсп@  «Регламент взаимодействия налоговых органов при отработке расхождений».
Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные Указы Президента Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации и другие нормативные правовые акты ФНС России, нормативные правовые акты Управления Федеральной налоговой службы Ивановской области, Положения об Инспекции, Положение об отделе камеральных проверок №1. 
6.4.2. Иные профессиональные знания: знание основ экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета, принципы формирования статистической налоговой отчетности, порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации, основ налогообложения, основ финансовых и кредитных отношений, общих положений о налоговом контроле,       состав налогоплательщиков налога на доходы физических лиц, порядок определения налоговой базы.
6.5 Наличие функциональных знаний: основы бухгалтерского и налогового учета и аудита: сущность, основные задачи, организация ведения; основы налогообложения: методология и техника проведения документальных проверок налогооблагаемой базы, учет, анализ и аудит налогооблагаемых показателей, методология и методика исчисления доходов;  порядок 
оформления результатов камеральной налоговой проверки; принципы проведения камеральных проверок в судебно-арбитражной практике.

6.6. Наличие базовых умений:  мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное  время и достигать результата; коммуникативные умения; работать в стрессовых условиях;  совершенствовать свой профессиональный уровень.

6.7. Наличие профессиональных умений: осуществление налогового мониторинга и анализа показателей поступления администрируемых доходов по секторам экономики и видам экономической деятельности в увязке с показателями их развития; разработка и уточнение среднеотраслевых индикаторов, характеризующих эффективный уровень уплаты налогов налогоплательщиками; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; проведение налогового мониторинга адекватности уплаты налогов показателям финансово-экономической деятельности налогоплательщиков по основным секторам экономики и видам деятельности;  расчетно-экономическая деятельность в сфере налога на добавленную стоимость.
6.8 Наличие функциональных умений:  выполнять поставленные руководством задачи; проведении анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере;  использовать опыт и мнения коллег; умение в  использовании при подготовке документов делового стиля письма; умение в  использовании основных команд при применении ПК, создания, перемещения и удаления файлов, печати электронных документов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего  государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 года N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 1,  старший государственный налоговый инспектор отдела обязан:  
- проводить  камеральную проверку налоговой отчетности по НДС, НД по косвенным налогам  при импорте товаров на территорию РФ с территорий государств-членов таможенного союза, по налоговым декларациям по акцизам на подакцизные товары, за исключением табачных изделий;

 - проставлять отметки на заявлениях о ввозе товаров на территорию РФ с территорий государств-членов таможенного союза; 
-  вызывать  налогоплательщиков для дачи пояснений и внесения исправлений в налоговую отчётность; 

-  направлять запросы о предоставлении сведений (копий документов); 

 - осуществлять истребование документов в соответствии со статьями 93 и 93.1 Налогового кодекса Российской Федерации;

-  вызывать  свидетелей, привлекать  экспертов, специалистов, переводчиков;

-  проводить осмотр территорий, помещений, предметов;

 -осуществлять анализ представленных документов и сведений (копий документов);

 - осуществлять анализ налоговой и бухгалтерской отчетности;

  - сопоставляет отдельные показатели налоговой отчетности;

 -  оформлять  докладные  (служебные) записки, акты по результатам камеральных проверок и фактам выявленных нарушений;

-  осуществлять подготовку и согласование проекта решения по результатам камеральной проверки и установленным налоговым нарушениям;
-  подготавливать аналитические материалы, обзорные письма, информации по итогам  работы для УФНС России по Ивановской области;
-  подготавливать и представлять отчеты и информации в УФНС России по Ивановской области, органы исполнительной и законодательной  власти по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

 - принимать меры к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации в установленный срок; 

-  осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;

 - проводить камеральные налоговые проверки правомерности возмещения входного НДС, обоснованности применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 процентов и  налоговых вычетов по НДС;

 - проводить  работу  с использованием информационного ресурса АИС Налог-3 (юридические, физические лица);

-  проводить  работу по выявлению контролируемых сделок и сделок между взаимозависимыми лицами;

 - проводить в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, мероприятия налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, анализировать  и систематизировать все выявленные с использованием ПК «АСК НДС-2» расхождения в территориальном налоговом органе, причины их образования, и разрабатывать предложений по их устранению; проводить анализ  модели поведения участников схем уклонения от налогообложения; формировать доказательственную базу и оформлять результаты проведенных мероприятий; вводить  пояснения в АСК НДС-2, представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса; проводить мероприятия налогового контроля в рамках камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, в которых ПК «АСК НДС-2» выявлены несоответствия между сведениями об операциях покупателей и продавцов и по ним необходимо осуществлять поиск предполагаемых «выгодоприобретателей»; передавать материалы по проведенным мероприятиям налогового контроля в территориальные налоговые органы по месту учета выгодоприобретателя;

- инициировать проведение мероприятий оперативного контроля; выявлять и пресекать схемы уклонения от налогообложения; формировать и направлять в Управление Федеральной налоговой службы по субъекту Российской Федерации (субъектам Российской Федерации, находящимся в границах Федерального округа) (далее - Управление) заключения по проведенным мероприятиям налогового контроля в отношении участников схем уклонения от налогообложения;

 - проводить мероприятия налогового контроля в рамках предпроверочного анализа финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков-выгодоприобретателей;

 - проводить в установленном порядке дополнительных мероприятий налогового контроля, ознакомление налогоплательщиков с результатами проведенных дополнительных мероприятий налогового контроля; 

 - оформлять в установленном порядке результаты  проведенных налоговых проверок, и принимать меры в отношении налогоплательщиков, допустивших нарушения законодательства, в рамках установленной компетенции;

 - проводить в установленном порядке дополнительные мероприятий налогового контроля, проводить ознакомление налогоплательщиков с результатами проведенных дополнительных мероприятий налогового контроля;

 - участвовать в рамках установленной компетенции в рассмотрении жалоб (апелляционных жалоб) на акты ненормативного характера налогового органа, действия (бездействие) его должностных лиц (в части вопросов, относящимся к компетенции отдела), возражений на акты налоговых проверок, в досудебных и, при необходимости, в судебных разбирательствах;

 - осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами в рамках установленной сферы деятельности; взаимодействие между структурными подразделениями территориального налогового органа. По результатам проведенного полного комплекса мероприятий при установлении "выгодоприобретателя", зарегистрированного на территории подведомственной инспекции формировать заключения на проведение выездной налоговой проверки (ВНП);

 - взаимодействовать между структурными подразделениями Инспекции;

 -разрабатывать предложения по внесению изменений в налоговое законодательство и единым подходам к проверке в рамках установленной компетенции;

 - обеспечивать актуализацию информационных ресурсов территориального налогового органа в рамках установленной сферы деятельности;

-  своевременно и в полном объёме обеспечивать наполнение, формирование и ведение информационных ресурсов:

- своевременно и в полном объёме обеспечивать наполнение, формирование и ведение информационных ресурсов в ПК АИС Налог-3:  

Анализ Налогоплательщика\Анализ графа связей НП по выявлению риска

АСК НДС 2\Окно оперативной работы

Налоговое администрирование\Административные правонарушения

Налоговое администрирование\Анализ Банковских Документов\Банковские выписки, справки

Налоговое администрирование\Банковские и лицевые счета

Налоговое администрирование\Внешний информационный обмен\Журналы

 Налоговое администрирование\Досье налогоплательщика

Налоговое администрирование\Истребование документов (информации)

Налоговое администрирование\Контрольная работа

Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)

Налоговое администрирование\Предпроверочный анализ

Налоговое администрирование\Расчеты с бюджетом

Налоговое администрирование\Собственность

Налоговое администрирование\Физические лица

Налоговое администрирование\Централизованная система регистрации

Налоговое администрирование\Централизованный учет налогоплательщиков

  - иные информационные ресурсы Инспекции;

- Налоговое администрирование\Банковские и лицевые счета\ Взаимодействие с банками; 

 - Налоговое администрирование\ЕАЭС-Обмен\ЕАЭС-Обмен

          Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)\   Мониторинг и обработка документов

          Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)\ Контроль исполнения налоговых обязанностей

          Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)\ Контроль исполнения налоговых обязанностей\Списки налогоплательщиков - нарушителей для утверждения

          Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)\ Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)\ ЕАЭС-обмен. Экспортеры

         Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)\ Взаимодействие с АСК НДС-2

        Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)\ Камеральная налоговая проверка

        Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)\ Налоговые правонарушения

        Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)\ Вызов налогоплательщика

         Налоговое администрирование\Контрольная работа (налоговые проверки)\ Возражения налогоплательщика по акту

        Налоговое администрирование\Расчеты с бюджетом

        Налоговое администрирование\Статистическая отчетность

        Налоговое администрирование\Централизованный учет налогоплательщиков

 АСК НДС 2

      Иные информационные ресурсы Инспекции;

-  направлять  в органы внутренних дел материалы  камеральной налоговой проверки для возбуждения уголовного дела, а также  для розыска налогоплательщиков и доставления их в налоговый орган;

- направлять  запросы в банк о движении денежных средств по открытым счетам;

- проверять правильность отражения в карточке «РСБ» налогоплательщика начислений по        представленным налоговым декларациям (расчетам), правильность и своевременность начислений и уплаты по результатам камеральных проверок;

 - участвовать в анализе информационной базы о налогоплательщике (должностных лицах организации), имеющейся у налогового органа, осуществляет оценку ее полноты с построением схем бизнеса, товарных и денежных потоков.

 - осуществлять сбор и анализ всей необходимой информации в отношении налогоплательщиков,       представляющих «нулевую» отчетность, которая могла бы свидетельствовать об осуществлении ими финансово-хозяйственной деятельности;

 - обеспечивать сохранность документов с грифом ДСП; 

-  обеспечивать требования конфиденциальности информации, полученной через информационную сеть или из других источников, строго соблюдать законные интересы налогоплательщиков;

 - формировать и передавать в отдел общего и хозяйственного обеспечения Инспекции документы для передачи в иной налоговый орган при смене местонахождения налогоплательщиков;

 - осуществлять отбор налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок и анализ эффективности данного отбора по результатам проведенных выездных налоговых проверок указанных налогоплательщиков;

 - использовать в работе  данные федеральных информационных ресурсов;
 - осуществлять работы по оформлению результатов камеральных налоговых проверок;

-  передавать в правовой отдел Инспекции  копии решений, вынесенных по результатам рассмотрения материалов камеральных проверок и обеспечение вручения (отправки) указанных решений налогоплательщикам, совершившим нарушения законодательства о налогах и сборах, а также материалы камеральных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях и участвовать в производстве (составление протоколов об административных правонарушениях);

-  готовить ответы на письменные и устные запросы  налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

 - вести в установленном порядке делопроизводство;

 - формировать установленную отчетность по предмету деятельности отдела;

-  исполнять обязанности другого работника  отдела на время его отсутствия;

 - выполнять другие поручения,  связанные с деятельностью Инспекции и отдела, по заданию  руководства Инспекции и начальника отдел

- осуществлять контроль за своевременностью предоставления заявлений о ввозе и своевременностью проставления отметок о ввозе;
- осуществлять контроль за информационным ресурсом по истребованию документов, в части своевременности предоставления документов налогоплательщиков по требованию налогового органа; 
- использовать информационные ресурсы, доступные для Инспекции для получения информации по контрагентам налогоплательщиков: СПАРК, ФИР, FIRA PRO; 
 - осуществлять иные  функции,   предусмотренные   Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей  старший государственный налоговый инспектор имеет право:
предоставлять (по распоряжению руководства инспекции) отдел по вопросам, относящимся к его компетенции;

выходить к руководству инспекции, начальнику отдела с предложениями, направленными  на совершенствование работы отдела по улучшению собираемости налогов и других обязательных платежей, другим вопросам;

работать с документами, имеющими гриф «Для служебного пользования»;

взаимодействовать с отделами инспекции по вопросам исполнения документов, по вопросам делопроизводства, а также предоставления необходимой информации руководству инспекции;

принимать (по решению руководства инспекции) участие в совещаниях и семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

представлять интересы инспекции в суде;

осуществлять иные права, предусмотренные положением об отделе, иными нормативными правовыми актами.
10. Старший государственный налоговый инспектор  осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст.3961; 2017, № 15 (ч.1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции, положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 5 по Ивановской области, утвержденным руководителем УФНС России по Ивановской области  20 декабря 2017 года,  приказами (распоряжениями) ФНС России, положением об отделе камеральных проверок № 1. 

11. Старший  государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Кроме того, старший государственный налоговый инспектор несет ответственность:

за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на инспекцию;

за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

за имущественный ущерб, причиненный по его вине;

за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, а также персональных данных государственных гражданских служащих, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе;

за несоблюдение установленного порядка работы Инспекции, требований трудовой и исполнительской дисциплины;

за неисполнение или ненадлежащее исполнение иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший  государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

принятия решений о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;
взаимодействия с другими структурными подразделениями Инспекции;
получения от налогоплательщиков с их согласия в установленном порядке справок, расшифровок, документов, касающихся хозяйственной деятельности налогоплательщика, необходимых для проверки правильности исчисления налогов и сборов и по другим вопросам проведения камеральных налоговых проверок;

информирования руководства отдела о возникающих вопросах по направлениям деятельности отдела.

13. При исполнении служебных обязанностей старший  государственный налоговый инспектор  обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

определения методов проведения камеральных проверок налоговых деклараций налогоплательщиков;

определения объема и вида контрольных мероприятий, необходимых для проведения камеральных налоговых проверок;

определения методов сбора доказательной базы (составление запросов в правоохранительные органы, органы исполнительной власти, направление требований в адрес налогоплательщиков; направление требований и поручений в адрес контрагентов, направление запросов в банк, проведение экспертиз,   допросов);

определения перечня документов, подлежащих истребованию у налогоплательщиков и их контрагентов  в соответствии со ст.93, 93.1 Налогового Кодекса Российской Федерации;

применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах,  включая использование возможностей межведомственного оборота;

взаимодействия в установленном порядке с органами государственной власти, местного самоуправления, таможенными, правоохранительными органами, юридическими и физическими лицами по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

подготовки аналитической и иной информации, материалов, касающихся деятельности отдела;
участия в контроле и регулировании прохождения, исполнения, учета и текущего хранения документов в отделе.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Старший  государственный  налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении)  следующих проектов:
управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

постановлений и решений по делам об административных правонарушениях;

иных актов по поручению  руководства инспекции.

15. Старший  государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

графика отпусков гражданских служащих отдела;
          подготовки информаций по вопросам деятельности отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями  старший   государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора  с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. Старший государственный налоговый инспектор  государственные услуги не оказывает.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной 

служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности  старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.                                
Начальник  отдела 

камеральных проверок № 1  _____________________     Аравина О.П.   
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