14

                                                                                        УТВЕРЖДАЮ
                                                                                  Начальник 
                                                                                       Межрайонной ИФНС России № 5 
                                                                                      по Ивановской области
            _________________ T.А.Забегалова 

от «___» ______________ 20___ г.

Должностной регламент
       государственного налогового инспектора 
отдела выездных проверок 
Межрайонной ИФНС  по Ивановской области 

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России № 5 по Ивановской области (далее – государственный налоговый инспектор отдела) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты". 
        Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-4-096.
[bookmark: _GoBack]2. Область профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего (далее – гражданский служащий): регулирование налоговой деятельности. 
3. Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего: осуществление налогового контроля. Детализация вида профессиональной служебной деятельности: проведение предпроверочного анализа, проведение выездных проверок. 
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России № 5 по Ивановской области (далее – Инспекция). 
5.Гражданский служащий, замещающий должность государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, либо лицу, исполняющему его обязанности. Государственный налоговый инспектор также подчиняется начальнику Инспекции и  заместителю начальника Инспекции, курирующему данное направление деятельности отдела. 

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы 

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования по специальности, направлению подготовки: "Государственное и муниципальное управление", "Государственный аудит", "Экономика", "Финансы и кредит", "Менеджмент", "Управление персоналом", "Юриспруденция", «Экономика и управление на предприятии» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
6.2. Без предъявления требований к стажу
6.3.Наличие базовых знаний: в своей деятельности старший государственный налоговый инспектор должен обладать следующими базовыми знаниями:            
знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
знаниями основ: 
 Конституции Российской Федерации, 
Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», 
Федерального закона от 27 июля 2004 года  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 
Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
знание в области информационно-коммуникационных технологий:
знание в области  делопроизводства и документооборота.
знание основ информационной безопасности и защиты информации;
знание основных положений законодательства о персональных данных;
знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота:
знание основных положений законодательства об электронного документооборота;
знание и умениями по применению персонального компьютера.
6.4.Наличие профессиональных знаний:
6.4.1.В сфере законодательства Российской Федерации: 
Действующие двусторонние международные договоры Российской Федерации об избежание двойного налогообложения;
знание Налогового кодекса Российской Федерации;
знание Гражданского  кодекса Российской Федерации;
знание Бюджетного кодекса Российской Федерации;
знание Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
знание Федерального закона от 08 августа 2001 № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";
знание Федерального закона от 06 октября 1999 №184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";
знание Федерального закона от 06 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
знание Федерального закона от 29 ноября 2007 № 282-ФЗ "Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации";
знание Федерального закона от 09 февраля 2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"; 
знание Федерального закона от 4 мая 2011 № 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности";
знание Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
знание Федерального закона от 28 декабря 2013 № 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
знание Федерального закона от 22 мая 2003 № 54-ФЗ "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа";
знание Федерального закона от 27 июня 2011 № 161-ФЗ "О национальной платежной системе";
знание Федерального закона от 3 июля 2009 № 103-ФЗ "О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами";
знание Федерального закона от 1 декабря 2007 № 315-ФЗ "О саморегулируемых организациях";
знание Закона Российской Федерации от 21 марта 1991 № 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации";
знание Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма";
знание Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 № 152-ФЗ "О персональных данных";
знание Федерального закона Российской Федерации от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи";
знание Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления";
знание Указа Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 № 403 "Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 - 2018 годы";
знание постановления  Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 № 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе";
знание  постановления Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 № 410 "О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов";
знание  постановление Правительства Российской Федерации от 28 августа 2005 № 819 "Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации";
знание постановления  Правительства Российской Федерации от 26 декабря № 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость";
знание приказа Минфина России от 2 июля 2012 № 99н "Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)";
знание приказа от 30 июня 2009. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений";
знание приказа ФНС России от 25 июля 2012 № ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов";
знание  приказа ФНС России от 25 июля 2012 ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";
знание  приказа Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке";
знание  приказа ФНС России от 2 августа 2005 № САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях";
       знание приказа ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 № ММВ-7-2/168@ "Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";
знание  приказа ФНС России от 7 мая 2007 № ММ-3-06/281@ "Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах";
знание  приказа ФНС России от 30 мая 2007 № ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок";
знание  приказа ФНС России от 8 мая 2015 № ММВ-7-2/189@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)"; 
знание  приказа Минфина России № 65н, ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. N 410" (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 12 августа 2008 г. N 12097);
знание  приказа ФНС России от 16 октября 2013 № ММВ-7-3/449@ "Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц";
знание  положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации (приказ Минфина России от 29.07.1998 № 34н);
знание  приказа Минфина от 31 декабря 2000 № 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению"; 
знание  положения по бухгалтерскому учету: ПБУ 1/2008, 2/2008, 3/2006, 4/99, 5/01, 6/01, 7/98, 8/2010, 9/99, 10/99, 11/2008, 12/2010, 13/2000, 14/2007, 15/2008, 16/02, 17/02, 18/02, 19/02, 20/03, 21/2008, 22/2010, 23/2011, 24/2011 (приказы Минфина России от 06.10.2008 № 106н, от 24.10.2008 № 116н, от 27.11.2006 № 154н, от 06.07.1999 № 43н, от 09.06.2001 № 44н, от 30.03.2001 № 26н, от 25.11.1998 № 56н, от 13.12.2010 № 167н, от 06.05.1999 № 32н, от 06.05.1999 № 33н, от 29.04.2008 № 48н, от 08.11.2010 № 143н, от 16.10.2000 № 92н, от 27.12.2007 № 153н, от 06.10.2008 № 107н, от 02.07.2002 № 66н, от 19.11.2002 № 115н, от 19.11.2002 № 114н, от 10.12.2002 № 126н, от 24.11.2003 № 105н, от 06.10.2008 № 106н, от 28.06.2010 № 63н, от 02.02.2011 № 11н, от 06.10.2011 № 125н).  
Государственный налоговый инспектор должен знать иные Указы Президента Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации и другие нормативные правовые акты ФНС России, нормативные правовые акты Управления Федеральной налоговой службы Ивановской области, Положения об Инспекции, Положение об отделе выездных проверок. 


6.4.2.Иные профессиональные знания:  знание основ экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета,  основы налогообложения,  основы финансовых и кредитных отношений,  общие положения о налоговом контроле,  принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации,  принципы формирования налоговой системы Российской Федерации,  порядок проведения мероприятий налогового контроля,  принципы налогового администрирования,  порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок,  понятие "налоговый контроль",  особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков,  порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок,  порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки,  порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок,  знание арбитражной практики в Российской Федерации по вопросам налогообложения. 
6.5.Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;  институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;  процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;  ограничения при проведении проверочных процедур;  меры, принимаемые по результатам проверки;   плановые (рейдовые) осмотры;  основания проведения и особенности внеплановых проверок.
6.6. Наличие базовых умений:  мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное  время и достигать результата; коммуникативные умения; работать в стрессовых условиях;  совершенствовать свой профессиональный уровень.
6.7. Наличие профессиональных умений:  подготовки решения о проведении выездной налоговой проверки;  организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков;  умение подготавливать деловую корреспонденцию и акты налоговых проверок;  контроль правильности исчисления и своевременности уплаты налогов, сборов, страховых взносов, предусмотренных частью второй Налогового кодекса Российской Федерации;  работа с информационными ресурсами по направлению налогового контроля;  оценка финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков с точки зрения налоговых рисков. 
6.8.Наличие функциональных умений:  проведение плановых выездных налоговых проверок;  проведение мероприятий налогового контроля в отношении предполагаемых выгодоприобретателей при отработке расхождений;  подготовка Заключений об установленном выгодоприобретателе;  формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;  осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;  умение работать в Программном комплексе «Автоматизированная информационная система – Налог-3»;  умение анализировать и применять практику законодательства Российской Федерации о налогах, сборах и страховых взносах;
 умение эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение;   ведение телефонных разговоров;  подготовка презентаций, использование графических объектов в электронных документах;  применение компьютерной и другой техники;  работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет);   приём, учёт, комплектование, хранение и использование документов.


III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок инспекции, государственный налоговый инспектор отдела  обязан: 
- знать и использовать  информационные ресурсы, программные продукты, а также  технические средства, используемые органами Федеральной налоговой службы;
- знать описание технологических процессов по своему направлению деятельности, владеет навыками пользователя программного комплекса «Система ЭОД местного уровня», АИС «Налог-3», в объеме Руководства пользователя информационно правовой системой «Консультант»;      
 - осуществлять работу по получению информации о деятельности налогоплательщиков из внешних источников (в том числе косвенной информации от органов энергосбыта о физических объемах потребленных энергетических (электро- и теплоэнергии) ресурсов, от предприятий Водоканала о потреблении водных ресурсов, от других организаций о потреблении иных материальных –ресурсов; информации от правоохранительных  и других контролирующих органов, организаций МПС России, Минтранса России, ГИБДД МВД России о перевозимых крупных партиях товаров, информации о пользователях природными ресурсами, других данных по доступу к федеральным информационным ресурсам;
- проводить мониторинг и анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий;
- осуществлять проведение конкретных выездных налоговых проверок и проводить выездные налоговые проверки в качестве бригадира (в соответствии с решениями начальника (заместителя начальника) инспекции), оформлять их результаты в соответствии с требованиями соответствующих нормативных документов, в т.ч. путем распределения обязанностей между участниками выездной проверки;
- выполнять поручения должностного лица, на которого возложены функции бригадира (в случае если решением о проведении выездной налоговой проверки в качестве руководителя проверяющей группы назначено иное лицо);
- осуществлять своевременное проведение мероприятий налогового контроля, в частности, по вопросам, изложенным в заключениях по результатам предпроверочного анализа;
- составлять перечень вопросов, подлежащих включению в программу  выездной налоговой проверки (в том числе, с учетом вопросов, изложенных в предпроверочном анализе) и осуществлять проведение необходимых и достаточных мероприятий по ее осуществлению;
- осуществлять подготовку запроса об участии в проверке сотрудника органов полиции (с указанием предполагаемой крупной  суммы неуплаченных налогов и обоснованием необходимости участия);
- осуществлять инициирование своевременных процессуальных решений о приостановлении и (или) возобновлении выездных налоговых проверок;
- осуществлять своевременное, достаточно обоснованное и необходимо полное (по объему требуемых документов и перечню контрагентов) направление поручений об истребовании документов;
- осуществлять своевременное, достаточно обоснованное и необходимо полное (по объему требуемых документов и перечню вопросов) истребование документов у проверяемого налогоплательщика;
- направлять запросы в кредитные учреждения в соответствии со статьей 86 Налогового кодекса Российской Федерации;
- осуществлять своевременное проведение иных необходимых мероприятий налогового контроля (проведение допросов свидетелей, привлечение экспертов и специалистов, обладающих специальными познаниями в соответствующих сферах деятельности, проведение осмотров, выемок документов и других необходимых действий);
- осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством, подзаконными актами и ведомственными инструкциями, приказами, письмами, необходимые для организации надлежащих и своевременных мероприятий налогового контроля в рамках соответствующих выездных налоговых проверок;
- при выявлении вопросов, разрешение которых требует специальных познаний в области юриспруденции, инициировать подготовку соответствующих служебных записок на имя начальника правового отдела для получения соответствующих разъяснений о применении положений налогового законодательства и иных официальных документов, для получения консультаций по вопросам наличия соответствующей арбитражной практики;
- обеспечивать своевременное согласование текстов проектов актов и текстов решений, принимаемых по результатам рассмотрения актов, с правовым отделом (с начальником или заместителем начальника правового отдела);
 - обеспечивать надлежащее вручение процессуальных решений, справок об окончании проверок, актов проверок (с учетом достаточности количества приложений в соответствии со ст. 100 НК РФ), уведомлений представителей налогоплательщиков о времени и месте рассмотрения материалов проверок, материалов дополнительного налогового контроля, решений, принимаемых по результатам рассмотрения;
- контролировать вопросы возникновения надлежащих налоговых обязательств в результате представления уточненных налоговых деклараций в ходе выездных налоговых проверок за проверяемые налоговые периоды, а также после завершения выездной проверки до момента принятия решения по акту и (или) материалам дополнительного налогового контроля);
- осуществлять передачу в правовой отдел материалов выездных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях;
- осуществлять передачу в правовой отдел материалов для обеспечения производства по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах;
- передавать в отдел урегулирования задолженности  данные  по  решениям, вынесенным по результатам рассмотрения материалов выездных налоговых проверок, и решений по результатам рассмотрения актов о нарушениях лицами, не являющихся налогоплательщиками, плательщиками сборов или налоговыми агентами, законодательства о налогах и сборах, для взыскания  сумм  доначисленных  налогов и сборов, финансовых санкций, направление указанных решений для вручения (отправки) налогоплательщикам (налоговым агентам, плательщикам сборов) и (или) лицам, совершившим нарушения законодательства о налогах и сборах;
- осуществлять взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
- проводить анализ материалов выездных налоговых проверок на предмет наличия схем уклонения от налогообложения;
- обеспечивать получение от налогоплательщика справки об имуществе, принадлежащего налогоплательщику на праве собственности и не находящегося под обременением;
- проводить анализ деятельности налогоплательщика направленного на выявление оснований для принятия обеспечительных мер;
- участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составлять  протоколы  об административных правонарушениях);
- в необходимых случаях выезжать в служебные командировки;
- участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела; 
- вести  в установленном порядке делопроизводство, хранение и сдачу в архив документов отдела;
- обеспечивать соблюдение режима секретности проводимых в отделе работ, в том числе при обработке документов, составляющих налоговую и служебную тайну, с использованием технических средств;
- участвовать в тестировании, опытной эксплуатации и внедрении программных продуктов в соответствии с отраслевой направленностью отдела;
- осуществлять ведение информационных ресурсов в соответствии с отраслевой направленностью отдела,
- осуществлять внутренний контроль деятельности по отдельным технологическим процессам ФНС методом самоконтроля выполняемых действий; 
- принимать меры для оперативного проведения мероприятий по ликвидации выявленных несоответствий внутреннего контроля и обеспечивать актуальность состояния баз данных инспекции и иных информационных ресурсов;
- докладывать о результатах проведенного внутреннего контроля вышестоящему руководству для принятия соответствующих мер;
- при временном отсутствии отдельного гражданского служащего по распоряжению начальника отдела выполнять функции отсутствующего в полном объеме;
- проведение мероприятий налогового контроля в отношении предполагаемых выгодоприобретателей при отработке расхождений и подготовка Заключений об установленном выгодоприобретателе в установленные сроки;
- осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право: 
- вносить начальнику отдела предложения по вопросам деятельности отдела;
- принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;
- запрашивать и получать, в установленном порядке, от структурных подразделений налоговых органов необходимые материалы;
- обобщать и анализировать материалы по вопросам, входящим в его компетенцию;
- подготавливать документы (копии документов) для ответа на запросы государственных органов, а также на письма, заявления и жалобы граждан и юридических лиц;
- при проведении проверок проводить мероприятия налогового контроля в соответствии с положениями налогового законодательства РФ;
- осуществлять иные права, предусмотренные положением об отделе, иными нормативными актами.
10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением  о Федеральной налоговой службе, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506,  Положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 5 по Ивановской области, утверждённым руководителем управления 20 декабря 2017 года, приказами (распоряжениями) ФНС России и иными нормативными правовыми актами.
11. Государственный налоговый инспектор а за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Кроме того, государственный налоговый инспектор несет ответственность:
за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на инспекцию;
за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
за имущественный ущерб, причиненный по его вине;
за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, а также персональных данных государственных гражданских служащих, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе;
за несоблюдение установленного порядка работы Инспекции, требований трудовой и исполнительской дисциплины;
за неисполнение или ненадлежащее исполнение иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие
и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 
- подготовки ненормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части их методологического, организационного и информационного обеспечения, подготовки соответствующих документов по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом;
- оценки соответствия представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;
- выполнения поручений начальника инспекции, начальника отдела, реализации иных полномочий в рамках установленных должностными обязанностями;
- реализации законодательства Российской Федерации, положения об Инспекции, административного регламента Инспекции;
- возникающим при рассмотрении инспекцией заявлений, предложений, жалоб граждан и юридических лиц; 
- предусмотренным Положением об отделе (инспекции), иными нормативными актами, административным регламентом ФНС России и инспекции;
- составления и оформления необходимых документов при проведении выездных налоговых проверок, а также иных проверок, проводимых отделом; 
- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 
- иным вопросам. 
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
- реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений ФНС России, положения об Инспекции, административного регламента Инспекции;
- исполнения должностных обязанностей, в соответствии с настоящим должностным регламентом;
- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами;
- иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов
нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор  в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
 нормативных актов, утверждаемых инспекцией;
ответов на запросы и письменные обращения государственных органов, организаций, граждан, в части  вопросов касающихся направления деятельности отдела. 

15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
графика отпусков гражданских служащих отдела;
           подготовки информаций по вопросам деятельности отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции. 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.


VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора  с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.


VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям в соответствии с административным
регламентом Федеральной налоговой службы

18. Государственным налоговым инспектором государственные услуги не оказываются.  

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19.  Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
           качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.



Начальник отдела выездных проверок  _________________ Д.В. Пучков
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