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УТВЕРЖДАЮ
                                                                         И.О. Начальника Межрайонной ИФНС России № 6
  по Иркутской области
(наименование)
_____________Н.П.Кулай
                                                                                                      (подпись)(фамилия, инициалы)
                                                                        от  «     » __________ 2022 г.



Должностной регламент
государственного налогового инспектора отдела  урегулирования задолженности  
Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области 
(наименование отдела инспекции Федеральной налоговой службы по
району, району в городе, городу без районного деления, инспекции
Федеральной налоговой службы межрайонного уровня)


1. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела урегулирования задолженности Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории “специалисты”. 
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005г. № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», — 11-3-4-096
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора – регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора – Регулирование в сфере урегулирования задолженности.
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 6 по Иркутской области (далее - Инспекция).
5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчинен  начальнику отдела. 
	

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы 

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования - бакалавриат;
Рекомендуемые специальности, направления подготовки: "Государственное и муниципальное управление", "Государственный аудит", "Экономика", "Финансы и кредит", "Управление персоналом", "Юриспруденция", "Экономика и управление ", "Информационная безопасность"  или иные специальности и направления подготовки, или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
6.2. Требования к стажу – без предъявления требования стажа.
6.3. Наличие базовых знаний:
-знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); 
-знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;
-знание федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы. 
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации государственный налоговый инспектор должен знать законодательство Российской Федерации:
- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая: статьи 271, 272, 333.21, 333.33, глава 8. "Исполнение обязанности по уплате налогов и сборов", глава 9. "Изменение срока уплаты налога и сбора, а также пени и штрафа", глава 10. "Требование об уплате налогов и сборов", глава 11. "Способы обеспечения исполнения обязанностей по уплате налогов и сборов", глава 12. "Зачет и возврат излишне уплаченных или излишне взысканных сумм" и часть вторая:статьи 25.2, 25.6, 25.12, 46, 59);
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации (статьи 44, 140, 141, 144, 145);
- Уголовный кодекс Российской Федерации (статьи 198 - 199.2);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
- Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации";
- постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе";
   - приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. N 99н "Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)".
- Соглашение от 14 апреля 2014 г. N 0001/7/ММВ-23-8/3@ "О порядке взаимодействия Федеральной налоговой службы и Федеральной службы судебных приставов при исполнении исполнительных документов";
- приказ ФНС России от 19 августа 2010 г. N ЯК-7-8/393@ "Об утверждении Порядка списания недоимки и задолженности по пеням, штрафам и процентам, признанных безнадежными к взысканию и Перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам и процентам";
- приказ ФНС России от 12 мая 2015 г. N ММВ-7-8/190@ "Об утверждении Перечня документов, при наличии которых принимается решение о признании указанных в статье 4 Федерального закона от 4 ноября 2014 г. N 347-ФЗ "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации" недоимки, задолженности по пеням и штрафам безнадежными к взысканию и об их списании, и порядка списания указанных недоимки и задолженности";
- приказ ФНС России от 13 февраля 2017 г. N ММВ-7-8/179@ "Об утверждении форм документов о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, страховых взносов, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и взыскании задолженности по указанным платежам".

6.4.2. Иные профессиональные знания:   
- понятие и порядок урегулирования задолженности, взыскание задолженности, признанию безнадежной к взысканию и списанию задолженности;
- порядок организации взаимодействия с органами прокуратуры, следственными органами, органами внутренних дел;
- основы бухгалтерского и налогового учета, аудита: сущность, основные задачи, организация ведения;
- основные причины образования задолженности по обязательным платежам, анализу ее динамики и структуры, эффективности мер по урегулированию (взысканию) задолженности;
-  понятие и меры принудительного взыскания задолженности;
-  порядок представления сведений об отсутствии задолженности.

6.5. Наличие функциональных знаний: осуществления мероприятий налогового контроля, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-телекоммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет); в операционной системе; в текстовом редакторе; с электронными таблицами; с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции;
6.6. Наличие базовых умений: основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка инспекции, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;
6.7.  Наличие профессиональных умений: анализ финансово - хозяйственной деятельности организаций-должников, осуществление экспертизы проектов нормативных правовых актов.
6.8. Наличие функциональных умений:  общие умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств, умение мыслить системно (стратегически), умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата, коммуникативные умения, умение управлять изменениями.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственный налоговый инспектор, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением  Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области, утвержденным руководителем УФНС России по Иркутской области 22.07.2021г. № 07-04-09/21@, Положением об  отделе урегулирования задолженности, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по субъекту Российской Федерации (далее — управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

8. В целях реализации задач и функций, государственный налоговый инспектор обязан: 
8.1. Осуществлять контроль и проводить работу по формированию налоговой   статистической отчетности по предмету деятельности отдела, 
8.2. Взаимодействие с органами местного самоуправления, органами федерального казначейства по вопросам взыскания задолженности, проведение мероприятий по изменению местонахождения.
8.3. Осуществлять контроль  и проводить работу по предмету деятельности отдела:
8.3.1. Осуществлять контроль и проводить работу по мониторингу состояния, динамики и причин образования задолженности по налогам, сборам и другим обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации. 
8.3.2. Осуществлять контроль и проводить работу по взысканию налога и сбора, а также пени, за счет имущества налогоплательщика- физического лица в соответствии со ст. 48 НК РФ.
8.3.3. Осуществлять контроль и проводить работу по проверке материалов о состоянии расчетов с бюджетной системой Российской Федерации при изменении места учета налогоплательщиков. 
8.3.4.  Осуществлять контроль и проводить работу по направлению требований  физическим лицам.
8.4. Осуществлять контроль и проводить работу по полноте и качеству заполнения информационных ресурсов, закрепленных за отделом по курируемым участкам  
8.5. Участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков.
8.5.1 Вести делопроизводства в отделе в установленном порядке, своевременное направление ответов на заявления, письма налогоплательщиков, ведение номенклатурных дел.
8.5.2. Проводить экономическую учебу в отделе, в Инспекции согласно, утвержденных планов.
8.5.3.Выполнять задания Управления Федеральной налоговой службы РФ по Иркутской области,  иные  поступающие в отдел задания..
8.5.4. Подбирать и самостоятельно изучать инструктивный материал (комментарии, разъяснения), уметь применять его в работе.   
8.5.5.Участвовать в заседаниях судов общей юрисдикции, в качестве представителя межрайонной ИФНС РФ № 6 по Иркутской области.      
8.5.6 Участвовать в  обучении специалистов по предмету деятельности отдела (в т.ч. по использованию новых информационных технологий).
8.5.7. Нормативно-организационная деятельность отдела:
- разработка нормативных документов по организации и управлению деятельности отдела (положения об отделе; должностных инструкций; других документов, определяющих технологию и порядок выполнения работ).
8.5.8. Участвовать в подготовке и проведение совместных мероприятий:
- осуществление взаимодействия с отделами Инспекции и внешними источниками (вышестоящая организация, сторонние организации) для получения необходимой информации;
- участие в подготовке и проведении других совместных мероприятий:(по работе со СМИ, по обмену опытом, по освоению новых информационных технологий и т.п);
- взаимодействие между сторонними организациями и налоговыми органами по предмету деятельности отдела; 
- реализация совместных планов работ, анализ и обобщение результатов совместных мероприятий, внесение предложений по результатам совместных мероприятий:
- оказание консультационных услуг налогоплательщикам по вопросам применения законодательства о налогах и сборах. 
8.6. Выполнение устных и письменных поручений и указаний начальника отдела, заместителя начальника отдела  связанных с деятельностью отдела.
8.7. Заменяет заместителя начальника отдела урегулирования задолженности, в соответствии с распределением функциональных обязанностей в отделе.
8.8. Исходя из задач и функций, возложенных на отдел, использовать в работе федеральные информационные ресурсы, сопровождаемые ФКУ Налог-Сервис.
8.9. Обеспечивает полноту, своевременность и качество ввода поступающих в отдел документов: судебных приказов, исполнительных листов, определений судов; решений о списании недоимки  в связи с истекшим сроком исковой давности, проведение контрольных выборок.
8.10. Проведение  анализа задолженности по НДФЛ, имущественным налогам физических лиц, с 01.01.2017 страховым взносам:
8.11.  осуществление полноты применения мер взыскания и  мониторинга погашения задолженности в ходе ее взыскания;
8.12.  обеспечение взаимодействия с органами исполнительной власти и судами;
8.13.Проведение анализа состояния и результатов работы по взысканию задолженности по НДФЛ , имущественным налогам физических лиц, страховым взносам;
8.14.Проведение мероприятий, направленных на урегулирование задолженности по НДФЛ, имущественным налогам физических лиц, страховым взносам.
8.15. осуществлять контроль и проводить работу по подготовке и подаче заявлений о вынесении судебного приказа в порядке главы 11.1 Кодекса административного судопроизводства РФ, их утверждение и подготовка пакета документов для отправки в судебные органы и налогоплательщикам, а так же иные действия связанные с процедурой взыскания задолженности в приказном порядке.
8.16. На постоянной основе осуществлять предупредительный контроль с помощью аналитических выборок, карт внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам.
8.17. Осуществлять контроль и проводить работу по списанию недоимки в соответствии с Налоговым Кодексом РФ и иными законодательными актам РФ.


9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:
9.1.  Выходить с предложениями к руководству Инспекции, направленными на совершенствование налогового законодательства, работы отдела по улучшению собираемости налогов и других обязательных платежей, другим вопросам деятельности отдела.
9.1.1. Государственный налоговый инспектор отдела имеет  права, определенные действующим законодательством Российской Федерации, в том числе: 
- трудовым законодательством;
- законодательством о прохождении государственной службы;
- налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая);
- иным законодательством о налогах и сборах.
Использование приведенных нормативно-правовых актов  должно осуществляться с учетом принимаемых изменений и дополнений.


10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной Налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание Законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст.3961; 2017, № 15 ()ч.1), ст.2194; приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления Федеральной налоговой службы по Иркутской области (далее – управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции;  положением об инспекции Межрайонной ИФНС России №6 по Иркутской области, утвержденным руководителем управления Федеральной налоговой службы по Иркутской области, положением об отделе урегулирования задолженности.
11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

.IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
12.1. определения, изменения оперативных требований к работе сотрудников отдела;
12.2. выбора оперативной технологии деятельности отдела;
12.3. определения, изменения оперативных условий трудовой деятельности сотрудников отдела;
12.4. установления, изменения персональных условий, порядка производственного, административного, хозяйственного обеспечения, обслуживания деятельности сотрудников отдела, в том числе по вопросу о возможности установления:
- персональной справочно-информационной базы данных, нормативно-методической базы деятельности, экспертно-консультационной базы сопровождения их работ;
- персональной материально-технической базы их деятельности;
12.5. определения, изменения персонального порядка рассмотрения жалоб, замечаний, предложений сотрудников отдела по предмету деятельности отдела.
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела обязан самостоятельно принимать  решения по вопросам, возникающим в процессе исполнения должностных обязанностей, установленных в разделе 3 настоящего должностного регламента.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или)проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- Организация работы Инспекции по подготовке проектов нормативно-правовых актов и (или) проектов управленческих решений
- Организации работы Инспекции по осуществлению контроля за соблюдением законодательства о налогах и сборах налогоплательщиками, налоговыми агентами
-  Организация и осуществление контроля за исполнением обязанностей по уплате налогов сборов
15 .Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
положений об инспекции и отделе;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих
и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственный налоговый инспектор с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.


VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и
организациям в соответствии с административным регламентом
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор выполняет организационное, информационное, техническое, другое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:
18.1. разработка соответствующих методических рекомендаций по практике применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
18.2.информирование общественности о научно-технических выставках,  специализированных изданиях, литературе о налоговой системе Российской Федерации;
18.3. создание системы обеспечения информацией заинтересованных лиц и оказание им консультаций по вопросам функционирования и развития налоговой системы в соответствии с законодательством Российской Федерации;
18.4.заключение в установленном порядке с организациями и учреждениями соглашений (договоров) по вопросам развития налоговой системы;
18.5.  информирование  налогоплательщиков по  результатам  контрольной  деятельности налоговых органов; 
18.6. другие услуги.


IХ. Показатели эффективности и результативности профессиональной
служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность  в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полноту и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

Начальник отдела 
урегулирования задолженности                                                                               А. Н. Ерофеева
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