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Приложение № 22 
Должностной регламент
  государственного налогового инспектора  отдела выездных проверок № 1 

Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы № 2 по Кемеровской области - Кузбассу


I. Общие положения
         1.   Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора  отдела  выездных проверок № 1 Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы №2 по Кемеровской области – Кузбассу (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
       Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы – 11-3-4-096.
          2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой  деятельности. 

         3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: выездные налоговые проверки 
         4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 2 по Кемеровской области - Кузбассу (далее - Инспекция).
         5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, заместителю начальника инспекции, курирующему работу отдела, начальнику инспекции.
     В случае служебной необходимости и во время его отсутствия должность  государственного налогового инспектора замещает государственный налоговый инспектор. 

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы.

           6.  Для замещения должности государственного налогового инспектора  устанавливаются следующие требования:
           6.1. Государственный налоговый инспектор должен иметь высшее образование не ниже уровня бакалавриата, соответствующее функциям и конкретным задачам, возложенным на структурное подразделение (рекомендуемые специальности, направления подготовки: «Экономика и управление», «Менеджмент», «Финансы и кредит», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»).

           6.2.  Без предъявления требования к стажу.
           6.3.  Наличие базовых знаний: знание государственного языка Российской Федерации  (русского языка); знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; нормативные правовые акты применительно к исполнению должностных обязанностей; основы управления, организации труда и делопроизводства; передовой отечественный и зарубежный опыт налогового администрирования; формы и методы работы со средствами массовой информации, обращениями граждан, правила делового этикета; правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; служебный распорядок инспекции; порядок работы со служебной информацией; должностной регламент; знание и умениям в области информационно-коммуникационных технологий.
           6.4.     Наличие профессиональных знаний: 
           6.4.1.   В сфере законодательства Российской Федерации:

   Бюджетный кодекс Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации;  Жилищный кодекс Российской Федерации; Кодекс об административных правонарушениях (в части ответственности за нарушение законодательства); Налоговый кодекс Российской Федерации; Таможенный кодекс Таможенного союза; Трудовой кодекс Российской Федерации;  Федеральный закон от 7 августа 2001 г. № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»; Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков; порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок; Приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; Приказ ФНС Российской Федерации от ФНС России от 16.07.2020 N ЕД-7-2/448@ «Порядок направления и получения документов, предусмотренных налоговым кодексом российской федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, а также представления документов по требованию налогового органа, в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи; Приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»;  Приказ ФНС России от 7 ноября 2018 г. N ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных налоговым кодексом российской федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных налоговым кодексом российской федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 налогового кодекса российской федерации)» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 20 декабря 2018 г., регистрационный номер 53094); Приказ ФНС России от 10 января 2013 г. №ММВ-8-2/1дсп «Об утверждении Методических указаний о порядке обмена информацией с компетентными органами иностранных государств по запросу и спонтанно»; действующие двусторонние международные договоры Российской Федерации об избежании двойного налогообложения;  межправительственные соглашения о сотрудничестве и взаимной помощи по вопросам соблюдения налогового законодательства, подписанных Российской Федерацией и государствами участниками СНГ; межправительственные соглашения о сотрудничестве и обмене информацией по вопросам соблюдения налогового законодательства, подписанных Российской Федерацией со странами дальнего зарубежья; межведомственные соглашения МНС России с компетентными органами иностранных государств; Письмо ФНС России от 19 апреля 2016 г. №ММВ-21-17/123дсп@ «О направлении рекомендаций о порядке обмена информацией с компетентными органами иностранных государств по запросу и по собственной инициативе в налоговых целях»; Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; Приказ ФНС России от 19.07.2018 N ММВ-7-2/460@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения»; Приказ Минфина России от 13 ноября 2008 г. № 108н «Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)»; Приказ Минпромторга России от 28.04.2018 N 1714 «Об утверждении перечня кодов товаров в соответствии с товарной номенклатурой ВЭД, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 НК Российской Федерации»; Приказ ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ «Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов»; Приказ ФНС России от 07.05.2018 N ММВ-7-13/249@ «Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, порядка ее заполнения, а также формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и порядка представления налогоплательщиком уведомления о контролируемых сделках в электронной форме»; Приказ ФНС России от 26.08.2019 N ММВ-7-13/421@ «Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и Порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов»; Приказ ФНС России от 26 ноября 2012 г. № ММВ-7-13/907@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки  полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами»; Приказ ФНС России от 08.05.2015 N ММВ-7-2/189@ «О внесении изменений в приказы ФНС России от 06 марта 2007 г. № ММ-3-06/106@, от 31 мая 2007 г. № ММ-3-06/338@»; Приказ ФНС России от 19 ноября 2013 г. № ММВ-7-13/512@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок»; Соглашение об информационном  взаимодействии Федеральной налоговой службы и Пенсионного фонда Российской Федерации от 30.11.2016 №ММВ-23-11/26@/АД-09-31/сог/79; Соглашение об информационном  взаимодействии Федеральной налоговой службы и Федерального фонда обязательного медицинского страхования от 30.11.2016 №ММВ-23-11/28@/11-91-2016; Соглашение об информационном  обмене Федеральной налоговой службы и Фонда социального страхования Российской Федерации от 30.11.2016 №ММВ-23-11/27@/02-11-13/06-5262П.
     Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельностью.
               6.4.2. Иные профессиональные знания: знания базового уровня в области информационно-коммуникационных технологий: аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности знание основ информационной безопасности и защиты информации; знание основных положений законодательства о персональных данных;  знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;  знание основных положений законодательства об электронной подписи;  знания и умения по применению персонального компьютера.
            6.5.  Наличие функциональных знаний: организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки. 
              6.6. Наличие базовых умений: выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.

    6.7. Наличие профессиональных умений: работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, оперативного принятия и реализации управленческих и иных решений; аналитической оценки в процессе выработки и принятия решений, прогнозирования последствий своих действий; взаимодействия с государственными органами и организациями, ведения деловых переговоров, публичного выступления, составления делового письма; подготовки проектов нормативных правовых актов, служебных документов, сбора, систематизации, использования актуальной информации, применения компьютерной и другой оргтехники, пользования программными продуктами.

              6.8. Наличие функциональных умений: организация и проведение выездной налоговой проверки, рассмотрение и оформление ее  результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков;  подготовка материалов проверок полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, в том числе заключения на письменные возражения налогоплательщика по акту проверки; применение правил и методов трансфертного ценообразования; подготовка служебных писем, включая ответы на обращения государственных органов, граждан и организаций в установленный срок; разрешения конфликтных ситуаций.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

               7.    Основные права и обязанности  государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

               8.   В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок №1 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 2 по Кемеровской области - Кузбассу, государственный налоговый инспектор обязан: 

 по утверждённым программам проверок, в строгом соответствии с налоговым законодательством, инструкциями, разъяснениями, проводить выездные налоговые проверки по правильности исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 

проводить анализ схем уклонения от налогообложения и  вырабатывать предложения по их предотвращению;

 строить схемы бизнеса налогоплательщика с отражением грузовых, товарных, денежных потоков до конечного потребителя и производителя, заполнять таблицы по контрольным мероприятиям, проведенным в отношении контрагентов проверяемого лица;

            осуществлять контроль за осуществлением валютных операций резидентами и нерезидентами (за исключением кредитных организаций и некредитных финансовых организаций) в том числе:

            проводить проверки валютного законодательства,

            проводить проверки полноты и достоверности учета  и отчетности по валютным операциям;

             представлять органам валютного контроля информацию о валютных операциях, проводимых с участием резидентов и нерезидентов;

проводить работу по выявлению контролируемых сделок и осуществлять контроль за соблюдением налогоплательщиками законодательства о налогах и сборах в части ценообразования;

            осуществлять ведение ИР ВНП в соответствии с Едиными требованиями к формированию  информационного ресурса «Выездные налоговые проверки»;

      
обеспечивать не реже одного раза в месяц проведение внутреннего самоконтроля с использованием стандартных запросов;  

обеспечивать правильность применения налоговых санкций, предусмотренных законодательством РФ и нормативными актами представительных органов местного самоуправления за нарушение обязательств перед бюджетом;

обеспечивать правильность применения мер ответственности к налогоплательщикам , предусмотренных законодательством РФ;

соблюдать сроки, установленные НК РФ и КоАП;

соблюдать требования ст. 100 НК РФ при оформлении  результатов выездной налоговой проверки;

передавать в юридический отдел материалы выездных налоговых проверок, для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях;

участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составлять протоколы об административных правонарушениях);

обеспечивать поступление доначисленных  платежей, финансовых  санкций  в   бюджет;

рассматривать жалобы и разногласия по результатам проверок и совместно с юридическим отделом подготавливать по ним заключения (ответы);

предоставлять в необходимых случаях в Арбитражных и Федеральных судах интересы инспекции при рассмотрении дел, связанных с деятельностью отдела;

осуществлять взаимодействие  с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела; 

подготавливать информацию как по запросам УФНС по Кемеровской области, так и по заданию начальника отдела;

исполнять приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, изданных в пределах их должностных полномочий, за исключением явно незаконных;

вносить  предложения  в совершенствование приемов  и  методов работы  отдела;

знакомится   только  с  теми  сведениями, составляющими служебную   тайну налоговых органов, и в таких объемах,  которые   необходимы ему для выполнения его должностных  (функциональных) обязанностей;

постоянно  поддерживать  высокий  уровень профессиональной квалификации,            необходимый  для  осуществления  своих    должностных обязанностей;

соблюдать нормы служебной этики, правил внутреннего   трудового  распорядка и  государственной  дисциплины  при  выполнении    должностных  обязанностей и полномочий, не совершать действий, затрудняющих работу инспекции, а также приводящих к подрыву авторитета государственной службы;

обеспечивать учет, хранение и использование гербовых бланков в отделе;

использовать в практической деятельности современных информационных технологий, владеть навыками работы с компьютером: текстовыми редакторами, электронными таблицами Excel; правовыми базами данных  “Консультант”, “Гарант”, специальными программными продуктами «ЭОД», АИС «Налог-3», программами для работы с электронной почтой; 

корректно и   внимательно  относится   к    налогоплательщикам, их законным представителям, не унижать их честь и достоинство, формируя позитивное отношение к налоговым органам; оперативное решение возникающих вопросов;
           использовать при проведении выездной налоговой проверки информационные ресурсы местного, регионального и федерального уровней: Справочник кредитных организаций; Банковские счета; Недействительные паспорта; Единый государственный реестр налогоплательщиков (ЕГРН); Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ)

Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП); Ограничения; Транспорт (Прием, учет, распределение и доведение до налоговых органов сведений о транспортных средствах и их владельцах); Сведения о лицензиях и осуществлении деятельности в сфере недропользования (Недра); Банк-Обмен; Сведения из Банка России; ФСС; Взаимодействие с ФМС России (работодатели и иностранные ФЛ); Декларации по алкоголю (База данных деклараций об объемах производства и оборота этилового спирта, алкогольной продукции); ЕГАИС; Таможня Ф; Сведения о лицах, отказавшихся в суде от участия в организации; Справочник "Физические лица, в отношении которых имеются вступившие в силу постановления судов о назначении административного наказания в виде дисквалификации либо приговоры судов о назначении наказания в виде лишения права заниматься предпринимательской деятельностью" и Реестр дисквалифицированных лиц (СЛПФЛ и РДЛ); Госреестр ККТ; Учет схем уклонения от налогообложения; Контрольно-кассовая техника; Справочник кодов иностранных организаций; Расчеты с бюджетом; Ведомость учета принятых и введенных налоговых деклараций (ВНД); Среднесписочная численность работников; Сведения о максимальных розничных ценах на табачные изделия; Журнал регистрации предоставленных имущественных налоговых вычетов; Сведения о физических лицах; Журнал регистрации сообщений об использовании (полностью или частично) налогоплательщиком имущественного налогового вычета; Лицензии; Взаимодействие с ФМС России (российский паспорт); Журнал принудительного взыскания недоимки, диагностика и анализ (Диана); Автоматизированная система контроля работы налоговых органов по обеспечению процедур банкротства (Контроль ОПБ); Журнал зачетов и возвратов; Журнал обеспечения процедуры банкротства (Журнал ОПБ); Исполнение - Зависшие платежи (сведения о денежных средствах, списанных с расчетных счетов налогоплательщиков банками, но не зачисленных на счета по учету доходов бюджетов); Росфиннадзор; Участники электронного документооборота счетов-фактур; Обработка документов на бумажных носителях (счета-фактуры, книги покупок/продаж, выписки банков) (ОДБН); НДС; Таможенный союз - обмен (сведения об уплаченных косвенных налогах при экспорте и импорте товаров, выполнении работ, оказании услуг в Таможенном союзе); Истребование документов; Допросы и осмотры; ПФР

Мониторинг банков; Мониторинг внешнеэкономической деятельности; Инвентаризация задолженности; Таможенный союз (ЕврАзЭС); Учет консолидированных групп налогоплательщиков; Обмен со Сбербанком России; ПК ВАИ; Мониторинг стратегических предприятий ("Стратеги"); Мониторинг финансово-хозяйственной деятельности организаций; ИР "Трансфертная цена"; Анализ СОИ; Приостановление операций по счетам; Однодневки; Риски; Предпроверочный анализ налогоплательщиков; Мониторинг предприятий/отрасли; Международный информационный обмен; Журнал принудительного взыскания недоимки; 

иные информационные ресурсы налоговых органов; информационные ресурсы третьих лиц; 
а также косвенную информацию от органов энергосбыта о физических объемах потребленных энергетических (электро- и теплоэнергии) ресурсов, от предприятий Водоканала о потреблении водных ресурсов, от других организаций о потреблении иных материальных ресурсов; информацию от правоохранительных органов и других контролирующих  органов, организаций МПС России, Минтранса России, ГИБДД МВД России а также сведений из органов социальной защиты, фонда занятости, информацию запрошенную в учреждениях банков и иные;

осуществлять внутренний контроль по технологическим процессам ФНС России по курируемым вопросам в соответствии с утвержденными картами внутреннего контроля отдела выездных проверок №1;

ведение делопроизводства документов «Для служебного пользования» в отделе.

            9.     В целях исполнения возложенных должностных обязанностей на отдел выездных проверок №1, государственный налоговый инспектор имеет право:

принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;

в установленном порядке получать от структурных подразделений Инспекции необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 

доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном должностным регламентом.

           10.     Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 2194), положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой  службы № 2 по Кемеровской области – Кузбассу, утвержденным руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Кемеровской области - Кузбассу от «01» октября 2020 года, приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС России по Кемеровской области – Кузбассу, приказами (распоряжениями) начальника инспекции.
Государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:

неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:

некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

имущественный ущерб, причиненный по его вине;

разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;

действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 
              11.  Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым  государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

             12.   При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом. 

             13.   При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

обеспечению соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами. 

V. Перечень вопросов, по которым  государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

              14.   Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

 управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам относящихся к компетенции отдела.

              15.    Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об инспекции и отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и  руководства инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

              16.  В соответствии со своими должностными обязанностями специалист 1 разряда принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, с приказами и распоряжениями ФНС России, УФНС России по Кемеровской области – Кузбассу, а также в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в Инспекции
VII. Порядок служебного взаимодействия

               17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

                18.  В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор, выполняет организационное обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:

создание условий для реализации прав граждан, организаций и учреждений на обжалование решений (в том числе нормативных актов), действий или бездействия налоговых органов и их должностных лиц;

информирование налогоплательщиков в части вопросов, относящихся к компетенции отдела.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

                 19.   Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий принимаемых решений.

