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	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель Управления Федеральной налоговой службы по Курганской области 
______________________ М.Т. Сагитуллин
от "___"______________________



Должностной регламент
главного государственного налогового инспектора
отдела выездных налоговых проверок № 1
Управления Федеральной налоговой службы по Курганской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба)  главного государственного налогового инспектора отдела выездных налоговых проверок № 1 Управления Федеральной налоговой службы по Курганской области  (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-3-069.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора отдела выездных налоговых проверок № 1 (далее – отдел): регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора отдела: Осуществление налогового контроля (выездные налоговые проверки).

4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляются приказом Управления Федеральной налоговой службы по Курганской области (далее – управление). 

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.

В период временного отсутствия гражданского служащего его полномочия делегируются заместителю начальника отдела, главному государственному налоговому инспектору. Главный государственный налоговый инспектор исполняет обязанности главного государственного налогового инспектора, старшего государственного налогового инспектора в период его временного отсутствия.

II. Квалификационные требования 

для замещения должности  гражданской службы

6. Для замещения должности  главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования;

6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

6.3. Наличие профессиональных знаний:

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации";

Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. N 403 "Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 - 2018 годы";

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе";

Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России N 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений";

Приказ ФНС России от 19.07.2018 N ММВ-7-2/460@ (ред. от 27.12.2022) "Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме" (Зарегистрировано в Минюсте России 02.10.2018 N 52306)
Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";

Приказ Минфина Российской Федерации N 20н, МНС Российской Федерации N ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке";

Приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях";

Приказ ФНС России от 16.07.2020 N ЕД-7-2/448@ (ред. от 23.12.2022) "Об утверждении Порядка направления и получения документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, а также представления документов по требованию налогового органа в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи" (Зарегистрировано в Минюсте России 19.08.2020 N 59335)
Приказ ФНС России от 6 мая 2007 г. N ММ-3-06/281@ "Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах";

Приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. N ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок";

Приказ ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ (ред. от 09.01.2023) "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)" (Зарегистрировано в Минюсте России 20.12.2018 N 53094)
Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля;  принципы налогового администрирования: 

порядок администрирования и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов;
порядок проведения мероприятий налогового контроля (выездных налоговых проверок);
порядок организации работы по проведению внутриведомственного контроля (внутреннего аудита) в системе налоговых органов;
порядок отбора территориальных налоговых органов для проведения аудиторских проверок;
порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;

понятие "налоговый контроль";
особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков;

порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок;

порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;
порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок.
6.4. Наличие функциональных знаний: 
принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

ограничения при проведении проверочных процедур;

меры, принимаемые по результатам проверки;

основания проведения и особенности внеплановых проверок.
6.5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями; коммуникативные умения.

6.6. Наличие профессиональных умений: 

проведение аудиторских проверок;

проведение углубленного риск-факторного анализа с целью выявления основных зон риска.
6.7. Наличие функциональных умений: 
отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;

организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков;

подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки.
III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел, главный государственный налоговый инспектор обязан: 
участвовать в проведении выездных (повторных) налоговых проверок;

           осуществлять постпроверочный контроль за  своевременным, полным  и качественным исполнением проверенными налоговыми органами запланированных мер и мероприятий по устранению выявленных в результате комплексных (тематических, дистанционных) аудиторских проверок нарушений и недостатков, устранения причин их возникновения и  недопущению подобных нарушений в дальнейшей работе; в установленные сроки готовить заключение и представлять его в соответствующий отдел Управления;


в установленные сроки осуществлять дистанционный мониторинг  за соблюдением законодательства Российской Федерации, относящегося  к деятельности ФНС России, с использованием удаленного доступа к информационным ресурсам налоговых органов, с целью оперативного выявления и устранения имеющихся, а также предупреждения возможных нарушений и недостатков. Анализировать эффективность  проведения дистанционного мониторинга; 


участвовать в проведении анализа информации на предмет качества проведения мероприятий налогового контроля: в ходе устранения сложных расхождений, сформированным по налоговым декларациям по НДС; при возмещении НДС из бюджета, выявленного по результатам камеральных проверок и при установлении в ходе камеральных проверок наличия обстоятельств, указанных в ст. 54.1 НК РФ, а также разрабатывать рекомендации по данным вопросам;
осуществлять в установленном порядке взаимодействие с налоговыми органами других регионов;

осуществлять взаимодействие Управления с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Курганской области, органами местного самоуправления, правоохранительными, финансовыми и контролирующими органами Курганской области, иными ведомствами и лицами по вопросам, входящим в функции Отдела;
участвовать в проведении анализа результатов проведения проверок, их эффективности, обеспечивать доведение результатов анализа, предложений по устранению недостатков и рекомендаций по улучшению организации работы по вопросам деятельности Отдела;

участвовать в подготовке материалов к совещаниям, обзорных и других писем, по курируемым направлениям работы в Отделе;

участвовать в обучении и консультировании специалистов Управления по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

осуществлять работу с информацией, отнесенной к  налоговой и служебной тайне, в соответствии с действующим законодательством и иными нормативными правовыми актами;
соблюдать налоговую и другую и иную охраняемую законом тайну в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

выполнять должностные обязанности с применением информационных систем автоматизированного рабочего места и других средств автоматизации и компьютеризации в соответствии с установленным порядком;
осуществлять функции пользователя средств криптографической защиты информации (далее – СКЗИ);

не разглашать конфиденциальную информацию, к которой допущен, в том числе сведения о криптоключах;

соблюдать требования к обеспечению безопасности конфиденциальной информации с использованием СКЗИ;

хранить ключевые носители СКЗИ в сейфе или металлическом шкафу с опечатыванием замочных скважин;

осуществлять прием и отправку информации (корреспонденции) в электронном виде, имеющей ограничительную пометку "Для служебного пользования";
использовать в работе в установленном порядке информацию, содержащуюся в сети «Интернет», в федеральных, региональных и местных информационных ресурсах и программных комплексах, в том числе, ограниченного доступа, в связи с осуществлением основных задач и функций, возложенных в соответствии с налоговым и иным законодательством, положением об Отделе, а также, настоящим должностным регламентом;
осуществлять работу с федеральными информационными ресурсами: база данных деклараций об объемах производства и оборота этилового спирта, алкогольной продукции «Декларации по алкоголю», «Таможенный союз - обмен» (Сведения об уплате косвенных налогов при импорте / экспорте между РФ, Республикой Беларусь и Республикой Казахстан), Банк-обмен, Банковские счета, Допросы и осмотры, Полные сведения, содержащиеся в государственном реестре индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), Открытые и общедоступные сведения, содержащиеся в ЕГРИП, Единый государственный реестр налогоплательщиков (ЕГРН), Полные сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ), открытые и общедоступные сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, Взаимодействие с ФМС России, ФССП Исполнительное производство, Истребование документов, Учет консолидированных групп налогоплательщиков, Контрольно-кассовая техника, Лицензии, Личный кабинет, Мониторинг предприятий / отрасли, НДС, Недра, Нормативно-справочная информация, Ограничения, Однодневки, Автоматизированная система контроля работы налоговых органов по обеспечению процедур банкротства, Налоговый мониторинг на основе среднеотраслевых индикаторов (Анализ СОИ), Доступ к отчетам из комплекса ПАК Аналитика, Предпроверочный анализ налогоплательщиков, Программный комплекс визуального анализа информации для автоматизации процессов налогового контроля (ПК ВАИ), Приостановление операций по счетам, Росфиннадзор, Риски, Расчеты с бюджетом, Учет схем уклонения от налогообложения, Справочник кредитных организаций, СЛПФЛ и Реестр дисквалифицированных лиц, СМЭВ, Среднесписочная численность работников, Состояние рассмотрения жалоб, Статистика, Сведения из Банка России, Сведения о физических лицах, Сведения о лицах, отказавшихся в суде от участия в организации, Сведения о платежах, Таможня-Ф, Сведения о максимальных розничных ценах на табачные изделия, Трансфертная цена, Транспорт, Участники электронного документооборота счетов-фактур, Утилизационный сбор, Ведомость учета принятых и введенных налоговых деклараций, Сведения от органов (ЗАГС, ФНП) в соответствии со статьей 85 НК РФ, Результаты внутреннего аудита НО, ИР «Сведения-БР» и др.), а также местного уровня;
выполнять указания и поручения начальника Отдела по другим вопросам, связанным с деятельностью Отдела;
осуществлять самоконтроль выполняемых операций технологических процессов в соответствии с утвержденным Перечнем операций технологических процессов ФНС России; 

осуществлять контроль с применением автоматизированных контрольных процедур в случае полной или частичной автоматизации выполнения технологического процесса ФНС России;

осуществлять своевременное и полное представление разъяснений и информации в рамках проведения публичных обсуждений;
осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, приказами и распоряжениями руководителя Управления или его заместителей.

9. В пределах своей компетенции, главный государственный налоговый инспектор имеет право:

по доверенности представлять интересы Управления в судах общей юрисдикции и арбитражных судах;

на обеспечение надлежащих организационно-технических условий и информационных систем автоматизированного рабочего места, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

на доступ к сведениям, составляющим налоговую тайну согласно утвержденному перечню;

на допуск в режиме запроса, просмотра, а также, формирования на региональном уровне и приема/передачи на федеральный уровень, в установленном порядке к информации, содержащейся в федеральных, региональных и местных информационных ресурсах и программных комплексах, сети «Интернет»;

получать для ознакомления и использования в работе, поступающие в Отдел и в Управление законодательные и иные нормативные акты и документы, а также исходящие из Отдела и из отделов Управления документы, касающиеся вопросов, отнесенных к компетенции Отдела;

запрашивать и получать от должностных лиц Отдела, отделов Управления: справки, расчеты, акты налоговых проверок, документы, информацию, объяснения и иные сведения, необходимые для выполнения обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом;

вносить начальнику Отдела предложения по совершенствованию организации деятельности, по вопросам, отнесенным к его компетенции;

на ознакомление с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности;

осуществлять иные права, предусмотренные положением об Управлении, Отделе и иными нормативными актами.

10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», положением об Управлении Федеральной налоговой службы по Курганской области, утвержденным руководителем ФНС России 18.03.2022, положением об Отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления, и иными нормативными правовыми актами. 
11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с  законодательством Российской Федерации. Главный государственный налоговый инспектор отдела несет ответственность:

за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на него должностным регламентом, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих, в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;

за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

за имущественный ущерб, причиненный по его вине;

за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.
IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор  вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

реализации положения об Отделе, положения об Управлении, информирования начальника Отдела для принятия им соответствующего решения;

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

иным вопросам.

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

осуществления работы по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и функций, возложенных на него настоящим регламентом;

реализации законодательства Российской Федерации, поручений ФНС России, Положения об отделе, административными и внутренними регламентами, утвержденными ФНС России;

иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

нормативных правовых актов, документов по направлению деятельности Отдела;

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

иным вопросам.

15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

нормативных правовых актов, документов по направлению деятельности Отдела, по вопросам, непосредственно входящим в обязанности государственного служащего в соответствии с настоящим регламентом;

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

иным вопросам.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими управления, инспекций и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор государственные услуги не оказывает.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
своевременности и полноты представления разъяснений и информации в рамках проведения публичных обсуждений;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

