	МИНФИН РОССИИ

ФЕДЕРАЛЬНАЯ НАЛОГОВАЯ СЛУЖБА

УФНС РОССИИ ПО НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ



	МЕЖРАЙОННАЯ ИНСПЕКЦИЯ ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ № 1

ПО НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

(Межрайонная ИФНС России № 1 по Нижегородской области)

ПРИКАЗ



	10.01.2019
	
	
	№
	№ 01-02/0002


г. Арзамас

	
	Об утверждении учетной политики в Межрайонной ИФНС России № 1 по Нижегородской области
	



Руководствуясь Федеральным законом "О бухгалтерском учете" от 06.12.2013          N 402-ФЗ, Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов России от 01.12.2010 № 157-н, а также иными нормативными актами Российской Федерации


 п р и к а з ы в а ю:


1. Утвердить учетную политику в Межрайонной ИФНС России № 1 по Нижегородской области на 2019 год (далее – Политика).

2. Отделу финансового обеспечения (Зюзяева О.А.) организовать бухгалтерский учет в Межрайонной ИФНС России № 1 по Нижегородской области в соответствии с установленной Политикой.


3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник инспекции








Л.А.Гущина
Утверждена приказом 
Межрайонной ИФНС России № 1

по Нижегородской области
от 10.01.2019 № 01-02/0002
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

Межрайонной ИФНС России № 1 по Нижегородской области на 2019 год

1. Организация бухгалтерского учета

1.1. Межрайонная ИФНС России №1 по Нижегородской области является казенным учреждением. Бухгалтерский учет в инспекции ведется отделом финансового обеспечения. Начальник и сотрудники отдела руководствуются в своей деятельности положением об отделе и должностными регламентами.

1.2. Бухгалтерский учет в инспекции осуществляется в соответствии с:

  – Бюджетным кодексом Российской Федерации;


– Налоговым кодексом Российской Федерации;


– Федеральным законом от 06.12.2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Приказ № 402-ФЗ);


– Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении  Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных Академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" с учетом изменений и дополнений (далее - Инструкция N 157н);


– Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 г. N162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" с учетом изменений и дополнений (далее - Инструкция N 162н);


– Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. N191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" с учетом изменений и дополнений;


– Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению» (далее - Приказ N 52н);


– Указанием о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденных приказом Министерства Финансов РФ от 01.07.2013г. №65н;


– Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (далее - Приказ N 49);


– Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора;


– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы бюджетного учета.

1.3 Бюджетный учет автоматизирован с использованием программы «ДКС».

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи отдел финансового обеспечения  ведет электронный документооборот по следующим направлениям:


– система электронного документооборота с отделом № 2 УФК Нижегородской области;


– передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Межрайонную ИФНС России № 1 по Нижегородской области;


– передача сведений персонифицированного учета  в отделения Пенсионного фонда; 

 
– передача отчетности в Нижегородстат;


– электронный бюджет;

1.4. Для документального подтверждения фактов хозяйственной жизни инспекции применяются унифицированные формы первичной учетной документации, согласно  Приложения N 1 к Приказу Минфина Российской Федерации от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н). 
Отражение фактов хозяйственной деятельности в бюджетном учете и отчетности за отчетный год осуществляется в следующем порядке:


в данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности инспекции (далее – события после отчетной даты).


Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие:


– изменение кадастровой стоимости земли;


– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;


– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушение законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;


– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества инспекции.
1.5. Первичные и сводные учетные документы составляются учреждением на бумажных носителях, заверенных собственноручной подписью лица, ответственного за их составление, а также в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной подписью.
Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируют по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражают накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета: (Приложение №1)

Журнал операций по счету «Касса»;

Журнал операций с безналичными денежными средствами;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций расчетов по оплате труда;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал по прочим операциям;

Журнал по санкционированию расходов;

Главная книга.

Записи в журналы операций осуществляют по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа. Записи могут делаться как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов.

1.6. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета:


– за период, по которому отчетность принята УФНС, исправляется в день обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;


– формируется справка по форме 0504833, в которой указывается период, в котором выявлена ошибка.

2.Учет нефинансовых активов

2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев. А также канцелярские принадлежности, штампы, печати, предметы хозяйственного инвентаря многократного использования в процессе деятельности, для которых производитель (или поставщик) указал в документах гарантийный срок использования (или срок полезного использования) более 12 месяцев. 



Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект.

2.2.Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости.

Бухгалтерский учет основных средств ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке:

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года.

2.3. Каждому инвентарному объекту основных средств, стоимостью свыше 10000 рублей, присваивается уникальный инвентарный номер.

Инвентарный номер на объект ОС наносится несмываемой краской или водостойким маркером. Учет ОС ведется по материально ответственным лицам. Ответственными за хранение технической документации ОС являются материально ответственные лица, за которыми закреплены соответствующие основные средства. 


2.4. В бухгалтерском учете инспекции положения пунктов 27 и 28 Стандарта «Основные средства» - не применяется.

2.5. Амортизация объектов основных средств начисляется: 
 
– на объекты основных средств, стоимостью свыше 100000 рублей - линейным способом, исходя из балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования;


– на объекты основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно – не начисляется. Первоначальная стоимость введенного в эксплуатацию основного средства - движимого имущества списывается с баланса с одновременным отражением на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации»;


– на объекты основных средств, стоимостью от 10000 до 100000 рублей включительно в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче в эксплуатацию.


2.6. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.


2.7. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, введенные в эксплуатацию, учитываются по балансовой стоимости на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации».


При принятии к учету основному средству до 10000 рублей присваивается порядковый учетный номер. Учет указанных объектов осуществляется на забалансовом счете по фактической стоимости каждой единицы. Списание и выбытие осуществляется на основании: Акта о списании; Акта  о приеме-передаче. Аналитический учет ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей.

2.8. Безвозмездно полученные объекты основных средств анализируются по отнесению к стандарту «Аренда», если подходят под данный стандарт, то определяется рыночная стоимость арендных платежей основных средств. Если данные о рыночных ценах не доступны, то текущая оценочная стоимость признается в условной оценке один объект 1 рубль. После того, как будет определена стоимость объекта, комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов пересматривает балансовую стоимость такого объекта. 

Неучтенные объекты нефинансовых активов, выявленные при проведении проверок и (или) инвентаризаций активов, принимаются к бухгалтерскому учету по их текущей оценочной стоимости, установленной для целей бухгалтерского учета на дату принятия к бухгалтерскому учету.

2.9. Выявленные в ходе инвентаризации объекты со статусом «не соответствуют требованию эксплуатации» подлежат списанию с балансового счета и отражаются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» по остаточной стоимости (при наличии); при полной амортизации объекта,  в условной оценке один объект (при нулевой остаточной стоимости) один рубль. Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества не производится.

3. Учет материальных запасов

3.1. В составе материальных запасов учитываются материальные объекты используемые в течение периода не превышающего 12 месяцев не зависимо от стоимости.


3.2. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.
       
3.3. Порядок учета и контроля использования ГСМ (Приложение № 2). 

3.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, 
определяется исходя из их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен в соответствии с пунктами 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.5. Аналитический учет по счету 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" ведется по стоимости приобретения в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей: аккумуляторы, шины, диски, камеры. 
3.6. Забалансовый счет 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" предназначен для учета имущества, выданного инспекцией  в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.

4. Учет непроизведенных активов
4.1.Земельные участки, закрепленные на праве постоянного (бессрочного) пользования  (в том числе  расположенные под объектами недвижимости) учитываются на счете 1 103 11 000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. 
5. Порядок проведения инвентаризации
5.1. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности инспекция проводит инвентаризацию имущества, финансовых активов и обязательств в порядке, предусмотренном Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. N 49.
5.2. Состав инвентаризационной комиссии утверждается приказом начальника инспекции.

5.3. Проведение инвентаризации обязательно в следующих случаях:

– при смене материально-ответственных лиц (на день приемки-передачи дел); 


– при передаче имущества организации в аренду, безвозмездное пользование;


– при реорганизации;


– перед составлением годовой бухгалтерской отчетности после 1 ноября отчетного года;


– в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;


– при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;


– в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.
5.4. В целях обеспечения сохранности имущества, определение критериев  активов и достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности, проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств (Приложение № 3). 
6. На постоянной основе в инспекции создаются следующие комиссии:
6.1.По проведению внезапной ревизии кассы входят:

председатель комиссии

- Панютин Р.П. – заместитель начальника отдела кадров и безопасности;

члены комиссии:

- Тимофеева Н.А. – старший государственный налоговый инспектор,
- Ляскина М.И. – главный госналогинспектор отдела выездных проверок,
- Демяшкин В.А. – главный госналогинспектор отдела выездных проверок,
- Серебрякова Т.В. – ведущий специалист-эксперт отдела финансового обеспечения

6.2.По проведению инвентаризации дубликата ключа от сейфа кассы входят:

председатель комиссии 
-Васяев И.В. –  начальник отдела кадров и безопасности

члены комиссии:

- Панютин Р.П. – заместитель начальника отдела кадров и безопасности,
- Ляскина М.И. – главный госналогинспектор отдела выездных проверок,
- Тимофеева Н.А. – старший государственный налоговый инспектор правового отдела,
- Якимова М.В. – главный специалист-эксперт

Установить список лиц, имеющих право получать материальные ценности для инспекции по доверенности:

- Галкин И.Ф. – начальник отдела общего и хозяйственного обеспечения,

- Васяев И.В. – начальник отдела кадров и безопасности,

- Грубов В.Г. – водитель автомобиля,

- Мельчанов С.Ю. – водитель автомобиля,

- Симанов Е.Л. – водитель автомобиля,

- Пимков А.Н. – главный госналогинспектор отдела информационных технологий,

- Борисова А.А. – ведущий специалист - эксперт отдела кадров и безопасности,

- Панютин Р.П. – заместитель начальника отдела кадров и безопасности,

- Серебрякова Т.В. – ведущий специалист-эксперт отдела финансового обеспечения.
7. Порядок выдачи денежных средств под отчет и оформление их расходования

7.1.Учет денежных средств в кассе производить в соответствии с Указанием 
№ 3210-У.

7.2.Лимит остатка наличных денег в кассе составляет 3000 рублей. 

7.3.Выдача наличных денежных средств под отчет производится при условии полного отчета по ранее выданному авансу, при этом на заявлении работником бухгалтерии делается отметка об отсутствии задолженности по предыдущему авансу.

7.4.Порядок выдачи (перечисления) денежных средств на хозяйственные расходы и оформление их расходования (Приложение № 4).
7.5.Порядок и учет командировочных и проездных расходов (Приложение № 5).

8. Учет бланков строгой отчетности

8.1. Вести учет бланков строгой отчетности  на забалансовом счете 03. К ним относить: бланки трудовых книжек, вкладыши к трудовым книжкам, удостоверения, свидетельства. Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 рубль за 1 бланк. Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой отчетности производить по акту. Учет вести по каждому виду бланков в Книге по учету бланков строгой отчетности.

8.2. Назначить материально-ответственных лиц по учету бланков строгой отчетности:

- Зюзяеву О.А.. – заместителя начальника отдела финансового обеспечения;

 
- Харитонову Н.В. – ведущего специалиста-эксперта отдела общего обеспечения; 

- Васяева И.В. – начальника отдела кадров и безопасности.

9. Перечень лиц, имеющих право подписи

9.1. Денежных, расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств, счетов-фактур, актов выполненных работ (услуг), утверждение авансовых отчетов, заявлений на  аванс, расходных кассовых ордеров, доверенностей, листов нетрудоспособности:


- за начальника:  начальник инспекции, заместители начальника инспекции;


- за главного бухгалтера: заместитель начальника отдела финансового обеспечения.

           9.2. Перечень документов подписываемых электронно-цифровой подписью:

9.2.1. Заявка на кассовый расход - на основании первичных документов (счета, счета-фактуры, акта выполненных работ (оказанных услуг), товарной накладной, заявления сотрудника на выдачу в подотчет денежных средств подписанных начальником инспекции (заместителем начальника Бобковым И.Е.), заместителем начальника отдела финансового обеспечения;


9.2.2. Заявка на возврат денежных средств по обеспечению контрактов – на основании письма контрагента в соответствии с условиями контракта;

9.2.3. Заявка на получение денежных средств в кассу – в пределах установленного лимита; 

9.2.4. Расшифровка внесенных через банкомат неиспользованных наличных средств – на основании приходного ордера подписанного заместителем начальника отдела финансового обеспечения;

9.2.5. Сведения о бюджетном обязательстве – на основании заключенных государственных контрактов (договоров), дополнительных соглашений к государственным контрактам подписанных начальником (заместителем начальника);

 
9.2.6. Сведения о денежном обязательстве – на основании наличия условия авансирования в заключенном государственном контракте (договоре), с последующим уточнением изменения аванса на основании акта выполненных работ (оказанных услуг) подписанных начальником (заместителем начальника),



Данные документы, подписанные электронно-цифровой подписью, распечатываются и подшиваются в журнал операций.

10. Учет расчетов по заработной плате

10.1. Заработная плата работникам инспекции за 1-ую половину  месяца выдается в виде аванса в размере 40% от начисленной заработной платы за месяц через отделение Сбербанка. Форма ведомости на зачисление средств на счета (Приложение № 6).

10.2. Выдача денег лицам, не состоявшим в списочном составе инспекции, производится на основании заключенных договоров по расходному кассовому ордеру при предъявлении паспорта.

10.3. Сроки выплаты аванса и заработной платы установлены 1 и 16 числа каждого календарного месяца.

10.4. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда.

10.5. Утвердить типовую форму расчетного листка (Приложение № 7).
10.6. Назначить ответственными за ведение табелей в отделах:

- Отдел общего и хозяйственного обеспечения – Галкин И.Ф.

- Отдел финансового обеспечения – Зюзяева О.А.

- Отдел кадров и безопасности – Васяев И.В.

- Правовой отдел – Афиногенова Т.В.

- Отдел информационных технологий – Каравайкина М.С.

- Аналитический отдел – Денисова С.Г.

- Отдел урегулирования задолженности – Балашов И.В.

- Отдел выездных проверок  – Борисова С.В.

- Отдел камеральных проверок № 1 – Сухова Л.В.

- Отдел камеральных проверок № 2 – Морозова О.В.

- Отдел учета налогоплательщиков – Юматова Е.А.

- Отдел работы с налогоплательщиками – Бородина Л.Ф.

- Отдел камеральных проверок № 3 – Блинова Н.А.

10.7. Для сотрудников инспекции, из числа младшего обслуживающего персонала, осуществляющих трудовую деятельность по профессиям (оператор котельной) установлен режим ненормативного рабочего дня в соответствии с гибким (скользящим) графиком. Начисление заработной платы данным сотрудникам, осуществляется по установленному графику работы с учетом: 

- продолжительности сверхурочной работы каждого работника (с оплатой часов сверхурочной работы в соответствии со статьей 152 ТК РФ);

- работы в выходной или нерабочий праздничный день (с оплатой в соответствии со статьей 153 ТК РФ);

- работы в ночное время – с 22 часов до 6 часов (часть 1 статья 96ТК РФ) (с оплатой в соответствии со статьей 154 ТК РФ).

Для данной категории сотрудников ведется суммированный учет рабочего времени, в 2019 году по норме он составляет 1970 часов в год на каждого работника. Продолжительность рабочего времени независимо от установленных режимов рабочее время отражаться в табеле учета рабочего времени. Табель учета рабочего времени заполняет уполномоченное на это лицо. Составленный табель подписывается руководителем структурного подразделения и передается в отдел финансового обеспечения. Заполненный и подписанный табель является основанием для расчетов с работниками и начисления им заработной платы.

11. Санкционирование расходов


11.1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются  к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (далее – ЛБО).


К применяемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ. 


Бюджетные обязательства принимаются:


– в течение 3 рабочих дней с даты заключения госконтракта (договора) на приобретение нефинансовых активов, выполнение работ (оказание услуг);


–  первым рабочим днем текущего финансового года в объеме утвержденных ЛБО по оплате труда;


– не позднее последнего дня месяца, за который производятся начисления на выплаты по оплате труда, компенсации сотрудникам (работникам), находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет;

– датой утверждения (подписания) письменного начальником заявления сотрудника на выдачу денежных средств под отчет;


– ежеквартально, не позднее последнего дня текущего квартала по начислению налогов (имущество, прибыль, НДС);


– датой поступления исполнительных документов в бухгалтерию.

11.2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, представляющего их возникновение. 

12. Расходы будущих периодов и резервы предстоящих расходов
12.1. Затраты, произведенные инспекцией в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, учитываются как расходы будущих периодов и относятся на финансовый результат учреждения равномерно в течение периода, к которому они относятся и учитываются на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов».

В составе расходов будущих периодов учитываются расходы:

     
- связанные со страхованием имущества, а именно автотранспорта инспекции,

- расходы на приобретение неисключительного права.

12.2. Инспекция создает резерв на предстоящую оплату:


- отпусков за фактически отработанное время (компенсация за неиспользованный отпуск), включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудников инспекции, с отражением на счете 1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов по выплате отпусков, включая страховые взносы».
   - расходов возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий, в размере сумм, предъявленных к учреждению штрафных санкций (пеней), иных компенсаций по причиненным ущербам (убыткам), в том числе вытекающих из условий гражданско-правовых договоров (контрактов), в случае предъявления претензий (исков) к публично-правовому образованию: о возмещении вреда, причиненного физическому лицу или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) государственных органов или должностных лиц этих органов, в том числе в результате издания актов органов государственной власти, не соответствующих закону или иному правовому акту, а также ожидаемых судебных расходов (издержек), в случае предъявления учреждению согласно законодательству Российской Федерации претензий (исков), иных аналогичных ожидаемых расходов.

Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по каждому сотруднику: Резерв отпусков =К*ЗП, где

К – количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на конец года, предоставляемых отделом кадров;

ЗП – среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

13. Финансовый результат

13.1. Инспекция осуществляет все расходы в пределах норм, установленных приказами ФНС России и в соответствии с бюджетной сметой на отчетный год.

14. Утверждение рабочего плана счетов по бюджетному учету

14.1. Утвердить рабочий план счетов бюджетного учета Межрайонной ИФНС России № 1 по Нижегородской области (Приложение № 8).
15. Организация налогового учета

    
Инспекция не является плательщиком налога на прибыль и налога на добавленную стоимость, декларации по данным налогам предоставляются нулевыми в соответствии со сроками (ежеквартально) в МРИ ФНС России № 1 по Нижегородской области. 

    
По установленным срокам предоставляются:


1. Декларации по налогу на имущество организаций, земельному налогу, транспортному налогу (ежегодно), подписываются начальником инспекции;


2. Налоговый расчет по авансовому платежу по налогу на имущество, Расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (6-НДФЛ), Расчет по страховым взносам (ежеквартально), подписываются начальником инспекции;


3. Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год (ежегодно), подписываются начальником инспекции;


4. Справка о доходах физического лица (2-НДФЛ) (ежегодно), подписываются начальником инспекции.

16. Порядок организации внутреннего финансового контроля

16.1. В соответствии с п.1 ст.19 Приказа №402-ФЗ, Постановления правительства Российской Федерации от 17 марта 2014г. № 193  в отделе финансового обеспечения инспекции организовывается и осуществляется внутренний финансовый контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни.
          16.2. Внутренний финансовый контроль осуществляется сотрудниками отдела финансового обеспечения .

16.3. Внутренний финансовый контроль проводится в соответствии с картами внутреннего финансового контроля, которые формируются, утверждаются, актуализируются не реже 1 раза  в год.

Карта внутреннего финансового контроля (далее – карта ВФК) формируется в соответствии с перечнем бюджетных процедур и операций, подлежащих внутреннему финансовому контролю,  до начала очередного финансового года. Уточнение карт ВФК проводится по необходимости. Формирование карт ВФК осуществляет заместитель  начальника финансового обеспечения, утверждение -  начальник инспекции. 


16.4. Результаты внутреннего финансового контроля отражаются в журнале учета результатов внутреннего финансового контроля.

17. Утверждение форм бланков и регистров бухгалтерского учета, по которым не установлены формы
17.1. Утвердить форму дефектной ведомости на запасные части к транспортным средствам подлежащих списанию (Приложение № 9).

17.2. Назначить ответственным лицом за подписание дефектной ведомости – начальника отдела общего и хозяйственного обеспечения Галкина И.Ф.

17.3. Для учета расходования горюче-смазочных материалов применять форму путевых листов (Приложение № 10).
18. Номенклатура дел, порядок хранения документов 
18.1. Все документы, имеющие отношения к бухгалтерии и учету, формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно прилагаемой к настоящему приказу примерной номенклатуре дел отдела финансового обеспечения, являющейся составной частью общей номенклатуры дел организации (Приложение № 11).

