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	МИНФИН РОССИИ

ФЕДЕРАЛЬНАЯ НАЛОГОВАЯ СЛУЖБА

УФНС  РОССИИ  ПО  НИЖЕГОРОДСКОЙ  ОБЛАСТИ
МЕЖРАЙОННАЯ иНСПЕКЦИЯ ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ №4 по НИЖЕГОРОДСКОЙ области 

(Межрайонная  ИФНС России № 4 по Нижегородской области)

ПРИКАЗ

	

	

	№ 01-03-01/51                                                                                           29 декабря 2018 г.

	       
	Выкса

«Об учетной политике»


	


               В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ « О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н « Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 06.12.2010 N162н «План счетов бюджетного учета», Приказом Минфина России от 28.12.2010 N191н « О порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, Налоговым кодексом РФ 

П Р И К А З Ы В А Ю:

         1. Утвердить Положение об учетной политике Межрайонной ИФНС России № 4 по Нижегородской области, согласно приложения № 1 и ввести ее в действие с 01.01.2019года.  

        2. Контроль за соблюдением Положения об учетной политике возложить на начальника отдела общего обеспечения Н.В. Черненкову. 

       3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Начальник                                                                                                    Т.А. Лопатина
Приложение к приказу

№ 01-03-01/51  от   29.12.2018 г. 

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ 

МЕЖРАЙОННОЙ ИФНС РОССИИ № 4

ПО НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Организация бухгалтерского учета

1.1. Межрайонная ИФНС России №  4 по Нижегородской области  (далее - Инспекция) является получателем бюджетных средств. Бухгалтерский учет в Инспекции ведется отделом общего обеспечения. Начальник  и сотрудники отдела общего обеспечения руководствуются в своей деятельности положением об отделе, должностными регламентами. Главный бухгалтер является начальником отдела общего обеспечения. 

1.2. Бухгалтерский учет в Инспекции осуществляется  в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Приказ № 402-ФЗ);

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных Академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" с учетом изменений и дополнений (далее - Инструкция N 157н);

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 г. N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" с учетом изменений и дополнений (далее - Инструкция N 162н);

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" с учетом изменений и дополнений;

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению» (далее - Приказ N 52н);

- Указанием о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденных приказом Министерства Финансов РФ от 01.07.2013г. №65н;

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (далее - Приказ N 49);

- Указанием Центрального Банка Российской Федерации от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указание № 3210-У);

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы бюджетного учета.

1.3. Учетная политика реализуется через применение Инструкции № 157н.

1.4. Порядок отражения операций по исполнению бюджета и кассовому обслуживанию исполнения бюджета осуществляется в соответствии Инструкцией  N 162н.

1.5. Отдел ведет налоговый учет и составляет налоговую отчетность в объеме и по формам, установленным Федеральной налоговой службой, в случаях, когда в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации на него возложены обязанности налогоплательщика или налогового агента.

1.6. Все хозяйственные и бухгалтерские операции оформляются первичными документами. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета: 

1. Журнал операций по счету «Касса»;

2. Журнал операций с безналичными денежными средствами;

3. Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

4. Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

5. Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

6. Журнал операций расчетов по оплате труда;

7. Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

8. Журнал по прочим операциям;

9. Журнал по санкционированию;

    Главная книга.
1.7. Бухгалтерский учет автоматизирован с использованием программного продукта «ДКС».
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи  отдел общего обеспечения  ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

-система электронного документооборота с УФК Нижегородской области;

-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Межрайонную ИФНС России № 4 по Нижегородской области;

-передача отчетности по страховым взносам в отделения Пенсионного фонда;

-электронный бюджет;

-система электронного документооборота с ТУ Росимущества в Нижегородской области.

- передача отчетности в Ростат;

- передача отчетности в ФСС.

1.8 Документооборот и технология обработки учетной информации в Инспекции регламентируется графиком и правилами документооборота, утвержденного Приложением №1.

1.9. Установить следующий порядок отражения в учете событий после отчетной даты:

- в течение календарного года первичные учетные документы, поступившие в финансовый отдел, принимаются к учету датой поступления (отметкой на документе о получении)

- первичные учетные документы, поступившие до составления годовой отчетности в новом году за предыдущий год, принимаются к учету последним рабочим днем предыдущего года. 

1.11. Регистры бухгалтерского учета подписываются начальником отдела общего обеспечения и ведущим специалистом.

1.12. По состоянию на 31 декабря формируются и распечатываются следующие регистры бухгалтерского учета: 

- Опись инвентарных карточек  по учету нефинансовых активов, 

- Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей,

- Карточка учета материальных ценностей,

- Карточка учета средств и расчетов,


- Многографная карточка,


- Карточка учета лимитов бюджетных обязательств.


Инвентарная карточка учета нефинансовых активов и Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов выводятся на бумажный носитель в следующих случаях: при принятии к учету, при изменении стоимости, при списании.


2. Порядок  учета и выдачи денежных средств  в

под отчет и оформления их расходования

2.1. Учет денежных средств в кассе производить в соответствии с Указанием № 3210-У.
       2.2. Перечень лиц получающих наличные денежные средства 

для осуществления закупок товаров, работ, услуг:

А) на хозяйственные расходы, материальных ценностей, денежных документов, основных средств, запасных частей  Приложение №2 к учетной политике;

Б) сотрудникам инспекции, направляемым в командировку по приказу начальника инспекции.

2.3. 
Об израсходовании авансовых сумм подотчетные лица представляют

Авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих 

произведенные расходы. Документы, приложенные к Авансовому отчету, 

нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

2.4. Порядок выдачи  и учета наличных денежных средств, выдаваемых на

командировочные расходы, осуществляется в соответствии с Приложением № 3.

3. Денежные документы и правила их хранения и учета.

3.1.
Денежные документы учитываются на счете 201.35

3.2.
Перечень лиц получающих в подотчет денежные документы:

- почтовые марки – работник,  выполняющий обязанности секретаря инспекции.

3.3. Прием и выдача из кассы денежных документов оформляются 

Приходными кассовыми ордерами и Расходными кассовыми ордерами с оформлением на них записи «Фондовый».
4. Перечень лиц, имеющих право подписи
4.1.
Лица, имеющие право подписи денежных и расчетных документов,

финансовых и кредитных обязательств, счетов-фактур, актов выполненных работ, утверждение авансовых отчетов, заявлений на аванс, расходных кассовых ордеров, финансовых, статистических и налоговых отчетов, копии лицевого счета распорядителя средств, разрешительную надпись на заявлениях клиентов по открытию лицевых счетов:

 - Начальник инспекции;

-  главный бухгалтер .

4.2. Заявки на кассовый расход, на получение наличных денег, на возврат и расходные расписания подписываются электронно-цифровой подписью (ЭЦП) и являются основанием для принятия к бухгалтерскому учету. К первичным документам прикладывается заявка.

4.3. Право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей имеют:

-
Начальник Инспекции;

-
Заместители начальника инспекции;

-
начальник отдела общего обеспечения;

-
зам. начальника отдела общего обеспечения.

5. Бланки строгой отчетности  и правила их учета

5.1.  Учет бланков строгой отчетности ведется на забалансовом счете 03.

5.2.  К бланкам строгой отчетности относятся:

         - бланки трудовых книжек;

         -  вкладыши в трудовые книжки;

         - бланки свидетельств о постановке на налоговый учет.

5.3. Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 рубль за 1 бланк.  Ведется аналитический учет по каждому виду бланков и местам их хранения, в разрезе материально-ответственных лиц  в Книге учета бланков строгой отчетности.

5.4 Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой 

отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности.

5.5. Для приемки, передачи и списания бланков строгой отчетности назначена комиссия (Приложение № 4 ).

5.6. Комиссия ежегодно проводит инвентаризацию бланков строгой 

отчетности, результаты инвентаризации сдаются в отдел общего обеспечения.
6. Учет нефинансовых активов
6.1. Основные средства, материальные запасы оцениваются по следующим методам оценки:

- путем суммирования фактически произведенных расходов. Момент отражения операции в учете - при постановке на учет;

- при безвозмездной передачи - по балансовой стоимости в соответствии с актом приема-передачи. Момент отражения операции в учете - при постановке на учет;

- при централизованной поставки - по стоимости указанной в сопровождающих документах (извещение, товарные накладные и т.п.).
6.2. При постановке на учет основных средств инвентарные номера проставляются  на объект назначенными материально-ответственными лицами. Инвентарный номер основного средства формируется в следующем порядке:
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	Код источника финансирования (18-й разряд счета бюджетного учета)
	Код синтетического счета (19-21-й разряды счета бюджетного учета)
	Код аналитического счета (22-23-й разряды)
	Порядковый номер объекта в группе


Инвентарные номера, присвоенные ранее поступившим объектам, сохраняются.
6.3.В составе основных средств учитываются материальные объекты независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев. А также канцелярские принадлежности, штампы, печати, предметы хозяйственного инвентаря многократного использования в процессе деятельности, для которых производитель (или поставщик) указал в документах гарантийный срок использования (или срок полезного использования) более 12 месяцев.

Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект.

6.4. Срок полезного использования основного средства устанавливается специалистом финансового отдела ответственным за учет основных средств на основании: 

-информации, содержащейся в ОКОФ, 

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя (поставщика) – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию материальных запасов и бланков строгой отчетности с учетом: ожидаемого срока использования и физического износа объекта, гарантийного срока использования или срока полезного использования, сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

Для объектов, включенных в амортизационные группы с 1 по 9, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 01.01.2002г. №1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». По объектам, включенным в 10 амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением совета Министров СССР от 22.10.1990г. №1072

6.5. Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств  стоимостью свыше 100000 рублей производится линейным способом исходя из балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.

6.6. Основные средства стоимостью не более 10000 рублей включительно, отражаются на забалансовом счете 21 «Основные средства, стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации». При принятии к учету основному средству до 10000 рублей присваивается порядковый учетный номер. Учет указанных объектов осуществляется на забалансовом счете  по фактической стоимости каждой единицы. Списание и выбытие осуществляется на основании: Акта о списании; Акта  о приеме-передаче. Аналитический учет ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей. 
          6.7. В целях обеспечения сохранности, основные средства  при передачи в

эксплуатацию закрепляются за материально-ответственными лицами.

6.8. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.  

       6.9.  Аналитический учет по счету 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей: аккумуляторные батареи, шины, диски, камеры. 

        6.10. Аналитический учет по материальным запасам ведется на Карточке количественно-суммового учета, которые распечатываются ежегодно.
         6.11. В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов в Инспекции осуществляется внутрихозяйственный контроль следующих операций: командировочных расходов, расходов горюче-смазочных материалов. Проводится ежемесячное снятие показаний спидометров на автотранспорте.

         6.12. Для снятия показаний спидометра на автотранспорте создана комиссия, состав комиссии Приложение № 5 к Учетной политике.

7. Учет непроизведенных активов
7.1. Земельные участки, закрепленные на праве постоянного (бессрочного) пользования  (в том числе  расположенные под объектами недвижимости) учитываются на счете 1 103 11 000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.  
8. Порядок проведения инвентаризации
         8.1.
 В целях обеспечения сохранности материальных ценностей, достоверности  данных бухгалтерского учета и отчетности, Инспекция проводит инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в соответствии с  Инструкцией по бюджетному учету и методическими указаниями МФ РФ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств от 13 июня 1995г. № 49 в следующие сроки:

а) основные средства не менее одного раза в год перед составлением годового отчета, но не ранее 1 октября отчетного года;

б) материальные запасы не менее одного раза в год перед составлением годового отчета, но не ранее 1 октября отчетного года;

в) денежных средств в кассе – ежемесячно;

г) бланков строгой отчетности - один раз в год перед составлением годового отчета, но не ранее 1 октября отчетного года;

д) денежных документов – ежемесячно;

е) дубликатов ключей – ежемесячно;


Кроме того, проведение инвентаризации обязательно:

а) при смене материально- ответственного лица на день приемки-передачи;

б) при установлении фактов хищения или злоупотребления, а также порчи материальных ценностей;
в) в случае стихийных бедствий, пожара или других чрезвычайных ситуаций;

         Выявленные в ходе инвентаризации объекты со статусом «не соответствует требованию эксплуатации» подлежат списанию с балансового счета и отражением на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранение» по балансовой стоимости.

       8.1.
Для проведения инвентаризации действует постоянно действующая инвентаризационная комиссия, утвержденная приказом начальника  инспекции.

       8.2.
Для контроля за денежными средствами в кассе, денежными документами и наличием дубликатов ключей создана комиссия, состав комиссии Приложение № 4,5 к Учетной политике.

9. Номенклатура дел, порядок хранения документов бухгалтерского учета

        9.1.
Все документы, имеющие отношение к бухгалтерскому учету,

формируются в дела с учетом срока хранения документов согласно номенклатуре дел инспекции.

        9.2.
 Требования начальника отдела общего обеспечения  по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников инспекции.

10. Учет расчетов по заработной плате

10.1. Учет рабочего времени ведется отделом общего обеспечения ежемесячно в табели рабочего времени.

Табель рабочего времени заполняется и подписывается начальниками отделов и

сдаются в отдел общего обеспечения ответственному за ведение табелей специалисту по работе с кадрами.
10.2. Установить выдачу аванса в размере 40% с общей суммы оплаты труда,

 размер аванса может быть изменен по заявлению работника и разрешения

 начальника инспекции. 
10.3. Утвердить типовую форму расчетного листка согласно Приложению №6.

10.4. Больничные листы оформляются отделом общего обеспечения и

передаются в фонд социального страхования в течении 5 календарных дней от даты подачи заявления.

11. Санкционирование расходов

11.1. Счета санкционирования расходов бюджета предназначены для ведения учета показателей лимитов бюджетных обязательств и принятых обязательств.

11.2. Номер счета санкционирования расходов в целях отражения  лимитов 

бюджетных обязательств, утвержденных сметных назначений по приносящей доход деятельности и принятых обязательств формируется с отражением в 22 разряде номера счета кода аналитического учета соответствующего финансового года:

-1- текущий финансовый год;

12. Утверждение рабочего плана счетов по бюджетному учету

12.1. Утвердить рабочий план счетов бюджетного учета Межрайонной ИФНС России № 4 по Нижегородской области согласно Приложения № 8  к Учетной политике.
13. Утверждение форм бланков и регистров бухгалтерского учета

13.1. Для удобства в работе утвердить форму дефектной ведомости и акта установки запасных частей (кроме средств вычислительной техники) согласно Приложения №9

13.2. Формирование на бумажном носителе регистров бухгалтерского учета, содержащих все необходимые реквизиты, осуществляется со следующей периодичностью: журналы операций - ежемесячно, главная книга – ежегодно. 

14. Финансовый результат. Расходы будущих периодов и резервы предстоящих расходов

14.1. Расходы, начисленные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам подлежат отнесению на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов», на счете 1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» В последствии, расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. К данным расходам  относятся:

- оплата отпусков;

- начисление на выплаты по оплате отпусков;
- Исполнительные листы по процедуре банкротства;

- приобретение неисключительного права;

- страхование гражданской ответственности.

16. Порядок организации внутреннего финансового контроля

17.1. В соответствии с приказом ФНС России от 07.02.2018г. № ММВ-7-16/83@ осуществляется внутренний финансовый контроль. 
17.2. Внутренний финансовый контроль осуществляется сотрудниками отдела общего обеспечения.

17.3. Внутренний финансовый контроль проводится в соответствии с картами внутреннего финансового контроля, которые формируются, утверждаются, актуализируются не реже 1 раза  в год.


17.4. Результаты внутреннего финансового контроля отражаются в журнале учета результатов внутреннего финансового контроля.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


