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УТВЕРЖДАЮ

Руководитель УФНС России 
по Новгородской области

(должность)
__________ А.Г.Веселов

   (подпись)      (инициалы, фамилия)
«___» _______ 2021 года

Должностной регламент

государственного налогового инспектора отдела камерального контроля НДФЛ и СВ № 2 Управления Федеральной налоговой службы по Новгородской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела камерального контроля НДФЛ и СВ № 2 УФНС России по Новгородской области (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты» 
.

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-071
.

2. Область профессиональной служебной деятельности
 государственного налогового инспектора: регулирование в сфере налогообложения доходов физических лиц, осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок. 

3. Вид профессиональной служебной деятельности
 государственного налогового инспектора:  администрирование и контроль за правильностью исчисления  налога на доходы физических лиц (формированием базы для исчисления страховых взносов) в отношении физических лиц, индивидуальных предпринимателей, адвокатов, нотариусов и иных лиц, занимающихся частной практикой, формирования и направления документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах.
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляется руководителем УФНС России по Новгородской области (далее - Управление).
5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела камерального контроля НДФЛ и СВ № 2 (далее – Отдел) или лицу, исполняющему обязанности начальника Отдела.
На период отсутствия государственного налогового инспектора его временно замещает другой государственный налоговый инспектор Отдела. Государственный налоговый инспектор замещает временно отсутствующего государственного налогового инспектора Отдела. 

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы
 

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора Отдела устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшее образование – бакалавриат 
.
6.2. Без предъявления требований к стажу
.
6.3. Наличие базовых знаний: 
6.3.1. знаний государственного языка Российской Федерации (русского языка); 

6.3.2 знаний основ Конституции Российской Федерации, 
6.3.3 знаний законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; 

6.3.4 знаний и умений в области информационно-коммуникационных технологий: 

6.3.4.1 знание основ информационной безопасности и защиты информации;

6.3.4.2 знание основных положений законодательства о персональных данных;

6.3.4.3 знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;

6.3.4.4 знание основных положений законодательства об электронной подписи;
6.3.4.5 знания и умения по применению персонального компьютера.
6.4. Наличие профессиональных знаний: 
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
6.4.1.1. Налоговый кодекс Российской Федерации;

6.4.1.2 Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации";

6.4.1.3 Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";

6.4.1.4 Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных";

6.4.1.5 Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

6.4.1.6  Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

6.4.1.7 Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления";

6.4.1.8  Указ Президента РФ от 24.06.2019 N 288 "Об основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2019 - 2021 годы";

6.4.1.9 Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе";

6.4.1.10 приказ Минфина России от 13.10.2003 № 91н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»;
6.4.1.11 приказ ФНС России от 7 сентября 2016 г. № ММВ-7-11/477@ "Об утверждении формы налогового уведомления";

6.4.1.12 приказ Минфина России № 86н, МНС России № БГ-3-04/430 от 13 августа 2002 г. "Об утверждении Порядка учета доходов и расходов и хозяйственных операций для индивидуальных предпринимателей";

6.4.1.13 приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации № 289 и Министерства Российской Федерации по налогам и сборам № БГ-3-04/256 от 25 июля 2001 г. "О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. № 201 "Об утверждении перечней медицинских услуг и дорогостоящих видов лечения в медицинских учреждениях Российской Федерации, лекарственных средств, суммы оплаты которых за счет собственных средств налогоплательщика учитываются при определении суммы социального налогового вычета";

6.4.1.14 приказ ФНС России от 15.12.2014 № ММВ-7-11/645@ «Об утверждении формы и формата сообщения об открытии или закрытии индивидуального инвестиционного счета, а также порядка заполнения и представления сообщения в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи» (зарегистрирован в Минюсте России 29.12.2014 № 35456);
6.4.1.15 приказ ФНС России от 14.01.2015 № ММВ-7-11/3@ «Об утверждении формы уведомления о подтверждении права налогоплательщика на имущественные налоговые вычеты, предусмотренные подпунктами 3 и 4 пункта 1 статьи 220 Налогового кодекса Российской Федерации» (зарегистрирован в Минюсте России 30.03.2015 № 36625);

6.4.1.16 приказ ФНС России от 15.12.2014 № ММВ-7-11/646@ «Об утверждении состава сведений о физическом лице и о его индивидуальном инвестиционном счете, предоставляемых профессиональным участником рынка ценных бумаг другому профессиональному участнику рынка ценных бумаг в случае прекращения договора на ведение индивидуального инвестиционного счета с переводом всех активов, учитываемых на индивидуальном инвестиционном счете, на другой индивидуальный инвестиционный счет, открытый тому же физическому лицу» (зарегистрирован в Минюсте России 23.01.2015 № 35652);
6.4.1.17 приказ ФНС России от 10.09.2015 № ММВ-7-11/387@ «Об утверждении кодов видов доходов и вычетов» (зарегистрирован в Минюсте России 13.11.2015 № 39705); 
6.4.1.18 приказ ФНС России от 13.07.2016 № ММВ-7-11/403@ «Об утверждении формы справки о подтверждении неполучения налогоплательщиком социального налогового вычета либо подтверждении факта получения налогоплательщиком суммы предоставленного социального налогового вычета, предусмотренного подпунктом 4 пункта 1 статьи 219 Налогового кодекса Российской Федерации» (зарегистрирован в Минюсте России 04.08.2016 № 43119);
6.4.1.19  приказ ФНС России от 15.10.2020 N ЕД-7-11/753@ "Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), порядка ее заполнения и представления, формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом, в электронной форме, а также формы справки о полученных физическим лицом доходах и удержанных суммах налога на доходы физических лиц" (вместе с "Порядком заполнения и представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ)") (Зарегистрировано в Минюсте России 29.10.2020 N 60667);

6.4.1.20 приказ ФНС России от 2 октября 2018 г. № ММВ-7-11/566@ "Об утверждении формы сведений о доходах физических лиц и суммах налога на доходы физических лиц, порядка заполнения и формата ее представления в электронной форме, а также порядка представления в налоговые органы сведений о доходах физических лиц и суммах налога на доходы физических лиц и сообщения о невозможности удержания налога, о суммах дохода, с которого не удержан налог, и сумме неудержанного налога на доходы физических лиц" (утратил силу в связи с изданием приказа ФНС России от 15.10.2020 N ЕД-7-11/753@);

6.4.1.21 приказ ФНС России от 28.08.2020 N ЕД-7-11/615@ "Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ), порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц в электронной форме" (Зарегистрировано в Минюсте России 15.09.2020 N 59857);

6.4.1.22 приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ "Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам";

6.4.1.23 приказ ФНС России от 19.07.2018 N ММВ-7-2/460@ (ред. от 27.08.2020) "Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме" (Зарегистрировано в Минюсте России 02.10.2018 N 52306);

6.4.1.24 приказ ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ (ред. от 27.08.2020) "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)" (Зарегистрировано в Минюсте России 20.12.2018 N 53094);

6.4.1.25 письмо ФНС России от 16 июля 2013 г. № АС-4-2/12705 "О рекомендациях по проведению камеральных налоговых проверок";

6.4.1.26  Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";
6.4.1.27 Постановление Правительства РФ от 28.12.2005 N 819 (ред. от 09.12.2020) "Об утверждении правил представления юридическими лицами - резидентами и индивидуальными предпринимателями - резидентами налоговым органам отчетов о движении денежных средств и иных финансовых активов по счетам (вкладам) в банках и иных организациях финансового рынка, расположенных за пределами территории Российской Федерации";

6.4.1.28 приказ Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н "Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации";

6.4.1.29 приказ Минфина от 31 октября 2000 г. № 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению";

6.4.1.30 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 

6.4.1.31  Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ; 

6.4.1.32  Федеральный закон от 03.07.2016 № 243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»; 

6.4.1.33  Федеральный закон от 03.07.2016 № 250-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;

6.4.1.34 Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 

6.4.1.35 Федеральный  закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного социального страхования»; 

6.4.1.36 Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

6.4.1.37 Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; 

6.4.1.38 Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской федерации»;

6.4.1.39  Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 
6.4.1.40 приказ Минфина России от 30.03.2001 № 26н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01; 

Государственный  налоговый инспектор Отдела должен знать иные правовые акты, знание которых необходимо для надлежащего исполнения гражданским служащим должностных обязанностей.

6.4.2. Иные профессиональные знания: 

основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;

основы налогообложения;

основы финансовых и кредитных отношений;

общие положения о налоговом контроле;

принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;

принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;

порядок проведения мероприятий налогового контроля;

принципы налогового администрирования;
практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности;

порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц, страховых взносов;
порядок и сроки проведения камеральных проверок;

требования к составлению акта камеральной проверки;

основы финансовых отношений и кредитных отношений;

судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;

схемы ухода от налогов;

порядок определения налогооблагаемой базы;
сходство различных налоговых систем, связанных международными экономическими отношениями стран (на примере одной страны);

передовой зарубежный опыт налогового администрирования;

принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации.

6.5 Наличие функциональных знаний: 

понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;
принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

ограничения при проведении проверочных процедур;

меры, принимаемые по результатам проверки;

система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота.

6.6. Наличие базовых умений: 

умение мыслить системно (стратегически);

умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

коммуникативные умения;

умение управлять изменениями; 

умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; 

умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.

6.7. Наличие профессиональных умений: 

практика работы с информационными ресурсами по направлениям деятельности Отдела;

осуществление контроля работы сервисов, размещенных на официальном
сайте ФНС России в части актуальности информации, необходимой для
исчисления имущественных налогов.
6.8. Наличие функциональных умений: 

осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;

подготовка аналитических, информационных и других материалов.

организация и проведение мониторинга применения законодательства;

проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований);

рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб;

проведение консультаций;

прием, учет, обработка и регистрация корреспонденции, комплектование, хранение, учет и использование архивных документов, выдача архивных справок, составление номенклатуры дел.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора Отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камерального контроля налога на доходы физических лиц и страховых взносов № 2  УФНС России по Новгородской области, государственный налоговый инспектор Отдела: 
8.1.  Дорожит честью и достоинством работника налоговых органов, не допускает действий, наносящих ущерб престижу налоговых органов.

8.2.  Осуществляет мониторинг за правильностью применения законодательства при исчислении налога на доходы физических лиц (формировании базы для исчисления страховых взносов) в отношении физических лиц, индивидуальных предпринимателей, адвокатов, нотариусов и иных лиц, занимающихся частной практикой, формированием и направлением документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, согласно Положения об Отделе. 
8.3.  Осуществляет проведение и своевременное оформление результатов камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ), заявлений налогоплательщиков о получении налоговых вычетов в упрощенном порядке, а также камеральных налоговых проверок в отношении физических лиц по доходам, полученным от продажи  либо в результате дарения недвижимого имущества.
8.4. Принимает участие в подготовке решений по результатам рассмотрения материалов камеральных налоговых проверок, и вручении (отправке) указанных решений налогоплательщикам.
8.5.  Осуществляет формирование в АИС и направление (передачу, вручение) уведомлений, сообщений в части НДФЛ, а также рассмотрение представленных в связи с указанными уведомлениями, сообщениями пояснений и (или) документов. 

8.6.  Принимает меры к налогоплательщикам, не представившим в срок налоговые декларации формы 3-НДФЛ, в том числе по приостановлению операций по счетам в банках налогоплательщикам,  в случаях установленных законодательством.

8.7. Осуществляет рассмотрение в соответствии с законодательством о налогах и сборах формализованных документов налогоплательщиков (заявлений, сообщений, уведомлений) по вопросам налогообложения НДФЛ (в части предоставления налоговых вычетов, в том числе у налогового агента,  и деклараций формы 3-НДФЛ) с внесением результатов их рассмотрения в АИС и информированием налогоплательщиков в случаях, предусмотренных законодательством о налогах и сборах.   
8.8. Осуществляет рассмотрение обращений по вопросам, связанным с администрированием НДФЛ (в части предоставления налоговых вычетов и деклараций формы 3-НДФЛ) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
8.9. Осуществляет работу с документами, содержащими сведения конфиденциального характера.
8.10. Обеспечивает представление информации, относящейся к компетенции Отдела, по запросам лиц и органов, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации обращаться в налоговые органы в целях её получения.
8.11. Участвует в подготовке заключений по жалобам налогоплательщиков на акты налоговых органов, действия или бездействие их должностных лиц, по вопросам, относящимся к задачам и функциям Отдела.
8.12. Обеспечивает информирование налогоплательщиков по вопросам, относящимся к компетенции Отдела (в том числе в письменной форме) о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах, принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты НДФЛ, порядке заполнения налоговых деклараций формы 3-НДФЛ.
8.13. Проводит анализ проблемных вопросов администрирования НДФЛ в части предоставления налоговых вычетов и деклараций формы 3-НДФЛ. Участвует в подготовке предложений по методологическим вопросам.
8.14. Обеспечивает сохранность служебных документов и материальных средств, находящихся в пользовании. 
8.15. Принимает участие в повышении уровня профессиональной подготовки по вопросам, курируемым Отделом, на курсах повышения квалификации, совещаниях-семинарах, технической и других формах учебы с проведением показательных проверок или практических занятий.

8.16. Обеспечивает ведение документации и дел в соответствии с утвержденной номенклатурой. 
8.17. Осуществляет работу с информационными ресурсами федеральных баз данных: работает с федеральным информационным ресурсом, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД, в том числе «Сведения о физических лицах», СЭОД, АИС Налог-3 и иными информационными ресурсами, связанными с деятельностью Отдела.
8.18. Осуществляет выполнение  операций технологических процессов ФНС России, в рамках компетенции Отдела, по кодам (включая подгруппы) 103.05.00.00.0000  Исчисление сумм налогов физических лиц, 103.06.00.00.0000 «Контроль и надзор за соблюдением законодательства о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения налогов и сборов, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, - за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет иных обязательных платежей», 103.07.00.00.0000 «Формирование единой методологической позиции в области налогообложения», 103.09.00.00.0000 «Бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)», 111.02.00.00.0000 «Подготовка и предоставление статистической информации, информационных массивов, сведений и отчетов о результатах деятельности ФНС России. Прием статистической информации из внешних источников», 111.03.00.00.0000 «Формирование открытых данных, в том числе в рамках взаимодействия с «Открытым Правительством», с применением следующих методов: контроль по уровню подчиненности в отношении выполняемых подчиненными должностными лицами операций технологических процессов ФНС России; контроль с применением автоматизированных контрольных процедур в случае полной или частичной автоматизации выполнения технологического процесса ФНС России.
8.19. Информирует о проблемах в организации выполнения техноло​ги​чес​ких процессов ФНС России с предложениями по их устра​нению сотрудника Отдела, на которого возложены обязанности технолога по направлению «Налог на доходы физических лиц».

8.20. Контролирует выполнение требований Указа Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», тре​бований приказа ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@ «Об утверждении Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы».

8.21. Уведомляет в письменной форме представителя нанимателя, органы прокуратуры или дру​​гие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях скло​не​ния его к совершению коррупционных правонарушений, а также обо всех известных ему слу​ча​ях подобных обращений к другим государственным гражданским служащим в течение трех часов.
8.22. Уведомляет в письменной форме своего непосредственного начальника  о возникшем конф​лик​те интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.
9. Исходя из установленных полномочий, государственный налоговый инспектор Отдела имеет право:

1) знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и дру​гими документами до внесения их в личное дело, с материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;
2) знакомиться с должностным регламентом и иными документами, опреде​ля​ю​щими права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями резуль​тативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
3) представлять по поручению руководства Управления интересы Управления на совещаниях и семинарах по вопросам входящим в компетенцию Отдела;

4) вносить предложения по вопросам совершенствования налогового законодательства, выявления и пресечения способов уклонения от налогообложения;

5) вносить предложения по совершенствованию организации работы Отдела;
6) на защиту своих персональных данных;
7) на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

8) получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;
9) представлять по поручению руководства Управления интересы налоговых органов в Арбитражном суде и судах общей юрисдикций;

10) требовать от налогоплательщиков устранения выявленных нарушений налогового законодательства, по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
11) получать в установленном порядке от структурных подразделений Управления, отчеты, сведения и иные документы, необходимые для осуществления своей деятельности, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении;

12) вести в установленном порядке переписку с налогоплательщиками по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
10. Государственный налоговый инспектор Отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», приказами (распоряжениями) ФНС России, Положением об Управлении.
11. Государственный налоговый инспектор Отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того государственный налоговый инспектор Отдела несёт ответственность за:
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
имущественный ущерб, причиненный по его вине;
разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
несоблюдение трудовой и исполнительской дисциплины;

несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор Отдела вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор Отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам деятельности Отдела, не противоречащим законодательным и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативным правовым актам Новгородской области.
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор Отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам деятельности Отдела, не противоречащим законодательным и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативным правовым актам Новгородской области.
V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор Отдела вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор Отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

·  нормативных актов и (или) управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения по вопросам деятельности Отдела;
·  информаций,  отчетности в ФНС России и иные ведомства, писем по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
15. Государственный налоговый инспектор  Отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

- положения об Отделе;

- графика отпусков гражданских служащих Отдела;

- документов для подготовки и проведения совещаний и семинаров по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- иных актов по поручению руководства Управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор Отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие государственного налогового инспектора Отдела с федеральными государственными гражданскими служащими Управления, Инспекций, ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
18. Государственный налоговый инспектор Отдела участвует в оказании государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов).

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
 19. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора Отдела оценивается по следующим показателям:

1) выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

2) своевременности и оперативности выполнения поручений;

3) качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
4) профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

5) способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

6) творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

7) осознанию ответственности за последствия своих действий;

8) осуществление контроля за соблюдением налогоплательщиками налогового законодательства по налогам и сборам, относящимся к компетенции Отдела; правильности их исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты; 

9) подготовка и формирование информаций и отчетности, предоставляемой в ФНС России и иные ведомства.
Начальник отдела камерального контроля 

налога на доходы физических лиц и 

страховых взносов № 2 УФНС России 

по Новгородской области                                                                       Н.В. Степанова
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� Категория и группа должности гражданской службы указывается в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации �от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 1, ст. 118; 2017, № 5, ст. 777) (далее – Реестр должностей).


� Указывается регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей.


� При указании области профессиональной служебной деятельности рекомендуется использовать справочник квалификационных требований к специальностям, направлениям подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для замещения должностей государственной гражданской службы с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности государственных гражданских служащих (далее – Справочник квалификационных требований), предусмотренный статьей 12 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст. 3215; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.07.2017, № 0001201707010018).


� При указании области профессиональной служебной деятельности рекомендуется использовать справочник квалификационных требований к специальностям, направлениям подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для замещения должностей государственной гражданской службы с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности государственных гражданских служащих (далее – Справочник квалификационных требований), предусмотренный статьей 12 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст. 3215; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.07.2017, № 0001201707010018).


� При заполнении раздела II должностного регламента рекомендуется использовать Справочник квалификационных требований.


� Требования к специальности, направлению подготовки указываются при наличии соответствующего решения представителя нанимателя.


� Квалификационные требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должности гражданской службы указываются в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 16.01.2017 № 16 «О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной государственной гражданской службы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2017, № 4, ст. 640).





