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Главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 1
- проведение камеральных налоговых проверок деклараций по НДС;
- формирование аналитических выборок;
- выполнение функций технолога отдела;
- выявление проблемных вопросов, возникающих при внедрении технологических процессов налогового администрирования на базе программного комплекса системы ЭОД, и формирование предложений по их решению;
- участие в тестировании версий системы «ЭОД», поступающих из Управления и оценки их работоспособности в части, входящей в компетенцию отдела; доведение изменений в программном обеспечении до работников отдела;
- участие в настройке шаблонов налоговых расчетов, печатных форм и других документов по предмету деятельности отдела, поступивших из Управления;
- подготовка предложений и замечаний по функционированию системы ЭОД для отдела информационных технологий Инспекции;
- ведение нормативно-справочной информации (НСИ) по предмету деятельности  отдела, взаимодействие при осуществлении данной работы с отделом информатизации Управления, а также, при необходимости с технологами отделов Управления;
- подготовка вопросов по работе в системе ЭОД для последующего направления в  Управление;
- контроль соблюдения технологии работы в системе ЭОД работниками отдела;
- подготовка мотивированных служебных записок в отдел информационных  технологий Инспекции на изменение доступа к режимам системы ЭОД;
- подготовка мотивированных служебных записок в отдел информационных технологий на изменение данных системы «ЭОД» технологическими операциями или процессами;
- ознакомление, на постоянной основе, с размещенными на Ftp-сервере документами по работе системы «ЭОД», в том числе с обновлениями программного обеспечения, полученными из РНИВЦ г. Н.Новгорода;
- обучение и консультирование работников отдела работе в системе ЭОД;
- сопровождение программного комплекса АСК НДС-2, в т.ч. выявление и устранение причин отказа в приеме и/или выгрузке деклараций по НДС в АСК НДС-2, выявление некорректных формул АСК НДС-2 сопоставления записей книг покупок и продаж;
- проведение мероприятий налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формирование доказательственной базы и оформление результатов проведенных мероприятий;
- ввод пояснений в АСК НДС-2, представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса.


Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 1
· организовать работу по проведению камеральных налоговых проверок налоговых деклараций, представленных налогоплательщиками, состоящими на учете в инспекции, в строгом соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации;
· формирование установленной отчетности по предмету деятельности отдела;
· осуществлять взаимодействие отдела в ходе выполнения возложенных на него задач с другими структурными подразделениями инспекции, правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
· рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и налогоплательщиков по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
· осуществлять методологическую помощь работникам отдела;
· обеспечить учет и хранение законодательных и иных актов, а также других документов для служебного пользования;
· осуществлять личный прием граждан;
· поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей;
· проведение в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, мероприятий налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формирование доказательственной базы и оформление результатов проведенных мероприятий;
· ввод пояснений в АСК НДС-2, представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса;

Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 2
           - осуществлять контроль за соблюдением законодательства о налогах и сборах, а также принятых в соответствии  с ним нормативных правовых актов;
- выявлять нарушения налогового законодательства и изданных в соответствии с ним других нормативных правовых документов в части налогообложения юридических лиц  в рамках проведения камеральных налоговых проверок; 
- проводить камеральные налоговые проверки налоговых расчетов (деклараций), представленных налогоплательщиками в соответствии с требованиями ст.87, 88 НК РФ средствами системы «ЭОД»; 
- осуществлять весь комплекс контрольных мероприятий, предусмотренных частью 1 НК РФ и нормативными актами ФНС России; 
- осуществлять оформление результатов проведенных камеральных налоговых проверок;
- готовить материалы о привлечении к ответственности за нарушение налогового законодательства в соответствии с требованиями главы 16 НК РФ;
- участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях ;
- формирование установленной отчетности по предмету деятельности отдела;
- анализ схем уклонения от налогообложения прочих налогоплательщиков, выработка предложений по их предотвращению;
- проводить камеральный анализ на основе налоговой отчетности и иных документов  деятельности налогоплательщиков и передавать заключения в отделы проведения выездных налоговых проверок;
- принятие мер к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации в установленный срок;
- приостановление операций по счетам налогоплательщиков – организаций в случае непредставления или отказа  в представлении налоговых деклараций;
- осуществление взаимодействия с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности Отдела;
- участие в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
- корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их законным представителям, и иным участникам налоговых правоотношений, не унижать их честь и достоинство; 
- ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдача в архив документов отдела;
- исполнять приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданных в пределах их должностных полномочий;
- соблюдать установленные в инспекции правила внутреннего распорядка, должностные инструкции, порядок работы со служебной информацией;
- поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей; 
- соблюдать конфиденциальность информации и налоговую тайну, правила и требования законодательства о государственных служащих;
- выполнять работу со сведениями и информационными ресурсами, составляющими служебную или налоговую тайну, в объеме, определяемом положением об Отделе.
- требовать от налогоплательщика или иного обязанного лица документы по формам, установленным государственными органами и органами местного самоуправления, служащие основаниями для исчисления и уплаты налогов, а также пояснения и документы, подтверждающие правильность исчисления налогов;
- требовать от налогоплательщиков и иных обязанных лиц устранения выявленных нарушений законодательства о налогах и сборах;

Государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 2
- выявлять нарушения налогового законодательства и изданных в соответствии с ним других нормативных правовых документов в части налогообложения юридических лиц  в рамках проведения камеральных налоговых проверок; 
- проводить камеральные налоговые проверки налоговых расчетов (деклараций), представленных налогоплательщиками в соответствии с требованиями ст.87, 88 НК РФ средствами системы «ЭОД»; 
- осуществлять весь комплекс контрольных мероприятий, предусмотренных частью 1 НК РФ и нормативными актами ФНС России;
- осуществлять оформление результатов проведенных камеральных налоговых проверок;
- готовить материалы о привлечении к ответственности за нарушение налогового законодательства в соответствии с требованиями главы 16  НК РФ;
- участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях;
- проводить анализ схем уклонения от налогообложения прочих налогоплательщиков, выработка предложений по их предотвращению;
- проводить камеральный анализ на основе налоговой отчетности и иных документов  деятельности налогоплательщиков и передавать заключения в отделы проведения выездных налоговых проверок;
- принятие мер к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации в установленный срок;
- приостановление операций по счетам налогоплательщиков – организаций в случае непредставления или отказа  в представлении налоговых деклараций;
- осуществление взаимодействия с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности Отдела;
- участие в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
- корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их законным представителям, и иным участникам налоговых правоотношений, не унижать их честь и достоинство; 
- ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдача в архив документов отдела;
- администрирование страховых взносов;
- требовать от налогоплательщика или иного обязанного лица документы по формам, установленным государственными органами и органами местного самоуправления, служащие основаниями для исчисления и уплаты налогов, а также пояснения и документы, подтверждающие правильность исчисления налогов;
- требовать от налогоплательщиков и иных обязанных лиц устранения выявленных нарушений законодательства о налогах и сборах.

Старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок № 3
· составлять планы работы, экономической работы и контролировать их выполнение;
· осуществлять работу по проведению камеральных налоговых проверок налоговых деклараций, представленных налогоплательщиками, состоящими на учете в инспекции, в строгом соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации;
· формирование установленной отчетности по предмету деятельности отдела;
· осуществлять взаимодействие отдела в ходе выполнения возложенных на него задач с другими структурными подразделениями инспекции, правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
· рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и налогоплательщиков по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
· обеспечить учет и хранение законодательных и иных актов, а также других документов для служебного пользования;
· осуществлять личный прием граждан;

Государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок № 2
· осуществлять контроль за соблюдением налогоплательщиками, плательщиками сборов и налоговыми агентами, состоящими на учете в инспекции, законодательства о налога и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты и государственные внебюджетные фонды налогов и иных обязательных платежей;
· выполнять функции руководителя проверяющей группы;
· проводить предпроверочную подготовку выездной налоговой проверки на основе изучения и анализа всей имеющейся  в налоговом органе информации из внешних источников о налогоплательщиках, запланированных к проверке (в том числе косвенной информации об объемах потребления энергетических (электро- и теплоэнергии) ресурсов, водных и иных материальных ресурсов;  информации, полученной от правоохранительных и других контролирующих органов, организаций МПС России, Минтранса России, ГИБДД МВД России о перевозимых крупных партиях товаров; информации о пользователях природными ресурсами, других данных);
· осуществлять подготовку и проведение выездных налоговых проверок по соблюдению законодательства о налогах и сборах в соответствии  ежеквартальными планами проведения выездных налоговых проверок  и  осуществлять оформление их результатов;
· осуществлять контроль за соблюдением валютного законодательства;
· осуществлять взаимодействие с юридическим отделом и отделом досудебного аудита в рамках Приказа ИФНС России по Октябрьскому району г.Новосибирска  от 15.11.2011г. №01-05/216 «О порядке взаимодействия структурных подразделений Инспекции в ходе подготовки и проведения мероприятий налогового контроля, оформления их результатов и при представлении интересов налогового органа в судах»;
· рассматривать с участием правового отдела представленные налогоплательщиками возражения (объяснения) по актам выездных налоговых проверок;
·  осуществлять подготовку  и согласование проектов актов выездных налоговых проверок и решений  по результатам выездных налоговых проверок с юридическим отделом;
· осуществлять взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими органами по предмету деятельности выездной проверки;
· участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях);
· истребовать документы (информацию) в отношении налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов в соответствии со ст.93.1 Налогового Кодекса Российской Федерации в рамках выездной налоговой проверки;
· в ходе проведения выездных налоговых проверок проводить анализ на предмет наличия схем уклонения от налогообложения, в том числе крупнейших и основных налогоплательщиков, вырабатывать предложения по их предотвращению;
· контролировать поступление денежных средств по дополнительно начисленным, в ходе проверок платежам;
· своевременно и качественно оформлять результаты выездных налоговых проверок;
· обеспечивать ведение информационных ресурсов в целях формирования документов, оформленных в процессе подготовки к проведению и проведения выездной налоговой проверки;
· подготавливать информационные материалы для представления руководству инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
· участвовать в судах общей юрисдикции, или арбитражных судах  по предъявленным искам в соответствии с Налоговым Кодексом РФ;
· вести в установленном порядке делопроизводство, хранение и сдачу в архив документов по выездным налоговым проверкам.

Государственный налоговый инспектор контрольно-аналитического отдела
· организовать работу по проведению камеральных выездных (тематических) налоговых проверок налоговых деклараций, представленных налогоплательщиками, состоящими на учете в инспекции, в строгом соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации;
· своевременно осуществлять начисление налогов исчисляемых налоговой инспекцией в соответствии с действующим федеральным и местным законодательством;
· формирование установленной отчетности по предмету деятельности отдела;
· осуществлять взаимодействие отдела в ходе выполнения возложенных на него задач с другими структурными подразделениями инспекции, правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
· рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и налогоплательщиков по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
· осуществлять методологическую помощь работникам отдела;
· обеспечить учет и хранение законодательных и иных актов, а также других документов для служебного пользования;
· осуществлять личный прием граждан;
· поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей;
· проведение в ходе камеральных и выездных (тематических) налоговых проверок на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, мероприятий налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формирование доказательственной базы и оформление результатов проведенных мероприятий;
· ввод пояснений в АСК НДС-2, представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса

Государственный налоговый инспектор отдела работы с налогоплательщиками
· исполнять государственную функцию по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков , плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также предоставлению форм налоговых деклараций (расчетов) и разъяснению порядка их заполнения;
· согласовывать с начальником отдела вопросы по совершенствованию процесса обработки информации с целью обеспечения требуемой достоверности результатов и минимизации времени расчетов;
· осуществлять учет и хранение документов, имеющих отношение к должностным обязанностям, полученных от начальника отдел;.
· рационально использовать свои знания и опыт, повышать квалификацию, оказывать практическую помощь молодым специалистам;
· организовывать свою работу согласно Правилам внутреннего трудового распорядка и государственной дисциплины, при выполнении должностных обязанностей и полномочий;
· выполнять регламентные работы по формированию установленной отчетности по персональному информированию налогоплательщиков для передачи руководству инспекции и (или) вышестоящему налоговому органу.

Главный  специалист-эксперт правового отдела
· проверять и подтверждать (путем визирования) соответствие нормам действующего законодательства проектов приказов, указаний, инструкций, правил и других документов правового характера;
· участвовать в подготовке документов правового характера (приказов, указаний, инструкций, методических рекомендаций, договоров и других документов);
· давать заключения по правовым вопросам, возникающим в деятельности Инспекции;
· проводить правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции и оказывать правовую помощь отделам Инспекции по вопросам применения законодательства Российской Федерации;
· визировать проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, визировать проекты решений, выносимых руководителем (заместителями руководителя) Инспекции по результатам рассмотрения  материалов налоговых проверок;
· составлять в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной    практики, докладной записки на имя руководителя налогового органа, содержащей выводы правового  отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной  доказательственной базы;
· организовывать и осуществлять работу по своевременной подготовке исковых заявлений в суд, арбитражный суд;
· осуществлять направление исковых заявлении о взыскании задолженности в судебном порядке, в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 ст. 45 НК РФ;
· осуществлять защиту государственных интересов в арбитражных судах и судах общей юрисдикции;
· осуществлять подготовку проектов постановлений или определений, выносимых по результатам рассмотрения дела об административном правонарушении;
· осуществлять согласование проектов писем, подготавливаемых отделом налоговых проверок, о направлении материалов налоговых проверок в правоохранительные органы  для решения вопроса о возбуждении уголовного дела;
· осуществлять подготовку и направление жалоб на постановления об отказе в возбуждении уголовного дела;
· осуществлять подготовку ответов на письма налогоплательщиков, иных организаций, органов;
· составлять и своевременно представлять информацию  в вышестоящие органы;
· аккуратно вести делопроизводство;
· осуществлять функции технолога отдела;
· обеспечить учет и хранение нормативных актов

Государственный  налоговый инспектор отдела урегулирования задолженности
· производить выбор объектов для организации погашения задолженности по денежным обязательствам и обязательным платежам с применением процедур банкротства;
· осуществлять подготовку решения о направлении в арбитражный суд заявления о признании должника банкротом либо об отложении подачи заявления;
· производить объединение и представление требований российской федерации при подачи заявления о признании должника банкротом; 
· осуществлять формирование пакета документов для принятия решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам по федеральным налогам и сборам юридических лиц; 
· осуществлять подготовку решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам  по федеральным налогам и сборам;
· производить формирование пакета документов для принятия решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам  индивидуальных предпринимателей, признанных несостоятельными (банкротами);
· осуществлять подготовку решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам  по федеральным налогам и сборам индивидуальных предпринимателей, признанных несостоятельными (банкротами);
· осуществлять формирование пакета документов для принятия решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам  по федеральным налогам и сборам физических лиц;
· производить подготовку решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам  по федеральным налогам и сборам физических лиц;
· подготавливать и формировать документы для принятия решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности  по пеням и штрафам по региональным и местным налогам и сборам юридических лиц;
· подготавливать и формировать документы для принятия решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам по региональным и местным налогам и сборам индивидуальных предпринимателей, признанных несостоятельными (банкротами);
· подготавливать и формировать документы для принятия решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням по региональным и местным налогам и сборам физических лиц;
· осуществлять контроль за исполнением решений о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам по федеральным, региональным и местным налогам и сборам; 
· формирование выборочных справок, установленных отчетов, а также сводных отчетов по предмету своей деятельности.

