ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ

главного специалиста-эксперта

отдела  информационных технологий
Инспекции Федеральной налоговой службы по
Кировскому административному округу г. Омска

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного специалиста-эксперта отдела информационных технологий Инспекции Федеральной налоговой службы по Кировскому административному округу г. Омска (далее – главный специалист-эксперт) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-086.

2. Область профессиональной служебной деятельности: управление в сфере информационных технологий, связи, массовых коммуникаций и средств массовой информации. 


3. Виды профессиональной служебной деятельности главного специалиста-эксперта: «Регулирование в области информационных технологий», «регулирование в сфере обеспечения информационной и сетевой безопасности».

4. Назначение на должность и освобождение от должности главного специалиста-эксперта осуществляются приказом начальника Инспекции Федеральной налоговой службы по Кировскому административному округу г. Омска (далее - Инспекция).

5. Главный специалист-эксперт непосредственно подчиняется начальнику отдела, либо лицу, исполняющему его обязанности. Главный специалист-эксперт замещает, в случае служебной необходимости заместителя начальника отдела информационных технологий. При его отсутствии исполнение обязанностей главного специалиста-эксперта осуществляет специалист, назначенный начальником отдела. 

II. Квалификационные требования для замещения должности

гражданской службы

6. Для замещения должности главного специалиста-эксперта отдела устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие высшего образования по направлению подготовки «Инфокоммуникационные технологии и системы связи», «Информационные системы и технологии», «Компьютерные и информационные науки» Информационная безопасность, для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие данному направлению подготовки.

6.2. Без предъявления требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.
6.3. Наличие базовых знаний: 

1. знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2. знание основ:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;

- Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

3. знания в области информационно-коммуникационных технологий;

4. должен знать служебный распорядок Инспекции, порядок работы со служебной информацией, инструкцию по делопроизводству, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; должностной регламент.
6.4. Наличие профессиональных знаний: 

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

1. Налоговый кодекс Российской Федерации; 

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

3. Трудовой кодекс Российской Федерации;

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

   5. Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;

  6. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

  7. Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»,

  8. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,

  9. Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,

 10. Федеральный закон от 28.12.2010 № 390-ФЗ «О безопасности»,

 11. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»,

 12. Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»,
13. Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»,
14. Закон РФ от 21.07.21993 № 5485-1 «О государственной тайне»,
15. Указ Президента РФ от 20.01.1994 № 170 «об основах государственной политики в сфере информатизации»,

16. Указ Президента РФ от 17.03.2008 № 351 «О мерах по обеспечению информационной безопасности Российской Федерации при использовании информационно-телекоммуникационных сетей международного информационного обмена»,

17. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.06.1995 № 608 «О сертификации средств защиты информатизации»,

18. Постановление Правительства Российской Федерации от 28.02.1996 № 226 «О государственном учете и регистрации баз и банков данных»,

19. Постановление Правительства Российской Федерации от 10.09.2009 № 723 «О порядке ввода в эксплуатацию отдельных государственных информационных систем»,

         20. Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;

21. Приказ Федерального агенства правительственной связи и информации при Президенте Российской Федерации от 13.06.2001 № 152 «Об утверждении и об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты, составляющих государственную тайну»,

22. Приказ ФСТЭК России от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении  Требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»,

23. Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 №  21 «Об утверждении мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;

24. Указ Президента РФ от 30.11.1995 № 1203 «Об утверждении перечня сведений, отнесенных к государственной тайне».
25. Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

26. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
27. Федеральный закон от 5 мая 2014 г. № 97-ФЗ «О внесении изменения в Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам упорядочения обменом информации с использованием информационно-телекоммуникационных сетей»;
28. Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

29. Закон Российской Федерации от 27 декабря 1991 г.№ 2124-1 «О средствах массовой информации»;
30. постановление Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2015 г. №1236 «Об установлении запрета на допуск программного обеспечения, происходящего из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
31. Указ Президента РФ от 17.03.2008 № 351 «О мерах по обеспечению информационной безопасности Российской Федерации при использовании информационно-телекоммунникационных сетей международного информационного обмена»,
32. Указ Президента Российской Федерации от 5 декабря 2016 г. № 646 «Об утверждении Доктрины информационной безопасности Российской Федерации»;
33. распоряжение Правительства Российской Федерации от 20 октября              2010 г. № 1815-р «Об утверждении Государственной программы Российской Федерации «Информационное общество (2011 - 2020 годы)»;
34. постановление Правительства Российской Федерации от 26.06.1995 № 608 «О сертификации средств защиты информатизации»,

35. постановление Правительства Российской Федерации от 3 февраля 2012 г. № 79 «О лицензировании деятельности по технической защите конфиденциальной информации»;
36. постановление Правительства Российской Федерации от 3 марта 2012 г. № 171 «О лицензировании деятельности по разработке и производству средств защиты конфиденциальной информации»;
37. постановление Правительства Российской Федерации от 16 апреля 2012 г. № 313 «Об утверждении Положения о лицензировании деятельности по разработке, производству, распространению шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, выполнению работ, оказанию услуг в области шифрования информации, техническому обслуживанию шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств (за исключением случая, если техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, осуществляется для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя)»;
38. постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
38. Приказ Федерального агентства правительственной связи и информации при Президенте Российской Федерации от 13.06.2001 № 152 «Об утверждении и об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты, составляющих государственную тайну»,

39. Приказ ФСТЭК России от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении  Требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»,

40. приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 №  21 «Об утверждении мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;

41. приказ ФАПСИ от 13 июня 2001 г. № 152 «Об утверждении 
и об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну»;
42. приказ ФСБ России от 10 июля 2014 г. № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности».

Главный специалист-эксперт должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.4.2. Иные профессиональные знания:

- основ управления и организации труда;

- системы взаимодействия с гражданами и организациями;

- порядка работы со служебной информацией;

- порядок и методы защиты государственной  тайны;

  - информационные технологии и применение персонального компьютера, составляющие персонального компьютера, включая аппаратное и программное обеспечение, устройства хранения данных;

  - современные коммуникации, сетевые приложения, программное обеспечение;

  - понятие системы связи;

  - понятие защита информации, противодействие иностранным техническим разведкам;

           - порядок создания автоматизированных систем в защищенном исполнении;

           - программно-технические способы и средства обеспечения информационной безопасности;


- методы и средства получения, обработки и передачи информации;


- порядок разработки системы защиты информации информационной системы, обрабатывающей информацию ограниченного доступа;


- понятие криптографическая защита информации. Процессы формирования и проверки электронной цифровой подписи;


- учетные системы, обеспечивающие поддержку выполнения Федеральной налоговой службой основных задач и функций; системы межведомственного взаимодействия; системы управления государственными информационными ресурсами; информационно-аналитические системы, обеспечивающие сбор, обработку, хранение и анализ данных; системы управления электронными архивами; систем информационной безопасности; систем управления эксплуатацией; 

- основы управления и организации труда;

- системы взаимодействия с гражданами и организациями;

- служебного распорядка центрального аппарата, управления, Инспекции; 

- порядка работы со служебной информацией;

- основ делопроизводства, правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной безопасности;

- аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах;

6.5. Наличие функциональных знаний:

- технологии и средства обеспечения информационной безопасности; 

- средства ведения классификаторов и каталогов; 

- сетевое оборудование (роутеры, сетевые концентраторы, сетевые коммутаторы, маршрутизаторы, VP№-узлы), системы печати (принтеры, факсы, копиры), источники питания (блоки питания, UPS, батареи), носители информации (жесткие диски, USB-накопители, CD/DVD приводы, floppy); 

- основы электроники (понятие, количественные характеристики, источники электрического тока, основные законы электрических цепей); 

- принципы работы сетевых протоколов, построения компьютерных сетей; 

- локальные сети (протоколы, сетевое оборудование, принципы построения сетей). 
6.6. Наличие базовых умений:
6.6.1 Общие умения:

- умение мыслить системно (стратегически)

- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата,

- коммуникативные умения;

- умение управлять изменениями;
- умение эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение;

- умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.

- умениями в  области информационно-коммуникационных технологий

- умение совершенствовать свой профессиональный уровень.

6.6.2. должен уметь работать:

с системами взаимодействия с гражданами и организациями;

с системами межведомственного взаимодействия;

с системами управления государственными информационными ресурсами;

с информационно-аналитическими системами, обеспечивающими сбор, обработку, хранение и анализ данных;

с системами управления электронными архивами;

с системами информационной безопасности;

с системами управления эксплуатацией.

6.7. Наличие профессиональных умений:

- осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов,

- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах,

- подготовки деловой корреспонденции и актов управления; осуществление антивирусной защиты локальной сети и отдельных компьютеров; осуществление верстки макетов, разработка и тестирование сайтов; установка, настройка и работа пользовательского программного обеспечения, ввод в домен, разграничение доступа; 

- защита от несанкционированного доступа к информации, определение потребности в технических средствах защиты, перевод информации в единый формат;

- проведение аттестационных мероприятий объекта информации, выполнение работ по обеспечению комплексной защиты информации на основе разработанных программ и методик, расчеты, анализ и обобщение результатов;

- установка сетевого программного обеспечения на серверах и рабочих станциях и поддержка их в рабочем состоянии;

- проведение специальных исследований и контрольных проверок, аттестации объектов, помещений, технических средств, программ;

- составление технических отчетов и оперативных сводок по вопросам защиты информации; мониторинг сети, выявление ошибок пользователей и сетевого программного обеспечения, восстановление работоспособности системы.

6.8 Наличие функциональных умений:

- осуществление антивирусной защиты локальной сети и отдельных компьютеров; 

- осуществление верстки макетов, разработка и тестирование сайтов; 

- установка, настройка и работа пользовательского программного обеспечения, ввод в домен, разграничение доступа; 

- определение неисправности принтера, ксерокса, монитора.

III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности главного специалиста-эксперта, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел информационных технологий, главный специалист-эксперт обязан:

- осуществлять организацию выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России;

- подготавливать, корректировать и поддерживать в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Инспекции приказом Инспекции;

- инструктировать и консультировать на рабочих местах сотрудников Инспекции, в том числе при смене версий программного обеспечения и при появлении вопросов в ходе выполнения технологических процессов ФНС России;

- выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по согласованию с сотрудником Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога;

- подготавливать предложения сотруднику Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога, по функциональным ролям (список доступных режимов, шаблонов ролей) для сотрудников Инспекции;

- анализировать и систематизировать проблемы в организации выполнения технологических процессов ФНС России и информировать об этих проблемах с предложениями по их устранению сотрудника Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога.

- координировать и организовывать внедрение технологических процессов ФНС России (в том числе при передаче ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России полномочий от ФНС России) в Инспекции;

- организовывать создание в Инспекции рабочих мест, предусмотренных инструкциями на рабочие места;

- разрабатывать предложения по совершенствованию структуры Инспекции, функций структурных подразделений Инспекции, по изменению порядка их взаимодействия с учетом технологических процессов ФНС России, по повышению производительности труда в Инспекции;

- согласовывать функциональные роли (список доступных режимов, шаблонов ролей) по предложениям сотрудников Инспекции, на которых возложены обязанности технолога по направлению, для сотрудников Инспекции;

- координировать и организовывать осуществление соответствующими подразделениями Инспекции контроля за своевременной установкой изменений программного обеспечения;

- организовывать в Инспекции информирование сотрудников Инспекции о произошедших изменениях в порядках взаимодействия при выполнении технологических процессов ФНС России, инструкциях на рабочие места и программном обеспечении;

- координировать осуществление соответствующими подразделениями Инспекции оперативного решения вопросов технического и технологического характера, возникающих в процессе эксплуатации программного обеспечения;

- координировать взаимодействие Инспекции со службой эксплуатации и технической поддержки программного обеспечения, функционирование которой осуществляется в соответствии с приказами ФНС России;

- организовывать подготовку проектов приказов Инспекции о возложении обязанностей технолога по направлению на сотрудников Инспекции, о распределении рабочих мест по подразделениям Инспекции, о закреплении за подразделениями Инспекции ведения справочников и таблиц нормативно-справочной информации;

- организовывать взаимодействие Инспекции с ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России и его филиалами по вопросам выполнения технологических процессов ФНС России;

- согласовывать действия, необходимые для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по предложениям сотрудников Инспекции, на которых возложены обязанности технолога по направлению;

- анализировать информацию о возникающих проблемах и предложения по их устранению, поступающие от сотрудников Инспекции, на которых возложены обязанности технолога по направлению, и принимать решения на их основе в рамках обязанностей ответственного технолога.

- проведение государственной политики по направлениям сферы ответственности налоговых органов;

- рационально использовать знания при исполнении  своих обязанностей;

- подавать заявки на СТП ФКУ «Налог-Сервис» в случае неработоспособности серверного и периферийного оборудования, рабочих станций, ЛВС, необходимости актуализации ЭПО, проблем с резервным копированием, установки системного и прикладного программного обеспечения на рабочие станции и контролирует их выполнение.

- исполнять поручения начальника инспекции и его заместителей, начальника отдела, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- обеспечивать сохранность средств криптографической защиты информации, ключевой, эксплуатационной и технической документации, соблюдает требования Порядка использования средств криптографической защиты информации и управления ключевой информацией в налоговых органах Омской области, утвержденного приказом Управления ФНС России по Омской области от 26.11.2008 № 219, Регламента управления ключевой информацией, утвержденного приказом ФНС России от 31.12.2009 № ММ-7-6/731@, Типовых требований по организации и обеспечению функционирования шифровальных средств (криптографических) средств, предназначенных для защиты информации, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, в случае их использования для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденных руководством 8 Центра ФСБ России от 21.02.2008 № 149/6/6-622, в соответствии с порученными на основании организационно-распорядительных документов инспекции участками работы со средствами криптографической защиты информации;

-  внедрять   и сопровождать  прикладные ведомственные программные средства;

- обучать и консультировать  пользователей прикладных программных средств;

-  вести ПК «Электронный бюджет, Казначейскую программу СУФД,  DIAPOST; 

- делать заявки на обслуживание ЕСК в ФКУ Налог-Сервис, сопровождать программу аудиозаписи на местах приема плательщиков и обеспечивать сохранность  информации, сопровождать работу  системы видеонаблюдения и пропускную систему в инспекции;

- являться ответственным за эксплуатацию средств криптозащиты информации, устанавливает КРИПТО ПРО на серверах и рабочих станциях, проводит смену сертификатов, сопровождать работу программы по ЭЦП; 

- являться дублером специалиста по информационной безопасности: координировать информационную безопасность по обеспечению реализации положений политики информационной безопасности, политики парольной защиты, политики безопасности рабочих станций и серверов;
- обеспечивать и контролировать соблюдение конфиденциальности получаемой и имеющейся информации;
         - соблюдать требования конфиденциальности получаемой и имеющейся информации, в том числе к сведениям содержащим  персональные данные;

 - изучать  инструктивный материал, техническую литературу;

 - готовить    предложения и замечания по функционированию программ; 
-  выполнять требования администратора информационной безопасности по обеспечению реализации положений политики информационной безопасности, политики парольной защиты, политики безопасности рабочих станций и серверов;

- в случае обнаружения сбоев в работе Системы, а также любых других фактов, расцениваемых как признаки нарушения информационной безопасности, незамедлительно сообщает о них администратору информационной безопасности;

- в случае необходимости удалённого взаимодействия с Системой использует только рекомендованные средства удалённого доступа и администрирования;

- не осуществлять действий, способных привести к нарушению функционирования или раскрытию параметров Системы, в частности, не допускается:

а) создание или распространение вредоносных программ и компьютерных вирусов, как заимствованных, так и самостоятельно разработанных;

б) сканирование портов, прослушивание сетевого трафика, а также любые другие 

 попытки анализа сети без письменного разрешения администратора информационной   безопасности.

 -  хранить всю информацию, связанную с профессиональной деятельностью,  на файл-сервере;

- по мере необходимости производит запись программного обеспечения (в том числе обновлений) налоговой отчетности для плательщиков на CD-DVD-R\RW, USB, FDD;

-  по мере необходимости входить в федеральную базу информационных ресурсов, сопровождаемых МИ ФНС России по ЦОД, к которым предоставляется удаленный доступ по перечню (2,6,8); 

- не осуществлять действий, способных привести к нарушению функционирования или раскрытию параметров Информационной Системы инспекции;

- обеспечивать и контролировать соблюдение конфиденциальности получаемой и имеющейся информации;

- соблюдать правила техники безопасности эксплуатации ПЭВМ;

- соблюдать служебный распорядок Инспекции;

- соблюдать основные принципы противодействия коррупции, правовые и организационные основы предупреждения коррупции и борьбы с ней;

- строго соблюдать общие принципы служебного поведения государственных служащих.
- осуществлять иные функции, предусмотренные иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, ФНС России, Управления, Инспекции.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей, главный специалист-эксперт имеет право:
- иметь доступ ко всем информационным ресурсам инспекции;

· организовывать обеспечение безопасности сведений составляющих государственную, налоговую и служебную тайну;

· иметь допуск к базам данных федеральных информационных ресурсов посредством услуги удаленного доступа;

· вносить руководству инспекции предложения по совершенствованию деятельности, относящейся к компетенции ответственного за обеспечение информационной безопасности;

· требовать от работников инспекции неукоснительного исполнения нормативных документов по обеспечению информационной безопасности;

· запрашивать и получать от структурных подразделений инспекции, в установленном порядке, документы и материалы, необходимые для решения задач;

· по поручению начальника инспекции, привлекать специалистов структурных подразделений инспекции к подготовке проектов документов, справочной информации и других материалов;

· требовать от работников инспекции письменных объяснений при проведении служебных проверок по фактам нарушения режимов информационной безопасности и разглашения конфиденциальной информации;

· оперативно докладывать обстановку начальнику инспекции и специалисту ответственному за информационную безопасность УФНС России по Омской области.

- участвовать в собраниях коллектива инспекции, своего отдела, входить в состав рабочих групп по подготовке и реализации конкретных проектов и участвовать в разработке коллегиальных решений, направленных на достижение задач, поставленных перед структурным подразделением и инспекцией;
- выходить с предложениями к руководству инспекции, направленными на совершенствование налогового законодательства, федерального законодательства, работы инспекции по улучшению собираемости налогов и других обязательных платежей, другим вопросам.

10. Главный специалист-эксперт осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506, положением об Инспекции  Федеральной налоговой службы по Кировскому административному округу г. Омска, положением об отделе информационных технологий, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления ФНС России по Омской области (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

11. Главный специалист-эксперт может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

· неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим должностным регламентом, с административным регламентом ИФНС России по Кировскому административному округу г. Омска, задачами и функциями  отдела информационных технологий и функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы;

- нарушение сохранности средств криптографической защиты информации, ключевой, эксплуатационной и технической документации, за порученные участки работы со средствами криптографической защиты информации в соответствии с организационно-распорядительными документами инспекции, несоблюдение требований Порядка использования средств криптографической защиты информации и управления ключевой информацией в налоговых органах Омской области, утвержденного приказом Управления ФНС России по Омской области от 26.11.2008 № 219, Регламента управления ключевой информацией, утвержденного приказом ФНС России от 31.12.2009 № ММ-7-6/731@, Типовых требований по организации и обеспечению функционирования шифровальных средств (криптографических) средств, предназначенных для защиты информации, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, в случае их использования для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденных руководством 8 Центра ФСБ России от 21.02.2008 № 149/6/6-622;

· несвоевременное выполнение планов работ, указаний и распоряжений вышестоящих руководителей;

· низкую исполнительскую и трудовую дисциплину;

· утерю или порчу служебного удостоверения и документов;

· в установленном порядке материальную ответственность за ущерб, причиненный инспекции;

· несоблюдение служебного распорядка Инспекции;
· отказ или уклонение без уважительных причин от прохождения в рабочее время специального обучения и сдачи зачетов;
· нарушения требований обеспечения информационной безопасности при обработке персональных данных; разглашение конфиденциальной информации Федеральной налоговой службы, за нарушение законодательства Российской Федерации в области защиты информации, в том числе в области защиты персональных данных;

· неправомерное использование информационных и аппаратных ресурсов Инспекции, информационных ресурсов федерального уровня, в том числе федеральных информационных ресурсов и сервисов, сопровождаемых ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, ресурсов сети Интернет;

· в рамках порученных участков работы со СКЗИ в соответствии с организационно-распорядительными документами Управления, Инспекции за не обеспечение сохранности СКЗИ, ключевой, эксплуатационной и технической документации СКЗИ, несоблюдение требований законодательства Российской Федерации, регламентирующих использование СКЗИ.

· действия или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

· несоблюдение ограничений, запретов, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

· нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Управления;

· невыполнение обязанности  уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;

·  непринятие мер по урегулированию конфликта интересов, стороной которого является подчиненный ему гражданский служащий;
За несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления,  должностных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом, несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность  в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Перечень вопросов, по которым главный специалист-эксперт
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие

и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный специалист-эксперт вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
организации исполнения возложенных на него задач и функций;

координации работы по взаимодействию с другими отделами инспекции для фактической реализации стоящих перед отделом  задач в соответствии с Положением об отделе.
13. При исполнении служебных обязанностей главный специалист-эксперт обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
подготовки и проведения учебы;

планирования  работы;

организации исполнения возложенных на него задач и функций;

координации работы по взаимодействию с другими отделами инспекции для фактической реализации, стоящих перед отделом задач в соответствии с Положением об отделе;
подготовка информации по работе отдела по выполнению возложенных на него задач и функций.

V. Перечень вопросов, по которым главный специалист-эксперт

вправе или обязан участвовать при подготовке проектов

нормативных правовых актов и (или) проектов

управленческих и иных решений


14. Главный специалист-эксперт в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

в пределах  функциональной  компетенции  принимать  участие в  подготовке  нормативных  актов и (или) проектов управленческих и иных  решений в части  методологического, организационного  и информационного  обеспечения  подготовки  соответствующих документов по вопросам   обеспечения  функционирования  инспекции.

15. Главный специалист-эксперт в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
положений об инспекции и отделе;
иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов

управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный специалист-эксперт принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного специалиста-эксперта с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2007, N 13, ст. 1531; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.


Служебное взаимодействие с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением государственным гражданским служащим должностных обязанностей, определяется в соответствии с административным регламентом Управления ФНС России по Омской области и предусматривает решение вопросов по обеспечению информационной безопасности в инспекции.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью в пределах функциональной компетенции главного специалиста-эксперта оказание государственных услуг, осуществляемых инспекцией не предусмотрено.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного специалиста-эксперта оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

