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                                                                                      УТВЕРЖДАЮ

Руководитель УФНС России по Омской области

          
______________  В.В. Репин
                                                                                       «____»_____________ 2019г.


Должностной регламент 

государственного налогового инспектора отдела налогообложения имущества Управления Федеральной налоговой службы по Омской области

I.Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела налогообложения имущества Управления Федеральной налоговой службы  по Омской области (далее - государственный налоговый инспектор)  относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-071.

2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: 

- регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: 

- регулирование в сфере имущественного налогообложения  (детализация вида профессиональной служебной деятельности: администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты имущественных налогов).
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются приказом руководителя Управления Федеральной налоговой службы по Омской области (далее - Управление) в установленном порядке.

5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется  начальнику отдела налогообложения имущества (далее - начальник отдела).

 В случае служебной необходимости и при отсутствии государственного налогового инспектора его замещает специалист отдела налогообложения имущества, назначенный по распоряжению начальника отдела.

Государственный налоговый инспектор замещает иного специалиста отдела налогообложения имущества.
II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие высшего образования. 
6.2. Для замещения должности государственного налогового инспектора  не установлено требований к стажу гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.

6.3. Наличие базовых знаний: 

1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) Знание основ:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;

- Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

3) знания в области информационно-коммуникационных технологий:

- знание основ информационной безопасности и защиты информации;

- знание основных положений законодательства о персональных данных;

- знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;

- знание основных положений законодательства об электронной подписи;

- знания и умения  по применению персонального компьютера;
4) знание служебного распорядка Управления, порядка работы со служебной информацией, правил делового этикета, инструкции по делопроизводству Управления, правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; должностного регламента.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ;

2) Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31 июля 1998 г. №146-ФЗ;
3) Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)  от 05 августа 2000 г. № 117-ФЗ;
4) Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. №282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

7) Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи»;

8) Федеральный закон от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в части определения кадастровой стоимости имущества);

9) Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

10) Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»;
11)  Федеральный закон от 7 августа 2001 г. № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;

12) Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

13) Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;  

14) Указ Президента Российской Федерации от 24 июня 2019 г. №288 «Об основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2019-2021 годы»;

15) приказ Минфина России от 13 октября 2003 г. № 91н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»;

16) приказ ФНС России от 17 сентября 2007 г. № ММ-3-09/536@ «Об утверждении форм сведений, предусмотренных статьей 85 Налогового кодекса Российской Федерации»;

17) приказ Минфина Российской Федерации от 5 ноября 2009 г. № 114н  «Об утверждении Порядка постановки на учет, снятия с учета в налоговых органах российских организаций по месту нахождения их обособленных подразделений, принадлежащих им недвижимого имущества и (или) транспортных средств, физических лиц – граждан Российской Федерации, а также индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения на основе патента»;

18) приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;

19) приказ ФНС России от 22 февраля 2012 г. № ММВ-7-11/109@                       «Об утверждении состава реквизитов информационного ресурса «Справочная информация о ставках и льготах по имущественным налогам»;

20) приказ ФНС России от 18 декабря 2012 г. № ММВ-7-11/973@                        «Об утверждении формы и формата представления сведений о воздушных судах и об их владельцах, порядка заполнения формы, а также о внесении изменений в приложение 8 к приказу ФНС России от 17 сентября 2007 г. № ММ-3-09/536@»;

21) приказ ФНС России от 12 ноября 2014 г. № ММВ-7-11/578                               «Об утверждении формы и формата представления сведений о маломерных судах и об их владельцах, а также порядка заполнения формы и о внесении изменений в приказ ФНС России от 17 сентября 2007 г. № ММ-3-09/536@»;

22) приказ ФНС России от 26 ноября 2014 г. № ММВ-7-11/598@                        «Об утверждении формы и формата представления сообщения о наличии объектов недвижимого имущества и (или) транспортных средств, признаваемых объектами налогообложения по соответствующим налогам, уплачиваемым физическими лицами, а также порядка заполнения формы и порядка представления сообщения в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи»;

23) приказ ФНС России от 13 июля 2015 г. № ММВ-7-11/280@ «Об утверждении формы уведомления о выбранных объектах налогообложения, в отношении которых предоставляется налоговая льгота по налогу на имущество физических лиц»;

24) приказ ФНС России от 25 ноября 2015 г. № ММВ-7-11/545@ «Об утверждении формы и формата представления сведений об автомототранспортных средствах и об их владельцах, а также порядка заполнения формы и о внесении изменения в приложение № 8 приказа ФНС России от 17 сентября 2007 г.                       № ММ-3-09/536@»;

25) приказ ФНС России от 7 сентября 2016 г. № ММВ-7-11/477@                        «Об утверждении формы налогового уведомления»;

26) приказ ФНС России от 5 декабря 2016 г. № ММВ-7-21/668@                                 «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по транспортному налогу в электронном виде и порядка ее заполнения»;

27) приказ ФНС России от 31 марта 2017 г. № ММВ-7-21/271@ «Об утверждении форм и форматов представления налоговой декларации по налогу на имущество организаций и налогового расчета по авансовому платежу по налогу на имущество организаций в электронной форме и порядков их заполнения»;

28) приказ ФНС России от 10 апреля 2017 г. № ММВ-7-21/302@ «Об утверждении формы, формата представления сведений о недвижимом имуществе, зарегистрированных правах на недвижимое имущество и сделках с ним и о владельцах недвижимого имущества, а также порядка заполнения формы и признании утратившими силу отдельных положений приказа Федеральной налоговой службы от 13 января 2011 г. № ММВ-7-11/11@»;

29) приказ ФНС России от 10 мая 2017 г. № ММВ-7-21/347@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по земельному налогу в электронной форме и порядка ее заполнения, а также признании утратившим силу приказа Федеральной налоговой службы от 28 октября 2011 г.  № ММВ-7-11/696@»;

30) приказ ФНС России от 14 ноября 2017 г. № ММВ-7-21/897@                         «Об утверждении формы заявления о предоставлении налоговой льготы по транспортному налогу, земельному налогу, налогу на имущество физических лиц, порядка ее заполнения и формата представления заявления о предоставлении налоговой льготы в электронной форме»;

31) приказ ФНС России от 15 ноября 2017 г. № ММВ-7-21/930@                        «Об утверждении Рекомендуемого формата представления уведомления о выбранных объектах налогообложения, в отношении которых предоставляется налоговая льгота по налогу на имущество физических лиц, в электронной форме и о признании утратившим силу приказа ФНС России от 10 сентября 2015 года № ММВ-7-6/388@»;

32) приказ ФНС России от 27 ноября 2017 г. № ММВ-7-1/984@  «Об утверждении форм статистической налоговой отчетности Федеральной налоговой службы на 2018 год, формируемой в разрезе муниципальных образований субъектов Российской Федерации»;

33) приказ ФНС России от 19 марта 2018 г. № ММВ-7-21/151@ «Об утверждении формы, формата представления сведений о транспортных средствах и об их владельцах, регистрируемых органами, осуществляющими государственный надзор за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации, в электронной форме, а также порядка заполнения формы и о внесении изменений в приказ ФНС России от 17 сентября 2007 г. № ММ-3-09/536@»;

34) приказ ФНС России от 26 марта 2018 г. № ММВ-7-21/167@  «Об утверждении формы уведомления о выбранном земельном участке, в отношении которого применяется налоговый вычет по земельному налогу»;

35) приказ ФНС России от 23 мая 2018 г. № ММВ-7-21/329@ «Об утверждении Рекомендуемого формата представления уведомления о выбранном земельном участке, в отношении которого применяется налоговый вычет по земельному налогу»;

36) приказ ФНС России от 27 июня 2018 г. № ММВ-7-21/419@  «Об утверждении формы и формата представления сведений о морском, речном судне, в том числе смешанного (река-море) плавания (за исключением маломерных судов), и об их владельцах, а также порядка заполнения формы и признании утратившим силу пункта 1.8 приказа ФНС России от 17.09.2007 № ММ-3-09/536@»;
37) приказ ФНС России от 10 ноября 2016 г. № ММВ-7-6/609@ «Об утверждении рекомендуемых форматов представления в электронной форме заявлений о подтверждении права налогоплательщика на получение социальных и имущественных налоговых вычетов, о подтверждении неполучения либо подтверждении факта получения налогоплательщиком социального налогового вычета, а также о предоставлении льготы по имущественным налогам»;
38) приказ ФНС России от 15 апреля 2016 г. № ММВ-7-1/197@ «Об утверждении форм статистической налоговой отчетности Федеральной налоговой службы на 2016 год и о внесении изменений и дополнений в приказ ФНС России от 18 ноября 2015 № ММВ-7-1/529@»;

39) приказ МВД России от 26 июня 2018 г. № 399 «Об утверждении Правил государственной регистрации автомототранспортных средств и прицепов к ним в Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации, образца бланка свидетельства о регистрации транспортного средства и признании утратившими силу нормативных правовых актов МВД России и отдельных положений нормативных правовых актов МВД России».
Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.4.2. Иные профессиональные знания: 
1) основы экономики, основы налогообложения;

2) общие положения о налоговом контроле;
3) порядок проведения мероприятий налогового контроля;

4) принципы налогового администрирования;
5) практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности;

6) порядок исчисления уплаты налога на имущество организаций, транспортного налога, земельного налога, налога на имущество физических лиц.
6.5. Наличие функциональных знаний:
1) принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

2)   виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

3) институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

4) процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

5) ограничения при проведении проверочных процедур;

6) меры, принимаемые по результатам проверки.

6.6. Наличие базовых умений: 

- умение мыслить системно (стратегически);

- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

- коммуникативные умения;

- умение управлять изменениями;

- умение совершенствовать свой профессиональный уровень;

- умения в области информационно-коммуникационных технологий;

- умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.
6.7. Наличие профессиональных умений: 
- расчет налога на имущество организаций, транспортного налога, земельного налога, налога на имущество физических лиц;
- практика применения законодательства Российской Федерации по налогам и сборам;

- применение современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах: использование межведомственного и ведомственного электронного документооборота, информационно-телекоммуникационными сетей.

6.8. Наличие функциональных умений: 
1)  проведение проверок плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок;

2) формирование и ведение  реестров, перечней, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;

3) осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;
 4) подготовка отчетов, докладов, тезисов, презентаций;

 5) подготовка разъяснений, в том числе гражданам, по вопросам применения законодательства Российской Федерации в установленной сфере деятельности.

III. Должностные обязанности, права и ответственность 
7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального Закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел налогообложения имущества, государственный налоговый инспектор обязан:

1) обеспечивать выполнение задач и функций, возложенных на Отдел;
2) обеспечивать методологию работы инспекций ФНС России по административным округам г.Омска, межрайонных инспекций ФНС России по Омской области (далее – Инспекции) по вопросам осуществления контроля за соблюдением законодательства о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов в части налога на имущество физических лиц, земельного налога и транспортного налога физических лиц; 
3) давать в установленном порядке разъяснения Инспекциям, информировать по вопросам компетенции Отдела налогоплательщиков (в том числе в письменной форме) о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налога на имущество физических лиц, земельного налога и транспортного налога физических лиц; 
4) координировать деятельность Инспекций в части работы с налогоплательщиками по вопросам отнесенным к компетенции Отдела; 
5) своевременно и качественно исполнять поручения руководства Управления, начальника отдела данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

6) осуществлять подготовку материалов к заседаниям Коллегии, к оперативным аппаратным совещаниям руководителя Управления;

7) участвовать в разработке аналитических материалов и методических рекомендаций, проведение разъяснительной работы, выступление в средствах массовой информации;
8) проводить проверки внутреннего аудита налоговых органов, оформлять, реализовывать, анализировать и обобщать материалы по их результатам;

9) осуществлять предпроверочный анализ и постпроверочный контроль налоговых органов по результатам аудиторских проверок;

10) проводить дистанционный мониторинг с использованием АИС «Налог-3»;
11) осуществлять методологическое сопровождение, анализ и контроль за достоверностью данных Инспекций по формам статистической отчетности по администрируемым налогам;

12) осуществлять подготовку обзорных, информационных материалов, ответов на запросы налогоплательщиков и налоговых органов, руководствуясь разъяснениями Федеральной налоговой службы, обязательными для применения, размещенными на официальном сайте;

13) осуществлять работу в ПК ЭОД, АИС «Налог-3», ПК Регион, использовать в работе информационные ресурсы регионального уровня, услугу удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России по ЦОД;
14) возглавлять группу специалистов или является ответственным исполнителем отдельных заданий или разделов плана работы отдела;
15) участвовать в рассмотрении методологических вопросов, возникающих при поступлении жалоб и обращений налогоплательщиков на акты налоговых органов, действия или бездействие их должностных лиц, связанных с вопросами исчисления и уплаты налогов;
16) принимать участие в подготовке отзывов на исковые заявления по методологическим вопросам, относящимся к компетенции Отдела, представлять интересы Управления в Арбитражных судах и судах общей юрисдикции; 

17) подготавливать и направлять запросы в ФНС России по вопросам, требующим выработки согласованной позиции при применении законодательства о налогах и сборах (в части функций Отдела) в связи с обращениями Инспекций, налогоплательщиков; 
18) осуществлять доведение в установленном порядке разъяснений и писем ФНС России до Инспекций;
19) участвовать в обучении работников Инспекций, проводить совещания, семинары, оказывать практическую помощь Инспекциям по администрируемым налогам;

20) участвовать в формировании планов работы отдела, аппаратных совещаний, выполнять план работы Отдела;
21) осуществлять подготовку информации Федеральной налоговой службе, региональным и местным органам власти, другим органам по запросам, и разовым поручениям;
22) участвовать по поручению руководства, начальника отдела во встречах и межведомственных совещаниях и рабочих группах с представителями местных органов власти и самоуправления, сторонними организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
23) вести в установленном порядке делопроизводство и хранение документов Отдела, осуществляет их передачу на архивное хранение;

24) поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения данных обязанностей;
25) строго выполнять основные обязанности, определенные статьей 33 Налогового кодекса Российской Федерации;

26) соблюдать Служебный распорядок и государственную дисциплину при выполнении должностных обязанностей и полномочий, хранить налоговую тайну; 
27) соблюдать основы поведения федеральных государственных гражданских служащих согласно Указу Президента Российской Федерации от 12.08.2002 года № 885;

28) соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности.
9. В целях исполнения должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:

1) получать в установленном порядке от непосредственного руководителя, структурных подразделений Управления, подведомственных Инспекций всю необходимую для выполнения служебных обязанностей документацию и информацию;

 2) по поручению руководителя Управления, начальника отдела представлять интересы Управления ФНС России по Омской области в сторонних организациях;

3) вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию организации работы Управления;

4) принимать участие в совещаниях и семинарах, участвовать в комплексных и тематических проверках;
5) доступа к информационным и аппаратным ресурсам УФНС России по Омской области, подведомственных налоговых органов, информационным ресурсам федерального уровня, в том числе к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

 6) доступа к конфиденциальной информации Федеральной налоговой службы, персональным данным в объемах, необходимых для выполнения должностных обязанностей;

7) доступа к ресурсам сети Интернет в объемах, необходимых для выполнения должностных обязанностей;

8) использования средств криптографической защиты информации (далее – СКЗИ), ключевой, эксплуатационной и технической документации СКЗИ в рамках порученных участков работы со СКЗИ в соответствии с организационно-распорядительными документами УФНС России по Омской области.

10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, №15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, Положением об Управлении, утвержденным руководителем Федеральной налоговой службы 22.02.2019, Положением об отделе налогообложения  имущества, поручениями руководства Управления.
11. Государственный налоговый инспектор может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации: 

- к дисциплинарной ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение по его вине возложенных на него служебных обязанностей;

- за разглашение конфиденциальной информации Федеральной налоговой службы, за нарушение законодательства Российской Федерации в области защиты информации, в том числе в области защиты персональных данных;
- несоблюдение ограничений и  запретов, связанных с государственной гражданской службой Российской Федерации, требований о предотвращении,  или об урегулировании конфликта интересов;

- за неправомерное использование информационных и аппаратных ресурсов УФНС России по Омской области, подведомственных налоговых органов, информационных ресурсов федерального уровня, в том числе федеральных информационных ресурсов и сервисов, сопровождаемых ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, ресурсов сети Интернет;

- в рамках порученных участков работы со СКЗИ в соответствии с организационно-распорядительными документами УФНС России по Омской области за не обеспечение сохранности СКЗИ, ключевой, эксплуатационной и технической документации СКЗИ, несоблюдение требований законодательства Российской Федерации, регламентирующих использование СКЗИ;

- к материальной ответственности за причинение работодателю прямого действительного ущерба;

- нарушение порядка использования и утрату служебного удостоверения;

- несвоевременное исполнение заданий, приказов и распоряжений и указаний в пределах своей подчинённости за исключением незаконных;
- нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских  служащих Федеральной налоговой службы.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения 

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам методологии соблюдения на территории Омской области законодательства по администрируемым налогам и сборам.

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

1) обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 

2) предусмотренным иными нормативными актами, положением об отделе.
V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

методологического, организационного, информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам: исполнения приказов, распоряжений, иных нормативных актов по поручению начальника отдела, руководства отдела и Управления.

15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

1) положений об Управлении и отделе;
2) графика отпусков гражданских служащих отдела;

3) иных актов по поручению начальника отдела, руководства отдела и Управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих  и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений 
16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Определение сроков и процедур подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений осуществляется в соответствии с Типовым регламентом взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, Типовым регламентом внутренней организации федеральных органов исполнительной власти, Регламентом Федеральной налоговой службы, административным регламентом Федеральной налоговой службы, инструкцией по делопроизводству в Управлении и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими Управления, инспекций и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России,  Управления.
Служебное взаимодействие государственного налогового инспектора с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением должностных обязанностей и в пределах функциональной компетенции предусматривает: получение от структурных подразделений Управления, территориальных налоговых органов заключений, рекомендаций, предложений по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

Ведение переписки по вопросам, относящимся к компетенции отдела налогообложения имущества с ФНС России, территориальными органами ФНС России, другими государственными органами и гражданами.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и

 организациям в соответствии с административным регламентом 

 Федеральной налоговой службы
18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор выполняет организационное, информационное обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания государственных услуг, осуществляемых Управлением в соответствии с административным регламентом утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 02.07.2012 №99н (зарегистрирован в Минюсте России 29.08.2012 г. N 25312) по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной 

служебной деятельности 

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
1) своевременность и полнота представления сведений, обязанность по подготовке которых возложена настоящим регламентом, выполнение плана работы отдела; 

2) достижение высоких показателей при особой напряженности труда, определенной большим объемом работ в сжатые сроки;

3) личное участие в выполнении оформленных в установленном порядке срочных и ответственных работ и заданий;

4) представление интересов налоговых органов в судебных органах, формирование обоснованной доказательной базы и умение аргументировано отстаивать интересы налоговых органов как на стадии вынесения решений по результатам налогового контроля, так и при рассмотрении спора в первой, апелляционной, кассационной и надзорной инстанциях;

5) выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

6) качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

7) профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

8) способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
9) своевременности и качеству подготовки материалов, сообщений о нормах действующего законодательства;

10) своевременности и полноты представления разъяснений и информации в рамках проведения публичных обсуждений;

11) творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

12) осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

Начальник отдела налогообложения имущества                                                   Т.Г. Дацюк
Лист ознакомления

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата и подпись в ознакомлении с должностным регламентом и в получении его копии
	Дата и номер приказа о назначении на должность
	Дата и номер приказа об освобождении от должности

	1
	
	
	
	


PAGE  

