ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ

старшего государственного налогового инспектора

отдела  урегулирования задолженности

и обеспечения процедур банкротства
Межрайонной ИФНС России № 4 по Омской области
I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства  Межрайонной ИФНС России № 4 по Омской области (далее – старший  государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-095.

2. Области профессиональной служебной деятельности: регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.


3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование в сфере финансовой несостоятельности (банкротства), финансового оздоровления (санации) и урегулирование задолженности.

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной ИФНС России № 4 по Омской области (далее - Инспекция) в установленном порядке.

5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства (далее – начальник отдела).

В случае служебной необходимости и при отсутствии старшего государственного налогового инспектора его замещает специалист отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, назначенный по распоряжению начальника отдела.

Старший государственный налоговый инспектор замещает иного специалиста отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства. 

II. Квалификационные требования для замещения должности

гражданской службы

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1 Наличие высшего образования – бакалавриат  по специальности, направлению подготовки: «Экономика», «Менеджмент», «Юриспруденция», «Государственное и муниципальное управление». 

6.2 Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора не установлено требований к стажу гражданской службы.

6.3 Наличие базовых знаний:

1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) знание основ:

- Конституции Российской Федерации,

- Федерального Закона от 27 мая 2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»,

- Федерального Закона от  27 июля 2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 

- Федерального закона от 25.12.2008г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

3) знания в области информационно-коммуникационных технологий: знание основ безопасности и защиты информации, знание основных положений законодательства о персональных данных, знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота, знание основных положений законодательства электронной подписи, знания по применению персонального компьютера;

4) должен знать служебный распорядок Инспекции, порядок работы со служебной информацией, инструкцию по делопроизводству, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; должностной регламент.

6.4 Наличие профессиональных знаний:

6.4.1 В сфере законодательства Российской Федерации:

1. Налоговый кодекс Российской Федерации; 

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

3. Трудовой кодекс Российской Федерации;

4.Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации (статьи 44,140,141,144,145);Уголовный кодекс Российской Федерации (статьи 198-199.2);

5. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);

6. Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;

8.  Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

9. Приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; 

10. Соглашение от 14 апреля 2014 г. № 0001/7/ММВ-23-8/3@ «О порядке взаимодействия Федеральной налоговой службы и Федеральной службы судебных приставов при исполнении исполнительных документов»;

11. Приказ ФНС России от 19 августа 2010 г. № ЯК-7-8/393@ «Об утверждении Порядка списания недоимки и задолженности по пеням, штрафам и процентам, признанных безнадежными к взысканию и Перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам и процентам»;

12. Приказ ФНС России от 12 мая 2015 г. № ММВ-7-8/190@ «Об утверждении перечня документов, при наличии которых принимается решение о признании указанных в статье 4 Федерального закона от 4 ноября 2014 года № 347-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации» недоимки, задолженности по пеням и штрафам безнадежными к взысканию и об их списании, и порядка списания указанных недоимки и задолженности»;

13. Приказ ФНС России от 28 сентября 2010 г. № ММВ-7-8/469@ «Об утверждении Порядка изменения срока уплаты налога и сбора, а также пени и штрафа налоговыми органами»;

14. Приказ Минэкономразвития России от 19 октября 2007 г. № 351 «Об утверждении порядка выбора органом, уполномоченным представлять в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требования об уплате обязательных платежей и требования российской федерации по денежным обязательствам, саморегулируемой организации арбитражных управляющих при подаче в арбитражный суд заявления о признании должника банкротом»;

15. иными федеральными нормативными правовыми актами, касающимися деятельности ФНС России, отдела; приказами; указаниями, инструктивными материалами Управления ФНС России по Омской области.

6.4.2. Иные профессиональные знания:

1) понятие и виды налогов;

2) понятие налоговый период, отчетный период;

3) понятие налоговая ставка;

4) основы налогообложения;

5) общие положения о налоговом контроле;

6) принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;

7) основные причины образования задолженности по обязательным платежам, анализу ее динамики и структуры, эффективности мер по урегулированию (взысканию) задолженности;

8) понятие и меры принудительного взыскания задолженности;

9) особенности банковской системы Российской Федерации (в части списания денежных средств с расчетных счетов).

10) норм делового общения, порядок работы с обращениями граждан,

11) форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления,

12) особенности банкротства стратегических предприятий и организаций; 

13) порядок организации координации выбора саморегулирующих организаций арбитражных управляющих при направлении в арбитражный суд заявлений о признании должника банкротом; 

14) порядок контроля за методологическим и организационным обеспечением, координацией работы налоговых органов по представлению интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве;

15) возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота.

6.5. Наличие функциональных знаний:

- ведение исковой и претензионной работы;

- принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); 

- виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; 

- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; 

- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; 

- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; 

- ограничения при проведении проверочных процедур; 

- меры, принимаемые по результатам проверки; 

- плановые (рейдовые) осмотры, 

- принципы предоставления государственных услуг; 

- требования к предоставлению государственных услуг; 

- порядок предоставления государственных услуг в электронной форме; 

- понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг; 

- права заявителей при получении государственных услуг; 

- обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги; 

- стандарт предоставления государственной услуги: требования и порядок разработки. 

6.6. Наличие базовых умений:

- умение мыслить системно (стратегически)

- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата,

- коммуникативные умения;

- умение управлять изменениями;

- умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения;

- умение совершенствовать свой профессиональный уровень;

- умения в области информационно-коммуникационных технологий, умения по применению персонального компьютера.

6.7 Наличие профессиональных умений:

1) осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов,

2) обеспечения выполнения поставленных руководством задач,

3) эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, 

4) работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой;

5) подготовки отчетов, докладов, тезисов, презентаций,

6) использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции;

7) умения в области информационно-коммуникационных технологий, умения по применению персонального компьютера.

6.8 Наличие функциональных умений:

- осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; 

- прием и согласование документации, заявок, заявлений; 

- предоставление информации из реестров, баз данных, выдача справок, выписок, документов, разъяснений и сведений; 

- получение и предоставление выплат, возмещение расходов; 

- рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб; 

- проведение экспертизы; 

- проведение консультаций.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, старший государственный налоговый инспектор обязан:

8.1.  Представляет Федеральную налоговую службу в Арбитражных судах,   перед организациями и гражданами, а также в Федеральном суде Западно-Сибирского округа при реализации полномочий и функций уполномоченного органа по представлению в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требований об уплате обязательных платежей и требований Российской Федерации  по денежным обязательствам.

8.2. Представляет  Федеральную налоговую службу в делах о банкротстве и в процедурах банкротства на собраниях кредиторов и в заседаниях комитета кредиторов с правом голоса по всем вопросам.

8.3. Уполномочен вести дела в Арбитражном суде с правом совершения  процессуальных действий, в том числе: подписания отзыва на исковое заявление, заявление на обеспечение иска (требований кредитора),  жалоб и ходатайств, изменение основания и предмета иска, требования принудительного исполнения судебных актов, обжалования действий судебного - пристава исполнителя, а также с правом подписания заявления о пересмотре судебных актов по вновь открывшимся обстоятельствам, обжалования судебного акта Арбитражного суда.

8.4. Выполняет порядок принятия проекта  решения о направлении в арбитражный суд заявления о признании должника банкротом в соответствии с  приказом ФНС России от 18.10.2004 №САЭ-3-19/2@.

8.5.  Направляет запросы в Федеральные органы исполнительной власти о наличии задолженности должников.

8.6. При получении уведомлений о наличии задолженности от Федеральных органов исполнительной власти, при наличии подтверждающих документов  направляет в арбитражный суд требование о включении задолженности в реестр требований кредиторов. 

8.7. Осуществляет контроль за  процедурой банкротства юридического лица, индивидуального предпринимателя и соблюдением установленной очередности удовлетворения требований кредиторов.

8.8. Обеспечивает полноценную защиту прав и законных интересов Российской Федерации как кредитора в делах о банкротстве, а именно:

          анализирует отчёты арбитражных управляющих, бухгалтерскую отчётность должника, сведения о наличии имущества должника, поступившие из регистрирующих органов, выписки о движении денежных средств по расчётному счёту, договоры на оказание услуг привлечёнными лицами и акты выполненных работ;

           по результатам состоявшихся собраний кредиторов, в случае непринятия к сведению отчёта арбитражного управляющего при голосовании уполномоченного органа в собраниях  кредиторов при  отсутствии мотивированных пояснений арбитражных управляющих, организует подготовку проектов жалоб на действие (бездействие) арбитражных управляющих;

         обеспечивает принятие мер по пресечению ущемления интересов Российской Федерации при реализации процедур банкротства и при наличии оснований, готовит жалобы по соблюдению ими обязанностей, установленных Законом о банкротстве, в том числе по фактам причинения убытков государству, связанных с: 

          неисполнением обязанности по обеспечению сохранности имущества должника;

          несоблюдением очерёдности и пропорциональности удовлетворения требования кредиторов;

          затягиванием  процедур банкротства;

          неисполнением обязанности по поиску и возврату имущества из чужого незаконного владения;

          неисполнением функции по представлению информации.

8.9. Обеспечивает своевременное направление документов на согласование в УФНС  (жалоб, заявлений, разногласий) по организациям всех групп.     

8.10. Обеспечивает направление заявлений при подготовке жалоб уполномоченным органом  в саморегулируемую организацию арбитражных управляющих.

8.11. В целях взаимодействия с правоохранительными органами, обеспечивает направление писем в прокуратуру, содержащие наличие правонарушений в деятельности  арбитражного управляющего.

8.12. Организует работу по направлению сообщений в правоохранительные органы о преступлениях по банкротным составам.

8.13. Обеспечивает направление материалов по рассмотренным жалобам арбитражным судом в Росреестр.

8.14. Направляет заявления о привлечении к административной ответственности по ч.5 ст. 14.13 КоАП  РФ.

8.15. Ведёт работу с арбитражными управляющими по погашению реестровой и текущей задолженности. 

8.16. Формирует пакет документов для принятия решения о признании безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням и штрафам (до 01.01.1999г.) по федеральным налогам и сборам юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, признанных несостоятельными (банкротами).

8.17. Готовит проект решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам (до 01.01.1999г.) по федеральным налогам и сборам юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

8.18. Формирует пакет документов для принятия решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам (до 01.01.1999 г.) по федеральным налогам и сборам физических лиц.

8.19. Готовит проект решения о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам (до 01.01.1999 г.) по федеральным налогам и сборам  физических лиц.

8.20. Осуществляет контроль за исполнением решений о признании безнадежной к взысканию  и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам по федеральным, региональным и местным налогам и сборам;

8.21. В установленные сроки выполняет поручения начальника отдела, либо его заместителя.

8.22. Ведет  журнал результатов работы по обеспечению процедур банкротства в строгом соответствии с методическими рекомендациями. 

8.23. Проводит анализ полноты заполнения и ведения информационных ресурсов, достоверность формирования статистической налоговой отчетности в рамках деятельности отдела.

8.24. Обеспечивает  качественное оформление материалов, отчетов, информаций, находящихся на  личном контроле и в установленные сроки. 

8.25. Проводит экономическую учебу со специалистами отдела.

8.26. Строго соблюдает общие принципы служебного поведения государственных служащих.

8.27. Участвует в профессиональной подготовке и переподготовке кадров, проведении совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

8.28. Сообщает  обо всех изменениях  (образовании, присвоении  ученой  степени,  ученого  звания,  изменений семейного  положения,  места  жительства  и  других)  в  кадровую  службу  инспекции  для  внесения изменений в личное дело,  в установленной  форме.

8.29. Соблюдает «Правила внутреннего распорядка инспекции».

8.30. Обеспечивает сохранность служебного удостоверения и служебных документов.

8.31. Соблюдает основные принципы противодействия коррупции, правовые и организационные основы предупреждения коррупции и борьбы с ней.

8.32. Выполняет требования администратора  информационной безопасности по обеспечению реализации положений политик информационной безопасности.

8.33.
В случае необходимости удалённого взаимодействия с Системой использует только рекомендованные администратором информационной безопасности средства удалённого доступа и администрирования.

8.34. В случае обнаружения сбоев в работе Информационной Системы инспекции, а также любых других фактов, расцениваемых как признаки нарушения информационной безопасности, незамедлительно сообщает Администратору безопасности.

8.35. Не осуществляет действий, способных привести к нарушению функционирования или раскрытию параметров Информационной Системы инспекции. В частности, не допускается:

а) создание или распространение вредоносных программ и компьютерных вирусов, как заимствованных, так и самостоятельно разработанных;

б) сканирование портов, прослушивание сетевого трафика, а также любые другие попытки анализа сети без письменного разрешения администратора информационной безопасности.

8.36. Хранит всю информацию, связанную с профессиональной деятельностью, на файл-сервере.

8.37. Соблюдает требования конфиденциальности получаемой и имеющейся информации.

8.38. Ежедневно проводит ТО-1 на своем рабочем месте;

8.39 должен соблюдать:

- требования конфиденциальности получаемой и имеющейся информации;

- правила техники безопасности эксплуатации ЭВМ;

- правила внутреннего распорядка;

- основные принципы противодействия коррупции, правовые и организационные основы предупреждения коррупции и борьбы с ней;

- общие принципы служебного поведения государственных служащих.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей, старший государственный налоговый инспектор имеет право:

9.1 основные права определены статьей 14 Федерального Закона    от  27 июля   2004 года  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»:

9.2 обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

9.3 ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

9.4 отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;

9.5 оплату труда и другие выплаты в соответствии с настоящим Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;

9.6 получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа;

9.7 доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;

9.8 доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;

9.8 ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;

9.10 защиту сведений о гражданском служащем;

9.11 должностной рост на конкурсной основе;

9.12 профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами;

9.13 членство в профессиональном союзе;

9.14 рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами;

9.15 проведение по его заявлению служебной проверки;

9.16 защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суд их нарушения;

9.17 медицинское страхование в соответствии с настоящим Федеральным законом и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;

9.18 государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;

9.19  государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом.

10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506, положением об Инспекции  Межрайонной ИФНС России № 4 по Омской области, положением об отделе урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления ФНС России по Омской области (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации: 

- несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, Инспекции в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе;

неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим должностным регламентом, с административным регламентом Межрайонной ИФНС России № 4 по Омской области, задачами и функциями  отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства и функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы;

несвоевременное выполнение планов работ, указаний и распоряжений вышестоящих руководителей;

нарушение основных обязанностей, ограничений, запретов и требований, предъявляемых к государственному гражданскому служащему Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

утерю или порчу служебного удостоверения и документов;

в установленном порядке материальную ответственность за ущерб, причиненный инспекции;

несоблюдение правил служебного распорядка Инспекции;

разглашение сведений, составляющих охраняемую федеральным законом тайну, и служебной информации, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

несоблюдение установленного порядка работы с информацией «Для служебного пользования»;

непредставление или представление заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

невыполнение обязанности уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;

причинение вреда имуществу инспекции, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

За несоблюдение федеральных законов и нормативно-правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, должностных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом, главный государственный налоговый инспектор несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать

управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

- по своевременности применения комплекса мер принудительного взыскания (в том числе НДФЛ и страховые взносы);

-  по выявлению излишне уплаченных или излишне взысканных сумм и проведению их зачета (возврата) (в том числе НДФЛ и страховые взносы);

- по своевременному инициированию процедур банкротства;

- по своевременной отмене права на отсрочку, рассрочку, реструктуризацию (в том числе НДФЛ и страховые взносы);

-  по списанию безнадежной к взысканию задолженности (в том числе НДФЛ и страховые взносы). 

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

- урегулирования задолженности по налогам, сборам (в том числе НДФЛ и страховые взносы) и другим платежам в бюджетную систему Российской Федерации посредством своевременного применения комплекса мер принудительного взыскания;

 - урегулирования задолженности по налогам, сборам (в том числе НДФЛ и страховые взносы)   и другим платежам в бюджетную систему Российской Федерации, контроля  выполнения налогоплательщиками условий предоставления отсрочек (рассрочек), налоговых кредитов, инвестиционных налоговых кредитов, реструктуризации;

-  урегулирования задолженности по налогам, сборам (в том числе НДФЛ и страховые взносы)  и другим платежам в бюджетную систему Российской Федерации, списанным с расчетных счетов налогоплательщиков, но не зачисленным на счета по учету доходов бюджетов; 

- выявления излишне уплаченных или излишне взысканных сумм и проведение их зачета (возврата);

-  списания безнадежной к взысканию задолженности (в том числе НДФЛ и страховые взносы);

- принимать решение о соответствии представленных на отсрочку (рассрочку), реструктуризацию документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных

правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений


14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- решений в части организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам урегулирования задолженности налоговых платежей в бюджетную систему Российской Федерации, взаимодействия со службой судебных приставов, прокуратурой и  правоохранительными органами.

15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- положений об отделе и инспекции;

- иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов

управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Подготовка проектов  документов осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству, регламентом работы Межрайонной ИФНС России № 4 по Омской области. Старший государственный налоговый инспектор проекты документов согласовывает с начальником (заместителем начальника) отдела, правовым отделом и визирует у начальника (заместителя начальника) инспекции.

При необходимости проекты документов (решений) согласовываются со специалистом по информационной безопасности. 

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

18. Старший государственный налоговый инспектор  выполняет организационное и информационное обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых инспекцией: совместно с другими отделами, участие в вопросах разъяснения налогового законодательства.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

- своевременности и оперативности выполнения поручений;

- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

- осознанию ответственности за последствия своих действий.

