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Должностной регламент

государственного налогового инспектора

 отдела камерального контроля №2 

Управления Федеральной налоговой службы  по Псковской области
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба)  государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля №2 Управления Федеральной налоговой службы  по Псковской области (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей  группе должностей гражданской службы категории «специалисты». 
Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 №1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», 11-3-4-071.
2. Область профессиональной служебной деятельности  государственного налогового  инспектора: Регулирование налоговой деятельности.
3. Виды профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: Регулирование в сфере налога на прибыль организаций, ресурсных налогов юридических лиц (налог на добычу полезных ископаемых (далее – НДПИ), сбор за пользование объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических ресурсов, водный налог), налога на дополнительный доход от добычи углеводородного сырья, налогов и сборов при выполнении Соглашений о разделе продукции, неналоговых платежей (утилизационного сбора, налога на операторов сети связи общего пользования, туристического сбора), единой упрощенной декларации, иных налогов и сборов, бухгалтерской отчетности, уведомлений о контролируемых иностранных компаниях и Уведомлений об участии в иностранных организациях (иностранных структурах без образования юридического лица). Осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок, регулирование в сфере разработки налоговых стандартов, оформление и осуществление налогового контроля (налоговый контроль в связи с осуществлением сделок между взаимозависимыми лицами).
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Псковской области (далее - Управление).

5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела камерального контроля №2.
II. Квалификационные требования
для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования по специальностям и направлениям подготовки укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.

6.2. Для замещения должности государственного налогового инспектора не установлено требований к стажу гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.

6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от    27 мая 2003 г. №58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. №273- ФЗ
«О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий (знание основ информационной безопасности и защиты информации; знание основных положений законодательства о персональных данных; знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота; знание основных положений законодательства об электронной подписи; знания и умения по применению персонального компьютера).

6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации и принятые в соответствии с ним Федеральные законы; Федеральный закон от 27.07.2004 №79-ФЗ «О  государственной гражданской службе Российской Федерации»; от 25.12.2008  № 273-ФЗ «О  противодействии коррупции»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. №943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; законодательные акты о налоговой службе и налоговой системе; законодательные и нормативно-инструкционные материалы по налогам и другим обязательным платежам в бюджет и государственные внебюджет​ные фонды, по вопросам порядка проведения на​логовых проверок, по соблюдению налогоплательщиками налогового зако​нодательства; гражданское и уголовное за​конодательство в пределах, необходимых для выполнения служебных обя​занностей; указания по обеспечению сохранности конфиденциальных до​кументов и информации, подлежащей защите в налоговых органах; приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. №БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; Приказ ФНС России от  07.11.2018
№ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)», приказ ФНС России от 19.07.2018 №ММВ-7-2/460@ «Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме»; постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. №1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»; приказ ФНС России от 23.09.2019 №ММВ-7-3/475@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в электронной форме»; приказ Минфина России от 17.09.2020 №204н «Об утверждении Федеральных стандартов бухгалтерского учета ФСБУ 6/2020 «Основные средства» и ФСБУ 26/2020 «Капитальные вложения»; приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. №174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»; Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения»; приказ Минфина России от 13 ноября 2007 г. №108н «Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)»; приказ Минпромторга России от 03.02.2022 №267 «Об утверждении Перечня кодов товаров в соответствии с единой Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 части первой Налогового кодекса Российской Федерации»; приказ ФНС России от 07.05.2018 №ММВ-7-13/249@ «Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме, порядка заполнения формы уведомления о контролируемых сделках, а также порядка представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и признании утратившим силу приказа ФНС России от 27 июля 2012 г. №ММВ-7-13/524@»; приказ ФНС России от 26.08.2019
№ММВ-7-13/421@ «Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов, и признании утратившим силу приказа ФНС России от 10.10.2012 №ММВ-7-13/704@»; Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 4 мая 2011 г. №99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. №410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»; постановление Правительства Российской Федерации от 28 августа 2005 г. №819 «Об утверждении правил представления юридическими лицами-резидентами и индивидуальными предпринимателями-резидентами налоговым органам отчетов о движении денежных средств и иных финансовых активов по счетам (вкладам) в банках и иных организациях финансового рынка, расположенных за пределами территории Российской Федерации, и о переводах денежных средств без открытия банковского счета с использованием электронных средств платежа, предоставленных иностранными поставщиками платежных услуг»; приказ Минфина России от 29 июля 1998 г. №34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»; приказ Минфина от 31 декабря 2000 г. №94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»; приказ Минфина России от 2 июля 2010 г. №66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»; приказ ФНС России от 17 октября 
2013 г. №ММВ-7-3/449@ «Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц»; Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации, Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказ ФНС России от 08.07.2019 №ММВ-7-19/343@ «Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)», приказ ФНС России от 09.11.2015 №ММВ-7-3/497@ «Об утверждении формы налоговой декларации по водному налогу, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по водному налогу в электронной форме»; Приказ ФНС России от 20.12.2018 №ММВ-7-3/827@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добычу полезных ископаемых, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добычу полезных ископаемых в электронной форме»; Распоряжение Минприроды России №21-р, Администрации Псковской области №84-р от 23.04.2009 «Об утверждении перечня общераспространенных полезных ископаемых по Псковской области», постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2013 г. №1291 «Об утилизационном сборе в отношении колесных транспортных средств (шасси) и прицепов к ним и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 06.02.2016 №81 «Об утилизационном сборе в отношении самоходных машин и (или) прицепов к ним и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»; Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; Порядок осуществления Федеральной налоговой службой внутреннего аудита, утвержденный приказом ФНС России от 24.01.2020 
№ЕД-7-16/44@.
Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

  6.4.2. Иные профессиональные знания:  
  
Основы налогообложения; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; общие положения о налоговом контроле; принципы налогового администрирования; порядок проведения мероприятий налогового контроля; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности; состав налогоплательщиков налога на прибыль организаций; понятие участники консолидированной группы налогоплательщиков; понятие налоговые резиденты Российской Федерации; понятие прибыли организации; основные исключения исполнения обязанностей налогоплательщика организации; порядок определения доходов, понятия доходы от реализации, внереализационные доходы; понятие расходы и основные виды расходов при расчете налога на прибыль организации; понятие амортизируемого имущества; основные методы и порядок расчета сумм амортизации,  принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации, порядок расчета расходов на освоение природных ресурсов; расчет налоговой базы при добыче угля, нефти обезвоженной, обессоленной и стабилизированной, попутного газа, газа горючего природного, газового конденсата из всех видов месторождений углеводородного сырья и иных полезных ископаемых; оценка стоимости добытых уникальных драгоценных камней и уникальных самородков драгоценных металлов, не подлежащих переработке, общие положения о налоговом контроле; порядок и сроки проведения налоговых проверок;  порядок и сроки рассмотрения материалов налоговых проверок; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении налоговых проверок; правила и методы трансфертного ценообразования; принципы контроля цен для целей налогообложения в Российской Федерации и рекомендации Организации экономического сотрудничества и развития (ОЭСР) в отношении трансфертного ценообразования; понятие функционального анализа и выбор метода ценообразования для налоговых целей; арбитражная практика в Российской Федерации по вопросам определения рыночных цен для целей налогообложения; характеристика компаний с учетом их функционального профиля и взаимосвязь с выбором метода определения рыночных цен; понятие ценообразования в сделках с нематериальными активами для налоговых целей; порядок определения рыночного интервала рентабельности; особенности ценообразования на услуги: методика распределения затрат для расчета стоимости услуг и применение надбавки; возможные пути предотвращения/разрешения споров с налоговыми органами по вопросам, связанным с контролем цен для целей налогообложения; методы, используемые при определении для целей налогообложения доходов (прибыли, выручки) в сделках, сторонами которых являются взаимозависимые лица; понятие соглашения о ценообразовании для целей налогообложения; понятие налогового контроля в отношении применяемых налогоплательщиками форм и способов занижения налоговой базы и вывода доходов из-под налогообложения по сделкам (операциям) с использованием иностранных организаций (иностранных структур без образования юридического лица), с целью создания необоснованных преимуществ и получения необоснованной налоговой выгоды в части налогообложения прибыли (доходов); основы международного налогообложения и налогового планирования в части предотвращения размывания налоговой базы и вывода прибыли из-под налогообложения; международное двойное налогообложение; механизм действия международных налоговых соглашений и их толкование; концепция постоянного представительства;  международные налоговые антиуклонительные нормы; налоговая концепция бенефициарной собственности, порядок и сроки проведения камеральных проверок; к составлению акта камеральной проверки; основы финансовых отношений и кредитных отношений; судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок; схемы ухода от налогов;. порядок определения налогооблагаемой базы, основы финансовых и кредитных отношений; схемы ухода от налогов; общие положения о налоговом контроле;  принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;  порядок проведения мероприятий налогового контроля;  принцип налогового администрирования;. порядок и сроки проведения налогового мониторинга. порядок и сроки проведения камеральных проверок; требования к составлению акта камеральной проверки; основы финансовых отношений и кредитных отношений; судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок; схемы ухода от налогов.
6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативно правового акта, правоотношений и их признаков; принципов, методов, технологий и механизмов осуществления налогового контроля при проведении камеральных налоговых проверок; процедуры организации камеральной налоговой проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; мер принимаемых по результатам камеральных налоговых проверок;  института предварительной проверки жалобы и иной информации поступившей в налоговый орган, основные принципы обмена информацией с компетентными органами иностранных государств.

6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями.
6.7. Наличие профессиональных умений: работать в сфере соответствующей направлению деятельности структурного подразделения, работать  с внутренними  и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных, управлять электронной почтой, подготавливать  деловую корреспонденцию и акты Управления, рассчитывать налог на прибыль организаций, ресурсные  налоги юридических лиц (НДПИ, сбор за пользование объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических ресурсов, водный налог), налог на дополнительный доход от добычи углеводородного сырья, налоги и сборы при выполнении Соглашений о разделе продукции, неналоговые платежи (утилизационного сбор), составлять акт по результатам проведения камеральной налоговой проверки, уметь работать в Единой системе информационно-аналитического обеспечения деятельности Управления; формировать доказательную базу и оформлять результаты  проведенных мероприятий налогового контроля.

6.8. Наличие функциональных умений: осуществлять подготовку разъяснений, отчетов, докладов, тезисов, презентаций.

.
III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14-20.2 Федерального закона от 27 июля 2004 г. 
№79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камерального контроля №2 Управления, государственный налоговый инспектор обязан: 

проводить камеральные  налоговые проверки мероприятия налогового контроля , на основе налоговых деклараций налога на прибыль организаций, ресурсных налогов юридических лиц (НДПИ, сбор за пользование объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических ресурсов, водный налог), налога на дополнительный доход от добычи углеводородного сырья, налогов и сборов при выполнении Соглашений о разделе продукции, неналоговых платежей (утилизационного сбора, налога на операторов сети связи общего пользования, туристического сбора), единой упрощенной декларации, иных налогов и сборов, бухгалтерской отчетности, уведомлений о контролируемых иностранных компаниях и уведомлений об участии в иностранных организациях (иностранных структурах без образования юридического лица), осуществлять контроль цен для целей налогообложения, осуществлять выявление внешнеторговых контролируемых сделок и администрирование правил контролируемых иностранных компаний (КИК), формировать доказательственную базу и оформлять результаты проведенных мероприятий;

проводить в ходе камеральных налоговых проверок: взаимоувязку проверяемых налоговых деклараций (расчетов) с показателями налоговых деклараций (расчетов) по другим видам налогов и бухгалтерской отчетностью; проверку сопоставимости показателей налоговых деклараций (расчетов), представленных налогоплательщиками, с показателями налоговых деклараций (расчетов) предыдущего отчетного (налогового) периода; проверку достоверности показателей налоговых деклараций (расчетов) на основе анализа всей имеющейся в управлении  информации о финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков;  проверку полноты и качества документов (информации), представленных налогоплательщиками, банками, контрагентами и иными лицами;

проводить мероприятия для побуждения к добровольному уточнению налогоплательщиком налоговых обязательств или подготавливать заключения для проведения выездных налоговых проверок (комплексных или тематических);

подготавливать решения о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Налогового кодекса Российской Федерации (далее – Кодекс);

принимать решения о возобновлении операций по счетам после исполнения налогоплательщиком-организацией обязанности по обеспечению получения от налогового органа документов в электронной форме и после передачи налогоплательщиками квитанции о приеме документов, направленных налоговым органом;

принимать меры налоговой и административной ответственности к налогоплательщикам, не представившим налоговую и бухгалтерскую отчетность в налоговый орган  в установленный законодательством сроки;  

ежемесячно осуществлять самоконтроль полноты и корректности заполнения ИР «Камеральная проверка деклараций», «реестр документов, выписанных в ходе камеральной проверки», «Реестр документов о налоговом нарушении» с целью соблюдения единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным налоговым проверкам, утвержденных приказом МНС России от 17.11.2003 №БГ-3-06/627@ (с изменениями  и дополнениями);

оформлять акты по результатам камеральных проверок, проекты решений о привлечении либо об отказе в привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения в сроки, установленные Кодексом; 

направлять налогоплательщику акты камеральной налоговой проверки, копии решений налогового органа о привлечении либо об отказе в привлечении налогоплательщика к налоговой ответственности в сроки, установленные Кодексом;

принимать обеспечительные меры, направленные на взыскание задолженности по налогам, штрафам и пени, в случае, если предполагается не исполнение налогоплательщиком Решений, вынесенных по результатам  камеральных проверок;

информировать налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах, принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов;

производить анализ представленной отчетности налогоплательщиков;  

производить отбор налогоплательщиков для включения в план  выездных налоговых проверок;

своевременно и качественно подготавливать необходимые сведения для отчетов и информаций, представляемых в ФНС России, в строго установленные сроки, обобщать материалы проверок, составлять отчеты;

осуществлять в сроки установленные приказом ФНС России от 13.06.2012 №ММВ-8-06/37дсп@ передачу документов российских организаций, в иной налоговый орган;

осуществлять делопроизводство и хранение документов;

принимать   участие, при  необходимости,  в заседаниях  суда  общей юрисдикции  при рассмотрении  исковых заявлений налогоплательщиков и налоговых агентов по результатам проведенных  проверок;      

осуществлять  работу  по  получению  информации  о деятельности  налогоплательщиков  из внешних  источников,  проводить  мониторинг и осуществлять анализ указанной  информации  в  целях   качественного и результативного  проведения контрольных мероприятий;

своевременно и качественно подготавливать информации по запросам других контролирующих органов;

обеспечивать применение налоговых санкций в соответствии с законодательством о налогах и сборах;

подготавливать и направлять в установленном порядке письма и запросы в ФНС России по вопросам, требующим выработки согласованной позиции при применении законодательства о налогах и сборах (в части функций отдела) в связи с обращениями налогоплательщиков, доводить в установленном порядке разъяснения и письма ФНС России до налогоплательщиков;

участвовать в подготовке отзывов на исковые заявления по вопросам методологии налогообложения прибыли и ресурсные  налогов юридических лиц (НДПИ, сбор за пользование объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических ресурсов, водный налог), налога на дополнительный доход от добычи углеводородного сырья, налогов и сборов при выполнении Соглашений о разделе продукции, неналоговых  платежи (утилизационного сбор), а также участвовать в заседаниях судов при их рассмотрении;

подготавливать материалы новостного и информационного характера по вопросам применения налогового законодательства по налогу на прибыль, ресурсным  налогам  юридических лиц (НДПИ, сбор за пользование объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических ресурсов, водный налог), налога на дополнительный доход от добычи углеводородного сырья, налогов и сборов при выполнении Соглашений о разделе продукции, неналоговых  платежи (утилизационного сбор), информацию о проведении публичных обсуждений и материалов, подготовленных по результатам проведения публичных обсуждений, для публикации в средствах массовой информации и размещения на интернет-сайте Управления.

взаимодействовать с правоохранительными органами и иными контролирующими  органами  по предмету деятельности отдела;

знать инструкции на рабочие места, технологические процессы, самостоятельно изучать изменения в АИС «Налог-3» применительно к своим функциональным обязанностям;

корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям и должностным лицам;

не совершать правовых нарушений и соблюдать меры личной безопасности при исполнении служебных обязанностей; 

знать и соблюдать действующее налоговое законодательство и другие нормативные акты, необходимые для выполнения предусмотренных функций;

соблюдать Кодекс  этики, утвержденный приказом ФНС России от 11.04.2011 
№ММВ-7-4/260@

уметь пользоваться компьютерной техникой и программным обеспечением  компьютерных систем;

в целях обеспечения эффективной работы управления своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом;

при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы граждан и организаций;

не разглашать сведения, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;

сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

не совершать поступков, порочащих честь и достоинство государственного служащего;

поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения данных обязанностей;

соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;

проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками ФНС России, Управления;
не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету ФНС России, Управления;
соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

обеспечивать соблюдение налоговой  иной охраняемой законом тайны в соответствии с Кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 

своевременно и качественно исполнять поручения начальника отдела, заместителя начальника отдела,  заместителя руководителя управления, руководителя управления данные в пределах его полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

хранить ДСП-документы в соответствии с требованиями информационной безопасности

         осуществлять иные функции, предусмотренные Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 


9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:

на ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности  и условиями должностного роста;

на получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

на доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную и налоговую тайну, если исполнение обязанностей связано с использованием этих сведений;

представлять управление в органах государственной власти Псковской области, а также в судебных органах Российской Федерации;

вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию налогового администрирования;

выполнять иную оплачиваемую работу, с предварительным уведомлением представителя нанимателя, если это не повлечет за собой конфликт интересов.

работать с информацией с грифом «Для служебного пользования»;
на обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

на отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, ежегодный и дополнительный  оплачиваемый отпуск;

на защиту сведений о гражданском служащем; 

на должностной рост на конкурсной основе; 

на профессиональную переподготовку, повышение квалификации в порядке, установленном федеральными законами; 

на медицинское обслуживание в соответствии с федеральным законом о медицинском страховании государственных гражданских служащих; 

на государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов семьи, а также принадлежащего ему имущества, пенсионное обеспечение;

          10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, Положением об Управлении,  Положением об отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России и Управления.
11. Государственный налоговый инспектор  за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность и может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за:
некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него заданий, приказов, распоряжений и указаний в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; 

имущественный ущерб, причиненный по его вине;

разглашение налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим  Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым 
государственный налоговый инспектор вправе или обязан 
самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

организации работы отдела по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и функций, возложенных на отдел; 

внесения предложений по подготовке ежегодного плана работы отдела;

подготовки отчетов о результатах работы;

выполнения решений по реализации функций налогового администрирования;

оценки правильного применения мер ответственности, предусмотренных законодательством, за нарушение налогового законодательства;

обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами;

возникающим при рассмотрении заявлений, предложений, жалоб граждан и юридических лиц; предусмотренным положением об Управлении, иными нормативными актами, административным  регламентом ФНС России, Управления, иным вопросам.

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

организации и проведения камеральных налоговых проверок;

иным вопросам, предусмотренным положением об управлении, об отделе, иными нормативными актами.

V. Перечень вопросов, по которым государственный

налоговый инспектор вправе или обязан участвовать

при подготовке проектов нормативных правовых актов

и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

подготовки предложений по выполнению решений на реализацию функций налогового администрирования в отделе;

иным вопросам.

15. Государственный налоговый инспектор  в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов

управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор  принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, приказами и распоряжениями ФНС России и Управления, инструкцией по делопроизводству Управления.
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2007, №13, ст. 1531; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

Служебное взаимодействие государственного налогового инспектора с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением должностных обязанностей и в пределах функциональной компетенции определяется административным регламентом ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии  с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

18. Государственный налоговый инспектор оказывает государственные услуги:

обеспечение, в установленном порядке, информацией государственных органов по вопросам функционирования и развития территориальных органов ФНС России;

информирование налогоплательщиков  о  результатах  контрольной  деятельности налоговых органов; 

обеспечение формирования общественного мнения по вопросам функционирования территориальных органов ФНС России;

информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочий налоговых органов и их должностных лиц;

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

динамике дополнительно начисленных  налогов  с учетом аналитической составляющей;

эффективности налогового администрирования (количество камеральных проверок, выявивших нарушения к общему количеству камеральных проверок, дополнительно начислено налога на 1 результативную проверку и  в расчете на 1 работника отдела);

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

способности эффективно заменять временно отсутствующих гражданских служащих отдела;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок); 
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных 
правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.


