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III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на инспекцию, старший государственный налоговый инспектор обязан:
проведение камеральных налоговых проверок за соблюдением 
налогоплательщиками – физическими лицами и индивидуальными предпринимателями, плательщиками сборов и налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты и государственные внебюджетные фонды налогов, сборов и иных обязательных платежей;
проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций индивидуальных предпринимателей и физических лиц и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов, 
[bookmark: _GoBack]проведение  камеральных проверок (анализ) налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов: проверка своевременности и полноты представления документов, формальная проверка представленных документов, аналитическая проверка представленных документов, в том числе с истребованием у контрагента проверяемого налогоплательщика (иных лиц) документов (информации ) в порядке статьи 93.1 Налогового Кодекса Российской Федерации; 
правомерности возмещения входного НДС, обоснованности применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС.
           оформление результатов проведенных камеральных налоговых проверок. 
           осуществление  передачи в юридический отдел для согласования (визирования) проектов решений по результатам проведенных проверок; 
проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций и иных документов, служащих основание для исчисления и уплаты налогов и сборов физических лиц и индивидуальных предпринимателей, находящихся на общеустановленной системе налогообложения и на специальных налоговых режимах с учетом сопоставления показателей предоставленной отчетности и иной информации из внутренних и внешних источников;
проведение камеральных налоговых проверок деклараций о доходах формы 3-НДФЛ физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, камеральные налоговые проверки заявлений о подтверждении права на социальный налоговый вычет и имущественный налоговый вычет и оформление их результатов;
      проведение камеральных налоговых проверок сводных справок формы 2-НДФЛ, их анализ в части полноты и своевременности предоставления сведений о доходах, удержания и перечисления налога на доходы в бюджет;        
       проведение камеральных проверок расчетов сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговыми агентами по форме 6-НДФЛ (юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), 
		    проведение камеральных проверок расчетов  страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование и на обязательное медицинское страхование (юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).
           обеспечение своевременного и полного учета результатов проверок; 
           осуществление подготовки материалов по отбору налогоплательщиков – физических лиц и индивидуальных предпринимателей, а так же юридических лиц – налоговых агентов для включения в план выездных налоговых проверок и проведение анализа эффективности данного отбора по результатам проведенных выездных налоговых проверок указанных налогоплательщиков; 
           проведение работы по получению информации о деятельности 
налогоплательщиков из внешних источников;
мониторинг и анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий; 
проведение анализа схем уклонения от налогообложения налогоплательщиков, и выработка предложений по их предотвращению; 
           выполнение работы по приостановлению (возобновлению) операций по счетам налогоплательщиков – индивидуальных предпринимателей и юридических лиц – налоговых агентов в случае непредставления или отказа в 
представлении налоговых деклараций или иных документов, сведений в соответствии с законодательством; 
участие в рассмотрении отделом налогового аудита 
представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по уведомлениям 
камеральных налоговых проверок; 
участие в рассмотрении отделом налогового аудита возражений 
(объяснений) о нарушении законодательства о налогах и сборах, представленных 
лицами, не являющимися налогоплательщиками, плательщиками сборов или налоговыми агентами, совершившими нарушение законодательства о налогах и сборах; 
           проведение мероприятий валютного контроля по соблюдению 
налогоплательщиками - юридическими лицами законодательства Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле; 
осуществление передачи в юридический отдел материалов камеральных 
налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых 
правонарушениях, материалов для обеспечения производства по делам о нарушениях 
законодательства о налогах и сборах; 
 	направление в органы внутренних дел материалов по результатам камеральной налоговой проверки по доначисленным суммам в крупных и особо крупных размерах для решения вопроса о возбуждении уголовного дела; 
формирование списков налоговых агентов, обязанных в соответствии с действующим законодательством предоставлять сведения о доходах физических лиц формы 2-НДФЛ по итогам налогового периода; проведение камеральных налоговых проверок сводных справок формы 2-НДФЛ, их анализ в части полноты и своевременности предоставления сведений о доходах, удержания и перечисления налога на доходы в бюджет;
формирование списков физических лиц, индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов, адвокатов, глав крестьянско-фермерских хозяйств, обязанных в соответствии с действующим законодательством предоставлять налоговые декларации и иную отчетность, проведение камеральных налоговых проверок деклараций физических лиц, индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов, адвокатов, глав крестьянско-фермерских хозяйств оформление их результатов;
обеспечение проверки сведений, указанных в заявлении о ввозе товаров и уплате косвенных налогов при перемещении товаров между Российской Федерацией и государствами-членами Таможенного союза; 
обеспечение ведения информационного ресурса «Камеральные налоговые проверки»; 
            по решениям, сформированным программными средствами в «Системе ЭОД», после утверждения решения автоматически обеспечение отражение в КРСБ налогоплательщиков сумм налогов, пени, а также сумм налоговых санкций;
 	участие в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях); 
осуществление представительства инспекции в судебных заседаниях по вопросам, относящихся к деятельности отдела по поручению начальника отдела; 
подготовка информационных материалов для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
 участие в организации и осуществлении мероприятий по профессиональной подготовке и переподготовке кадров для налоговых органов, проведении совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
 участие в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
 ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и передача документов на архивное хранение;
 исполнение поручений начальника Инспекции, начальника отдела, данных в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
 соблюдение служебного распорядка Инспекции;
 поддержание уровня квалификации, необходимого для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
 бережное отношение к государственному имуществу, в том числе предоставленному  для исполнения должностных обязанностей;
 проявление корректности в обращении с гражданами, недопущение конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб репутации или авторитету Инспекции;
 осуществление иных функций, предусмотренных Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
 по поручению непосредственного руководства исполнение иных должностных обязанностей в пределах компетенции отдела.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:
обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;
оплату труда и другие выплаты в соответствии с настоящим Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
на защиту своих персональных данных;
на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа;
доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;
доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;
доступ к соответствующим информационным, программным и аппаратным ресурсам инспекции, удаленным доступам к федеральным, региональным и иным ресурсам;
другие права, предусмотренные Федеральным Законом от 27.07.2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации.
10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, Положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 23 по Ростовской области, Положением об отделе камеральных проверок № 2, приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами Управления, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.
11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.


