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Должностной регламент
государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля
Межрайонной инспекции ФНС России №25 по Свердловской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля Межрайонной инспекции ФНС № 25 по Свердловской области относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы» - 11-3-4-096.
2.	Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля: регулирование налоговой деятельности, регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.
3.	Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля: виды профессиональной служебной деятельности, входящие в область «Регулирование налоговой деятельности» в части осуществления налогового контроля; виды профессиональной служебной деятельности, входящие в область «Регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков» в части, относящейся к сфере деятельности Федеральной налоговой службы.
4.	Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля осуществляется начальником Межрайонной инспекции ФНС № 25 по Свердловской области (далее-инспекция).
5.	Государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля непосредственно подчиняется начальнику отдела оперативного контроля

П. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

6. 	Для замещения должности государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля устанавливаются следующие требования.
     6.1.	Наличие высшего образования по специальности, направлению подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Государственный аудит», «Экономика», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция», «Налоги и налогообложение», «Экономическая теория», «Финансы», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Экономика и бухгалтерский учет», «Менеджмент».
6.2.	Наличие базовых знаний: государственный язык Российской Федерации (русский язык); основы Конституции Российской Федерации, Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знания в области информационно-коммуникационных технологий.
6.3.	Наличие профессиональных знаний:
6.3.1.	В сфере законодательства Российской Федерации: 
Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федерального закона от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закона Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федерального закона Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; Указа Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 – 2018 годы»; постановления Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказа Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)».
Государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.3.2.	Иные профессиональные знания: 
6.3.2.1.	Федеральный закон от 22 мая 2003 г. № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа»; Федеральный закон от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях»; Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»; Федеральный закон от 03 июля 2009 г. № 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами»; Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; Федеральный закон от 27 июня 2011 г. № 161-ФЗ «О национальной платежной системе»; Федеральный закон от 04 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 	Федеральный закон от 22 декабря 2008 г. № 268-ФЗ «Технический регламент на табачную продукцию»; Федеральный закон от 01 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»; постановление Правительства Российской Федерации от 05 июля 2004 г. № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»; постановление Правительства Российской Федерации от 23 августа 2007 г. № 540 «О составе и порядке представления организатором азартных игр сведений, необходимых для осуществления контроля за соблюдением требований законодательства о государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр»; постановление Правительства Российской Федерации от 06 мая 2008 г. № 359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; постановление Правительства Российской Федерации от 11 сентября 2012 г. № 913 «Об утверждении Положения о федеральном государственном надзоре за проведением лотерей»; постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2010 г. № 27 «О специальных марках для маркировки табачной продукции»; постановление Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2012 г. № 965 «О лицензировании деятельности по производству и реализации защищенной от подделок полиграфической продукции»; постановление Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012 г. № 1202 «Об утверждении Положения о государственном надзоре за деятельностью саморегулируемых организаций»; постановление Правительства Российской Федерации от 29 сентября 2008 г. № 724 «Об утверждении порядка ведения государственного реестра саморегулируемых организаций»; постановление Правительства Российской Федерации от 04 февраля 2013 г. № 75 «Об утверждении Положения о государственном надзоре в области организации и проведения азартных игр»; постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1130 «О лицензировании деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах»; постановление Правительства Российской Федерации от 27 января 2014 г. № 60 «Об утверждении Правил ведения в букмекерских конторах и тотализаторах учета участников азартных игр, от которых принимаются ставки на официальные спортивные соревнования, и Правил представления в Федеральную налоговую службу данных учета в букмекерских конторах и тотализаторах участников азартных игр, от которых принимаются ставки на официальные спортивные соревнования»; приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 132н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения»; приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 133н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей»; приказ Минфина России от 29 июня 2012 г. № 94н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по регистрации контрольно-кассовой техники, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации»; приказ Минфина России от 11 октября 2011 г. № 128н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по проверке технического состояния игрового оборудования»; приказ Минфина России от 22 июля 2013 г. № 69н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по ведению Государственного реестра контрольно-кассовой техники»; приказ Минфина России от 6 февраля 2013 г. № 20н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по выдаче специальных марок для маркировки табачной продукции, производимой на территории Российской Федерации, образца специальной марки, форм документов и Правил хранения специальных марок, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2010 г. № 27, и признании утратившим силу приказа Министерства финансов Российской Федерации от 11 июня 2010 г. № 59н»; приказ Минфина России от 8 июля 2014 г. № 59н «Об утверждении Порядка ведения единого реестра лотерейных терминалов и состава сведений, включаемых в единый реестр лотерейных терминалов»; приказ Минфина России от 26 августа 2014 г. № 81н «Об утверждении формы и сроков представления отчета о всероссийской государственной лотерее».
6.3.2.2.	Порядок применения контрольно-кассовой техники; основы оперативного контроля; способы оперативного контроля; организация планирования оперативного контроля; порядок проведения проверок по вопросам соблюдения требований к контрольно-кассовой технике, порядка и условий ее регистрации и применения, полноты учета выручки денежных средств и использования специальных банковских счетов; порядок осуществления контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности; Арбитражную и судебную практику по вопросам соблюдения законодательства о применении контрольно-кассовой техники; письма Минфина и ФНС России о разъяснении действующего законодательства о применении контрольно-кассовой техники, по организации и проведению азартных игр, о лотереях.
6.4.	Наличие функциональных знаний: понятие нормы права,  нормативного правового акта, правоотношений и их признаки; понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки; понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки; классификация моделей государственной политики; задачи, сроки, ресурсы и инструменты государственной политики; понятие, процедура рассмотрения обращений граждан; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок; - принципы предоставления государственных услуг; требования к предоставлению государственных услуг; порядок, требования, этапы и принципы разработки и применения административного регламента (в том числе административного регламента); порядок предоставления  государственных услуг в электронной форме; понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг; права заявителей при получении государственных услуг; обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги; стандарт предоставления  государственной услуги: требования и порядок разработки;
       6.5.	Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями; руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; оперативно принимать и реализовывать управленческие решения; коммуникативные умения.
6.6.	Наличие профессиональных умений: проведение проверок организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-кассовой техники (далее - ККТ), использования бланков строгой отчетности, товарных чеков, квитанций и иных документов, подтверждающих прием денежных средств (далее – проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), а также по осуществлению регистрации ККТ, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации; полноты учёта выручки денежных средств; проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов; разработка форм статистической налоговой отчетности и порядка по их составлению о результатах контрольной работы налоговых органов (включая взаимодействие с правоохранительными органами), осуществления валютного контроля, проверок соблюдения законодательства о применении ККТ, проверок полноты учета выручки, проверок использования специальных банковских счетов, осуществлении государственного контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности, о выдаче специальных марок для маркировки табачной продукции, производимой на территории Российской Федерации; ведение в установленном порядке реестра контрольно-кассовой техники, реестра фискальных накопителей, реестра экспертных организаций; выдача разрешений на обработку фискальных данных; кавыки применения контрольных мероприятий за соблюдением законодательства о применении контрольно-кассовой техники;
6.7.	Наличие функциональных умений: разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов; подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства; проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; прием и согласование документации, заявок, заявлений; предоставление информации из реестров, баз данных, выдача справок, выписок, документов, разъяснений и сведений; аккредитация, аттестация, допуск, прием квалификационных экзаменов; получение и предоставление выплат, возмещение расходов; регистрация прав, предметов; рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб; проведение экспертизы; проведение консультаций; выдача разрешений, заключений, лицензий, свидетельств, сертификатов, удостоверений, патентов, направлений и других документов по результатам предоставления государственной услуги.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7.	Основные права и обязанности государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8.	В целях реализации задач и функций, возложенных на инспекцию, государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля:
осуществляет строгое выполнение основных обязанностей государственного гражданского служащего, определенных Федеральным Законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
соблюдает установленных ограничений и запретов, связанных с гражданской службой;
выполняет требования к служебному поведению гражданских служащих;
уведомляет представителя нанимателя об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;
исполняет приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданных в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;
соблюдает установленные в инспекции  правила служебного распорядка;
соблюдает порядок работы со служебной информацией, в т.ч. содержащих персональные данные;
обеспечивает соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с НК РФ, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
осуществляет ведение делопроизводства в отделе в соответствии с действующей Инструкцией по делопроизводству в инспекции, действующему Порядку обмена документами, содержащими конфиденциальную информацию;
соблюдает правила делового этикета; правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
реализует в пределах своей компетенции права и обязанности налоговых органов;
осуществляет корректное и внимательное отношение к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений;
исполняет распоряжения, указания и поручения начальника отдела, отданных в рамках должностных полномочий, за исключением незаконных;
своевременно направляет ответы на письма налогоплательщиков;
выполняет контрольные задания вышестоящих и территориальных органов власти;
осуществляет консультирование налогоплательщиков, в том числе по телефону, с соблюдением основных принципов и требований к организации обслуживания налогоплательщиков;
осуществляет контроль за соблюдением налогоплательщиками законодательства о налогах и сборах, осуществление контроля за соблюдением законодательства по применению контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт, законодательства о лотереях, законодательства в сфере игорного бизнеса;
осуществляет в установленном порядке регистрацию и снятие с учета контрольно-кассовых машин в налоговом органе;
осуществляет проведение в установленном порядке в организациях, индивидуальных предпринимателей без образования юридического лица, проверок соблюдения порядка ведения кассовых операций, полноте оприходования денежной выручки, полученной с применением контрольно-кассовой техники;
осуществляет проверки данных учета и сведений об адресе, заявленном при государственной регистрации (миграции) в качестве места нахождения постоянно действующего исполнительного органа юридического лица по заданиям Управления, по мотивированным запросам Инспекций  ФНС России осуществляющих государственную регистрацию юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также по мотивированным запросам подразделений Инспекции  в рамках осуществления планирования выездных налоговых проверок;
осуществляет вынесение определений о возбуждении дел об административных правонарушениях, проводит административные расследования в соответствии со ст. 28.7 КоАП РФ. По результатам материалов проверок организаций и индивидуальных предпринимателей в области, законодательства по применению контрольно-кассовых машин при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт,  законодательства о лотереях, законодательства в сфере игорного бизнеса;
осуществляет возбуждение дел по административным правонарушениям, проведение административного расследования и составление протоколов об административных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена статьями 14.1, 14.5, 15.1, 19.4, 19.5, 19.6, 19.7, 20.25 Кодекса Российской Федерации «Об административных правонарушениях» и направление материалов по делу об административном правонарушении для рассмотрения по подведомственности в Суды РФ;
осуществляет составление протоколов об административных правонарушениях в соответствии с частью 2 п.3 ст.28.3. Кодекса РФ «Об административных правонарушениях» и «Перечнем должностных лиц налоговых органов РФ, занимающих государственные должности федеральной государственной службы в Федеральной налоговой службы РФ в территориальных органах, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;
осуществляет передачу в юридический отдел материалов  проверок для вынесения постановлений по делам об административном правонарушении;
осуществляет направление материалов об административных правонарушениях для исполнения по истекшим срокам добровольной уплаты в Федеральную службу судебных приставов;
осуществляет передачу материалов по делам об административном правонарушении в суды, в отношении организаций, физических лиц, осуществляющими предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, должностных лиц, не уплативших  в установленный срок штрафные санкции за нарушение законодательства Российской Федерации о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчётов и (или) расчетов с использованием платежных карт,  для привлечения к административной ответственности по ст.20.25 КоАП России в виде административного штрафа в двукратном размере неуплаченного административного штрафа либо административный арест на 15 суток;
принимает меры по устранению допущенных недостатков и улучшению контрольной работы Инспекции по функциям  задачам отдела (в части функций оперативного контроля) по результатам проверок внутреннего аудита ФНС России и УФНС России по Свердловской области;
осуществляет организацию и обеспечение своевременного рассмотрения писем, заявлений и жалоб, поступающих в отдел. В пределах своей компетенции готовит ответы на письма и запросы Инспекций ФНС РФ по городам и районам и налогоплательщиков;
осуществляет консультацию налогоплательщиков и работников инспекции по закрепленным вопросам деятельности отдела;
осуществляет анализ и обобщение отчетных, статистических данных и результатов проверок на местах по контролю, за применением контрольно-кассовой техники;
вносит предложения Заместителю начальника отдела (в части функций оперативного контроля)  по совершенствованию контрольной работы отдела;
осуществляет в установленном порядке  выезд в Инспекции ФНС  по районам, в УФНС России по Свердловской области для участия в контрольной работе и других мероприятиях в соответствии с задачами и функциями отдела ( в части функций оперативного контроля);
участвует в совместных оперативных рейдовых мероприятиях по соблюдению Законодательства Российской Федерации, в соответствии с задачами и функциями отдела (в части функций оперативного контроля), совместно с представителями МВД, Прокуратуры РФ и другими контролирующими органами РФ;
осуществляет оказание практической помощи вновь принятым работникам отдела, помогает в изучении и применении инструктивных материалов по закрепленным вопросам;
осуществляет представление  закрепленной за ним отчетности по установленной форме в установленные сроки;
выполняет требования к  корректному и внимательному отношению к налогоплательщикам;
соблюдает  и хранит государственную, налоговую и иную охраняемую законом тайну; осуществляет направление налогоплательщику копии актов, решений, постановлений и т.д.;
требует  от налогоплательщика устранения выявленных нарушений по проведенным контрольным мероприятиям;
подготавливает  начальнику инспекции материалы для рассмотрения  по актам проверок;
направляет в срок установленный  законодательством РФ материалы  проверок в  правоохранительные органы  для рассмотрения материалов подведомственных МВД РФ, Судам РФ;
осуществляет проверки налогоплательщиков на предмет соблюдения Законодательства РФ по вопросам, относящимся к компетенции Отдела в части функций оперативного контроля на основании мотивированных запросов вышестоящих и сторонних организаций, а также по жалобам граждан и получении оперативной информации из СМИ и других источников информации;
осуществляет переписку с вышестоящими инспекциями и другими организациями по вопросам входящим в компетенцию Отдела в части функций оперативного контроля;
вступает в служебные взаимоотношения с должностными лицами других отделов, получает любую информацию от других отделов инспекции по вопросам выполнения контрольных, плановых заданий ФНС России, УФНС России по Свердловской области и других контролирующих органов, а также для качественного проведения  проверок и проведения оперативных процессуальных действий в соответствии с законодательством Российской Федерации  пределах своих полномочий;
в полном объеме осуществляет исполнение распоряжений и указаний начальника инспекции, заместителя начальника инспекции и  заместителя начальника отдела (в части функций оперативного контроля), отданные в рамках  должностных полномочий, за исключением незаконных;
выполняет требования «Технологии работы территориальных органов ФНС России в условиях использования системы ЭОД» инструкции на  рабочего места РМ 12-1-РМ 12-8 и других инструкций и административных регламентов утвержденных Минфином РФ и ФНС России;
реализовывает установленные полномочия с помощью ведомственных программных комплексов местного, регионального и федерального назначения;
в полном объеме использует информацию из ЕГРЮЛ (Единый государственный реестр юридических лиц), ЕГРИП (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей), а также Федеральной базы удаленного доступа ЕГРЮЛ и ЕГРИП, для качественного проведения  проверок и проведения оперативных процессуальных действий в соответствии с законодательством Российской Федерации;
в полном объеме имеет доступ и использует в работе, в соответствии с задачами и функциями отдела все ветки системы «ЭОД» федерального и местного уровня для обеспечения качества и полноты проведения мероприятий при осуществлении выездных налоговых проверок налогоплательщиков по вопросам соблюдения законодательства по налогам и сборам, (соблюдения валютного законодательства)  правильности исчисления, полнотой и своевременностью поступления налогов в бюджет;
выполняет возложенные обязанности в полном объеме в соответствии с распоряжением заместителя начальника отдела (в части функций оперативного контроля) для реализации контрольных заданий и поручений УФНС России по Свердловской области, направленных на выполнение задач и функций, по установленным направлениям деятельности возложенных на  Отдел (в части функций оперативного контроля) Межрайонной ИФНС РФ №25 по Свердловской области и выполнение ежемесячного (ежеквартального) плана проведения проверок налогоплательщиков по вопросам соблюдения  требований к контрольно-кассовой технике, порядка  и условий ее регистрации и применения, проверок полноты учета выручки денежных средств, соблюдения порядка расчетов наличными деньгами с другими организациями, оприходовании (неполном оприходовании) в кассу денежной наличности, соблюдении порядка хранения свободных денежных средств, накопления в кассе наличных денег в соответствии с установленным лимитом, соблюдения платежными агентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию,  полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), а также по использованию платежными агентами, банковскими платежными агентами (субагентами) и поставщиками специальных банковских счетов для осуществления расчетов;
выносит представления об устранении выявленных нарушений за нарушение законодательства о применении контрольно-кассовой техники и полноты учета выручки и контролирует их исполнение;
осуществляет контроль за исполнением должностными и юридическими лицами представлений об устранении причин и условий способствующих совершению административному правонарушению;
осуществляет проведение стажировок вновь принятых сотрудников Отдела в части функций оперативного контроля;
осуществляет информирование Заместителя начальника Отдела в части функций оперативного контроля о нарушениях, допущенных сотрудниками Отдела в части функций оперативного контроля  в работе, а также о совершении ими нарушений норм профессиональной этики и требований, предъявляемых к служебному поведению;
осуществляет обеспечение соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
осуществляет выполнение контрольных заданий Управления;
осуществляет уведомление представителя нанимателя об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;
осуществляет соблюдение правил служебного распорядка, трудовой и исполнительской дисциплины при выполнении должностных обязанностей;
осуществляет иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
выполняет функции технолога Отдела;
осуществляет ежедневный самоконтроль с целью недопущения совершения нарушений своих обязанностей по направлениям, входящим в перечень технологических процессов:
-регистрация и учет контрольно-кассовой техники, 1060100000010;
-ведение Государственного реестра контрольно-кассовой техники, 1060100000020;
-контроль соблюдения законодательства о применении контрольно-кассовой техники, полноты учета выручки и использования специальных банковских счетов, 1070100000000;
-планирование и отбор налогоплательщиков для проведения контрольных мероприятий по соблюдению законодательства о применении контрольно-кассовой техники, контроль полноты учета выручки и использования специальных банковских счетов, 1070100000010;
-проведение предпроверочного анализа налогоплательщика на предмет наличия фактов нарушения законодательства о применении контрольно-кассовой техники, контроля полноты учета выручки и использования специальных банковских счетов, 1070100000020;
-проведение проверок соблюдения законодательства о применении контрольно-кассовой техники, полноты учета выручки и использования специальных банковских счетов, 1070100000030;
-проверки технического состояния игрового оборудования, 1100100000000;
-планирование и отбор организаторов азартных игр для проведения плановых проверок технического состояния игрового оборудования, 1100100000010;
-проведение проверок технического состояния игрового оборудования, 1100100000020;
-реализация полномочий в сфере деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, 1100400000000;
-лицензирование деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, 1100401000000;
-предоставление (переоформление) лицензий на осуществление деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, 1100401000010;
-лицензионный контроль в сфере деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, 1100402000000;
-планирование и отбор лицензиатов для проведения лицензионного контроля в сфере деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, 1100402000010;
-проведение мероприятий лицензионного контроля в сфере деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, 1100402000020;
ежемесячно подготавливает информацию начальнику отдела (заместителю начальника отдела) о проведенных мероприятиях в соответствии с разработанными карточками внутреннего контроля деятельности инспекции по технологическим процессам  ФНС России; в случае выявления значительных нарушений незамедлительно сообщает начальнику отдела;
проводит наставничество вновь принятых сотрудников отдела, участвует в организации профессиональной учебы в отдел;
бережет государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
исполняет дополнительные обязанности по линии ГО и ЧС, установленные приказами начальника инспекции;
выполняет требования по порядку использования устройств сотовой, пейджинговой и транкинговой связи в месте расположения инспекции;
в месте расположения инспекции и при исполнении должностных вне расположения инспекции  имеет "деловой стиль" в одежде;
бережет государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование; добавить всем;
 осуществляет иные функции, предусмотренные Федеральным Законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ                           «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
9.	В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля имеет право на:
обеспечение надлежащие организационно - технические условия,  необходимые для исполнения должностных обязанностей;
 ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности  служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков; 
оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
получение в установленном порядке информацию и материалы,  необходимые для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа;
доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;  
ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;
защиту сведений о гражданском служащем;
должностной рост на конкурсной основе; 
на профессиональное развитие в порядке, установленном настоящим Федеральным Законом Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими федеральными законами;
на членство в профессиональном союзе;
рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с настоящим Федеральным законом Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими законами;
проведение по его заявлению служебной проверки;
защиту свои прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суд их нарушения;
медицинское страхование в соответствии с настоящим Федеральным законом Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;
государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;
государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом;
выполнение иной оплачиваемой работы с предварительным уведомлением представителя нанимателя, если это не повлечет за собой конфликт интересов;
привлечение работников по программированию и администрированию баз данных для поддержания их в работоспособном состоянии, а также для обучения приемам и навыкам работы с базой данных;
представления отдела в Управлении ФНС России по Свердловской области  по указанию начальника Инспекции, начальника отдела  в пределах сферы своей деятельности и компетенции;
реализацию установленных полномочий с помощью ведомственных программных комплексов местного, регионального и федерального назначения;
требование от налогоплательщика или иного обязанного лица документы необходимые для проведения проверок законодательства РФ входящих в функции Отдела;
проведение проверки соблюдения  требований  к  контрольно-кассовой технике, порядка  и условий ее регистрации и применения, проверки полноты учета выручки денежных средств, соблюдения порядка расчетов наличными деньгами с другими организациями, оприходовании (неполном оприходовании) в кассу денежной наличности, соблюдении порядка хранения свободных денежных средств, накопления в кассе наличных денег в соответствии с установленным лимитом, соблюдения платежными агентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию,  полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), а также по использованию платежными агентами, банковскими платежными агентами (субагентами) и поставщиками специальных банковских счетов для осуществления расчетов;
проведение проверки данных учета и сведений об адресе, заявленном при  государственной регистрации в качестве места нахождения постоянно действующего исполнительного органа юридического лица в функции отдела (в части функций оперативного контроля) в порядке, установленном законом по заданиям Управления, по мотивированным запросам Инспекций  ФНС России осуществляющих государственную регистрацию юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также по мотивированным запросам подразделений Инспекции в рамках осуществления планирования выездных налоговых проверок;
проведение иных проверок в сфере законодательства о лотереях и законодательства в сфере игорного бизнеса в части полномочий в соответствии с положением об отделе в части функций оперативного контроля;
произведение изъятия, ареста документов, вещей при проведении проверок у налогоплательщика, свидетельствующих о совершении административного правонарушения в соответствии с КоАП России; 
произведение в установленном порядке осмотра принадлежащих юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю помещений, территорий и находящихся там вещей и документов, в том числе с применением фото- и кино съемки, видеозаписи и иных способов вещественных доказательств в соответствии с требованиями НК РФ, Федерального закона № 129-ФЗ, КоАП России;
вызов на основании письменного уведомления в налоговые органы налогоплательщиков и иных обязанных лиц для дачи пояснений необходимых для проведения проверки;
требование от налогоплательщиков, их представителей устранения выявленных нарушений Законодательства Российской Федерации и контролировать выполнение указанных требований;
осуществление контроля за исполнением должностными и юридическими лицами представлений об устранении причин и условий способствующих совершению административному правонарушению;
привлечение для проведения проверок специалистов, экспертов и переводчиков законодательства РФ входящих в функции отдела в порядке, установленном законом;
вызов в качестве свидетелей лиц, которым могут быть известны какие-либо обстоятельства, имеющие значение для объективного рассмотрения дела об административном правонарушении в соответствии с КоАП России;
заявление ходатайства об аннулировании или о приостановлении действия выданных юридическим лицам лицензий на право осуществления определенных видов деятельности;
предъявление в суды общей юрисдикции или арбитражные суды иск;
внесение Заместителю начальника отдела (в части функций оперативного контроля) на рассмотрение предложения по совершенствованию контрольной работы, форм и методов труда, в том числе на основе применения электронно-вычислительной техники;
ознакомление с соответствующими документами и материалами, находящимися в пользовании и хранении, работать с документами, имеющими гриф «Для служебного пользования»;
осуществление доступа к информации в полном объеме из ЕГРЮЛ (Единый государственный реестр юридических лиц), ЕГРИП (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей), а также Федеральной базы удаленного доступа ЕГРЮЛ и ЕГРИП, Федеральной базы удаленного доступа в ветках «банковские счета», «сведения о физических лицах», «банковские счета», «зависшие платежи», «расчеты с бюджетом», «ведомость учета принятых и введенных деклараций», «СЛПФЛ», «Контрольно-кассовая техника», «Ограничения», «предпроверочный анализ налогоплательщиков», «однодневки», «приостановление операций по счетам», «выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в сети Интернет», «Взаимодействие с ФМС» и использование в работе, в соответствии с задачами и функциями отдела оперативного контроля,  для качественного проведения  проверок и проведения оперативных процессуальных действий в соответствии с законодательством Российской Федерации; В полном объеме осуществление доступа и использование в работе, в соответствии с задачами и функциями отдела оперативного контроля все ветки системы «ЭОД» федерального и местного уровня, все ветки АИС НАЛОГ-3 для оперативного обеспечения качества и полноты проведения проверок и процессуальных действий;
ознакомление с соответствующими документами и материалами, находящимися на исполнении и хранении, работу с документами, имеющими гриф «для служебного пользования»;
вырабатывание и предложение заместителю начальника Отдела в части функций оперативного контроля  комплекс мер по улучшению организации труда и повышению эффективности работы Отдела в части функций оперативного контроля, по указанию заместителя начальника Отдела в части функций оперативного контроля участвовать в совещаниях и семинарах, проводимых Инспекцией;
ведение переписки по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
осуществление иных прав, предусмотренные положениями об Инспекции и Отделе, иными нормативными актами.
10.	Государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положением об инспекции, утвержденным руководителем Управления ФНС России по Свердловской области «11» февраля 2015 г., положением об отделе оперативного контроля, приказами (распоряжениями)  Управления ФНС России по Свердловской области, приказами инспекции, поручениями руководства Инспекции, иными нормативными правовыми актами.
11.	Государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, государственный налоговый инспектор несет ответственность:
за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Инспекцию, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
за имущественный ущерб, причиненный по его вине;
за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе;
нарушение служебной и исполнительской дисциплины;
иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12.	При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
организации работы отдела по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и  функций, возложенных на Отдел;
реализации законодательства Российской Федерации, положения о ФНС России, поручений ФНС России, Управления;
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 
обеспечения порядка работы со служебной информацией, в том числе содержащей персональные данные налогоплательщиков;
оформления документов в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации, федеральными законами, инструкции по делопроизводству, и иными нормативными правовыми актами;
информирования вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;
осуществления проверки документов;
иным вопросам, предусмотренным положениями об  Инспекции и  Отделе нормативными актами. 
13.	При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14.	Государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: нормативные  акты и (или) управленческие, решения в части информационного и технического обеспечения, соответствующие документы по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, иные акты по поручению непосредственного начальника и начальника инспекции..
15.	Государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: положение об инспекции и отделе; график отпусков гражданских служащих отдела; иные акты по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16.	В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17.	Взаимодействие государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, №29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России. Служебное взаимодействие государственного налогового инспектора с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением должностных обязанностей и в пределах функциональной компетенции определяется административным регламентом ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18.	В соответствии с замещаемой должностью и в пределах функциональной компетенции, государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых инспекцией:
регистрация, перерегистрация и снятие контрольно-кассовой техники;
бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов);

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19.	Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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