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                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                  Начальник  Межрайонной ИФНС 

                                                                  России № 26 по Свердловской области



                            
                _______________  Ю.В. Хвастовская
                                                                  от «_____» _______________ 2020г.
Должностной регламент

государственного налогового инспектора правового отдела

Межрайонной ИФНС России № 26 по Свердловской области

I.Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора правового  отдела  Межрайонной ИФНС России № 26 по Свердловской области относится к старшей группе должностей государственной гражданской службы Российской Федерации категории «Специалисты».
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-4-096.

2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: Регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков; Регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: виды  профессиональной служебной деятельности, входящие в область «Регулирование налоговой деятельности и в область «Регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков» в части, относящейся к сфере деятельности Федеральной налогового службы.
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной  ИФНС России № 26 по Свердловской области (далее – Инспекции). 
5. Государственный налоговый инспектор подчиняется непосредственно начальнику правового  отдела. 
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы  

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.


6.1. Наличие высшего  образования – бакалавриат, специалистет по направлению подготовки «Юриспруденция». 
Иное направление подготовки (специальность) при условии наличия диплома о профессиональной переподготовке по программе профессиональной подготовки объемом более 1000 часов в соответствующей области.
6.2. Квалификационные требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должности гражданской службы не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний: 
требования к знанию государственного языка Российской Федерации (русского языка); 
требования к знаниям основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; 
требования к знаниям и умениям в области информационно – коммуникационных технологий; требования к общим и управленческим умениям, свидетельствующим о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств.
6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Конституция Российской Федерации, 
Налоговый кодекс Российской Федерации, 
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, 
Арбитражный Кодекс Российской Федерации, 
Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации, 
Гражданский кодекс Российской Федерации, 
Бюджетный кодекс Российской Федерации, 
Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 
Федеральный закон от 21.03.1991 № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации», 
Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», 
Указы Президента Российской Федерации; 
приказы Министерства финансов Российской Федерации и постановления Правительства Российской Федерации, 
приказы и письма ФНС России, регулирующие вопросы обеспечения деятельности государственных органов и вопросы налогов и сборов.

Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.4.2. Иные профессиональные знания: 
практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, 
правоприменительная практика (решения и разъяснения судов) и арбитражная практика по вопросам установленной сферы деятельности, в том числе по вопросам налогов и сборов, государственной службы.
6.5. Наличие функциональных знаний: 
порядок ведения дел в судах различной инстанции.

6.6. Наличие базовых умений: 
основы судопроизводства, 
основы налогообложения.
6.7. Наличие профессиональных умений: 
навыки представления интересов налоговых органов при рассмотрении судебных дел с участием налоговых органов, составления процессуальных документов, делового письма, работы со служебными документами, владения компьютерной и другой оргтехникой, необходимым программным обеспечением, навык быстрого поиска необходимой информации по вопросам теории и практики решения вопросов по установленной сфере деятельности, навыки подготовки проектов нормативных актов и методических указаний по вопросам применения законодательства о налогах и сборах, формирования предложений по совершенствованию действующего законодательства.
6.8. Наличие функциональных умений: 
ведение исковой и претензионной работы. 
III. Должностные обязанности, права и ответственность
7.  Основные права и обязанности государственного налогового  инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на правовой отдел, государственный налоговый инспектор обязан:
Исполнять  приказы, распоряжения и указания вышестоящих в порядке  подчиненности  руководителей (начальника отдела) отданные в рамках их должностных полномочий, за исключением незаконных;

Соблюдать  служебный распорядок при выполнении должностных обязанностей и полномочий, соблюдать правила противопожарной безопасности;

Поддерживать уровень своей квалификации, необходимый для исполнения обязанностей, установленных должностным регламентом; 

Хранить государственную, налоговую и иную охраняемую законом тайну; не разглашать ставшую известной служебную информацию; соблюдать правила работы с документами с грифом "ДСП".

Использовать   в работе программное обеспечение.       

В пределах своих полномочий и в порядке, установленном в Положении о правовом отделе,  государственный налоговый инспектор обязан давать письменные и устные заключения и консультации по правовым вопросам, возникающим в деятельности отдела и Инспекции.

Представлять по доверенности интересы Межрайонной инспекции ФНС России № 26 по Свердловской области в судах, арбитражном суде, судах общей юрисдикции, на предприятиях, в учреждениях и организациях при рассмотрении правовых вопросов вытекающих из деятельности Инспекции, налоговых споров, по делам об административных правонарушениях , ликвидации организаций и т.д. 
Готовить ответы на частные определения и представления суда общей юрисдикции, арбитражного суда, представления прокуратуры.

Вести претензионно - исковую работу в порядке, установленном Положением о претензионно-исковой работе в Межрайонной инспекции ФНС России № 26 по Свердловской области , оказывает методическую и практическую помощь в этой работе отраслевым отделам инспекции .

В установленные законодательством порядке  и сроки рассматривать поступившие в отдел жалобы, письма, заявления, информировать налогоплательщиков о результатах их рассмотрения.
Рассматривать и согласовывать договоры гражданско-правового характера, возникающие из предмета деятельности инспекции, в том числе в рамках реализации федерального закона № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, для обеспечения  государственных и муниципальных нужд»;
В установленном порядке готовить исковые заявления согласно п.2 ст.45 НК РФ, иски о возмещении ущерба,  заявления на выдачу судебного приказа ( административные исковые  заявления) о взыскании с физических лиц задолженности по имущественным налогам  согласно ст.48 НК РФ в том числе средствами ЭОД, АИС «Налог-3», отзывы на исковые заявления налогоплательщиков, апелляционные, кассационные жалобы, заявления о пересмотре судебных актов в порядке надзора и т.д.  Осуществляет реализацию правомочий, установленных п.п.2п.2ст.45 НК РФ .
В соответствии с Арбитражным процессуальным кодексом РФ, Гражданским процессуальным кодексом РФ, Кодексом административного судопроизводства  готовить материалы по пересмотру судебных актов судов общей юрисдикции и арбитражных судов.

Самостоятельно осуществлять учет, анализ и принимать меры по сохранению дел, находящихся в производстве и рассмотренных судами общей юрисдикции  и арбитражным судом.

Вести анализ и обобщать практику рассмотрения судебно-арбитражных споров с участием инспекции и доводить ее до отраслевых отделов Инспекции , определять основные причины этих споров, на основе чего подготавливать и вносить руководству отдела , Инспекции предложения о предупреждении таких споров, в том числе проекты разъяснений о правильном и единообразном применении нормативных актов в Инспекции.

В соответствии с планами работы отдела (отраслевых отделов Инспекции)   и по поручению начальника правового отдела участвовать в проведении налоговых проверок.

Выполнять другие поручения начальника правового отдела, носящие правовой характер либо непосредственно связанные с осуществлением функций, предусмотренных в Положении о правовом отделе.

Обеспечивает информационную безопасность в отделе .

        
Выполнять требования, предъявляемые к нему, как к государственному гражданскому служащему, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Участвовать в организации и проведении мероприятий по повышению деловой квалификации работников правового отдела , а также правовых знаний работников Инспекции , в том числе по организации и проведению с их участием совещаний, семинаров .Принимает участие в разработке и осуществлении мероприятий по разъяснению законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, об ответственности за налоговые правонарушения, а также по пропаганде иных правовых знаний. Проводит в отделе техучебы.

В соответствии с планами работы отдела, либо по поручению начальника отдела консультировать работников Инспекции по возникающим в деятельности вопросам, в том числе по вопросам применения норм гражданского, уголовного, административного, трудового и налогового законодательства.

Консультировать налогоплательщиков по вопросам налогового законодательства, в порядке, установленном Инспекцией .

Выполнять требования приказа ФНС России от  14.10.2016г.№ ММВ-7-18/560@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах».

Осуществлять правовое сопровождение выездных налоговых проверок, проводимых Межрайонной инспекцией ФНС России № 26 по Свердловской области, путем подготовки правовых заключений по вопросам, возникающим в ходе проведения  налоговых проверок; визировать проекты актов по результатам выездных (камеральных) налоговых проверок, иных мероприятий налогового контроля, визировать проекты решений, выносимых начальником (заместителем начальника) Инспекции по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок, иных мероприятий налогового контроля .  

В случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практике составлять докладную записку на имя начальника (заместителя начальника) Инспекции, содержащую выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений Инспекции, принятых по результатам налоговой проверки, иных мероприятий налогового контроля  о полноте собранной доказательственной базы.

Участвовать в служебных проверках, проводимых в Инспекции в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 
Вести информационный ресурс  «Учет заявлений (исков)с участием налоговых органов», «Журнал учета заявлений/исков по делам с участием налоговых органов», утвержденного приказом ФНС России от 22.05.2007 № ММ-3-14/320@ (с изм., внесенными приказом от 18.12.2009 № ММ-7-7/696).,ИР» Учет судебных исков» АИС «Налог-3» . Представляет данные для отчета  6-НСП, в пределах выполняемых полномочий.

        Осуществлять контроль  за выдачей судебных дел в правовом отделе.

   
Выполнять контрольные задания Управления ФНС России по Свердловской области в установленные сроки.

Обеспечивать исполнение приказа ФНС России от 26 августа 2014г.№ ММВ-7-7/429 @ «О совершенствовании работы по представлению интересов налоговых органов в судах». Осуществлять систематизирование аудиозаписей судебных процессов в правовом отделе. Являться лицом ответственным за  заполнение  и ведение  журнала аудиозаписей , хранением,  выдачей  аудиозаписей и диктофонов. 

Вести систематизированный учет актов законодательства ведомственных нормативных актов ФНС России и Управления ФНС России по Свердловской области, а также иных нормативных актов, связанных с налогообложение и деятельностью налоговых органов.

Рассматривать проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам налогообложения, дает соответствующее заключение. Согласовывать материалы налоговых проверок, подлежащих направлению в органы внутренних дел для решения вопроса о возбуждении уголовного дела , проверять правильность оформления сопроводительного письма комплектность направляемых материалов.

Осуществлять производство по делам об административных правонарушениях, относящихся к компетенции должностного лица налогового органа в соответствии с утвержденным Положением о порядке ведения производства по делам об административных правонарушениях в Межрайонной инспекции ФНС России № 26 по Свердловской области, заносит данные по административным штрафам в систему ЭОД местного уровня, АИС «НАЛОГ-3».  Направлять материалы об административных правонарушениях, свидетельствующими о нарушении налогоплательщиками налогового законодательства, законодательства об игорном бизнесе, валютном законодательстве для рассмотрения по подведомственности в Арбитражный суд, суды общей юрисдикции, иные уполномоченные органы, в компетенцию которых входит рассмотрение дел об административных правонарушениях. 

Осуществлять получение информации о ходе рассмотрения дел на сайте Арбитражного суда Свердловской области, Семнадцатого апелляционного арбитражного суда, АС Уральского округа, Верховного суда  Российской Федерации.  Размещает информацию инспекции на сайтах перечисленных судов.

Осуществлять направление материалов судебных дел по делам, связанным с исполнением (изменением) обязанностей налогоплательщиков по уплате налогов в бюджет в заинтересованные отделы .

Уведомлять представителя нанимателя об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.
Выполнять иные  отдельные поручения по заданию начальника отдела, проводит самоконтроль. 
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право на:

обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;
оплату труда и другие выплаты в соответствии с настоящим Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа;
доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;
доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;
ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;
защиту сведений о гражданском служащем;
должностной рост на конкурсной основе;
профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами;
членство в профессиональном союзе;
рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами;
проведение по его заявлению служебной проверки;
защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суд их нарушения;
медицинское страхование в соответствии с настоящим Федеральным законом и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;
государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества,  государственное пенсионное обеспечение в соответствии с  федеральным законодательством РФ.
получение от должностных лиц инспекции справки, иных документов и сведений, необходимых для ведения претензионно-исковой работы и выполнения иных своих обязанностей.
10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3691; 2017, № 15 (ч.1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 26 по Свердловской области, положением об правовом отделе. 

11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

- обеспечения сохранности и целевого использования имущества, закрепленного за отделом;
- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актам;

- выполнения поручений ФНС России, УФНС России по Свердловской области,  реализации иных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;         

В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции вправе принимать или принимает решение по вопросам своевременного и качественного выполнения своих должностных обязанностей.

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

· принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, методического письма, отчета, плана, доклада и т.д.;

· информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

· осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

· отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;

· исполнять соответствующий документ ;

· принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

· заверять надлежащим образом копию какого-либо документа и др.

· иным вопросам, предусмотренным положением об инспекции, иными нормативными правовыми актами, связанными с исполнением своих должностных обязанностей; 

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14.
Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

В пределах функциональной компетенции принимает участие в подготовке нормативных актов и (или) проектов и иных решений в части методологического и правового обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам, относящимся к деятельности Межрайонной инспекции ФНС России № 26 по Свердловской области в т.ч. производить :

-подготовку информации;

· анализировать факторы, влияющие на содержание проекта;

· оценку результатов;

· участвовать в обсуждении проекта;

· вносить предложения по проекту нормативного правового акта;

· осуществлять правовую экспертизу документа и т.д..

15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: положения об отделе и инспекции, графика отпусков гражданских служащих отдела, иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.
В каждом конкретном случае по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции участвовать в подготовке(обсуждении)иных вопросов, относящихся к компетенции отдела.  

-  утверждения ежегодного плана работы и прогнозных показателей деятельности отдела, а также отчетов о результатах работы;
-   установления служебного распорядка отдела;

-   по иным вопросам, относящимся к деятельности отдела.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия

данных решений


16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17.
Взаимодействие государственного налогового инспектора с  федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, Управления ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов     служебного     поведения    государственных     служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. Государственный налоговый инспектор, в соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, принимает участие в организационном обеспечении оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых инспекцией:

· обеспечение в установленном порядке информацией государственных органов по вопросам функционирования и развития территориальных органов ФНС России;

· оказание информационных услуг налогоплательщикам;

· информирование налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нармативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочий налоговых органов и их должностных лиц;

· иных услуг:
-методологического, технического, организационного и информационного характера;
-усовершенствования организации работы на своем рабочем месте, отделе в целом, совершенствования организации работ по предупреждению правонарушения в налоговых органах и информационной безопасности;

-обеспечение подготовки соответствующих документов по вопросам соблюдения налогового законодательства;

-обеспечение формирования общественного мнения по вопросам функционирования территориальных органов ФНС России;

-обеспечение единого подхода по рассмотрению заявлений и жалоб физических и юридических лиц на действия или бездействия, а также на акты ненормативного характера налоговых органов в судебном порядке и иных услуг. 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной

служебной деятельности

14.Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

качественное выполнение должностных обязанностей, отсутствие замечаний по качеству и своевременности их выполнения.
состояние судебной работы инспекции согласно данных статистических отчетов ,процент удовлетворенных требований в пользу инспекции по количеству и сумме рассмотренных требований, достоверность формируемой отчетности.

своевременное, оперативное доведение до заинтересованных отделов инспекции судебной практики ВАС РФ, писем (рекомендаций, разъяснений) Федеральной налоговой службы, Минфина России, Управления ФНС России по Свердловской области.

законности издаваемых в Межрайонной ИФНС России № 26 по Свердловской области ненормативных актов правового характера.

Начальник правового отдела                                                    
   М.А.Жаркова                                    

