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УТВЕРЖДАЮ
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ИФНС России № 26
по Свердловской области

____________Ю.В. Хвастовская

"____" _____________ 2020 г.

Должностной регламент 
 главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок

Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 26
по Свердловской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок  Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 26 по Свердловской области (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-3-094.

2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора Межрайонной ИФНС России № 26 по Свердловской области: Регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России № 26 по Свердловской области: виды профессиональной служебной деятельности, входящие в область «Регулирование налоговой деятельности».
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок осуществляются приказом Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 26 по Свердловской области.

5. Главный государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок непосредственно подчиняется начальнику отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России № 26 по Свердловской области (далее – Инспекция). 
При временном отсутствии главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок, его функции выполняет старший государственный налоговый инспектор по указанию начальника отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Инспекции устанавливаются следующие квалификационные требования.
6.1. Высшее образование  по направлению подготовки "Экономика" по специальностям "Налоги и налогообложение", или "Экономическая теория", или "Финансы и кредит", или "Финансы", или "Бухгалтерский учет, анализ и аудит", или "Экономика и бухгалтерский учет" или по направлению подготовки "Юриспруденция", специальность "Правоведение". 
Иное направление подготовки (специальность), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие направлению подготовки (специальности), указанному в предыдущих перечнях профессий, специальностей и направлений подготовки. 
Иное направление подготовки (специальность) при условии наличия диплома профессиональной переподготовке по программе профессиональной подготовки объемом более 1000 часов в соответствующей области.
6.2. Наличие базовых знаний: 
государственного языка Российской Федерации (русского языка); 
основ Конституции Российской Федерации, 
Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», 
Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 
Федерального закона от 25.12.2008г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 
знаний в области информационно – коммуникационных технологий.
6.3. Наличие профессиональных знаний: 
Налоговый кодекс Российской Федерации;  
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации"; 
Федеральный закон от 10 декабря 2003г. N 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле";

Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; 

Федерального закона от 08.08.2001 N 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;  

Федерального закона Российской Федерации от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; 

Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 N601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; 

приказ Минфина России от 02.09.2012 № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; 

приказ от 30.06.2009 МВД России N 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений".

постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; 

Главный государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.




6.3.2. Иные профессиональные знания: 
основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; 
основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; 
общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; 
принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; 
порядок проведения мероприятий налогового контроля; 
принципы налогового администрирования. 



6.4. Наличие функциональных знаний: 
порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; 
понятие «налоговый контроль»; 
особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков; 
порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; 
порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; 
порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок; 
правила и методы трансфертного ценообразования;
 принципы контроля цен для целей налогообложения в Российской Федерации и рекомендации ОЭСР в отношении трансфертного ценообразования; 
методы определения рыночных цен для целей налогообложения; 
понятие функционального анализа и выбор метода ценообразования для налоговых целей; 
арбитражная практика в Российской Федерации по вопросам определения рыночных цен для целей налогообложения; 
характеристика компаний с учетом их функционального профиля и взаимосвязь с выбором метода определения рыночных цен; 
понятие ценообразование в сделках с нематериальными активами для налоговых целей; расчет остаточной стоимости объектов амортизируемого имущества; 
расчет суммы амортизации; 
состав налогоплательщиков налога на добавленную стоимость; 
документы, подтверждающие право на освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость; 
особенности налогообложения при ввозе товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией; 
особенности налогообложения при вывозе товаров с территории Российской Федерации; порядок определения налоговой базы по НДС; 
состав налогоплательщиков налога на прибыль организаций; понятие участники консолидированной группы налогоплательщиков; 
понятие налоговые резиденты Российской Федерации;
понятие прибыли организации; основные исключения исполнения обязанностей налогоплательщика организации; 
порядок определения доходов, понятия доходы от реализации, внереализационные доходы; 
понятие расходы и основные виды расходов при расчете налога на прибыль организации; 
понятие амортизируемого имущества; основные методы и порядок расчета сумм амортизации; 
порядок исчисления уплаты налога на имущество организаций, транспортного налога, земельного налога; 
порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц; 
знание правоприменительной практики по вопросам, связанных с применением Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях и валютного законодательства Российской Федерации.



6.5. Наличие базовых умений: 
мыслить системно (стратегически); 
планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями; 
оперативно принимать и реализовывать работу и контролировать ее выполнение; коммуникативные умения.


6.6. Наличие профессиональных умений: 
навыки применения контрольных мероприятий за соблюдением законодательства о выездных проверках;  
отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; 
организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; 
подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки; 
формирование плана проведения проверок полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами; 
подготовка материалов проверок полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, в том числе заключения на письменные возражения налогоплательщика по акту проверки. 


6.7. Наличие функциональных умений: 
расчетно-экономическая деятельность в сфере налога на добавленную стоимость; 
расчет остаточной стоимости объектов амортизируемого имущества; 
расчет суммы амортизации; 
расчет налога на доходы физических лиц, 
осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, 
обеспечения выполнения поставленных руководством задач, 
эффективного планирования служебного времени, 
анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, 
использования опыта и мнения коллег, 
работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; 
управления электронной почтой; 
подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, главный государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок Инспекции обязан:

- соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции, законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

- участвовать в организации и проведении комплексных, тематических выездных налоговых проверках налогоплательщиков – юридических лиц по вопросам правильности исчисления, полноты и своевременности внесения платежей в бюджет по налогу на доходы физических лиц, транспортному, земельному, водному налогам, страховым взносам;

-проводить предпроверочную подготовку и разработка примерного перечня вопросов по проведению выездной налоговой проверки;

-формировать  и  вручать налогоплательщику решение на проведение проверки  и требование о представлении документов;

- исследовать документы, имеющие значение для формирования выводов о правильности исчисления, полноте и своевременности уплаты и перечисления налогоплательщиком в соответствующие бюджеты установленных законодательством о налогах и сборах, а также принятия правильного решения по результатам проверки;

- определять приемы и методы проверки учетной документации - сплошная или выборочная проверка;

- в ходе проверки учетной документации налогоплательщика проверять полноту устранения выявленных предыдущей проверкой нарушений правил учета доходов и расходов, а также иных нарушений законодательства о налогах и сборах, определяет соответствие показателей, отраженных в налоговых декларациях, данным бухгалтерской отчетности с учетом их корректировки для целей налогообложения, полноту и правильность отражения в бухгалтерском учете финансово хозяйственных операций, влияющих на формирование налоговой базы, проверяет правильность определения цен на товары, работы, услуги в соответствии с НК РФ, проверяет обоснованность применения налоговых льгот; выявляет наличие обстоятельств, свидетельствующих о переводе налогоплательщиком финансово-хозяйственной деятельности, денежных средств и имущества на зависимых лиц с целью уклонения от уплаты налогов в бюджет, планируемых у доначислению после проведения проверки, проводит комплекс мероприятий налогового контроля, который бы позволил обеспечить обоснованность предъявления искового заявления в суд о взыскании налоговой задолженности в порядке подпункта 2 пункта 2 статьи 45 НК РФ с зависимого лица; 

- при необходимости расчет сумм налогов проводить расчетным путем на основании имеющейся у налогоплательщика информации об аналогичных налогоплательщиках;

- при отказе налогоплательщика от представления запрашиваемых в ходе проверки документов производить выемку документов и предметов в соответствии с НК РФ;

- при необходимости производить осмотр любых используемых для осуществления  предпринимательской деятельности  помещений;

-  проводить инвентаризацию  имущества налогоплательщика;

-  в целях получения информации о деятельности налогоплательщика, связанной с иными лицами, проводить встречные налоговые проверки;

- при необходимости организовывать проведение экспертизы по вопросам, требующим специальных знаний;

-  вызывает свидетелей, привлекает специалистов, переводчиков, понятых для участия в выездной налоговой проверке;

- оформлять Справку и Акт по результатам выездной налоговой проверки;

- оформлять Решение по результатам выездной налоговой проверки;

-  участвовать в рассмотрении возражений по актам выездных налоговых проверок;

- оформлять протокол об административном правонарушении в отношении физических лиц- руководителей предприятий;

- готовить пакет документов для передачи в правоохранительные органы при наличии состава преступления, предусмотренного ст.199 УК РФ;

-.принимать участие, совместно с юридическим отделом, в судебных заседаниях по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

-планировать свою работу в соответствии с планом работы отдела;

- осуществлять самоконтроль по полноте и своевременности формирования информационных ресурсов по результатам выездных налоговых проверок;

- выполнять отдельные поручения начальника отдела;

- осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом, законами и иными нормативными актами Российской Федерации.   

- исполнять приказы, распоряжения и указания вышестоящих, в порядке подчиненности руководителей (начальника отдела), отданных в рамках их должностных полномочий, за исключением незаконных;

- соблюдать правила внутреннего трудового распорядка и  дисциплины при выполнении должностных обязанностей и полномочий;

- поддерживать уровень своей квалификации, необходимый при исполнении обязанностей, установленных должностным регламентом;

- не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известны в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

- соблюдать правила внутри объектового режима, обеспечение информационной безопасности при выполнении должностных обязанностей прочие обязанности установленные ст.15 Федерального Закона от 27.07.2004г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок Инспекции имеет право:

- на обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

- на ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

- отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;

- оплату труда и другие выплаты в соответствии с настоящим Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;

- получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа;

- доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;

- доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;

-ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;

- защиту сведений о гражданском служащем;

- должностной рост на конкурсной основе;

- профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами;

- членство в профессиональном союзе;

- рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами;

- проведение по его заявлению служебной проверки;

- защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суд их нарушения;

- медицинское страхование в соответствии с настоящим Федеральным законом и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;

- государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;

- государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом.

10. Главный государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок Инспекции осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положение о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч.1), ст. 2194).
11. Главный государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок Инспекции за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым  главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: обеспечения сохранности и целевого использования имущества, закрепленного за отделом; обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актам; выполнения поручений ФНС России, УФНС России по Свердловской области,  реализации иных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.
В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции вправе принимать или принимает решение по вопросам своевременного и качественного выполнения своих должностных обязанностей.


13. При исполнении служебных обязанностей главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, методического письма, отчета, плана, доклада и т.д.; информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения; осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;  отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом; принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты; заверять надлежащим образом копию какого-либо документа и др.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: утверждения ежегодного плана работы и прогнозных показателей деятельности отдела, а также отчетов о результатах работы отдела; установления служебного распорядка отдела; по иным вопросам, относящимся к деятельности отдела.

           15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: положений об инспекции и отделе; графика отпусков гражданских служащих отдела; иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих 
и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, Управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утверждённых Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, №29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьёй 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, главный государственный налоговый инспектор принимает участие в организационном обеспечении оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых инспекцией: обеспечение  в установленном порядке информацией государственных органов по вопросам функционирования и развития территориальных органов ФНС России; оказание информационных услуг налогоплательщикам; информирование налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочий налоговых органов и их должностных лиц; иных услуг.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объёму работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности чётко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

Начальник отдела выездных проверок
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