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УТВЕРЖДАЮ
И.о. начальника Межрайонной 
ИФНС России № 23 по Свердловской области
______________ Н.Ю. Скутина
от "____" _____________ 2021 г.


Должностной регламент 
старшего государственного налогового инспектора 
отдела учета налогоплательщиков
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 23 по Свердловской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) старший государственный налоговый инспектор отдела учета налогоплательщиков Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №23 по Свердловской области (далее – Инспекция) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-095.
2. Область  профессиональной служебной деятельности гражданского служащего (далее – гражданский служащий): Предоставление государственных услуг.
3. Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего: Предоставление информации из реестров, баз данных, выдача справок, выписок, документов, разъяснений и сведений. Организация предоставления государственных услуг в электронном виде.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора отдела учета налогоплательщиков (далее – старший государственный налоговый инспектор)  осуществляются начальником Инспекции.
5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела работы с налогоплательщиками Инспекции.

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

	6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора  устанавливаются следующие требования:
6.1. Наличие высшего образования, не ниже уровня бакалавриата, по специальности, направлению подготовки: "Экономика" по специальностям "Налоги и налогообложение", "Экономическая теория", "Финансы и кредит", "Финансы",  "Бухгалтерский учет, анализ и аудит", или "Экономика и бухгалтерский учет" или по направлению подготовки "Юриспруденция", специальность "Правоведение", "Менеджмент", "Журналистика", "Связи с общественностью", "Государственное и муниципальное управление".
6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ "О системе государственной службы Российской Федерации";  Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации"; Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ "О противодействии коррупции"; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.
6.3. Наличие профессиональных знаний: В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации, Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации, Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Бюджетный кодекс Российской Федерации, Кодекс об административном судопроизводстве Российской Федерации, Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 08 февраля 1998 г. № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»; Федеральный закон от 28 июня 2014 г. № 173-ФЗ «Об особенностях осуществления финансовых операций с иностранными гражданами и юридическими лицами, о внесении изменений в Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 19 мая 2014 г. № 462 «О размере платы за предоставление содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведений и документов, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 3 июля 2014 г. № 615 «Об установлении размера платы за предоставление сведений из реестра дисквалифицированных лиц, а также об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2014 г. № 1491 «Об установлении размера платы за предоставление сведений, содержащихся в государственном реестре аккредитованных филиалов, представительств иностранных юридических лиц, в виде выписки из реестра о конкретных филиале, представительстве иностранного юридического лица или справки об отсутствии запрашиваемой информации»; Приказ Минфина России от 05 ноября 2009 г. № 114н «Об утверждении Порядка постановки на учет, снятия с учета в налоговых органах российских организаций по месту нахождения их обособленных подразделений, принадлежащих им недвижимого имущества и (или) транспортных средств, физических лиц - граждан Российской Федерации, а также индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения на основе патента»; Приказ Минфина России от 30 декабря 2014 г. № 178н «Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы предоставления государственной услуги по представлению выписки из Единого государственного реестра налогоплательщиков»;  Приказ Минфина России от 05 августа 2019 г. № 121н  «Об утверждении порядка, форм и сроков предоставления содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведений и документов, а также информации и справки, указанных в пунктах 5 и 6 статьи 6 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (зарегистрирован Минюстом России 11 октября 2019 года № 56206), сведения и документы, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, предоставляются органам государственной власти, иным государственным органам, судам, органам государственных внебюджетных фондов, органам местного самоуправления, Банку России, нотариусам приказ МНС России от 03 марта 2004 г. № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц»; Приказ ФНС России от 31 августа 2020 г. № ЕД-7-14/617@ «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств»; Приказ ФНС России от 29 июня 2012 г. № ММВ-7-6/435@ «Об утверждении Порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика»; Приказ ФНС России от 31 декабря 2014 г. № НД-7-14/700@ «Об утверждении порядка предоставления сведений, содержащихся в реестре дисквалифицированных лиц, форм выписки из реестра дисквалифицированных лиц и справки об отсутствии запрашиваемой информации»; Приказ МНС России от 03 марта 2003 г. № БГ-3-28/96 «Об утверждении Порядка доступа к конфиденциальной информации налоговых органов»;
старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.3.2. Иные профессиональные знания: законодательства, регулирующего деятельность юридических лиц различных ОПФ; арбитражной и судебной практики по вопросам регистрации и учета налогоплательщиков; порядок государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств; порядок работы налогового органа с материалами и документами, содержащими конфиденциальные сведения об организациях и физических лицах, формирование и хранение документов; порядок постановки на учет, внесения изменений в учетные данные и снятия с учета физических лиц и организаций; порядок формирования и ведения Единого государственного реестра налогоплательщиков (ЕГРН); порядок формирования и ведения Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); порядок формирования и ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП); порядок предоставления сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН, РАФП, реестре дисквалифицированных лиц; порядок взаимодействия налоговых органов с Банком России при сообщении банка в электронном виде налоговому органу об открытии или о закрытии счета, вклада (депозита), об изменении реквизитов счета, вклада (депозита) организаций и физических лиц; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; порядок определения налогооблагаемой базы; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности; принципы налогового администрирования.
6.4. Наличие функциональных знаний: принципы предоставления государственных услуг; требования к предоставлению государственных услуг; порядок предоставления государственных услуг в электронной форме; понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг, права заявителей при получении государственных услуг; обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги; стандарт предоставления государственной услуги: требования и порядок разработки; порядок выезда за границу граждан, допущенных к государственной тайне; ответственность за правонарушения в области защиты государственной тайны; система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота; правила эксплуатации зданий и сооружений; система технической и противопожарной безопасности.
6.5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; эффективно планировать и организовывать работу; оперативно принимать решения; коммуникативные умения; использование опыта и мнения коллег; пользование современной оргтехникой и программными продуктами, работы с внутренними и периферийными устройства компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе с сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работа с базами данных, работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, использование графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов Инспекции.
6.6. Наличие профессиональных умений: корректного и внимательного общения с налогоплательщиками; навыки оперативного принятия и реализации управленческих решений, быстрого поиска необходимой информации по вопросам теории и практики решения вопросов по регистрации и учету налогоплательщиков; рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства;  составления делового письма, работы со служебными документами, владения компьютерной и другой оргтехникой, необходимым программным обеспечением, навык быстрого поиска необходимой информации по вопросам теории и практики решения вопросов по установленной сфере деятельности, навыки подготовки проектов нормативных актов и методических указаний по вопросам применения законодательства о налогах и сборах, формирования предложений по совершенствованию действующего законодательства, осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции. 
6.7 Наличие функциональных умений: прием и согласование документации, заявок, заявлений; предоставление информации из реестров, баз данных, выдача справок, выписок, документов, разъяснений и сведений. 

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
Исходя из задач и функций, определенных Положением об отделе  старший государственный налоговый инспектор осуществляет следующие обязанности:
 действует в строгом соответствии с Налоговым кодексом РФ и иными нормативно-правовыми актами России;
строго выполняет основные обязанности гражданского служащего, определенные ст. 15 Федерального Закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
на постоянной основе, в соответствии с приказами ФНС ведет контроль за работоспособностью основных информационных ресурсов, находящихся в компетенции отдела;
подготавливает и представляет в Управление ФНС России по Свердловской области установленную статистическую отчетность;
принимает участие в семинарах, проводимых Межрайонной инспекцией ФНС России №23 по Свердловской области;
организовывает работу на основе квартальных планов, утвержденных начальником инспекции;
[bookmark: _Toc478814620][bookmark: _Toc37754922][bookmark: _Toc520189723]осуществляет мероприятия по проверке достоверности сведений ЕГРЮЛ, ЕГРИП (осуществлять осмотры, обследования, допросы);
при поступлении документов определяет, относится ли место нахождения организации, обособленного подразделения, недвижимого имущества, транспортного средства, участка недр, предоставленного организации в пользование, адрес места жительства физического лица, адрес места осуществления деятельности плательщиков ЕНВД по территориальной принадлежности к данному налоговому органу;
проверяет представленный комплект документов на полноту представления и правильность заполнения заявлений (уведомлений, сообщений);
в случае представления неполного пакета документов, либо неправильного (неполного) их заполнения, формировать письмо с обязательным перечислением недостающих документов и/или указанием выявленных недостатков для возврата представленного пакета документов налогоплательщику;
осуществляет ввод сведений в Единый государственный реестр налогоплательщиков (ЕГРН);
осуществляет предоставление сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
осуществляет предоставление сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
осуществляет предоставление сведений из Единого государственного реестра налогоплательщиков (ЕГРН);
осуществляет предоставление сведений из реестра дисквалифицированных лиц (РДЛ);
проверяет правомерность запроса пользователя информационных ресурсов на предоставление информации;
в случае неправомерного запроса (запрос на конфиденциальную информацию без права ее получения), или отсутствия копии платежного документа (если данная услуга платная), или неправильного его оформления (неправильного указания кода классификации доходов бюджетов Российской Федерации) формировать письмо о невозможности предоставления информации с указанием причины и основания отказа;
[bookmark: _Toc57718739][bookmark: _Toc520798684][bookmark: _Toc57718741][bookmark: _Toc57718742][bookmark: _Toc57718743]осуществляет постановку на учет налогоплательщиков - организаций: созданного юридического лица, возникшего в результате реорганизации юридического лица, юридических лиц, в отношении которых установлен специальный порядок государственной регистрации (торгово-промышленные палаты, политические партии, общественные организации, общественные движения, общественные фонды, общественные учреждения и органы общественной самодеятельности, религиозные организации, кредитные организации);
[bookmark: _Toc57718744][bookmark: _Toc57718745]осуществляет постановку на учет в налоговом органе по месту нахождения обособленного подразделения;
[bookmark: _Toc57718746]осуществляет постановку на учет в налоговом органе по месту нахождения недвижимого имущества (за исключением воздушных, морских и речных судов); 
осуществляет постановку на учет в налоговом органе по месту нахождения транспортных средств (в том числе морских, речных и воздушных транспортных средств);
[bookmark: _Toc57718747]осуществляет постановку на учет в налоговом органе по месту нахождения участка недр, предоставленного налогоплательщику в пользование в соответствии с законодательством Российской Федерации, в качестве налогоплательщика налога на добычу полезных ископаемых; 
[bookmark: _Toc57718748]осуществляет постановку на учет в налоговом органе организации – налогоплательщика единого налога на вмененный доход в налоговом органе по месту осуществления предпринимательской деятельности;
[bookmark: _Toc520798686][bookmark: _Toc57718751][bookmark: _Toc406673542][bookmark: _Toc403914563][bookmark: _Toc402770514]осуществляет снятие организации с учета в налоговых органах в случаях:
- ликвидации;
- реорганизации (слияние, присоединение, разделение, преобразование);
- закрытия обособленного подразделения;
- прекращения права собственности на недвижимое имущество, транспортное    средство;
- прекращения права пользования участком недр;
- прекращения осуществления видов деятельности, установленных пунктом 2 статьи 346.26 Налогового кодекса;
[bookmark: _Toc57718764]- изменения места нахождения.
осуществляет постановку на учет физических лиц - индивидуальных предпринимателей по месту жительства, по месту осуществления деятельности в качестве плательщика ЕНВД;
[bookmark: _Toc57718765]осуществляет снятие с учета индивидуальных предпринимателей в связи со смертью, в связи с изменением места жительства, с соблюдением установленных законодательством, методическими рекомендациями сроков и технологических процессов;
осуществляет контроль за сроками направления сведений организациями и органами, поименованные в статье 85 Налогового кодекса Российской Федерации; 
[bookmark: _Toc57718767][bookmark: _Toc519414700][bookmark: _Toc516284693][bookmark: _Toc461436554][bookmark: _Toc19418543][bookmark: _Toc19418117]осуществляет снятие с учета обособленных подразделений, ранее самостоятельно состоявших на учете в налоговых органах, по месту которых организация не встала на учет;
осуществляет визуальную идентификацию сообщений банков, содержащих сведения об открытии, изменении реквизитов, закрытии счетов;
[bookmark: _Toc461436553]осуществляет контроль в отношении банков, нарушивших сроки представления информации об открытии, изменении реквизитов, закрытии счетов;
осуществляет подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков;
принимает участие в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов и постановлений об административных правонарушениях);
осуществляет производство по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах (ст. 85,86 НК РФ);
обрабатывает в установленные сроки информацию, поступающую от регистрирующих органов в соответствии со статьёй 85 Налогового кодекса Российской Федерации, проводит учетные действия, направляет налогоплательщику уведомления о постановке/снятии с налогового учета;
осуществляет снятие физических лиц с налогового учета в налоговых органах в случаях:
смерти;
изменения места жительства;
прекращения права собственности на недвижимое имущество, земельный участок, транспортное средство;
при снятии налогоплательщиков - физических лиц с учета своевременно направляет в электронном и бумажном виде информацию в налоговый орган по месту учета налогоплательщика;
в случае представления возражений по материалам проверки заблаговременно извещает данное лицо о времени и месте рассмотрения материалов проверки;
рассматривает материалы проверки, включая представленные возражения, объяснения, другие документы и материалы, совместно с работниками правового отдела;
осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам, входящим в его компетенцию;
по поручению начальника отдела подготавливает контрольные задания Управления ФНС РФ по Свердловской области;
по указанию начальника отдела выполняет другие поручения, связанные с работой отдела;
планирует свою работу самостоятельно, но в соответствии с планом работы отдела на отчетный период;
осуществляет в установленном порядке делопроизводство и хранение документов, в том числе с грифом «ДСП»;
обеспечивает в работе соблюдение и защиту прав и законных интересов граждан;
корректно и внимательно относится к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений;
в своей работе руководствуется положением об отделе;
исполняет приказы, распоряжения и указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданные в рамках их должностных полномочий, за исключением незаконных;
ведет в установленном порядке делопроизводство, хранит и сдает в архив документы отдела;
поддерживает уровень своей квалификации, необходимый для исполнения обязанностей, установленных должностной инструкцией;
обеспечивает конфиденциальность и сохранность сведений, составляющих налоговую и иную тайну, охраняемую законом, не разглашает информацию, ставшую известной при исполнении должностных обязанностей, соблюдать порядок работы с документами для служебного пользования;
соблюдает правила эксплуатации вычислительной техники, правила пожарной безопасности и требования гражданской обороны;
соблюдает служебный распорядок инспекции и государственную дисциплину при выполнении должностных обязанностей и полномочий;
обеспечивает сохранность вверенного имущества инспекции, служебного удостоверения, печати для опечатывания кабинетов;
проходит обязательную государственную дактилоскопическую регистрацию;
в пределах своей компетенции для выполнения возложенных обязанностей осуществляет взаимодействие с Управлением, другими органами по методическим, консультационным, организационным вопросам;
уведомляет представителя нанимателя об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;
сообщает в отдел общего обеспечения (работнику, отвечающему за вопросы безопасности) Инспекции следующую информацию: о противоправных деяниях или угрозу их совершения в отношении налоговых органов, работников налоговых органов,  членов семьи работников налоговых органов связанных (не связанных) с исполнением ими служебных обязанностей,  в результате которых причинен или может быть причинен вред их жизни,  здоровью, а также принадлежащему им имуществу; о правонарушениях (угрозах их совершения) со стороны работников налоговых органов, бывших работников налоговых органов, связанных (не связанных) с исполнением ими служебных обязанностей в период работы в налоговых органах; о происшествиях и правонарушениях, в результате которых причинен физический вред работникам налоговых органов, повреждено или утрачено имущество налоговых органов; о происшествиях и правонарушениях, в результате которых причинен физический вред гражданам действиями работников налоговых органов, в том числе неумышленных (дорожно-транспортные происшествия и др.); о ходе и результатах проведения проверок и расследований правоохранительными или иными органами; по фактам допросов, получения объяснений у работников налоговых органов сотрудниками правоохранительных органов, в том числе в качестве специалистов; о проведении оперативно-розыскных и (или) следственных мероприятий в налоговых органах и (или) по месту жительства работников налоговых органов в связи с подозрением в совершении преступлений, в том числе производимых в рамках расследования уголовных дел (обыски, допросы и др.) либо в ходе проведения доследственных проверок; о нарушении Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, о чрезвычайных происшествиях в налоговых органах, а также о противоправных действиях и преступных посягательствах в отношении налоговых органов.
 Осуществляет другие функции и задания по поручению начальника отдела, руководства Инспекции.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:
участвовать в производственных совещаниях, проводимых в отделе, в собраниях и семинарах, осуществляемых Инспекцией;
вести прием должностных лиц (уполномоченных представителей) налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов и взносов), осуществлять необходимую переписку в пределах полномочий отдела;
участвовать в семинарах и совещаниях, проводимых вышестоящими налоговыми органами по вопросам, относящимся к деятельности отдела;
требовать от налогоплательщика или иного лица документы по формам, установленными государственными органами и органами местного самоуправления, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов, а также пояснения и документы, подтверждающие правильность исчисления налогов;
вызывать на основании письменного уведомления в налоговые органы налогоплательщиков и иных обязанных лиц для дачи пояснений в связи с уплатой (перечислением) ими налогов, а также в иных случаях, связанных с исполнением ими законодательства о налогах и сборах;
требовать от налогоплательщиков и иных обязанных лиц устранения выявленных нарушений законодательства о налогах и сборах и контролировать выполнение указанных требований;
вступать в служебные взаимоотношения со специалистами других отделов Межрайонной инспекции ФНС России № 23 по Свердловской области по вопросам исполнения документов и представления необходимой информации; получать необходимые для своей работы справки, расчеты, иные материалы и сведения; знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в пользовании и на хранении.
вносить начальнику отдела на рассмотрение предложения по совершенствованию контрольной работы, по улучшению документационного обеспечения деятельности налоговой инспекции, совершенствованию форм и методов труда, в том числе на основе применения электронно-вычислительной техники.
работать с документами, имеющими гриф «Для служебного пользования»;
осуществлять иные права, предусмотренные Положением об отделе и иными нормативными актами.

10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением об Инспекции, положением об отделе учета налогоплательщиков, приказами Управления Федеральной налоговой службы по Свердловской области (далее – Управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечён к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе за следующие нарушения:
- за некачественное, несвоевременное  или неполное  выполнение - за некачественное, несвоевременное  или неполное  выполнение возложенных на него задач;
- за несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации,  нормативных  правовых  актов  Минфина  России,  приказов,  распоряжений,
- за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
- неосуществления сохранности имущества и документов, находящихся в его ведении; 
-  за имущественный ущерб, причиненный по его вине;
- за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
- за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
- за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.
- за бездействие или неполное использование предоставленных прав, нарушение  порядка  обращения  с документами, содержащими  государственную,  служебную  и налоговую тайну;
- за невыполнение плана контрольной работы; 
- за несоблюдение ограничений и запретов, связанных с замещением  должности государственной гражданской службы. 
Ненадлежащее исполнение старшим государственным налоговым инспектором отдела возложенных на него должностных обязанностей является основанием для привлечения его к дисциплинарной или материальной ответственности в соответствии с требованиями действующего законодательства. 
 Разглашение сведений, составляющих налоговую, служебную и коммерческую тайну, является основанием для решения вопроса о привлечении старшего государственного налогового инспектора  к уголовной ответственности, предусмотренной Уголовным кодексом Российской Федерации.
Несоблюдение правил техники безопасности и эксплуатации ПЭВМ;
Несоблюдение служебного распорядка Инспекции, трудовой и исполнительской дисциплины и иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
организации своей работы по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию возложенных на него задач и функций;
иным вопросам, предусмотренным положением об Инспекции, иными нормативными актами. 

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений ФНС России и Управления ФНС России по Свердловской области, Положения о Межрайонной ИФНС России № 23 по Свердловской области, Положения об отделе учета налогоплательщиков, административного регламента инспекции;
рассмотрения заявлений, предложений, жалоб граждан, юридических лиц;
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актам;
иным вопросам, предусмотренным Положением об отделе, иными нормативными актами.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
В пределах функциональной компетенции принимает участие в подготовке нормативных актов и (или) проектов управленческих, иных решений в части организационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению начальника отдела, сотрудника отдела, исполняющего обязанности начальника отдела, и начальника инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектовуправленческих 
и иных решений, порядок согласованияи принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, Управления 
и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утверждённых Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих", и требований к служебному поведению, установленных статьёй 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям в соответствии с административным
регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, старший государственный налоговый инспектор осуществляет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых инспекцией:
информирование налогоплательщиков по вопросам функционирования отдела.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объёму работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности чётко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий.



Начальник отдела
учета налогоплательщиков						     И.С. Трушкова
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