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Приложение № 2 к приказу 

ИФНС России №36 по г. Москве

от 07 февраля 2018 г. № 31
Объявление

о приеме документов для участия в конкурсе № 1 на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Российской Федерации 
в ИФНС России № 36 по г. Москве

Инспекция Федеральной налоговой службы № 36 по г. Москве в лице начальника инспекции Шаурина Александра Ивановича, действующего на основании Положения об Инспекции Федеральной налоговой службы № 36 по г. Москве от 17.12.2015, объявляет о приеме документов для участия в конкурсе на замещение вакантных должностей:
	Наименование отдела 
	Наименование вакантной должности 
	Количество вакантных должностей 
	Квалификационные требования

	Отдел камеральных проверок № 1
	Старший государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел камеральных проверок № 1
	Главный государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел камеральных проверок № 2
	Старший государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел камеральных проверок № 2
	Главный государственный налоговый инспектор
	2
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел камеральных проверок № 3
	Государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел камеральных проверок № 3
	Старший государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел камеральных проверок № 3
	Главный государственный налоговый инспектор
	2
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел урегулирования задолженности
	Старший государственный налоговый инспектор
	3
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел урегулирования задолженности
	Главный государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Контрольно – аналитический отдел 

	Государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел регистрации и учета налогоплательщиков
	Государственный налоговый инспектор
	2
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Аналитический отдел
	Старший государственный налоговый инспектор
	2
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Аналитический отдел
	Главный государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел предпроверочного анализа
	Государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел предпроверочного анализа
	Главный государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел обеспечения процедур банкротства
	Старший государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел выездных проверок № 1
	Старший государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел выездных проверок № 1
	Главный государственный налоговый инспектор
	4
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел выездных проверок № 2
	Главный государственный налоговый инспектор
	2
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел выездных проверок № 3
	Главный государственный налоговый инспектор
	2
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел выездных проверок № 3
	Старший государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Правовой отдел
	Государственный налоговый инспектор
	2
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел работы с налогоплательщиками
	Государственный налоговый инспектор
	2
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу

	Отдел оперативного контроля
	Старший государственный налоговый инспектор
	1
	Высшее образование,

без

предъявления требований к стажу


Подробная информация о требованиях к профессиональным знаниям и навыкам необходимым для исполнения должностных обязанностей и информация об условиях прохождения гражданской службы размещены на сайте Федеральной налоговой службы в разделе Государственная гражданская служба.

Право на участие в конкурсе имеют граждане Российской Федерации, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие установленным законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе квалификационным требованиям к вакантной должности гражданской службы.
Условия прохождения государственной гражданской службы размещены на сайте Управления Федеральной налоговой службы в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования. (Нормативные документы, Условия прохождения гражданской службы).

В соответствии с п.11 ст.16 Федерального закона от 27.078.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» гражданин не может быть принят на гражданскую службу Российской Федерации в случае признания его, не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то законных оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии (за исключением граждан, прошедших военную службу по контракту)

Для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома устанавливаются квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности для замещения ведущих должностей федеральной государственной гражданской службы – не менее одного года стажа государственной гражданской службы или стажа работы по специальности.

Для участия в конкурсе гражданин представляет следующие документы:
- личное заявление;

- собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2006 № 667-р с приложением фотографии (в деловом костюме) размером 3*4 см.;

- копия паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

- документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию:

- копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые), заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы(службы) или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

- копии документов о профессиональном образовании (с приложением вкладыша), а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, о дополнительном профессиональном образовании, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы); если ВУЗ является Негосударственным образовательным учреждением необходимо представить «Лицензию» и «Аккредитацию» с приложениями на период обучения;

- документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению (форма № 001-ГС/у) (утверждена Приказом Минздравсоцразвития России от 14.12.2009 № 984н);

- копию и оригинал документа воинского учета;
- документы, связанные с оформлением допуска к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанностей по замещаемой должности гражданской службы связано с использованием таких сведений;
- иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

Гражданский служащий инспекции, изъявивший желание участвовать в конкурсе в государственном органе, в котором он замещает должность гражданской службы, подает заявление на имя представителя нанимателя.
Гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе в ином государственном органе, предъявляет в этот государственный орган заявление на имя представителя нанимателя и собственноручно заполненную, подписанную и заверенную кадровой службой государственного органа, в котором гражданский служащий замещает должность гражданской службы, анкету с приложением фотографии.

Государственный гражданский служащий вправе на общих основаниях участвовать в конкурсе независимо от того, какую должность он замещает на период проведения конкурса.

Гражданин (государственный гражданский служащий) не допускается к участию в конкурсе в связи с его несоответствием квалификационным требованиям к вакантной должности гражданской службы, а также в связи с ограничениями, установленными законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе для поступления на гражданскую службу и ее прохождения.
Документы представляются в ИФНС России № 36 по г. Москве в течение 21 дня со дня размещения объявления об их приеме на официальном сайте УФНС России по                     г. Москве www.nalog.ru и на сайте Федерального портала государственной службы и управленческих кадров: www.gossluzhba.gov.ru
Несвоевременное представление документов, представление их не в полном объеме или с нарушением правил оформления без уважительной причины являются основанием для отказа гражданину в их приеме.
При несвоевременном представлении документов, представлении их не в полном объеме или с нарушениями правил оформления по уважительной причине представитель нанимателя вправе перенести сроки их приема.
При проведении конкурса кандидатам гарантируется равенство прав в соответствии с Конституцией Российской Федерации и федеральными законами.

Конкурс заключается в оценке профессионального уровня кандидатов на замещение вакантной должности гражданской службы, их соответствия квалификационным требованиям к этой должности.

При проведении конкурса конкурсная комиссия оценивает кандидатов на основании представленных ими документов об образовании, прохождении гражданской или иной государственной службы, осуществлении другой трудовой деятельности, а также на основе конкурсных процедур с использованием не противоречащих федеральным законам и другим нормативным правовым актам Российской Федерации методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей по вакантной должности гражданской службы, на замещение которой претендуют кандидаты.

Решение конкурсной комиссии принимается в отсутствие кандидата.

Победитель определяется по результатам проведения конкурса открытым голосованием простым большинством голосов членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании.

По результатам конкурса издается приказ ИФНС России № 36 по г. Москве о назначении победителя конкурса на вакантную должность государственной гражданской службы и заключается служебный контракт с победителем конкурса.

В случае направления документов по почте, датой подачи считается дата их поступления их в ИФНС России № 36 по г. Москве. Документы, поступившие после установленного для приема срока, возвращаются адресату по его письменному заявлению.

Не позднее, чем за 15 дней до начала конкурса гражданам (государственным гражданским служащим), допущенным к участию в конкурсе, направляется сообщение о дате, месте и времени его проведения.
Кандидатам, участвовавшим в конкурсе, сообщается о результатах конкурса в письменной форме в 7 - дневный срок со дня его завершения. Информация о результатах конкурса размещается на сайте Управления Федеральной налоговой службы по г. Москве в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
ИФНС России № 36 по г. Москве рекомендует кандидатам в качестве самопроверки прохождение тестов на соответствие базовым квалификационным требования к знаниям и навыкам, подготовленных Минтрудом России и размещенных на Федеральном портале управленческих кадров (на главной странице сайта http://gossluzhba.gov.ru в разделе «Образование»// «Тесты для самопроверки»).
Документы претендентов на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации, не допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, участвовавших в конкурсе, могут быть им возвращены по письменному заявлению в течение трех лет со дня завершения конкурса, после чего подлежат уничтожению.

Расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и обратно, наем жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи и другие), осуществляются кандидатами за счет собственных средств.

Прием документов для участия в конкурсе будет осуществляться с 07 февраля 2018 года по 27 февраля 2018 года. Время приема документов: с 9 до 18 часов (кроме субботы, воскресенья и праздничных дней).

Адрес приема документов:119311, г. Москва, Ломоносовский проспект, д.23, Инспекция Федеральной налоговой службы № 36 по г. Москве, комн. 16, телефон/факс: 400-30-56/400-30-53, www.nalog.ru 

Конкурс планируется провести 15 марта 2018 г. в 10 часов 00 минут по адресу: 119311, г. Москва, Ломоносовский проспект, д.23, Инспекция Федеральной налоговой службы № 36 по г. Москве, комн. 1

Контактный телефон:8(495) 400-30-56
Приложение:

Образец заявления гражданина (гражданского служащего) о допуске к участию в конкурсе на замещение вакантной должности гражданской службы;

Образец анкеты и порядок ее заполнения;
Справка о доходах
         Должностные регламенты
Начальник отдела кадров 





   
             Л.В.Багреева
Начальнику Инспекции Федеральной

 налоговой службы № 36 по г. Москве

А.И. Шаурину
                                                                   от ________________________________

                                                                                         (фамилия, имя, отчество)

                                                                              зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                _________________________________________

(адрес регистрации по паспорту)                                                                                         _________________________________________                                                                                                 _________________________________________

	Адрес фактического проживания
	

	Адрес для отправления информационных писем
	

	Телефоны: рабочий: 
	

	                домашний:
	

	                сотовый:
	


Заявление

    Прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации (для включения в кадровый резерв) _______________________________________________________________________

                                              (наименование должности, отдела, инспекции)

_____________________________________________________________________________
    С Федеральным законом от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной  гражданской службе Российской Федерации", иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе Российской Федерации, с квалификационными требованиями,  предъявляемыми к вакантной должности, ознакомлен (а).

    С проведением процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, согласен (а).

 С ограничениями и запретами, установленными законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе для поступления на гражданскую службу и ее прохождения, ознакомлен (а).

    Даю свое согласие на обработку переданных мною в отдел кадров инспекции  Федеральной налоговой службы № 36 по г. Москве   моих персональных данных в целях участия в конкурсе на замещение вакантных должностей гражданской службы на период его проведения. 

     К заявлению прилагаю: (перечислить прилагаемые документы).

           ______________         _______________         __________________________

                  (дата)                                          (подпись)                     (расшифровка подписи)

Дата и номер регистрации  в журнале регистрации участников конкурса:

___________________      __________________________
Примечание.

Форма заявления заполняется от руки..

УТВЕРЖДЕНА
распоряжением Правительства
Российской Федерации
от 26.05.2005 № 667-р

АНКЕТА
(заполняется собственноручно)

	
	Место
для
фотографии

	1.
	Фамилия
	
	
	

	
	Имя
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	


	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли
	

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)
	

	4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине, если имеете гражданство другого государства – укажите)
	

	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)

Направление подготовки или специальность по диплому

Квалификация по диплому
	

	
	

	
	

	6. Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)


Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов)


	

	
	

	7. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
	

	8. Классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы (кем и когда присвоены)
	

	9. Были ли Вы судимы (когда и за что)
	

	10. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется)
	


11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность с указанием
организации
	Адрес
организации
(в т.ч. за границей)

	поступ​ления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие.

Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень родства
	Фамилия, имя,
отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство  

(фамилия, имя, отчество,

с какого времени они проживают за границей)

_____________________________________________________________________________________

15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью)  

Отношение к воинской обязанности и воинское звание______________________________________

_____________________________________________________________________________________

17. Домашний адрес (индекс, адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи) 

18. Паспорт или документ, его заменяющий  

(серия, номер, кем и когда выдан)

19. Наличие заграничного паспорта  

(серия, номер, кем и когда выдан)

20. Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (если имеется)______________________________________________________________________

21. ИНН ______________________________________________________________________

22. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах; другая информация, которую желаете сообщить о себе)  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

23. Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные о себе в анкете, и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность.

На проведение в отношении меня проверочных мероприятий согласен (согласна).

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.                                       Подпись
	


	М.П.
	Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учете оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе.


	“
	
	”
	
	20
	
	 г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия работника кадровой службы)


ОБРАЗЕЦ!!!                                                                       УТВЕРЖДЕНА
распоряжением Правительства
Российской Федерации
от 26.05.2005 № 667-р

АНКЕТА
(заполняется собственноручно)

	
	Место
для
фотографии

	1.
	Фамилия
	Иванова
	
	

	
	Имя
	Нина
	
	

	
	Отчество
	Петровна
	
	


	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли


	1) Фамилию, имя, отчество не изменяла;

2) Фамилию Петрова изменила на Соколову в 1980 году в связи с регистрацией брака. Фамилию Петрова изменила на Иванову в 1982 году в связи с регистрацией брака.

Имя и отчество не изменяла

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)
	31 декабря 1960 года в селе Малиновка Ключевского района Воронежской области

	4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине, если имеете гражданство другого государства – укажите)
	Гражданин Российской Федерации;



	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)

Направление подготовки или специальность по диплому

Квалификация по диплому
	1) Высшее: в 1981 году закончила Челябинский политехнический институт, диплом серии АВ № 109486 

2) Высшее: в 2001 году закончила Челябинский государственный университет, диплом серии ВН № 106829

	
	1) приборостроение;

2) юриспруденция

	
	1) инженер;

2) юрист

	6.Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)

	1) Послевузовского образования не имею;

2) Окончила аспирантуру в 2004 году в Челябинском государственном университете



	Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов)


	1) Ученой степени, ученого звания не имею;

2) Имею ученую степень кандидата юридических наук, ученое звание доцент, присвоено в 2004 году, диплом АС № 45673

	7. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
	1) Владею английским языком: читаю и могу объясняться. Языками народов Российской Федерации не владею;

2) Иностранными языками не владею. Свободно владею казахским языком

	8. Классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы (кем и когда присвоены)
	1) Имею классный чин государственного служащего федеральной государственной службы: «Советник государственной гражданской службы Российской Федерации 1 класса, присвоенный приказом Федеральной налоговой службы от 01.12.2007 № САЭ-3-15/89;

2) Классного чина государственной гражданской службы, дипломатического ранга, воинского или специального звания, классного чина правоохранительной службы, классного чина гражданской службы субъекта российской Федерации, квалификационного разряда государственной службы не имею

	9. Были ли Вы судимы (когда и за что)
	Не судима

	10. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется)
	1) допуска к государственной тайне не имею;

2) Имела допуск к государственной тайне, оформленный в период работы в научно-исследовательском институте приборостроения формы ________ с 01.09.1982 года


11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность с указанием
организации
	Адрес
организации
(в т.ч. за границей)

	поступ​ления
	ухода
	
	

	09.1976
	06.1981
	Студентка Всесоюзного заочного финансово-экономического института ( или студентка Техникума речного транспорта)
	г. Москва, ул. Бирюзова, д. 4

	09.1981
	07.1992
	Инженер научно-исследовательского института приборостроения
	Челябинская область, г. Энск, ул. Ленина, д. 1

	07.1992
	05.1997
	Инженер завода г. Алма-Ата Казахской ССР
	Казахская ССР, г. Алма-Ата

	01.1998
	Н/время
	Начальник отдела Инспекции Федеральной налоговой службы № 34 по г. Москве
	г. Москва, ул. Народного Ополчения, д. 33, корп. 2

	
	
	
	


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия

1) Государственный наград, иных наград и знаков отличия не имею;

2) Имею государственную награду в 1997 году награждена медалью «В память 850-летия Москвы». В 2003 году награждена ведомственным знаком отличия «Отличник Министерства Российской федерации по налогам и сборам»
13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие.

Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень родства
	Фамилия, имя,
отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	Отец
	Петров Петр Николаевич
	10.10.1941

с.Малиновка Ключевского района Воронежской области
	Умер в 1999 году
	Похоронен в 

с. Малиновка Ключевского района Воронежской области

	Мать
	Петрова (Яковлева) Нина Ивановна
	01.01.1940

 с. Малиновка Ключевского района Воронежской области
	пенсионерка
	г. Воронеж, ул. Ленина, д. 30, кв. 57

	Сестра
	Симонова (Петрова) Анна Петровна
	20.06.1968

с. Малиновка Ключевского района Воронежской области
	Учитель начальных классов средней школы 

№ 1; г. Воронеж, ул. Мира, д.11
	г. Воронеж, ул. Ленина, д. 30, кв.57

	Муж
	Иванов Иван Иванович
	03.04.1960 г. Челябинск
	Предприниматель ( зарегистрирован в ИФНС № 43)
	г. Челябинск, ул. Ленина, д.13, кв. 54

	Бывший муж
	Соколов Иван Андреевич
	01.01.1955

 г. Воронеж
	Брак расторгнут в 1982 году. Сведений о бывшем муже не имею. Связи с ним не поддерживаю.

	Других близких родственников старше 14 лет не имею

	
	
	21 декабря 2005 года

	
	
	
	Подпись
	

	
	
	
	
	


14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство  

(фамилия, имя, отчество,

Близких родственников, постоянно проживающих за границей не имею. Дочь Беккер (Иванова) Е.И. оформляет документы для выезда на постоянное место жительства в Германию

с какого времени они проживают за границей)

15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью)             В 1978 году по туристической 

путевке была  в Италии

16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание               невоеннообязанная

17. Домашний адрес (индекс, адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи) 

 123154, г. Москва, ул. Бирюзова, д.11, кв.18, Дата регистрации по указанному адресу  05 марта 2003 г.

Фактически проживаю по тому же адресу.

Домашний телефон 192-58-78, рабочий 192-81-64

18. Паспорт или документ, его заменяющий      паспорт  гражданина Российской Федерации 46 00
(серия, номер, кем и когда выдан)

645230 выдан ОВД  «Хорошево-Мневники» г. Москвы 25.11.2003 г.

19. Наличие заграничного паспорта           не имею
(серия, номер, кем и когда выдан)

20. Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (если имеется)

   023-562-456-01

21. ИНН _______773425846552__________________________________________________________
22. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах; другая информация, которую желаете сообщить о себе)  

В выборных представительных органах не участвовала. Я и мои близкие родственники учредителями (участниками, акционерами, дольщиками, пайщиками) предприятий любой организационной формы не являлись и не являются. Я и мои близкие родственники предпринимательской деятельностью не занимались и в настоящее время не занимаемся. Я и мои близкие родственники к уголовной и административной ответственности не привлекались, под следствием не находились

23. Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные о себе в анкете, и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность.

На проведение в отношении меня проверочных мероприятий согласен (согласна).

	“
	
	”
	
	20
	0
	 г.                              Подпись
	


	М.П.
	Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учете оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе.

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия работника кадровой службы)


Инструкция о порядке заполнения справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера с использованием специального программного обеспечения «Справки БК», размещенного на официальном сайте Президента Российской Федерации

Специальное программное обеспечение «Справки БК» (далее – СПО «Справки БК») предназначено для заполнения справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – справка).

Для начала работы пользователю необходимо скопировать из сети «Интернет» или с инсталляционного диска файл SpravkiBKsetup_ver._2.4.msi на жесткий диск своего компьютера и запустить скопированный файл для установки СПО «Справки БК», после чего на рабочем столе будет размещен ярлык программы «СПО Справки БК».

При первом запуске программы необходимо выбрать на главном экране функцию «Создать новый пакет документов». Под пакетом документов подразумевается справка на заявителя и членов его семьи.

Все сведения справки заполняются на формах СПО «Справки БК», идентичных по названию разделам справки.

В формах заполняются поля в отношении заявителя, а затем, при необходимости, в отношении супруги (супруга) и/или несовершеннолетних детей. Для того чтобы получить доступ к справкам членов семьи, а также ко всем разделам справки заявителя, необходимо заполнить установочные данные заявителя: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, паспортные данные. Рекомендуемые и необязательные к заполнению поля отмечены значками «*» и «**» соответственно.

Все поля форм СПО «Справки БК» для удобства заполнения имеют контекстные подсказки.

Классифицируемые поля (поля с возможностью выбора значения из классификатора) отмечены специальным символом «▼». При отсутствии в классификаторах нужного значения выбирается значение «Иное», и данные вводятся в поле в текстовом формате.

Нажатие на кнопку [image: image1.png]


 позволяет вызвать специальную форму для ввода информации в поле справки.

Числовые значения сумм вводятся с точностью до копеек.

При работе с программой один раз в минуту происходит автоматическое сохранение данных пакета.

Для сохранения введенных данных на любом этапе могут быть использованы функции меню ФАЙЛ «Сохранить как» (пакет данных сохраняется по умолчанию под именем «Фамилия Имя Отчество» или с заданным пользователем именем файла) и «Сохранить» записывает файл с текущим именем на диск. Все справки на членов семьи сохраняются в одном файле (пакете) с заявителем.

Будьте внимательны, не сохраняйте все пакеты под одним именем, так можно потерять данные за предыдущие отчетные периоды. Для того чтобы создать новый пакет справок на основе данных за предыдущий отчетный период, откройте пакет за предыдущий отчетный период и сразу используйте пункт меню «Файл->Сохранить как», задав имя файла отличное от имени файла загруженного пакета.

Этот файл после сохранения может быть загружен при новом сеансе работы с СПО «Справки БК» для редактирования с помощью пункта меню «Файл->Открыть».

Удалить справку из пакета можно, нажав правую кнопку мыши на соответствующей строке в списке справок пакета (панель «Структура пакета»).

После заполнения и сохранения данных, справку необходимо распечатать.

Для печати справок должен использоваться лазерный принтер, обеспечивающий качественную печать.

Не допускаются дефекты печати в виде полос, пятен (при дефектах барабана или картриджа принтера).

На всех страницах пакета может быть поставлена подпись в правом нижнем углу, кроме последней страницы. На последней странице подпись ставится в специально отведенном месте.

Не допускается наличие подписей и пометок на линейных и двумерных штрихкодах.

Рукописные правки не допускаются.

Примечание: Особенностью печати СПО «Справки БК» является отсутствие знаков переносов. Если в строке не вмещаются буквенно-цифровые данные, то они продолжаются на следующей строке.

Требования к автоматизированному рабочему месту для установки СПО "Справки БК":

Требования к программно-аппаратному обеспечению рабочего места:

· операционная система Windows XP Professional Russian SP 3 и выше;

· Net Framework 3.5 или 4.5;

· лазерный принтер, настроенный на печать формата A4;

· 1 Гб свободного места на жестком диске.

