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Часто допускаемые ошибки при представлении документов для государственной регистрации
	
	Ошибка, допускаемая заявителем при подготовке документов на государственную регистрацию
	№ формы

в которой допускаются ошибки
	Правильное заполнение/оформление документов
	Нормативные документы, определяющие требования к заполнению/оформлению документов на государственную регистрацию

	1
	При заполнении  показателя код вида деятельности по ОКВЭД указывается менее 4-х цифровых знаков
	Р11001;

Р13001;

Р14001;

Р12001;

Р21001;

Р24001;

Р24002
	Указываемые в заявлениях коды должны содержать не менее 4-х цифровых знаков кода вида деятельности по ОКВЭД
	Пункт 1.6 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган (Приложение № 20 к Приказу ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@)

	2
	При заполнении  показателя код вида деятельности по ОКВЭД  используется классификатор отличный от ОК 029-2001 (КДЕС Ред. 1)
	Р11001;

Р13001;

Р14001;

Р12001;

Р21001;

Р24001;

Р24002
	Сведения о кодах по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности ОК 029-2001 (КДЕС Ред. 1)
	Пункты 1.6. и 2.16 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган (Приложение № 20 к Приказу ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@)

	3
	При выходе из состава участников ООО заявителем выступает участник, выходящий из общества (неуполномоченное лицо)
	Р14001
	При выходе участника из ООО (переход доли в уставном капитале к обществу) заявителем выступает руководитель постоянно действующего исполнительного органа

	Подпункт «а» п. 1.3 ст. 9 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», п. 2 ст. 7 ст. 23 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»

	4
	При приведении учредительных документов юридических лиц, созданных до дня вступления в силу Закона  от 05.05.2014 № 99-ФЗ, в соответствие с п. 7 ст. 3 Закона в  заявлении по форме Р13001 знаком «V» отмечают раздел 2, свидетельствующий о том, что изменения вносятся в целях приведения устава общества с ограниченной ответственностью в соответствие с Федеральным законом от 30.12.2008 № 312-ФЗ «О внесении изменений в часть первую Гражданского кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Р13001
	В разделе 2 заявления по форме Р13001 знак «V» проставляется только в случае приведения устава общества с ограниченной ответственностью в соответствие с Федеральным законом от 30.12.2008 № 312-ФЗ «О внесении изменений в часть первую Гражданского кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Пункт 5.3. Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган (Приложение № 20 к Приказу ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@)

	5
	При переходе доли (части доли) участника ООО в уставном капитале общества к другим участникам общества и третьим лицам  неверно указывается причина внесения изменений в отношении приобретателя доли (части доли) 
	Р14001
	В разделе 1 «Причина внесения сведений» в поле, состоящем из одного знакоместа, проставляется значение 3 (что соответствует внесению изменений в сведения об участнике), заполняется раздел 2, а также раздел 3 (в случае изменения сведений об участнике) и (или) раздел 4 (в случае, если изменяется доля участника в уставном (складочном) капитале, уставном (паевом) фонде).
	Подпунктом 5.9.1. Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган (Приложение № 20 к Приказу ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@)

	6
	При распределении, продаже, погашении принадлежащей обществу доли (части доли) в уставном капитале ООО, не заполняется п.5 листа Л формы №Р14001
	Р14001
	Общая доля, принадлежащая обществу, должна указываться как при приобретении, так и при распределении, продаже, погашении
	Федеральный закон от 30.12.2008 № 312-ФЗ «О внесении изменений в часть первую Гражданского кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Письмо ФНС от 25.06.2009 № МН-22-6/311, 6. ст. 24 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» 

	7
	При заполнении в заявлении сведений о физических лицах не заполняются сведения об ИНН заявителя, участника, руководителя (при его наличии)
	Все формы
	В разделе «ИНН» указывается идентификационный номер налогоплательщика - физического лица. Раздел заполняется при наличии у физического лица идентификационного номера налогоплательщика, то есть в случае, если физическое лицо ранее обращалось в налоговый орган с заявлением о постановке на учет в налоговом органе на территории Российской Федерации и им было получено свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	Пункт 2.9.2 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган (Приложение № 20 к Приказу ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@)

	8
	При внесении изменений в сведения о физическом лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица, представляется один лист «К» со сведениями о руководителе, чьи полномочия прекращены.

Заявителем выступает неуполномоченное лицо, а именно руководитель, чьи полномочия прекращены
	Р14001
	Лист К заявления по форме Р14001 «Сведения о физическом лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица» заполняется как в отношении физического лица у которого прекращены полномочия единоличного исполнительного органа, так и в отношении физического лица , на которого возложены полномочия. Заявителем выступает лицо, на которое возложены полномочия единоличного исполнительного органа


	Пункт 1 ст. 53 ГК РФ, п. 1 ст. 40 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью», пп. «л» п. 1 ст. 5 и п. 1.3 ст. 9 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», п. 7.15 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган (Приложение № 20 к Приказу ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@)

	9
	При отсутствии в ЕГРЮЛ сведений о размере уставного капитала ЮЛ (наличие которых предусмотрено пп. «к» п. 1 ст. 5 Закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ) представляется ненадлежащая форма заявлений


	Р13001,

Р14001
	Для внесения в ЕГРЮЛ сведений о размере уставного капитала организации, если сведения не были внесены в ЕГРЮЛ в связи с представлением сообщения по форме Р17001, в регистрирующий орган представляется заявление по форме Р14001 с заполненным листа «П», в котором указываются сведения о размере уставного капитала, подлежащие включению в ЕГРЮЛ, в связи с исправлением ошибок, допущенных заявителем в ранее представленных документах

	Пп. «к» п. 1 ст. 5 и п.3 ст.5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», п. 7.20 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган (Приложение № 20 к Приказу ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@)

	10
	При внесении или изменении сведений об адресе (месте нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица в заявлениях на государственную регистрацию указывают неполный адрес (без указания номера помещения)
	Р11001;Р13001;
Р14001;

Р12001
	В заявлении должны указываться детальные элементы адреса (адресные ориентиры объекта недвижимости), являющегося местом нахождения юридического лица (дом (владение и т.п.), корпус (строение и т.п.), квартира (офис и т.п.)). Отсутствие в документах, представленных на регистрацию, указания на конкретные элементы адреса (адресные ориентиры объекта недвижимости), в котором будет размещаться соответствующее юридическое лицо, не может свидетельствовать о представлении документов, отражающих действительный адрес юридического лица
	Пункт 2 ст. 54 ГК РФ, пункты 2.3 - 2.9 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган (Приложение № 20 к Приказу ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@)

	11
	При направлении в регистрирующий орган в электронной форме заявлений, связанных и не связанных с внесением изменений в учредительные документы юридического лица, заявления подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, из которой не следует наличие права у физического 
лица – заявителя действовать от имени юридического лица 


	Р12001;

Р12003;Р13001;

Р14001;

Р14002;

Р16003;
Р15001


	Из сертификата ключа проверки электронной подписи должно следовать право физического лица – заявителя действовать от имени юридического лица, при государственной регистрации, которого поданы документы (должен использоваться сертификат ключа проверки электронной подписи, выданный юридическому лицу)

	Пункты 1.2, 1.3 ст. 9 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», Приказ ФНС России от 12.08.2011 № ЯК-7-6/489@ (ред. от 24.12.2015) «Об утверждении Порядка направления в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг», п. 3 ст. 14 Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	12
	Непредставление иностранными гражданами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, сведений об изменении документа на право проживания на территории РФ


	Р24001
	Иностранными гражданами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, необходимо в течение трех рабочих дней с момента данного изменения предоставлять сведения об изменении документа на право проживания  на территории РФ
	Пункт 5 ст. 5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»

	13
	При передаче  полномочий единоличного исполнительного органа иностранной управляющей компании, не имеющей аккредитации на территории РФ
	Р11001;Р13001;

Р14001;

Р12001
	Иностранная управляющая компания должна иметь аккредитацию на территории РФ


	Подпункт «в» п. 5 ст. 5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; пп. 2 п. 2.1 ст. 32 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью», п. 1 ст. 69 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», п. 3 ст. 4 Федерального закона от 09.07.1999 № 160-ФЗ «Об иностранных инвестициях в Российской Федерации», п. 2 ст. 54 ГК РФ

	14
	При представлении документов  по форме Р16003 о внесении записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица не соблюдаются сроки, определенные абз. 2 п. 4 ст. 57 ГК РФ, абз. 2 п. 1 ст. 60.1 ГК РФ 
	16003
	Сведений о прекращении юридических лиц путем реорганизации в форме присоединения, могут быть представлены в регистрирующий орган после истечения тридцати дней с даты второго опубликования сообщения о реорганизации юридических лиц в журнале «Вестник государственной регистрации», а также истечения трех месяцев после внесения в ЕГРЮЛ записи о начале процедуры реорганизации
	Пункт 3 ст. 17 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», абз. 2 п. 4 ст. 57 ГК РФ, абз. 2 п. 1 ст. 60.1 ГК РФ,
п. 5 ст. 51 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»



	15
	Представленные заявления (уведомления, сообщения) заполняются не заглавными буквами шрифтом Courier New высотой 18 пунктов


	Все формы
	Печать знаков при использовании для заполнения формы заявления (уведомления, сообщения) программного обеспечения должна выполняться заглавными буквами шрифтом Courier New высотой 18 пунктов
	Пункт 1.1 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган (Приложение № 20 к Приказу ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@)

	16
	Представление документов на государственную регистрацию с использованием двухсторонней печати
	Все документы, предоставляемые на государственную регистрацию
	Двусторонняя печать заявления и иных представляемых в регистрирующий орган документов, изготовленных юридическим лицом, физическим лицом, регистрируемым или зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя, крестьянским (фермерским) хозяйством, не допускается.


	Пункт 1.17 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган (Приложение № 20 к Приказу ФНС России от 25.01.2012 № ММВ-7-6/25@)

	17
	Предоставляемые  на государственную регистрацию учредительные документы юридического лиц, решения об их утверждении в виде протокола, договора или иного документа в соответствии с законодательством Российской Федерации, оформляются с нарушением требований Пункт 3.16 ГОСТ Р6.30-2003

	Устав ЮЛ;

Решение оь утверждении устава ЮЛ
	При утверждении документа (устава юридического листа) решением/ протоколом гриф утверждения состоит из слова УТВЕРЖДЕН, наименования утверждающего документа в творительном падеже, его даты, номера 


	Пункт 3.16 ГОСТ Р6.30-2003, Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью», Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»

	18
	Представляются запросы на возврат государственной пошлины в случае вынесения регистрирующим органом решения об отказе в государственной регистрации

	
	Государственная пошлина возврату не подлежит. Регистрирующий орган обеспечивает учет и хранение всех представленных документов.
Возврат уплаченной государственной пошлины за государственную регистрацию юридического лица возможен в случае:

- уплаты государственной пошлины в большем размере, чем это предусмотрено гл. 25.3 Налогового кодекса РФ;

- отказа лиц, уплативших государственную пошлину, от совершения юридически значимого действия до обращения в уполномоченный орган (к должностному лицу), совершающий (совершающему) данное юридически значимое действие
	Пункт 1 ст. 333.40 НК РФ

Пункт 3.1 ст. 9 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»


	19
	Представляются запросы на возврат поступивших на государственную регистрацию документов в случае вынесения регистрирующим органом решения об отказе в государственной регистрации


	
	Представленные для государственной регистрации документы возврату не подлежат. Регистрирующий орган обеспечивает учет и хранение всех представленных документов
	Пункт 3.1 ст. 9 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»




