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УТВЕРЖДАЮ					Начальник Межрайонной
ИФНС России№ 4 
по Республике Крым
							_____________А.Г. Ким
                                                                           от "____" _____________2019 г.



Должностной регламент
Старшего государственного налогового инспектора 
 отдела камеральных проверок №1
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 4 
по Республике Крым


I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) старший государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №4 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 4 по Республике Крым (далее – Отдел) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) 11-3-4-095. 
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4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора Отдела осуществляются приказом начальника Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 4 по Республике Крым.
5. Старший государственный налоговый инспектор Отдела непосредственно подчиняется начальнику, заместителю Отдела (заместителю начальника, координирующему деятельность Отдела) Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 4 по Республике Крым (далее – Инспекция).

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора Отдела устанавливаются следующие квалификационные требования.
6.1. Наличие высшего образования по специальности, направлению подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Государственный аудит», «Экономика», «Банковское дело», «Налоги и налогообложение», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Управление персоналом», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Юриспруденция», «Информационные системы и технологии», «Компьютерные и информационные науки», «Прикладная математика и информатика», «Информатика и вычислительная техника» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
6.2. Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов; указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов применительно к исполнению должностных обязанностей; правовых основ прохождения федеральной государственной гражданской службы; правил делового этикета, порядка работы с обращениями граждан; правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; служебного распорядка центрального аппарата Федеральной налоговой службы; порядка работы со служебной информацией, порядка работы с персональными данными и конфиденциальной информацией; инструкции по делопроизводству; возможности и особенности применения, современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности; должностного регламента.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации"; Федерального закона от 05.12.2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; Федерального закона о системе государственной службы Российской Федерации № 58-ФЗ от 27.03.2003г.; Указа Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (с изменениями); Указа Президента Российской Федерации от 1 июля 2010 г. № 821 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов»; Трудового кодекса Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ; Гражданского кодекса Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ; Кодекса этики и служебного поведения государственных служащих Российской Федерации и муниципальных служащих. (Одобрен решением президиума Совета при Президенте Российской Федерации по противодействию коррупции от 23 декабря 2010 г. (протокол N 21)).
- Налогового кодекса Российской Федерации; Бюджетного кодекса Российской Федерации; Федерального закона от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями); Федерального закона от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федерального закона от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»;  Федерального закона от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
- Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Закона Российской Федерации  от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; 
- Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Федерального закона Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
- Федерального закона от 22 декабря 2008 г. № 268-ФЗ «Технический регламент на табачную продукцию»; 
Федерального закона от 01 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»; 
Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 “Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления”; 
Указа Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»; постановления Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; постановления Правительства Российской Федерации от 06 мая 2008 г. № 359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники»; приказа Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; постановления Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»; приказа ФНС России от 29 октября 2014 г. № ММВ-7-3/558@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме»; постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»; приказа ФНС России от 19 октября 2016 г. № ММВ-7-3/572@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в электронной форме»; Федерального закона от 29 июля 1998 г.  № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в части определения кадастровой стоимости имущества); Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; Федерального закона от 3 июля 2016 г. № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»; приказа Минфина России от 13 октября 2003 г. № 91н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»; приказа Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»; приказа  ФНС России от 15 апреля 2016 г. № ММВ-7-1/197@ (ред. от 21 ноября 2016) “Об утверждении форм статистической налоговой отчетности Федеральной налоговой службы на 2016 год и о внесении изменений и дополнений в приказ ФНС России от 18 ноября 2015 № ММВ-7-1/529@”; приказа ФНС России от 17 сентября 2007 г. № ММ-3-09/536@ «Об утверждении форм сведений, предусмотренных статьей 85 Налогового кодекса Российской Федерации» (Зарегистрировано в Минюсте России 19 октября  2007 № 10369) (в редакции приказа ФНС России от 12 января2015 № ММВ-7-11/2@ «О внесении изменений в приказ ФНС России от 17 сентября 2007 № ММ-3-09/536@ приказа ФНС России от 24 ноября 2011 г. № ММВ-7-11/895 «Об утверждении форм и форматов представления в электронном виде налоговой декларации и налогового расчета по авансовому платежу по налогу на имущество организаций и порядков их заполнения» (зарегистрирован в Минюсте России 12 декабря 2011 № 22542) (с изменениями и дополнениями); приказа ФНС России от 13 января 2011 г. № ММВ-7-11/11 «Об утверждении формы, порядка ее заполнения и формата сведений о зарегистрированных правах на недвижимое имущество (в том числе земельные участки) и сделках с ним, правообладателях недвижимого имущества и об объектах недвижимого имущества»; приказа Минфина Российской Федерации от 14 ноября 2006 г. № 146н «Об утверждении формы налоговой декларации по акцизам на табачные изделия и Порядка ее заполнения»; приказа ФНС России от 12 января 2016 г. № ММВ-7-3/1@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловый спирт, алкогольную и (или) подакцизную спиртосодержащую продукцию в электронной форме и порядка ее заполнения, а также формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на автомобильный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, прямогонный бензин, средние дистилляты, бензол, параксилол, ортоксилол, авиационный керосин, природный газ, автомобили легковые и мотоциклы в электронной форме и порядка ее заполнения»; приказа ФНС России от 24 декабря 2014 г. № ММВ-7-11/671@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ), порядка её заполнения и формата налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ); приказа ФНС России от 27 декабря 2010 г. № ММВ-7-3/768@ «Об утверждении формы налоговой декларации о предполагаемом доходе физического лица (форма 4-НДФЛ), Порядка ее заполнения и формата налоговой декларации о предполагаемом доходе физического лица (форма 4-НДФЛ)», в редакции приказа ФНС России от 14 ноября 2013 № ММВ-7-3/501@ (зарегистрирован в Минюсте России 24 февраля2011 № 19928); приказа Минфина России от 13 августа 2002 г. № 86н «Об утверждении Порядка учета доходов и расходов и хозяйственных операций для индивидуальных предпринимателей»; приказ Минфина России № 86н, МНС России № БГ-3-04/430 от 13 августа 2002 г. (с изм. от 17 мая 2012) «Об утверждении Порядка учета доходов и расходов и хозяйственных операций для индивидуальных предпринимателей» (зарегистрирован в Минюсте России 29 августа2002 № 3756); Уголовного кодекса Российской Федерации (в части уголовной ответственности за совершение налоговых преступлений) от 13 июня 1996№ 63-ФЗ; Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения»; приказа Минфина России от 13 ноября 2008 г. № 108н «Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)»; приказа Минпромторга России от 30 октября 2012 г. № 1598 «Об утверждении перечня кодов товаров в соответствии с товарной номенклатурой ВЭД, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 НК Российской Федерации»; приказа ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ «Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов»; приказа ФНС России от 27 июля 2012 г. № ММВ-7-13/524@ «Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, порядка ее заполнения, а также формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и порядка представления налогоплательщиком уведомления о контролируемых сделках в электронной форме»; приказ ФНС России от 10 октября 2012 г. № ММВ-7-13/704@ «Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и Порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов»; приказа ФНС России от 26 ноября 2012 г. № ММВ-7-13/907@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки  полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами»; приказа ФНС России от 27 августа 2013 г. № ММВ-7-13/292@ «О внесении изменений в приказы ФНС России от 06 марта 2007 г. № ММ-3-06/106@, от 31 мая 2007 г. № ММ-3-06/338@»; приказа ФНС России от 19 ноября 2013 г. № ММВ-7-13/512@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок»; приказа МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; приказа ФНС России от 13 декабря 2006 г. № САЭ-3-06/860@ «Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению»; приказа ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказа ФНС России от 03 октября 2012 г. № ММВ-7-8/662@ «Об утверждении форм документа о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и мер взыскания задолженности по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации»; приказ ФНС России от 15 июля 2013 г. № ММВ-7-3/239@ «О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи «Автоматизированная система контроля за возмещением НДС»; Федерального закона от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»; Федеральный закон от 04 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; постановления Президиума Верховного Совета РСФСР от 17 июня 1991 г. “О порядке применения законодательных актов РСФСР в части налогообложения предприятий, объединений и организаций”; постановления Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»; постановления Правительства Российской Федерации от 28 августа 2005 г. № 819 «Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»; постановления Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»; приказа Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»; приказа Минфина от 31 декабря 2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»; приказ Минфина от 02 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»; приказ Минфина России № 65н, ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. “Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410” (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 12 августа2008 № 12097); приказа ФНС России от 20 апреля 2015 г. № ММВ-7-16/163@ «Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе» (с изменениями); приказа ФНС России от 25 января 2012 г. № ММВ-7-6/25@ Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств”; приказа ФНС России от 16 октября 2013 г. № ММВ-7-3/449@ “Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц.
Старший государственный налоговый инспектор Отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: 
- основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; 
- основы налогообложения; 
- основы финансовых и кредитных отношений; 
- общие положения о налоговом контроле; 
- принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; 
- принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; 
- порядок проведения мероприятий налогового контроля;
- принципы налогового администрирования;
- форм и методов работы с обращениями граждан, правил делового этикета;
- ведомственного электронного документооборота;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
- состав налогоплательщиков налога на добавленную стоимость, налога на прибыль;
- документы, подтверждающие право на освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость;
- особенности налогообложения при ввозе товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией;
- особенности налогообложения при вывозе товаров с территории Российской Федерации;
- понятие участники консолидированной группы налогоплательщиков;
- понятие налоговые резиденты Российской Федерации;
- понятие прибыли организации;
- основные исключения исполнения обязанностей налогоплательщика организации;
- порядок определения доходов, понятия доходы от реализации, внереализационные доходы;
- понятие расходы и основные виды расходов при расчете налога на прибыль организации;
- понятие амортизируемого имущества;
- основные методы и порядок расчета сумм амортизации
- понятие и виды налога на имущество;
-особенности налогообложения имущества, переданного в доверительное управление;
-особенности налогообложения имущества при исполнении концессионных соглашений;
-	понятия налоговые акцизы, подакцизные товары;
-	зарубежный опыт налогового администрирования;
-	принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации
-	правила и методы трансфертного ценообразования;
-	принципы контроля цен для целей налогообложения в Российской Федерации и рекомендации ОЭСР в отношении трансфертного ценообразования;
-	методы определения рыночных цен для целей налогообложения;
-	понятие функционального анализа и выбор метода ценообразования для налоговых целей;
-	арбитражная практика в Российской Федерации по вопросам определения рыночных цен для целей налогообложения;
-	характеристика компаний с учетом их функционального профиля и взаимосвязь с выбором метода определения рыночных цен;
-	понятие ценообразование в сделках с нематериальными активами для налоговых целей;
-	порядок определение рыночного интервала рентабельности;
-	особенности ценообразования на услуги: методика распределения затрат для расчета стоимости услуг и применение надбавки;
-	возможные пути предотвращения / разрешения споров с налоговыми органами по вопросам, связанным с контролем цен для целей налогообложения;
-	понятие взаимозависимые лица. Порядок определения доли участия одной организации в другой организации или физического лица в организации; особенности признания цен рыночными для целей налогообложения. Информация, используемая при сопоставлении условий сделок между взаимозависимыми лицами с условиями сделок между лицами, не являющимися взаимозависимыми;
-	методы, используемые при определении для целей налогообложения доходов (прибыли, выручки) в сделках, сторонами которых являются взаимозависимые лица;
-	понятие соглашения о ценообразовании для целей налогообложения;
-	порядок и сроки проведения камеральных проверок;
-	требования к составлению акта камеральной проверки;
-	судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;
-	схемы ухода от налогов;
-	порядок определения налогооблагаемой базы;
- понятие налоговый период, отчетный период;
- понятие налоговая ставка;
- порядок применения налоговых льгот;
- порядок исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей;
- 	практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности;
-	сходство различных налоговых систем, связанных международными экономическими отношениями стран (на примере одной страны);
- передовой зарубежный опыт налогового администрирования; 
-	принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации.
6.5. Наличие функциональных знаний:
- принципы, методы, технологии и механизмы осуществления налогового контроля;
- виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;
- ограничения при проведении проверочных процедур;
- меры, принимаемые по результатам проверки;
- плановые(рейдовые) осмотры;
- основание, порядок взыскания и урегулирования задолженности;			  
- в сфере информационно-коммуникационных технологий, соответствующей направлению деятельности Отдела.
- в сфере оперативного принятия и реализации управленческих и иных решений;
- принципы предоставления государственных услуг.
6.6. Наличие базовых умений: 
- мыслить системно (стратегически); 
- планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
 -управлять изменениями; коммуникативные умения, умение управлять изменениями. 
6.7. Наличие профессиональных умений: применение современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, использование межведомственного и ведомственного электронного документооборота, информационно-телекоммуникационными сетей; систематизация информации, работа с базами данных и служебными документами; ведения деловой переписки; 
расчетно-экономическая деятельность в сфере налога на добавленную стоимость; расчет остаточной стоимости объектов амортизируемого имущества; расчет суммы амортизации; расчет налога на имущество организаций; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; проведение налогового мониторинга адекватности уплаты налогов показателям финансово-экономической деятельности налогоплательщиков по основным секторам экономики и видам деятельности составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки.
6.8. Наличие функциональных умений: проведение камеральных налоговых проверок, рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб, проведение консультаций.


III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора  Отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Отдел, старший государственный налоговый инспектор  Отдела обязан: 
обеспечивать выполнение задач и функций, возложенных на Отдел, нести персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций;
обеспечивать мониторинг налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников;
анализировать схемы уклонения от налогообложения налогоплательщиков, выработка предложений по их предотвращению;
проводить анализа показателей налоговой и бухгалтерской отчетности налогоплательщиков, сумм начисленных и уплаченных налоговых платежей, а также факторов, влияющих на формирование налогооблагаемой базы.
проводить мероприятий налогового контроля в случаях:
- представления налогоплательщиками уточненных налоговых деклараций (расчетов), в которых уменьшена сумма налога, подлежащая уплате в бюджет, по сравнению с ранее представленными декларациями;
- представления налогоплательщиками уточненных налоговых деклараций (расчетов), в которых и увеличивающих сумму НДС, заявленного к возмещению, по сравнению с ранее представленными декларациями;
- представления налогоплательщиками налоговых деклараций (расчетов), в которых заявлена сумма полученного в соответствующем отчетном (налоговом) периоде убытка;
- представления налогоплательщиками уточненных налоговых деклараций (расчетов), представленных по истечении двух лет со дня, установленного для подачи налоговой декларации (расчета) по соответствующему налогу за соответствующий отчетный (налоговый) период, в которых уменьшена сумма налога, подлежащего уплате в бюджет, или увеличена сумма полученного убытка по сравнению с ранее представленной налоговой деклараций (расчетом);
применять меры к налогоплательщикам, не представляющими налоговую и бухгалтерскую отчетность в установленный срок, а также не обеспечивающими передачу квитанции о приеме документов, полученных от налогового органа в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи, которые используются налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах. Вынесение решений о приостановлении (об отмене приостановления) операций налогоплательщика-организации по счетам в банке и переводов его электронных денежных средств;
применять меры налоговой ответственности в случае нарушения установленного способа представления налоговой декларации (расчета);
привлекать к административной ответственности должностных лиц организаций, допустивших непредставление в установленный срок налоговых деклараций и (или) непредставление (несообщение) в установленный срок сведений, необходимых для осуществления налогового контроля;
применять меры налоговой ответственности в случае неуплаты налога по уточненным декларациям до даты их представления;
направлять налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках и (или) противоречиях в представленных налоговых декларациях (расчетах) с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;
направлять уведомления о вызове в налоговый орган налогоплательщиков или налоговых агентов для дачи пояснений в связи с уплатой (удержанием и перечислением) ими налогов либо в связи с налоговой проверкой, а также в иных случаях, связанных с исполнением ими законодательства о налогах и сборах;
применять меры ответственности к гражданам и должностным лицам, не явившимся в налоговый орган на основании уведомления о вызове; 
направлять в ходе камеральных налоговых проверок мотивированных запросы в банк о предоставлении справок о наличии счетов и (или) об остатках денежных средств на счетах, а также выписок по операциям на счетах организаций (индивидуальных предпринимателей, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями);
применять меры ответственности в случае непредставления банками запрашиваемой информации; 
использовать федеральные информационные ресурсы при проведении камеральных налоговых проверок;
подготавливать материалы по налогоплательщикам, приглашенным  на заседание комиссий по легализации налоговой базы, в том числе с налогоплательщиками, вошедшими в зону риска совершения налоговых правонарушений;
проводить допросы, назначать экспертизы, привлекать специалистов при проведении камеральных налоговых проверок;
оформлять результаты камеральных налоговых проверок;
обеспечивать вручения (отправки) решений, вынесенных по результатам камеральных проверок налогоплательщикам;
составлять акты об обнаружении фактов, свидетельствующих о налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений предусмотренных статьями 120, 122, 123 Налогового кодекса Российской Федерации), выявленных в ходе проведения камеральных налоговых проверок;
извещать лиц, в отношении которых проводилась камеральная налоговая проверка (лиц, совершивших нарушение законодательства о налогах и сборах) о времени и месте рассмотрения материалов налоговой проверки (рассмотрения акта);
проводить дополнительные мероприятий налогового контроля;
принимать решения по результатам камеральных налоговых проверок и проверок по нарушениям налогового законодательства;
принимать обеспечительные меры (по итогам вынесенных решений по результатам рассмотрения материалов камеральных налоговых проверок);
истребовать документы (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках в процессе проведения камеральных налоговых проверок;
применить меры налоговой и административной ответственности в случае непредставления в установленный срок налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) и иными лицами документов и (или) иных сведений, необходимых для осуществления налогового контроля (при проведении камеральных налоговых проверок.);
направлять запросы для получения информации о деятельности налогоплательщиков из внешних источников (в том числе косвенной информации от органов энергосбыта о физических объемах потребленных энергетических (электро-и теплоэнергии) ресурсов, от предприятий Водоканала о потреблении водных ресурсов, от других организаций о потреблении иных материальных ресурсов; информации от правоохранительных и других контролирующих органов, организаций МПС России, Минтранса России, ГИБДД МВД России о перевозимых крупных партиях товаров, информации о пользователях природными ресурсами, других данных). Мониторинг и анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий;
выявлять способы ведения финансово-хозяйственной деятельности с высоким налоговым риском, используемых налогоплательщиками в целях уклонения от налогообложения;
осуществлять контроль за организациями, зарегистрированными в качестве налогоплательщиков в особых экономических зонах;
осуществлять контроль за уплатой косвенных налогов на товары, ввозимые из государств – членов ЕАЭС и проставление отметок на заявлениях о ввозе товаров и уплате косвенных налогов;
осуществлять контроль за правильностью исчисления в бюджетную систему Российской Федерации налога на прибыль организаций:
- контроль за правильностью исчисления и уплаты налога на прибыль организаций и правильности заполнения налоговой декларации;
- контроль за правильностью определения налоговой базы: банками, страховыми организациями, кредитными организациями, негосударственными пенсионными фондами, кредитными потребительскими кооперативами и микрофинансовыми организациями, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, клиринговыми организациями; ответственными участниками консолидированных групп налогоплательщиков (включая распределение прибыли для уплаты налога в бюджеты субъектов Российской Федерации); по доходам, полученным участниками  договора инвестиционного товарищества; 
- контроль за соблюдением налогового законодательства по формированию налоговой базы организациями – профессиональными участниками рынка ценных бумаг;
- выявление расхождений между показателями налоговой декларации (деклараций) по итогам налогового периода (налоговых периодов) и годовой бухгалтерской отчетностью), установление фактов уклонения от налогообложения;
- контроль за правильностью и своевременностью уплаты налога на прибыль организаций;
- контроль за правильностью распределения прибыли и исчислению налога организациями, имеющими обособленные подразделения, за соблюдением порядка уплаты налога;
- контроль за целевым использованием налогоплательщиками средств и иного имущества, отражаемых в Отчете о целевом использовании имущества (в том числе денежных средств), работ, услуг, полученных в рамках благотворительной деятельности, целевых поступлений, целевого финансирования;
- контроль за своевременностью представления и правильностью составления налоговых деклараций иностранными организациями, осуществляющими деятельность на территории Российской Федерации через постоянные представительства, а также иностранными организациями, признаваемыми налоговыми резидентами Российской Федерации;
- контроль за представлением иностранными организациями годового отчета о деятельности иностранной организации в Российской Федерации;
- контроль за правильностью составления Расчета (информации) о суммах, выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов (определение объекта налогообложения, обоснованность не удержания налога при выплате доходов, применение налоговой ставки, правомерность применения международных соглашений во избежание двойного налогообложения);
- работу с убыточными организациями;
осуществлять контроль за правильностью исчисления в бюджетную систему Российской Федерации налога на добавленную стоимость:
- контроль за полнотой и правильностью, заполнения налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость;
- контроль за восстановлением сумм НДС, ранее принятых к вычету, в случаях, перечисленных в п. 3 статьи 170 и статьи 171.1 Налогового Кодекса Российской Федерации;
- контроль за правильностью применения налогоплательщиками порядка освобождения от исполнения обязанностей налогоплательщика;
- контроль за обоснованностью заявленных налогоплательщиками к вычету сумм НДС;
- анализ сумм НДС, заявленных к возмещению налогоплательщиками в налоговых декларациях, рассмотренных налоговым органом в проверяемом периоде и фактически возмещенных на расчетные счета налогоплательщиков (зачтенных в счет уплаты других налогов);
- проведением мероприятий налогового контроля, в том числе в отношении контрагентов и организаций, обладающих признаками фирм «однодневок», при проведении налоговых проверок налоговых деклараций по НДС;
- контроль обоснованности применения заявительного порядка возмещения налога на добавленную стоимость;
- контроль за обоснованностью возмещения налога на добавленную стоимость, применения налогоплательщиками налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС по экспортным операциям, а также обоснованности возмещения НДС при ввозе товаров из Республики Беларусь анализ и систематизация полученных результатов;
- проведением в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчисленная сумма налога к уплате, мероприятий налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формирование доказательственной базы и оформление результатов проведенных мероприятий;
- подготовка решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Налогового кодекса;
- ввод пояснений в АСК НДС-2, представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Налогового кодекса;
Осуществление контроля за соблюдением валютного законодательства:
- организация валютного контроля за соответствием проводимых валютных операций законодательству Российской Федерации (за исключением валютных операций кредитных организаций);
- осуществление учета и контроля за представлением резидентами в налоговый орган уведомлений об открытии (закрытии) счета (вклада) или об изменении реквизитов счета (вклада) в банке, расположенном за пределами территории Российской Федерации, а также за представлением резидентами отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации;
- составления протоколов об административных правонарушениях;
- формирование и использование информационных ресурсов «Росфиннадзор» и «Банковские счета» (в части блоков «Сведения резидентов о счетах» и «Отчеты резидентов»);
- использованию информационного ресурса «Сведения-БР» (в части работы с паспортами сделок и ведомостями банковского контроля).
Контроль за трансфертным ценообразованием, выявление взаимозависимых лиц и контролируемых сделок:
- выявления сделок, являющихся частью группы однородных сделок, совершенных в целях создания условий, при которых такая сделка не отвечала бы признакам контролируемой сделки, либо в случае иных действий налогоплательщика, создающих искусственные условия, при которых сделки не отвечали бы критериям контролируемых сделок, предусмотренным статьей 105.14 Налогового кодекса Российской Федерации, составления мотивированных заключений и направления информации в порядке, предусмотренным Письмом, в УТЦ ФНС России;
- анализ и проверка достоверности представленных налогоплательщиками сведений о контролируемых сделках: с использованием информационных ресурсов ФНС России, полученных от других налоговых органов, самостоятельно выявленных и отраженных в журналах учета контролируемых сделок;
- составление извещений о контролируемых сделках;
- привлечение к ответственности за совершение налогового правонарушения, предусмотренного статьей 129.4 Налогового кодекса Российской Федерации;
- привлечение к административной ответственности должностных лиц за совершение правонарушения, предусмотренного частью 1 статьи 15.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а именно за непредставление в установленный законодательством о налогах и сборах срок либо отказ от представления в налоговый орган уведомления о контролируемых сделках, а равно представление сведений в уведомлении о контролируемых сделках в неполном объеме;
- проверка соблюдения порядка проведения симметричных корректировок;
- направление уведомлений налогоплательщикам о необходимости выполнения обратных корректировок;
- проверка уточненных налоговых деклараций, представленных налогоплательщиком в связи с проведением обратных корректировок, в порядке статьи 88 Налогового кодекса Российской Федерации;
- проверка соблюдения установленного порядка проведения проверок налоговых деклараций налогоплательщиков (в том числе уточненных) в части самостоятельных корректировок, произведенных налогоплательщиком;
- проверка соблюдение порядка и сроков представления сведений в части произведенных налогоплательщиками самостоятельных корректировках налоговой базы, предусмотренных статьей 105.3 Налогового кодекса Российской Федерации;
- использование информационных ресурсов при анализе и выявлении контролируемых сделок и взаимозависимых лиц;
- взаимодействие с другими налоговыми органами при выявлении сделок между взаимозависимыми лицами;
- осуществлять контроль за производством и оборотом табачной продукции.
- осуществлять контроль за правильностью исчисления в бюджетную систему Российской Федерации акцизов:
- контроль за правильностью заполнения налоговых деклараций по акцизам;
- контроль за правильностью определения объектов налогообложения акцизами по операциям, совершаемым с подакцизными товарами;
- контроль за обоснованностью освобождения от уплаты акцизов;
- контроль за правильностью определения налоговой базы по операциям, совершаемым с подакцизными товарами, в том числе при ввозе товаров, помещенных под таможенную процедуру свободной экономической зоны, на таможенную территорию Российской Федерации;
- контроль за обоснованностью и правильностью применения налоговых ставок;
- контроль за правильностью и обоснованностью предоставления налогоплательщикам акцизов налоговых вычетов, включая проверку вопроса правомерности, обоснованности и своевременности проставления (отказов в проставлении) отметок на реестрах счетов-фактур;
- контроль за правильностью определения срока и порядка уплаты акциза при совершении операций с подакцизными товарами;
- контроль за правильностью исчисления авансовых платежей акциза по алкогольной и подакцизной спиртосодержащей продукции;
- осуществление контроля при представлении налогоплательщиком в налоговый орган банковской гарантии, в том числе одновременно с извещением об освобождении от уплаты авансового платежа акциза;
- контроль за правильностью определения суммы акциза, подлежащей уплате в бюджет;
- контроль за обоснованностью и правомерностью возмещения уплаченных сумм акцизов. 
- проведение контрольной работы с мигрирующими организациями.
- передавать в правовой отдел материалы для обеспечения производства по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах;
- проводить контрольную работу с организациями, зарегистрированными в местах массовой регистрации;
- вести в установленном порядке делопроизводство, хранение и сдача в архив документов Отдела;
участвовать в рассмотрении обращений, жалоб, исков, претензий налогоплательщиков, относящихся к компетенции отдела и подготовки ответов на обращения по вопросам, входящим в обязанности Отдела;
информировать отдел работы с налогоплательщиками, (отдела регистрации и учета налогоплательщиков) о наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков - юридических лиц;
контролировать полноту и своевременность уплаты штрафных санкций, предъявляемых налогоплательщику за нарушение требований законодательных и нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
представлять интересы Инспекции в судах по вопросам, касающимся компетенции Отдела;
вносить предложения по организации проверок и участвовать в проведении проверок полноты учета выручки денежных средств;
обеспечивать соблюдение требований Налогового Кодекса;
работать с документами с грифом «ДСП»;
выполнять поручения начальника Инспекции, заместителей начальника Инспекции, начальника Отдела, и заместителей начальника Отдела отданных в соответствии с их компетенцией;
осуществлять иные функции по поручению руководства Инспекции;
осуществлять контроль за качественным и своевременным рассмотрением гражданскими служащими материалов по вопросам, относящимся к направлениям деятельности Отдела;
рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции; 
своевременно и качественно исполнять поручения руководства Инспекции, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
в целях обеспечения эффективной работы Инспекции своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом;
при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы граждан и организаций;
не разглашать сведения, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
взаимодействовать с другими государственными органами для решения вопросов, входящих в его компетенцию;
соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;
сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;
поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения данных обязанностей;
соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;
проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками ФНС России, Управления, Инспекции;
не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету ФНС России, Инспекции;
соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Старший государственный налоговый инспектор по решению начальника отдела замещает и замещается гражданским служащим, выполняющим аналогичные функции.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор Отдела имеет право:
знакомиться с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
на оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
вносить на рассмотрение руководству Отдела предложения по вопросам своей деятельности;
запрашивать и получать от структурных подразделений Инспекции согласно установленному порядку необходимые статистические, аналитические и другие данные, документы, заключения и иные сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
взаимодействовать в установленном порядке с органами государственной власти, местного самоуправления, юридическими и физическими лицами по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
вести в установленном порядке переписку по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
привлекать в установленном порядке специалистов структурных подразделений Инспекции к подготовке проектов документов, справочной информации и других материалов по поручению руководства Инспекции;
контролировать сроки исполнения распределенных документов, относящихся к ведению Отдела, выходить с предложениями к руководству Отдела о принятии мер к нарушителям сроков исполнения таких документов;
знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов, и материалов;
на защиту своих персональных данных;
на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в соответствии с Порядком подключения пользователей к услугам удаленного доступа к информационным ресурсам федерального и местного уровней;
на осуществление иных прав, предусмотренных иными нормативными актами.
10. Старший государственный налоговый инспектор Отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, приказами (распоряжениями) ФНС России и Управления Федеральной налоговой службы по Республике Крым, положением об Инспекции, положением об Отделе и иными нормативными правовыми актами.
11. Старший государственный налоговый инспектор Отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, старший государственный налоговый инспектор Отдела несет ответственность за:
- некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Инспекцию, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
- несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
- имущественный ущерб, причиненный по его вине;
- разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
- действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
- несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
- нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
- несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления Федеральной налоговой службы по Республике Крым, Инспекции и иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.


IV. Перечень вопросов, по которым Старший государственный налоговый инспектор Отдела
вправе или обязан самостоятельно принимать
 управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор Отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
- предусмотренным Положением об инспекции, Положением об Отделе, иными нормативными актами, в соответствии с должностными обязанностями.
13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор Отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
- информирования вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;
- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами;
- иным вопросам предусмотренным Положением об Инспекции, Положением об Отделе, иными нормативными актами, в соответствии с должностными обязанностями.


V. Перечень вопросов, по которым Старший государственный налоговый инспектор Отдела
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор Отдела вправе участвовать при подготовке проектов служебных документов по направлению деятельности Отдела.
15. Старший государственный налоговый инспектор Отдела обязан участвовать при подготовке проектов служебных документов по направлениям, указанным в п. 8 настоящего должностного регламента.


VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов
управленческих и иных решений, порядок согласования и
 принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор Отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора Отдела с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196;2009, № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011  № ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России, Управления ФНС России по Республике Крым, Инспекции.


VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, старший государственный налоговый инспектор Отдела выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:
Оказание информационных услуг налогоплательщикам. 
Обеспечение формирования общественного мнения по вопросам функционирования территориальных органов ФНС России.
Информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах Российской Федерации, и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц.
Иные государственные услуги.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19.  Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора Отдела оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению радикально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий.



Начальник отдела
камеральных проверок №1	         _____________________          ____________________
                                                                        (подпись, дата)                     (Ф.И.О)
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