
        УТВЕРЖДАЮ
Начальник Инспекции 
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от «___» _________201__ г.

Должностной регламент
государственного налогового инспектора 
юридического отдела
Инспекция Федеральной налоговой службы по г. Симферополю

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственный налоговый инспектор юридического отдела Инспекции Федеральной налоговой службы по г. Симферополю  (далее -  Отдела) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора Отдела: регулирование налоговой деятельности. 
[bookmark: _GoBack]3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора Отдела: представление и защита законных прав и интересов Инспекции в судебных, правоохранительных и иных органах, а также досудебное урегулирование налоговых споров. 
4. Назначение на должность и освобождение от должности  государственного налогового инспектора Отдела осуществляется начальником Инспекции или лицом, его замещающим. 
5. Государственный налоговый инспектор Отдела непосредственно подчиняется начальнику Отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы 

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора Отдела  устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования. 
6.2. Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний: 
- знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
- знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;
- знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий.
В соответствии с Регламентом о составе квалификационных требований компьютерной грамотности, необходимых для исполнения должностных обязанностей федеральными государственными гражданскими служащими, утвержденными протоколом заочного голосования членов Правительственной комиссии по использованию информационных технологий для улучшения качества жизни и условий ведения предпринимательской жизни от 18 декабря 2017 г. № 3, квалификационные требования к знаниям и умениям в области информационно-коммуникационных технологий включают:
- знание основ информационной безопасности и защиты информации;
- знание основных положений законодательства о персональных данных;
- знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;
- знание основных положений законодательства об электронной подписи;
- знания и умения по применению персонального компьютера.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: включая знания Конституции Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации, Уголовный кодекс Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Закон Российской Федерации от 21.03.1991 № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации», Федеральный закон от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», Постановление Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», приказ Минфина России от 02.07.2012 № 99н, федеральных конституционных законов, федеральных законов, процессуального законодательства Российской Федерации, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка управления, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности, настоящего должностного регламента. 
Главный государственный налоговый инспектор Отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: основы налогообложения, основы налогового контроля, порядок проведения контрольных мероприятий, принципы формирования налоговой системы Российской Федерации, порядок проведения мероприятий налогового контроля, принципы налогового администрирования, понятие «налоговый контроль», особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков, особенности проведения камеральных налоговых проверок, порядок и сроки проведения выездных и камеральных налоговых проверок, порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки, порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных и камеральных налоговых проверок, порядком и сроки рассмотрения материалов налоговых проверок, принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров, рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке, судебная практика в области разрешения налоговых споров.
6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаков; порядок ведения дел в судах различных инстанций, работа с информационными ресурсами.
6.6. Наличие базовых умений: 
- оперативно принимать и реализовывать управленческие решения; 
- умение мыслить системно (стратегически);
- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
- коммуникативные умения;
- умение управлять изменениями.
6.7. Наличие профессиональных умений: практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, работа с информационными ресурсами. 
6.8. Наличие функциональных умений: разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; ведение исковой и претензионной работы.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Отдел, государственный налоговый инспектор Отдела обязан:
Осуществляет ведение систематизированного учета актов законодательства, ведомственных нормативных актов ФНС России и Управления, а также иных нормативных актов, связанных с налогообложением и деятельностью налоговых органов.
Проводит анализ нормативных правовых актов органов местного самоуправления, изданных на территории, относящейся к компетенции Инспекции, на предмет их соответствия законодательству о налогах и сборах  и информирует, при выявлении несоответствия, руководство Инспекции.
Проводит анализ судебной практики и подготовку разъяснений                           по ее применению в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Обеспечивает контроль над ведением информационных ресурсов по предмету деятельности отдела.
Осуществляет производство, участие и юридическое сопровождение дел о налоговых и административных правонарушениях, нарушениях законодательства о налогах и сборах. 
Проводит правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции, и оказывает правовую помощь подразделениям Инспекции по вопросам применения законодательства Российской Федерации.
Оформляет и предъявляет в суды общей юрисдикции и арбитражные суды иски по всем основаниям.
Осуществляет защиту государственных интересов в арбитражных судах и судах общей юрисдикции.
Осуществляет ведение систематизированного учета актов законодательства, ведомственных нормативных актов ФНС России и Управления, а также иных нормативных актов, связанных с налогообложением и деятельностью налоговых органов.
Проводит анализ нормативных правовых актов органов местного самоуправления, изданных на территории, относящейся к компетенции Инспекции, на предмет их соответствия законодательству о налогах и сборах  и информирует, при выявлении несоответствия, руководство Инспекции.
Проводит анализ судебной практики и подготовку разъяснений                           по ее применению в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Визирует акты, решения по результатам проверок, в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, составляет докладные записки на имя начальника Инспекции, содержащие правовую оценку обоснованности выводов и  полноты  собранной доказательственной базы, содержащихся в проектах актов  Инспекции, принятых по результатам выездных и камеральных налоговых проверок. Докладные записки Отдела в случае наличия выводов о недостаточной доказательственной базе должны содержать предложения по получению необходимых доказательств.
Проверяет и визирует протоколы об административных правонарушениях.
Оказывает правовую, информационную и методологическую помощь структурным подразделениям Инспекции при наличии по результатам осуществления мероприятий налогового контроля спорных ситуаций, требующих сложного экономического и правового анализа, в целях прогнозирования и предотвращения возникновения налогового спора на стадиях досудебного и судебного урегулирования.

Организует и ведет работы по администрированию государственной пошлины, уплачиваемой физическими лицами, контроль взимания которых осуществляется ФНС.
Анализирует причины возникновения в инспекции налоговых споров, представление руководству Инспекции по результатам анализа рекомендаций в целях совершенствования правоприменительной практики.
Государственный налоговый инспектор Отдела по решению начальника Отдела замещает и замещается гражданским служащим Отдела.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор Отдела имеет право: 
вносить предложения руководству Отдела по совершенствованию работы Отдела;
взаимодействовать в установленном порядке с органами государственной власти, местного самоуправления, юридическими и физическими лицами по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
запрашивать и получать от других структурных подразделений Инспекции, предприятий и организаций материалы и документы, необходимые для деятельности Отдела;
при исполнении возложенных должностных обязанностей использовать полномочия государственного гражданского служащего и осуществлять другие права, предусмотренные иными законодательными и нормативными правовыми актами, приказами, распоряжениями и указаниями ФНС России и УФНС России по Республике Крым, Инспекции.
10. Государственный налоговый инспектор Отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС России по Республике Крым,  ИФНС России по г. Симферополю, Положением о юридическом отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, поручениями руководства Управления.
11. Государственный налоговый инспектор Отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Кроме того, государственный налоговый инспектор Отдела несет ответственность за: 
Несоблюдение законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Российской Федерации, других нормативных правовых актов, приказов (распоряжений) и писем ФНС России и  УФНС России по Республике Крым, Инспекции по направлению деятельности Отдела и о прохождении гражданской службы.

Неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей в соответствии с настоящим должностным регламентом.
Неисполнение или ненадлежащее исполнение поручений начальника Отдела (за исключением неправомерных).
Разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации ограниченного распространения.
Действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан и организаций.
Не сбережение государственного имущества, в том числе представленного для исполнения должностных обязанностей.
Нарушение исполнительской дисциплины.
Нарушение Служебного распорядка Инспекции.

IV. Перечень вопросов, по которым  государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей  государственный налоговый инспектор Отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам оптимизации исполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящим должностным регламентом.
13. При исполнении служебных обязанностей  государственный налоговый инспектор Отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
информирования непосредственного руководителя для принятия                                им соответствующего решения;
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны                             в соответствии с законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами;
иным вопросам предусмотренным положением об инспекции, положением об отделе, иными нормативными актами, в соответствии  с должностными обязанностями.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов
нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор Отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
служебных документов по направлению деятельности Отдела.
служебных документов по направлениям, указанным в разделе                                       «III. Должностные обязанности, права и ответственность».
15. Государственный налоговый инспектор Отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:  
положений об Отделе и Инспекции;
графика отпусков гражданских служащих Отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя                                            и руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями  государственный налоговый инспектор Отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора Отдела                           с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33,  ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также  в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям в соответствии с административным
регламентом Федеральной налоговой службы

18. Государственный налоговый инспектор Отдела государственные услуги не оказывает.
IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности  государственного налогового инспектора Отдела оценивается по следующим показателям: 
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии                            с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности                                     и инициативе в освоении новых компьютерных  и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям  и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий.
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