Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок 
[bookmark: _GoBack]Межрайонной ИФНС России № 5 по Республике Крым

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старший государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок  Межрайонной ИФНС России № 5 по Республике Крым  (далее – старший государственный налоговый инспектор Отдела) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
 Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-095
 2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора Отдела: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора Отдела: осуществление налогового контроля.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора Отдела осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России № 5 по Республике Крым (далее – Инспекция).
5.  Старший государственный налоговый инспектор Отдела непосредственно подчиняется начальнику отдела выездных проверок  (далее – Отдел). 


II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы. 

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора Отдела устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования. 
6.2. Требования к продолжительности стажа гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки: не предъявляются;
6.3. Наличие базовых знаний: Приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»; Приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;   Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; Приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; Приказ ФНС России от 19 июля 2018 г. № ММВ-7-2/460@ «Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме»; Приказ ФНС России от 7 ноября 2018 г. № ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)»; Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральный закон от 22 мая 2003 г. № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа»;  Федеральный закон от 3 июня 2009 г. № 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами »; Федеральный закон от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях»; Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»; Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; Федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; Федеральный закон от 27 июня 2011 г. № 161-ФЗ «О национальной платежной системе»; постановление Правительства Российской Федерации от 5 июля 2004 г. № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»; постановление Правительства Российской Федерации от 23 августа 2007 г. № 540 «О составе и порядке представления организатором азартных игр сведений, необходимых для осуществления контроля за соблюдением требований законодательства о государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр»; постановление Правительства Российской Федерации от 29 сентября 2008 г. № 724 «Об утверждении порядка ведения государственного реестра саморегулируемых организаций»;  постановление Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 г. № 359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники»; постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1130 «О лицензировании деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах»; постановление Правительства Российской Федерации от 11 сентября 2012 г. № 913 «Об утверждении Положения о федеральном государственном надзоре за проведением лотерей»; постановление Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012 г.; постановление Правительства Российской Федерации от 4 февраля 2013 г. № 75 «Об утверждении Положения о государственном надзоре в области организации и проведения азартных игр»; постановление Правительства Российской Федерации от 27 января 2014 г. № 60 «Об утверждении Правил ведения в букмекерских конторах и тотализаторах учета участников азартных игр, от которых принимаются ставки на официальные спортивные соревнования, и Правил представления в Федеральную налоговую службу данных учета в букмекерских конторах и тотализаторах участников азартных игр, от которых принимаются ставки на официальные спортивные соревнования»; приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 132н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения»; приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 133н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей»; Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;  Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Постановления Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. №410 "О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов" (с изменениями); Приказ ФНС России от 16 октября 2013 г. №ММВ-7-3/449@ "Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц"; Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. №402-ФЗ "О бухгалтерском учете" ( с изменениями);  Приказ ФНС России от 20.04.2015 №ММВ-7-16/163@ «Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе" (с изменениями); Приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях"; Приказ Минфина Российской Федерации N 20н, МНС Российской Федерации N ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке". 
Старший государственный налоговый инспектор Отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания:  порядок применения контрольно-кассовой техники;  основы оперативного контроля; способы оперативного контроля; организация планирования оперативного контроля; порядок проведения проверок по вопросам соблюдения требований к контрольно-кассовой технике, порядка и условий ее регистрации и применения, полноты учета выручки денежных средств и использования специальных банковских счетов. 
        6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки; система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота;  ответственность за правонарушения в области защиты государственной тайны; технологии и средства обеспечения информационной безопасности; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; 
6.6. Наличие базовых умений: знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о государственной гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; умения в области информационно-коммуникационных технологий; знание основ информационной безопасности и защиты информации; знание основных положений законодательства о персональных данных;     знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота; знание основных положений законодательства об электронной подписи; умения по применению персонального компьютера; общие и управленческие умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств.
6.7. Наличие профессиональных умений: проведение проверок организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-кассовой техники (далее – ККТ), использования бланков строгой отчетности, товарных чеков, квитанций и иных документов, подтверждающих прием денежных средств (далее – проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), а также по осуществлению регистрации ККТ, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации; полноты учёта выручки денежных средств; проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов. 
6.8. Наличие функциональных умений: проведение проверок организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения ККТ, проверки соблюдения законодательства о применении ККТ, осуществлению регистрации ККТ, проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов. 

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора Отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Отдел, старший государственный налоговый инспектор Отдела обязан: 
         8.1.проводить проверки организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения ККТ, проверки соблюдения законодательства о применении ККТ, по осуществлению регистрации ККТ, полноты учёта выручки денежных средств; проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов; 
        8.2. составлять протоколы об административном правонарушении по выявленным в ходе налогового контроля нарушениям, за которые налогоплательщики подлежат привлечению к административной ответственности;
        8.3.осуществляеть выход по адресу (месту нахождения) налогоплательщика, указанному в учредительных документах юридического лица, на предмет установления фактического нахождения по данному адресу действующего исполнительного органа юридического лица, с целью установления и фиксации достоверных (не достоверных) сведений о юридическом адресе;
          8.4.проводить осмотр (обследование) помещения по адресу (месту нахождения) юридического лица, указанному в учредительных документах юридического лица, на предмет фактического нахождения по данному адресу;
          8.5.проводить опросы должностных лиц предприятия, фактически находящихся по данному адресу на предмет причастности (не причастности) к хозяйственной деятельности;
          8.6.проводить опросы должностных лиц организаций, представивших юридическому лицу помещение в аренду  (собственники помещения, арендодатели и (или) их уполномоченные представители);
          8.7.производить опрос свидетелей из числа лиц, присутствующих при проведении осмотра и тех, кто может прояснить обстоятельства деятельности плательщика, в порядке,  установленном статьей 25.6 КоАП РФ  и ст.90 НК РФ;
8.8. проводить выемку документов; 
8.9. проводить инвентаризацию имущества налогоплательщиков;
8.10. вызывать свидетелей, привлекать специалистов, переводчиков, понятых для участия в налоговой проверке;
8.11. осуществлять работы по получению информации о деятельности налогоплательщиков из внешних источников, производить мониторинг и анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий;
8.12. направлять поручения об истребовании документов и иные запросы с целью получения информации при проведении налоговых проверок;
8.13. готовить проекты решений по результатам проведенной налоговой проверки и осуществлять передачу в правовой отдел материалов проверок для согласования;
8.14. рассматривать с участием правового отдела представленные налогоплательщиком возражения по акту налоговой проверки;
8.15.  в случае обжалования налогоплательщиками решений по результатам проведенной налоговой проверки в судебных органах, подготавливать материалы, доказательства, замечания, расчеты и иные документы по предмету иска совместно с правовым отделом;
8.16. представлять интересы Инспекции в арбитражном суде при рассмотрении дел, связанных с нарушением налогового законодательства в пределах компетенции Отдела;
         8.17. передавать в отдел урегулирования задолженности решение о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения для взыскания доначисленных налогов, штрафных санкций и пени;
    8.18. передавать в юридический отдел материалы налоговых проверок для обеспечения производства по делам;
8.19. готовить документы совместно с юридическим отделом для передачи в суд   в отношении налогоплательщиков, нарушающих налоговое законодательство;
8.20. передавать в следственные органы материалы налоговых проверок в установленные НК РФ сроки для решения вопроса о возбуждении уголовного дела;
          8.21. осуществлять организационное взаимодействие с правоохранительными, контролирующими органами  в соответствии с Приказом от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»;
 8.22. обеспечивать своевременность и правильность применения налоговых и административных санкций за нарушения законодательства о налогах и сборах, допущенных организациями и их должностными лицами
8.23. исполнять поручения инспекций о допросе свидетелей в соответствии со ст.90 НК РФ и привлекать лицо за уклонение от явки без уважительных причин на  допрос, за неправомерный отказ от дачи показаний, за дачу заведомо ложных показаний к налоговой ответственности, предусмотренную статьей 128 НК РФ; 
8.24. учитывать результаты своей работы и своевременно в полном объеме представляет необходимую информацию (отчет) о своей работе;
         8.25. участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков;
8.26.  рассмотрение и подготовка ответов по обращениям граждан, налогоплательщиков в рамках 59 ФЗ от 02.05.2006 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
 8.27.формировать установленную статистическую отчетность по результатам проверок соблюдения законодательства о налогах и сборах, в том числе по результатам контрольной работы;
          8.28.выполнять   в установленный срок задания Федеральной налоговой службы России, Межрайонной ИФНС России №5  по Республике Крым, руководства Инспекции и начальника отдела;
 8.29.принимать участие в работе совещаний и семинаров, организуемых в Управлении ФНС России по Республике Крым;
 8.30.анализировать практику применения действующего законодательства по курируемым вопросам, арбитражную практику по предмету деятельности отдела;
 8.31.анализировать опыт работы налоговых органов и в случае необходимости использовать его в практической деятельности;
    8.32. владеть навыками пользователя программного комплекса  АИС Налог-3;
 8.33.систематически повышать уровень квалификации, обеспечивает взаимозаменяемость работников Отдела по причине ухода в отпуск, болезни и другой необходимости;
 8.34.осуществлять работу со сведениями и информационными ресурсами, составляющими служебную или налоговую тайну, в объеме, определяемом положением об Отделе;
 8.35. соблюдать налоговую и служебную тайну, а также порядок специального режима хранения и доступа к конфиденциальной информации;
 8.36. соблюдать трудовую дисциплину, нормы охраны труда и технику безопасности;
          8.37. строго соблюдать требования пожарной безопасности.
 9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор  Отдела имеет право:
          9.1. в рамках своей компетенции, по поручению начальника Отдела, представлять Отдел во взаимоотношениях с другими структурными подразделениями инспекции;
         9.2. запрашивать и получать в установленном порядке необходимые для выполнения возложенных на него обязанностей материалы от работников Инспекции;
         9.3. вносить начальнику Отдела предложения по совершенствованию работы и другим вопросам, находящимся в его компетенции;
         9.4. использовать в работе сведения, составляющие служебную тайну, в пределах своей компетенции;
         9.5. на обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
         9.6. ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
         9.7. отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;
         9.8. оплату труда и другие выплаты в соответствии с вышеуказанным Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
         9.9. получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а также вносить предложения о совершенствовании деятельности государственного органа;
         9.10. осуществлять доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;
         9.11. ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов, и материалов;
         9.12. защиту сведений о гражданском служащем;
         9.13. должностной рост на конкурсной основе;
         9.14. профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном вышеуказанным Федеральным законом и другими федеральными законами;
         9.15. рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с вышеуказанным Федеральным законом и другими федеральными законами;
         9.16. проведение по его заявлению служебной проверки;
         9.17. защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суд их нарушения;
         9.18. медицинское страхование в соответствии с вышеуказанным Федеральным законом и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;
         9.19. государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;
         9.20. государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом;
         9.21. осуществлять иные права, предусмотренные положением об Инспекции, иными нормативными правовыми актами.
 10. Старший государственный налоговый инспектор Отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления ФНС по Республике Крым, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.
11. Старший государственный налоговый инспектор Отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор  Отдела
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор Отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
12.1. внесения предложений руководству отдела по совершенствованию работы отдела, направленной на пополнение бюджетов всех уровней, и по другим вопросам, относящимся к компетенции деятельности отдела;
12.2.  уведомления руководства отдела о неправомерных действиях со стороны работников отдела;
12.3. оптимизации исполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящим должностным регламентом;
12.4. предусмотренным Положением об отделе, иными нормативными актами ФНС России, Управления и Инспекции.
13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор Отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
13.1.  выполнения поручений начальника или заместителя начальника отдела;
13.2. внесения предложений начальнику или заместителю начальника отдела по совершенствованию работы отдела по вопросам, относящимся к компетенции деятельности отдела;
13.3. подготовки проектов распорядительных документов по вопросам, входящим в компетенцию занимаемой должности;
13.4. получения от других структурных подразделений инспекции материалов и документов, необходимых для выполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящим должностным регламентом.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор Отдела 
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов 
и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор Отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
14.1. проектов приказов и других документов отдела в соответствии с направлениями деятельности отдела;
14.2.  писем на поступающие в инспекцию запросы, заявления, предложения, по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
14.3.  иных документов.
15. Старший государственный налоговый инспектор Отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
15.1.  положений об отделе;
15.2. в рассмотрении поступающих в инспекцию жалоб, писем, заявлений по вопросам, входящим в компетенцию отдела в установленном порядке;
15.3.  иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор Отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора Отдела с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям 
в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции  старший государственный налоговый инспектор  Отдела оказывает государственные услуги по регистрации ККТ, перерегистрации ККТ, снятие с учета ККТ.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора Отдела оценивается по следующим показателям:
выполняемый объем работ, интенсивность труда, способность сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдение служебной дисциплины;
своевременность и оперативность выполнения поручений;
качество выполненной работы (подготовка документов в соответствии с установленными требованиями, полное и логичное изложение материала, юридически грамотное составление документа, отсутствие стилистических и грамматических ошибок);
профессиональная компетентность (знание законодательных и иных нормативных правовых актов, широта профессионального кругозора, умение работать с документами);
способность четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умение рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческий подход к решению поставленных задач, активность и инициатива в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способность быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознание ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.



