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УТВЕРЖДАЮ
                                                                                                   Начальник ИФНС России
                                                                                                   по Октябрьскому округу г. Иркутска
                                                                                                   ____________________О.М. Ионова
                                                                                                   «____»___________________2019 г.


                                                  Должностной регламент
                                  государственного налогового инспектора
                                          отдела камеральных проверок №8
Инспекции Федеральной налоговой службы по Октябрьскому округу г. Иркутска

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба)  государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 8 Инспекции Федеральной налоговой службы по Октябрьскому округу г. Иркутска (далее -государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
            Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельности  государственного  налогового  инспектора: регулирование налоговой деятельности. 
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного  налогового  инспектора: регулирование в сфере налогообложения доходов физических лиц, администрирование вопросов,  правильности исчисления, полноты и своевременности уплаты налогов и сборов, и страховых взносов, регулирование в сфере налогового администрирования , осуществление налогового контроля.
4. Назначение на должность и освобождение от должности  государственного  налогового  инспектора осуществляется начальником Инспекции Федеральной налоговой службы по Октябрьскому округу г. Иркутска (далее - Инспекция).
5.  Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.
В период временного отсутствия государственного налогового инспектора или специалиста 1 разряда исполняет их обязанности, в период своего временного отсутствия замещается государственным налоговым инспектором или специалистом 1 разряда. 

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы 

6. Для замещения должности государственного  налогового  инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования- бакалавриат.
6.2. Без предъявления требований к стажу.
6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации; законодательства о гражданской службе; законодательства о противодействии коррупции; информационно-коммуникационных технологий; основ информационной безопасности и защиты информации; основных положений законодательства о персональных данных; общих принципов функционирования системы электронного документооборота; основных положений законодательства об электронной подписи;  по применению персонального компьютера.  
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:  Налоговый кодекс Российской Федерации (части I и II); Приказ МНС России от 17.11.2003 № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; Приказ ФНС России от 25.07.2012 № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; Приказ Минфина Российской Федерации № 20н, Приказ ФНС России от 02.08.2005 № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; Приказ ФНС России от 15.04.2015 N ММВ-7-2/149@ «Об утверждении Порядка направления документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи и о признании утратившими силу отдельных положений приказа Федеральной налоговой службы от 17.02.2011 N ММВ-7-2/169@»; Приказ ФНС Российской Федерации от 17.02.2011 № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; Уголовный кодекс Российской Федерации (в части уголовной ответственности за совершение налоговых преступлений); Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 1997 г. № 1009 «Об утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти и их государственной регистрации»; постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»;  постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г. № 995 «О порядке осуществления федеральными органами государственной власти (государственными органами) органами управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями, а также Центральным банком Российской Федерации бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. № 1088 «О государственной автоматизированной системе «Управление»;  постановление Правительства Российской Федерации от 26 мая 2010 г. № 367 «О Единой межведомственной информационно-статистический системе»;  постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. «О порядке раскрытия федеральными органами исполнительной власти информации о подготовке проектов нормативных правовых актов и результатах их общественного обсуждения»; постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей»;  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая); Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. № 27-Ф «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;  Федеральный закон от 24 июля 1998 г. № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»; Федеральный закон от 16 июля 1999 г. № 165-ФЗ «Об основах обязательного социального страхования»;  Федеральный закон от 27 ноября 2001 г. № 155-ФЗ «О дополнительном социальном обеспечении членов летных экипажей воздушных судов гражданской авиации»;  Федеральный закон от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;  Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;  Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 10 мая 2010 г. № 84-ФЗ «О дополнительном социальном обеспечении отдельных категорий работников организаций угольной промышленности»; Федеральный закон от 29 ноября 2010 г. № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской федерации»;  Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»;  Указ Президента Российской Федерации от 15 января 2016 г. № 13 «О дополнительных мерах по укреплению платежной дисциплины при осуществлении расчетов с Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования»; приказ Минфина от 31 октября 2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;  приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;  приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»;  приказ Федеральной налоговой службы от 10 октября 2016 г. № ММВ-7-11/551@ «Об утверждении формы расчета по страховым взносам, порядка его заполнения, а также формата представления расчета по страховым взносам в электронной форме»; приказ МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 от 30 июня 2009 г. «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;  приказ ФНС России от 6 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»; приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»;   приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»;  приказ ФНС России от 8 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)».
 Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания:  порядок и сроки проведения камеральных проверок; требования к составлению акта камеральной проверки; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, в части камеральных проверок; схемы ухода от налогов; порядок определения налогооблагаемой базы; основные виды доходов от источников в Российской Федерации и доходы от источников за пределами Российской Федерации; особенности определения налоговой базы при получении доходов в натуральной форме; особенности уплаты налога на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в организации,  зарубежный опыт налогового администрирования; принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации;   принципы формирования статистической налоговой отчетности;  порядок исчисления и уплаты страховых взносов;  порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; понятие «налоговый контроль»;  порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки.
6.5. Наличие функциональных знаний:  принципы, методы, технологии и механизмы осуществления налогового контроля; виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; процедура организации камеральных: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении контрольных мероприятий; меры, принимаемые по результатам камеральных налоговых проверок; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; требования к предоставлению государственных услуг; права заявителей при получении государственных услуг; обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги; стандарт предоставления государственной услуги, требования и порядок разработки.
6.6. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения;   управлять изменениями.
6.7. Наличие профессиональных умений: практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; применение современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах: использование межведомственного и ведомственного электронного документооборота, информационно-телекоммуникационных сетей; пользоваться поисковыми системами в информационной сети "Интернет" и получение информации из правовых баз данных;  работа в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения, оперативного принятия и реализации управленческих и иных решений; аналитическая оценка в процессе выработки и принятия решений, прогнозирования последствий своих действий;  взаимодействие с государственными органами и организациями;  составления делового письма; подготовки проектов нормативных правовых актов, служебных документов, сбора, систематизации, использования актуальной информации, применения компьютерной и другой оргтехники; работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управление электронной почтой; подготовка презентаций, использования графических объектов в электронных документах.
6.8. Наличие функциональных умений: разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов;  подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов; подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства; проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;  рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности  государственного  налогового  инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1, 20.2 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 8,  государственный налоговый инспектор обязан:
8.1. Проводить камеральные налоговые проверки  налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов налогоплательщиков (плательщиков, налоговых агентов) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
8.2. Осуществлять анализ налоговой и бухгалтерской отчетности налогоплательщиков, сбор информации из внешних источников, формирование досье налогоплательщика для передачи в отдел выездных проверок;
8.3. Осуществлять отбор налогоплательщиков на основе всестороннего анализа совокупности всей имеющейся у налогового органа информации о налогоплательщике с учетом критериев риска налоговых правонарушений, с целью определения списка налогоплательщиков, которые могут быть включены в проект плана выездных налоговых проверок;
8.4. Осуществлять дополнительный анализ информации об отобранных налогоплательщиках, которые могут быть включены в проект плана выездных налоговых проверок и сбор всей недостающей информации с целью определения основных направлений проверки;
8.5. Принимать меры к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации (расчеты), документы по требованиям в установленный срок, осуществлять подготовку решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в случае непредставления или отказа в представлении налоговых деклараций, а также квитанций о приеме документов, направленных налоговым органом;
8.6. Осуществлять подготовку актов и проектов решений по результатам контрольных мероприятий;
8.7. Осуществлять подготовку ответов на письма, жалобы, обращения, запросы по предмету деятельности отдела;
8.8. Осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и передача документов на архивное хранение;
8.9. Обеспечивать сохранность и надлежащее оформление служебных документов, связанных с выполнением обязанностей, закрепленных настоящим должностным регламентом;
8.10. Изучать налоговое законодательство, инструктивные материалы, письма и руководящие указания ФНС России, УФНС России по Иркутской области, касающихся компетенции отдела с целью применения новой информации в практической работе, участвовать в проведении экономической учебы в отделе; выполнять централизованные задания УФНС России  по Иркутской области, предоставлять информацию и ответы на запросы других ИФНС, правоохранительных и других ведомств;
8.11. Осуществлять ввод и контроль за полнотой, достоверностью и своевременностью ведения информационных ресурсов в соответствии с требованиями Федеральной налоговой службы:
- АИС ФЦОД;
- АИС «Налог-3»;
- АИС «ЭОД»;
- СЭД Регион;
- ИР «КНП»; 
- ИР «Риски»;
- ИР «Схемы уклонения»; 
- ИР «Допросы и осмотры»;
- ИР «Истребование документов (информации) в рамках ст. 93.1 Налогового кодекса»;
- ИР ПИК «Истребование документов».
- ИР «Налоговые обязательства».
8.12. Использование в работе информационных, программных и аппаратных ресурсов:
- АИС «Налог-3»;
- АИС «ЭОД»;
- СЭД Регион;
- ИР «КНП»; 
- ИР «Риски»;
- ИР «Схемы уклонения»; 
- ИР «Допросы и осмотры»;
- ИР «Истребование документов (информации) в рамках ст. 93.1 Налогового кодекса»;
- ИР ПИК «Истребование документов»;
- ИР «Налоговые обязательства»;
- Федеральный информационный ресурс.
8.13. Осуществлять внутренний контроль по ведению информационного ресурса. Внутренний   контроль   государственным    налоговым   инспектором    осуществляется,    в 
рамках технологических процессов, участником которых он является, согласно созданных карт внутреннего контроля деятельности, в соответствии  с приказом ФНС России от 14.03.2016 № ММВ-7-16/132@.  
На постоянной основе осуществлять мероприятия по внутреннему контролю посредством контрольно-аналитических выборок за правомерностью требований законодательных и иных нормативных правовых актов РФ.
8.14. Осуществлять устранение нарушений, выявленных по результатам проведения контрольно-аналитических выборок (самоконтроля) отдела, дистанционными мониторингами и комплексными аудиторскими проверками внутреннего аудита, проводимыми УФНС России по Иркутской области.
8.15. Организовывать работу с документами, имеющими ограничительную пометку «ДСП» (Приказ ФНС России от 31.12.2009 № ММ-7-6/728@);
8.16. Участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях).
8.17. Осуществлять ввод и контроль за полнотой и достоверностью ведения информационных ресурсов, влияющих на достоверность формирования показателей материального стимулирования федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов Федеральной налоговой службы.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей  государственный налоговый инспектор имеет право: 
9.1. Представлять отдел перед сторонними лицами и организациями по вопросам деятельности, входящим в его компетенцию;
9.2. Получать в установленном порядке от государственных органов, предприятий, учреждений, организаций статистические и оперативные данные, отчетные и справочные материалы по вопросам, относящимся к сфере деятельности конкретного подразделения, необходимых для исполнения своих обязанностей;
9.3. Вносить начальнику отдела предложения, направленные на совершенствование работы отдела;
9.4. Производить согласование  проектов нормативно-распорядительных документов по предмету деятельности отдела, их изменений и дополнений; 
9.5. Принимать участие в производственных совещаниях, проводимых в отделе и Инспекции;
9.6. Докладывать руководству отдела обо всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции;
9.7. Проходить профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в установленном порядке.
10.  Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, положением об Инспекции, утвержденным руководителем УФНС России  по Иркутской области ФНС России по Иркутской области 15 марта 2019 г., положением об отделе камеральных проверок № 8, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Иркутской области, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции и иными нормативными правовыми актами.
11.  Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым  государственный налоговый инспектор  вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей  государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
организации работы отдела по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и функций, возложенных на Инспекцию;
реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений ФНС России и УФНС России по Иркутской области, положения об Инспекции, административного регламента Инспекции;
возникающим при рассмотрении Инспекцией  заявлений, предложений, жалоб граждан и юридических лиц;
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актам; 
предусмотренным положением об Инспекции, иными нормативными актами, административным регламентом ФНС России, УФНС России  по Иркутской области и Инспекции;
принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;
отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;
осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление;
заверять надлежащим образом копии документов;
иным вопросам.
13. При исполнении служебных обязанностей  государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актам; 
иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым  государственный налоговый инспектор  вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных
правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14.  Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
 решений (постановлений) о привлечении к налоговой и административной ответственности предприятий, учреждений, организацией, их должностных лиц и граждан при установлении фактов нарушений ими законодательства о налогах и сборах и других обязательных платежах в бюджет;
организация и осуществление контроля за исполнением обязанностей по уплате налогов;
согласование нормативно-распорядительных документов по предмету деятельности отдела, относящихся к его компетенции, их изменений и дополнительным вопросам.
15.  Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
положений об отделе и Инспекции; 
графика отпусков гражданских служащих отдела; 
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения 
проектов управленческих и иных решений, 
порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями  государственный налоговый  инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие  государственного  налогового  инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 №ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам 
и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный  налоговый  инспектор выполняет организационное, информационное, техническое, другое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания государственных услуг, осуществляемых Инспекцией в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности  государственного  налогового  инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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