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                              УТВЕРЖДАЮ

                                             Начальник Межрайонной 

                                                                         ИФНС России № 6 по Иркутской области

                                                                        (наименование)

                                                                           ______________ Е.А. Шлапакова
                                                                                                      (подпись)   (фамилия, инициалы)

                                                                        от  «___» _____________ 201  г.

Должностной регламент

 государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области

(наименование должности, наименование структурного подразделения налогового органа Российской  Федерации, наименование налогового органа Российской Федерации )
I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области (далее – государственный налоговый инспектор)  относится к старшей группе должностей гражданской службы категории “специалисты”.

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005г. № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», —11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора  – регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной государственного налогового инспектора – осуществление контрольно-надзорной деятельности (проведение плановых и внеплановых проверок)
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 6 по Иркутской области (далее - Инспекция).

5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчинен заместителю начальника Инспекции, координирующему работу отдела, начальнику отдела (исполняющему обязанности начальника отдела), заместителю начальника отдела. 

                       II. Квалификационные требования 



              для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1 Наличие высшего образования - бакалавриат;
6.2 Наличие стажа работы–без предъявления требования к стажу 

6.3 Наличие базовых знаний:
- знанию государственного языка Российской Федерации (русского языка);

-знаниям основ Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ  «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ  «О противодействии коррупции»;

- знаниям и умениям в области информационно-коммуникационных технологий;

- умениям, свидетельствующим о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств, включая общие и управленческие умения.
6.4 Наличие профессиональных знаний:

6.4.1 В сфере законодательства Российской Федерации государственный налоговый инспектор должен знать законодательство Российской Федерации:

- Налоговый Кодекс РФ;
- Бюджетный Кодекс РФ;

- Кодекс РФ об административных правонарушениях; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;

- Приказ ФНС России от 29 октября 2014 г. № ММВ-7-3/558@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме».
- Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;
- Приказ ФНС России от 19 октября 2016 г. № ММВ-7-3/572@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в электронной форме».
- Приказ Минфина Российской Федерации от 14 ноября 2006 г. № 146н «Об утверждении формы налоговой декларации по акцизам на табачные изделия и Порядка ее заполнения»;
- Приказ ФНС России от 12 января 2016 г. № ММВ-7-3/1@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловый спирт, алкогольную и (или) подакцизную спиртосодержащую продукцию в электронной форме и порядка ее заполнения, а также формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на автомобильный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, прямогонный бензин, средние дистилляты, бензол, параксилол, ортоксилол, авиационный керосин, природный газ, автомобили легковые и мотоциклы в электронной форме и порядка ее заполнения»
- Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения»;
- Приказ Минфина России от 13 ноября 2008 г. № 108н «Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)»;
 - Приказ Минпромторга России от 30 октября 2012 г. № 1598 «Об утверждении перечня кодов товаров в соответствии с товарной номенклатурой ВЭД, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 НК Российской Федерации»;
- Приказ ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ «Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов»;
- Приказ ФНС России от 27 июля 2012 г. № ММВ-7-13/524@ «Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, порядка ее заполнения, а также формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и порядка представления налогоплательщиком уведомления о контролируемых сделках в электронной форме» 
- Приказ ФНС России от 10 октября 2012 г. № ММВ-7-13/704@ «Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и Порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов» 
- Приказ ФНС России от 26 ноября 2012 г. № ММВ-7-13/907@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки  полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами» 
- Приказ ФНС России от 27 августа 2013 г. № ММВ-7-13/292@ «О внесении изменений в приказы ФНС России от 06 марта 2007 г. № ММ-3-06/106@, от 31 мая 2007 г. № ММ-3-06/338@» 
- Приказ ФНС России от 19 ноября 2013 г. № ММВ-7-13/512@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок»
- Приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;
- Приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. № САЭ-3-06/860@ «Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению»;

- Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»;

- Приказ ФНС России от 03 октября 2012 г. № ММВ-7-8/662@ «Об утверждении форм документа о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и мер взыскания задолженности по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации»;

- Приказ ФНС России от 15 июля 2013 г. № ММВ-7-3/239@ «О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи «Автоматизированная система контроля за возмещением НДС».

- Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»;

- Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 04 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;

- Постановление Президиума Верховного Совета РСФСР от 17 июня 1991 г. “О порядке применения законодательных актов РСФСР в части налогообложения предприятий, объединений и организаций”;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 августа 2005 г. № 819 «Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. № 1088 «О государственной автоматизированной системе «Управление»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 06 мая 2008 г. № 671-р «Об утверждении Федерального плана статистических работ»;

- Приказ Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»;

- Приказ Минфина от 31 декабря 2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;

- Приказ Минфина от 02 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;

- Приказ Минфина России № 65н, ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. “Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410” (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 12 августа2008 № 12097);

- Приказ ФНС России от 20 апреля 2015 г. № ММВ-7-16/163@ «Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе» (с изменениями);

- Приказ ФНС России от 25 января 2012 г. № ММВ-7-6/25@ Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств”;

- Приказ ФНС России от 16 октября 2013 г. № ММВ-7-3/449@ “Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц.
6.4.2 Иные профессиональные знания, включая:  знания Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, основ делопроизводства,  правил охраны труда и противопожарной безопасности законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции, знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

          6.5  Наличие функциональных знаний: - принципов, методов, технологии и механизмов осуществления контроля (надзора); видов, назначений и технологии организации проверочных процедур; понятий единого реестра проверок, процедура его формирования; институтов предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;  процедур организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничений при проведении проверочных процедур;  мер, принимаемые по результатам проверки; плановых (рейдовых) осмотров; основания проведения и особенности внеплановых проверок.
     6.6 Наличие базовых умений основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка инспекции, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;
         6.7 Наличие профессиональных умений необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-телекоммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет); в операционной системе; в текстовом редакторе; с электронными таблицами; с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции. 
       6.8 Наличие функциональных умений: общие умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств, умение мыслить системно (стратегически), умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата, коммуникативные умения, умение управлять изменениями.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

        7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
        8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок Межрайонной налоговой инспекции № 6 по Иркутской области государственный налоговый инспектор обязан:
Осуществлять контроль  за соблюдением   налогоплательщиками, плательщиками сборов и налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты и государственные внебюджетные фонды налогов, сборов и иных обязательных платежей.

Проводить выездные проверки по соблюдению законодательства о налогах и сборах в соответствии с ежеквартальными планами проведения выездных проверок, оформлять их результаты, осуществлять иные функций отдела, связанные с выездными проверками.
Осуществлять проверку правильности формирования налоговой базы исходя из цен, примененных налогоплательщиками в сделках, не относящихся к контролируемым, в которых исчисление налоговой базы производится в соответствии с Налоговым Кодексом РФ, а также при обнаружении манипулирования ценами в сделках, вследствие применения схем уклонения от налогообложения.
Анализировать расчетные счета, ИР «Таможня» с целью выявления контролируемых сделок.

Извещать федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов, о фактах выявления в ходе выездных налоговых проверок контролируемых сделок, сведения о которых не представлены в соответствии с пунктом 2 статьи 105.16 НК РФ.
Участвовать в рассмотрении представленных налогоплательщиками возражений (ходатайств) по актам выездных проверок.

Участвовать в рассмотрении возражений (ходатайств) по актам о нарушении законодательства о налогах и сборах, представленных лицами, не являющимися налогоплательщиками, плательщиками сборов или налоговыми агентами, совершившими нарушение законодательства о налогах и сборах.

Осуществлять передачу в правовой отдел материалов выездных проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях.

Осуществлять ввод  в базу данных «ЭОД»   материалов проверок.

Осуществлять контроль за поступлением доначисленных сумм по выездным проверкам.  

Осуществлять взаимодействия с правоохранительными и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела.

Участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях).

Осуществлять передачу в отдел урегулирования задолженности и процедуры банкротства имеющейся информации о движении денежных средств на счетах налогоплательщика в банках, состоящих на учете в данном налоговом органе, по которым налоговым органом вынесено решение о взыскании налога за счет денежных средств либо о приостановлении операций.

Истребовать документы (информацию) при проведении выездной проверки о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках.

Проводить анализа материалов проверок на предмет наличия схем уклонения от налогообложения, в т.ч. крупнейших и основных налогоплательщиков. 

Проводить анализ эффективности проведения выездных проверок.

Ведение делопроизводства в отделе в установленном порядке, своевременное направление ответов на заявления, письма налогоплательщиков, ведение номенклатурных дел.

Проводить экономическую учебу в отделе, в Инспекции согласно утвержденных планов.

Выполнять заданий Управления Федеральной налоговой службы по Иркутской области,  иные  поступающие в отдел задания.

Изучать инструктивный материал (комментарии, разъяснения), уметь применять его в работе. 

Заменять на участке работы специалиста отдела выездных проверок согласно распределения функциональных обязанностей в отделе в период его отсутствия. 

Выполнять задания начальника отдела  и  лица, исполняющего его обязанности.

Принимать участие в заседании суда в качестве представителя Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области.

Осуществлять контроль за соблюдением налогового законодательства  по закрепленным налогам. 

Осуществлять контроли  и проводить регистрацию, перерегистрацию и  снятие с  учета  ККТ  организаций и индивидуальных предпринимателей  и  другие работы по учету ККТ.

Осуществлять контроль и проводить проверки соблюдения законодательства о применении ККТ  (включая   проверки  полноты  оприходования  выручки с  использованием ККТ), оформление ее результатов.

Анализировать законодательные и методические материалы по вопросам регистрации, перерегистрации, применении ККТ, поступающие из ФНС России; разработка планов (программ)  по организации работы.
Осуществлять контроли и проводить анализ отчетных и статистических данных, результатов проверок, подготовка на их основе предложений по совершенствованию методов контроля

Осуществлять контроль  и  подготовку информации и отчетности по вопросам контроля   по применению ККТ.

Осуществлять контроли и  подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела;

Участвовать в организации и осуществлении мероприятий по профессиональной подготовке и переподготовке кадров для налоговых органов, проведении совещаний, семинаров по вопросам входящим в компетенцию Отдела;

            Ответственный за организацию и ведение делопроизводства в отделе..
Осуществлять контроль и ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдача в архив документов Отдела;  

Соблюдать правила работы со служебной информацией, налоговой тайны, а также не разглашать ставшие ему известные в связи с исполнением служебных обязанностей сведения, затрагивающие жизнь и достоинство граждан;

Осуществлять контроль и исполнять приказы, распоряжения и указания начальника отдела, начальника, заместителя руководителя инспекции, отданные в пределах их компетенции, за исключением незаконных.
Осуществлять взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
Принимать участие в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях)  и  осуществление  контроля  за  полнотой  привлечения  к  административной  ответственности в рамках Кодекса об Административных правонарушениях.

Осуществлять контроль за полнотой  взыскания   начисленных  административных  штрафов,  своевременное  направление в  службу  судебных  приставов  для  принудительного  взыскания;
Осуществлять контроль за полнотой ведения информационного ресурса по  деятельности   отдела в установленном порядке;
Обобщать и анализировать информацию об организации, осуществлении и результативности контрольной работы по курируемым вопросам; анализировать эффективность применяемых методов проведения проверок по курируемым налогам; оценивать, проводить отбор и распространение лучшего опыта; внесение предложений по организации и осуществлению работы по совершенствованию методов контрольной работы; по привлечению и использованию дополнительных источников информации для повышения эффективности подготовительной работы (предварительного анализа). 
Участвовать в работах по организации  обучения специалистов по предмету деятельности отдела (в т.ч. по использованию новых информационных технологий).
Разрабатывать нормативные документы по организации и управлению деятельности отдела (положения об отделе; должностных инструкций; других документов, определяющих технологию и порядок выполнения работ).
Сотрудник, на которого возложены полномочия бригадира проверки (руководителя проверяющей группы), несет ответственность за полноту формирования приложений к акту и организацию ознакомления проверяемого налогоплательщика  с материалами проверки. При выявлении факта не ознакомления налогоплательщика со всеми материалами проверки  рассмотрение материалов проверки откладывается, обеспечивается надлежащее ознакомление  налогоплательщика (сотрудником, ответственным за проведение проверки).

Сотрудник, ответственный за формирование акта проверки,  не позднее пяти рабочих дней до даты его регистрации передает проект акта на согласование начальнику соответствующего отдела с реестром приложений для оценки  соблюдения требований к их составлению. Одновременно  для проверки передается реестр документов (выписок из них), не вошедших в число приложений, с которыми налогоплательщик имеет право ознакомиться.

В случае отмены или изменения  решения по формальным основаниям Управлением или судом бригадир проверяющей группы в срок не позднее 5 рабочих дней обязан направить в контрольный отдел Управления информацию  с указанием причин, приведших к нарушению, и лицах, виновных в нарушении, это распространяется и на материалы, рассматриваемые в порядке ст. 101.4 НК РФ.
        Нормативно-организационная деятельность отдела:

- разработка нормативных документов по организации и управлению деятельности отдела (положения об отделе; должностных регламентов, других документов, определяющих технологию и порядок выполнения работ).
     Участвовать в подготовке и проведение совместных мероприятий:

-  проведение сверки данных о налогоплательщиках;

- участие в подготовке и проведении совместных проверок, совместных совещаний, семинаров по вопросам, представляющим взаимный интерес,  участие в работе комиссий;

- осуществление информационного обмена, информационное обеспечение деятельности (правоохранительных и судебных органов, госкомитетов, внебюджетных фондов и других государственных организаций и официальных лиц и т.д.);

- осуществление взаимодействия с отделами Инспекции и внешними источниками (вышестоящая организация, сторонние организации) для получения необходимой информации;

- участие в подготовке и проведении других совместных мероприятий:(по работе со СМИ, по обмену опытом, по освоению новых информационных технологий и т.п);
- взаимодействие между сторонними организациями и налоговыми органами по предмету деятельности отдела; 

- реализация совместных планов работ, анализ и обобщение результатов совместных мероприятий, внесение предложений по результатам совместных мероприятий:

- оказание консультационных услуг налогоплательщикам по вопросам применения законодательства о налогах и сборах. 
         Исходя из задач и функций, возложенных на отдел, использовать в работе федеральные информационные ресурсы, сопровождаемые ФКУ Налог-Сервис.

         Правильность заполнения, ведения и внесения информации в Информационные Ресурсы базы ЭОД в соответствии с Приказом ФНС России № БГ-3-06/627@.

        Осуществлять функции ввода: решений о привлечении (об отказе в привлечении) налогоплательщика к налоговой ответственности и иных документов, касающихся деятельности направления отдела выездных проверок.
          9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:

Принимать решения по вопросам:

   -  определения, изменения оперативных требований к работе сотрудников отдела;

   -  выбора оперативной технологии деятельности отдела;

   - определения, изменения оперативных условий трудовой деятельности сотрудников  

отде​ла;

  - установления, изменения персональных условий, порядка производственного, админист​ративного, хозяйственного обеспечения, обслуживания деятельности сотрудников отдела, в том числе по вопросу о возможности установления:

- персональной справочно-информационной базы данных, нормативно-методической ба​зы деятельности, экспертно-консультационной базы сопровождения их работ;

- персональной материально-технической базы их деятельности;

- определения, изменения персонального порядка рассмотрения жалоб, замечаний, пред​ложений сотрудников отдела по предмету деятельности отдела.

Готовить проекты решений (постановлений) о привлечении к налоговой и административ​ной ответственности предприятий, учреждений, организаций, их должностных лиц и граждан при установлении фактов нарушений ими законодательства о налогах и сборах и других обязательных платежах в бюджет.

 Выходить с предложениями к руководству Инспекции, направленными на совершенство​вание налогового законодательства, работы отдела по улучшению собираемости налогов и других обязательных платежей, другим вопросам деятельности отдела.

Выходить с предложениями к руководству Инспекции:

  - об установлении сотрудникам отдела надбавок за особые условия государственной службы, о выплате премии по результатам работы;

 -  о наложении на сотрудников отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение возло​женных на них обязанностей (за должностные проступки) дисциплинарных взысканий, преду​смотренных трудовым законодательством и законодательством о прохождении государственной службы;

- о применении к подчиненным сотрудникам различных поощрений за успешное и добросове​стное исполнение ими должностных обязанностей, продолжительную и безупречную службу, вы​полнение заданий особой важности и сложности;

- об установлении, изменении персональных условий, порядка деятельности, форм, мето​дов организации, руководства деятельностью подчиненных сотрудников в рамках действующего законодательства, в том числе по вопросу о возможности изменения:

- срока их отпуска по графику отпусков;

- рабочего режима их труда и отдыха по служебному распорядку;

- персональной системы оплаты труда, персонального размера их материального вознагра​ждения;

- персонального вида, уровня социального обеспечения и обслуживания деятельности.

Производить визирование, согласование разрабатываемых нормативно-распорядительных документов по предмету деятельности отдела, относящихся к его компетенции, их изменений и дополнений.

Готовить проекты нормативно-распорядительных документов по предмету деятельности отдела, относящихся к его компетенции, их изменений и дополнений.

Представлять отдел перед сторонними лицами и организациями по вопросам деятельно​сти, входящим в его компетенцию.

Представлять отдел перед начальником Инспекции и его заместителями, перед на​чальниками других отделов Инспекции по вопросам деятельности, входящим в его компетен​цию.

 Представлять на согласование руководству Инспекции нормативно-распорядительные до​кументы, определяющие условия, порядок организации, реорганизации, работы, управления дея​тельностью отдела, их изменения и дополнения.

 Проводить инструктаж по вопросам служебной деятельности, в частности, для опреде​ления условий, порядка выполнения сотрудниками отдела своих должностных обязанностей.

Требовать от сотрудников отдела представления отче​тов о проделанной работе по вопросам деятельности, входящим в их компетенцию.
        10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением  Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области, утвержденным руководителем УФНС России по Иркутской области 15.03.2019 № 07-04-09/018@, положением об отделе выездных проверок, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по субъекту Российской Федерации (далее — управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции и закрепленных за отделом приказом Инспекции.

Государственный налоговый инспектор имеет другие права, определенные действующим законодательством Россий​ской Федерации, в том числе: 

- трудовым законодательством;

- законодательством о прохождении государственной службы;

- налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая);

- иным законодательством о налогах и сборах.

Использование приведенных нормативно-правовых актов  должно осуществляться с учетом принимаемых изменений и дополнений.

11.  Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор  вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

-определения, изменения оперативных требований к работе сотрудников отдела;

-выбора оперативной технологии деятельности отдела;

-определения, изменения оперативных условий трудовой деятельности сотрудников отде​ла;

-установления, изменения персональных условий, порядка производственного, админист​ративного, хозяйственного обеспечения, обслуживания деятельности сотрудников отдела, в том числе по вопросу о возможности установления:

- персональной справочно-информационной базы данных, нормативно-методической ба​зы деятельности, экспертно-консультационной базы сопровождения их работ;

- персональной материально-технической базы их деятельности;

- определения, изменения персонального порядка рассмотрения жалоб, замечаний, пред​ложений сотрудников отдела по предмету деятельности отдела.
            13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения.
V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор  вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или)

проектов управленческих и иных решений
14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- подготовки проектов решений (постановлений) о привлечении к налоговой и административ​ной ответственности предприятий, учреждений, организаций, их должностных лиц и граждан при установлении фактов нарушений ими законодательства о налогах и сборах и других обязательных платежах в бюджет;

- организации работы Инспекции по проведению налоговых проверок налогоплательщиков, налоговых агентов;

- организация и осуществления контроля за исполнением обязанностей по уплате сумм налогов, пеней, штрафов, доначисленных по результатам проверок.
          15.  Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об инспекции и отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению руководства инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих

и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора отдела с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и

организациям в соответствии с административным регламентом

Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор выполняет организационное, информационное, техническое, другое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией: 
       -  разработка соответствующих методических рекомендаций по практике применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

       - информирование общественности о научно-технических выставках,  специализированных изданиях, литературе о налоговой системе Российской Федерации;

      - создание системы обеспечения информацией заинтересованных лиц и оказание им консультаций по вопросам функционирования и развития налоговой системы в соответствии с законодательством Российской Федерации;

     - заключение в установленном порядке с организациями и учреждениями соглашений (договоров) по вопросам развития налоговой системы;
     -  информирование  налогоплательщиков по  результатам  контрольной  деятельности налоговых органов; 

    -  другие услуги.
IХ. Показатели эффективности и результативности профессиональной

служебной деятельности
19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений. 
Начальник отдела выездных проверок
Межрайонной ИФНС России № 6 

по Иркутской области 
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